MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

RESOLUCAO N° 9, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2013.
O CONSELHO ADMINISTRATIVO DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO, no uso da atribui¢io que lhe foi conferida pelo art. 11, inc. I, da
Portaria PGR/MPF n. 485, de 20 de agosto de 2004 (Estatuto da ESMPU), reunido para a 3*
Reunido Ordinaria de 2013, realizada nesta data, resolve:

Art. 1°. Aprovar o anexo Regulamento do Plano de Atividades da ESMPU.

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

NICOLAO DINO NETO
PRESIDENTE
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TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Plano de Atividades (PA) corresponde ao conjunto dos projetos pedagdgicos de
atividades académicas, de pesquisa e de extensdo, que visam ao continuo
desenvolvimento de habilidades profissionais e comportamentais dos membros e
servidores do Ministério Publico da Unido (MPU) para o pleno exercicio de suas fungdes.

Art. 22 O PA serd elaborado por Comissdo Técnica, assistida pela Secretaria de
Planejamento e Projetos (SEPLAN) da Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU).



§ 12 A Comissdao Técnica de cada ramo do MPU sera composta por 5 (cinco) a 8 (oito)
membros de livre escolha do Coordenador de Ensino, que a presidira.

§ 29 Os projetos pedagdgicos da drea administrativa que comporao o PA serdo apreciados
por Comissdo Técnica propria, composta por 2 (dois) representantes indicados pela drea
de Gestdo de Pessoas de cada ramo do MPU, presidida pelo Diretor-Geral da ESMPU.

§ 32 Para garantir maior diversidade nas acbes da ESMPU, as Comissdes Técnicas deverao
ser renovadas anualmente em pelo menos 1/3 (um tergo) de sua composicdo.

§ 42 Os projetos de pesquisa submetidos ao CONAD serdo apreciados previamente pela
Camara de Desenvolvimento Cientifico (CDC).

Art. 32 O PA serd aprovado pelo Conselho Administrativo (CONAD), em reunido especifica.

Paragrafo Unico. O Diretor-Geral podera autorizar atividade emergencial, ad referendum
do CONAD, observada a conveniéncia, a oportunidade e a disponibilidade orcamentaria.

Art. 42 Cabera ao CONAD o cancelamento de atividade.

Art. 52 O calenddrio escolar compreendera ordinariamente os periodos de 12 de fevereiro
a 30 de junho e de 12 de agosto a 10 de dezembro.

Art. 62 Os editais serdo publicados com no minimo 30 (trinta) dias do inicio de cada
atividade constante do PA, com divulgacdo no site da ESMPU.

Pardgrafo unico. Nos editais das atividades académicas da ESMPU poderao ser ofertadas
vagas para integrantes de instituicbes parceiras ou que tenham celebrado acordo de
cooperacao técnica com a ESMPU.

Art. 72 Para participar de atividade académica ou de extensdo, o candidato deverd
declarar que ndo gozara férias ou licenca em periodo coincidente com o tempo de estudo,
exceto em cursos de especializacdo.

Art. 82 O candidato que, assinado o Termo de Compromisso, desistir formalmente,
abandonar a atividade académica ou de extensdo, ou ndo obtiver a frequéncia minima de
85% (oitenta e cinco por cento) da carga hordria prevista, deverd ressarcir todas as
despesas delas decorrentes, ressalvado motivo de for¢ga maior devidamente comprovado.

Art. 92 Nos casos descritos no artigo anterior, o candidato ficard impossibilitado de
participar de atividade académica ou de extensdo de mesma classificacdao por até dois
anos, a partir da decisdo definitiva de aplicacdo da penalidade.



TiTUuLO Il
DA ATIVIDADE ACADEMICA

Art. 10. Cada atividade académica terda um orientador pedagoégico indicado pelo
respectivo Coordenador de Ensino ou pelo Diretor-Geral.

Paragrafo Unico. Cada orientador pedagdgico terd até o maximo de 2 (dois) cursos sob sua
responsabilidade por PA.

Art. 11. As atividades académicas prioritariamente oferecidas pela ESMPU sdo
classificadas como:

| — cursos de especializagao;
Il - cursos de aperfeicoamento;

Il - oficinas.

§ 12 As atividades académicas serao divididas em disciplinas, com no minimo 4 (quatro)
horas-aula.

§ 22 O Curso de Ingresso e Vitaliciamento (CIV), obrigatério para os membros do MPU, na
sua parte curricular, sera considerado curso de especializagdo quando houver a aprovagao
de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Art. 12. A hora-aula das atividades académicas sera de 50 (cinquenta) minutos.

Art. 13. As atividades académicas ocorrerdao nas modalidades presencial ou a distancia.

Paragrafo Unico. As oficinas somente serdo realizadas na modalidade presencial.

Art. 14. A carga horaria minima para as atividades presenciais serd de 16 (dezesseis horas)
e, nas atividades a distancia, de 60 (sessenta) horas.

Art. 15. As atividades presenciais previstas no PA serdo realizadas preferencialmente nas
dependéncias da ESMPU, em Brasilia (DF).

Art. 16. A frequéncia em atividades sera registrada eletronicamente ou mediante
assinatura do discente em lista de presenca.

Art. 17. O abono de falta serd analisado a luz da legislagdo vigente.

Art. 18. As auséncias decorrentes de licencas e afastamentos previstos em lei deverdo ser
compensadas por atividades complementares afins, definidas pelo docente.



CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DE ESPECIALIZACAO

Art. 19. Os cursos de especializacdo terdo duracdo minima de 360 horas-aula, distribuidas
em um periodo de até 18 (dezoito) meses, ndo computado o tempo destinado a
elaboracdo do TCC.

§ 12 Os cursos ministrados na modalidade presencial terdo o minimo de 25 (vinte e cinco)
e o maximo de 35 (trinta e cinco) participantes.

§ 22 Os cursos a distancia terdo o minimo de 35 (trinta e cinco) e o maximo de 50
(cinquenta) participantes por turma.

Art. 20. Sdo componentes curriculares dos cursos de especializacado:

| — disciplinas;
Il — trabalho final.

Art. 21. Poderdo ser ministradas concomitantemente até 3 (trés) disciplinas.

Art. 22. A bibliografia basica tera de 2 (dois) a 4 (quatro) titulos por disciplina.

Art. 23. Para cada curso de especializacdo a ESMPU mantera em sua biblioteca:

| — da bibliografia basica: um exemplar de cada titulo indicado por grupo de 3 (trés)
discentes;

Il — da bibliografia complementar: 4 (quatro) exemplares de cada titulo indicado para cada
grupo de 50 (cinquenta) discentes.

Art. 24. A bibliografia bdsica indicada pelos docentes sera em lingua portuguesa.

Paradgrafo Unico. A ESMPU poderd adquirir materiais e obras, inclusive em idioma
estrangeiro, para leitura complementar de carater ndo-obrigatério, observada a
disponibilidade orgamentaria.

Art. 25. Aplicar-se-do ao TCC as normas estabelecidas em Regulamento proprio.

Art. 26. Para fins de equivaléncia, ndo serdo aproveitados estudos, titulos, graus, cursos e
disciplinas cursados, ressalvadas as decisdes do CONAD em sentido contrario.

Art. 27. Ndo sera permitido o trancamento de matricula nos cursos de especializacdo.

Art. 28. A ESMPU ndo se obriga a repor disciplinas perdidas pelo discente, salvo nas
auséncias decorrentes de licengas e afastamentos previstos em lei.



Art. 29. Somente poderao se candidatar aos cursos de especializacdao os portadores de
diploma de curso superior devidamente reconhecido pelo Ministério da Educagdo (MEC).

Paragrafo Unico. Os critérios para a candidatura constardo do edital da atividade,
publicado na pdgina da ESMPU.

Art. 30. Ao discente aprovado sera conferido Certificado de Especialista valido no ambito
do MPU.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DE APERFEICOAMENTO E DAS OFICINAS

Art. 31. Os cursos de aperfeicoamento presenciais terdo duragdo minima de 16 (dezesseis)
horas-aula, o minimo de 15 (quinze) e o maximo de 35 (trinta e cinco) participantes e o
maximo de 4 (quatro) capacitadores.

Art. 32. Os cursos de aperfeicoamento a distdncia terdo duragdo minima de 60 (sessenta)
horas-aula, turmas de 35 (trinta e <cinco) a 50 (cinquenta) participantes,
preferencialmente, e 1 (um) tutor por turma.

Art. 33. As oficinas terdo duragdo de 16 (dezesseis) horas-aula e o minimo de 8 (oito) e o
maximo de 15 (quinze) participantes.

CAPITULO 1l
DAS ATIVIDADES DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 34. A atividade de educagdo a distancia (EAD) serd ministrada em ambiente virtual de
aprendizagem disponivel no site da ESMPU.

Art. 35. O conteudo programatico sera elaborado por conteudista, a partir dos pardametros
oferecidos pelo orientador pedagdgico, observado o projeto pedagdgico aprovado pelo
CONAD.

Art. 36. Os parametros didaticos a serem observados pelos tutores no desenvolvimento da
atividade serdo definidos previamente pelo orientador pedagdgico.

Art. 37. Para cada disciplina estardo disponiveis, no ambiente virtual de aprendizagem, o
conteudo programatico, o desenvolvimento didatico e o calendario.

Paragrafo unico. Qualquer alteragdo da proposta diddtica da disciplina dependera de
autorizacdo do orientador pedagdgico da atividade e devera ser comunicada aos discentes
em tempo habil.



Art. 38. O projeto pedagdgico de EAD devera prever dedicacdo maxima de 10 (dez) horas
semanais de estudo, considerando apenas os dias uteis.

Art. 39. Para a ambientacdo virtual do discente, a Divisdo de EAD disponibilizard
treinamento proprio, com 10 (dez) horas-aula de duragao.

§ 12 A oferta do treinamento referido no caput faz presumir a capacidade de dominio da
ferramenta pelo discente durante a atividade.

§ 22 A carga horaria referente ao treinamento referido no caput nao sera considerada
para efeito de certificacdo.

Art. 40. A frequéncia do discente sera monitorada pela Divisdao de EAD, de acordo com os
acessos ao ambiente da atividade académica.

Art. 41. O material elaborado pelo conteudista somente poderd ser atualizado por ele
proprio.

Paragrafo Unico. Possiveis acréscimos poderdo ser feitos a parte por outro docente, desde
gue nado interfiram diretamente no texto original.

Art. 42. A funcdo de orientador pedagégico ndao podera ser acumulada com a de tutor ou
de conteudista, salvo casos excepcionais, a critério da Diretoria Geral.

TiTULO 1Nl
DA PESQUISA

Art. 43. A ESMPU realizara exclusivamente Pesquisa Cientifica Aplicada (PCA).

Paragrafo Unico. A duracdo da PCA serd de no maximo 12 (doze) meses, prorrogaveis por
igual periodo, mediante justificativa a ser apreciada pelo CONAD.

Art. 44. A Camara de Desenvolvimento Cientifico (CDC) apresentara ao CONAD o projeto
de PCA, observados os seguintes aspectos:

| —impacto dos objetivos e beneficios potenciais para a atividade institucional do MPU;

Il — produgao académica e cientifica de pesquisas similares ja realizadas;

Il — regularidade do Pesquisador com responsabilidades assumidas em projetos
anteriores, quando for o caso;

IV — viabilidade orgcamentaria e de execucdo do projeto.

Art. 45. A PCA serd executada por equipe integrada por:



| — orientador;
Il — pesquisador;
Il — assistente de pesquisa, se for o caso.

§ 12 O orientador sera necessariamente pesquisador da PCA e membro ou servidor do
MPU.

§ 29 O pesquisador sera preferencialmente membro ou servidor do MPU, com titulacdo
minima de mestre.

§ 32 O assistente de pesquisa sera preferencialmente membro ou servidor do MPU, no
minimo cursando pds-graduacao.

§ 42 Podera ser celebrado acordo de cooperagdo técnica e contratado servico
especializado ou de apoio para o desenvolvimento das atividades do projeto.

Art. 46. A ESMPU ndo autorizard a realizacdo de PCA para subsidiar trabalhos de curso de
pos-graduacdo ou outros interesses que ndo sejam institucionais.

Art. 47. A realizacdo da PCA podera ser suspensa temporariamente, por motivo de forga
maior, devidamente justificado e aprovado pelo CONAD, desde que ndo implique

aumento de custo.

Art. 48. Os dados colhidos e resultados da PCA se constituirdo em propriedade intelectual
da ESMPU.

§ 12 O pesquisador sera citado em toda publicacdo relacionada a PCA.

§ 22 A utilizacdo dos resultados e dados da pesquisa fora do ambito do MPU dependera de
prévia autorizacdao do CONAD.

Art. 49. A pesquisa somente serd encerrada apos a aprovacao do relatdrio técnico final
pela CDC e a prestacdo de contas ao CONAD.

TiTULO IV
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 50. S3o atividades de extensdo: semindrios, simpdsios e congressos.

§ 12 O seminario terd duracdo minima de 12 horas-aula e entre 15 (quinze) e 50
(cinquenta) participantes.



§ 22 O simpédsio terd duracdo minima de 8 horas-aula e entre 50 (cinquenta) e 150 (cento
e cinquenta) participantes.

§ 32 O congresso tera duracdo minima de 8 horas-aula e o minimo de 150 (cento e
cinquenta) participantes.

§ 42 Serd vedada a realizacdo de atividades de extensdo a distancia.

TiTULO V
DO PROJETO PEDAGOGICO

Art. 51. Para cada atividade académica, de pesquisa ou de extensdao, havera um projeto
pedagdgico.

Paragrafo Unico. O projeto pedagdgico da atividade académica sera elaborado a partir do
Levantamento das Necessidades de Treinamento (LNT) e do interesse institucional do
MPU.

Art. 52. O projeto pedagdgico contera os seguintes elementos:

| — denominagdo do ramo;

Il — nome da atividade;

[Il —tipo de atividade (aperfeicoamento, pesquisa, extensao);
IV — modalidade (presencial/EAD);

V — data provavel de realizacao;

VI — cidade/local de realizagdo;

VIl — carga horaria;

VIII = publico-alvo;

IX — requisitos de sele¢do (quando houver);

X —tipo de selegao;

Xl — recursos humanos (corpo docente);

XIl - responsavel pelo suporte no local da atividade;

Xl — objetivo;

XIV —justificativa;

XV — conteudo programatico;

XVI — disciplinas;

XVIl — ementas;

XVl — avaliagao;

XIX — terceirizacdo da atividade (contratacdo de prestadores de servico, quando houver);
XX — apoio e/ou parceria e tipo de apoio, quando houver;
XXI - recursos didaticos;

XXl — infraestrutura;

XXl — estimativa de custos;



XXIV — termo de referéncia, quando houver;
XXV — edital.

Pardgrafo Unico. A apresentacdo do projeto pedagogico ao CONAD requer
obrigatoriamente a defini¢do dos elementos descritos nos incisos |, II, lll, IV, VII, IX, XIlI,
XIV, XV, XVI, XIX e XXIII.

CAPITULO |
DA SELECAO DE DOCENTES: CAPACITADORES, CONTEUDISTAS E TUTORES

Art. 53. A selecdo de docente far-se-a mediante aprova¢dao da Administracao Superior.

Art. 54. A atividade docente na ESMPU serd realizada, preferencialmente, por membros e
servidores do MPU e com titulagao de Doutor ou Mestre.

Pardgrafo unico. O CONAD podera dispensar a exigéncia do caput mediante proposta da
Diretoria Geral.

Art. 55. A selecdao dos docentes observara a presenga simultanea dos seguintes requisitos:

| — cadastro no Banco de Docentes da ESMPU;

Il — titulacdo académica, preferencialmente, em nivel de mestrado ou doutorado;

Ill — experiéncia na area de concentra¢do do conhecimento;

IV — competéncias profissionais especificas, compativeis com a complexidade da atividade
a ser realizada;

V — bom desempenho anterior em atividades presenciais ou a distancia.

Art. 56. A comprovacao de titulacdo académica, para fins de docéncia, far-se-a mediante a
apresentacdo de diploma ou certificado devidamente registrado por Instituicao de Ensino
Superior credenciada pelo MEC.

Art. 57. O exercicio de atividade docente dependerd da apresentacdo dos seguintes
formularios:

| — Declaragdo de retribuicdo financeira (anexo 1);

Il — Termo de compromisso (anexo ll);

Il — Termo de ciéncia (anexo Ill);

IV — Declaracdo para execucdo de atividade (anexo IV);
V — Declaragdo de prestagdo de servigos (anexo V).

§ 12 Os formuldrios a que se referem os incisos Il e V serdao exigidos de membros do
Ministério Publico da Unido, do Poder Judiciario e do Poder Legislativo.



§ 29 Os formuldrios a que se referem os incisos | e V serdo exigidos do docente sem
vinculo com o servico publico federal.

§ 32 O formuldrio a que se refere o inciso | serd exigido somente do docente sem vinculo
com o servigo publico federal.

Art. 58. Serao assegurados ao capacitador e ao tutor:

| — autonomia na administracdo do conteudo e escolha do método de ensino;
Il — liberdade na formatacao do plano de aula, indicando bibliografia e autores;
lIl — os recursos estabelecidos no projeto pedagdgico aprovado no CONAD;

IV — ser tratado com respeito no desempenho de sua funcao.

CAPITULO Il
DA INSCRICAO, DA SELECAO E DA PARTICIPACAO

Art. 59. Podera inscrever-se nas atividades académicas da ESMPU, e submeter-se ao
processo de selecdo, o candidato que preencher os requisitos exigidos em edital.

Art. 60. As inscri¢cOes nas atividades académicas serdo realizadas por meio de formulario
eletronico disponivel no site da ESMPU e, em carater excepcional, no local da atividade.

Art. 61. A selecdao dos candidatos dar-se-a mediante critérios estabelecidos no projeto
pedagdgico, observada uma das formas abaixo:

| — classificacdo por pontuacdo conforme requisitos preestabelecidos para a participacao
na atividade;

Il — indicagdo pela autoridade competente, quando o cardter da atividade assim o
requeira;

lIl — sorteio pelo Sistema de Inscricdo e Selecdo (SING) da ESMPU.

§ 19 Terd preferéncia o candidato que, no ano letivo, ndo tenha participado de outra
atividade académica de mesma classificagao.

§ 22 A selecdo de candidatos para oficinas dar-se-a por indicacao.

Art. 62. Para participar da atividade, o servidor do MPU selecionado devera apresentar
autorizacdo escrita da chefia imediata, dentro do prazo estipulado.

Art. 63. E vedada a participacdo de membros ou servidores que estejam em periodo de
férias ou licenca em atividade com carga horaria de até 120 (cento e vinte) horas-aula.



Art. 64. O candidato n3dao poderd inscrever-se em atividades académicas de mesma
classificacdo que ocorram simultaneamente, ainda que apenas parcialmente coincidentes.

Art. 65. Servidores beneficiados por programa de pds-graduacdo no ambito do MPU
somente poderao participar de atividade de mesma classificagao, promovida pela ESMPU,
apos transcorrido o prazo minimo de 5 (cinco) anos de conclusdo do curso.

Art. 66. Observada a proporcionalidade definida na divisao das vagas entre os ramos, as

vagas remanescentes poderdao ser destinadas a outros ramos, de acordo com a
pertinéncia tematica.

CAPITULO Il
DA AVALIAGCAO

Art. 67. O processo avaliativo compreende as avaliagdes de rea¢do, impacto e
aprendizagem e serd definido no projeto pedagdgico.

§ 12 A avaliacdo de reacdo sera respondida pelos docentes e discentes.

§ 22 O docente deverd reservar tempo suficiente, ao final da disciplina, para a aplicacdo da
avaliagao de reagao.

Art. 68. Caberd a SEDUC a aplicacdo de avaliacdo de reacdo e a SEPLAN a de impacto.
Art. 69. Aplicar-se-a avaliacdo de aprendizagem somente nos cursos de especializa¢do.
Art. 70. A avaliagao parcial de aprendizagem, quando aplicada, sera feita por disciplina.

Art. 71. A avaliagdo final de aprendizagem, mesmo em cursos a distancia, devera ser
realizada na presenca de avaliador da ESMPU.

Art. 72. Ao discente que comunicar, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a auséncia na
avaliacdo de aprendizagem, sera permitida a sua realizacdo em nova data determinada
pelo docente.

Art. 73. Os conceitos para a avaliacdo de aprendizagem serdo:

| - Otimo (9,0 - 10,0);
Il-Bom (7,0 - 8,9);

Il = Regular (5,0 - 6,9);
IV — Insuficiente (0 - 4,9).



Art. 74. Serao considerados aprovados os discentes que obtiverem conceitos 6timo, bom
ou regular.

Paradgrafo uUnico. No caso de conceito Insuficiente, o discente terd direito a uma
recuperacgao por avaliagdo, mediante atividade definida pelo docente.

Art. 75. As avaliagOes de aprendizagem deverdo ser colhidas pelo docente e entregues ao
Orientador Pedagdgico que as encaminhara ao Registro Académico da ESMPU, em até 15
(quinze) dias corridos apés o término da disciplina.

CAPITULO IV
DO CUSTEIO E DA RETRIBUICAO FINANCEIRA DE DOCENTES

Art. 76. As despesas decorrentes das atividades académicas serdo custeadas no limite dos
créditos orcamentarios e recursos financeiros previstos para sua execu¢dao e mediante
prévia autorizacdo do Diretor-Geral.

Paragrafo Unico. A ESMPU ndo custeard parcial ou integralmente atividades de outros
orgdos ou entidades, ressalvados os casos decorrentes de acordo de cooperacgdo.

Art. 77. O custeio de despesas com hospedagem, alimentacdo e traslado far-se-3, a
critério do Diretor-Geral, pela utilizacdo de contrato de infraestrutura de eventos ou de
forma direta, mediante concessao de bolsa-capacita¢ao fixada pelo CONAD.

§ 12 O custeio referido no caput serd concedido a participantes lotados em Municipio
diverso daquele em que serd realizada a atividade, nos dias de efetiva participacdo em
atividade académica.

§ 22 Nas hipdteses de pagamento da bolsa capacitacdo, o beneficidrio nao fard jus a
diarias ou a qualquer outra verba ou servico.

Art. 78. Na emissdo de passagens aéreas, salvo motivo relevante devidamente justificado,
considerar-se-a a tarifa de menor valor em voos programados no intervalo de até 30
(trinta) minutos do horério do voo indicado pelo interessado.

Paragrafo uUnico. A ESMPU custeard a remarcacdo de bilhetes somente no interesse da
Administracao.

Art. 79. Para a despesa com deslocamento serdo considerados os trechos entre o local de
origem e o local de realizacao da atividade.

Art. 80. Para as atividades presenciais, exceto as de extensdo, a ESMPU custearda um
coffee-break por dia.



Art. 81. Nas atividades de extensdo serdo custeadas apenas as despesas referentes a
deslocamento, hospedagem, traslado e alimentacdo para até 4 (quatro) docentes e 30
(trinta) discentes por atividade.

Art. 82. Os valores da retribuicdo financeira dos docentes serdo definidos em ato do
Procurador-Geral da Republica, observando-se:

| — a carga horaria definida no projeto pedagdgico;

Il —a duracdo da hora-aula de 50 (cinquenta) minutos;

[l —titulagcdo académica do docente;

IV — os limites de 40 (quarenta) horas mensais ou 120 (cento e vinte) anuais por docente.

Pardgrafo Unico. O valor da hora-aula paga ao capacitador compreendera o planejamento
e a execucdo da aula, bem como o tempo de deslocamento.

Art. 83. A retribuicdo financeira do orientador pedagdgico sera parcelada, quando for o
caso, e paga mensalmente, durante o periodo de duragao do curso.

Art. 84. A retribuicdo financeira do docente far-se-a por ocasidao da conclusao do trabalho
contratado.

Art. 85. O orientador pedagogico receberd 20% da carga horaria total da atividade ou
outro percentual, desde que estipulado e aprovado no projeto pedagdgico.

Art. 86. O disposto neste capitulo aplica-se aos demais docentes, servidores de 6rgao da
Administracao Publica Federal direta, autarquica ou fundacional.

Art. 87. A contratacdo de docentes sem vinculo funcional com o servico publico federal
observard as disposi¢des da Lei 8.666 / 1993.

Art. 88. N3o serd remunerada a docéncia em atividade de extensdo.

Art. 89. Os participantes de oficinas perceberao retribuigdo financeira no valor hora-aula
definido para capacitador.

CAPITULO V
DAS PARCERIAS E DO APOIO FINANCEIRO OU INSTITUCIONAL

Art. 90. A ESMPU celebrara acordo de cooperacao ou convénio, conforme o caso, para as
atividades académicas compartilhadas com outras instituicdes ou entidades de natureza
educacional.



Art. 91. Para fins de registro académico, a responsabilidade académica sera da ESMPU ou
de instituicdo ou entidade parceira.

Art. 92. A ESMPU podera atuar como apoiadora de atividades de extensdo, em casos
excepcionais e de comprovado cardter pedagogico, quando organizadas por érgdos do
MPU ou instituicdes ou entidades educacionais superiores publicas, podendo custear no
maximo 4 (quatro) palestrantes.

Art. 93. A ESMPU nao recebera e nao oferecera patrocinio financeiro para qualquer fim,
ressalvado o disposto no artigo anterior.

Art. 94. A ESMPU podera receber apoio institucional de entes publicos, associacGes de
classe de carreiras de Estado, instituicGes ou entidades de ensino publicas e organismos
internacionais, mediante prévia autorizacdo do Diretor-Geral.

CAPITULO VI
DA CERTIFICACAO

Art. 95. Cabera a ESMPU garantir a certificacdo ao discente que a ela fizer jus.

§ 12 Nos casos de cursos realizados em parceria com outras instituicdes ou entidades, a
responsavel pela coordenacado pedagdgica fard o registro do certificado, em conformidade
com o acordo de cooperagao firmado entre as partes.

§ 22 O certificado de curso de especializacdo serd entregue no prazo de até 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da data de aprovacao do TCC.

§ 32 O certificado das demais atividades sera emitido no prazo de até 30 (trinta) dias.

Art. 96. O certificado de participacao serd conferido a quem obtiver frequéncia minima de
85% (oitenta e cinco por cento) na atividade.

Art. 97. Obter3d certificado de conclusdo de curso de especializacdo, o discente que obtiver
o conceito para aprovacgdo nas avaliagdes e no TCC, se for o caso, e frequéncia minima de
85% (oitenta e cinco por cento).

Art. 98. Serd disponibilizado ao discente, a qualquer tempo, o histdrico escolar das
disciplinas cursadas, do qual constarao os seguintes dados:

| — nome, tipo e modalidade da atividade;

Il — relagcdo das disciplinas cursadas, com carga horaria, conceito obtido, frequéncia, nome
e titulagao dos docentes;

Il — o periodo em que as disciplinas foram ministradas e o total de horas-aula.



Art. 99. Sera fornecida declaracdo de participacao aos docentes em atividade académica
ou de extensao.

Art. 100. Dos certificados constara a logomarca da ESMPU e, excepcionalmente, de
instituicdo de ensino participante do projeto pedagdgico da atividade e tera validade no
ambito do MPU.

TiTULO VI
DO PLANEJAMENTO E DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 101. Compete a Secretaria de Planejamento e Projetos (SEPLAN) adotar providéncias
necessarias a formatagdo da atividade bem como a contratagdo dos docentes,
encaminhando o projeto pedagégico completo para a SEDUC.

Art. 102. Compete a Secretaria de Infraestrutura e Logistica Educacional (SEDUC)
responder pela operacionalizacdo das atividades aprovadas.

§ 192 Excepcionalmente poderdo ser encaminhados a SEDUC projetos pedagdgicos
incompletos, desde que |he ndo lhe faltem elementos essenciais a operacionalizacdo da
atividade.

§ 292 S3o elementos essenciais a operacionalizacdo da atividade: nome e tipo de atividade;
modalidade; carga horaria; publico-alvo/distribuicdo de vagas; tipo e requisitos para
selecdo e data e local de realizacgdo.

Art. 103. Compete a Secretaria de Administracao (SA) conduzir a contratacdo de docentes
para os projetos académicos e garantir o apoio as demais Secretarias.

Art. 104. O calendario de atividades prevera, no maximo, 3 (trés) atividades académicas
para a mesma data, bem como o inicio das atividades preferencialmente no periodo
vespertino.

Pardgrafo Unico. O reagendamento de atividade podera ocorrer excepcionalmente e uma
Unica vez, dentro do proprio semestre.

Art. 105. A distribuicdao de vagas entre os ramos sera definida em conjunto pelos
Coordenadores de Ensino.

Art. 106. Caberd ao orientador pedagodgico observar os seguintes prazos, antes da
execucao da atividade:

| — entrega da programacdo completa, 60 dias;
Il — confirmacgdo dos docentes membros ou servidor publico federal, 30 dias;



Il — confirmacdo de docentes sem vinculo com servico publico federal, 45 dias;
IV — confirmacao de pessoas juridicas, 60 dias.

Paragrafo Unico. A atividade que ndo apresentar condi¢cdes de execugdo até 30 (trinta)
dias antes da data da sua realizagdo, serd encaminhada ao CONAD com proposta de
cancelamento.

Art. 107. As atividades extraordindrias, ndo constantes do PA, obedecerdo o seguinte
procedimento:

| — apresentacdo ao Diretor-Geral;

Il — encaminhamento a SEPLAN, para elaboracdo do projeto pedagdgico, verificacdo da
disponibilidade orgamentdria e submissao ao CONAD;

Il — apreciacdo pelo Diretor-Geral, ad referendum do CONAD, se for o caso;

IV — encaminhamento a SEDUC, para execucdo, se aprovadas.

TiTULO VI
DAS ATRIBUICOES DO CORPO DOCENTE

Art. 108. Ao orientador pedagdgico incumbe:

| — detalhar o projeto pedagodgico e elaborar sua programacao;

Il — indicar os docentes para cada disciplina;

Il = conciliar a agenda dos docentes com o calenddrio da atividade, confirmando a
participacao a SEPLAN ou indicando substituto, se for o caso;

IV — garantir a elaboracdo do plano de aula pelo docente, bem como do conteudo para
EAD, observando a coeréncia com o projeto pedagdégico e o atendimento das
necessidades do MPU;

V - responsabilizar-se pela presenga do docente em sala de aula ou ambiente virtual no
horario previsto para ministrar a disciplina, designando, quando necessario, substituto;

VI - promover um ambiente de aprendizagem democratico e participativo;

VIl — obedecer ao programa e ao cronograma estabelecidos no PA, comunicando qualquer
mudanc¢a com antecedéncia de no minimo 45 (quarenta e cinco) dias a SEPLAN;

VIl — definir, com o discente, o orientador do trabalho de conclusdo de curso, quando for
0 Caso;

IX — decidir sobre questionamentos concernentes a frequéncia, atribuicdo de conceito,
recuperacao e outros assuntos relacionados ao projeto pedagégico do curso.

Art. 109. Ao capacitador incumbe:
| — elaborar o plano de aula a partir do projeto pedagdgico e entrega-lo a SEDUC, 15

(quinze) dias antes da realizacdo da disciplina;
Il — cumprir a carga hordria estabelecida na programacao da atividade;



Il — assumir inteira responsabilidade pelo conteddo ministrado;

IV — executar integralmente o plano de aula;

V — encaminhar material didatico com antecedéncia de pelo menos 48 (quarenta e oito)
horas do inicio da atividade, se for o caso;

VI — preservar o ambiente fisico de sala de aula e seus equipamentos;

VIl — tratar com respeito e urbanidade os discentes, os demais membros do Corpo
Docente, bem como os integrantes do Corpo Técnico Administrativo da ESMPU;

VIl — estimular a realizacdo de avaliacdo da atividade pelo discente, bem como responder
o formulario de avaliacdo do capacitador;

IX — zelar pela imagem da ESMPU.

Art. 110. Ao conteudista incumbe:

| — elaborar o contelddo necessario ao desenvolvimento da disciplina, observado o projeto
pedagdgico aprovado pelo CONAD, prevendo a leitura de 1 a 2 laudas para cada hora-aula
da atividade;

Il — responsabilizar-se pela autoria das expressoes utilizadas, titulos, subtitulos, citacdes;

lIl — definir a bibliografia basica e a complementar a serem utilizadas na disciplina;

IV — entregar, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a contratacdo, conteldo
programatico que compde a disciplina;

V — acompanhar a editoragdao do material didatico no ambiente virtual da atividade,
fazendo as adaptacbes necessarias.

Art. 111. Ao tutor incumbe:

| — elaborar o plano de aula a partir do contetddo desenvolvido para a disciplina;

Il — desenvolver as atividades didaticas necessdarias ao aprendizado, prevendo a aplicagao
de uma atividade para cada 20 (vinte) horas-aula, disponibilizando-as no prazo de 30
(trinta) dias da sua contratacao;

lIl — indicar textos complementares de leitura facultativa;

IV — executar integralmente o plano de aula;

V — zelar para que o tempo mdaximo de dedicacao a disciplina pelo discente ndo ultrapasse
10 horas semanais;

VI — acessar o ambiente virtual de aprendizagem com a regularidade prevista no plano de
aula;

VIl — comunicar a Divisao de EAD eventuais anormalidades verificadas no desenvolvimento
da disciplina;

VIl — entregar relatério até 15 (quinze) dias apds o encerramento da sua disciplina;

IX — manifestar-se nos recursos dos discentes;

X — apoiar o discente no aprendizado da disciplina, estimulando-o a:

a) acessar a atividade disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) com
regularidade necessaria ao aprendizado;

b) postar conteudos relativos a discussdo em cada acesso;

c) interagir com os demais participantes nos foruns;



d) responder com prontiddo as mensagens enviadas pelo tutor ou pelos participantes;

e) comunicar ao tutor eventuais anormalidades verificadas no desenvolvimento da
disciplina;

f) participar da avaliacdo institucional da atividade.

Art. 112. Ao Orientador de TCC incumbe:

| — orientar o discente quanto ao projeto e a execugdo do TCC;

Il — acompanhar a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso observando a consisténcia
tedrico-metodoldgica e pertinéncia com a respectiva drea de atuacao;

lIl — presidir banca, quando for o caso.

Art. 113. Ao Avaliador de TCC incumbe:

| — proceder a andlise critica do Trabalho de Conclusao de Curso, observando a consisténcia
tedrico-metodoldgica e atribuindo conceito;
Il — participar de banca, quando for o caso.

Art. 114. Ao Orientador de Pesquisa Cientifica incumbe:

| —indicar o pesquisador a CDC;

Il — orientar o desenvolvimento e responsabilizar-se pela qualidade cientifica da pesquisa;
Il — apresentar periodicamente a CDC relatdrio técnico sobre o desenvolvimento da PCA;
IV — apresentar a CDC o resultado da pesquisa.

Art. 115. Ao Pesquisador incumbe:

| — desenvolver o projeto de pesquisa cientifica aplicada conforme aprovado pelo CONAD;
Il — orientar e acompanhar as atividades de campo previstas no projeto;

Il — informar ao orientador as ocorréncias no desenvolvimento da pesquisa.

Art. 116. Ao Assistente de Pesquisa incumbe:

| - auxiliar na execug¢ao geral da pesquisa;

Il - auxiliar no tratamento de dados necessarios ao desenvolvimento da pesquisa;
Il - realizar atividades de campo previstas no projeto.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 117. Pleitos administrativos do discente deverdao ser apresentados formalmente ao
Registro Académico da ESMPU, que respondera ao interessado, observado o prazo legal.



Art. 118. As atividades serdo amplamente divulgadas nos sites do MPU.

Art. 119. As pecas graficas de divulgacdo das atividades serdo confeccionadas em arte-
padrdo da ESMPU.

Art. 120. Compete exclusivamente a Diretoria Geral autorizar o uso da logomarca da
ESMPU, bem como a inser¢ao da logomarca de instituicdes ou entidades parceiras em

documentos ou materiais da ESMPU.

Art. 121. Admitir-se-a o uso de logomarca de instituicdes ou entidades apoiadoras apenas
no material de divulgacdo, com prévia autorizacao da Diretoria Geral.

Art. 122. E vedada a realizacdo de atividades sequenciais.

Art. 123. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Geral da ESMPU.



