MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

TERMO DE RECEBIMENTO DO CONVITE N° 02/2013

EMPRESA:

ENDERECO:

CNPJ DA EMPRESA:

TELEFONE:

FAX:

E-MAIL:

Recebi da Escola Superior do Ministério Publico da Unido cépia do CONVITE N9
02/2013, cujos envelopes “Documentagéo” e “Proposta de Prego” serdo recebidos pela Presidente da
Comissdo Permanente de Licitacdo no dia 24/04/2013, as 14 (quatorze) horas, no auditério Pedro
Jorge, localizado no Edificio-sede, 1° subsolo, sito a SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 604, Lote 23,
Brasilia-DF.

Brasilia, ___ de de 2013.

Assinatura e Carimbo da Empresa

Nome Legivel:

Observacido: As empresas que retirarem o Convite podem enviar o Termo de
Recebimento pelo fax (61) 3313-5319 ou por e-mail (cpl@esmpu.gov.br), ou podem entregar na
isala 210 do enderecgo citado acima.

A falta de preenchimento e remessa do recibo de Convite para o Setor de Licitagdes da
ESMPU exime esta Administracdo da comunicacido de eventuais retificagcbes ocorridas no instrumento
convocatorio e de quaisquer informagdes adicionais.




MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

CONVITE N° 02/2013
Processo n® 0.01.000.000188/2013-81

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, da ESCOLA
SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, instituida
pela Portaria n°® 07, de 30 de Jjaneiro de 2013, CONVIDA Vossa
Senhoria para participar da presente licitagdo, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, em regime de empreitada por preco unitario,
devendo apresentar envelopes “documentacdo” e ‘“proposta de
preco” no dia 24/04/2013, as 14 (quatorze) horas, ou no mesmo
hordrio do primeiro dia Util subsequente, na hipdétese de néo
haver expediente nesta data, no auditério Pedro Jorge,
localizado no Edificio-sede, 1° subsolo, sito a SGAS, Avenida
L2 Sul, Quadra 604, Lote 23, Brasilia-DF.

O presente certame serd regido pela Lei n°® 8.66606,
de 21 de Jjunho de 1993, na conformidade do estabelecido neste
Ato Convocatdédrio e seus Anexos.

1. DO OBJETO

1.1 O presente Convite tem por objeto a contratacdo de servicos
técnicos especializados de revisdo textual, contemplando todas
as etapas concernentes a revisdo de obras aprovadas para edicgdo
em 2012, considerando desde a fase de preparacdo de originais
(revisdo ortografica, gramatical e de estilo, padronizacdo de
linguagem, verificacdo de coeréncia do texto, normatizacdo de
acordo com a ABNT e com as normas editoriais da ESMPU) até a
revisdo de todas as provas graficas diagramadas (verificacdo de
conformidade da prova grafica com o original revisado e com o
projeto gréfico, translineacdo, padronizagcdo de fontes e
diagramacdo) , de acordo com as condigcdes estabelecidas no
Anexo I deste Ato Convocatério.

1.2 S3o partes integrantes deste Convite:
ANEXO I - Projeto Basico;
ANEXO II - Modelo de Declaracdo de fatos impeditivos e
de comprovacdo de ndo empregar menor de
dezoito anos;

ANEXO III - Modelo de Declaracao de Regularidade
(Resolucdo CNPM 01/2005 - atualizada) (para
pessoa juridica);

ANEXO IV - Modelo de Declaracéao de Regularidade
(Resolucdo CNPM 01/2005 - atualizada) (para

pessoa fisica);



ANEXO V - Minuta de Contrato.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

2.1 Poderdo participar desta licitacdo pessoas Jjuridicas que
explorem ramo de atividade compativel com o objeto licitado e
que atendam as condigdes exigidas neste Convite e seus anexos.

2.1.1 N&o serd admitida a participacédo de empresas:

a) que tenham como sécios, gerentes ou diretores,
cbnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau,
inclusive, de membro ou servidor (este quando ocupante
de cargo de direcgdo) do Ministério Publico da Unié&o,
conforme dispdem o art. 4° da Resolucdo n°® 01, de 7 de
novembro de 2005, e art. 1° da Resolucdo n° 7, de 17 de
abril de 2006, do Conselho Nacional do Ministério
Piblico;

b) concordatdrias, em recuperacdo judicial ou que hajam
tido sua faléncia declarada, que se encontrem sob
concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacédo;

c) estrangeiras que ndo funcionem no Brasil;

d) qgue estejam suspensas do direito de licitar com a
ESMPU e declaradas inidbneas para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica;

e) que estejam reunidas em consércio e sejam
controladoras, coligadas ou subsididrias entre si.

2.2 Poderdo participar desta licitacdo as pessoas fisicas que
atendam aos requisitos de habilitacdo previstos no item 3.1
deste Convite e seus anexos.

2.2.1 N&o serd admitida a participacdo de pessoa fisica
que seja cbébnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau,
inclusive, de membro ou servidor (este gquando ocupante de cargo
de direcdo) do Ministério Publico da Unido, conforme dispdem o
art. 4° da Resolucdo n® 01, de 7 de novembro de 2005, e art. 1°
da Resolucdo n® 7, de 17 de abril de 2006, do Conselho Nacional
do Ministério PUblico.

3. DA HABILITAGAO
3.1 PESSOAS FISICAS

3.1.1 Serdo habilitadas as pessoas fisicas gque apresentarem a
seqguinte documentacéo:

3.1.1.1 Cédula de Identidade;

3.1.1.2 Prova de Inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF);

3.11.3 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas,
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho;



3.114 Diploma de Letras Lingua Portuguesa;

3.1.15 Documento que comprove experiéncia minima de
01 (um) ano de revisdo de textos de cunho
juridico, tais como e sem se limitar a:
atestado(s) de capacidade técnica, emitido por
pessoa de direito puUblico ou privado; Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social; ou contrato de
prestacdo de servicgo;

3.1.16 Curriculum Vitae;

3.1.1.7 Declaracdo de gque ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de 14 (quatorze) anos em
qualquer tipo de trabalho, no termos do Anexo II
deste Convite;

3.1.1.8 Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo
de sua habilitacdo, nos termos do modelo constante
do Anexo II deste Convite;

3.1.1.9 Declaracdo de que cumpre todos os requisitos
constantes no item 2.3 do Projeto Basico (Anexo I
deste Convite) e, se ganhador da licitacéo,
efetuaréa oS servicgos de acordo com as
especificagcdes técnicas exigidas neste Convite e
seus Anexos e pelo valor constante em sua proposta
de preco, ciente de que ndo serdo aceitas
quaisquer alegagdes para majorar O prego proposto.

3.1.2 0Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em
original, ©por qualquer processo de cobdpia autenticada por
cartério competente ou por servidor da administracdo, ou
mediante publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial.

3.1.2.1 ©N&o serd aceito nenhum protocolo de
entrega em substituicdo aos documentos relacionados neste
Convite.

3.1.2.2 A certiddo obtida por intermédio de acesso
a rede Internet serd aceita conforme regulamentacdo especifica
de cada 6rgdo emissor.

3.1.2.3 Em nenhuma hipbdtese serdo aceitas coépias
ilegiveis de documentos.

3.1.3 A Presidente da CPL podera expedir nova CNDT, mediante
consulta ao site do TST, tendo em vista a volatilidade das
informacdes constantes desse documento e o que dispde a
Resolucdo n° 1470/2011, do TST, no tocante & atualizacdo
didria do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.

3.2 PESSOAS JURIDICAS

3.2.1 Serdo habilitadas as pesscas Jjuridicas regularmente



cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de

Fornecedores - SICAF, nos termos da Instrucdo Normativa n°® 05,
de 21 de julho de 1995, do Ministério da Administracdo Federal
e Reforma do Estado - MARE ou sistemas semelhantes mantidos

por Estados, Distrito Federal e Municipios, e as pessoas
juridicas nédo cadastradas dque apresentarem a documentacédo
constante do subitem 3.2.3 deste Convite.

3.2.1.1 A ESMPU ndo ¢é unidade cadastradora do
SICAF, apenas consultora.

3.2.2 As pessoas juridicas estéo obrigadas, ainda, a
apresentar os seguintes documentos:

3.2.2.1 Declaracdo de ndo possuir em seu quadro de
pessoal menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menores de 14 (quatorze) anos em
qualquer tipo de trabalho, no termos do Anexo II deste
Convite;

3.2.2.2 Declaracéao de inexisténcia de fato
impeditivo de sua habilitacdo, assinada por sbécio, dirigente,
proprietéario ou procurador da licitante, devidamente
identificado, nos termos do modelo constante do Anexo II deste
Convite;

3.2.2.3 Certid&o Negativa de Faléncia e Concordata
expedida pelo distribuidor da sede da proponente;

3.2.2.4 Certid&o Negativa de Débitos Trabalhistas,
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho;

3.2.2.5 Atestado (s) de capacidade técnica,
devidamente registrado(s) na entidade competente, emitido(s)
por pessoa de direito publico ou privado, que comprove (m) ter
a empresa licitante (pessoa Jjuridica) prestado, de forma
efetiva e satisfatéria, sServicos com caracteristicas
pertinentes e compativeis ao objeto desta licitacédo.

3.2.2.6 Declaracéao de que, se vencedora,
contratard profissional que atenda plenamente os requisitos
constantes no item 2.3 do Projeto Basico (Anexo I deste

Convite), e que apresentard a documentacdo comprobatdria dos
requisitos e da contratacdo na data da assinatura do contrato.

3.2.3 Os licitantes nao cadastrados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, ou sistemas
semelhantes mantidos nos Estados, Distrito Federal e
Municipios, deverdao apresentar, além da documentacao

relacionada no item 3.2, os seguintes documentos:

3.2.3.1 Relativa a Habilitacdo Juridica:



3.2.3.1.1 Registro comercial, no caso de empresa
individual;

3.2.3.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acgdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

3.2.3.1.2.1 0Os documentos mencionados no
subitem anterior deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva;

3.2.3.1.3 1Inscricdo do ato constitutivo, no caso
de sociedades <civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio; e

3.2.3.1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando
de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

3.2.3.2 Relativa a Regularidade Fiscal:

3.2.3.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ;

3.2.3.2.2 Prova de inscricdo no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

3.2.3.2.3 Certiddo Conjunta perante a Secretaria
da Receita Federal e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
conforme IN/SRF n°® 574/2005 e Decreto n° 5.586, de 19 de
novembro de 2005.

3.2.3.2.4 Prova de regularidade relativa a
Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servicgo,
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei, mediante a apresentacdo de:

a) Certiddo Negativa de Débito (CND), comprovando

a inexisténcia de débito Jjunto ao Instituto

Nacional de Seguro Social - 1INSS, ou documento

equivalente que comprove a regularidade; e

b) Certificado de Regularidade de Situacdo perante

o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, ou

documento equivalente que comprove a regularidade.

3.2.4 0Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em

original, ©por gqualgquer processo de coboépia autenticada por
cartério competente ou por servidor da administragdo, ou
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mediante publicacdo em érgdo de imprensa oficial.

3.2.4.1 Nao serd aceito nenhum protocolo de
entrega em substituicdo aos documentos relacionados neste
Convite.

3.2.4.2 A certiddo obtida por intermédio de acesso
a rede Internet serd aceita conforme regulamentacdo especifica
de cada 6rgdo emissor.

3.2.4.3 Em nenhuma hipbtese serdo aceitas cobdpias
ilegiveis de documentos.

3.2.5 A regularidade do cadastramento das licitantes que
optarem pelo Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF ou sistemas semelhantes mantidos por
Estados, Distrito Federal e Municipios serd confirmada por
meio de consulta on line, no ato da abertura da licitacéo.

3.2.5.1 Procedida a consulta, serdo impressas
declaracdes demonstrativas da situacéo da licitante,
declaracdes estas que deverdo ser assinadas pela Comisséo
Permanente de Licitacd&o e licitantes presentes.

3.2.6 As licitantes estdo obrigadas a declarar quaisquer fatos
supervenientes impeditivos de sua habilitacédo.

3.2.7 Todos os documentos deverdo se referir a um mesmo
estabelecimento, seja ele matriz ou filial, exceto quando
expressamente valido para ambos.

3.2.8 Todos os documentos, com excecdo dos atestados de
capacidade técnica, deverdo estar datados no periodo de até
185 (cento e oitenta e cinco) dias qgquando nédo tiver prazo de
validade fixado pelo érgdo expedidor.

3.2.9 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo qgque esta apresente
alguma restricdo (art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006).

3.2.9.1 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da
regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias
Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que O
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel
por igual ©periodo, a critério da Administracdo, ©para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emisséao de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidido negativa.

3.2.9.2 A ndo-regularizacdo da documentacdo, no
prazo previsto no item 3.8.1, implicard decadéncia do direito
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a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢gdes previstas no art. 81
da Lei n°® 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou
revogar a licitacgéo.

3.2.10 A Presidente da CPL poderd expedir nova CNDT, mediante
consulta ao site do TST, tendo em vista a volatilidade das
informacdes constantes desse documento e o que dispde a
Resolucdo n°® 1470/2011, do TST, no tocante a atualizacéao
didria do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.

DA PROPOSTA

4. A  proposta devera ser digitada e apresentada sem
alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas, estar rubricada
em todas as suas folhas, e assinada a Ultima pelo seu
representante legal, devendo constar:

a) nome da proponente, endereco, numeros do CNPJ e da
Inscricdo Estadual ou do Distrito Federal, se for pessoa
juridica; e numero do CPF e RG, se for pessoa fisica;

b) agéncia bancaria, conta corrente e praca de pagamento;

c) no caso de pessoa juridica, dados do representante da
empresa dque 1rda assinar o contrato (nome completo,
nimero da carteira de identidade, CPF, estado civil,
nacionalidade, naturalidade, cargo gue ocupa na empresa
e se assinard por procuracdo ou contrato social);

d) wvalor unitdrio da lauda, em moeda corrente nacional, em
algarismo e por extenso;

e) valores totais e globais do trabalho a ser realizado,
conforme tabela constante no item 6.2 do Anexo I deste
Convite;

f) declaracdo expressa, sob pena de desclassificacdo da
proposta, de que estdo inclusos no preco proposto todos
os custos para a realizacdo do servigo, tais como
salérios, encargos trabalhistas, previdenciéarios e
sociais, transporte, impostos, taxas, materiais,
ferramentas e equipamentos.

4.1 Em nenhuma hipdétese poderd ser alterado o contetdo da
proposta apresentada, seja com relagdo a prego, prazo ou
qualquer condicdo que importe modificagcdo dos seus termos
originais, ressalvadas apenas aquelas alteracdes destinadas a
sanar evidentes erros formais.

4.2 O preco é fixo e irreajustdvel e nele deverdo estar
incluidos todas as despesas legais e adicionais incidentes

direta ou indiretamente, na prestacdo dos servicos.

4.3. O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua entrega.

4.4 As propostas deverdao apresentar pregos correntes de



mercado, conforme estabelece o inciso IV do art. 43 da Lei n°
8.666/93.

4.5 Se na proposta a especificacdo estiver incompleta, esta
serd considerada igual a exigida no presente Convite,
obrigando-se o proponente a atender em plenitude as condicgdes
do Anexo I do presente Convite.

4.6 N&o serada aceita oferta de servicos com especificacgdes
diferentes das indicadas no Anexo I deste Convite.

5. DO PROCEDIMENTO

5.1 No dia, hora e local designados neste Convite, na presenca
das licitantes e demais pessoas presentes ao ato publico, a
Comissdo Permanente de Licitacdo receberi, em envelopes
distintos, e devidamente lacrados, os documentos exigidos para
a habilitacdo e a proposta. Os envelopes deverdo indicar o
numero deste CONVITE e o seu contetdo: "DOCUMENTACAO" e
"PROPOSTA DE PRECO"™, respectivamente.

5.2 Serdo abertos, primeiramente, os envelopes contendo a
documentacdo e, caso a Comissdo julgue necessario, poderé
suspender a reunido para analisar os documentos e Jjulgar a
habilitacdo, marcando nova data e horario em que voltard a se
reunir.

5.3 Ocorrendo a hipdtese prevista no item anterior, todos os
documentos e o0s envelopes contendo as propostas, devidamente
lacrados, serdo rubricados pelos membros da CPL e pelas
licitantes presentes, ficando em poder da Comissdo até que seja
julgada a habilitacéo.

5.4 A Comissdo procederd a devolucdo dos envelopes fechados as
licitantes inabilitadas, contendo as respectivas propostas,
desde que ndo tenha havido recurso, ou apds sua denegacdo,
procedendo a 1mediata abertura das propostas das empresas
habilitadas.

5.5 Das reunides para recebimento e abertura dos documentos de
habilitacdo e propostas, serdo lavradas atas circunstanciadas
gue mencionardo todas as licitantes, as propostas apresentadas,
as reclamacbes e as impugnacdes feitas, Dbem como demais
ocorréncias que interessarem ao julgamento desta licitacéo.

5.6 As empresas licitantes sé ©poderdo se manifestar por
intermédio de seu representante legal, devidamente credenciado
mediante contrato, procuracdo ou documento equivalente.

5.7 Apdbés a fase de habilitacdo, ndo caberd desisténcia de
proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Comisséo.



6. DO JULGAMENTO E DA ADJUDICAGAO

6.1 No julgamento das propostas, serd considerada vencedora a
empresa que cotar o menor preg¢o global, atendidas as condicdes
estabelecidas neste CONVITE.

6.2 No caso de divergéncia entre os valores em algarismo e por
extenso da proposta, prevalecerd o por extenso. Havendo
divergéncia entre oS valores unitéario, total e global,
prevalecera o valor unitéario.

6.3 Serédo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as
exigéncias deste CONVITE, bem como aquelas gque apresentarem
precos excessivos ou irrisdrios, assim considerados aqueles que
estiverem acima do preco de mercado, ou manifestamente
inexequiveis.

6.3.1 Serdo desclassificadas as propostas de preco
com valor unitario superior a R$ 23,50 (vinte e trés reais e
cinquenta centavos).

6.4 Ndo serdo aceitas propostas que apresentarem precos globais
ou unitédrios simbdélicos, irrisdérios ou de valor zero.

6.5 Quando todas as propostas forem desclassificadas, a
Presidente da CPL poderda fixar as licitantes o prazo de 03
(trés) dias Uteis ©para apresentagcdo de novas @propostas,
escoimadas das causas de desclassificacéo.

6.6 De acordo com o artigo 44 da Lei Complementar n°® 123/2006,
serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pegueno porte.

6.6.1 Entende-se por empate aquelas situacgdes em que as
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pegqueno
porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a
proposta mais bem classificada (§1° c/c §1° do artigo 44 da LC
n® 123/2006) .

6.6.2 O disposto neste item somente se aplica quando a melhor
oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte.

6.7 Para efeito do disposto no item 6.6.1, ocorrendo o empate,
proceder-se-4 da seguinte forma:

I - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada poderd apresentar proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

IT - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de
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pequeno porte, na forma do inciso I anterior, serdo convocadas
as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese do
item 6.6.1, na ordem classificatdéria, para o exercicio do mesmo
direito;

ITI - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de peqgueno porte que se encontrem no
intervalo estabelecido no item 6.6.1 deste Convite, seréa
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderd apresentar melhor oferta.

6.7.1 Na hipdétese da ndo-contratacgcdo nos termos previstos no
item 6.7, o objeto licitado serd adjudicado em favor da
proposta originalmente vencedora do certame.

6.8 Se duas ou mais propostas em absoluta igualdade de
condicdes ficarem empatadas serd realizado sorteio, em ato
publico.

7. DAS PENALIDADES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

7.1 A licitante vencedora que ndo cumprir quaisquer das
cladusulas ou condigdes do presente Convite ficard sujeita as
penalidades previstas nos artigos 77, 81, 86 e 87 da Lei
8.666/93, quais sejam:

a) pelo atraso injustificado, multa de 0,5% (cinco
décimos por cento) sobre o valor estimado de cada
volume, por dia de atraso injustificado, até o limite
de 20 (vinte) dias, observados o0s prazos previstos na
Clausula Nona, Paragrafo Segundo, da Minuta de
Contrato (Anexo V deste Convite) e na Ordem de Servico
emitida pelo Setor competente;

b) pela inexecucgdo parcial, multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor estimado de <cada volume, em
decorréncia da ndo entrega de quaisquer dos volumes ao
término do prazo estipulado no caput da Clausula Nona
da Minuta de Contrato (Anexo V deste Convite), 120
(cento e wvinte) dias, exceto para o ultimo volume
solicitado que, em razdo da alinea anterior, podera
ter o prazo final de 140 (cento e gquarenta) dias;

c) pela inexecucdo total, multa de 30% (trinta por
cento) sobre o wvalor total estimado do contrato, na
hipbétese de, regularmente notificada, ndo assinar o
Contrato, ou, transcorridos os 140 (cento e quarenta)
dias previstos na alinea anterior, ndo ocorrer a
entrega de quaisquer dos 05 (cinco) volumes
contratados;

d) suspensdo tempordria de participacdo em licitacédo e
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impedimento de contratar com a ESMPU, por prazo ndo
superior a 02 (dois) anos;

e) declaracgéo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida sua reabilitacdo perante a prdpria
autoridade que aplicou a penalidade, que seré
concedida sempre que o) contratado ressarcir a
Administracdo ©pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na
alinea “d”.

7.2 No caso de aplicacdo das penalidades previstas neste item,
estdo resguardados os direitos da licitante vencedora constantes
do artigo 109 da Lei n° 8.666/93.

7.3 Apds cada fase da licitacdo, os autos do processo ficaréo
automaticamente com vista franqueada as interessadas pelo prazo
necessario a interposicdo de recursos.

7.4 E admissivel recurso em qualquer fase da licitacdo, no
prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da data de intimacdo do
ato (publicacdo no D.0.U. ou lavratura da ata), na conformidade
das disposicgdes prescritas na Lei n® 8.666/93, art. 109.

7.5 Decaird do direito de impugnar os termos deste Convite a
licitante que nd&o o fizer até o segundo dia gque anteceder a
abertura dos envelopes com as propostas.

7.6 Os recursos serdo dirigidos ao Secretario de Administracédo
e Tecnologia da ESMPU, por intermédio da Comissdo Permanente de
Licitacdo, que poderd reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis ou, nesse prazo, encaminhd-lo a autoridade
superior, devidamente informado.

8. DO CONTRATO

8.1 A licitante vencedora serda chamada para firmar Contrato no
prazo de 03 (trés) dias uteis a contar do recebimento da
notificacéo.

8.1.1 Se a licitante vencedora deixar de assinar o Contrato
dentro do prazo do item 8.1 e sem Jjustificativa por escrito e
aceita pelo Secretdrio de Administracdo e Tecnologia/ESMPU,
restard caduco o seu direito de vencedora, sujeitando-se as
penalidades previstas no item 7.1, alinea “C”, deste Convite.

8.1.2 E facultado & Administracdo, quando a convocada néo
firmar o Termo de Contrato, no prazo e condigdes estabelecidas,
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas

12



pela primeira classificada, de conformidade com ato
convocatoério, ou revogar a licitacédo.

8.2 A contratada deverd apresentar declaracdo em cumprimento a
exigéncia do art. 4° da Resolucdo n°® 1 do Conselho Nacional do
Ministério Publico, de 7 de novembro de 2005, conforme modelo
constante do Anexo III (pessoa juridica) ou Anexo IV (pessoa
fisica).

8.3 As condigdes de entrega e recebimento dos servicos e as
demais obrigac¢des contratuais, assim como as responsabilidades
das partes, estdo definidas na Minuta de Contrato constante do
Anexo V deste CONVITE.

9.DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado por meio ordem bancaria creditada
em conta corrente, apds atestacdo pelo setor competente da
ESMPU, observadas as condigcdes estabelecidas na Minuta de
Contrato (Anexo V).

9.2 No caso de pessoa fisica, o pagamento dos servicos e a
continuidade do contrato ficam condicionados a comprovacdo, pelo
Contratado, do recolhimento da contribuicdo previdencidria como
contribuinte individual relativamente a competéncia
imediatamente anterior aquela a que se refere o pagamento
auferido (art. 216-A do Decreto n®° 4.032, de 26 de novembro de
2001) .

9.2.1 Aplica-se o disposto no item 9.2 mesmo que o contratado
exerca concomitantemente uma ou mais atividades abrangidas pelo
Regime Geral de Previdéncia Social ou por qualquer outro regime
de previdéncia social ou seja aposentado por qualgquer regime
previdenciario.

9.2.2 O contratado que ja estiver contribuindo para o Regime
Geral de Previdéncia Social na condicdo de empregado ou
trabalhador avulso sobre o limite méximo do saldrio de

contribuicdo  devera comprovar  esse fato e, se a sua
contribuicdo nessa condicdo for inferior ao limite maximo, a
contribuicéo como contribuinte individual devera ser

complementar, respeitando, no conjunto, aquele limite.

9.3 Além da contribuicdo previdenciédria, também serdo recolhidos
o valor referente ao Imposto de Renda Pessoa Fisica e o valor
de 5% (cinco porcento) a titulo de ISS (Imposto sobre Servicos)
da pessoa fisica n&o inscrita no cadastro fiscal do Distrito
Federal, obrigando-se esta a comprovar sua eventual inscricéo
para os fins do disposto no Decreto n°® 25.508/DF, de 19 de
janeiro de 2005.

9.4 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora se o0s
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servicos forem rejeitados ou enquanto pendente de liguidacédo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia.

9.5 A Escola Superior do Ministério Publico da Unido fica
reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se, durante a
execucdo dos servicos, estes ndo estiverem de acordo com as
exigéncias contidas neste Convite e seus anexos.

9.6 Do montante devido a Adjudicataria poderdo ser deduzidos os
valores correspondentes a multa ou indenizacgdes impostas pela
Administracéo.

9.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a
licitante ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pelo
CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, serd de 6% a.a (seis por cento
ao ano); calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM = I x N x VP, onde:

EM = Encargos moratdérios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a
do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;

I = indice de atualizacdo financeira = 0,0001643.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 O resultado do Jjulgamento desta licitacdo serd proferido
no local da reunido, no mesmo dia, ou noutro previamente
definido em ata a ser lavrada naquela ocasido, e publicado no
DOU e no site da ESMPU, na Internet.

10.2 A ESMPU fica reservado o direito de revogar a presente
licitacdo por razdes de interesse pUblico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado (Lei n® 8.666/93,
art. 49).

10.3 As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a
conta da dotacdo orcamentdria alocada para a ESMPU no presente
exercicio financeiro.

10.4 No interesse da ESMPU, o objeto desta licitacdo poderéd ser
acrescido ou suprimido até o limite de 25% (Lei n° 8.666/93,
art. 65, §§ 1° e 2°).

10.5 Independente de declaracdo expressa, a simples participacgédo

nesta licitacéo implica aceitacéo plena das condicdes
estipuladas neste Convite, decaindo do direito de impugnar os
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seus termos o licitante que, tendo-o aceito sem objecdo, vier,
apobs o) julgamento desfavoravel, apresentar falhas e
irregularidades.

10.6 Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados
ou extintos, bem como a superveniéncia de disposic¢des legais,
quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, de
comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicardo a
revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso (Lei n°
8.666/93, art. 65, § 5°).

10.7 A Comissdo Permanente de Licitacdo, no interesse da
Administracéo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na proposta e documentacdo, desde que ndo contrariem
a legislacdo vigente e nédo comprometam a lisura da licitacdo,
sendo possivel a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrucdo do processo.

10.8 Este Convite serd estendido as pessoas fisicas e juridicas
que manifestarem seu 1interesse com antecedéncia de até 24
(vinte e quatro) horas da apresentacdo das propostas.

10.9 Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes pela
elaboracdo ou apresentacdo de documentacdo relativa ao presente
Convite.

10.10 Quaisquer esclarecimentos relativas as orientacdes
contidas no ©presente Convite poderdo ser solicitados a
Secretaria de Administragcdo e Tecnologia ou a Comisséo
Permanente de Licitacdo, através do telefone (61) 3313-5361,
fax (61) 3313-5319, ou correio eletrdnico: cpl@esmpu.gov.br.

10.11 Havendo quaisquer procedimentos de caradter meramente
protelatdérios, comportamentos inadequados, indicios de fraude ou
de conluio por ©parte de licitantes ou 1interessados em
participar da licitacdo, a Presidente da CPL comunicara o fato
as autoridades competentes, para as providéncias cabiveis.

Brasilia, 17 de abril de 2013.

DEUSA LUZIA DE FREITAS LIMA
Presidente da CPL
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ANEXOI
PROJETO BASICO

1. DO OBJETO

Contratacdo de servicos técnicos especializados de revisdo textual, contemplando todas as
etapas concernentes a revisdo de obras aprovadas para edicdo em 2012, considerando desde a
fase de preparacdo de originais (revisdo ortografica, gramatical e de estilo, padronizacdo de
linguagem, verificacdo de coeréncia do texto, normatizacdo de acordo com a ABNT e com as
normas editoriais da ESMPU) até a revisdo de todas as provas graficas diagramadas (verificacdo
de conformidade da prova grafica com o original revisado e com o projeto grafico, translineacao,
padronizacao de fontes e diagramacio), de acordo com as especificacdes deste instrumento.

2. DO PERFIL PROFISSIONAL DO CONTRATADO

As publicacdes editadas sob a chancela da ESMPU devem estar de acordo com a boa técnica,
com a uniformidade linguistica dos textos e com os parametros de qualidade esperados de uma
instituicdo que desempenha papel tio significativo na dissemina¢do do conhecimento produzi-
do no ambito do MPU.

Importante ressaltar que, além da necessidade de cumprimento da periodicidade e pontualida-
de na publicacdo das obras aprovadas, no intuito de que as obras tenham o mesmo nivel de qua-
lidade minimo exigido de publicacbes desse porte, faz-se necessaria a contratacdo de servicos
especializados de revisdo textual, prestados por profissional qualificado e com experiéncia
comprovada, uma vez que a revisdo dos textos referidos exigira, além da formacdo especifica
do profissional revisor, também experiéncia prévia significativa em revisao de textos com con-
teddos eminentemente cientificos e na area juridica.

Desse modo, torna-se imprescindivel que seja contratado como revisor apto e qualificado para
executar os mencionados servicos, o seguinte perfil profissional:

< formacdo académica de nivel superior em Letras Lingua Portuguesa, com experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano de revisao de textos de cunho juridico;

< capacidade de preparacdo de originais dos volumes elencados no item 6.4 para
publicacdo, no prazo estipulado no item 7.1 e em conformidade com a norma culta da
lingua portuguesa e considerando a verificacdo de coeréncia do texto e a normatiza-
¢do de acordo com a ABNT e com as demais normas editoriais da ESMPU;

< capacidade de realizar revisdes de provas diagramadas, no prazo estipulado no item
7.1, incluindo verificacdo de conformidade da prova grafica final com o original revi-
sado e com o projeto grafico, de hifenizacao, de padronizacdo de fontes, de translinea-
¢do e diagramacao;

< habilidade para executar procedimentos relativos a andlise, correcdo, adequacao
gramatical e de estilo de textos;

< ter dominio das técnicas de editora¢do, paginacdo e marcacdo de erros por meio de
simbolos;

< possuir conhecimentos de formatacao e diagramacao de textos em Word;

< ter familiaridade com softwares de edi¢do grafica.

3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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3.1 Preparar os originais aprovados para publicacio, em conformidade com a norma culta da lin-
gua portuguesa, considerando como preparacao de originais a revisdo ortografica, gramatical e
de estilo, verificacdo da coeréncia do texto, padronizacido e normatizacdo de acordo com a ABNT
e com as demais normas editoriais da ESMPU e anotacdo das duvidas para o autor.

3.2 Revisar provas tanto manualmente, por meio de simbolos, quanto eletronicamente.

3.3 Providenciar revisao de todas as provas impressas, com verificacdo da conformidade da
prova grafica com o original revisado e com o projeto grafico, da hifenizacdo, de translineacao,
de padronizacgao de fontes, da diagramacao no geral, incluindo, para isso, o deslocamento a ESM-
PU quantas vezes forem necessarias até o término do trabalho.

3.4 Executar procedimentos relativos a andlise, correcao, adequacdo gramatical e de estilo de
textos.

3.5 Cumprir os prazos para prestacdo dos servicos estabelecidos no item 7 deste Termo de Es-
pecificagdo.

3.6 Assumir inteira responsabilidade pela execucio do contrato e efetua-lo de acordo com as es-
pecificacdes constantes da proposta e instrugdes do contrato.

3.7 Comunicar imediatamente, por escrito, a ESMPU, por meio da fiscalizacio do contrato,
qualquer anormalidade verificada para execu¢ao dos servicos.

3.8 Realizar os servicos para os quais foi contratado, de acordo com as recomendagdes do ges-
tor do contrato.

3.9 Guardar sigilo absoluto sobre as informagdes que vier a ter conhecimento por for¢a da con-
tratacao.

3.10 Informar nome completo, numero do CPF e da carteira de identidade.
3.11 Informar o endereco completo, bem como o niimero de sua conta, o nome do banco e a
respectiva agéncia onde deseja receber seus créditos.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além de outras obrigacdes estabelecidas em lei, a CONTRATANTE devera:

4.1 promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do Contrato, com vistas no seu
perfeito cumprimento.

4.2 Atestar a execucdo do objeto do Contrato, por meio de gestor especificamente designado.
4.3 Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas neste instrumento.

4.4 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em especial
nos casos de aplicacdo de sangdes e alteragdes.

4.5 Fornecer a CONTRATADA c6pia da nota de empenho.
4.6 Aplicar sang¢des administrativas quando se fizerem necessarias, apds o direito da ampla

defesa e do contraditério.

5. DAS CARACTERISTICAS DOS SERVICOS E RESPECTIVOS VALORES
5.1 Os servicos serdo executados mediante preenchimento de Ordem de Servico.
5.2 Nao havera vinculo de qualquer natureza nem relagdo de subordinagdo entre o profissional

revisor e a CONTRATANTE.
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5.3 Os servigos contratados terdo por base a lauda revisada, considerando uma lauda o conjunto
de 1.400 (hum mil e quatrocentos) caracteres, incluidos os espagos, conforme padrdo adotado
pelo Sindicato dos Jornalistas.

5.4 A estimativa de uso dos servicos é de 2.840 (duas mil oitocentos e quarenta) laudas para re-
visdo de 2 (titulos) Unicos, 1 (um) titulo de série, volume 2, e 1 (um) titulo de série composta
por 3 (trés) volumes, totalizando 6 volumes, conforme ilustrado abaixo, podendo variar, de
acordo com o quantitativo de paginas finais do material.

Quantidade Quantidade Estimativa
Titulo de laudas de paginas de custo
(1.400 (Word) (R$ 23,50
caracteres) por lauda)
1 Série l?os-graduagao - volume 2: Direito Penal 1.299 876- 30.526,50
Especial (18 arquivos)
Série Modelos de Ministério Publico e 399
2 Defensorias del Pueblo - volume 1 >10 (8 arquivos) 11.985,00
Série Modelos de Ministério Publico e 216
3 Defensorias del Pueblo - volume 2 291 (7 arquivos) 6.838,50
Série Modelos de Ministério Publico e 234
4 Defensorias del Pueblo - volume 3 350 (6 arquivos) 8.225,00
5 Reflexdes na causa de pedir no Direito 169 106. 3.971,50
Processual brasileiro (1 arquivo)
Situacdo ambiental no litoral norte do Rio 190
6 Grande do Sul 221 (1 arquivo) 5-193,50
Total | 66.740,00

5.5 Pela perfeita execug¢do dos servigos concluidos com a entrega dos textos revisados e obede-
cidas as demais condi¢cdes pactuadas, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor estabe-
lecido por lauda, totalizando um montante estimativo de R$  (....).

5.6 O valor total sera calculado e pago de acordo com niimero de laudas revisadas, apds a con-
clusdo e entrega de cada um dos seis volumes.

5.7 No caso de desisténcia da publicagdo pela CONTRATANTE, na integra ou parcialmente, por
quaisquer motivos, restando evidenciado que ja tenham sido concluidos os servicos de prepara-
¢do de originais de qualquer dos volumes, sera devido a CONTRATADA o pagamento de 70% do
valor das respectivas laudas.

5.8 Os servigos relativos a revisao de provas diagramadas corresponderao a 30% do valor das
laudas e somente serdo pagos se forem vencidas todas as etapas, ou seja, até a revisdo definitiva
do texto diagramado.

6. DOS PRAZOS PARA ENTREGA DOS SERVICOS

6.1 O prazo para entrega de todos os servigos devera ser de, no maximo, 155 (cento e cinquenta
e cinco) dias corridos para revisao e entrega de todos os volumes, a contar da emissdo da Ordem
de Servico para preparac¢do de originais até a revisdo final da prova diagramada, conforme prio-
ridades definidas pela ESMPU.

6.1.2 O prazo estabelecido para cada volume sera contado individualmente. No caso de en-
caminhamento de mais de um volume por meio de uma mesma Ordem de Servico, contar-se-a
como data de inicio da revisdo do volume seguinte o dia subsequente ao término do prazo defi-
nido para o volume anterior.

6.1.3 Em casos excepcionais, a ESMPU pode estipular prazo diferenciado para alguma das
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etapas de revisdo textual.

6.2 Deverdo ser considerados os prazos maximos estabelecidos na tabela abaixo para conclusdo
dos trabalhos de cada volume:

Prazo total Prazo total
Quantidade para para Prazo de
Titulo de laudas preparacdo | revisaode execucao
(1.400 de originais provas (dias
caracteres) (dias (dias corridos)
corridos) corridos)
1 | Serie Pos-graduagao - volume 1.299 40 dias 10 dias 50 dias
2: Direito Penal Especial
Série Modelos de Ministério
2 | Publico e Defensorias del 510 20 dias 5 dias 25 dias
Pueblo - volume 1
Série Modelos de Ministério
3 | Publico e Defensorias del 291 15 dias 5 dias 20 dias
Pueblo - volume 2
Série Modelos de Ministério
4 | Publico e Defensorias del 350 15 dias 5 dias 20 dias
Pueblo - volume 3
5 | Reflexdes na causa de pedir no 169 12 dias 3 dias 15 dias
Direito Processual brasileiro
Situacdo ambiental no litoral . . .
6 nortecdo Rio Grande do Sul 221 20 dias 5 dias 25 dias
Total 155 dias
corridos

6.3 Ao término da preparacdo de originais de cada volume pelo revisor, o material revisado de-
vera ser encaminhado a ESMPU, por meio eletronico.

6.4 No caso de revisao de provas graficas, o material impresso com as devidas marcacoes, caso
ocorram, devera ser entregue na sede da ESMPU, no dia imediatamente posterior ao término do
prazo estipulado no item 7.2, das 12 as 19 horas.

6.5 O tempo gasto com os servigos de diagramacao das obras ndo contara para efeito de conta-
gem do prazo do item 7.2.

6.6 Tal contagem ndo contemplard, ainda, o periodo destinado aos autores para a resolucdo de
duvidas apontadas pelo revisor.

6.7 O prazo para entrega dos trabalhos podera ser prorrogado e redefinido pela ESMPU, exclusi-
vamente em decorréncia do atraso da ESMPU na entrega dos textos originais ou diagramados ao
revisor.

8. DO PAGAMENTO
0 pagamento a CONTRATADA ser4 feito em até 10 (dez) dias uteis, apos a entrega final de cada

titulo com texto definitivo, mediante crédito em conta corrente, apds a apresentacdo do Atesto
de Conformidade firmado pelo gestor do contrato.
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ANEXOI

DECLARAGAO

A (NOME DA EMPRESA OU DA PESSOA FiSICA) , CNPJ
(OU CPF) n° , sediada (ou residente) (enderego completo)

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores ¢;

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

* Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz (__ ).

Brasilia, de de 2013.

Assinatura
Nome:
Cargo:
RG:
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE REGULARIDADE (PARA PESSOA JURIDICA)

DECLARAGAO DE REGULARIDADE — RESOLUGAO CNMP 01/2005 - ATUALIZADA

IDENTIFICAGAO
NOME DA EMPRESA:
CNPJ:
NOME DECLARANTE: CPF
CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolugdo n® 01/2005 - Atualizada, do Conselho Nacional do
Ministério Publico, para fins de contratacao de prestagao de servigos junto a ESCOLA SUPERIOR DO
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que:

D Os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores ndo sao conjuges,

companheiros(as) ou parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de membros do Ministério Publico da Unido e dos Estados, ou ainda, de servidor ocupante de cargos
de direcdo, chefia ou assessoramento, no ambito do Ministério Publico da Unido, bem como da
ESMPU; compreendido, em todos os casos, o ajuste mediante designag¢des ou cessdes reciprocas em
qualquer 6rgédo da Administracdo Publica direta e indireta dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, consoante Resolugao n® 37/2009 do Conselho Nacional do Ministério

Publico.

D Os sécios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sdao conjuges, companheiros (as)

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e
servidores ocupantes de cargo de direcdo dos 6rgdos do Ministério Publico da Unido, abaixo

identificado(s):

Nome do Membro ou servidor:
Cargo:
Orgao de Lotagao:
Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.
LOCAL E DATA ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL/CARIMBO
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE REGULARIDADE (PARA PESSOA FiSICA)

DECLARAGAO DE REGULARIDADE — RESOLUGAO CNMP 01/2005 - ATUALIZADA

IDENTIFICAGAO
NOME DECLARANTE:
CPF:

DECLARO, nos termos da Resolugao n° 01/2005 - Atualizada, do Conselho Nacional do
Ministério Publico, para fins de contratagdo de prestagéo de servigos junto a ESCOLA SUPERIOR DO
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que:

D nao sou cdnjuge, companheiro(a) ou parente, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau, inclusive, de membros do Ministério Publico da Unido e dos Estados, ou ainda, de
servidor ocupante de cargos de direcao, chefia ou assessoramento, no ambito do Ministério Publico da
Unido, bem como da ESMPU; compreendido, em todos os casos, 0 ajuste mediante designagdes ou
cessoes reciprocas em qualquer 6rgao da Administragdo Publica direta e indireta dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, consoante Resolugdo n® 37/2009 do

Conselho Nacional do Ministério Publico.

D sou cbnjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau, inclusive, de Membros e servidores ocupantes de cargo de dire¢do dos 6rgaos do Ministério

Publico da Unido, abaixo identificado(s):

Nome do Membro ou servidor:
Cargo:
Orgao de Lotagao:
Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.
LOCAL E DATA ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL/CARIMBO
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N. XXX/2013

CONTRATO QUE CELEBRAM A UNIAQ, POR INTERMEDIO
DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO DA UNIAO, E
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, PARA EXERCER A REVISAO
TEXTUAL CONTEMPLANDO TODAS AS ETAPAS
CONCERNETEAS A REVISAO DE OBRAS APROVADAS
PELO CONSELHO EDITORIAL PARA EDICAO EM 2012.

CONTRATANTE: A UNIAO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, inscrita no CNPJ sob o n.
03.920.829/0001-09 situada na Avenida L-2 Sul Quadra 604, Lote 23, nesta Capital,
representada neste ato pelo Procurador Regional da Republica, Diretor-Geral da
ESMPU, ....., brasileiro, portador da Carteira de Identidade ......, e do CPF n. ......,
residente e domiciliado nesta capital, no uso da competéncia que lhe foi atribuida
pela Portaria PGR n. 324/2012, publicada no Diario Oficial da Unido em 13/06/2012,
OU, em seus impedimentos e auséncias, pela Subprocuradora Geral do Trabalho,
Diretora Geral adjunta da ESMPU, ......, brasileira, portadora da Carteira de
Identidade ....., e do CPF n. ...... , residente e domiciliada nesta capital, no uso da
competéncia que |he foi atribuida pela Portaria PGR n. 325/2012, publicada no
Diario Oficial da Unido em 13/06/2012, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE;

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, residente e domiciliado na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, RG n. ...... SSP/DF e CPF n. XXXXXXXXXX,
doravante denominada simplesmente CONTRATADA.

As partes acima identificadas tém entre si justo e avengado e por este
instrumento celebram o presente contrato para contratacdo de servigos técnicos
especializados, na modalidade Carta Convite, em conformidade com as
disposi¢des contidas no artigo 22, §3°, Lei n° 8.666/93 e demais normas pertinentes,
aplicando-as principalmente aos casos omissos do presente contrato, nos autos do
processo ESMPU n° 0.01.000.000188/2013-81, em regime de empreitada por prego
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global, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo do servigcos técnicos
especializados de revisao textual, contemplando todas as etapas concernentes a
revisdo de obras aprovadas para edicdo em 2012, considerando desde a fase de
preparagao de originais (revisao ortografica, gramatical e de estilo, padronizagéo de
linguagem, verificagdo de coeréncia do texto, normatizacédo de acordo com a ABNT
e com as normas editoriais da ESMPU) até a revisdo de todas as provas graficas
diagramadas (verificagdo da conformidade da prova grafica com o original revisado
e com o projeto gréfico, translineagao, padronizagcéo de fontes e diagramacgao), de

acordo com as especificagdes do Termo de Especificacao.

CLAUSULA SEGUNDA - DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Os servigos serao executados mediante preenchimento de ordem de
servico.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Os servicos serdo pagos por lauda
revisada, considerando uma lauda o conjunto de 1.400 (hum mil e quatrocentos)
caracteres, incluidos os espacos, conforme padrao adotado pelo Sindicato dos

Jornalistas.

PARAGRAFO SEGUNDO. A estimativa de uso dos servicos é de 2.840
(duas mil oitocentos e quarenta) laudas para revisdo de 2 (dois) titulos unicos, 1
(um) titulo de série composta por 3 (trés) volumes, totalizando 6 volumes, conforme

quadro abaixo, podendo variar, de acordo com o quantitativo de paginas finais do

material.
N° TITULO Qt. laudas Qt. Custo
(1.400 paginas
caracteres) (Word)
1 Série Pds-graduacéo — 1.299 876 (18
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volume 2: Direito Penal arquivos)

Especial
2 Série Modelos de 510 399 (8
Ministério Publico e arquivos)
Defensorias del Pueblo
— volume 1
3 Ministério Publico e 291 216 (7
Defensorias del Pueblo arquivos)
— volume 2
4 Ministério Publico e 350 234 (6
Defensorias del Pueblo arquivos)
— volume 3
5 Reflexdes na causa de 169 106 (1
pedir no Direito arquivo)
Processual brasileiro
6 Situagdo ambiental no 221 190 (1
litoral norte do Rio arquivo)
Grande do Sul
TOTAL 2.840 -

CLAUSULA TERCEIRA - DOCUMENTAGAO REGULAMENTAR

A prestacdo do servico obedecera ao estipulado neste contrato, bem
como nas obrigagbes assumidas na proposta da CONTRATADA de XX/XX/XXXX, e
dirigida a CONTRATANTE e nos demais documentos constantes do processo n°
0.01.000.000188/2013-81, que, independentemente de transcricdo, passam a

integrar e complementar este contrato naquilo que ndo o contrariem.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

a) promover o acompanhamento e a fiscalizagao da execucgédo do Contrato com
vistas ao seu perfeito cumprimento, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos
que exijam medidas corretivas;

b) atestar a execugcdo do objeto do Contrato por meio de FISCAL
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especificamente designado;

c) efetuar os pagamentos a CONTRATADA nas condi¢cdes estabelecidas neste
instrumento;

d) manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugcédo do
contrato, em especial nos casos de aplicagdo de sangdes e alteragcbes do
mesmo;

e) fornecer a CONTRATADA coépia da Nota de Empenho;

f) prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento
dos servigos; e

g) aplicar sangcbes administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito

da ampla defesa e do contraditério.

PARAGRAFO PRIMEIRO. A CONTRATANTE reserva o direito de
exercer, quando Ihe convier, fiscalizagdo sobre os servigos, e ainda aplicar multa ou
rescindir o contrato caso a CONTRATADA desobedeca quaisquer das clausulas

estabelecidas neste contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO. Serd nomeado um FISCAL da
CONTRATANTE que atuara como responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento
da execugdo dos servigcos, devendo este fazer anotagbes e registros de todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario para a regularizagao das falhas ou
problemas observados, bem como atestar a Nota Fiscal quando do recebimento

definitivo.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

a) preparar os originais aprovados para publicacdo, em conformidade com a
norma culta da lingua portuguesa, considerando como preparagao de
originais a revisdo ortografica, gramatical e de estilo, verificagdo da
coeréncia do texto, padronizagdo e normatizagao, de acordo com a ABNT, e

com as demais normas editoriais da ESMPU e anotagao das duvidas para o
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b)

d)

f)

)

autor;

revisar provas tanto manualmente, por meio de simbolos, quanto
eletronicamente;

providenciar revisdao de todas as provas impressas, com verificagcdo da
conformidade da prova grafica com o original revisado e com o projeto
grafico, da hifenizacdo, de traslineagdo, da padronizagdo de fontes, da
diagramagdo no geral, incluindo, para isso, o deslocamento a ESMPU
quantas vezes forem necessarias até o término do trabalho;

executar procedimentos relativos a analise, corre¢ao, adequacgao gramatical e
de estilo de textos;

cumprir os prazos para prestacdo dos servicos estabelecidos neste
instrumento contratual, bem como no Termo de Especificagao;

assumir inteira responsabilidade pela execucdo do contrato e efetua-lo de
acordo com as especificacbes constantes da proposta e instrugdes do
contrato;

comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, por meio da
fiscalizagao do contrato, qualquer anormalidade verificada para execugao dos
Servigos;

realizar os servicos para os quais foi contratado, de acordo com as
recomendacgdes do gestor do contrato;

guardar sigilo absoluto sobre as informagdes que vier a ter conhecimento por
forga da contratagéo;

apresentar, além dos documentos pessoais (CPF e Carteira de Identidade), o
seu endereco completo, o numero de sua conta, o nome do banco e a
respectiva agéncia onde deseja receber seus créditos;

nao caucionar nem utilizar este contrato para qualquer operacédo financeira
sob pena de rescisao contratual;

nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do objeto deste
instrumento, bem como qualquer de suas obrigagdes, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

m) manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as

obrigagcdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacao

exigidas na licitagao;
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CLAUSULA SEXTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas com a execucao deste contrato correrdo a conta da
Categoria Econbémica 3.0.0.0.00 — Despesas Correntes; 3.3.0.0.00 — Outras
Despesas Correntes; 3.3.90.36 — Aplicagdes Diretas; do Programa/Atividade
XXXXXXXXXXXXXX, constante do Orcamento Geral da Unido para este fim.

PARAGRAFO UNICO. Para cobertura das despesas foi emitida Nota
de Empenho n. 2013NEOOOXXX, de XX/XX/XXXX.

CLAUSULA SETIMA - PREGO

A CONTRATADA recebera, pela perfeita execugdo dos servigos
concluidos com a entrega dos textos revisados e obedecidas as demais condi¢des

pactuadas, a importancia de RS ...... (---)-

PARAGRAFO PRIMEIRO. O valor total sera calculado e pago de
acordo com o numero de laudas revisadas, apos a conclusio e entrega de cada um

dos 6 (seis) volumes.

PARAGRAFO SEGUNDO. No caso de desisténcia da publicagéo pela
CONTRATANTE, na integra ou parcialmente, por quaisquer motivos, restando
evidenciado que ja tenham sido concluidos os servigos de preparagao dos originais
de qualquer dos volumes, sera devido a CONTRATADA o pagamento de 70%

(setenta por cento) do valor das respectivas laudas.

PARAGRAFO TERCEIRO. Os servicos relativos & revisdo de provas
diagramadas corresponderdo a 30% (trinta por cento) do valor das laudas e
somente serao pagos se forem vencidas todas as etapas, ou seja, até a reviséo

definitiva do texto diagramado.
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CLAUSULA OITAVA — PAGAMENTO

O pagamento a CONTRATADA sera feito em até 10 (dez) dias uteis,
apos a entrega final de cada titulo com texto definitivo, mediante crédito em conta
corrente, apds a apresentagdo do Atesto de Conformidade firmado pelo gestor do

contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Do pagamento & CONTRATADA serdo

descontados os tributos incidentes sobre prestagdes de servigo.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para efeito de pagamento, considerar-se-a

paga a fatura na data da emissao da ordem bancaria.

PARAGRAFO TERCEIRO. Nenhum pagamento sera efetuado &
CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacdo de obrigacao financeira,
em virtude de penalidade que lhe tenha sido aplicada ou de inadimplemento
contratual, fato que nao implicara direito a acréscimos no pagamento de qualquer

natureza.

PARAGRAFO QUARTO. Do montante devido & CONTRATADA
poderdao ser deduzidos os valores correspondentes a multa e/ou indenizagdes
impostas pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO. Nos casos de eventuais atrasos de
pagamentos, desde que a licitante ndo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, fica convencionada que a taxa de atualizacdo financeira devida pelo
CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, sera de 6% a.a. (seis por cento ao ano); calculada

mediante a aplicagcado da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, onde:
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EM = Encargos Moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;

| = indice de atualizacdo financeira = 0,0001643.

PARAGRAFO SEXTO. Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da
fatura ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento por parte da
CONTRATADA, importara em prorrogacao automatica do prazo de vencimento da
obrigagdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - PRAZOS PARA ENTREGA DOS SERVIGOS

O prazo para entrega de todos os servigos devera ser de, no maximo,
155 (cento e cinquenta e cindo) dias corridos, para revisao e entrega de todos os
volumes, a contar da emissdo da Ordem de Servigo para preparagao de originais
até a revisdo final da prova diagramada, conforme prioridades definidas pela
CONTRATANTE;

PARAGRAFO PRIMEIRO. O prazo estabelecido para cada volume
sera contado individualmente. No caso de encaminhamento de mais de um volume
por meio de uma mesma Ordem de Servigo, contar-se-a como data de inicio da
revisdo do volume seguinte o dia subsequente ao término do prazo definido para o

volume anterior.

PARAGRAFO SEGUNDO. Em casos excepcionais, a CONTRATANTE

pode estipular prazo diferenciado para alguma das etapas de revisao textual;
PARAGRAFO TERCEIRO. Deverdo ser considerados os prazos

maximos estabelecidos na tabela abaixo para conclusido dos trabalhos de cada

volume:

30



N.° TiTULO Qt. laudas Prazo total Prazo total Prazo para
(1.400 para para revisao execugao
caracteres) preparagiao de provas (dias
de originais (dias corridos)
(dias corridos)
corridos)
1 Série Pés-graduacéo — 1.299 40 dias 10 dias 50 dias
volume 2: Direito Penal
Especial
2 Série Modelos de 510 20 dias 5 dias 25 dias
Ministério Publico e
Defensorias del Pueblo
— volume 1
3 Ministério Publico e 291 15 dias 5 dias 20 dias
Defensorias del Pueblo
— volume 2
4 Ministério Publico e 350 15 dias 5 dias 20 dias
Defensorias del Pueblo
—volume 3
5 Reflexdbes na causa de 169 12 dias 3 dias 15 dias
pedir no Direito
Processual brasileiro
6 Situagdo ambiental no 221 20 dias 5 dias 25 dias
litoral norte do Rio
Grande do Sul
Total 2.840 - - 155 dias
corridos

PARAGRAFO TERCEIRO. Ao término da preparagdo de originais de

cada volume pelo revisor,

o material

CONTRATANTE, por meio eletrénico, imediatamente;

revisado devera ser encaminhado a

PARAGRAFO QUARTO. O tempo gasto com os servicos de

diagramacao das obras nédo contara para efeito de contagem do prazo do paragrafo

terceiro, bem como o periodo excedido pelos autores para a resolugdo de duvidas

apontadas pelo revisor.

PARAGRAFO QUINTO. O prazo para entrega dos trabalhos podera
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ser prorrogado e redefinido pela CONTRATANTE, exclusivamente em decorréncia

do atraso da desta na entrega dos textos originais ou diagramados ao revisor.

PARAGRAFO SEXTO. No caso de revisdo de provas graficas, o
material impresso com as devidas marcacdes devera ser entregue na sede da
CONTRATANTE no dia imediatamente posterior ao término do prazo estipulado no

paragrafo terceiro, das 12 as 19 horas.

CLAUSULA DECIMA - VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia da data da assinatura até 30 dias

apos a entrega final de todos os textos revisados , ndo podendo ser prorrogado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VINCULO EMPREGATICIO

A CONTRATADA ndo tera qualquer vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE, devendo ser capacitada para o desempenho das atividades

contratadas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES

Pela inexecugao total ou parcial deste contrato, a CONTRATANTE
podera aplicar a CONTRATADA, garantida a defesa prévia, uma ou mais das

penalidades constantes do artigo 87 da Lei n. 8666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Em conformidade com o art. 86 da Lei n.
8.666/93, a CONTRATANTE sujeitara a CONTRATADA a multa nos seguintes

termos:
a) ATRASO INJUSTIFICADO: multa de 0,5% (cinco décimos por cento)

sobre o valor estimado de cada volume, por dia de atraso injustificado,

até o limite de 20 (vinte) dias, observados os prazos previsto na Clausula
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Nona, Paragrafo Terceiro deste Contrato, bem como a Ordem de Servigo

emitida pelo Setor competente;

b) INEXECUCAO PARCIAL: multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
estimado de cada volume, em decorréncia da ndo entrega de quaisquer
dos volumes ao término do prazo estipulado no caput da Clausula Nona,
155 (cento e cinquenta e cinco) dias, exceto para o ultimo volume
solicitado que, em razdo da alinea anterior, podera ter o prazo final de

165 (cento e sessenta e cinco) dias.

c) INEXECUCAO TOTAL: multa de 30% sobre o valor total estimado do
contrato, na hipotese de, transcorridos os 165 (cento e sessenta e cinco)
dias previstos na alinea anterior, ndo ocorrer a entrega de quaisquer dos

06 (cinco) volumes contratados.

PARAGRAFO SEGUNDO. A CONTRATADA sera punida com o
impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas

neste contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

a) retardar a execugao do objeto;

b) falhar na execugao do contrato;

)
)
c) fraudar a execucgao do contrato;
d) comportamento inidéneo;

)

e) declaracao falsa; e

f) fraude fiscal.

PARAGRAFO TERCEIRO. Para fins da alinea “d” do paragrafo
anterior, reputar-se-&o inidéneos atos descritos nos artigos 92, Paragrafo Unico, 96
e 97, Paragrafo Unico, da Lei n. 8.666/93.

PARAGRAFO QUARTO. O valor da multa podera ser descontado do
pagamento eventualmente devido a CONTRATADA.

33



PARAGRAFO QUINTO. Se os valores do pagamento forem
insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no

prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial.

PARAGRAFO SEXTO. Esgotados os meios administrativos para
cobranca do valor devido pela CONTRATADA ao CONTRATANTE, este sera

encaminhado para inscricao na divida ativa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da decisao de aplicacdo de uma ou mais penalidades previstas na
clausula anterior, cabera recurso administrativo, na forma prevista do art. 109 da Lei
n° 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Na hipétese de aplicacdo das penalidades
de adverténcia, multa ou suspensdo temporaria, referidas na Clausula anterior,
cabera recurso dirigido ao Diretor-Geral da ESMPU, por intermédio do Secretario de
Administracdo e Tecnologia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da intimagao

do ato de aplicac&do da penalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO. O Secretario de Administracdo e
Tecnologia podera, respeitado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, reconsiderar sua
decisdo ou, no mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente instruido, para

apreciacao e decisao do Diretor-Geral.

PARAGRAFO TERCEIRO. Na hipétese de aplicagdo da penalidade de
declaracdo de inidoneidade prevista na Clausula Décima Segunda, Paragrafo
Segundo, alinea “d” combinado com o Paragrafo Terceiro da mesma clausula,
cabera recurso dirigido ao Conselho Administrativo da ESMPU, por intermédio do
Diretor-Geral da ESMPU, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da intimagéo do

ato de aplicagao da penalidade.
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PARAGRAFO QUARTO. O Diretor-Geral da ESMPU podera,
respeitado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, reconsiderar sua decisdo ou, no mesmo
prazo, encaminhar o recurso, devidamente instruido, para apreciagao e decisao do
Conselho Administrativo da ESMPU.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - RESCISAO ADMINISTRATIVA

Este contrato podera ser rescindido, por sua inexecucdo total ou
parcial, nas hipéteses e nas formas previstas nos arts. 78 e 79 da Lei n. 8.666/1993,
desde que os motivos sejam formalmente fundamentados nos autos do processo e

possibilite-se 8 CONTRATADA o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

PARAGRAFO UNICO. Podera o presente contrato ser rescindido por
acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a Administragao,
consoante o disposto no inc. Il do art. 79 da Lei n. 8666/93, sem prejuizo do

estabelecido no paragrafo segundo do mesmo artigo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - VALIDADE

Este Contrato foi devidamente analisado pela assessoria juridica
competente, com parecer favoravel, atendendo ao disposto no paragrafo unico do
art. 38 da Lei n. 8.666/93.

PARAGRAFO UNICO. Incumbirda @ CONTRATANTE, a sua conta, a
publicacdo do Extrato deste Contrato e dos seus Termos Aditivos no Diario Oficial
da Unido.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACAO

Este Contrato podera ser alterado através de Termos Aditivos, na
ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados no artigo 65 da Lei 8.666/93,

atualizada.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

Aplicam-se a presente contratacado de prestacao de servicos, além das
disposicbes da Lei n° 8.666/93, as normas previstas na Lei n° 8.078/90,

especialmente aos casos omissos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

As partes, de comum acordo, elegem o foro da Justica Federal, Secao
Judiciaria de Brasilia-DF para dirimir as duvidas originarias da execug¢do dos
servigos objeto deste instrumento contratual, renunciando a qualquer outro por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, firmam o presente em duas
vias de igual teor e forma, na presenga de duas testemunhas, comprometendo-se a
cumprir e a fazer cumprir, por si e por seus sucessores, em juizo ou fora dele, tao
fielmente como nele se contém.

Brasilia — DF, de de 2013.

XXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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	Brasília, _____de _________________de 2013.

