MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO i
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO — ESMPU N° 16/2019
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
JPARTICIPACAO AMPLA

Processo 0.01.000.1.001183/2019-12
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Modelo de Minuta de Ata de Registro de Pregos
ANEXO - Il Anexo I - Cadastro do Fornecedor e Planilha de Pregos
Anexo II - Cadastro Reserva
Modelo de Minuta de Contrato
ANEXO -1V Anexo I - Das Estruturas e dos equipamentos minimos exigidos para execu¢do do contrato
ANEXO -V Modelo de Declaragédo de Regularidade - resolugdes CNMP n°. 01/2005 (ART. 4°) e n.07/2006 (art. 1°)
ANEXO - VI Modelo de Declaragio de Concordéncia - art. 16, SECAO II, portaria ESMPU N. 21/20177]
ANEXO - VI .Modelo de Declaragéq de existén(.:ia e compromisso de manutenc¢@o de Escritorio/Estudio ou
instalagcdo, conforme disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da IN SLTI/MP n° 05/2017.

A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, UASG 200234,
sediada no SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 604, Lote 23, Brasilia-DF, por meio do Presidente da
Comissdo de Licitagdo, designado pelas Portarias n° 0111, de 07 de maio de 2019 e 0112, de 07 de
maio de 2019, torna publico para ciéncia dos interessados, que na data e horarios estabelecidos na folha
de rosto, por meio do endereco eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br, realizara licitagdo na
modalidade de PREGAO ELETRONICO COM SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, do
tipo MENOR PRECO, utilizando os recursos de tecnologia da informacdo — Internet, com

fornecimento parcelado dos bens.

O procedimento licitatorio sera regido pelas seguintes normas: Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002;
Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019; Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; Instrucdes Normativas SEGES/MPDG n° 05, de
26 de maio de 2017, n° 02, de 11 de outubro de 2010 e n° 01, de 19 de janeiro de 2010;
subsidiariamente a Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993; e demais normas pertinentes, subordinado as
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Edital.


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

CAPITULO I - DO OBJETO

1. A presente licitacdo tem por objeto o registro de prego para contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servigcos continuados de producédo de videoaulas interativas, sob demanda,
para atendimento das atividades académicas da Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU), na modalidade a distancia (EAD).

2. A licitacdo sera formada por 1 (um) tinico LOTE, composta por varios itens, conforme
justificativa e tabela constante do Termo de Referéncia, devendo a licitante oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

3. As especificacdes técnicas do objeto estdo disciplinadas no Anexo I do Edital (Termo de
Referéncia).
4, Em caso de discordancia entre as especificacdes do objeto contidas no Comprasgovernamentais

e as constantes neste edital, prevalecerdo as constantes neste edital.

CAPITULO II - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1. Nao sera permitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagao.

CAPITULO III - DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
mteressados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a
este Pregao.

5. O Ilicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢Ses efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do orgio ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagio, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

7. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

CAPITULO IV - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.
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2. Nao poderao participar desta licitacdo:
a) empresas impedidas de licitar ou contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02;

b) empresas suspensas de participar de licitagdo ou impedida de contratar com a ESMPU, nos termos
do art. 87, 11, da Lei 8.666/93;

¢) empresas declaradas nidoneas para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica (nos termos do
art. 87, IV, da Lei 8.666/93);

d) empresas declaradas inidoneas para licitar com a Administragdo Publica Federal, nos termos do art.
46 da Lei 8.443/92;

e) empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, na forma da Lei 8429/1992;
f) empresas que estejam constituidas sob a forma de consorcio;

g) empresas concordatarias, em processo falimentar, em recuperagio judicial ou que hajam tido sua
faléncia declarada, que se encontrem sob concurso de credores ou em dissolugdo ou em liquidagao;

h) empresas ou sociedades estrangeiras que nio funcionem no pais;

i) empresas cujo estatuto ou contrato social ndo inclua ramo de atividade compativel com o objeto desta
licitagdo;

j) empresas prestadoras de servigos que tenham como sdcios, gerentes ou diretores, membro ou
servidor (este quando ocupante de cargo de direcdo) da ESMPU, conjuge, companheiro ou parente até
o terceiro grau, inclusive, conforme Resolugao n. 37/2009 - CNMP; e

1) quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lein® 8.666/93.

CAPITULO V — DA IMPUGNACAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
impugnar o ato convocatorio do pregio, na forma eletronica.

1.1. O Pregoeiro decidira sobre a impugnagao no prazo de 2 (dois) dias tteis, contados do recebimento
da impugnag@o e, sendo acolhida, sera definida e publicada nova data para realizagdo do certame.

2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro
até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sess@o publica, exclusivamente por meio
eletronico via Internet, no endereco www.comprasgovernamentais.gov.br ou cpl@escola.mpu.mp.br.

2.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elabora¢do
do Termo de Referéncia e outros instrumentos auxiliares a licitagao.

3. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes ¢ a Administraggo.
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CAPITULO VI - DA PROPOSTA DE PRECOS

1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

1.1. valor unitario e total do item;
1.2. Descri¢@o do objeto, contendo as informagdes referente a especificacdo do Termo de Referéncia.
2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo
dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo da Planilha de Pregos, conforme Anexo 11
deste Edital;

4. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lein® 8.666, de 1993.

5. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades
da contratante, a Administragdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais
de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se
necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do
mciso I do art. 65 da Lein. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6. A empresa ¢ a unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou
cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientagdes a seguir:

6.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a execugdo
contratual;

6.2. cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da planilha
e haverad glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da repactuagdo, para fins de total
ressarcimento do débito.

7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotac@o adequada serd a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos
doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a qualquer
tempo, comprovacdo da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

10. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo The assistindo o direito de pleitear qualquer alterag@o, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

11. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacio.



12. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

13. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequeéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituigdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

14. No caso do prazo de validade da proposta ser omitido na proposta, o Pregoeiro entendera como
sendo igual ao previsto no item 11.

CAPITULO VII — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacio exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessiao publica, quando, entdo, encerrar-se-
4 automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacio exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

3. Os licttantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n° 123, de 2006.

5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservincia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6. At¢ a abertura da sessdo publica, os licitantes poderfio retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema

7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento
da proposta.

8. Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio
de lances.
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9. Como condig@o para participagdo no Pregio, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

9.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

9.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

9.1.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno

porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao



tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

9.2 . que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

9.3. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

9.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

9.5. que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituigao;

9.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

9.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo
Federal,

9.8. que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam
as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lein® 8.213, de 24
de julho de 1991.

10. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital

Obs.: As declaragdes retrocitadas serdo impressas pelo Pregoeiro. Na impossibilidade de tal
procedimento por falha na inser¢do ou problema no sistema, a licitante devera apresenta-las, quando
solicitadas pelo Pregoeiro.

CAPITULO VIII - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico na
mternet (Www.comprasgovernamentais.gov.br), na data, horario e local indicados neste Edital.

2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital ou que contenham vicios
insanavesis, ilegalidades ou ndo apresentem especificagoes técnicas contidas no Termo de Referéncia .

2.1. A desclassificagdo serd sempre findamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagdo.

3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

4. A comunicagdo entre o pregoeiro ¢ as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em campo
proprio do sistema eletronico.

5. A licitante deverd acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica deste
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da mobservancia de



qualquer mensagem emitida pelo sistema, pelo pregoeiro ou de desconexao.

CAPITULO IX - DA FORMULACAO DOS LANCES

1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, momento em que as licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

1.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

2. A licitante sera imediatamente informada do recebimento do lance e do respectivo horario e valor
consignado no registro.

3. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas neste Edital.

4. O Ilicitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5. O mtervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de RS 50,00 (cinquenta) reais.

6. O tervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

8. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

9. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

10. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo ptblica encerrar-se-
4 automaticamente.

11. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecugao do melhor prego.

12. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Gestao do Ministério da Economia;

12.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

13. Nao serfio aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

14. Durante o transcurso da sessdo putblica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema



eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apo6s decorridas vinte e quatro horas da
comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

18. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas ¢
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538,
de 2015.

19. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de at¢ 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

20. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma tiltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

21. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

22. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

23. A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagdo, de
maneira que sO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

24. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 3°, § 2°, da Lein® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

24.1. prestados por empresas brasileiras;
24.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

24.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

25. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

CAPITULO X — DA NEGOCIACAO

1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante
que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratagdo, nio se admitindo negociar condi¢cdes
diferentes das previstas neste Edital.



2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

3. Ficara facultado ao pregoeiro estabelecer um prazo maximo de tempo para que a licitante manifeste-
se no chat do sistema Comprasnet, quando convocada a negociagdo ou ao esclarecimento de duvidas.

4. A auséncia de manifestacdo por parte da licitante, relativamente ao subitem anterior, podera ocasionar
a desclassificacdo da licitante do certame.

CAPITULO XI - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tmico do art. 7° e no § 9°
do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019

1.1. Seré adotado o critério de julgamento do tipo MENOR VALOR GLOBAL.

2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

2.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital
2.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
2.3. ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

2.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente
mexequivel;

3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lein® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N.
5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nio for flagrante e evidente pela analise
da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatoria a realizacdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligencias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligencias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser remiciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte € quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata.

7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nio aceitacdo da
proposta.

8. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro

9. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao preco ou
quaisquer outras condi¢des que importem em modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas
as alteracdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma



alteracdo do contetido e das condigoes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
licitantes;

10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

12. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

13. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nio for aceita, ¢ antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

14. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital

CAPITULO XII - DA HABILITACAO

1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigcdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

1. SICAF;

2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https:/certidoes-
apfapps.tcu.gov.br/)

1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lein® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

1.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

1.4. O licttante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificaggo.

2. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicao
de participacao.

3. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitagdo do licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificacdo economica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

3.1. O mteressado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018, mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia 1til anterior a data prevista para recebimento das propostas;


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

3.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da
proposta, a respectiva documentagdo atualizada.

3.3. O descumprimento do subitem acima implicard a mabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr €xito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacio.

5. Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderdo ser os ja exigidos
para fins de habilitagdo no instrumento convocatorio. Em outras palavras, nio se trata de uma segunda
oportunidade para envio de documentos de habilitacdo. A diligéncia em questdo permite, apenas, a
solicitagdo de documentos outros para confirmacdo dos ja apresentados, sendo exemplo a requisicao de
copia de contrato de prestacdo de servigos que tenha embasado a emissdo de atestado de capacidade
técnica ja apresentado.

6. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital.

7. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

9. A comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagdo econdmico-financeira e da
habilitagdo juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta a0 SICAF, nos casos em que
a empresa estiver habilitada no referido sistema.

10. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no SICAF, deverdo apresentar a seguinte
documentag@o relativa & Habilitagao Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista:

I — Habilitacio Juridica:
a) inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo em vigor (estatuto ou contrato social), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais ou empresa individual (EIRELI) de responsabilidade limitada;

¢) inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores, no caso de sociedade simples;

d) ata de fundagfo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971, no caso de cooperativa;

IT — Regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;



b) prova de regularidade com a Fazenda Nacional;

¢) prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante;
d) prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de nexisténcia de débitos nadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

3. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar, ainda, a seguinte documentacao:
III — Qualificacio Técnica:

a) Apresentagdo de 1 (um) ou mais atestados de capacidade técnico-operacional, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que atestem que a LICITANTE tenha executado, por
pelo menos 6 (seis) meses, com qualidade técnica e estética, servigos continuos de producdo de no
minimo 40 (quarenta) videoaulas de ao menos 10 (dez) minutos cada, com as caracteristicas compativeis
com o objeto especificado neste Termo de Referéncia.

1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econOmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do micio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

3. Para a comprovagdo da experiéncia minima de 6 (seis) meses, ¢ admitida a apresentacdo de
atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo a obrigatoriedade dos seis
meses serem ninterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

4. O atestado apresentado para um item ndo podera ser utilizado para os demais, exceto o
quantitativo excedente.

5. Podera ser admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo
de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo
equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

6. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

b) Declarago de que instalara escritorio/estudio na cidade de Brasilia, ou em um raio maximo de 20 km
da ESMPU, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da IN SLTI/MP n® 05/2017,
conforme modelo do Anexo VII deste Edital. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou
escritorio no local definido, devera declarar a instalagdo/manutengdo do escritorio.

IV — Qualifica¢do Economico-Financeira:

a) certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

b) balango patrimonial e demonstragdes contabeis do tltimo exercicio social, referentes ao tltimo
exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);



¢) o licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar que possui (capital minimo ou
patrimdnio liquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item
pertinente.

12. O Ilicitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de mscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango
patrimonial e das demonstra¢des contabeis do tltimo exercicio.

13. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

14. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagao.
Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

15. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo
do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na documentagdo fiscal e
trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo nabilitagao,
havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 ¢
45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, € assim sucessivamente, sob pena de
mnabilitagdo, além da aplicacdo das sangdes cabiveis.

20. Nao havendo a comprova¢do cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo recaird sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante
nos remanescentes.

21. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

CAPITULO XIII - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS VENCEDORA

1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a tltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu



representante legal.
1.2. estar devidamente ajustada ao lance vencedor ou valor negociado;

1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lein® 8.666/93).

5. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacdo.

7. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro
licitante.

8. Os originais ou coOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser entregues na Comissao
Permanente de Licitagdo da ESMPU, no enderego: SGAS, Av. L2 Sul, Quadra 604, Lote 23, Sala 211,
Brasilia/DF- CEP: 70.200-640.

9. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacgéo.

CAPITULO XIV - DA DECLARACAO DE VENCEDOR

1. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante classificada em primeiro lugar e
devidamente habilitada sera declarada vencedora pelo Pregoeiro.

CAPITULO XV — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista
de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra quais decisdes pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do sistema.

2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condigdes de
admissibilidade do recurso.

4. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a decadéncia
desse direito.



5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar
as razles, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, ntimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comecardo a
contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

6. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

CAPITULO XVI - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

1. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatorio.

CAPITULO XVII - DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA E DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

1. ATENCAO: A ESMPU solicitara que a Licitante Vencedora se credencie como “usudrio externo”
no Sistema Eletronico de Informacées (SEI), para fins de assinatura eletronica dos documentos
inerentes a contratagdo, de acordo com o disposto no art. 16, Segdo II, Portaria ESMPU n.
21/2017.

2. Para o cadastro como usuério externo no SEI é necessario o preenchimento de formulario proprio
que devera ser entregue pessoalmente ou pela via postal ao Ntcleo de Protocolo, Expedi¢do e Arquivo
da ESMPU contendo a seguinte documentaggo:

I — Pessoa Fisica:

a) Declaragdo de concordancia;

b) Documento de identidade;

¢) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

IT — Pessoa Juridica:

a) Declaragdo de concordancia;

b) Documento de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal;
¢) Ato constitutivo e suas alteracdes, devidamente registrados;

d) Ato de nomeagdo ou eleicdo de dirigentes ou procuracdo, quando for o caso, devidamente
registrados;

) Cadastro nacional de pessoa juridica - CNPJ.

3. Serdo aceitos como documento de identidade: cédula de identidade expedida por Secretaria de
Seguranga Publica (RG); Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH); carteira de trabalho e previdéncia
social — CTPS; passaporte; carteira funcional expedida por 6rgdo publico, reconhecida por lei federal
como documento de identidade valido em todo territorio nacional;, carteira de identidade expedida por
orgio fiscalizador do exercicio de profissdo regulamentada por lei;

4. No caso de entrega presencial, a autenticagdo dos documentos relacionados no item 2 podera ser



efetuada por servidor da ESMPU, mediante apresentacdo do respectivo original; alternativamente,
poderdo ser enviadas copias via postal desde que autenticadas em cartorio;

5. A declaracdo de concordincia podera ser assinada eletronicamente com emprego de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil) ou pessoalmente no local, sem necessidade de reconhecimento de firma; ou,
alternativamente, podera ser enviada via postal, desde que com firma reconhecida em cartério;

6. A ESMPU podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo dos documentos originais, fixando
prazo para cumprimento.

7. 0O credenciamento esta condicionado a aceitagdo das regras do SEI pelo usuario externo que se
responsabilizara pelo uso indevido do sistema nas esferas administrativa, civil € penal.

8. Apds a homologacgéo da licitagdo e verificada a pertinéncia dos dados cadastrados com a respectiva
documentagdo de credenciamento do usuario externo, a Licitante Vencedora sera convocada, por oficio
enviado eletronicamente, para assinatura digital da Ata de Registro de Precos e os documentos

inerentes a contrataciio, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacio das penalidades
previstas neste Edital.

9. Se a Licitante Vencedora ndo assinar a Ata de Registro de Pregos e os documentos inerentes a
contratacdo sem justificativa por escrito e aceita pelo Secretario de Administracdo/ESMPU, restara
caduco o seu direito de vencedora, sujeitando-se as sangdes previstas neste Edital.

10. Ocorrendo a hipotese prevista no item acima, o objeto da presente licitagdo podera ser adjudicado
as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, e de acordo com as propostas apresentadas.

11. Previamente a formalizagdo da contratagdo, a ESMPU realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel proibicdo de contratar com o Poder Piblico e verificar a manutencdo das condigdes de
habilitagao.

12. Constatada a irregularidade no SICAF, a ESMPU podera convocar o licitante subsequente na
ordem de classificacdo, para assinar o contrato.

13. As obrigacées da contratante e da contratada referentes ao objeto licitado bem como o
prazo para execucio do contrato e para entrega do objeto da licitacio estdo estabelecidos na
Minuta de Contrato (Anexo IV do Edital).

CAPITULO XVIII - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lein® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

1.2. apresentar documentacao falsa;

1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
1.4 ensejar o retardamento da execuggo do objeto;

1.5. ndo mantiver a proposta;

1.6. cometer fraude fiscal,

1.7 comportar-se de modo inidoneo;



2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, a seguinte sangao:

3.1. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até cinco anos;

4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangdo de impedimento.

5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lein® 9.784, de 1999.

6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em considerag@o a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacio estio previstas no Termo de
Referéncia.

10. Os atos administrativos de aplicagdo das sangdes previstas neste Capitulo, serdo publicados
resumidamente no Diario Oficial da Unido.

11. A aplicacdo das sangdes previstas no art. 7° da Lein. 10.520/2002 e no inciso IV do art. 87 da Lei
n. 8.666/93 ¢ de competéncia exclusiva do Diretor-Geral da ESMPU.

CAPITULO XIX - DO PAGAMENTO

1. O pagamento ocorrera na forma disciplinada no Termo de Referéncia, constante do Anexo I deste
Edital

CAPITULO XX — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

1. As obrigacdes da Contratante ¢ da Contratada sfo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
constante do Anexo I deste Edital.

CAPITULO XXI - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia, constante do Anexo I deste Edital.

CAPITULO XXII - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes por apresentarem documentagdo e / ou elaborarem
proposta relativa ao presente pregao.



2. E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que, durante a realizagdo da sessdo publica do pregdo, seja possivel a afericdo da sua qualificagdo
e a exata compreensdo da sua proposta.

4. A ESMPU fica reservado o direito de revogar a presente licitagio por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado (artigo 49 da Lei
n° 8.666/93).

5. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas apos a data da apresentagdo da proposta, de comprovada
repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o
caso (Lein® 8.666/93, art. 65, § 5°).

6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da homologacdo da licitagdo sem que haja convocagdo para
assinatura do termo de contrato ou aceitacdo do instrumento equivalente, os licitantes estardo
automaticamente liberados dos compromissos assumidos.

7. Independente de declarag@o expressa, a simples participagdo nesta licitagdo implica aceitagdo plena
das condi¢Oes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o licitante que,
tendo-o aceito sem objegdo, vier, apos o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades.

8. Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

9 .Havendo quaisquer procedimentos de carater meramente protelatorios, comportamentos
madequados, indicios de fraude ou de conluio por parte de licitantes ou interessados em participar da
licitacdo, o Pregoeiro comunicara o fato as autoridades competentes, para as providéncias cabiveis.

10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

11. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

ANEXOI1
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Este termo de referéncia tem por objeto o registro de prego para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos continuados de producdo de videoaulas interativas, sob demanda,
para atendimento das atividades académicas da Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU), na modalidade a distancia (EAD).

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU) tem por missdo a capacitacdo dos
membros e servidores do Ministério Publico da Unido (MPU) e, em casos especificos, o publico
externo.



Assim, atua nas areas de direito e administragdo em atividades voltadas as fungdes do MPU. Para tanto
promove oficinas e cursos de especializagdo e aperfeicoamento na modalidade presencial e a distancia,
entre outras atividades, tais como: cursos de extensdo, projetos, pesquisas cientificas, publicacdes,
ngresso e vitaliciamento de membros do MPU.

Em que pese em especial as atividades realizadas a distancia, o crescimento célere dessa modalidade no
mundo t€m incentivado os cidaddos a buscar cada vez mais esse tipo de ferramenta de aprendizagem.

Desse modo, tornou-se um desafio maior educar e educar-se a distancia, pois os recursos educacionais,
de infraestrutura e multimidia tornaram-se imprescindiveis a qualidade do processo. Logo, o
desenvolvimento de programas, cursos, disciplinas ou mesmo conteidos a distancia requerem,
atualmente, muita expertise na sua administra¢do, desenho, légica, acompanhamento, avaliagdo e uso de
recurso técnicos, tecnologicos e pedagogicos para a fidedigna adequacdo dessa modalidade de
aprendizagem a efetividade do seu custo-beneficio.

A ESMPU oferece cursos na modalidade a distancia desde 2006 por meio da plataforma Moodle. A
plataforma Moodle ¢ atualmente a mais utilizada na area de educagdo a distdncia, pois apresenta todas
as funcionalidades requeridas para o ambiente de ensino virtual (foruns, chats, avisos, calendario, area
para contetido, biblioteca virtual, etc.), com a vantagem de ndo ter restricdes quanto a utilizacdo
(pUblico-privado), ter sido desenvolvida dentro do conceito open source (codigo aberto), aceitar o
padrdo internacional de linguagem SCORM e/ou HTML, ndo tem limite de licenga de uso e permitir
adaptagdes.

Nesse cenario, considerando que um dos objetivos do interesse publico € abordar toda a ampla gama de
atribuicdes do MPU e, ao mesmo tempo, mostrar a presenga da instituicdo em todo o Brasil, ressaltando
seu carater nacional, a ESMPU também tem como missdo promover a regionalizagdo da educagdo e
aprendizagem com qualidade e seguranga da nformagdo produzida. A quebra da barreira da distancia
possibilita o alcance dos temas inerentes aos ramos em todo territorio nacional.

A fim de atender as propostas educacionais, em conformidade com as resolugdes do MEC, no
decorrer dos anos, a ESMPU realizou diversas atualizagdes em seus cursos de aperfeigoamento, pos-
graduagdes e programas de educacdo a distincia, com inovagdes tecnologicas e novidades educacionais
necessarias a aprendizagem de qualidade. Em 2018, implementou o modelo denommnado EAD interativo.
Um modelo de educagdo a distdncia que possibilitou a insercdo de videoaulas, gamificacdo, entre
outras ferramentas tecnologicas, no ambiente virtual da plataforma Moodle

O modelo atual ¢ composto por videoaulas, textos complementares, foruns de discussdo e blocos de
questdes. Essa nova proposta dinamizou os estudos, maximizou a interatividade entre os participantes e
possibilitou uma maior aproximagéo entre docente e discentes da ESMPU.

Os objetivos especificos do modelo atual permeiam pela(a):

. interatividade, dinamicidade e atratividade voltada a aprendizagem,

. facilitagdo da aprendizagem por meio de recursos dinAmicos;

. aproximacdo do docente com os discentes;

. atendimentos as necessidades especificas de cada publico-alvo;

. ampliagdo de ofertas de cursos a distancia com melhor custo-beneficio;

. otimizagdo da aplicagdo de recursos;

. integracdo com quebra das barreiras da distancia;

° customizacdo no desenho dos cursos, de acordo com a necessidade do publico-alvo;

. mnterdisciplinaridade e a transversalidade dos temas propostos.



Em 2018, ano da implementagdo do novo modelo, foram produzidos e ofertados 25 (vinte e cinco)
cursos de aperfeigoamento e iniciado o programa de especializagdo composto por 4 (quatro) pos-
graduagdes, todas na modalidade a distancia modelo EAD interativo. Cada curso e/ou programa
possibilitou o quantitativo maximo de 50 (cinquenta) alunos por turma, a média de participantes foi de 45
(quarenta e cinco) alunos/turma. E cogente ressaltar o impacto dessa modalidade de aprendizagem, uma
vez que o quantitativo de turmas ofertadas teve alcance de pelo menos 1450 (mil quatrocentos e
cinquenta) alunos em todo territorio nacional.

Em 2019, com a implementagdo ja solidificada foram produzidos e ofertados mais 24 (vinte e quatro)
cursos de aperfeicoamento e 2 (duas) pos-graduagdes, todos na modalidade a distincia modelo EAD
mterativo. Cada curso e/ou programa possibilitou o quantitativo maximo de 50 (cinquenta) alunos por
turma, a média de participantes foi de 45 (quarenta e cinco) alunos/turma. E cogente ressaltar o impacto
dessa modalidade de aprendizagem, uma vez que o quantitativo de turmas ofertadas teve alcance de pelo
menos 1250 (mil quatrocentos e cinquenta) alunos em todo territorio nacional.

A interagdo numa turma formada por alunos de varias parte do pais ¢ muito rica, promove a
consolidacdo do conhecimento, debates que permeiam as realidades regionais e inspira inovagdes nos
processos de trabalho.

Considerando as especificidades de atuacdo de cada ramo, bem como a capilaridade deles no territorio
nacional, o EAD interativo possibilitou a travessia e quebra das barreiras da distdncia e comunicacdo de
modo moderno, gerando a unificacdo do conhecimento de forma eficaz, célere € com um 6timo custo-
beneficio, tendo em vista os recurso técnicos, tecnologicos e pedagogicos utilizados.

Dos 2700 (mil duzentos e cinquenta) participantes dos cursos de aperfeicoamento na modalidade a
distancia, modelo EAD interativo, obtivemos em nossas avaliagdes o quantitativo de aproximadamente
786 (setecentos e oitenta e seis) respondentes. Dos respondentes obtivemos uma média global de nota
de 4,6. A escala atual é de 0 a 5. Desse modo, podemos inferir que os cursos ofertados foram bem
avaliados e, diante dos dados, alcangaram os objetivos propostos no modelo implementado ratificando
sua continuidade em consondncia com os objetivos institucionais previstos nesta ESMPU, conforme
descrito a seguir.

A qualidade e especificidade na elaboragdo dos cursos promovidos por esta Escola de Governo advém
dos seus objetivos institucionais que constam no artigo 3° da Lein. 9628/1998:

. iniciar novos integrantes do Ministério Publico da Unido no desempenho de suas atribuicdes
mstitucionais;
. aperfeicoar e atualizar a capacitacio técnico-profissional dos membros e servidores do

Ministério Publico da Unido;
. desenvolver projetos e programas de pesquisa na area juridica;

. zelar pelo reconhecimento e valorizagdo do Ministério Piblico como instituicdo essencial a fngdo
jurisdicional do Estado.

E tem por finalidades:

. a oferta de formacdo continuada e especializada;

. o incentivo e o desenvolvimento de projetos e programas de pesquisa;

. a estrutura organizacional racional e adequada as suas peculiaridades e objetivos
institucionais;

0 a integracio entre os quatro ramos do MPU.

No intuito de alcancar esses objetivos e finalidades, anualmente, ¢ elaborado o Plano de Atividades
Anual (PA) da ESMPU. Esse plano contempla todas as atividades académicas a serem realizadas a
cada exercicio. Trata-se de planejamento de carater continuo e natureza especifica e requer expertise e



conhecimentos técnicos e juridicos da empresa especializada para prestacdo de servicos adequados aos
objetivos propostos. Afinal, a natureza e a especificidade das areas de atuacdo de cada ramo do MPU
exige dos profissionais que participardo da elaboracdo e roteirizacdo das videoaulas expertise sobre os
temas juridicos e administrativos que serdo tratados.

O PA ¢ o plano de execugdo que serve de base para o Planejamento Estratégico que no caso da Escola
Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU) ¢ formalizado pelo Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI). O PDI é o documento que trata dessas estratégias inerentes as Escolas de Governo.
Nele sdo definidas a missdo, as metas e os objetivos a serem alcangados a cada quinquénio.

Logo, a cada cinco anos as metodologias, as organizacdes didatico-pedagdgicas e os recursos
tecnologicos sdo avaliados a fim de mensurar a efetividade dos processos de aprendizagem almejados e
alinhados no PDI.

Para a ESMPU tdo ou mais importante que a proposta do modelo de gestdo ¢ a forma como: treina,
desenvolve e educa o corpo de agentes ptblicos do MPU, bem como a sociedade e as instituicdes
parceiras que sdo beneficiadas pelos servicos prestados por esta instituicdo. O que se deseja com isso €
aprimorar as competéncias necessarias ao alcance dos objetivos institucionais e pessoais dos seus
mtegrantes.

A contratagdo de empresa especializada justifica-se por a ESMPU ndo dispor de equipamentos nem de
servidores suficientes e capacitados para a realizagdo dessa atividade. Ndo se trata, assim, de
terceirizagdo de profissional, mas de contratagdo de empresa prestadora de servicos sob demanda.

A adogdo do Sistema de Registro de Precos se enquadra no disposto do Art. 3° Decreto
7.892/2013, no que tange a necessidade de contratagdes frequentes/recorrentes do mesmo objeto,
situacdo que caracteriza a necessidade continua de aquisicdo de prestagdo de um dado servico, porém
ndo sendo possivel mensurar previamente o quantitativo total a ser fornecido do produto ou a quantidade
de vezes em que o servigo sera demandado ao longo do exercicio financeiro, de forma a ndo permitir a
realizagdo de contratacdo convencional e esta respaldada no Decreto N° 7892, de 23 de janeiro de
2013, emseu art. 3°, inciso I e IV, assim dispde:

Art. 3° O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes frequentes;
[....]

IV- quando pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administragdo.

Em face dos seus objetivos em promover aperfeicoamento/tremamento e atualizacdo de membros e
servidores do MPU, e publico externo, em casos especificos, ¢ imprescindivel que a ESMPU tenha a
sua disposicdo todo o suporte necessario para a realizacdo de suas atividades académicas.

Desse modo, a presente contratacdo destina-se a suprir as necessidades de prestagdo de servigos de
natureza continuada na producdo de videoaulas destinadas aos cursos de aperfeicoamento, pos-
graduagdes e programas educacionais na modalidade a distancia.

3. DO CARATER CONTINUO DOS SERVICOS E DA CONTRATACAO CONJUNTA
DOS SERVICOS

Entendemos que a contratacdo pretendida perpassa por mais de um exercicio financeiro, pois a
mterrupcao dos servicos pode comprometer a producdo e execugdo das atividades académicas previstas
no PA, uma vez que o plano contempla atividades de natureza continuada como as pos-graduagdes que
possuem duragdo minima de 18 (dezoito) meses e cursos de aperfeicoamento que t€ém duracdo média de
7 (sete) meses, o que pode perpassar 0 ano civil.

Ademais, ¢ cogente ressaltar que todas as atividades previstas no PA, em cada exercicio, estdo
diretamente ligadas ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), respaldado pelo Decreto n® 9235,
de 15 de dezembro de 2017, que reune informagdes sobre as areas pedagogicas e administrativas desta
ESMPU, além de analise de ambiente, metas e resultados esperados para cada cinco anos.



Além do carater continuo da contratagdo, todos os itens previstos neste termo de referéncia devem ser
agrupados e executados por uma Unica empresa, ja que os servicos sdo da mesma natureza ¢ guardam
relagio direta entre si. E essencial manter a mesma linguagem, identidade visual e padrio em todos os
produtos resultantes da presente contratagdo, sob pena de se ndo o fizer promover a fragmentagdo da
aprendizagem ¢ a ma qualidade dos cursos perante ao publico externo e interno. Logo, a natureza de
servico como unidade de linguagem evita dividas e distor¢cdes no projeto pedagogico dos cursos de
aperfeicoamento, pos-graduacdes e programas educacionais, por isso os servicos devem ser executados
por uma empresa so.

Os servigos referidos encontram-se, portanto, perfeitamente enquadrados como servigos de natureza
continuada, na forma estabelecida no artigo 57, inciso I, da Lein.® 8.666/1993.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS, FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
¢ REGIME DE EXECUCAO

As caracteristicas dos servicos demandados pela Administragdo neste termo de referéncia, demonstram
que os servicos podem ser classificados como servicos comuns, uma vez que sdo facilmente
comparaveis entre si e podem ser oferecidos por diversas empresas atuantes no mercado.

Trata-se, portanto, de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mdo de obra em
regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

Os servigos a serem contratados enquadram-se, ainda, nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, nfo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo
direta.

A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a empreitada por pre¢o unitario.
5. DA FUNDAMENTACAO

A contratagdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal na Lei n° 8.666/1993, Lei n°
10.520/2002, Decreto n° 3.555/2000, Decreto n® 5.450/2005, Lei n® 10.098/00, Decreto n° 5626/05,
NBR 15290 ABNT, no que couber.

6. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

6.2 Sugere-se como critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor além da
certiddo negativa de faléncia ¢ a comprovacdo dos indices contabeis (LG, SG, LC) com resultado
superior a 1, a comprovagdo, também, de patriménio liquido minimo correspondente a 10% sobre o
valor estimado da contratagao.

6.3 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

6.3.1 Apresentacdo de 1 (um) ou mais atestados de capacidade técnico-operacional, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que atestem que a LICITANTE tenha executado, por
pelo menos 6 (seis) meses, com qualidade técnica e estética, servigos continuos de producdo de no
minimo 40 (quarenta) videoaulas de ao menos 10 (dez) minutos cada, com as caracteristicas compativeis
com o objeto especificado neste Termo de Referéncia.

6.3.2 Sera aceito o somatorio de atestados, exceto para comprovacao da duragio das videoaulas.

6.3.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo



menos, um ano do inicio da sua execugao.

6.3.4 Os atestados deverdo ser emitidos em nome da LICITANTE e conter os itens e as respectivas
quantidades fornecidas, bem como informacdes necessarias para a confirmagdo da sua autenticidade
junto ao emissor.

6.3.5 Quando existir davidas em relagdo a veracidade do atestado, serdo solicitados documentos
comprobatodrios da prestacdo dos servigos, tais como copias de notas fiscais, recibos, contratos, notas
de empenho.

6.3.6 A LICITANTE devera apresentar, ainda, declaragdo de que disponibilizara toda a equipe técnica,
equipamentos com no maximo 3 anos de uso e estrutura de producdo necessarios para a execucao dos
servigos, conforme exigéncias e especificacdes previstas neste instrumento.

6.3.7 Para comprovagdo da qualificacdo técnica da LICITANTE, os servidores da ESMPU poderao, a
seu critério, visitar as instalagdes atuais da proponente, devendo na ocasido serem comprovadas as
mformagdes solicitadas. Em caso de divergéncia ou de inconsisténcia nas informagdes prestadas, bem
como, se constatada ma-fé ou dolo associada a ndo apresentacdo de qualquer das exigéncias referidas,
a CONTRATADA sera imediatamente desclassificada.

6.4 Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo pelo menor valor global e valores unitarios, conforme
resultado da pesquisa de precos realizada pela area de compras.

6.5 O critério de julgamento da proposta ¢ 0 menor preco unitario.
7. DA JUSTIFICATIVA PARA EXIGENCIA DE QUALIFICACAO TECNICA

Adotamos como métrica o critério de 50% (cinquenta por cento) do objeto (tanto com relagdo ao prazo
minimo de execugdo quanto ao quantitativo minimo dos servigos ja executados), estando de acordo com
0 acordao 1636/2007 do TCU. A exigéncia do tempo minimo somado ao quantitativo minimo do objeto
faz-se necessaria para verificar o minimo de habitualidade da LICITANTE com esse tipo de servigo, o
que ndo se verificaria com a exigéncia apenas dos quantitativos minimos. Por fim, a limitagdo de tempo
do uso dos equipamentos visa garantir a qualidade e a seguranca dos servigos prestados, de forma a
minimizar os riscos de falhas técnicas durante a execucdo do contrato, o que poderia impactar
diretamente a qualidade das atividades académicas e finalisticas da ESMPU.

8. DA JUSTIFICATIVA PARA CRITERIOS DE QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA

A Qualificag@o economico financeira faz-se necessaria, pois o objeto da contratagdo envolve custos com
mio de obra altamente qualificada e equipamentos de alto custo, tornando necessario que a
CONTRATADA comprove boa situagdo econdmica e financeira, capaz de arcar com todos os custos
de produgdo, minimizando, assim, os riscos de inexecugdo contratual, que por se tratar de produgdo de
videoaulas que ddo suporte as atividades académicas e finalisticas da ESMPU.

9.  DADESCRICAO DOS PRODUTOS E SERVICOS

Item

Descricao/Especificacio Unidade /Medida | Quantidade servico/ano
Videoaulas tipo 1 interna .
! (Pilula de corI:hecimento) 8 min 30
2 | Videoaulas tipo 2 interna 15 min 135
3 Videoaulas tipo 2 externa 15 min 20
4 Videoaulas tipo 3 interna 30 min 35
5 Videoaulas tipo 3 externa 30 min 10
6 Videoaulas tipo 4 (video com locucdo profissional) | 15 min 10
Videoaulas tipo 5 com 1 ator(a)
7 V%deoaulas t%po 5 com 2 atores(as) 1S min 10
Videoaulas tipo 5 com 3 atores(as)
Videoaulas tipo 5 com 4 atores(as)
8 Revisdo de texto tipo 1 até 15 laudas 63
9 Revisdo de texto tipo 2 até 20 laudas 72




9.1 Da producio das videoaulas

9.1.1 Entende-se por unidade de videoaula contratada a prestagdo de servico produzido incluindo a pré-
produgdo, roteirizagdo, direcdo, captacdo de imagens, edicdo, mixagem, inser¢do da legenda e corregdo
de cor até o produto final, conforme descrito a seguir.

9.1.2 A entrega do produto final sera em uma midia digital definida pela CONTRATANTE podendo ser:
Pendrive, DVD, HD Externo ou Nuvem, conforme especificagdes complementares abaixo discriminadas:

a) O servipo da CONTRATADA inclui as fases de pré-produgdo (roteiro, estudo de locacdes,
consultoria especializada, curadoria de contetido e preparagdo dos docentes, apresentadores ou atores,
quando couber), produgdo/ filmagem e finalizacdo/ edicdo (inclusas a mixagem e corre¢ao de cor);

b) A CONTRATADA devera também prover profissionais responsaveis e experientes pela geréncia de
produgdo, filmagem, captacdo de som, iluminagdo, edicdo, mixagem e correcdo de cor, bem como
equipamentos técnicos de qualidade (estudio com pelo menos 2 (duas) cameras, microfone de lapela
com/sem fio, shotgun (boom), teleprompter ou teleponto, recursos chroma-key, ihas de edicdo nio-
linear, tripés, kits de iluminagdo e o que mais se fizer necessario), entre outros discriminados neste termo;

¢) A roteirizagdo, quando houver, serd feita a partir dos textos fornecidos pelos docentes ou éarea
responsavel da ESMPU, cabera a CONTRATADA elaborar o roteiro;

d) Antes da gravacdo, os roteiros deverdo ser aprovados pelos docentes ou area responsavel da
ESMPU;

e) As videoaulas poderdo apresentar estudos de caso com tomadas externas e/ou internas; entrevistas
em estudio; enquetes; grafismos animados; vinhetas de abertura e vinhetas de passagem; locugdo em
"off" coberta por imagens com locutor(a) profissional ou apresentador profissional como opgdo aos
docentes da ESMPU.

9.1.3 As videoaulas devem ser produzidas sem citacdo de datas, de modo a poderem ser utilizadas em
datas futuras, sem haver discrepancias quanto as datas apresentadas na mesma.

9.1.4 Midias extras, inerentes a identidade visual da CONTRATANTE, como fotos, dudio, videos e
outras necessarias para composicdo das videoaulas, quando for necessario, serdo fornecidas pela
ESMPU.

9.1.5 As tomadas sonoras de cada videoaulas devem ser alternadas entre locutor(a) profissional, quando
houver, e docente, gravados em estudio com cenarios fixos ou "chroma key. Na captagdo do video sera
realizado uso variado de enquadramentos obedecendo a regra dos tergos.

9.1.6 Para cada gravagdo agendada podera estar previsto um encontro de pré-producdo com a geréncia
de produgdo da CONTRATADA para ensaio antes do dia da gravacdo, intervencdo com uso
do Coach ou profissional correlato ou ajustes finais € 0 que mais se tornar necessario.

9.1.7 As filmagens deverdo ser realizadas em estudio a ser montado pela CONTRATADA para
utilizag@o de cendrios (virtuais quando necessario ou especificados no roteiro) ou em ambientes externos,
ou outro local determinado pela ESMPU.

9.1.8 A edi¢do das videoaulas devera ser em sistema ndo linear digital com caracteres, vinhetas,
videografismos, cartelas de texto, fotografias e outros elementos visuais quando necessario.

9.1.9 A inser¢do de trilhas, vinhetas, cenario virtual ¢ midias devera ocorrer de acordo com o roteiro
aprovado pela ESMPU.

9.1.10 A CONTRATADA devera realizar animagdes em 3D ou 2D, abrangendo vinhetas e cenarios
virtuais, conforme solicitado por demanda, com duracdo de 3 (trés) a 10 (dez) segundos, com a criagdo
de logotipos especiais 'identidades estéticas' ou tratamentos mais complexos como graficos e mapas
graficos bi-dimensionais, incluindo finalizagdo e tratamento em programas especificos (After
Effects, Maya, 3D MAX, Combustion, entre outros).



9.1.11 A CONTRATADA devera, quando necessario, disponibilizar o acesso a servidores de banco de
imagens de fotos e vetores tais como: Imagebank, Shuttersock, Istokphotos ou similares, com
download de alta resolugdo, mediante validagdo da ESMPU, para serem utilizados nas edigoes das
videoaulas.

9.1.12 A CONTRATADA devera garantir a corregdo de cor do corte final realizada por um profissional
especializado e respeitando os limites de cromindncia e Ilumindncia dentro dos padrdes
de broadcasting mternacional

9.1.13 A entrega das videoaulas finalizadas devera respeitar o padrao HDTV: 1920x1080 (FullHD),
aspecto 16:9, compressdo da imagem no formato H.264/mpeg-4 e audio no formato PCM Linear
(estéreo/2 canais) ou superior.

9.1.14 A revisdo da produgdo das videoaulas contemplara a sonorizagdo, a equalizacdo e a mixagem
adequada do audio dos videos em estéreo 2 (dois) canais por profissional especializado.

9.1.15 Sera realizada a limpeza do audio, quando necessaria, observando a qualidade em relacdo aos
possiveis ecos e ruidos presentes nas gravagoes.

9.1.16 A equalizagdo e mixagem deverdo estar atenta para o bom entendimento e dindmica da videoaula
sem variagdes bruscas sonoras sejam do ambiente, da trilha sonora ou dos dudios.

9.1.17 Sera utilizada trilhas musicais livres de direitos autorais e vinhetas sonoras quando necessario.
9.1.18 As videoaulas serdo discriminadas conforme a seguir:

9.1.18.1 A duracgdo de videoaula tipo 1 (pilula do conhecimento) apds edigdo final podera variar de
acordo com o roteiro dentro dos limites de 2 (dois) minutos no minimo ¢ 5 (cinco) minutos nNO MAXIMo.

9.1.18.2 A duragdo de videoaula tipo 2 ap6s edigdo final podera variar de acordo com o roteiro dentro
dos limites de 10 (dez) minutos no minimo a 15 (quinze) minutos no maximo podendo ser gravada em
ambiente externo ou em estudio (ambiente interno).

9.1.18.3 A duragdo de videoaula tipo 3 ap6s edigdo final podera variar de acordo com o roteiro dentro
dos limites de 20 (vinte) minutos no minimo a 30 (trinta) minutos no maximo podendo ser gravada em
ambiente externo ou em estudio (ambiente interno).

9.1.18.4 A duragdo de videoaula tipo 4 ap6s edigdo final podera variar de acordo com o roteiro dentro
dos limites de 10 (dez) minutos no minimo a 15 (quinze) minutos no maximo. Essa videoaula sera
realizada com locutor profissional (entrevistador)(a).

9.1.18.5 A duragdo de videoaula tipo 5 ap6s edigdo final podera variar de acordo com o roteiro dentro
dos limites de 10 (dez) minutos no minimo a 15 (quinze) minutos no maximo. Essa videoaulas sera
realizada com ator(es)(as).

9.1.19 A CONTRATADA devera disponibilizar servicos de casting sem custo adicional e enviar, no
prazo de pelo menos dez dias uteis antes da data da gravagdo/evento, a sugestdo de até quatro atores,
conforme a descrigdo apresentada pela CONTRATANTE definida no roteiro.

9.1.20 A formacdo, curriculo e/ou portfolio dos atores terd que ser previamente aprovado pela
CONTRATANTE. O item ndo contempla figurantes.

9.1.21 A CONTRATADA devera apresentar 8 ESMPU o Termo de autorizagdo de uso de imagem
padrio do ator(es)(as) ou apresentador. A cessdo de diretos autorais, também, seguira regras da
CONTRATANTE. Dessa forma, o pagamento de produtos que envolvam propriedade intelectual estara
condicionado a comprovagdo da prévia cessdo total dos direitos autorais da CONTRATADA, do
locutor profissional e/ou do ator(a) em favor da CONTRATANTE.

9.1.22 A cada videoaula entregue sera acompanhada de uma legenda sincronizada “close caption” em
portugués ou inglés. O texto da legenda sera redigido por um profissional da CONTRATADA e devera



conter no maximo de 32 (trinta e dois) a 40 (quarenta) caracteres por linha em 2 (duas) linhas no
maximo e para cada linha em torno de 2 (dois) segundos para leitura.

9.1.23 A visualizagdo da legenda devera ser opcional no video e sua producdo deve obedecer a NBR
15290, Acessibilidade em Comunicagdo na Televisdo, publicada pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), Decreto n° 5.450/2005, Lein® 10.098/00, Decreto n° 5626/05, NBR 15290 ABNT.

9.1.24 O agendamento semanal das gravacdes com os docentes serd de responsabilidade da
CONTRATANTE e da CONTRATADA e devera ser realizada com prazo de no minimo de uma
semana de antecedéncia.

9.1.24.1 Havendo circunstancia alheia a vontade das partes o prazo estabelecido no caput podera
ser novamente acordado.

9.2 As videoaulas deverdo ser compativeis com ambiente virtual de aprendizagem da ESMPU e devem
prever acessibilidade e design responsivo, compatibilidade com dispositivos moveis, além de atender as
seguintes especificagdes:

9.2.1 principios basicos de acessibilidade, tais como disponibilizagdo de informagdes sobre os elementos
ndo textuais (imagens, tabelas, graficos etc) por meio de audiodescricdo;

9.2.2 assegurar que as informa¢des comunicadas por cores também estejam disponiveis para pessoas
que ndo reconhecem distingdo de cores;

9.2.3 as videoaulas devem conter a janela de libras. A Lingua Brasileira de Sinais — Libras ¢ utilizada por
deficientes auditivos para a comunicacdo entre eles e outras pessoas, sejam elas surdas-mudas ou
ouvintes. Para se comunicar utilizando a LIBRAS, além de conhecer os sinais, ¢ preciso também
conhecer as estruturas gramaticais para combinar as frases e estabelecer a comunicagdo de forma
correta. No processo de desenvolvimento dos videos, a CONTRATADA devera incluir a tradugdo em
Libras com interpretes de libras de forma a oferecer condigdes de acessibilidade aos deficientes
auditivos. O intérprete de libras deve ser um profissional certificado pelo Prolibras.

9.3 Da revisao de texto

9.3.1 A CONTRATADA devera revisar os textos orignais, pré-aprovados pelo docente do referido
curso de aperfeicoamento, pos-graduacdo ou programa educacional para fins de publicacdo, em
conformidade com a norma culta da lingua portuguesa.

9.3.2 Podera, quando necessario, fazer revisdo comparada.

9.3.4 Devera executar procedimentos relativos a analise, a corre¢do e a adequacdo gramatical e de estilo
de textos.

9.3.5 O transporte de documentos e originais entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, quando necessario, sera de responsabilidade da CONTRATADA, que assumira todo
o onus e responsabilidade inerentes ao ato.

9.3.6 Os servicos serdo pagos por lauda, assim considerado o conjunto de 1.400 (mil e quatrocentos)
caracteres, incluidos os espacos.

9.3.6.1 Sera considerada revisdo de texto tipo 1 as revisdes de conteudo dentro dos limites de 10 (dez)
laudas no minimo e 15 (quinze) laudas no maximo.

9.3.6.2 Sera considerada revisdo de texto tipo 2 as revisdes de conteido dentro dos limites de
16 (dezesseis) laudas no minimo e 20 (vinte) laudas no maximo.

9.3.7 A CONTRATANTE podera vetar a contratacdo de revisor que ndo reuna as qualifica¢cdes ou
experiéncia exigidas neste termo de referéncia ou solicitar 8 CONTRATADA a substituigdo imediata de
profissional que ndo apresentar bom desempenho.



9.4 Todos os servicos descritos acima serdo executados sob demanda, mediante preenchimento de
Ordem de Servico especifica para cada atividade.

10. DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS
10.1 Do Local, horario e forma de execucao dos servicos

10.1.1 A CONTRATADA devera manter de forma permanente em Brasilia, a disposicdo da ESMPU,
de segunda a sexta-feira, durante o horario das 8 as 18 horas, representante, equipe técnica,
equipamentos e estrutura que cumpra as exigéncias previstas neste termo, em estudio localizado a uma
distancia maxima de até 20 (vinte) quilometros da ESMPU.

Paragrafo tnico. A CONTRATADA devera apresentar o local de sua sede até o prazo maximo de 30
dias, apos a assinatura do contrato.

10.1.2 Cabera a CONTRATANTE a responsabilidade das despesas de deslocamento e didrias
(hospedagem e alimentagdo), dos docentes para gravacdo das videoaulas, referentes ao objeto desse
instrumento.

10.1.2.1 Tal exigéncia se mostra necessaria para que a execu¢ao dos servicos se realizem em local de
facil acesso a sede da CONTRATADA (Brasilia/DF), de modo a permitir o acompanhamento da
prestacdo dos servigos e facilitar a gestdo e fiscalizagdo do contrato. Ademais, tendo em vista que a
ESMPU arca com todos os custos de deslocamento dos seus docentes (membros ¢ servidores do MPU
lotados em todo o territério nacional), € conveniente que as atividades sejam estrategicamente
concentradas na regido central de Brasilia a fim de mitigar os custos operacionais com a locomogio
urbana desses docentes. Por fim, a proximidade com a sede facilita eventuais agdes de suportes
logisticos pela ESMPU aos docentes.

10.1.3 Os servigos descritos neste instrumento serdo solicitados, por demanda, conforme a necessidade
da atividade, por Ordem de Servico emitida pela ESMPU, na qual serdo indicados: a) especificagdo e
quantidade do (s) servico (s) demandado(s); b) a indicagdo do docente responsavel pela elaboragido do
contetido/gravagdo da videoaula, com o respectivo telefone, email, etc c) prazos de execugdo da
prestacdo do servigo.

10.1.4 Em cada Ordem de Servigo serdo especificados os itens solicitados, e podera ser composta de
um ou mais de um item de servigo, pois cada atividade académica tem sua demanda especifica.

10.1.5 A CONTRATADA devera assumir a execugcdo dos servicos, sob demanda da ESMPU, e
responsabilizar-se por todas as etapas da elaboracdo das videoaulas, desde a pré-producdo até a
finalizagdo do produto e transposi¢do/adequacdo ao formato de curso a distancia.

10.1.6 A CONTRATADA devera substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer
profissional envolvido nas produgdes relacionadas neste termo, cuja atuagdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios.

10.1.7 O tema a ser trabalhado em cada videoaulas, bem como o material didatico dos docentes
responsaveis por ministrar/elaborar os conteudos serdo, posteriormente, definidos em projeto
pedagogico do curso elaborado pela ESMPU, ficando a cargo da ESMPU a responsabilidade pelo
pagamento e contratacdo desses docentes.

10.1.8 Os contetudos serdo repassados por meio de videoaulas roteirizadas, podendo ser gravada em
estudio e/ou externa.

10.1.9 A ESMPU a qualquer tempo e sem qualquer restricdo, podera modificar o contetido
desenvolvido, promover futuras atualizagdes, modificagcdes ou derivagdes tecnologicas, ainda que
associadas a outros produtos, ceder, emprestar, alienar, enfim, usar, fruir e dispor dos produtos sem que
a CONTRATADA faga jus a qualquer outra contrapartida, além dos pagamentos previstos em contrato.

10.1.10 Todo o material produzido devera ser entregue com revisdo ortografica, gramatical e de
linguagem adequada para educac@o a distancia (direta, dialdgica e objetiva).



10.1.11 Todas as entregas passardo por homologacéo do docente e o fiscal do contrato, momento em
que a CONTRATANTE podera solicitar tantas alteragdes quantas fizer necessario, sem que isto
implique aditivo de pagamento. E somente apos o aceite final € que a CONTRATANTE realizard os
pagamentos.

10.1.12 As videoaulas produzidas devem ser compativeis com a plataforma de aprendizagem virtual.

10.1.13 Os cursos ocorrerdo no ambiente virtual de aprendizagem da ESMPU disponibilizado na
plataforma Moodle, conforme calendario previsto no Plano de Atividades.

10.1.14 Todas as datas previstas podem ser alteradas em caso de necessidade da ESMPU.
10.1.15 Os servigos deverdo ser executados, parceladamente, de acordo com a demanda da ESMPU.

10.1.16 Durante o prazo do contrato a ESMPU podera ou ndo contratar a totalidade do volume
previsto neste termo de referéncia.

10.1.17 O agendamento semanal das gravagcdes com os docentes serd de responsabilidade conjunta
da CONTRATANTE e da CONTRATADA e devera ser realizada com prazo de no minimo de uma
semana de antecedéncia.

10.1.17.1 Havendo circunstancia alheia a vontade das partes o prazo estabelecido no caput podera
ser novamente acordado.

10.2 Da forma de rejeicao dos servigos

10.2.1 N3ao serdo aceitos servicos que apresentem, entre outros problemas:
a) imagens desfocadas;

b) imagens tremidas;

¢) subexposi¢cdes ou superexposicao;

d) problemas de saturag@o, brilho ou contraste de imagens;

) imagens em resolucfo inferior a minima exigida;

f) imagens captadas sem o cuidado de prepare/producdo do cenario, tais como, mas ndo so, papéis,
pecas de roupas ou quaisquer outros objetos jogados cenario sem o cuidado de organizacao;

g) problemas no audio, tais como, mas ndo so, ruidos, interrupgoes e/ou distorgdes de qualquer tipo na
voz ou trilha Sonora.

h) inobservancia das diretrizes indicadas na ordem de servico;

1) inobservancia das diretrizes repassadas no briefing, quando houver;
]j) roteirizacdo nadequada ao contetido;

1) revisdo de texto for a do padrdo da ABNT,;

m) legenda fora do padrdo especificado neste termo;

n) armazenamento distinto ao proposto neste termo.

10.2.2 Os materiais rejeitados serdo informados a CONTRATADA.



10.2.3 Os materiais rejeitados por problemas de qualidade técnica e/ou inobservancia das diretrizes
especificadas na ordem de servico e/ou na reunido de briefing deverdo ser refeitos as expensas da
CONTRATADA.

10.3 Relatérios para controle da execuciio dos servicos

10.3.1 A CONTRATADA devera emitir relatorios mensais, com registro das atividades de producao,
gravacdo, edicdo, revisdo realizadas durante o0 més, incluindo as reunides de servico, bem como qualquer
acontecimento relevante e/ou inconformidade que possa ter ocorrido, com o objetivo de tornar
transparente os entendimentos havidos entre as partes e também para que ambas tomem as providéncias
necessarias ao desempenho de suas tarefas e responsabilidades.

10.3.2 No relatorio devem constar:

10.3.2.1 Dados que constem informagdes sobre a execugcdo dos servicos sobre demanda e
detalhamento de todas as demandas em execugdo, informando nimeros das ordens de servigos e prazos
de todas as etapas de produgdo, desde o recebimento da ordem até a entrega final.

10.3.2.2 Qualquer dificuldade percebida pela CONTRATADA na execugdo do contrato devera constar
no relatdrio para que seja informado aos responsaveis da CONTRATANTE.

10.3.3 Devera ser fornecido um relatorio semanal simplificado até as 18 horas nas segundas-feiras,
contendo a indicagdo do servigo, a sua fase de execucdo e qual a pendéncia a usa continuidade, quando
existir.

11. DAS Estrutura e EQUIPAMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA EXECUCAO DO
CONTRATO

11.1 Estrutura e equipamentos minimos necessarios:

11.1.1 Minimo de duas cameras de video FullHD ou similar ou superior acompanhada de acessorios
para produgdo interna/externa, incluindo microfones direcionais, microfone de lapela, iluminagao,
rebatedores de luz, e outros equipamentos correlatos, com registro em midia digital, parasol
para viewfinder, Lente Adaptadora Grande Angular, Soft Case, Tripé de camera hidraulico, Microfone
de Lapela sem fio, Kit de microfone direcional (vara de hoom, abafador de ruidos e cabos de audio),
monitor de campo (SD/HD com entradas de video SDI, HDMI e composto, Mattebox com suporte
para filtros 4x4.) e outros recursos correlatos necessarios.

11.1.2 Tlha de edicdo ndo linear, para edicdo e pos-producdo (Plataforma com processamento Quad
Core / 8GB Ranv/ Storage para armazenamento de imagens com capacidade de 02TB, 02 Monitores de
23”, hardware de video com entradas e saidas HDMI e SDI, monitor de PGM, monitor de dudio de 24
bits com conexao oOtica e coaxial e sistema operacional com suporte aos Softwares: Final Cut 7, After
Effects CS5, PhotoShop CS5, Media Encoder, AVID Media Composer 5.0, equivalentes ou
similares.) e outros recursos correlatos necessarios.

12. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E PERFIL PROFISSIONAL PARA EXECUCAO
DOS SERVICOS

12.1 Os servigos serdo desenvolvidos nas dependéncias da CONTRATADA, que devera dispor de
profissionais em nimero suficiente ¢ com a qualificacdo necessaria para atender integralmente ao
estabelecido neste termo de referéncia e no contrato. O quantitativo de profissionais envolvidos
estara condicionado a cada tipo de videoaula e roteiro elaborado.

12.2 Nao havera vinculo de qualquer natureza nem relagcdo de subordinagdo entre os profissionais
elencados neste termo de referéncia e a CONTRATANTE.

12.3 Os profissionais a serem disponibilizados pela CONTRATADA para desenvolver os servigos e
atividades descritos nesse termo de referéncia, deverdo possuir experiéncia comprovada e atender,
conforme padroes adotados pelo mercado para classificar a experiéncia profissional, os seguintes perfis:



12.3.1 AUTOR-ROTEIRISTA

. Profissional responsavel por escrever originais ou roteiros para a realizagdo das videoaulas.

. O roteirista deve direcionar as imagens e casos de sucesso a serem captados em video,
escrevendo a narrativa em off ou on, entrevistas e demais necessidades para o video a fim de que
o Diretor possa filmar e/ou editar o produto com orientagdo do roteiro elaborado.

Quantidade

Formacgao

Experiéncia

Formacao em Graduagdo em
Cinema, Jornalismo,
Audiovisual ou curso técnico
compativel com a fungao ou
comprovar que no periodo de
3 (trés anos) tenha realizado
trabalhos na area. Registro
na Superintendéncia
Regional do Trabalho ou
participac&o na obra junto a
Ancine.

Experiéncia em areas correlatas a roteiro de videoaulas
e/ou cinema e/ou jornalismo. Expertise com pesquisa de
conteudo a ser abordado no video, elaboragao de
roteiros de documentarios, de videos institucionais,
filmes publicitarios, tutoriais e demais produtos
audiovisuais. Expertise de pelo menos 1 (um) ano em
gravacao de videoaulas para educagao a distancia

12.3.2 REVISOR DE TEXTO

. Profissional responsavel por realizar as revisdes textuais, conforme os padrdes da norma culta e
normatizagdo da ABNT.
. O profissional devera ter dominio das técnicas de revisdo ortografica, gramatical e de estilo, em

conformidade com a norma culta da lingua portuguesa, padronizagdo de linguagem, verificagdo de
coeréncia e coesdo de texto e normatizagdo de acordo coma ABNT.

Quantidad
e

Formagao

Experiéncia

Formagao em nivel
superior em Letras —
Portugués, Jornalismo,
Direito ou area afim.

Experiéncia comprovada minima de 1 (um) ano em reviséo de
textos e revisdo comparada, com énfase em textos de cunho
juridico e administrativo. Deve possuir conhecimentos de
formatagéo e diagramagao de textos em Word ou software

similar e familiaridade com softwares de edi¢ao grafica.

12.3.3 DIRETOR DE PRODUCAO

. Profissional responsavel pela execucdo das gravagdoes.

. A fungdo do diretor de produgdo é organizar o andamento dos trabalhos das equipes, coordenar
as gravacoes no estudio, o andamento das pautas, da logistica, do funcionamento dos trabalhos
audiovisual e supervisionar as produgdes de videos.

Quantidade

Formacgao

Experiéncia

Formagao em Graduagdo em Cinema e
IAudiovisual ou curso técnico compativel com

Experiéncia em
coordenacao de produgdes
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a fungdo do item ou comprovar que no
periodo de 3 (irés anos) tenha realizado
trabalhos na area. Registro na
Superintendéncia Regional do Trabalho ou
participacao na obra junto a Ancine.

T UlITyau aluouva uc viucu
e/ou cinema e/ou TV e/ou
produtora de video. Expertise
de pelo menos 1 (um) ano
em gravacéao de videoaulas
para educacéo a distancia.

12.3.4 ASSISTENTE DE PRODUCAO

Profissional responsével pela obtencdo dos meios materiais necessarios a realizacdo da gravacao

das videoaulas, assessorando o coordenador/diretor de producdo durante os ensaios, encenagao
ou da gravacdo. Convoca os elementos envolvidos no video a ser produzido.

Quantidade Formacgao Experiéncia
Graduacdo em Cinema e Experiéncia em audiovisual na area de produgao com
Audiovisual ou curso técnico jassisténcia junto ao Diretor de Produgéo para garantir
compativel com a fungdo do |o funcionamento logistico e técnico das gravagbes em
1 item ou comprovar que no  |estudio e em externas e do processo de finalizagéo

tenha
area.

periodo de 3 (trés anos)

realizado trabalhos na

de producdes audiovisuais. Expertise de pelo menos
1 (um) ano em gravacgao de videoaulas para
educacao a distancia.

12.3.5 OPERADOR DE CAMERA

técnicos de seu trabalho.

equipamento eletronico portatil ou fixo.

Profissional responsavel gravagdo de conteudo, planifica e orienta no que se refere aos aspectos

Suas atividades envolvem tanto gravacdo, como geragdo de som e imagem, através de

E responsavel pelo funcionamento, manutencdo, limpeza, carregamento, descarregamento,

transporte de cAmera e armazenamento do material gravado.

periodo de 3 (irés anos) tenha
realizado trabalhos na area.
Registro na

Superintendéncia Regional do
Trabalho ou participagéo na
obra junto a Ancine.

Quantidade Formacgao Experiéncia
Graduacdo em Cinema e Experiéncia em audiovisual na area de
Audiovisual ou curso técnico  imagem e execugao de os enquadramento e
compativel com a fungcdo do  |movimentos de caAmera decididos pelo Diretor.
> item ou comprovar que no Deve ter conhecimento operacional

comprovado por meio de portfélio em
equipamentos de captacdo HD
(HighDefinition) com armazenamento em
midias P2 e SxS. Expertise de pelo menos 1
(um) ano em gravacao de videoaulas para
educacao a distancia.

12.3.6 COORDENADOR DE PRODUCAO

Profissional responsavel pela obtencdo dos recursos materiais necessarios a realizagdo das

gravagdes, bem como pelos locais de encenagdo ou gravacao, pela disponibilidade dos estudios e
das locagoes, inclusive instalagao e renovagdo de cenarios.




Quantidade

Formagao

Experiéncia

Graduacdo em Cinema e
Audiovisual ou curso técnico finalizacdo dos videos, juntamente com o Diretor

1 |compativel com a fungéo do item ou |[de Produgéao, garantindo logistica e técnica para o
comprovar que no periodo de 3 (trés [funcionamento da produgao audiovisual. Expertise
anos) tenha realizado trabalhos na  |de pelo menos 1 (um) ano em gravagéo de

area.

Experiencia em administrar as gravagdes e a

videoaulas para educacéo a distancia.

12.3.7 LOCUTOR ENTREVISTADOR

. Profissional responsavel por expor e narrar os fatos, realiza entrevistas pertinentes aos fatos
narrados.
uantidade x Experiéncia
Q Formacgéao P

Possuir formacgéo
técnica e/ou
experiéncia em
r’ornalismo audiovisual.

Experiéncia em apurar fatos, escrever textos,

gravar offs passagens, stand-ups e orientar as edigbes de
matérias e produtos audiovisuais junto ao editor de
imagens.

12.3.8 DIRETOR OU SUPERVISOR TECNICO

. Profissional que atua junto aos demais profissionais contratados.

. E responsavel pela supervisdo, pela coordenagdo e pela resolugdo de eventuais problemas na
execucdo dos servicos sob demanda.

. Cabe ao supervisor representar junto ao CONTRATANTE e ser responsavel pela comunicagao
de ambos.
Quantidade IFormagao Experiéncia

Graduacado em
Administracio,
Economia, Ciéncias
Contabeis,
Publicidade e
IMarketing ou area
correlata.

Possuir experiéncia em acompanhamento e coordenagao
de prestacao de servicos. Controle de qualidade das tarefas
executadas pelos profissionais. Coordenagéao, gestéao e
controle das atividades desempenhadas pelos profissionais.
Conhecimentos sobre lideranga. Expertise na elaboracdo e
apresentagao de relatdrios sobre os servigos prestados.

12.3.9 EDITOR DE VIDEO

. Profissional responsavel pela edicdo e finalizagdo dos produtos audiovisuais pertinentes a
produgdo de video.

. O editor de video edita as sonoras e cenas com a supervisao do Diretor.

Quantidade

Formacgao Experiéncia




Graduacdo em Cinema e
Audiovisual ou curso técnico
compativel com a fungdo do item
ou comprovar que no periodo de 3
(trés anos) tenha realizado
trabalhos na area. Registro na
Superintendéncia Regional do
Trabalho ou

participagcdo na obra junto a
Ancine.

Possuir experiéncia em edi¢ao de imagens de
videos, reportagens e documentarios para video,
cinema e/ou tv. Ter dominio dos softwares de
edicao e finalizagado: Final Cut, Avid, Adobe After
effects, Adobe Adutition, Adobe Speed Grade,
Adobe llustrator, Adobe Media Encore, Adobe
Premier, Adobe Media Enconder, Fotoshop entre
outros necessarios a edigao professional de audio
e video. Deve ter conhecimento operacional
comprovado por meio de portifolio em
equipamentos de edigdo HD (High Definition)
incluindo midias P2, SxS, Players HDV, DV-Cam.
Expertise de pelo menos 1 (um) ano em edi¢ao de
videoaulas para educacéo a distancia.

12.3.10 CURADOR DE CONTEUDO

Profissional responsavel pela faciltagdo e interacdo da equipe e docentes que irdo realizar a

videoaula como processo de ensino e aprendizagem.

Quantidade

Formagao

Experiéncia

Graduagao em Direito.
Desejavel pos-graduacéo em
Educacéao ou Direito.
Especialista em curadoria de
conteudo e roteirizagao na area
juridica.

Expertise em conduzir e orientar a concepg¢ao
educacional, interagir com a equipe do curso,
supervisionar a elaboracgéao do roteiro, a fim de
alinhar o conteudo aos projetos pedagogicos do
curso ou atividade académica. Atuacao

em Coach ou area correlata. e dever ter experiéncia
como conteudistas e monitoria de cursos a
Distancia.

12.3.11 DESIGN GRAFICO

[ ]
especificar os equipamentos de camera, luz e

Profissional responsavel por tudo que se relaciona com a elaboragdo final da imagem. Ele ira

maquinaria necessarios a realizacao do video.

Profissional responsavel pela animagéo e criagdo, pos-produgdo, efeitos visuais € motion graphics.

Quantidade

Formacgao

Experiéncia

Graduagao em Design Grafico, Ciéncia da
Computacao ou Curso profissional técnico
similar. Especialista em computagao
grafica (motion graphics). Registro

na Superintendéncia Regional do Trabalho
ou participagao na obra junto a Ancine.

Experiéncia em produgao de grafica,
direcao de arte e criagdo. Conhecimentos
de editoracéo, webdesign, produgao de
contéudo para capacitagéo, design graficos
para videoaulas. Conhecimentos de
ilustracao 2D e 3D, animacgdes e processos
de pos-producao. Expertise de pelo menos
1 (um) ano em produgéo de videoaulas para
educacédo a distancia.

12.3.12 DIRETOR DE FOTOGRAFIA

Profissional responsavel por tudo que se relaciona com a elaboragdo final da imagem. Ele ra




especificar os equipamentos de camera, luz e maquinaria necessarios a realizacdo do video.

Quantidade Experiéncia

Formacgao
Curso profissional Exp.erihénqia em giregéo de fotggraﬁa ou 1°
técnico. Registro aSS|§t_enC|a de_ camera pr_odugao <Ije wdeoslpara TV,
na Supérintendéncia publicidade e institucionais, também devera ter
1 conhecimentos técnicos de equipamentos de

Regional do Trabalho
ou participacao na obra
junto a Ancine.

captagdo HD. Expertise de pelo menos 3 (irés) anos
em producdo de videoaulas para educacéo a
distancia.

12.4 A comprovagdo da experiéncia técnica dos profissionais da LICITANTE ocorrera da seguinte
forma:

12.4.1 No ato da assinatura do contrato a LICITANTE vencedora devera comprovar a experiéncia e
qualificacdo dos profissionais disponiveis para prestagdo dos servicos em consonancia com o exigido no
Termo de Referéncia. A comprovagdo podera ser realizada através de Curriculum Vitae ou contrato de
servigo autonomo ou Carteira Profissional, todos acompanhados do portfolio de trabalho constando,
entre outros dados, a experiéncia profissional para uma das areas de atuagdo, com a comprovagdo da
formagdo, devidamente acompanhados dos documentos comprobatorios dos servicos realizados, de
modo a demonstrar a inteira compatibilidade com a fingdo a ser desempenhada e absoluta convergéncia
com o objeto licitado.

12.4.2 Devera acompanhar o(s) documento(s) de comprovagdo exigida neste item, declaragdo de
anuéncia do profissional das informagdes, referente a0 mesmo, prestadas pela LICITANTE.

12.4.3 Os profissionais apresentados pela LICITANTE deverdo comprovar, antes de iniciado os
servigos junto & ESMPU, que possuem habilitacdo técnica para desempenhar as suas atividades, seja
por meio de Curriculo Vitae, portfolio, certificados técnicos ou que sejam detentores de registro da
Delegacia Regional do Trabalho — DRT junto ao sindicato, compativeis que os habilitem a realizacdo dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia.

12.4.4 Caso os requisitos de qualificagdo profissional ndo sejam atendidos, ou considerados
msuficientes. A ESMPU se reserva o direto de solicitar a LICITANTE a imediata substituigdo.

13. DA PROPRIEDADE, DA SEGURANCA E DO SIGILO

13.1. A CONTRATADA devera obedecer as normas e rotinas da ESMPU, em especial as que
disserem respeito a seguranca, a guarda, a manutengdo e a integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagdes existentes ou geradas durante a
execucao dos servicos.

13.2. Devera guardar o mais absoluto sigilo em relacdo aos dados, informagdes ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente
por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagdo.

13.3. Reconhecer, ainda, que por forca do Contrato, sem vinculagdo direta com as atividades
desenvolvidas, todo o trabalho desenvolvido sera de exclusiva propriedade da CONTRATANTE.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, -cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente.

2. Cumprir os prazos, cronogramas de execugdo, datas estipuladas pela CONTRATANTE para
realizagdo dos servigos que sdo objeto deste termo.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Providenciar a equipe necessaria para a perfeita prestacdo dos servicos, zelando para que a
atuag@o dos profissionais seja compativel com as necessidades deste termo de referéncia e com
as fungdes que Thes foram atribuidas, atuando no sentido de evitar comportamentos inadequados,
prejudiciais ao servigo, inconvenientes ou insatisfatorios.

Providenciar e disponibilizar os equipamentos usados na prestacdo dos servicos (cameras,
microfone, teleprompter, equipamentos de som e luz profissionais, entre outros que se fizerem
NEecessarios).

Supervisionar os servicos € manter suporte inerente aos servigos a serem executados, garantindo
um servico de alto padrdo, sem nenhum custo adicional para a CONTRATANTE.

Atender as recomendagdes, definigdes e diretrizes estabelecidas pela CONTRATANTE para o
desenvolvimento e aprimoramento dos servigos.

Diligenciar para que seus funcionarios ou prepostos tratem os membros, servidores, docentes,
participantes do curso e os ocupantes dos prédios em que venham a ser realizadas as atividades
com atengao e urbanidade.

Responder pelo cumprimento das normas legais de ambito federal, estadual ou municipal.

Manter, durante todo o periodo de execugdo dos servigos, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo que ensejaram sua contratagao.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
obrigacdes sociais, comprometendo-se a saldd-los na época propria, uma vez que os seus
empregados ndo manterdao vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas
os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido
nas dependéncias da CONTRATANTE.

Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, a execucao de
servicos em que forem constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorrecdes, no prazo
estipulado pela CONTRATANTE.

Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificagcdes na execucdo dos
servicos para analise ¢ decisio da CONTRATANTE.

Comunicar imediatamente, de forma escrita ¢ detalhada, 8 CONTRATANTE toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdo dos servigos.

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes
de que tenha tomado ciéncia em razio da execucdo dos servigos discriminados, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE.

Assegurar que os servigos objeto desse Termo de
referéncia serdo, pessoal e diretamente coordenados/prestados pelos profissionais com as
especificagoes técnicas e perfis previstos no item 12 desse termo.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

Selecionar os participantes do curso e tomar todas as providéncias cabiveis.

Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizacdo da execucdo dos servicos objeto deste termo de



referéncia.

4. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nas condigdes estabelecidas neste termo de referéncia.
5. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo dos servicos.
6. Aplicar san¢des administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito da ampla defesa e

do contraditorio.

7. Aplicar formulario proprio de avaliagio da atividade no qual serfo avaliados os seguintes quesitos
referentes ao desempenho didatico do docente: transmissdo dos objetivos da atividade,
sumarizacdo e revisdo das unidades ensinadas, sequéncia da apresentagdo das unidades, clareza
na apresentagdo dos conteudos, ritmo de apresentagdo do contetido, nivel de profundidade com
que os contetidos foram abordados, dominio do contetido, utilizagdo de exemplos referentes a
realidade do MPU, adequacdo das estratégias de ensino, utilizacdo adequada de recursos
instrucionais, cumprimento da programagdo divulgada, incentivo a participacdo e qualidade das
atividades de aprendizagem.

8. Fornecer a CONTRATADA copia do comprovante de pagamento.
16. DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

16.1 A emissdao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo:

16.1. O(s) servigo(s) objeto deste termo de referéncia devera(do) ser avaliado(s) e aprovado(s) pelo(s)
docente(s), no prazo de até¢ 5 dias uteis contado da entrega do servico pela CONTRATADA, para
efeito de posterior verificacdo da conformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

16.2. Apos a validagdo realizada pelo FISCAL DO CONTRATO, o(s) servigo(s) sera(ao) recebidos
definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

16.3 Caso o(s) servigo(s) provindo(s) dessa contratagdo ndo seja(m) aceito(s) pelo(s) docente(s), a
CONTRATADA devera ajustar/reparar/corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16.4 A n3o aceitacdo do servico (objeto desse termo de referéncia), devidamente justificada, ndo
acarretard 6nus para a CONTRATANTE.

16.5 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposicdes
legais em vigor.

17. DO PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até¢ 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, contendo o detalhamento dos servigos entregues e atestados.

17.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lein® 8.666,
de 1993.

17.1.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

17.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line a0 SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no



art. 29 da Lein® 8.666, de 1993.

Paragrafo tinico. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018.

17.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.3.1 o prazo de validade;

17.3.2 a data da emissdo;

17.3.4 os dados do contrato e do 6rgio CONTRATANTE;
17.3.5 o periodo de prestagao dos servigos;

17.3.6 o valor a pagar; ¢

17.3.7 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.4 Em caso de erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgao da regularizacdo
da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

17.5 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

17.5.1 néo produziu os resultados acordados;

17.5.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

17.5.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

17.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.7 Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condigdes de habilitagio exigidas no edital.

17.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidlade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.

17.9 Previamente a emissdo de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

17.10 Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.



17.11 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla
defesa.

17.12 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

17.12.1 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a CONTRATADA madimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE.

17.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.14 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgio CONTRATANTE, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

17.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo
financeira

devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela
¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438

(TX) I= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

18. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

18.1 A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da data de sua ultima assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso II, da Lei 8.666/93 por iguais e sucessivos
periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, mediante Termo Aditivo.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lein® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

19.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;




19.1.2 ensejar o retardamento da execug@o do objeto;
19.1.3 falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
19.1.4 comportar-se de modo nidoneo;

19.1.5 cometer fraude fiscal; ou

19.1.6 ndo mantiver a proposta.

19.2 Pela nexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

19.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;

19.2.2 Multa de:

19.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

19.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo
parcial da obrigagdo assumida;

19.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
mnexecucao total da obrigacdo assumida;

19.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor faturado do més de aplicagdo da sangdo, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre
si.

19.2.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administrag@o Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.4 Sangdo de impedimento de licitar e contratar com o6rgios e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

19.2.5 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é aplicavel em
quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de
Referéncia.

19.2.6 Declaragdo de midoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

19.2.7 As sancdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.6 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.2.7.1 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:



Tabela 1

GRAU|CORRESPONDENCIA

1 10,2% sobre o valor total do contrato

2 10,4% sobre o valor total do contrato

3 10,8% sobre o valor total do contrato

4  |1,6% sobre o valor total do contrato

5 |3,2% sobre o valor total do contrato

Tabela 2

INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, 05
lesé@o corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
> Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso 04
fortuito, os servigcos contratuais, por dia;
3 IManter equipe sem a qualificagao técnica necessaria para executar 03
0s servigos contratados, por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao, por 02
servico e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
7 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do érgéao 02
fiscalizador, por ocorréncia;
8 Substituir funcionario que se conduza de modo inconveniente ou ndo 01
atenda as necessidades do servico, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos
9 nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada 03
pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 |Indicar e manter durante a execug¢ao do contrato os prepostos e 02

equipe técnica previstos no edital/contrato, por funcionario e por dia;




Deixar de atender no prazo solicitado pela ESMPU a qualidade das
videoaulas provenientes de imagens tremidas, desfocadas ou com

11 problemas de qualidade referentes a roteirizacao, direcao, 02
captacao de imagens e de audios, edi¢ao, revisao, ortografica,
curadoria de conteudo e pdés-producgéo por dia.

19.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

19.3.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.3.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

19.3.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

19.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de 1999.

19.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados 8 CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.6 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

19.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

19.8 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragao
piblica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da CONTRATADA deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisio sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

19.9 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.10 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

19.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

20.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servicos e da alocag@o dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercidos por representante da Administracdo,
especialmente designado na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lein® 8.666/93, do art. 10 ¢ 11 do Decreto n°
9.507/18 e Instrugdo Normativa n° 05/2017, no que couber.

20.2 A CONTRATANTE fara o acompanhamento e a fiscalizagdo mediante servidores por ela
designados para atuar como fiscal e substituto, a quem cabera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar sancoes



quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdo do servigo a qualidade exigida.

20.3 Apo6s a assinatura do contrato, a CONTRATADA juntamente com CONTRATANTE

promoverdo uma reunido inicial, devidamente registrada em Ata, para dar inicio a execucdo do servico,
com o esclarecimento das obrigagdes contratuais, em que estejam presentes os técnicos responsaveis
pela elaboracdo do termo de referéncia, o fiscal ou gestor do contrato, o preposto da empresa e
responsavel técnico pela execugdo dos servigos contratados.

20.4 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos:

I — os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execucdo e da
qualidade demandada;

IT - os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional exigidas;
III - a adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
IV - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato.

20.5 O representante da Administracdo devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993.

20.6 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da CONTRATANTE deverdo ser
solicitadas a0 CONTRATADA, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

20.7 A CONTRATANTE realizara, semestralmente, avaliacio da qualidade do nivel técnico dos
servigos realizados pela CONTRATADA.

20.8 A avaliagdo semestral sera considerada pela CONTRATANTE para aquilatar a necessidade de
solicitar 8 CONTRATADA que melhore a qualidade dos servicos prestados, para decidir sobre a
conveniéncia de renovar ou, a qualquer tempo, rescindir o Contrato, para fornecer, quando solicitado
pela CONTRATADA, declaragdes sobre seu desempenho, a fim de servir de prova de capacitagdo
técnica em licitagdes.

ANEXO I1 .
PLANILHA DE PRECOS DE REFERENCIA

LOTE 1

ITEM | ¢S PECIFICACAO UND. QTD. (‘;%OR UNITARIO | oy OR TOTAL (RS)

Videoaulas tipo 1 interna .
1 (Pilula de conhecimento) 8 min 30 10.000,00 300.000,00
2 Videoaulas tipo 2 interna (estudio) 15 min 135 15.000,00 2.025.000,00
3 Videoaulas tipo 2 externa 15 min 20 17.000,00 340.000,00
4 Videoaulas tipo 3 interna (estiidio) 30 min 35 20.000,00 700.000,00
5 Videoaulas tipo 3 externa (estudio) 30 min 10 22.000,00 220.000,00
6 Vldeoaplas tipo 4 (video com locugdo 15 min 10 17.000,00 170.000,00

profissional)
7 Videoaulas tipo 5 com 1 ator(a) 15 min 10 17.000,00 170.000,00
8 Videoaulas tipo 5 com 2 atores 15 min 10 18.000,00 180.000,00
9 Videoaulas tipo 5 com 3 atores 15 min 10 19.000,00 190.000,00
10 Videoaulas tipo 5 com 4 atores 15 min 10 20.000,00 200.000,00
11 Revisdo de texto tipo | 10 laudas 63 500,00 31.500,00
12 Revisdo de texto tipo 2 15 laudas 72 750,00 54.000,00

- 4.580.500,00

VALOR TOTAL DA LICITACAO

ANEXO 111




MODELO DA MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /

A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO — ESMPU, como 6rgio
gerenciador, localizada na Avenida L-2 Sul Quadra 604, Lote 23, Brasilia/DF, representada neste ato
pelo Secretario de Administragdo da ESMPU ou, em seus impedimentos e auséncias, pelo Secretario de
Administragdo Substituto da ESMPU, nos termos das Leis n°s. 8.666/93, 10.520/2002, ¢ dos Decretos
n°s. 3.555/2000, 3.784/2001, 5.450/2005, 7.892/2013, e das demais normas legais aplicaveis,

conforme a classificacdo das propostas apresentadas no Pregio Eletronico n® _ / , ata de
julgamento de precos, publicada no Diario Oficial da Uniio e devidamente
homologada, RESOLVE registrar o prego oferecido pela empresa , cuja proposta foi

classificada no certame acima numerado, conforme condi¢des constantes do Anexo I.
CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para contratagdo de empresa especializada
na prestacao de servigos continuados de producdo de videoaulas interativas, sob demanda, para
atendimento das atividades académicas da Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU), na modalidade a distancia (EAD), conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo do Edital do Pregdo Eletronicon®  /

CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DOS PRECOS

1. A presente Ata de Registro de Pregos tera a validade de 12 (doze) meses, contados da data da
sua assinatura.

2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Pregos, a ESMPU ndo sera obrigada a
firmar as contratacdes que dela poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica
para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficidrio do registro a preferéncia de
fornecimento em igualdade de condi¢des.

3. Sera incluido, no Anexo II da presente Ata, o registro das empresas que aceitarem cotar os bens
ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor e na sequéncia da classificagdo do
certame, cuja ordem de classificacdo desses licitantes devera ser respeitada nas contratacdes.

CLAUSULA TERCEIRA — DA UTILIZACAO DA ATA E DOS PRECOS
1. Nao sera permitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo.

CLAUSULA QUARTA - DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DAS
ORDENS DE FORNECIMENTO

1. As contratagdes efetuadas pelo orgdo gerenciador advindas da presente Ata de Registro de
Precos serdo autorizadas pelo Secretario de Administragio da ESMPU e as contratagdes
efetuadas pelos 6rgaos participantes serdo autorizadas pela autoridade competente.

2. Caso a empresa registrada seja convocada para assinar o contrato ou retirar a nota de empenho
ou autorizagdo de fornecimento ou outro documento habil de contratagdo e ndo atender no prazo
maximo de até 5 (cinco) dias, estd caracterizada o descumprimento total da obrigago, na dic¢do
do artigo 81 da Lei 8.666/93, o que podera acarretar a aplicagdo de penalidades.

3. Periodicamente havera pesquisa de mercado para se inferir a vantajosidade dos pregos
registrados.
4. Caso o prego de mercado torne-se superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo puder

cumprir 0 compromisso, a empresa registrada podera ser liberada do compromisso assumido
desde que justifique a impossibilidade de fornecimento e solicite o cancelamento antes do pedido
de fornecimento do 6rgdo, sem aplicagdo de penalidade.



CLAUSULA QUINTA — DOS CANCELAMENTOS
1. Proceder-se-a o cancelamento da empresa registrada que:
a. descumprir condicdes da Ata;

b. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel,

C. ndo aceitar reduzir os valores registrados caso os valores praticados no mercado tornem-se
menores;

d. sofrer as sangdes dos incisos Il e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 ou art. 7° da Lei

10.520/2002.

2. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e
justificados:

a. por razdo de mteresse publico; ou
b. a pedido do fornecedor e andlise por parte do orgdo gerenciador das justificativas

apresentadas para o cancelamento.
CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES GERAIS

1. As condigdes gerais da prestacdo dos servigos, tais como 0s prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigacdes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes
do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital.

CLAUSULA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Integram esta Ata de Registro de Precos o edital do Pregdo n° / e seus Anexos € a
proposta da empresa , classificada no certame supramencionado.

2. Fica eletto o foro da Justica Federal, Se¢do Judiciaria de Brasilia/DF para dirimir as davidas
originarias do fornecimento objeto desta Ata de Registro de Precos, renunciando a qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as Leis 8.666/93, 10.520/2002, e dos
Decretos 3.555/2000, 3.784/2001, 5.450/2005 e 7.892/2013, e demais normas aplicaveis.

ANEXO I DA ARP
CADASTRO DO FORNECEDOR E PLANILHA DE PRECOS

Fornecedor:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

ITEM

P IVALOR UNITARIO|VALOR TOTAL

cepErfIiCICAC RN 1IN




O LUl VA MY VIV . \CIN" N (R$) (R$)
Videoaulas tipo 1 interna .
! (Pilula de corr:hecimento) 8 min 30
2 Videoaulas tipo 2 interna (estudio) 15 min 135
3 Videoaulas tipo 2 externa 15 min 20
4 Videoaulas tipo 3 interna (estudio) 30 min 35
5 Videoaulas tipo 3 externa (estudio) 30 min 10
6 Vldeoaplas tipo 4 (video com locugdo 15 min 10
profissional)
7 Videoaulas tipo 5 com 1 ator(a) 15 min 10
8 Videoaulas tipo 5 com 2 atores 15 min 10
9 Videoaulas tipo 5 com 3 atores 15 min 10
10 Videoaulas tipo 5 com 4 atores 15 min 10
11 Revisdo de texto tipo 1 10 laudas 63
12 Revisdo de texto tipo 2 15 laudas 72
VALOR TOTAL DA ATA
ANEXO II DA ARP

EMPRESAS QUE ACEITAM COTAR OS BENS OU SERVICOS COM PRECOS IGUAIS
AO LICITANTE VENCEDOR — CADASTRO DE RESERVA

Fornecedor 1:

CNPJ:

Enderego:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

Fornecedor 2:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

ANEXO 1V
MODELO DA MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO

N° / QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DA ESCOLA
SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, E A
EMPRESA

CONTRATANTE: A UNIAO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, inscrita no CNPJ sob o n. 03.920.829/0001-09, situada na
Avenida [-2 Sul Quadra 604, Lote 23, nesta Capital, representada neste ato pelo(a) Secretario(a) de

Administracdo, (nacionalidade), portador(a) da
Carteira de Identidade n. - (orgdo expedldor) e do CPF n

residente e domiciliado (a) , OU, em seus impedimentos e auséncias, pelo(a) Secretarlo(a)
de Administracdo Substituto (nacionalidade), portador da
Carteira de Identidade n. - (orgao expedidor), e do CPF n.

residente e domiciliado (a) , no uso da competéncia que lhes foi atribuida pela Portana

ESMPU n° 144, de 08 de agosto de 2018 publicada no Boletim de Servico de agosto de 2018,
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE;




CONTRATADA: , pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° , com sede
(endereco), que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada pelo Senhor (a)
, residente e domiciliado , portador da Carteira de Identidade n.
— (6rgdo expedidor), inscrito no CPF/MF sob o n. , conforme
(documento apresentado, ex. contrato social, procuragao), que confere ao qualificado
poderes  para  representa-la na  assinatura do  contrato, doravante = denominada
simplesmente CONTRATADA.

As partes acima identificadas t€m entre si justo e avencado e por este instrumento celebram o presente
contrato, na forma de execugdo indireta, sob regime de empreitada por preco unitario, em observancia
as disposicdes da Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, da Ata de Registro de
Precosn®°  / , do edital do Pregdo Eletronicon®  / e dos autos do Processo ESMPU
n° 0.01.000.1.001183/2019-12, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos continuados de produgdo de videoaulas
interativas, sob demanda, para atendimento das atividades académicas da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido (ESMPU), na modalidade a distancia (EAD), que serdo prestados nas condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

A prestagdo dos servicos obedecera ao estipulado neste contrato; as disposicdes do Edital do Pregéo
Eletronico n° / e da Ata de Registro de Pregos n® _ /  ; as obrigagdes assumidas na
proposta firmada pela CONTRATADA, datadade / / , e dirigidas 8 CONTRATANTE; ao

Termo de Referéncia n® 196/2019; bem como aos demais documentos constantes do Processo ESMPU
n® 0.01.000.1.001183/2019-12 que, independentemente de transcricdo, passam a integrar e

complementar este contrato naquilo que ndo o contrariem.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

Os servigos serdo executados conforme especificado a seguir:

Item | Descricio/ Especificacio Unidade de Medida Quantidade servi¢o/ano
1 Videoaulas tipo 1 interna (Pilula de conhecimento) 8 min 30

2 Videoaulas tipo 2 interna (estudio) 15 min 135

3 Videoaulas tipo 2 externa 15 min 20

4 Videoaulas tipo 3 interna (esttdio) 30 min 35

5 Videoaulas tipo 3 externa (estudio) 30 min 10

6 Videoaulas tipo 4 (video com locugéo profissional) 15 min 10

Videoaulas tipo 5 com | ator(a)
Videoaulas tipo 5 com 2 atores

7 Videoaulas tipo 5 com 3 atores 15 min 10
Videoaulas tipo 5 com4 atores

5 Revisdo de texto tipo 1 10 laudas 63

6 Revisdo de texto tipo 2 15 laudas 72

1.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Da produgiio das videoaulas:

Entende-se por unidade de videoaula contratada a prestagdo de servigo produzido incluiindo a
pré-produgdo, roteirizagdo, direcdo, captacdo de imagens, edicdo, mixagem, inser¢ao da legenda
e correcdo de cor até o produto final, conforme descrito a seguir.




10.

11.

A entrega do produto final serd em uma midia digital definida pela CONTRATANTE podendo
ser: Pendrive, DVD, HD Externo ou Nuvem, conforme especificacdes complementares abaixo
discriminadas:

a. O servico da CONTRATADA inclui as fases de pré-producdo (roteiro, estudo de

locagdes, consultoria especializada, curadoria de contetido e preparagdo dos docentes,
apresentadores ou atores, quando couber), producdo/ filmagem e finalizacdo/ edigdo
(inclusas a mixagem e corregdo de cor);

b. A CONTRATADA devera também prover profissionais responsaveis e experientes pela

geréncia de produgdo, filmagem, captagdo de som, iluminacdo, edicdo, mixagem e corregao
de cor, bem como equipamentos técnicos de qualidade (estidio com pelo menos 2 (duas)
cameras, microfone de lapela com/sem fio, shotgun (boom), teleprompter ou teleponto,
recursos chroma-key, ilhas de edicdo ndo-linear, tripés, kits de iluminagdo e o que mais se
fizer necessario), entre outros discriminados neste contrato;

C. A roteirizacdo, quando houver, sera feita a partir dos textos fornecidos pelos docentes ou

area responsavel da CONTRATANTE, cabera a CONTRATADA elaborar o roteiro;

d. Antes da gravagdo, os roteiros deverdo ser aprovados pelos docentes ou area responsavel
da CONTRATANTE.
e. As videoaulas poderdo apresentar estudos de caso com tomadas externas e/ou internas;

entrevistas em estidio; enquetes; grafismos animados; vinhetas de abertura e vinhetas de
passagem; locucdo em '"off' coberta por imagens com locutor(a) profissional ou
apresentador profissional como op¢éo aos docentes da CONTRATANTE.

As videoaulas devem ser produzidas sem citagdo de datas, de modo a poderem ser utilizadas em
datas futuras, sem haver discrepancias quanto as datas apresentadas na mesma.

Midias extras, merentes a identidade visual da CONTRATANTE, como fotos, audio, videos e
outras necessarias para composicdo das videoaulas, quando for necessario, serdo fornecidas pela
CONTRATANTE.

As tomadas sonoras de cada videoaulas devem ser alternadas entre locutor(a) profissional,
quando houver, e docente, gravados em estudio com cenarios fixos ou "chroma key”. Na
captagdo do video sera realizado uso variado de enquadramentos obedecendo a regra dos tercos.

Para cada gravagdo agendada podera estar previsto um encontro de pré-producdo com a
geréncia de produgdo da CONTRATADA para ensaio antes do dia da gravacdo, intervengio
comuso do Coach ou ajustes finais € 0 que mais se tornar necessario.

As filmagens deverdo ser realizadas em estudio a ser montado pela CONTRATADA para
utilizagdo de cenarios (virtuais quando necessario ou especificados no roteiro) ou em ambientes
externos, ou outro local determinado pela CONTRATANTE.

A edicdo das videoaulas devera ser em sistema ndo linear digital com caracteres, vinhetas,
videografismos, cartelas de texto, fotografias e outros elementos visuais quando necessario.

A msercao de trilhas, vinhetas, cenario virtual ¢ midias devera ocorrer de acordo com o roteiro
aprovado pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera realizar animagdes em 3D ou 2D, abrangendo vinhetas e cenarios
virtuais, conforme solicitado por demanda, com duragdo de até 3 (trés) a 10 (dez) segundos, com
a criagdo de logotipos especiais 'identidades estéticas' ou tratamentos mais complexos como
graficos e mapas graficos bi-dimensionais, incluindo finalizagdo e tratamento em programas
especificos (After Effects, Maya, 3D MAX, Combustion, entre outros).

A CONTRATADA devera, quando necessario, disponibilizar o acesso a servidores de banco de
imagens de fotos e vetores tais como: Imagebank, Shuttersock, Istokphotos ou similares, com



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

download de alta resolucdo, mediante validagdo da ESMPU para serem utilizados nas edigoes
das videoaulas.

A CONTRATADA devera garantir a corre¢éo de cor do corte final realizada por um profissional
especializado e respeitando os limites de crominincia e luminidncia dentro dos padroes
de broadcasting mternacional.

A entrega das videoaulas finalizadas devera respeitar o padrao HDTV: 1920x1080 (FullHD),
aspecto 16:9, compressdo da imagem no formato H.264/mpeg-4 e audio no formato PCM Linear
(estéreo/2 canais) ou superior.

A revisdo da produgdo das videoaulas contemplara a sonorizagdo, a equalizagdo e a mixagem
adequada do audio dos videos em estéreo 2 (dois) canais por profissional especializado.

Sera realizada a limpeza do 4udio, quando necessaria, observando a qualidade em relagdo aos
possiveis ecos e ruidos presentes nas gravagoes.

A equalizagdo e mixagem deverdo estar atenta para o bom entendimento e dindmica da videoaula
sem variacdes bruscas sonoras sejam do ambiente, da trilha sonora ou dos audios.

Sera utilizada trilhas musicais livres de direitos autorais e vinhetas sonoras quando necessario.

As videoaulas serdo discriminadas conforme a seguir:

a. A duracdo de videoaula tipo 1 (pilula do conhecimento) apos edi¢@o final podera variar de
acordo com o roteiro dentro dos limites de 2 (dois) minutos no minimo e 5 (cinco) minutos
no MAximo.

b. A duracdo de videoaula tipo 2 apés edicdo final podera variar de acordo com o roteiro

dentro dos limites de 10 (dez) minutos no miimo a 15 (quinze) minutos no MAXIMO
podendo ser gravada em ambiente externo ou em estidio (ambiente interno).

C. A duracdo de videoaula tipo 3 apoés edicdo final podera variar de acordo com o roteiro

dentro dos limites de 20 (vinte) minutos no minimo a 30 (trinta) minutos no MAXIMoO
podendo ser gravada em ambiente externo ou em estudio (ambiente interno).

d. A duracdo de videoaula tipo 4 apés edicdo final podera variar de acordo com o roteiro

dentro dos limites de 10 (dez) minutos no minimo a 15 (quinze) minutos no maximo. Essa
videoaula sera realizada com locutor profissional (entrevistador).

e. A duracdo de videoaula tipo 5 apés edicdo final podera variar de acordo com o roteiro

dentro dos limites de 10 (dez) minutos no minimo a 15 (quinze) minutos no maximo. Essa
videoaulas sera realizada com ator(es).

A CONTRATADA devera disponibilizar servicos de casting sem custo adicional e enviar, no
prazo de pelo menos dez dias uteis antes da data da gravacdo/evento, a sugestdo de até quatro
atores, conforme a descri¢do apresentada pela CONTRATANTE definida no roteiro.

A formacgdo, curriculo e/ou portfolio dos atores tera que ser previamente aprovado pela
CONTRATANTE. O item ndo contempla figurantes.

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE o Termo de autorizagdo de uso de
imagem padréo do ator(es) ou apresentador. A cessdo de diretos autorais, também, seguira regras
da CONTRATANTE. Dessa forma, o pagamento de produtos que envolvam propriedade
intelectual estara condicionado a comprovagdo da prévia cessdo total dos direitos autorais da
CONTRATADA, do locutor profissional e/ou do ator em favor da CONTRATANTE.

A cada videoaula entregue serd acompanhada de uma legenda sincronizada “close caption” em
portugués ou inglés. O texto da legenda sera redigido por um profissional da CONTRATADA e
devera conter no maximo de 32 (trinta e dois) a 40 (quarenta) caracteres por linha em 2 (duas)



23.

24.

25.

26.

linhas no maximo e para cada linha em torno de 2 (dois) segundos para leitura.

A visualizacdo da legenda devera ser opcional no video e sua produgdo deve obedecer a NBR
15290, Acessibilidade em Comunicagdo na Televisdo, publicada pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), Decreto n° 5.450/2005, Lein® 10.098/00, Decreto n° 5626/05, NBR
15290 ABNT.

O agendamento semanal das gravagdes com os docentes serd de responsabilidade conjunta da
CONTRATANTE e da CONTRATADA e devera ser realizada com prazo de no minimo de
uma semana de antecedéncia.

Havendo circunstancia alheia a vontade das partes, o prazo estabelecido no item acima podera ser
novamente acordado.

As videoaulas deverdo ser compativeis com ambiente virtual de aprendizagem da
CONTRATANTE e devem prever acessibilidade e design responsivo, compatibilidade com
dispositivos moveis, além de atender as seguintes especificagdes:

a. principios basicos de acessibilidade, tais como disponibilizacdo de informacdes sobre os

elementos ndo textuais (imagens, tabelas, graficos etc) por meio de audiodescrico;

b. assegurar que as informagdes comunicadas por cores também estejam disponiveis para

pessoas que ndo reconhecem distingao de cores;

C. as videoaulas devem conter a janela de libras. A Lingua Brasileira de Sinais — Libras ¢

utilizada por deficientes auditivos para a comunicagdo entre eles e outras pessoas, sejam
elas surdas-mudas ou ouvintes. Para se comunicar utilizando a LIBRAS, além de conhecer
os sinais, € preciso também conhecer as estruturas gramaticais para combinar as frases e
estabelecer a comunicag@o de forma correta. No processo de desenvolvimento dos videos,
a CONTRATADA devera incluir a tradugdo em Libras com interpretes de libras, quando
solicitada, de forma a oferecer condicdes de acessibilidade aos deficientes auditivos. O
mtérprete de libras deve ser um profissional certificado pelo Prolibras.

PARAGRAFO SEGUNDO - Da revisio de texto:

6.

A CONTRATADA devera revisar os textos originais, pré-aprovados pelo docente do referido
curso de aperfeigoamento, pos-graduagdo ou programa educacional para fins de publicagdo, em
conformidade com a norma culta da lingua portuguesa.

Podera, quando necessario, fazer revisdo comparada.

Devera executar procedimentos relativos a analise, & corregdo ¢ a adequagdo gramatical e de
estilo de textos.

O transporte de documentos e originais entre as dependéncias da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, quando necessario, sera de responsabiidade da CONTRATADA, que
assumird todo o 6nus e responsabilidade inerentes ao ato.

Os servigos serdo pagos por lauda, assim considerado o conjunto de 1.400 (mil e quatrocentos)
caracteres, incluidos os espagos.

a. Sera considerada revisdo de texto tipo 1 as revisdes de contetido dentro dos limites de 10

(dez) laudas no minimo e 14 (quatorze) laudas no maximo.

b. Sera considerada revisdo de texto tipo 2 as revisdes de conteudo dentro dos limites de 15

(quinze) laudas no minimo e 18 (dezoito) laudas no maximo.

A CONTRATANTE podera vetar a contratagdo de revisor que ndo retina as qualificagdes ou
experiéncia exigidas neste contrato ou solicitar 8 CONTRATADA a substituigdo imediata de
profissional que ndo apresentar bom desempenho.



7.

Todos os servicos descritos acima serdo executados sob demanda, mediante preenchimento de
Ordem de Servico especifica para cada atividade.

PARAGRAFO TERCEIRO - Do local, horirio e forma de execucio dos servicos:

10.

11.

12.

13.

14.

A CONTRATADA devera manter de forma permanente em Brasilia, a disposicdo da

CONTRATANTE, de segunda a sexta-feira, durante o horario das 8 as 18 horas, representante,

equipe técnica, equipamentos e estrutura que cumpra as exigéncias previstas neste contrato, em
estudio localizado a uma distdncia maxima de até 20 quildmetros da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera apresentar o local de sua sede até o prazo maximo de 30 dias, apds
a assinatura do contrato.

Cabera a CONTRATANTE a responsabilidade das despesas de deslocamento e didrias
(hospedagem e alimentagdo), dos docentes para gravacdo das videoaulas, referentes ao objeto
desse instrumento.

Os servicos descritos neste instrumento serdo solicitados, por demanda, conforme a necessidade
da atividade, por Ordem de Servigo emitida pela CONTRATANTE, na qual serdo indicados: a)
especificacdo e quantidade do (s) servico (s) demandado(s); b) a indicagdo do docente
responsavel pela elaboracdo do conteudo/gravacdo da videoaula, com o respectivo telefone,
email, etc ¢) prazos de execugdo da prestagdo do servigo.

Em cada Ordem de Servigo serdo especificados os itens solicitados e podera ser composta de um
ou mais de um item de servigo, pois cada atividade académica tem sua demanda especifica.

A CONTRATADA devera assumr a execugdo dos servicos, sob demanda da
CONTRATANTE, e responsabilizar-se por todas as etapas da elaborag@o das videoaulas, desde
a pré-producdo até a finalizagdo do produto e transposicdo/adequagdo ao formato de curso a
distancia.

A CONTRATADA devera substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, qualquer
profissional envolvido nas produgdes relacionadas neste contrato, cuja atuagdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios.

O tema a ser trabalhado em cada videoaulas, bem como o material didatico dos docentes
responsaveis por ministrar/elaborar os contetidos serdo, posteriormente, definidos em projeto
pedagogico do curso elaborado pela CONTRATANTE, ficando a cargo da CONTRATANTE a
responsabilidade pelo pagamento e contratagdo desses docentes.

Os conteudos serdo repassados por meio de videoaulas roteirizadas, podendo ser gravada em
estadio e/ou externa.

A CONTRATANTE a qualquer tempo e sem qualquer restrigdo, poderd modificar o conteudo
desenvolvido, promover futuras atualizagdes, modificagdes ou derivagdes tecnologicas, ainda que
associadas a outros produtos, ceder, emprestar, alienar, enfim, usar, fruir e dispor dos produtos
sem que a CONTRATADA faga jus a qualquer outra contrapartida, além dos pagamentos
previstos em contrato.

Todo o material produzido devera ser entregue com revisao ortografica, gramatical e de linguagem
adequada para educagdo a distancia (direta, dialogica e objetiva).

Todas as entregas passardo por homologagdo do docente e o fiscal do contrato, momento em que
a CONTRATANTE podera solicitar tantas alteragdes quantas fizer necessario, sem que isto
implique aditivo de pagamento. E somente apos o aceite final ¢ que a CONTRATANTE realizara
0s pagamentos.

As videoaulas produzidas devem ser compativeis com a plataforma de aprendizagem virtual.

Os cursos ocorrerdo no ambiente virtual de aprendizagem da CONTRATANTE, disponibilizado
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16.

17.

18.

19.

na plataforma Moodle, conforme calendario previsto no Plano de Atividades.
Todas as datas previstas podem ser alteradas em caso de necessidade da CONTRATANTE.

Os servicos deverdo ser executados, parceladamente, de acordo com a demanda da
CONTRATANTE.

Durante o prazo de vigéncia do contrato a CONTRATANTE podera ou ndo contratar a
totalidade do volume previsto neste contrato.

O agendamento semanal das gravagdes com os docentes sera de responsabilidade conjunta da
CONTRATANTE e da CONTRATADA e devera ser realizada com prazo de no miimo de
uma semana de antecedéncia

Havendo circunstancia alheia a vontade das partes o prazo estabelecido no item acima podera ser
novamente acordado.

PARAGRAFO QUARTO - Da forma de re jeicao dos servicos:

2.

Nao serdo aceitos servicos que apresentem, entre outros problemas:

a. imagens desfocadas;

b. imagens tremidas;

C. subexposicdes ou superexposicao;

d. problemas de saturagdo, brilho ou contraste de imagens;

e. imagens em resolucdo inferior & minima exigida;

f. imagens captadas sem o cuidado de prepare/producdo do cenario, tais como, mas nao so,
papéi§, pegas de roupas ou quaisquer outros objetos jogados cenario sem o cuidado de
organizacéo;

g. problemas no audio, tais como, mas ndo so, ruidos, interrupcdes e/ou distor¢oes de

qualquer tipo na voz ou trilha Sonora;
h. mobservancia das diretrizes indicadas na ordem de servigo;
i. mobservancia das diretrizes repassadas no briefing, quando houver;
J- roteirizagdo nadequada ao contetido;
k. revisdo de texto for a do padrdo da ABNT;

l. legenda fora do padrao especificado neste contrato;

m. armazenamento distinto ao proposto neste contrato.

Os materiais rejeitados serdo informados 8 CONTRATADA.

Os materiais rejeitados por problemas de qualidade técnica e/ou inobservancia das diretrizes
especificadas na ordem de servico e/ou na reunido de briefing deverdo ser refeitos as expensas
da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO — Dos relatérios para controle da execucio dos servicos:



1. A CONTRATADA deverd emitir relatorios mensais, com registro das atividades de produgdo,
gravacdo, edicdo, revisdo realizadas durante o més, incluindo as reunides de servigo, bem como
qualquer acontecimento relevante e/ou inconformidade que possa ter ocorrido, com o objetivo de
tornar transparente os entendimentos havidos entre as partes e também para que ambas tomem as
providéncias necessarias ao desempenho de suas tarefas e responsabilidades.

2. No relatorio devem constar:

1. Dados que constem informagdes sobre a execucdo dos servicos sobre demanda e
detalhamento de todas as demandas em execugdo, informando nimeros das ordens de
servicos e prazos de todas as etapas de produg@o, desde o recebimento da ordem até a
entrega final;

2. Qualquer dificuldade percebida pela CONTRATADA na execugdo do contrato devera
constar no relatorio para que seja informado aos responsaveis da CONTRATANTE.

3. Devera ser fornecido um relatorio semanal simplificado até as 18 horas nas segundas-feiras,
contendo a indicagdo do servico, a sua fase de execucdo e qual a pendéncia a usa continuidade,
quando existir.

PARAGRAFO SEXTO - Os equipamentos, estrutura e perfil profissional deverdo ter, no minimo, as
especificacdes constantes no Anexo I deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA PROPRIEDADE, DA SEGURANCA E DO SIGILO

A CONTRATADA devera obedecer as normas e rotinas da CONTRATANTE, em especial as que
disserem respeito a seguranca, a guarda, a manuten¢do e a integridade dos dados, programas e
procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagdes existentes ou geradas durante a
execucao dos servicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Deverd guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados,
mformagdes ou documentos de qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo,
administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagdo.

PARAGRAFO SEGUNDO - Reconhecer, ainda, que por forca do Contrato, sem vinculagdo direta
com as atividades desenvolvidas, todo o trabalho desenvolvido serd de exclusiva propriedade da
CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA — DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos
abaixo:

PARAGRAFO PRIMEIRO - O(s) servigo(s) objeto deste contrato devera(do) ser avaliado(s) e
aprovado(s) pelo(s) docente(s), no prazo de até 5 dias tteis contado da entrega do servico pela
CONTRATADA, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes deste
contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Apos a validagio realizada pelo FISCAL DO CONTRATO, ofs)
servico(s) sera(ao) recebidos definitivamente, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

PARAGRAFO TERCEIRO - Caso o(s) servico(s) provindo(s) dessa contratagio nio seja(m)
aceito(s) pelo(s) docente(s), a CONTRATADA devera ajustar/reparar/corrigi, as suas expensas, no
todo ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.



PARAGRAFO QUARTO - A nio aceitagio do servico (objeto desse contrato), devidamente
justificada, ndo acarretara 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nio excli a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou,
em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicdes legais em vigor.

CLAUSULA SEXTA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A contratagdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA e os materiais que serdo
empregados sera na forma de execucdo indireta, sob regime de empreitada por peco unitario.

CLAUSULA SETIMA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e as
supressoes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme disposto no artigo 65, § 1°, da Lein® 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO - As partes poderdo celebrar acordo para supressio além do limite
estabelecido no caput desta Clausula, conforme estipulado no inciso II, do § 2°, do artigo 65, da Lein®
8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Por via deste instrumento contratual, a CONTRATANTE se obriga a:

Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

2. Selecionar os participantes do curso e tomar todas as providéncias cabiveis.

3. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos servigos objeto deste contrato.

4. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nas condigdes estabelecidas neste contrato.

5. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo dos servigos.

6. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

7. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente

ndicada.
8. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo dos servigos.
9. Aplicar san¢des administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito da ampla defesa e

do contraditorio.

10. Aplicar formulario proprio de avaliagio da atividade no qual serfo avaliados os seguintes quesitos
referentes ao desempenho didatico do docente: transmissdo dos objetivos da atividade,
sumariza¢do e revisdo das unidades ensinadas, sequéncia da apresentacdo das unidades, clareza



11.

na apresentagdo dos conteudos, ritmo de apresentagdo do contetido, nivel de profundidade com
que os contetidos foram abordados, dominio do contetido, utilizagdo de exemplos referentes a
realidade do MPU, adequagdo das estratégias de ensino, utilizacdo adequada de recursos
mstrucionais, cumprimento da programacao divulgada, incentivo a participagdo e qualidade das
atividades de aprendizagem.

Fornecer a CONTRATADA copia do comprovante de pagamento.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Por via deste instrumento contratual, a CONTRATADA obriga-se a:

10.

11.

12.

13.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, -cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente.

Cumprir os prazos, cronogramas de execugdo, datas estipuladas pela CONTRATANTE para
realizagdo dos servigos que sdo objeto deste contrato.

Providenciar a equipe necessaria para a perfeita prestacdo dos servigos, zelando para que a
atuacdo dos profissionais seja compativel com as necessidades deste contrato e com as fungdes
que lhes foram atribuidas, atuando no sentido de evitar comportamentos inadequados, prejudiciais
ao servigo, inconvenientes ou insatisfatorios.

Providenciar e disponibilizar os equipamentos usados na prestacdo dos servicos (cameras,
microfone, teleprompter, equipamentos de som e Iuz profissionais, entre outros que se fizerem
necessarios).

Supervisionar 0s servicos e manter suporte inerente aos servicos a serem executados, garantindo
um servigo de alto padrdo, sem nenhum custo adicional para a CONTRATANTE.

Atender as recomendacgdes, definigoes e diretrizes estabelecidas pela CONTRATANTE para o
desenvolvimento e aprimoramento dos servigos.

Diligenciar para que seus finciondrios ou prepostos tratem os membros, servidores, docentes,
participantes do curso e os ocupantes dos prédios em que venham a ser realizadas as atividades
com atencdo e urbanidade.

Responder pelo cumprimento das normas legais de ambito federal, estadual ou municipal.

Manter, durante todo o periodo de execugdo dos servigos, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo que ensejaram sua contratacdo.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e
obrigagdes sociais, comprometendo-se a salda-los na época propria, uma vez que 0s seus
empregados ndo manterdo vinculo empregaticio coma CONTRATANTE.

Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas
os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido
nas dependéncias da CONTRATANTE.

Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, a execugdo de
servicos em que forem constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorrecdes, no prazo
estipulado pela CONTRATANTE.

Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificagdes na execugdo dos
servicos para analise e decisio da CONTRATANTE.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao
dos servigos.

Comunicar imediatamente, de forma escrita e detalhada, a CONTRATANTE toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdo dos servigos.

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informacdes
de que tenha tomado ciéncia em razio da execucdo dos servicos discriminados, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE.

Assegurar que os servigos objeto desse contrato
serdo, pessoal e diretamente coordenados/prestados pelos profissionais com as especificagdes
técnicas e perfis previstos no Anexo I deste contratado..

Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituigdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigagoes relativas a execucdo do servigo, conforme descrito no Termo de Referéncia anexo ao
Edital

Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lein® 8.666, de 1993.

N3o caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagao financeira;

Nio ter no seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direcdo ou no
exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitacdo na ESMPU, sob pena de rescisdo contratual,
conforme Resolugdo CNMP n° 37/2009;

Nao lotar no ambiente da CONTRATANTE empregados que sejam parentes até o terceiro grau
dos respectivos membros ou servidores da ESMPU, observando-se, no que couber, as restricdes
relativas a reciprocidade entre os Ministérios Publicos ou entre estes e 6rgdos da administracao
ptblica direta ou indireta, federal, estadual, distrital ou municipal, nos termos da Resolucdo
CNMP n° 37/2009.

Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servico técnico especializado, para que a
Administragdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto neste Contrato, nos termo do artigo 111
da Lein® 8.666, de 1993;

Assegurar 3 CONTRATANTE, nos termos do item 6.1 do Anexo VII-F, da Instrugdo
Normativa SLTI/MPOG n° 5, de 26 de maio de 2017:

a. o direito de propriedade mtelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as

eventuais adequagoes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo 8 CONTRATANTE distribuir, alterar e
utilizar os mesmos sem limitagdes;

b. os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da

documentagdo produzida e congéneres, ¢ de os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da CONTRATANTE, sob pena de multa,
sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.



CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo deste contrato correrdo a conta da Categoria Economica 33.90.39 —
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, do Programa/Atividade , constante
do Orgamento Geral da Unido para este fim.

PARAGRAFO UNICO — Para cobertura das despesas foi emitida a Nota de Empenho n°
, de xx/xx/xxxx, no valor de R$ xxxxxxx ( ).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO PRECO

O valor total da contratagio ¢ de R$ xxxxxxx ( ), conforme valores unitarios
abaixo.
. . = Unidade de Quantidade Valor unitario Valor Total
Item Descric¢ao/ Especificagio Medida servico/ano (RS) RS)
I V1de0a1_11as tipo 1 interna (Pilula de 8 min 30
conhecimento)
2 Videoaulas tipo 2 interna (estudio) 15 min 135
3 Videoaulas tipo 2 externa 15 min 20
4 Videoaulas tipo 3 interna (estudio) 30 min 35
5 Videoaulas tipo 3 externa (estudio) 30 min 10
6 Vldeoaplas tipo 4 (video com locugédo 15 min 10
profissional)
Videoaulas tipo 5 com 1 ator(a)
7 Videoaulas t%po S com?2 atores 15 min 10
Videoaulas tipo 5 com 3 atores
Videoaulas tipo 5 com4 atores
5 Revisdo de texto tipo 1 10 laudas 63
6 Revisdo de texto tipo 2 15 laudas 72

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerido dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

PARAGRAFO SEGUNDO - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de at¢ 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, contendo o detalhamento dos servicos entregues e atestados, por
meio de ordem bancéria creditada em conta corrente.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até

5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, §
3°, da Lein® 8.666, de 1993.




PARAGRAFO SEGUNDO — A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento
definitivo do servigo, conforme este contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola
Superior do Mmistério Piblico da Unido, CNPJ n°® 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais e
os valores dos tributos a que estiver obrigada a recolher em razio de norma legal.

PARAGRAFO QUARTO — A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO QUINTO — Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
CONTRATADA, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

PARAGRAFO SEXTO — O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;
2. a data da emisséo;

3. os dados do contrato e do 6rgio CONTRATANTE;

4. o periodo de prestagdo dos servigos;
5. o valor a pagar; e
6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

PARAGRAFO SETIMO — Em caso de erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia
que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO OITAVO - Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n® 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

1. ndo produziu os resultados acordados;
2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

PARAGRAFO NONO - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

PARAGRAFO DECIMO — Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao
SICAF para verificar a manuteng@o das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de
rregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.



PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada
pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
immprocedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a mnadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera
adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — Serd rescindido o contrato em execugio com a
CONTRATADA madimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria
prevista na legislagcao aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos
do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO — E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos
prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao
CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente.

PARAGRAFO DECIMO NONO — Do montante devido 8 CONTRATADA, poderio ser deduzidos
os valores correspondentes a multas e/ou indenizagdes impostas pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO VIGESIMO — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nio tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Em que:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = indice de compensagao financeira, assim apurado:

I=(6/100) /365— 1=10,00016438



CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTE

Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio da
CONTRATADA, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes imiciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

PARAGRAFO TERCEIRO - No caso de atraso ou ndo divulgagio do indice de reajustamento,
a CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,

liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice defnitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

PARAGRAFO QUARTO - Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

PARAGRAFO QUINTO - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

PARAGRAFO SEXTO — Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

PARAGRAFO SETIMO — O reajuste seré realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS PENALIDADES

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 ¢ da Lei n® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em decorréncia da
contratacao;

2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

4. comportar-se de modo nidoneo;

5. cometer fraude fiscal; ou

6. ndo mantiver a proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

1. Adverténcia por escrito, quando do nio cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
o0 servigo contratado;



2.

Multa de:

0,1% (um décimo por cento) até¢ 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc@o dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apods o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com
atraso, podera ocorrer a nio-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
mnexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou
de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugdo total da obrigacdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor faturado do més de aplicacdo da sangdo, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a CONTRATANTE, pelo prazo de até dois

Sang¢do de impedimento de licitar e contratar com orgios e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

A sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no caput desta clausula.

Declaragdo de midoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO SEGUNDO - As sangdes previstas nos itens 1, 3, 4 e 5 do paragrafo primeiro desta
clausula poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para efeito de aplicagio de multas, as infragdes sdo atribuidos graus,
de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor faturado do més de aplicagdo da sangao
2 0,4% ao dia sobre o valor faturado do més de aplicacdo da sancdo
3 0,8% ao dia sobre o valor faturado do més de aplicagdo da san¢do
4 1,6% ao dia sobre o valor o valor faturado do més de aplicagdo da sangéo
5 3,2% ao dia sobre o valor faturado do més de aplicagdo da sangao
TABELA 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir §itua950 que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por 05
ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servicos contratuais, por dia; 04
3 Manter equipe sem a qualifica¢@o técnica necessaria para executar os servigos contratados, por dia; 03
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servico e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:
7 I Cumprir determinagdo formal ou instrucdo complementar do 6rgio fiscalizador, por ocorréncia; I 02
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funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia

o SRR . . 03
formalmente notificada pelo érgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos e equipe técnica previstos no edital/contrato, por 02
funcionario e por dia;

Deixar de atender no prazo solicitado pela ESMPU a qualidade das videoaulas provenientes de imagens tremidas,
11 desfocadas ou com problemas de qualidade referentes a roteirizagao, dire¢do, captagéo de imagens e de audios, 02
edicdo, revisdo, ortografica, curadoria de conteudo e pds-producdo por dia.

PARAGRAFO QUARTO — Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n°
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

PARAGRAFO QUINTO - A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de
1999.

PARAGRAFO SEXTO — As multas devidas e/ou prejuizos causados 8 CONTRATANTE serdo
deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

PARAGRAFO SETIMO — Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

PARAGRAFO OITAVO — A autoridade competente, na aplicagio das sangdes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO NONO - Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da CONTRATADA deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Admnistrativo de Responsabilizagdo - PAR.

PARAGRAFO DECIMO — A apuragio ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — O processamento do PAR ndo interfere no seguimento
regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Ptblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - As penalidades serfio obrigatoriamente registradas no
SICAF.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — Em todos os casos de aplicagdo de multa pecuniaria, o
valor sera acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS




Da decisdo de aplicagdo de uma ou mais penalidades previstas na clausula anterior, caberd recurso
administrativo, na forma prevista do art. 109 da Lein® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na hipotese de aplicagio das penalidades de adverténcia, multa ou
suspensdo temporaria, referidas na Clausula anterior, cabera recurso dirigido ao Diretor-Geral da
ESMPU, por intermédio do Secretario de Administragdo, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da
mtimagdo do ato de aplica¢do da penalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - O Secretario de Administragdo podera, respeitado o prazo de 5 (cinco)
dias tteis, reconsiderar sua decisdo ou, no mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente instruido,
para apreciacdo e decisdo do Diretor-Geral.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hipétese de aplicagdo das penalidades previstas no artigo 87, IV,
da Lei 8666/93 e no artigo 7° da Lei 10.520/2002, caberd pedido de reconsideragdo dirigido ao
Diretor-Geral da ESMPU, no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar da intimag&o do ato de aplicagdo da
penalidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA RESCISAO ADMINISTRATIVA

Este contrato podera ser rescindido, por sua inexecugdo total ou parcial, nas hipoteses e nas formas
previstas nos arts. 78 e 79 da Lei n. 8.666/1993, desde que os motivos sejam formalmente
fundamentados nos autos do processo e possibilite-se 8 CONTRATADA o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

PARAGRAFO UNICO - Poderé o presente contrato ser rescindido por acordo entre as partes, desde
que haja conveniéncia para a Administracdo, consoante o disposto no inc. Il do art. 79 da Lei n.
8666/93, sem prejuizo do estabelecido no paragrafo segundo do mesmo artigo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade
da prestagdo dos servigos e da alocagdio dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, e serdo exercidos por representantes designados pela CONTRATANTE,
especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666/93, do art. 10 e 11 do Decreto n°
9.507/18 e Instrucdo Normativa n° 05/2017, no que couber.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATANTE fard o acompanhamento e a fiscalizagio
mediante servidores por ela designados para atuar como fiscal e substituto, a quem cabera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para
corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestagdo do
servico a qualidade exigida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ap6s a assinatura do contrato, a CONTRATADA juntamente com
CONTRATANTE promoverdo uma reunido inicial, devidamente registrada em Ata, para dar inicio a
execucdo do servico, com o esclarecimento das obrigagdes contratuais, em que estejam presentes os
técnicos responsaveis pela elaboragdo do termo de referéncia, o fiscal ou gestor do contrato, o preposto
da empresa e responsavel técnico pela execucao dos servicos contratados.

PARAGRAFO TERCEIRO - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos:

os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de execugdo e
da qualidade demandada;

2. os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional exigidas;



3. a adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
4. o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato.

PARAGRAFO QUARTO - O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO QUINTO —As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da
CONTRATANTE deverao ser solicitadas 8 CONTRATADA, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes.

PARAGRAFO SEXTO — A CONTRATANTE realizard, semestralmente, avaliacio da qualidade do
nivel técnico dos servigos realizados pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SETIMO - A avaliagio semestral serd considerada pela CONTRATANTE para
aquilatar a necessidade de solicitar 8 CONTRATADA que melhore a qualidade dos servigos prestados,
para decidir sobre a conveniéncia de renovar ou, a qualquer tempo, rescindir o Contrato, para fornecer,
quando solicitado pela CONTRATADA, declaragoes sobre seu desempenho, a fim de servir de prova
de capacitagdo técnica em licitagdes.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA VIGENCIA

O presente contrato terd vigéncia de doze meses, a contar da data da ultima assinatura eletronica,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério da Administragdo, limitada sua
durac@o a 60 (sessenta) meses, de acordo com o inciso II do art. 57 da Lei 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogagio contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO - A prorrogagio contratual devera observar os seguintes requisitos:

1. os servigos tenham sido prestados regularmente;
2. esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servicos tem natureza continuada;
3. seja juntado relatorio que discorra sobre a execug@o do contrato, com informacdes de que os

servicos tenham sido prestados regularmente;

4. seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragio mantém interesse na
realizagdo do servigo;

5. seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administra¢do;

6. haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogacao;
7. seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condi¢des miciais de habilitagao.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA deveré iniciar de forma imediata a plena e total
execucdo dos servigos, a partir da data de assinatura do contrato ou de acordo com orientacdo
da CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA — DA PUBLICACAO



A CONTRATANTE publicara, a sua conta e no prazo estipulado no artigo 20 do Decreto n°
3.555/2000, extrato deste contrato no Diario Oficial da Unido.

CLAUSULA VIGESIM A PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com intuito de solucionar o
impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispoem as Leis n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, e n° 8.666, de 21 de junho de 1993; nos Decretos n® 3.555, de 8 de agosto de
2000, e n° 10.024, de 20 de setembro de 2019; e demais normas atinentes a matéria.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

As partes, de comum acordo, elegem o foro da Justica Federal, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal
para dirimir as ddvidas originarias da execucdo dos servicos objeto deste instrumento contratual,
renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, firmam o presente, comprometendo-se a cumprir ¢ a fazer
cumprir, por sie por seus sucessores, em juizo ou fora dele, tio fielmente como nele se contém.

ANEXO 1 DO CONTRATO _
DAS ESTRUTURAS E DOS EQUIPAMENTOS MINIMOS EXIGIDOS PARA EXECUCAO
DO CONTRATO

1. Estrutura e equipamentos minimos necessarios:

a. Minimo de duas cameras de video FullHD ou similar ou superior acompanhada de
acessorios para produgdo interna/externa, incluindo microfones direcionais, microfone de
lapela, iluminacdo, rebatedores de luz, e outros equipamentos correlatos, com registro em
midia digital, Parasol para viewfinder, Lente Adaptadora Grande Angular, Soft Case,
Tripé de camera hidraulico, Microfone de Lapela sem fio, Kit de microfone direcional (vara
de boom, abafador de ruidos e cabos de audio), monitor de campo SD/HD com entradas
de video SDI, HDMI e composto, Mattebox com suporte para filtros 4x4.) e outros
recursos necessarios;

b. Iha de edi¢do ndo linear, para edigdo e pods-producdo (Plataforma com processamento
Quad Core / 8GB RanV/ Storage para armazenamento de imagens com capacidade de
02TB, 02 Monitores de 23”, hardware de video com entradas e saidas HDMI e SDI,
monitor de PGM, monitor de audio de 24 bits com conexdo Otica e coaxial ¢ sistema
operacional com suporte aos Softwares: Final Cut 7, After
EffectsCS5, PhotoShop CS5, Media Encoder, AVID Media Composer 5.0,
equivalentes ou similares.) e outros recursos necessarios.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E PERFIL PROFISSIONAL PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS

1. Os servicos serdo desenvolvidos nas dependéncias da CONTRATADA, que devera dispor de
profissionais em numero suficiente e com a qualificacdo necessaria para atender integralmente ao
estabelecido neste contrato. O quantitativo de profissionais envolvidos estara condicionado a cada
tipo de videoaula e roteiro elaborado.

2. Nao havera vinculo de qualquer natureza nem relacdo de subordinagdo entre os profissionais
elencados neste contrato e a CONTRATANTE.



Os profissionais a serem disponibilizados pela CONTRATADA para desenvolver os servigos e
atividades descritos nesse contrato, deverdo possuir experiéncia comprovada e atender, conforme
padrdes adotados pelo mercado para classificar a experiéncia profissional, os seguintes perfis:

Quantidade

Formacao

Experiéncia

Curso profissional
técnico. Registro na
Superintendéncia Regional
do Trabalho ou
participag@o na obra junto
a Ancine.

Experiéncia emdire¢do de fotografia ou 1° assisténcia de cdmera produgdo de videos
para TV, publicidade e institucionais, também devera ter conhecimentos técnicos de
equipamentos de captagdo HD. Expertise de pelo menos 3 (trés) anos em produgio
de videoaulas para educagdo a distancia

1. AUTOR-ROTEIRISTA

Profissional responsavel por escrever originais ou roteiros para a realizacdo das

videoaulas.

O roteirista deve direcionar as imagens e casos de sucesso a serem captados em
video, escrevendo a narrativa em off ou on, entrevistas e demais necessidades para
o video, a fim de que o Diretor possa filmar e/ou editar o produto com orientacdo do

roteiro elaborado.

Quantidade Formacio

Experiéncia

Formacao em Graduagdo em Cinema,
Jornalismo, Audiovisual ou curso técnico | Experiéncia em areas correlatas a roteiro de videosaulas e/ou cinema
compativel compativel coma fun¢@o ou | e/ou jornalismo. Expertise compesquisa de contetido a ser abordado

2 comprovar que no periodo de 3 (trés no video, elaboracdo de roteiros de documentarios, de videos
anos) tenha realizado trabalhos na area. | institucionais, filmes publicitarios, tutoriais ¢ demais produtos
Registro na Superintendéncia Regional audiovisuais. Expertise de pelo menos 1 (um) ano em gravagédo de
do Trabalho ou participagdo na obra videoaulas para educagdo a distancia

junto a Ancine.

2. REVISOR DE TEXTO

Profissional responsavel por realizar as revisdes textuais, conforme os padrdes da
norma culta e normatizagdo da ABNT.

O profissional devera ter dominio das técnicas de revisdo ortografica, gramatical e de
estilo, em conformidade com a norma culta da lingua portuguesa, padronizacdo de
linguagem, verificagdo de coeréncia e coesdo de texto e normatizacdo de acordo

coma ABNT.
Quantidade Formacgao Experiéncia
Formagao emnivel Experiéncia comprovada minima de 1 (um) ano emrevisdo de textos e revisao
2 superior em Letras — comparada, coménfase emtextos de cunho juridico e administrativo. Deve possuir
Portugués, Jornalismo, conhecimentos de formatagao ¢ diagramagdo de textos em Word ou software similar
Direito ou area afim. e familiaridade com softwares de edicdo grafica.

3. DIRETOR DE PRODUCAO

Profissional responsavel pela execucdo das gravagdes.

A fungdo do diretor de produgdo € organizar o andamento dos trabalhos das
equipes, coordenar as gravagdes no estudio, o andamento das pautas, da logistica,
do funcionamento dos trabalhos audiovisual e supervisionar as produgdes de

videos. [

Quantidade Formacao

Experiéncia

Formagao em Graduagdo em Cinema e Audiovisual ou
curso técnico compativel coma funcéo do itemou
| comprovar que no periodo de 3 (trés anos) tenha

Experiéncia em coordenagao de produgdes e dire¢ao
artistica de video e/ou cinema e/ou TV e/ou
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4.

realizado trabalhos na area. Registro na Superintendéncia
Regional do Trabalho ou participagdo na obra junto a

Ancine.
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ano em gravagao de videoaulas para educagdo a
distancia.

ASSISTENTE DE PRODUCAO

Profissional responsavel pela obtencdo dos meios materiais necessarios a realizagao
da gravagdo das videoaulas, assessorando o coordenador/diretor de produgdo
durante os ensaios, encenacdo ou da gravagdo. Convoca os elementos envolvidos no
video a ser produzido.

Quantidade Formacao Experiéncia
Graduagdo em Cinema e
223;2;?:%2?;:{2 gm a Experiéncia em audiovisqal na élrc?a de produgdo com assisténcia junto ao Diretor
funcio do itemou de Produgdo para garantir o funcionamento logistico e técnico das gravagdes em
1 Congao estiidio e emexternas e do processo de finalizagdo de produgdes audiovisuais.
mprovarque no Expertise de pelo menos 1 (um) ano em gravagdo de videoaulas para educagdo a
periodo de 3 (trés anos) distancia
tenha realizado trabalhos ’
na area.
OPERADOR DE CAMERA

Profissional responsavel gravagao de

aos aspectos técnicos de seu trabalho.

conteudo, planifica e orienta no que se refere

Suas atividades envolvem tanto gravagdo, como geracdo de som e imagem, através
de equipamento eletronico portatil ou fixo.

E responsavel

pelo funcionamento,

manutengao,

limpeza,

carregamento,

descarregamento, transporte de camera e armazenamento do material gravado.

Quantidade Formacao Experiéncia
Graduacdo em Cinema e
Audiovisual ou curso técnico A S . . ~
. ~ . Experiéncia emaudiovisual na area de imageme execugdo de os
compativel coma fungdo do item . A o .
, enquadramento e movimentos de cdmera decididos pelo Diretor. Deve ter
ou comprovar que no periodo de 3 . . . -
2 conhecimento operacional comprovado por meio de portfolio em

(tr€s anos) tenha realizado
trabalhos na area. Registro na
Superintendéncia Regional do
Trabalho ou participagdo na obra
junto a Ancine.

equipamentos de captagdo HD (HighDefinition) com armazenamento em
midias P2 e SxS. Expertise de pelo menos 1 (um) ano em gravagao de
videoaulas para educagdo a distancia.

COORDENADOR DE PRODUCAO

Profissional responsavel pela obtencdo dos recursos materiais necessarios a
realizacdo das gravagdes, bem como pelos locais de encenagdo ou gravagdo, pela
disponibilidade dos estidios e das locacdes, inclusive instalagdo e renovagdo de

cendrios.
Quantidade Formacio Experiéncia
Graduagdo em Cinema e
Audiovisual ou curso técnico | Experiencia em administrar as gravagdes e a finalizagdo dos videos,

1 compativel coma fungdo do juntamente como Diretor de Produgdo, garantindo logistica e técnica para o
item ou comprovar que no funcionamento da producio audiovisual. Expertise de pelo menos 1 (um)
periodo de 3 (trés anos) tenha | ano em gravagio de videoaulas para educacéo a distancia.
realizado trabalhos na area.

LOCUTOR ENTREVISTADOR

Profissional responsavel por expor e narrar os fatos, realiza entrevistas pertinentes
aos fatos narrados.

Quantidade

Formacao

Experiéncia

Possuir formagao técnica e/ou

Experiéncia em apurar fatos, escrever textos, gravar off’s passagens, stand-




audiovisual.

experiéncia em jornalismo

ups e orientar as edigdes de matérias e produtos audiovisuais junto ao editor
de imagens.

8. "IDIRETOR OU SUPERVISOR TECNICO

l. Profissional que atua junto aos demais profissionais contratados.

Il. E responsavel pela supervisio, pela coordenagdo e pela resoligdo de eventuais
problemas na execugdo dos servigos sob demanda.

III. Cabe ao supervisor representar junto ao CONTRATANTE e ser responsavel pela
comunicagdo de ambos.

Marketing ou drea
correlata.

prestados.

Quantidade Formacao Experiéncia
Graduagdo em
Administragao, Possuir experiéncia em acompanhamento e coordenagio de prestacao de servigos.
Economia, Ciéncias | Controle de qualidade das tarefas executadas pelos profissionais. Coordenagao, gestao e
1 Contabeis, controle das atividades desempenhadas pelos profissionais. Conhecimentos sobre
Publicidade e lideranga. Expertise na elaboragdo e apresentago de relatorios sobre os servigos

9. EDITOR DE VIDEO

l. Profissional responsavel pela edicdo e finalizagdo dos produtos audiovisuais
pertinentes a produgdo de video.

Il. O editor de video edita as sonoras € cenas com a supervisdo do Diretor.

Quantidade

Formagao

Experiéncia

Graduagdo em Cinema e
Audiovisual ou curso técnico
compativel coma fungdo do
item ou comprovar que no

periodo de 3 (trés anos) tenha
realizado trabalhos na

area. Registro na
Superintendéncia Regional do
Trabalho ou participagdo na
obra junto a Ancine.

Possuir experiéncia emedi¢ao de imagens de videos, reportagens e
documentarios para video, cinema e/ou tv. Ter dominio dos softwares de
edi¢do e finalizagdo: Final Cut, Avid, Adobe After effects, Adobe Autition,
Adobe Speed Grade, Adobe Ilustrator, Adobe Media Encore, Adobe
Premier, Adobe Media Enconder, Fotoshop entre outros necessarios a
edi¢do professional de dudio e video. Deve ter conhecimento operacional
comprovado por meio de portifolio em equipamentos de edicdo HD (High
Definition) incluindo midias P2, SxS, Players HDV, DV-Cam. Expertise de
pelo menos 1 (um) ano emedigdo de videoaulas para educagéo a distancia.

10. CURADOR DE CONTEUDO

l. [JProfissional responsavel pela facilitagdo e interagdo da equipe e docentes que irdo
realizar a videoaula como processo de ensino e aprendizagem.

Quantidade

Formacgao Experiéncia

de conteudo e roteirizagdo na
juridica.

Graduagdo em Direito. Desejavel | Expertise em conduzir e orientar a concepgao educacional, interagir
pos-graduagdao em Educagdo ou | coma equipe do curso, supervisionar a elaboragao do roteiro, a fimde
Direito. Especialista em curadoria | alinhar o contetido aos projetos pedagogicos do curso ou atividade

area | académica. Atuacdo em Coach e dever ter experiéncia como
conteudistas e monitoria de cursos a distancia.

11. DESIGN GRAFICO

l. Profissional responsavel por tudo que se relaciona com a elaboragdo final da
imagem. Ele ira especificar os equipamentos de camera, luz ¢ maquinaria necessarios
a realiza¢ao do video.

Il. Profissional responsavel pela animagdo e criagdo, pos-producdo, efeitos visuais e
motion graphics.

| Quantidade

I Formacgio

| Experiéncia




Graduagao em Design Grafico,
Ciéncia da Computacdo ou Curso
profissional técnico similar.
Especialista em computagao

1 grafica (motion

graphics). Registro na
Superintendéncia Regional do
Trabalho ou participagdo na obra
junto a Ancine.

Experiéncia em produgao de grafica, direcdo de arte e criagdo.
Conhecimentos de editoragao, webdesign, produgdo de contéudo para
capacitacdo, design graficos para videoaulas. Conhecimentos de
ilustragdo 2D e 3D, animagdes e processos de pos-producédo. Expertise
de pelo menos 1 (um) ano em produgéo de videoaulas para educagéo a
distancia.

12. DIRETOR DE FOTOGRAFIA

l. Profissional responsavel por tudo que se relaciona com a elaboracdo final da
imagem. Ele ira especificar os equipamentos de camera, luz e maquinaria necessarios
a realizagao do video.

Quantidade Formacio Experiéncia

Curso profissional

técnico. Registro na

1 Superintendéncia Regional do
Trabalho ou participagdo na
obra junto a Ancine.

Experiéncia em direcdo de fotografia ou 1° assisténcia de cAmera produgdo de
videos para TV, publicidade e institucionais, tambémdevera ter
conhecimentos técnicos de equipamentos de captagdo HD. Expertise de pelo
menos 3 (trés) anos em producdo de videoaulas para educacéo a distancia.

4, A comprovagdo da experiéncia técnica dos profissionais da LICITANTE ocorrera da seguinte
forma:

a. No ato da assinatura do contrato a LICITANTE vencedora devera comprovar a
experiéncia e qualificacdo dos profissionais disponiveis para prestacdo dos servicos em
consonancia com o exigido no contrato. A comprovagdo podera ser realizada através de
Curricuum Vitae ou contrato de servico autbnomo ou Carteira Profissional, todos
acompanhados do portfolio de trabalho constando, entre outros dados, a experiéncia
profissional para uma das areas de atuagdo, com a comprovagdo da formacdo,
devidamente acompanhados dos documentos comprobatdrios dos servigos realizados, de
modo a demonstrar a inteira compatibilidade com a fingéo a ser desempenhada e absoluta
convergéncia com o objeto licitado.

b. Devera acompanhar o(s) documento(s) de comprovagdo exigida neste item, declaracdo de
anuéncia do profissional das informagdes, referente ao mesmo, prestadas pela
LICITANTE.

C. Os profissionais apresentados pela LICITANTE deverdo comprovar, antes de iniciado os

servicos junto a ESMPU, que possuem habilitacdo técnica para desempenhar as suas
atividades, seja por meio de Curriculo Vitae, portfolio, certificados técnicos ou que sejam
detentores de registro da Delegacia Regional do Trabalho — DRT junto ao sindicato,
compativeis que os habilitem a realizacdo dos servigos objeto deste contrato.

d. Caso os requisitos de qualificagdo profissional nfo sejam atendidos, ou considerados
nsuficientes a ESMPU se reserva o direto de solicitar a LICITANTE a imediata
substitui¢do.

ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAOQO N.
37/2009 - CNMP

DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTES CO - RESOLUCAO CNMP N° 37/2009

IDENTIFICACAO

NOME DA EMPRESA :

CNPJ:

NOME DECLARANTE: | CPF:

CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolugao n°® 037/2009 - At}lalizadz}, do Conselho Nacional do Ministério Publico, para fins de
contratagdo junto 8 ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que:
( ) Os sécios desta empresa, bemcomo seus gerentes e diretores néo sdo conjuges, companheiros(as) ou parentes, em linha reta,




colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de dire¢éo ou no exercicio de fungdes
administrativas na ESMPU, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢o, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagdo, conforme Resolugdo CNMP n°
37/2009.

() Os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sdo conjuges, companheiros (as) ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitacéo,
abaixo identificado(s):

Nome do Membro ou servidor:

Cargo:

Orgio de Lotacio:

Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL/CARIMBO

LOCAL EDATA
~ _ ANEXO VI
DECLARACAO DE CONCORDANCIA - SOMENTE LICITANTE DECLARADO
VENCEDOR

ART. 16, SECAO II, PORTARIA ESMPU N. 21/2017( |

(DE ACORDO COM
O CAPITULO XVI - DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA E DO TERMO
DE CONTRATO)

Por meio deste documento e do cadastro como usuario externo no SEI da Escola Superior do Ministério

Publico da Uni@o (ESMPU), eu, , CPF n°
,RGn° , declaro que aceito as condigdes que

disciplinam o processo eletronico, com fundamento na legislagdo pertinente ¢ especialmente na Portaria

ESMPU n° 21/2017, e admito como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e

senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo seu uso e pelas agdes efetuadas. Sdo, ainda,

de minha exclusiva responsabilidade:

I — o sigilo da senha de acesso;

IT — as condigdes de minha rede de comunicago, o acesso ao meu provedor de

mnternet e a configuracdo do computador utilizado nas transagdes eletronicas;

III — a observancia do horario oficial de Brasilia, para fins de contagem e cumprimento

de prazos.

, DE DE

ASSINATURA DO USUARIO

ANEXO VII
Modelo de Declaracio de existéncia e compromisso de manutencio de escritorio/estidio ou
instalacdo, conforme disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da IN SLTI/MP n° 05/2017

(nome empresarial da licitante), inscrita no CNPJ n%

com sede na s
(endereco  completo) por intermédio de seu representante  legal, o(a) Sr.(a)
, infra-assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF/MF 1° , para fins
do disposto no Edital do Pregio Eletronico n. xx/2019, em cumprimento ao disposto na IN n® 5/2017,
cujo objeto € o registro de preco para contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
continuados de producdo de videoaulas interativas, sob demanda, para atendimento das atividades
académicas da Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU), na modalidade a distancia
(EAD), DECLARO, sob as penas da lei, que:

() possui, na presente data, escritorio/estidio na cidade de , na condi¢do de: () matriz (
) filial localizado no seguinte enderego: (preencher com o logradouro, nimero, complemento, bairro e




CEP do escritorio); Declaro ainda manter a referida unidade em atividade durante toda a vigéncia do
contrato;

() que nstalara escritorio/estidio em Brasilia/DF ou localizado a uma distdncia maxima de até
20 quildometros da ESMPU, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir
da vigéncia do contrato. Declaro ainda manter a referida unidade em atividade durante toda a vigéncia
do contrato;

Assinatura Nome do Representante Legal da Empresa RG CPF
Papel timbrado da empresa

. ei' Documento assinado eletronicamente por FLAVIA ESTEFANIA BORGES TEGOSHI,
_;gimm: Lﬁ Pregoeiro, em 20/11/2019, as 11:32 (horario de Brasilia), conforme a Portaria ESMPU n° 21, de 3
eletrbnica de margo de 2017.

52 A autenticidade do documento pode ser conferida no site
130 https/sei.escola.mpu.mp.br/sei/autenticidade informando o cédigo verificador 0199550 e o codigo
£z- CRC F3B6E973.
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