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1. Peticionamento Eletronico

Por meio do peticionamento eletrénico, o usuario previamente cadastrado e habilitado como
usudrio externo do SEI, poderd iniciar processos de seu interesse ou inserir documentos em um
processo ja existente na ESMPU. Uma vez iniciado, o processo ja aparece na area de trabalho do setor
competente, pronto para instrucdo. A funcionalidade permite o envio de documentos, por exemplo,
por pessoas nomeadas e que tomardo posse em algum cargo na Escola. Assim, um processo de
recebimento de documentos para a posse sera instruido com muito mais celeridade. O interessado
deve estar previamente credenciado no SEl da ESMPU, de acordo com os critérios exigidos pelo érgao.

OrientagOes Gerais

= Utilize preferencialmente o navegador Chrome.

= Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados em seu
computador.

* Nao ultrapasse 1 hora entre o carregamento do primeiro documento e o ultimo. O sistema
elimina automaticamente os arquivos carregados e nao concluidos nesse limite de tempo,
considerando-os como temporarios.

» Cada documento deve ser adicionado separadamente, um a um, com o preenchimento dos
respectivos dados.

= Pare o mouse sobre os icones kid para ler orientagdes sobre a forma correta de preenchimento
do campo correspondente.

* Tenha especial atengdo a indicagao de Nivel de Acesso, em que a opg¢ao “Restrito” deve ser
excegdo e somente deve ser indicado se no teor do documento contiver informagdes de fato
restritas em razao de Hipdtese Legal prépria.

* Indique o Formato “Digitalizado” apenas se o arquivo foi produzido em papel e posteriormente
digitalizado.

» E de responsabilidade do Usuario Externo ou entidade representada a guarda do documento
em papel correspondente.

Atengdo:

Formalmente, o hordrio do peticionamento, que, inclusive, constard expressamente no “Recibo
Eletrénico de Protocolo” correspondente, sera o do final de seu processamento, ou seja, com a
protocolizacdo dos documentos efetivada.

Todas as operagdOes anteriores a conclusdo do peticionamento sdo meramente preparatdrias e ndo
serdao consideradas para qualquer tipo de comprova¢do ou atendimento de prazo. Dessa forma,
orientamos que os Usudrios Externos efetuem seus peticionamentos com margem de seguranca
necessario para garantir que a conclusdo do peticionamento ocorra em tempo habil para atendimento
do prazo processual pertinente.
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2. Peticionamento de Processo Novo

1. Logar no Acesso do Usudrio Externo do SEl:
https://sei.escola.mpu.mp.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id org
a0 _acesso _externo=0

2. Nacoluna da esquerda, acesse o menu do Peticionamento e clique em “Processo Novo”.

ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAG

o
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(ETiT 252 A B Ts Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento 4 Processo Novo

Recibos Eletrénicos de Protocolo [T

Processo Do

0.01.000.1.000313/2018-31 o]

3. Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura junto ao érgdo. Visualize orientacdes
especificas parando o mouse sobre cada tipo.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Académico - Mudanca de prazo para entrega ou apresentacéo de TCC
Académico - Quebra de vinculo de discente por posse em outro cargo inacumuldvel
Académico - Abandono/Desisténcia de discente - Pés-Graduacdo Lato Sensu
Académico - Aproveitamento de disciplina - Curso de Aperfeicoamento
Académico - Aproveitamente de disciplina - Pds-Graduacio Lato Sensu
Académico - Aproveitamento de disciplina - Pds-Graduacio Stricto Sensu
Académico - Concess&o de regime de exercicio domiciliar - CIV
Académico - Concess8o de regime de exercicio domiciliar - Pés-Graduacio Lato Sensu
Académico - Concessdo de regime de exercicio domiciliar - Pés-Graduacio Stricto Sensu
Académico - Justificativa de auséncia de discente - Atividade de Extenséo
Académico - Justificativa de auséncia de discente - CIV
Académico - Justificativa de auséncia de discente - Curso de Aperfeicoamento ou Oficina
Académico - Justificativa de auséncia de discente - Pés-Graduacéo Lato Sensu
Académico - Justificativa de auséncia de discente - Pds-Graduac8o Stricto Sensu
Académico - Recurso de avaliacio de discente - CIV
Académico - Recurso de avaliacao de discente - Curso de Aperfeicoamento
Académico - Recurso de avaliacio de discente - Pés-Graduacéo Lato Sensu
Académico - Recurso de avaliacio de discente - Pés-Graduaco Stricto Sensu
Académico - Recurso de processo seletivo - Atividade de Extensao
Académico - Recurso de processo seletivo - Curso de Aperfeicoamento ou Oficina
Académico - Recurso de processo seletivo - Pds-Graducdo Lato Sensu
Académico - Recurso de processo seletivo - Pés-Graduciie Stricto Sensu
DIRA - Acad&mico - Contrataciio de Docentes - Instrutoria Interna
DIRA - Académico - Contratacio de Docentes - Pessoa Fisica sem Vinculo
Pessoal - Designacéo - Funcéo cumEsioﬂada

I Pessoal - Provimento - Nomeacio em cargo em comissdo I

SEPLAN - Académico - ContratacBo de Docentes - Instrutoria Interna

SEPLAN - Académico - Contratacdo de Docentes - Pessoa Fisica sem Vinculo

4. Selecionado o tipo de processo para abertura, vide orientacdes sobre o Tipo de processo no
topo da tela que é aberta. Indique no campo “Especificacdo” informagdes que facilitem a
identificacdo do processo.

Peticionar Processo Novo

Tipo de Processo: Pessoal - Provimento - Nomeacdo em cargo em comissio

—] Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Peticionamento utilizado para que o futuro servidor possa enviar 4 Divisdo de Gestio de Pessoas: a) Declaracdo de parentesco. b) As certiddes e declaracBes negativas elencadas no §9°, Art |
da Portaria PGR/MPU n° 133/2017.

—| Formulario de Peticionamento }

Especificagéo (resumo limitado a 50 caracteres):
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5. Asecdo “Documentos” podera ser dividida em trés partes:

Documento Principal: para cada tipo de processo tem-se definido apenas um “Documento
Principal”, que é o documento que iniciard o processo. Dependendo do tipo de processo, este
podera ser um formulario a ser preenchido pelo usudrio externo ou um PDF a ser carregado.

—| Documentos

Os decumentos devem ser carregades abaixo, sende de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso

que forem indicados abaixo estardo condicionad X X = podera, motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso. Clique no link para acessar

o documento.

Documento Principal: = »Declaracéo - parentesco (nepotismo) (cligue aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: (%) Hipétese Legal: ()
Restrito Informacéo pessoal (Lei n® 12.527/2011, Art. 31, §1°, 1)

Documentos Essenciais: sdo documentos obrigatdrios que deverdo ser carregados como arquivos
PDF previamente salvos no computador, sendo um documento para cada tipo indicado. Basta clicar
em “Escolher arquivo” e carregar o documento PDF respectivo, selecionar o “Tipo de Documento”
dentre os listados e preencher os campos pertinentes e clicar “Adicionar” para cada documento
gue pretende peticionar. O sistema critica os campos obrigatdrios e também se a extensdo de
arquivo nao for PDF.

Selecione o documento

PDF a ser carregado.
Iiocumentos Essenciais |1l] Mb); 2

. . . Selecione o tipo de documento que
Escolher arquive | Nenhum arquive selecionadp
corresponde ao documento PDF carregado.

_Tipo de Documento: @ Zomplemento do Tipo de Documento: @

Preencha com o texto que complementa a

= identificacdo do d t foi do.
Certid&o civel e criminal - estado ou DF a\:@ fdentiticag=o do documento que fol carregado

R L pessoal (Lein® 12.527/2011, Art. 31, §1°. 1)

Certiddo negativa de crimes elsitorais

Certiddo negativa de contas irregulares j,,4,

| Certid&o negativa de improbidade - CN.J
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agies

Documentos Essenciais (10 Mb):| Selecione se o arquivo a ser carregado foi
Escolher arquivo | Certiddo civel.|  criado originalmente em meio eletronico.

Selecione se o arquivo a ser carregado foi produzido
da digitalizagdo de um documento em papel. Neste
caso, deve ser informado o tipo de conferéncia.

Tipo de Documento: () @omplemento do Tipo de Documento: (]
Certid&o civel & criminal - federal v/ | - Maria José Silva

Nivel de Acesso: (7) Hifotese Legal: ()

Restrito Informacéo pessoal (Lei p2A4Z 527/2011, Art. 31, §1°, 1| Clicar em adicionar para cada tipo de
Formato: () ' Nato-digital Digitalizado @ documento incluido:

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes
Cartidio cival & criminal estado. pdf Q82018 | 13y mp | Certiddocivele crifinal “ostado ou DF Restrito Nato-digital X

Documentos Complementares: sio documentos necessdrios a depender do caso concreto. Sé
poderdo ser incluidos como complementares os documentos previstos pelo érgao.
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Selecione o documento

IDocumentos Complememaresh PDF a ser carregado. Escolha  entre os. Tipos ) de~ Documentos
Escolher arquivo <€2=Tidao cive complementares previstos pelo 6rgao, se for o caso.
Tipo de Documento: (7) Complemepsddo Tipo de Documento: ()
Certiddo criminal da justica militai v | | - Magie#José Silva

Preencha com o texto que complementa a

Cerfiddo criminal da iustica militar identificagdo do documento que foi carregado.

Certidéo negativa de Conselho/Orgao profisisenal| o n= 12 527/2011, Art. 31, §1°1)
| Certid&o negativa de orgao publico ’
Formato: @ Nato-digital ® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

Copia simples M

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel ™ = -
Clicar em adicionar para cada tipo de
documento incluido.

Observacoes:

a. As dreas de documentos essenciais e complementares serdo exibidas conforme o tipo de
processo.

b. Todos os “Documentos Essenciais” deverdao ser cadastrados pelo usudrio externo. Caso
contrario, ndo sera possivel salvar o processo peticionado.

c. Em hipdtese alguma carregue documentos que ndo sejam equivalentes ao tipo de documento
indicado, uma vez que, apds concluido o peticionamento, ndo sera possivel sua exclusado.

d. O tamanho méximo permitido para cada documento é até 10 Mb.

Depois que adicionar todos os documentos que pretende peticionar, clique no botdo “Peticionar”
para abrir a janela “Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica”.

[Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica|

Assinar Fechar

A confirmagao de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagao dos termos e condigdes que regem o processo
eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragédo de que séo auténticos os
digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sao de sua exclusiva responsabilidade: a
conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia
o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o préprio Usuério Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observéancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagées eletrénicas.

Usuario Externo:
Maria José Silva

Cargo/Fungao:
Selecione Cargo/Fungéo v

Senha de Acesso ao SEI:

Na janela aberta, o Usuario Externo deve selecionar o “Cargo/Fun¢do” mais proximo da funcdo
ora exercida, confirmar sua “Senha de Acesso ao SEI” e clicar no botdo “Assinar” para que a
Assinatura Eletronica e o processamento do peticionamento seja de fato iniciado.
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Cargo/Funcao:
Selecione Cargo/Funcao
Selecione Cargo/Funcao
>Assistente de Pesquisa

>Avaliador de TCC :dllgc"xes” qude regem o proﬁej_so
>Avaliadora de TCC pclaragéo de que sa_l:_idauden icos os
>Capacitador de Curso Presencial 2Cest

>Capacitador de Curso a Distancia
>Capacitadora de Cursoe Presencial
>Capacitadora de Curso a Distdncia
=Conteudista Selecione o cargo ou fungdo que
=Discente corresponda ao exercido no
>|ndicada para o exercicio de cargo em comisséo processo peticionado.

ndicada para o sxercicio de funcio comissionada

para o exercicio de cargo em comissdo

=Orientador Pedagdgico
=Orientador de Pesquisa
>Orientador de TCC
>Qrientadora Pedagdgica
>Orientadora de Pesquisa
>Qrientadora de TCC

7. Imediatamente depois que o processamento do peticionamento é finalizado, o sistema gera
automaticamente o “Recibo Eletrénico de Protocolo” correspondente e o exibe para o Usudrio
Externo, que também é incluido no processo.

| Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n° 0059904 |

Usudrio Externo {signatario): Maria José Silva

1P utilizado: 10.45.80.15

Data e Horai 05/02/2018 15:38:15

Tipo de Peticionamento: Processo Novo

Niimero do Processo: 0.01.000 1 000317/2018-20
Interessados:

Maria José Silva

Protocolos dos Documentos {Nimero SEI):

- Documento Principal:
- sDeclaragdo - parentesco (nepotismo) 0059897
- Documentos Essenciais:
- Certiddo civel e criminal - estado ou DF - Maria José Silva 0059898
- Certiddo negativa de crimes eleitorals - Maria José Silva 0059899
- Certiddo negativa de contas irregulares - Maria José Silva 0059900
- Certiddo civel e criminal - federal - Maria José Silva 0059901
- Certiddo negativa de improbidade - CNJ - Maria José Silva 0059902
- Certiddo negativa de improbidade - CNJ - Maria José Silva 0059903

O Usudrio Externe acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacie dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento
prévie, e na assinatura dos documentos nato-digitals e declaracio de que sdo auténficos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, fol avisade que
os niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionades & andlise por servidor publico, que podera, mofivadamente, alters-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso,

e de que sdo de sua exclusiva responsabilidade:

+ a conformidade entre os dados informados e os documentos;

= aconservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decala o direfto de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer fipo de conferéncia;

= arealizacio por meio eletrénico de todos os atos e comunicacBes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada;

» aohservancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pele SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasflia, independente do fuso horério em gue se encontre;

= aconsulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Intemet do(a) Escola Superior do Ministério Publico da Unidio

8. Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao Usuario Externo
confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do “Recibo Eletronico de
Protocolo” gerado.
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9. A qualquer momento o Usuario Externo pode acessar a lista dos Recibos de seus peticionamentos,
basta clicar em “Recibos Eletrénicos de Protocolo” na tela inicial do SEI.

Recibos Eletrénicos de Protocolo
Inicio: Fim: Tipo de Peticionameanto:
f Todos A
Lista de Recibos (5 registros):
+ Data e Hordrio 3 Nimero do Processo 5 Recibo 4+ Tipo de Peticionamento Agbes
05/02/2018 15:38:15 0.01.000.1.000317/2018-20 0052304 Processo Novo @
01/02/2018 14:48:37 0.01.000.1.000314/2018-04 0059886 Intercorrente (g
01/02/2018 14:26:58 0.01.000.1.000313/2018-31 0059883 Processo Novo @
04/12/2017 11:10:27 0.01.000.1.006150/2017-60 0049415 Intercorrente @
04/12/2017 11:03:58 0.01.000.1.006149/2017-87 0049412 Processo Novo @

3. Peticionamento Intercorrente

Tem por finalidade a protocolizacdao de documentos em processos ja existentes. O peticiomamento
intercorrente estad condicionado ao nimero do processo indicado, ou seja, para peticionar em um
processo ja existente, o usudrio externo precisa conhecer por completo o nimero do processo em que
deverdo ser incluidos os documentos. Os documentos poderao ser incluidos diretamente no processo
indicado ou em processo novo relacionado.

1. Logue no Acesso do Usuario Externo do SEl:
https://sei.escola.mpu.mp.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orga
0 _acesso_externo=0

2. Na coluna da esquerda, acesse o menu do Peticionamento e clique em “Intercorrente”.

ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

Ll
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Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento 3 Erersem Y
Recibos Eletrdnicos de Protocolo Temree
Processo Do
0.01.000.1.000313/2018-31 0q

3. Nasegdo “Processo”, insira o nimero do processo no qual deseja peticionar e clique em “Validar”
e apos em “Adicionar”.

Peticionamento Intercorrente

—| Oriemagées

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ae nimero do processo e parametrizaces da
administracdo sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo
relacionado.

—| Processo
Numero: / / Tipo: /
IE 01.000.1.000317/2018-20 | validar | [Pessoal - Provimento - Nomeaggo em cargo em comissad)|| Adicionar
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4. Apbs clicar em adicionar a se¢cdo “Documentos” serd exibida. Basta clicar em “Escolher arquivo” e
carregar o documento PDF respectivo, selecionar o “Tipo de Documento” dentre os listados e
preencher os campos pertinentes. Clicar em “Adicionar” para cada documento que pretende
peticionar. O sistema critica os campos obrigatdrios e também se a extensao de arquivo ndo for
PDF.

—| Documentos I

Os documentos devem ser carregaposabaixa canda dacua cxclysiva responsabilidade a conformidade entre os dados informades e os documentos.
Os Niveis de Acesso que forem ind  gglecione o documento |"@dos a analise por servidor pablico, que podera, motivadamente, altera-los a
qualguer momento sem necessidat

PDF a ser carregado.
Documento (tamanhpsfaximo: 10 .

Escolher arquivo |Certiddo civel...ca militar.pdf SdEEme @ e G CRmEie G
corresponde ao documento PDF carregado.

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento: (7)
|Cemdéo v I - Justica Militar I
Z Preencha com o texto que complementa a

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (3) identificagdo do documento que foi carregado.
[Restrito v | [Informacao pessoal (Lei n° 12 527/2011. Art. 31,81°. 1) v |
Clicar em adicionar para cada tipo de
Formato: @ *' Nato-Digital Digitalizado documento incluido.
Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Formate  Acgodes
Acesso
Observacao:

a. Em hipétese alguma carregue documentos que ndo sejam equivalentes ao tipo de documento
indicado, uma vez que, apds concluido o peticionamento, ndo serd possivel sua exclusao.
b. O tamanho maximo permitido para cada documento é até 10 Mb.

5. Depois que adicionar todos os documentos que pretende peticionar, clique no botdo “Peticionar”
para abrir a janela “Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica”.

[Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica|

Assinar Fechar

A confirmagao de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagao dos termos e condigdes que regem o processo
eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragédo de que séo auténticos os
digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sao de sua exclusiva responsabilidade: a
conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia
o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o préprio Usuério Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observéancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagées eletrénicas.

Usuario Externo:

Maria José Silva

Cargo/Fungao:
Selecione Cargo/Fungéo v

Senha de Acesso ao SEI:

6. Na janela aberta, o Usudrio Externo deve selecionar o “Cargo/Func¢do” mais proximo da fungdo
ora exercida, confirmar sua “Senha de Acesso ao SEI” e clicar no botdo “Assinar” para que a
Assinatura Eletronica e o processamento do peticionamento seja de fato iniciado.
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Cargo/Fungao:

Selecione Cargo/Funcéo
Selecione Cargo/Funcao

=Assistente de Pesquisa o
>Avaliador de TCC hdigées que regem o processo

>Avaliadora de TCC Eclara_géo de que séc_)ﬂaL:{tenﬂcos os
bxelusiva resnonsabilidade: a

>Capacitador de Curso Presencial
=Capacitador de Curso a Distancia
=Capacitadora de Curso Presencial

>Capacitadora de Curso a Distancia X "
>Conteudista Selecione o cargo ou fungdo que
>Discente corresponda ao exercido no
>Indicada para o exercicio de cargo em comiss&o processo peticionado.

i exarcicio de funcio comissionada

ndicada para o
>Indicado para o exercicio de cargo em comissdo

NdIcado para o exarcicio de uncao comissionada
=0Orientador Pedagogico

=Orientador de Pesquisa

>Orientador de TCC

=Orientadora Pedagogica
>Orientadora de Pesquisa
>Qrientadora de TCC -

7. Imediatamente depois que o processamento do peticionamento é finalizado, o sistema gera
automaticamente o “Recibo Eletrénico de Protocolo” correspondente e o exibe para o Usuario
Externo, que também é incluido no processo.

| Recibo Eletranico de Protocolo - SEI n° 0059914 |

Usudrio Externo (signatario): Maria José Silva

IP utilizado: 10.45.80.15

Data e Hordrio: 05/02/2018 17:35:11

Tipo de Peticionamento:

Numero do Processo: 0.01.000.1.000318/2018-90
Relacionado a0 Processo: 0.01.000.1.000317/2015-20

Interessados:

Maria José Silva
Protocolos dos Documentos (Numero SEI):
0059913

O Usudrio Externo acima identificado foi previamente avisado gue o peticionamento imperta na aceitacBo dos termos e condicbes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento
prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, fol avisado que
05 niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionados & analise por servidor publico, que podera, motivadamente, alterd-los a qualguer momente sem necessidade de prévio aviso,
e de que =30 de sua exclusiva responsabilidade:

+ a conformidade entre os dados informados e os documentos;

= aconservaco dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis&o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia;

= arealizacio por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada;

= aobservancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Litimo dia do
prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre;

» a consulta peridgdica ao SEI. a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Escola Superior do Ministério Publico da Unido.

8. Em carater meramente informativo, um e-mail automatico é enviado ao Usuario Externo
confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do “Recibo Eletronico de
Protocolo” gerado.

MANUAL DO USUARIO EXTERNO







