MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

INSTRUCAO DE SERVICO N. 01, de 16, de FEVEREIRO de 2016.

Estabelece prazos para atendimento a demandas pela
Divis#o de Registro Académico (DIRA).

_ O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA
UNIAO (ESMPU), no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pelo art. 80, incisos V, VI
e IX do Regimento Interno da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n. 905, de
16/12/2013,

CONSIDERANDO a necessidade de promover a melhoria continua na qualidade das
atividades da ESMPU, assegurando a obtengdo crescente de melhores resultados, resolve:

Art. 1° Editar a presente Instrugcfo de Servigo com o objetivo de estabelecer prazos
para atendimento a demandas pela Divisdo de Registro Académico (DIRA), de acordo com o
quadro abaixo:

i s Prazo para
n. Documento Finalidade S

atendimento
Certificados de atividades
académicas nas | Certificar a conclusdo de curso de 2 :
1. ; ; e ) o p Até 30 dias
modalidades presencial e a | aperfeigoamento/extensdo/oficinas
distancia

Certificados de Atividades
2. | Académicas na modalidade
Especializagio

Certificar a conclusdo de curso de

Gt Até 180 dias
Especializagdo

Comprovar dados sobre:

I — nome, tipo e modalidade da
atividade;
L IT — relagdo das disciplinas cursadas,
3 |Historico Escolar das com carga hordria, conceito obtido, Até 20 dias
disciplinas cursadas frequéncia, nome e titulagdo dos
docentes;

III — o periodo em que as disciplinas
foram ministradas e o total de horas-
aula.

Declarar, a pedido do interessado, e
para os fins que se fizerem
necessarios, fatos, situagdes ou dados
especificos de natureza académica.

4, | Declaragdes diversas Até 20 dias
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Art. 2° Os casos omissos serdo dirimidos pelo Secretario de Infraestrutura e Logistica
Educacional (SEDUC).

Art. 3° Esta Instrug@o de Servigo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.
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CARLOS HENRIQUE MARTINS LIMA
Procurador da Reptblica
Diretor-Geral da ESMPU
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