MINISTERIO PI’JBLI,CO DA UNL&O
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
DIRETORIA GERAL

PORTARIA N° 0104, DE 21 DE JUNHO DE 2022.

Institui a Politica de uso dos recursos audiovisuais fisicos € humanos da

Secretaria de Comunicagao Social .

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pelos incisos I, I e
XIV do art. 7° do Estatuto da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n. 95, de 20 de maio de
2020, resolve:

Art. 1° Instituir a politica dos recursos audiovisuais fisicos € humanos da
Secretaria de Comunicagao Social (Secom) da Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU).

§ 1° Os recursos audiovisuais fisicos compreendem o estiidio de gravacao e os

equipamentos para transmissoes de atividades académicas e producao contetido.

§ 2° Os recursos audiovisuais humanos compreendem a equipe da Coordenadoria
de Produgao Audiovisual (Copav) da Secom.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A érea de producdo audiovisual da Secom foi instituida pelo Estatuto da
ESMPU (Portaria PGR/MPU n. 95, de 20 de maio de 2020) e regulamentada no Regimento Interno
da ESMPU (Resolugdo CONAD n. 5 de 22 de junho de 2020).

§ 1° A area de producao audiovisual da Secom estd normatizada no Art. 65. do

Regimento Interno como Coordenadoria de Producdo Audiovisual (Copav/Secom).

§ 2° A Copav/Secom foi estruturada visando atender as necessidades essenciais da
ESMPU, sendo composta por perfis operacionais com expertise € conhecimentos técnicos para
equipar o estidio da TV ESMPU e operar os equipamentos.



§ 3° Os profissionais que integram a Copav/Secom desempenham atividades

técnicas e operacionais de producdo audiovisual.

§ 4° Por TV ESMPU entende-se o canal oficial da ESMPU na rede social
YouTube, por meio do qual a Escola realiza transmissdes de atividades académicas e publicacao de

videos didaticos, institucionais e instrucionais.

Art. 3° Os recursos audiovisuais serdo prioritariamente direcionados ao
atendimento de atividades académicas promovidas pela ESMPU e a producdo de conteudos

educacionais.

Paradgrafo tUnico.  Solicitagdes para producdo de contetidos institucionais,
instrucionais, motivacionais, entre outros, serdo atendidos desde que possam ser compatibilizados

com o servico de suporte as atividades académicas e possuam prazos de entrega flexiveis.

Art. 4° Sao servigos operacionais prestados pela Copav/Secom:

I — transmissdo ao vivo, via streaming, de atividades de extensao;

II — gravagdo e edicdo de programas académicos;

[T — gravacao e edi¢do de videoaulas;

IV — gravagao e edi¢ao de podcasts;

V — produgdo de vinhetas para projetos especiais;

VI — producao e edi¢do de videos institucionais, instrucionais e projetos especiais;

VII — outros servigos necessarios a execugao de atividades académicas compativeis

com os recursos audiovisuais fisicos ¢ humanos e a expertise da area.

§ 1° As atividades de aperfeicoamento ndo serdo transmitidas ao vivo, exceto
aquelas consideradas estratégicas pela direcdo superior, com limite maximo de duracdo de 4 (quatro)

horas seguidas.

§ 2° Os servigos de roteirizagdo, decupagem de 4udio ou video e curadoria de

contetido s6 serdo executados caso haja incremento de profissionais na equipe da Copav/Secom.



CAPITULO II
DAS TRANSMISSOES DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 5° As transmissdes ao vivo, via streaming, de atividades de extensdo serdo

feitas preferencialmente pelo canal da ESMPU no YouTube.

Art. 6° Uma vez finalizada o planejamento da atividade, a area de educacao da
Secretaria de Educacao, Conhecimento e Inovagado (Secin) ird comunicar a Secom sobre a atividade

a ser transmitida, com as seguintes informacoes:

I — titulo;

II — data e horario;

Il — nome dos capacitadores e/ou palestrantes, com no maximo quatro palavras

incluindo desinéncia;

IV — cargo principal do capacitador e/ou palestrante, com no maximo 45

caracteres.

N 1° A comunicagao devera acontecer pelos e-mails

(secom(@escola.mpu.mp.br e copav@escola.mpu.mp.br) com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias

uteis;

§ 2° Caso algum capacitador e/ou palestrante faca uso de apresentagdo de slides
durante a transmissdo, o arquivo devera ser encaminhado a Copav/Secom com o minimo de 24 horas

de antecedéncia.

Art. 7° As atividades com indicagdo de transmissao ao vivo deverdao acontecer na

sede da ESMPU devido a logistica de transporte dos equipamentos.

Art. 8° Devido a capacidade operacional da Copav/Secom, ndo serdo realizadas

mais de uma transmissao ao vivo simultaneamente.

§ 1° Caso haja sobreposi¢ao de atividades para o mesmo dia e horario, a area de

educagdo da Secin devera indicar qual das atividades contard com o suporte audiovisual da Secom.

§ 2° Excepcionalmente, caso haja outra atividade a ser transmitida no mesmo dia,
mas em horarios diferentes, devido ao tempo necessdrio para movimentacdo e testagem de

equipamentos, ambas deverdo acontecer no mesmo espago.
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CAPITULO III
DAS VIDEOAULAS

Art. 9° A Copav/Secom sera responsavel pela gravacao e edicdo de videoaulas no
Estiidio da ESMPU.

Art. 10. Finalizado o planejamento da atividade em EaD, a area de educagdo da
Secin ird comunicar a Secom sobre a videoaula a ser produzida e agendar a gravacao no Estudio,

com antecedéncia minima de 45 dias;

§ 1° Devido a capacidade operacional da Secom, o agendamento da gravacao da
videoaula ndo podera recair em dia de transmissdo ao vivo ou de gravacdo de outra atividade ja

programada.

§ 2° Com a solicitacao da produgdo de videoaula, devera ser encaminhada a ficha

técnica com as seguintes informagdes:

I — titulo da atividade académica e carga horaria;

II — titulo da videoaula;

IIT — quantidade de blocos;

IV —nome dos docentes, com no maximo quatro palavras incluindo desinéncia;

V — cargo principal do docente, com no maximo 45 caracteres;

VI — data de entrega do material finalizado; e

VII — demais informagdes necessarias.

Art. 11. Caso a videoaula seja gravada por plataforma de videoconferéncia, a area
de educacgdo da Secin ira comunicar a Secom sobre a necessidade de edi¢cao do material previamente
gravado, com antecedéncia minima de 30 dias, encaminhando a ficha técnica com as seguintes
informacdes:

I — titulo da atividade académica;

II — titulo da videoaula;

III — quantidade de blocos;



IV — nome dos docentes, com no maximo quatro palavras incluindo desinéncia;

V — cargo principal do docente, com no maximo 45 caracteres;

VI — link para download da gravacao;

VII — orientagdes para a edigdo, incluindo marcagdo de cortes;

VIII — data de entrega do material finalizado;

IX — demais informagdes necessarias.

Art. 12. A formalizagdo das demandas previstas nos artigos 10 e 11 devera

acontecer pelo Sistema de Demandas Secom, op¢ao Edi¢ao ou produgao de videoaulas.

CAPITULO IV
DO COMPARTILHAMENTO DA INFRAESTRUTURA AUDIOVISUAL

Art. 13. O compartilhamento da infraestrutura audiovisual da ESMPU com 6rgaos
do Ministério Publico da Unido e demais parceiros institucionais so sera possivel se ndo impactar no
atendimento as atividades académicas ou na produgdo de conteiidos educacionais, institucionais e

instrucionais.

§1° Nos casos em que for possivel o compartilhamento previsto no Caput, a
Copav/Secom prestara apenas servicos operacionais de gravagdo ou edi¢do, ndo incluindo os

servicos de roteirizagdo e diregao.

§ 2° Nao estdo incluidos os servigos de pds-producdo, como edi¢do, animagao,

sonorizagao ¢ finalizacdo.

§ 3° Caso a demanda inclua a utilizagdo da infraestrutura do Estudio da TV

ESMPU para gravacdes, faz-se necessario agendamento prévio.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Demandas para atividades académicas, conteudos educacionais,

institucionais e instrucionais nao previstas nas rotinas operacionais prestadas pela Copav/Secom e da



lista prevista no Art. 4° devem ser previamente alinhadas, para averiguagdo da viabilidade, com o
titular da Secom ou seu substituto em casos de auséncias e impedimentos legais.

Art. 15. A Secretaria de Tecnologia da Informacao (STI) da ESMPU prestara
suporte de audio, video e rede conforme suas atribui¢des regimentais.

Art. 16. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

Art. 17. Esta politica entra em vigor na data de sua publicagao.
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