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MINISTERIO PI’JBLI,CO DA UNL&O
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
DIRETORIA GERAL

RESOLUCAO CONAD N° 01003, DE 15 DE SETEMBRO DE 2017.

Aprova o Regulamento do Plano de Atividades — PA da Escola Superior
do Ministério Publico da Unido — ESMPU.

O CONSELHO ADMINISTRATIVO (CONAD) DA ESCOLA SUPERIOR DO
MINISTERIO PUBLICO (ESMPU), no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo art. 6°, do
Regimento Interno da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n. 905, de 16 de dezembro de
2013, com a redagdo dada pela Portaria PGR/MPU n. 78, de 22/10/2014, e em conformidade com a

decisdo proferida na 2* Reunido Ordindaria de 2017, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Plano de Atividades — PA, constante do Anexo
desta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 3° Revogam-se as Resolugcdes n°. 09, de 11/11/2013; n°. 01, de 05/05/2015; n°
03, de 03/10/2016; n°. 1002, de 25/07/2017; e as Portarias n°. 58, de 05/08/2011; n° 79, de
11/09/2014; n° 97, de 29/09/2015 e n°. 14, de 15/02/2017.

CARLOS HENRIQUE MARTINS LIMA
Procurador da Republica

Presidente do CONAD

REGULAMENTO DO PLANO DE ATIVIDADES — aprovado pela Resoluc¢ido n°. 1003, de 15/09/2017
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TITULO1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Plano de Atividades (PA) corresponde ao conjunto das atividades académicas, de pesquisa
e de extensdo, que visam ao continuo desenvolvimento de habilidades profissionais e
comportamentais dos membros e servidores do Ministério Publico da Unido (MPU) para o pleno
exercicio de suas fungoes.

TITULO II
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 2° As atividades académicas prioritariamente oferecidas pela Escola Superior do Ministério
Publico da Unido (ESMPU) sao classificadas como:

I — cursos de pos-graduacao lato sensu;

II — cursos de aperfeicoamento;

[T - oficina.

Paragrafo unico. Os cursos de pds-graduagao sao regidos por regulamento proprio.
Art. 3° As atividades académicas ocorrerdo nas modalidades presencial ou a distancia.

Art. 4° Cada atividade académica terd 1(um) orientador pedagogico.

CAPITULO I
DOS CURSOS DE APERFEICOAMENTO PRESENCIAIS

Art. 5° Os cursos de aperfeicoamento presenciais terdo até 4 (quatro) capacitadores, duragdo minima
de 16 (dezesseis) horas-aula, com no minimo 10 (dez) e no méaximo 25 (vinte e cinco) participantes.

Art. 6° Os cursos presenciais serdo realizados preferencialmente nas dependéncias da ESMPU, em
Brasilia (DF).

CAPITULO 11

DOS CURSOS DE APERFEICOAMENTO A DISTANCIA
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Art. 7° Os cursos de aperfeigoamento a distdncia realizados pela ESMPU apresentam um dos
seguintes €ixos:

I — aprendizagem a partir de textos;

IT — aprendizagem a partir de videoaulas.

Art. 8° Os cursos de aperfeicoamento a distdncia com aprendizagem a partir de textos terdo duracdo
de 60 (sessenta) horas-aula, turma de 25 (vinte e cinco) a 50 (cinquenta) participantes e 1 (um) tutor
por turma.

Art. 9°. Os cursos de aperfeicoamento a distancia com aprendizagem a partir de videoaulas terdo
duragdo de 20 (vinte) horas-aula, turma de 25 (vinte e cinco) a 50 (cinquenta) participantes e 1 (um)
capacitador por turma.

Art. 10. O conteudo do curso de aperfeicoamento a distancia com aprendizagem a partir de textos
serd elaborado por conteudista, a partir dos parametros oferecidos pelo orientador pedagdgico e
devera observar o projeto pedagdgico do curso aprovado pelo CONAD e as diretrizes da ESMPU.

§ 1° O curso de aperfeicoamento a distancia com aprendizagem a partir de textos poderd ter
videoaulas como material complementar.

§ 2° Material complementar ndo € considerado para fins de computo de carga horaria do curso.

Art. 11. O conteudo do curso de aperfeicoamento a distdncia com aprendizagem a partir de
videoaulas sera elaborado pelo capacitador com suporte de equipe especializada em filmagem e
edicao e devera observar o projeto pedagogico do curso aprovado pelo CONAD e as diretrizes da
ESMPU.

Paréagrafo tinico. O curso de aperfeigoamento a distancia com aprendizagem a partir de videoaulas
terd textos como material complementar.

Art. 12 Considerar-se-4 a ESMPU detentora dos direitos autorais dos contetidos, em qualquer
formato, produzidos por conteudistas contratados pela ESMPU, no ambito dos cursos de
aperfeicoamento a distancia, cuja negociagdo dos direitos patrimoniais tenha sido em carater total e
definitivo, podendo a ESMPU revisa-los, adapta-los e utilizad-los em outros eventos que venha a
promover.

Art. 13. Quando da veiculacdo ou utilizagdo dos contetdos pela ESMPU, devera ser respeitado o
direito moral do autor, de ter seu nome, pseudonimo ou sinal convencional indicado ou anunciado,
como sendo o do autor.

Art. 14. Todos os conteidos deverdo conter avisos de modo a indicar a responsabilidade pelo
conteudo da obra e o uso permitido.

Art. 15. Os cursos de aperfeicoamento a distdncia serdo ministrados em ambiente virtual de
aprendizagem disponivel no site da ESMPU.

Art. 16. O orientador pedagogico definird os parametros didaticos a serem observados pelos tutores e
capacitadores no desenvolvimento do curso.
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Art. 17. O tutor e o capacitador de curso a distancia deverdo elaborar plano de aula, especificando as
ferramentas metodologicas a serem utilizadas no curso.

Art. 18. O projeto pedagogico do curso de aperfeicoamento a distancia com aprendizagem a partir de
textos devera prever dedicacdo méaxima de 10 (dez) horas semanais de estudo, considerando apenas
os dias uteis.

Art. 19. O projeto pedagogico do curso de aperfeigoamento a distdncia com aprendizagem a partir de
videoaulas devera prever dedicagdo maxima de 5 (cinco) horas semanais de estudo, considerando
apenas os dias uteis.

Art. 20. A ESMPU poderd ofertar cursos de aperfeicoamento a distdncia autoinstrucionais (sem
tutoria).

CAPITULO III
DAS OFICINAS

Art. 21. A oficina tem como objetivo a formulagdo de proposi¢des institucionais, a partir da
construgao coletiva do saber.

§ 1° Das oficinas resultardo projetos de leis, manuais, cartilhas e afins, que deverdo ser apresentados
a ESMPU para fins de pagamento de retribui¢ao financeira.

§ 2° A oficina terd duracao de 16 horas-aula € o minimo de 8 (oito) e 0 maximo de 15 (quinze)
participantes.

§ 3° Os participantes da oficina deverdo ser especialistas no assunto a ser trabalhado, indicados por
autoridade competente.

§ 4° As oficinas somente serdo realizadas na modalidade presencial.

TITULO III
DAS PESQUISAS

Art. 22. A Pesquisa na ESMPU tem como objetivos a produ¢do de conhecimento juridico, a
iniciagdo cientifica, o desenvolvimento e capacitacao do corpo funcional do MPU e a promocgao da
interdisciplinaridade com o Direito e outras areas do saber.

Art. 23. A ESMPU realiza exclusivamente Pesquisa Cientifica Aplicada (PCA).

Art. 24. A ESMPU ndo autoriza a realizacdo de PCA para subsidiar trabalhos de curso de pos-
graduagdo ou outros interesses que ndo sejam institucionais.
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Art. 25. A PCA ¢ regida por regulamento proprio.

TITULO IV
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAQO

Art. 26. As atividades de extensdo tém como objetivo o intercdmbio de informagdes entre 0 MPU e a
sociedade, para a transmissao ou debate de temas relevantes, de interesse técnico ou cientifico.

Art. 27. Sao tipos de atividades de extensdo realizadas pela ESMPU: semindrio, simposio,
congresso e videoaula.

Art. 28. O seminario destina-se a suscitar o debate sobre tema pouco elucidado, contemplando as
fases de exposi¢ao, discussao e conclusao.

Pardgrafo unico. O semindrio terd duragdo minima de 8 horas-aula e entre 15 (quinze) e 50
(cinquenta) participantes.

Art. 29. O simposio ¢ a exposicao, por especialistas, de um tema central.

Paréagrafo tinico. O simpo6sio tera duragao minima de 8 horas-aula e entre 50 (cinquenta) e 150 (cento
e cinquenta) participantes.

Art. 30. O congresso ¢ um conjunto de atividades direcionadas ao debate e disseminagdao de
informacodes sobre temas de determinada area do conhecimento.

Paragrafo inico. O congresso terd duracdo minima de 8 horas-aula e o minimo de 150 (cento e
cinquenta) participantes.

Art. 31. As videoaulas sdo aulas de especialistas gravadas com suporte de equipe especializada em
filmagem e edicdo, disponibilizadas no site da ESMPU para acesso irrestrito e sem conferir
certificacdo de participacao.

TITULO V
DO PLANEJAMENTO ACADEMICO E PEDAGOGICO

Art. 32. O Plano de Atividades (PA) ¢ aprovado pelo Conselho Administrativo (CONAD) em
reunido especifica.

Paragrafo tnico. O Diretor-Geral pode autorizar atividade académica, de extensdo e pesquisa, ad
referendum do CONAD, observada a conveniéncia, a oportunidade e a disponibilidade or¢amentaria.

Art. 33. Apos aprovacdo, o Plano de Atividades e as pesquisas em desenvolvimento estardo
divulgadas no sitio eletronico da ESMPU.
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Art. 34. Cabera ao CONAD o cancelamento de atividade académica, de extensao e pesquisa.

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO DAS PESQUISAS CIENTIFICAS APLICADAS (PCA)

Art. 35. A ESMPU publicara edital de abertura de prazo para recebimento de propostas de PCA,
anualmente e conforme disponibilidade or¢gamentaria.

Art. 36. A estrutura e os requisitos da proposta de PCA estdo estabelecidos no Regulamento de
Pesquisa Cientifica Aplicada da ESMPU e no edital previsto no artigo anterior.

Art. 37. As propostas de PCA sao avaliadas pela Camara de Desenvolvimento Cientifico (CDC) da
ESMPU e encaminhadas ao CONAD para aprovagao.

Paragrafo unico. Os critérios a serem adotados pela CDC para avaliagdo das propostas estdo
estabelecidos em Regulamento proprio e no edital de abertura de prazo para recebimento de
propostas de PCA.

Art. 38. A CDC pode, a qualquer tempo, propor ao CONAD a aprovagdo de projeto de PCA.

CAPITULO 11
DO PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS E DE EXTENSAO

Art. 39. As atividades de extensdo serdo propostas por interessados a qualquer tempo, e serdo
autorizadas pelo CONAD conforme interesse institucional e disponibilidade orgamentaria.

Art. 40. As atividades académicas a comporem o PA sdo selecionadas por Comissdo Técnica,
assistida pela Secretaria de Planejamento e Projetos (SEPLAN) da ESMPU.

§ 1° A Comissao Técnica de cada ramo do MPU sera composta por 5 (cinco) a 8 (oito) membros
indicados pelo Coordenador de Ensino e aprovados pelo CONAD.

§ 2° As atividades académicas destinadas a area administrativa serdo apreciadas por Comissao
Técnica propria, composta por 2 (dois) representantes indicados pela area de Gestdo de Pessoas de
cada ramo do MPU, presidida pelo Diretor-Geral da ESMPU.

§ 3° Para garantir maior diversidade nas a¢des da ESMPU, as Comissdes Técnicas deverdo ser
renovadas anualmente em pelo menos 1/3 (um tergo) de sua composicao.

Art. 41. As sugestdes de atividades académicas deverdo ser enviadas as Comissdes Técnicas no
formato de proposta.

§ 1° As propostas de atividades académicas deverdo conter os seguintes elementos:
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I — Titulo;

I1 — Area de conhecimento;
III — Justificativa;

IV — Objetivo;

V — Contetdo.

§ 2° A partir das propostas recebidas ou de novas demandas identificadas, as Comissdes Técnicas
deverdo elaborar os projetos pedagdgicos das atividades académicas selecionadas para comporem o
PA, considerando o planejamento estratégico dos ramos do MPU e da ESMPU, o Levantamento das
Necessidades de Treinamento (LNT) e o interesse institucional do MPU.

J4

§ 3° O projeto pedagogico ¢ o documento que apresenta as diretrizes do processo de ensino-
aprendizagem.

§ 4° O Orientador Pedagogico selecionado para a atividade académica poderd auxiliar a Comissao
Técnica na elaboragao do projeto pedagogico.

Art. 42. Apos a definigcdo dos projetos pedagdgicos das atividades académicas destinadas a area fim,
os Coordenadores de Ensino realizardo, conjuntamente, a distribuicao das vagas de cada atividade
entre 0s ramos.

Art. 43. As vagas das atividades académicas destinadas a area administrativa serdo distribuidas
proporcionalmente a quantidade de servidores de cada ramo.

Art. 44. Os projetos pedagdgicos de atividades académicas a comporem o PA serdo submetidos pelos
Coordenadores de Ensino a aprovacdo do CONAD com a informagao do Orientador Pedagogico
selecionado e a estimativa de custos elaborada pela SEPLAN.

Art. 45. As atividades académicas extraordinarias, ndo constantes do PA, obedecerdo ao seguinte
procedimento:

I — apresentacao ao Diretor-Geral;

IT — encaminhamento a SEPLAN, para orientagdo a elaboragdo do projeto pedagogico, verificagdo da
disponibilidade or¢amentaria e posterior submissao ao CONAD;

III — apreciagdo pelo Diretor-Geral, ad referendum do CONAD, se for o caso;
IV —retorno a SEPLAN para execucao, se aprovadas.

Art. 46. Apos o processo de selecdo dos docentes e, no caso das atividades académicas a distancia, a
elaboragdo do plano de aula pelos tutores, ocorre a publicagdo do edital académico de abertura de
inscricoes.
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Paréagrafo unico. Os editais académicos sao publicados até 45 (quarenta e cinco) dias antes do inicio
de cada atividade académica ou de extensdo, com divulgacdo nos canais de comunicacdo da
ESMPU.

Art. 47. Os sistemas informatizados adotados pela ESMPU deverdo estar atualizados quanto as
informagdes da atividade académica ou de extensao.

Art. 48. Compete a SEPLAN assessorar todas as acdes relacionadas ao planejamento das atividades
académicas e de extensdo, bem como adotar as providéncias necessarias:

I — a formatagao das atividades académicas e de extensao;
IT — ao encaminhamento do projeto pedagdgico completo e atualizado para a SEDUC;
IIT — a contratagao de docentes.

Paréagrafo inico. A contratagdo de orientador e avaliador de trabalho de conclusao de curso (TCC)
sera de responsabilidade da SEDUC.

TITULO VI
DO CORPO DOCENTE

Art. 49. O corpo docente da ESMPU ¢ composto por orientadores pedagdgicos, capacitadores de
cursos presenciais, capacitadores de cursos a distdncia, conteudistas, tutores, orientadores de
trabalho de conclusdo de curso, avaliadores de trabalho de conclusdo de curso, orientadores de
pesquisa, pesquisadores e assistentes de pesquisa.

§ 1° As atribui¢des dos orientadores de trabalho de conclusdo de curso e avaliadores de trabalho de
conclusdo de curso constam do Regulamento de Pés-Graduagao da ESMPU.

§ 2° As atribui¢des dos orientadores de pesquisa, pesquisadores e assistentes de pesquisa constam do
Regulamento de Pesquisa Cientifica Aplicada da ESMPU.

Art. 50. Cada atividade académica terd um orientador pedagdgico, ou orientador de curso,
selecionado pela Comissao Técnica de elaboracdo do Plano de Atividades.

Pardgrafo tUnico. Cada orientador pedagdgico terda o maximo de 2 (dois) cursos sob sua
responsabilidade por PA.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DO CORPO DOCENTE

Art. 51. Ao orientador pedagdgico incumbe:
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I — presidir a banca de selecao dos docentes para cada disciplina/curso, observando os requisitos e
critérios de selecdo dispostos neste Regulamento;

I — convidar e conciliar a agenda dos docentes com o calendario da atividade académica,
confirmando a participagdo a SEPLAN ou informando substituto, se for o caso, observando os
prazos estabelecidos pela ESMPU;

[II — garantir a elaboracdo do plano de aula pelo docente, bem como do conteido para EAD,
observando a coeréncia com o projeto pedagogico e o atendimento das necessidades do MPU;

IV — comunicar a SEPLAN qualquer mudanga referente a atividade académica com antecedéncia de
no minimo 60 (sessenta) dias;

V — fornecer as informacdes necessarias a publicacao do edital académico no prazo de 60 dias antes
do curso;

VI — validar o edital académico e encaminhé-lo a SEPLAN no prazo estipulado por essa Secretaria;

VII — estabelecer os parametros para o conteudista elaborar o contetido, assim como os parametros
didaticos a serem observados pelos tutores, no caso de atividades académicas a distdncia com
aprendizagem a partir de textos;

VIII — validar o conteudo entregue pelo conteudista antes de 60 (sessenta) dias da realizagdo da
atividade académica a distancia com aprendizagem a partir de textos;

IX — responsabilizar-se pela presenga do docente em sala de aula ou ambiente virtual no horario
previsto para ministrar a disciplina/curso, designando, quando necessario, substituto;

X — promover um ambiente de aprendizagem democratico e participativo;

XI — decidir sobre questionamentos concernentes a frequéncia e outros assuntos relacionados ao
projeto pedagogico do curso;

XII — acompanhar o desenvolvimento didatico-pedagogico da atividade académica;

XIII — validar e entregar relatorio encaminhado pelo tutor até 15 dias apds o encerramento da
disciplina/curso em conformidade com os dados alimentados no ambiente virtual de aprendizagem,
no caso de atividades académicas a distdncia com aprendizagem a partir de textos.

§ 1° A funcdo de orientador pedagogico ndo poderd ser acumulada com a de tutor ou de conteudista,
salvo casos excepcionais, a critério da Diretoria Geral.

§ 2° O orientador pedagodgico de curso de pos-graduacdo devera observar, além das atribuigdes
relacionadas neste Regulamento, as competéncias previstas no Regulamento de Pos-Graduagdo da
ESMPU.

Art. 52. Ao capacitador de curso presencial incumbe:
I — cumprir a carga horaria estabelecida e executar a programacao da atividade académica;
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IT — conduzir o processo pedagogico em sala de aula;
IIT — assumir inteira responsabilidade pelo conteudo ministrado;

IV — encaminhar material didatico com antecedéncia de pelo menos 48 (quarenta e oito) horas do
nicio da atividade académica, se for o caso;

V — preservar o ambiente fisico de sala de aula e seus equipamentos;

VI — tratar com respeito e urbanidade os discentes, os demais membros do corpo docente, bem como
os integrantes do corpo técnico administrativo da ESMPU;

VII — zelar pela imagem da ESMPU.

Art. 53. Ao capacitador de curso a distdncia incumbe:

I — elaborar o plano de aula e entrega-lo a SEPLAN 80 (oitenta) dias antes da realizacdo do curso;
II — elaborar os roteiros de gravacao das videoaulas;

IIT — gravar as videoaulas;

IV — produzir textos complementares para o curso;

V — desenvolver as atividades didaticas necessarias ao aprendizado;

VI — acessar o ambiente virtual de aprendizagem diariamente;

VII — cumprir a carga hordaria estabelecida e executar a programagao da atividade académica,;
VIII — conduzir o processo pedagdgico no ambiente virtual;

IX — assumir inteira responsabilidade pelo contetido ministrado;

X — comunicar a Divisdo de Educacdo a Distancia (DIEAD) eventuais anormalidades verificadas no
desenvolvimento da disciplina/curso;

XI — tratar com respeito e urbanidade os discentes, os demais membros do corpo docente, bem como
os integrantes do corpo técnico administrativo da ESMPU;

XII — zelar pela imagem da ESMPU.
Art. 54. Ao conteudista incumbe:

I — elaborar o contetdo necessario ao desenvolvimento da disciplina/curso, observado o projeto
pedagogico aprovado pelo CONAD, prevendo a leitura de 1 a 2 laudas para cada hora-aula da
atividade académica;
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IT — responsabilizar-se pela autoria das expressoes utilizadas, titulos, subtitulos, citagdes;
IIT — definir a bibliografia basica e a complementar a serem utilizadas no curso;
IV — submeter o contetido a validagao do orientador pedagdgico;

V — entregar o conteudo validado pelo orientador pedagdgico no prazo de até 60 (sessenta) dias
antes do curso;

VI — acompanhar a editoragdo do conteido no ambiente virtual da atividade, fazendo as adaptacdes
necessarias.

Art. 55. Ao tutor incumbe:

I — elaborar o plano de aula em conjunto com o orientador pedagdgico a partir do contetido
desenvolvido para a disciplina/curso e encaminha-lo a SEPLAN até 60 (sessenta) dias antes da
realizagdo do curso;

IT — desenvolver as atividades didaticas necessarias ao aprendizado, prevendo a aplicagdo de no
minimo uma atividade para cada 20 (vinte) horas-aula;

IIT — indicar textos complementares de leitura facultativa;
IV — executar integralmente o plano de aula;

V — zelar para que o tempo maximo de dedicagdo a disciplina pelo discente nao ultrapasse o limite
semanal previsto neste Regulamento, considerando apenas dias uteis;

VI — acessar o ambiente virtual de aprendizagem diariamente;

VII — comunicar a Divisao de Educacdo a Distancia (DIEAD) eventuais anormalidades verificadas
no desenvolvimento da disciplina/curso;

VIII — entregar ao orientador pedagdgico relatdrio até 15 (quinze) dias apds o encerramento da sua
disciplina/curso em conformidade com os dados alimentados no ambiente virtual de aprendizagem,;

IX — manifestar-se em caso de recursos de discentes;
X — apoiar o discente no aprendizado do curso, estimulando-o a:

1. acessar a atividade disponivel no ambiente virtual de aprendizagem com regularidade
necessaria ao aprendizado;

2. postar conteudos relativos a discussdo em cada acesso;
3. interagir com os demais participantes nos foruns;
4. responder com prontidao as mensagens enviadas pelo tutor ou pelos participantes;
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5. comunicar ao tutor eventuais anormalidades verificadas no desenvolvimento da disciplina;
6. participar da avalia¢ao da atividade académica.

XI — auxiliar o discente na adaptacdo e realizar acompanhamento pedagogico da sua participagdo no
ambiente virtual de aprendizagem;

XII — elaborar, quando necessario, atividade complementar ou de recuperagdo aos discentes de curso
de pos-graduacio.

Art. 56. Sao assegurados ao capacitador de cursos presenciais e a distincia e ao tutor:
I — autonomia na administracdo do conteudo e escolha das estratégias de aprendizagem;
IT — liberdade na formatacao do plano de aula, indicando bibliografia e autores;

IIT — ser tratado com respeito no desempenho de sua fungao.

CAPITULO II
DA SELECAO DE DOCENTES

Art. 57. A atividade docente na ESMPU sera realizada, preferencialmente, por membros e servidores
do MPU.

Art. 58. Para atuar como docente na ESMPU, o candidato deve apresentar simultancamente os
seguintes requisitos:

I — cadastro no Banco de Docentes da ESMPU;
II — titulagdo académica, preferencialmente, em nivel de mestrado ou doutorado;
IIT — experiéncia na 4rea de concentragdo do conhecimento;

IV — competéncias profissionais especificas, compativeis com a complexidade da atividade a ser
realizada;

V — bom desempenho anterior em atividades presenciais ou a distancia, quando for o caso.

Art. 59. Anualmente, durante o processo de elaboragdao do Plano de Atividades (PA), sera publicado
edital convidando membros e servidores do MPU a inscreverem-se no Banco de Docentes.

Art. 60. O processo de selecao ¢ realizado por banca definida para este fim.
§ 1° Cada banca responsavel pela selecao dos orientadores pedagogicos serda composta por membros

da Comissao Técnica responsavel pela elaboragdo do PA.
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§ 2° A presidéncia ficara a cargo do Coordenador de Ensino do ramo, nos cursos para membros e
servidores da area finalistica.

§ 3° A presidéncia ficara a cargo do Diretor-Geral da ESMPU, nos cursos para servidores da area
administrativa.

Art. 61. A banca responsavel pela selecdo dos capacitadores, tutores e conteudistas tera a seguinte
composi¢ao:

I - o orientador pedagogico selecionado para o curso previsto, que a presidira;
IT - dois representantes da Comiss@o Técnica responsavel pela elaboracdo do PA.
Paréagrafo unico. Cada curso tera uma banca especifica.

Art. 62. A selecao dos capacitadores, tutores e conteudistas considerara, em ordem de prioridade, os
seguintes critérios:

I — desempenho anterior na ESMPU, verificado por meio das avaliagdes de reagdo, se for o caso;
IT — experiéncia docente;
IIT — experiéncia profissional;
IV —titulacdo académica.
CAPITULO 111
DA CONTRATACAO DOS DOCENTES

Art. 63. O docente indicado para exercer atividade no ambito da ESMPU devera apresentar os
seguintes formularios para instru¢ao do processo de contratacdo, conforme modelo adotado pela
ESMPU:

I — Termo de Compromisso

IT — Termo de Ciéncia

IIT — Termo de Rentuncia

IV — Declaragao de Prestagdo de Atividade Académica

§ 1° O formulario a que se refere o inciso I serd exigido de todos os docentes indicados para exercer
atividades na ESMPU, como condic¢do a sua contratacao;

§ 2° O formulario a que se refere o inciso II sera exigido somente do servidor publico federal quando
a atividade docente na ESMPU for desempenhada durante a jornada de trabalho normal, sendo
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assegurada a concessdo de jornada especial, se for o caso, vinculada a compensagdo de horario, na
forma prevista no § 4° do art. 98, da Lei 8112/90;

§ 3° O formulério a que se refere o inciso III serd exigido nos casos em que o docente da ESMPU
optar por ndo receber a retribuicao financeira decorrente da atividade exercida;

§ 4° O formulario a que se refere o inciso IV seré exigido de todos os docentes, apds a prestacdo da
atividade académica, como condi¢do ao pagamento da respectiva retribuicao financeira;

§ 5° Os formularios a que se referem esse artigo deverdo ser assinados eletronicamente por meio do
Sistema Eletronico de Informa¢ao da ESMPU;

§ 6° A contratacdo de docente sem vinculo com a Administragdo Publica Federal, além da
apresentacao dos formularios constantes deste artigo, devera observar também as disposi¢oes da Lei
n® 8.666/93.

Art. 64. A comprovacao de titulagdo académica, para fins de docéncia, far-se-4& mediante a
apresentacdo de diploma ou certificado devidamente registrado por Institui¢do de Ensino Superior
credenciada pelo MEC.

§ 1° Em se tratando de membro ou servidor do Ministério Publico da Unido ou de outro 6rgio da
Administracdo Publica Federal, a comprovacdo de que trata este artigo podera ser realizada por
declaragdo do seu titular, sob as penas da lei (art. 2° da Lei 7.115/83);

§ 2° A declaragdo do titular ndo dispensa a apresentacdo do diploma ou certificado, sempre que a
ESMPU entender necessario;

§ 3° A disposicao contida no § 1° ndo se aplica ao docente titular de disciplina dos cursos de pos-
graduagao.

Art. 65. Os documentos de identificagdo pessoal, curriculo, comprovacao de vinculo funcional e de
titulacdo académica dos docentes da ESMPU, conforme o caso, deverdo ser juntados no Banco de
Informacdes de Docentes, mantido pela Secretaria de Planejamento e Projetos — SEPLAN.

Paragrafo tnico. Nos processos de contratagdo de docentes, esses documentos deverdo ser
substituidos pelo Atestado de Identificacdo e Titulagdo de Docente, emitido pela SEPLAN, que se
responsabiliza por manter atualizadas as informagdes.

CAPITULO IV
DO CUSTEIO E DA RETRIBUICAO FINANCEIRA DE DOCENTES

Art. 66. A ESMPU arcara com o pagamento das despesas de deslocamento, hospedagem,
alimentacdo e traslado aos integrantes do corpo docente, quando lotados em municipio diverso
daquele em que serd realizada a atividade.

§ 1° Nas atividades de extensdo, as despesas previstas no caput serdo custeadas para no maximo 4
(quatro) docentes, por atividade;
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§ 2° O custeio de despesas com hospedagem, alimentacdo e traslado far-se-a pela utilizagcdo de
contrato de infraestrutura de eventos, ou de forma direta, mediante concessdo de bolsa-capacitagao,
cujo valor seré fixado pelo CONAD;

§ 3° Para as despesas com deslocamento serdo considerados os trechos correspondentes ao local de
origem ao local de realizagdo da atividade, e vice-versa.

Art. 67. Os valores da retribui¢ao financeira dos docentes sdo definidos em ato do Procurador-Geral
da Republica.

Art. 68. Fardo jus ao recebimento de retribuicdo financeira apenas os docentes que atuarem em
atividades académica e de pesquisa.

Art. 69. O pagamento da retribui¢do financeira de docente observara:
I — a carga horéria definida no projeto pedagdgico;
II — a titulagdo académica do docente;

IIT — os limites de 120 (cento e vinte) horas de trabalho anuais por docente, ressalvada situagcdo de
excepcionalidade devidamente justificada, nos termos do art. 76-A, § 1°, 11, da Lei n.8.112/1990.

Parédgrafo tinico. O valor da hora-aula paga ao docente compreenderd o planejamento e a execugao
da aula.

Art. 70. O pagamento da retribuicdo financeira do docente far-se-a por ocasido da conclusido do
trabalho contratado e esta condicionado a apresentacdo do formulario de Declaragao de Prestacao de
Atividade Académica, conforme modelo adotado pela ESMPU, a ser assinado digitalmente no
sistema eletronico de informag¢ao da ESMPU.

Paragrafo unico. O pagamento da retribui¢do financeira de oficinas somente sera realizado apds a
apresentacdo a ESMPU do produto da atividade, conforme disposto no art. 21, § 1°.

Art. 71. O orientador pedagdgico recebera 20% da carga horaria total do curso ou oficina, desde que
estipulado e aprovado no projeto pedagogico.

§ 1° O orientador pedagdgico também receberd 20% da carga horéaria destinada a elabora¢do do
contetido pelo conteudista, no caso de cursos de aperfeicoamento a distdncia com aprendizagem a
partir de textos.

§ 2° A retribuigdo financeira do orientador pedagogico serd parcelada, quando for o caso, durante o
periodo de duragdo do curso.

Art. 72. E permitido o pagamento cumulativo da retribui¢do financeira nas hipéteses do exercicio
simultdneo de diferentes fungdes docentes, desde que haja comprovagdo das distintas atividades
desempenhadas, e desde que chancelado pelo respectivo Coordenador de Ensino.

§ 1° Nao havera pagamento cumulativo nos casos em que o orientador pedagdgico for o tnico
capacitador, conteudista ou tutor no curso ou oficina, hipotese em que sera paga a retribuicao de
maior valor;
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§ 2° Quando a atividade remunerada vier a ser exercida pelo Coordenador de Ensino, nas hipoteses
mencionadas no caput e no § 1° deste artigo, deverd haver anuéncia do Diretor-Geral, para fins de
pagamento de retribuicao financeira.

Art. 73. O pagamento da retribui¢do financeira do orientador de pesquisa, do pesquisador e do
assistente de pesquisa observara os parametros definidos para conteudista e os limites e exigéncias
estabelecidos no Regulamento de Pesquisa Cientifica Aplicada da ESMPU.

Art. 74. Os limites e exigéncias para pagamento da retribui¢do financeira do orientador de trabalho
de conclusdo de curso e do avaliador de trabalho de conclusdo de curso estdo estabelecidos no
Regulamento de Pos-Graduagao da ESMPU.

TITULO VII
DO CORPO DISCENTE
Art. 75. Entende-se como discente o participante de atividade académica ou de extensao.

Art. 76. O edital académico da atividade apresentara as regras do processo de selecdo de discentes,
bem como as regras do custeio pela ESMPU das despesas com deslocamento, hospedagem,
alimentacao e traslado, quando for o caso.

Paragrafo unico. Nas atividades de extensdo, as despesas previstas no caput serdo custeadas para no
maximo 30 (trinta) discentes, por atividade.

Art. 77. As inscri¢des nas atividades académicas ¢ de extensao serdo realizadas no sitio eletronico da
ESMPU e, em carater excepcional, no local da atividade.

Art. 78. A selecdo dos candidatos dar-se-a por meio de:
I — sorteio pelo sistema eletronico de inscri¢ao e selecao da ESMPU;

IT — classificagdo por pontuacdo conforme requisitos preestabelecidos para a participacdo na
atividade;

IIT — indicag¢do pela autoridade competente, quando o carater da atividade permitir.
Paragrafo Unico. A sele¢do de candidatos para oficinas dar-se-4 por indicagao.

Art. 79. Para participar da atividade, o servidor do MPU selecionado devera declarar a ciéncia e a
autorizagao da chefia imediata.

Art. 80. Compete ao candidato a participante de atividade académica ou de extensdo observar e
atender as normas aplicaveis ao Ministério Publico da Unido que contenham requisitos para
participag¢do em agdes de treinamento.
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Art. 81. O candidato que, assinado o Termo de Compromisso, desistir formalmente, abandonar a
atividade académica, ou ndo obtiver a frequéncia minima de 85% (oitenta e cinco por cento) da
carga horaria prevista, devera ressarcir todas as despesas dela decorrentes, nos termos do edital
académico.

§ 1° Nos editais de atividade académica cujo valor por discente seja igual ou inferior a R$1.000,00
(um mil reais), havera previsdo apenas de aplicacdo de penalidade de suspensdo de participar de
nova atividade académica de mesma classificacao;

§ 2° A penalidade de suspensdo de participar de nova atividade académica de mesma classificagao
serd aplicada, automaticamente, 10 (dez) dias ap6s o encerramento da atividade, nos casos em que
ndo tenha sido apresentada justificativa.

Art. 82. A frequéncia em atividades académicas ou de extensdo presenciais serd registrada
eletronicamente ou mediante assinatura do discente em lista de presenca.

Art. 83. A frequéncia do discente de cursos a distancia sera informada pelo tutor ou capacitador de
cursos a distancia e acompanhada pela Divisao de Educagao a Distancia.

Paragrafo unico. No caso de curso de aperfeicoamento a distancia autoinstrucional, a frequéncia sera
computada por meio de uma avaliagdo de aprendizagem ao final do curso, na qual o discente devera
ter aproveitamento de no minimo 85%.

Art. 84. A frequéncia do discente sera computada conforme a participagdo nas atividades propostas,
segundo plano de aula.

Art. 85. A justificativa a auséncia no curso sera analisada a luz da legislagdo vigente.
Art. 86. E assegurado aos discentes:

I — ter conhecimento prévio pelo docente dos objetivos de aprendizagem a serem alcangados na
atividade académica;

II — a garantia de seu anonimato na realiza¢cdo da avaliacdo de reagcdo e de impacto;

IIT — ser tratado com respeito na exposi¢ao de suas ideias e opinides.

TIiTULO VIII
DAS AVALIACOES

Art. 87. O processo avaliativo compreende as avaliacdes de reagdo, impacto e aprendizagem e ¢
definido no projeto pedagodgico.

§ 1° A avaliagdo de reagc@o tem como objetivo mensurar a satisfacdo dos participantes com a acao
educacional, em termos de desempenho didatico, programagao, apoio a participagdo no treinamento
e resultados;
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§ 2° A avaliacdo de impacto verifica a contribui¢do da agdo de treinamento no desempenho
individual pds-treinamento;

§ 3° A avaliagao de aprendizagem mede a aquisi¢cao gradual ou final dos conhecimentos, habilidades
e atitudes projetados para determinada ac¢do educacional.

Art. 88. Cabe a SEPLAN a aplicagdo das avaliagdes de reagdo e de impacto.
Paragrafo unico. O docente deve incentivar o discente a participar das avaliagdes referidas no caput.

Art. 89. Aplicar-se-4 avaliacdo de aprendizagem somente nos cursos de pds-graduacdo e nos cursos
de aperfeicoamento a distancia autoinstrucionais.

§ 1° A avaliagdo de aprendizagem dos cursos de pds-graduagdo sera realizada na forma prevista no
Regulamento proprio;

§ 2° A avaliagdo de aprendizagem dos cursos de aperfeicoamento a distancia autoinstrucionais sera
disponibilizada no préprio ambiente virtual de aprendizagem e o discente devera ter aproveitamento
de 85% para fazer jus ao certificado de participacao.

TITULO IX
DA CERTIFICACAO
Art. 90. Cabe a ESMPU garantir a certificacdo ao discente que a ela fizer jus.

§ 1° Nos casos de cursos realizados em parceria com outras instituigdes ou entidades, a responsavel
pela coordenacdo pedagogica fard o registro do certificado, em conformidade com o acordo de
cooperag¢do firmado entre as partes;

§ 2° O certificado de conclusdo de curso de pos-graduacao sera entregue no prazo de até 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da data de aprova¢ao do TCC;

§ 3° Os certificados de participacdo em atividades académicas e de extensdo presenciais serao
emitidos no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias contados da data de conclusdo da atividade;

§ 4° Os certificados de participacao em atividades académicas a distancia serdo emitidos no prazo de
até 45 (quarenta e cinco) dias a partir do lancamento da participagdo no ambiente virtual de
aprendizagem pelo tutor;

§ 5° Apos emitido, o certificado de participagdo estara disponivel para impressao no sitio eletronico
da ESMPU.

Art. 91. O certificado de participacdo sera conferido a quem obtiver frequéncia minima de 85%
(oitenta e cinco por cento) na atividade académica ou de extensao.
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§ 1° No caso de curso de aperfeicoamento a distancia autoinstrucional, o discente devera ter
aproveitamento de 85% na avaliag@o de aprendizagem para fazer jus ao certificado de participagao;

§ 2° No caso de curso de pds-graduagdo lato sensu, o discente obtera o certificado de conclusdo de
curso se obtiver o conceito para aprovacdo nas avaliagdes de aprendizagem e no TCC, conforme
definido no Regulamento proprio, e frequéncia minima de 85% (oitenta e cinco por cento) em cada
disciplina.

TITULO X
DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS, DE EXTENSAO E DE PESQUISA
Art. 92. A execugdo da pesquisa cientifica aplicada estd regulamentada em ato proprio.

Art. 93. O calendario de atividades académicas e de extensdo prevera, no maximo, 3 (trés) atividades
académicas de mesma modalidade para a mesma data.

Paréagrafo tnico. O reagendamento de atividade académica poderd ocorrer excepcionalmente € uma
unica vez, dentro do proprio semestre.

Art. 94. Para execucdo das atividades académicas, o orientador pedagogico devera observar os
prazos estabelecidos pela ESMPU.

Paréagrafo Uinico. A atividade académica ou de extensdo que ndo apresentar condi¢cdes de execucao
até 45 (quarenta e cinco) dias antes da data da sua realizagdo sera encaminhada ao CONAD com
proposta de cancelamento.

Art. 95. Compete a SEDUC responder pela operacionalizacdo das atividades académicas e de
extensdo aprovadas.

§ 1° Excepcionalmente poderdao ser encaminhados a SEDUC projetos pedagdgicos incompletos,
desde que nao lhe faltem elementos essenciais a operacionalizagdo da atividade;

§ 2° S3o elementos essenciais a operacionalizacdo da atividade: nome e tipo de atividade;
modalidade; carga horaria; publico-alvo/distribui¢do de vagas; tipo e requisitos para selecdo; data e
cidade de realizagdo e dados atualizados dos docentes;

§ 3° Para as atividades presenciais, exceto as de extensdo, a ESMPU podera custear um coffee-break
por dia.

Art. 96. Compete a Secretaria de Administragdo (SA) conduzir a contratacdo de docentes para os
projetos académicos e garantir o apoio as demais Secretarias.

Art. 97. As despesas decorrentes das atividades académicas, de extensao e de pesquisas cientificas
aplicadas serdo custeadas no limite dos créditos orcamentdrios e recursos financeiros previstos para
sua execuc¢do e mediante prévia autorizagdo do Diretor-Geral.
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TITULO XI
DAS PARCERIAS E DO APOIO FINANCEIRO OU INSTITUCIONAL

Art. 98. A ESMPU celebrara acordo de cooperagdo ou convénio, conforme o caso, para as atividades
académicas ou de extensdo compartilhadas com outras instituigdes ou entidades de natureza
educacional.

§ 1° Para fins de registro académico, a responsabilidade académica recaira sobre a parte encarregada
pela coordenacao pedagogica.

Art. 99 A ESMPU nao custeard parcial ou integralmente atividades de outros 6rgdos ou entidades,
ressalvados os casos decorrentes de acordo de cooperagao.

Art. 100. A ESMPU nao receberda e ndo oferecera patrocinio de qualquer natureza a entidades
privadas.

Art. 101. Nos editais das atividades académicas e de extensdo da ESMPU poderdo ser ofertadas
vagas para integrantes de instituicdes que tenham celebrado acordo de cooperagdo com a ESMPU.

TITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 102. Pleitos administrativos do corpo académico deverdo ser apresentados formalmente ao
Registro Académico da ESMPU, que respondera ao interessado, observado o prazo legal.

Art. 103. As pecas graficas de divulgacdo das atividades serdo confeccionadas em arte-padrao da
ESMPU.

Art. 104. Compete exclusivamente a Diretoria Geral autorizar o uso da logomarca da ESMPU, bem

como a inser¢do da logomarca de institui¢des ou entidades parceiras em documentos ou materiais da
ESMPU.

Art. 105. Casos excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

eil Documento assinado eletronicamente por CARLOS HENRIQUE MARTINS LIMA, Diretor-Geral
:;?.n.-.:u.'.-. l'ﬁ da ESMPU, em 15/09/2017, as 15:50 (horario de Brasilia), conforme a Portaria ESMPU n° 21, de 3
eletrénica de margo de 2017.
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