
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTÉRIO PÚBLICO DA UNIÃO

EDITAL ESMPU n. 198/2008

A  Escola  Superior  do  Ministério  Público  da  União  –  ESMPU comunica  que  estão  abertas  as 
inscrições  no  período  de  3  a  10  de  dezembro  de  2008  para  o  processo  seletivo  do  curso  de 
especialização em Gestão Administrativa, na modalidade Educação a Distância. 

1. Promoção
Escola  Superior  do  Ministério  Público  da  União  –  ESMPU  em  parceria  com  a  UCB  Virtual  da 
Universidade Católica de Brasília.

2. Metodologia
O curso de especialização em Gestão Administrativa será realizado por meio de ambiente virtual de 
aprendizagem na modalidade Educação a Distância.

3. Carga horária
O curso será ministrado a distância com duração de 120 horas, sendo 5 horas-aula correspondentes 
ao módulo de ambientação da plataforma virtual, 115 horas-aula referentes a três módulos, sendo um 
de exclusiva aplicação ao Ministério Público da União.

4. Data e local de realização
O  curso  de  especialização  em  Gestão  Administrativa será  realizado  em  ambiente  virtual  de 
aprendizagem,  disponibilizado  no  sítio  da  ESMPU <www.esmpu.gov.br>,  link EAD,  a  partir  de  15  de 
dezembro de 2008.

5. Público-alvo
Servidores do Ministério Público da União.

6. Número de vagas: 40 (quarenta) por curso

• 20 vagas para servidores do MPF;

http://www.esmpu.gov.br/


• 10 vagas para servidores do MPT;
• 6 vagas para servidores do MPDFT;
• 4 vagas para servidores do MPM.

6.1. Eventuais vagas não-preenchidas por candidatos de um dos ramos poderão ser destinadas aos outros 
ramos.

7. Período e procedimento para inscrição

7.1. As inscrições estarão abertas no período compreendido entre o dia 3 de dezembro até às 12h00 
do dia 10 de dezembro de 2008, somente pela Internet.

7.2. Para inscrever-se, o candidato deverá proceder conforme as instruções que se seguem:
 – acessar o site <www.esmpu.gov.br>;
– clicar na opção “inscrições e resultados”, no menu lateral esquerdo;
– clicar em inscrição, na atividade “Curso de especialização em Gestão Administrativa”.
– digitar, ao abrir a respectiva janela, o CPF e a senha, para ter acesso ao sistema.
–  clicar  em  “finalizar  inscrição”  e  aguardar  a  confirmação  da  inscrição  conforme  cronograma 
estabelecido no item 12.

7.3. Caso o CPF não esteja cadastrado ou haja impedimento técnico no envio da inscrição, servidores 
do MPU deverão  enviar  e-mail para o endereço <inscricoes@esmpu.gov.br>, informando o problema, o 
CPF, o cargo, a matrícula e o ramo.

7.3.1. Os  servidores  do  MPU  deverão  contatar  a  ESMPU  utilizando,  obrigatoriamente,  o  e-mail 
institucional.

8. Requisitos

8.1 O candidato deverá ter:
• Atuação funcional no MPU comprovadamente voltada à área de conhecimento específica do 

curso;
• Disponibilidade de no mínimo 6 horas semanais, para dedicação e participação no curso;
• Possuir conhecimento básico de uso da Internet e do correio eletrônico;
• Possuir acesso à Internet.
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8.2 Não poderão participar:

• Servidores não integrantes das carreiras dos servidores do MPU - Lei n. 11.415/2007;
• Servidores requisitados de outros órgãos da Administração Pública;
• Servidores  que  tenham  sofrido  qualquer  tipo  de  penalidade  em  atividades  acadêmicas 

promovidas pela ESMPU nos últimos dois anos.

9. Seleção dos candidatos
Os candidatos  serão  selecionados  de  acordo  com pontuação  não-cumulativa.  Serão  classificados 
aqueles que obtiverem a maior pontuação, com devida comprovação, de acordo com os seguintes 
critérios:

9.1. Tempo de serviço no MPU em 3/12/2008:

A partir de 10 anos no MPU 5 pontos

A partir de 8 anos no MPU 4 pontos

A partir de 6 anos no MPU 3 pontos

A partir de 4 anos no MPU 2 pontos

A partir de 3 anos no MPU 1 ponto

9.2. Analista ou técnico que execute as atribuições de chefe na área administrativa no MPU:

Cargo Comissionado 7 10 pontos

Cargo Comissionado 6 9 pontos

Cargo Comissionado 5 8 pontos

Cargo Comissionado 4 7 pontos

Cargo Comissionado 3 6 pontos

Cargo Comissionado 2 5 pontos

Cargo Comissionado 1 4 pontos

Função Comissionada 3 3 pontos



Função Comissionada 2 2 pontos

Função Comissionada 1 1 ponto

9.3. Para comprovação da pontuação, o selecionado deverá encaminhar Portaria de Nomeação para a 
Central de Atendimento ao Usuário (CAU) da ESMPU – fax (61) 3313-5170 até às 15h do dia 11/12/08.

9.4. Critérios de desempate
Em caso de empate na totalização dos pontos, terá preferência o candidato mais idoso.

10. Publicação do resultado
O resultado da seleção será divulgado a partir do dia 10 de dezembro de 2008, às 15h, na página 
<www.esmpu.gov.br>, link do edital. O candidato selecionado deverá confirmar a sua participação até o dia 
11 de dezembro às 15h, por meio de encaminhamento do  Termo de Compromisso  devidamente 
preenchido, Portaria de nomeação para o cargo informado, RG e CPF  para a Central de Atendimento 
ao Usuário (CAU) da ESMPU – fax (61) 3313-5170.

10.1. O candidato selecionado que não confirmar a participação será considerado desistente, sendo 
substituído pelo suplente. A convocação do suplente será divulgada na página da ESMPU a partir das 
15h  do dia 11 de dezembro de 2008, e este deverá confirmar a sua participação até o dia 12 de 
dezembro de 2008, às 10h.

10.2. É de inteira responsabilidade do candidato a ciência do resultado do processo seletivo, que será 
divulgado na página da ESMPU, conforme itens 10 e 10.1.

10.3. Não será prestada qualquer informação por telefone a respeito dos resultados parcial e final da 
seleção.

11. Cronograma de seleção

Período de inscrição 3 a 10 de dezembro de 2008

Publicação  do  resultado na  página  da  ESMPU,  no  link 
“inscrições  e  resultados”,  “Curso  de  especialização 
Gestão Administrativa”, “Resultado”

10 de dezembro de 2008, a partir das 
15h.

Confirmação  da  participação  com   envio  de  fax  com  o 
Termo de  Compromisso,  Portaria  de  nomeação para  o 
cargo informado, RG e CPF

11 de dezembro de 2008, até às 15h.

Convocação do(s) suplente(s) 11 de dezembro de 2008 a partir das 
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15h

Confirmação da participação do suplente com o envio do 
Termo de  Compromisso,  Portaria  de  nomeação para  o 
cargo informado, RG e CPF

12 de dezembro de 2008, até às 10h

Início do curso 15 de dezembro de 2008

12. Matrícula
Para confirmar a sua participação no curso, o candidato deverá preencher,  assinar e  enviar até as 
15h do dia 11 de dezembro de 2008, o Termo de Compromisso (Anexo I),  Portaria de nomeação 
para o cargo informado, RG e CPF para a Central de Atendimento ao Usuário (CAU) da ESMPU – fax 
(61) 3313-5170.

13. Certificado
A ESMPU emitirá certificado para o participante que obtiver, no mínimo, 75% de aproveitamento em 
todo o curso, conforme os critérios de avaliação estabelecidos no plano de curso, a ser disponibilizado 
no início das aulas. 
O prazo para emissão do certificado é de 90 (dias) dias a contar do encerramento do curso.

13.1 Não serão dispensados da participação no curso os servidores que, no decorrer das aulas, 
gozarem férias, dispensas, licenças ou que estiverem inseridos em outras hipóteses que importem no 
afastamento de suas atividades laborais.

14. Disposições gerais

 14.1. O servidor que for desligado do curso, por insuficiência acadêmica, abandono ou por qualquer outro 
motivo, deverá ressarcir a ESMPU, na forma da lei, das despesas decorrentes de sua participação. Os 
casos de não-conclusão do curso por motivos de força maior, devidamente comprovados, serão analisados 
pelo Conselho Administrativo da ESMPU. 
O valor individual do curso é de R$ 930,00 (R$ 37.200,00 / 40 vagas = R$ 930,00 por vaga). 

14.2. É de inteira responsabilidade do candidato a manutenção de seus dados cadastrais atualizados. 

14.3. Informações adicionais poderão ser obtidas por meio da Central de Atendimento ao Usuário (CAU) 
pelo endereço eletrônico <cau@esmpu.gov.br>.

14.4. O curso de especialização em Gestão Administrativa é de inteira responsabilidade acadêmica e 
administrativa da Escola Superior do Ministério Público da União – ESMPU e da Universidade Católica 
de Brasília - UCB.
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14.5. Casos omissos ou excepcionais serão resolvidos pela Direção-Geral da ESMPU.

Brasília, 3 de dezembro de 2008.

RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS
Subprocurador-Geral da República

Diretor-Geral da ESMPU



TERMO DE COMPROMISSO

EDITAL ESMPU N.  198/2008 

 CANDIDATO:

 RAMO/UNIDADE:  CARGO:

 ATIVIDADE ACADÊMICA: Curso de especialização em Gestão Administrativa.

 REALIZAÇÃO: Escola Superior do Ministério Público da União.

 EXECUÇÃO: Escola Superior do Ministério Público da União e Universidade Católica de Brasília.

1. Estou ciente de que a minha desistência injustificada implicará o ressarcimento à ESMPU das 
despesas por ela efetuadas, conforme item 14 do Edital ESMPU nº. 198/2008, que importarão 
em R$ 930,00 (novecentos e trinta reais), por participante.

2. Declaro serem verdadeiras todas as informações por mim prestadas no formulário de inscrição.

___________________, ______/_____/______
(Local/UF e data)

_______________________________________
Assinatura / Carimbo

Importante: Após preenchido e assinado, enviar o presente Termo para a Central de Atendimento ao 
Usuário pelo fax (0XX) (61) 3313-5170; telefone (0XX) (61) 3313-5165.
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