@ ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

EDITAL ESMPU n. 177/2008

A Escola Superior do Ministério Publico da Unido - ESMPU comunica que estaréo abertas, no periodo de
13 a 15 de outubro de 2008, as inscrigdes para 0 processo seletivo de candidatos ao Curso de Formacgao e
Capacitagao de Pregoeiros, referente ao periodo letivo que tera inicio em 27 de outubro de 2008.

1. Realizagao

A Escola Virtual Sistema Integrado de Administragao de Servigos Gerais (SIASG), vinculada ao Ministério do
Planejamento, Or¢camento e Gestao, disponibilizou uma turma exclusiva para a Escola Superior do Ministério
Publico da Unido.

2. Publico-alvo

Servidores do Ministério Publico da Unido que atuem como pregoeiros ou membros da comisséo de licitagao.

3. Metodologia

3.1. O Curso de Formacgao e Capacitagao de Pregoeiros sera oferecido na modalidade a distancia, por
meio do ambiente virtual de aprendizagem da Escola Virtual Sistema Integrado de Administra¢do de Servigos
Gerais (SIASG).

4. Data e local de realizagao

O Curso de Formagao e Capacitagao de Pregoeiros sera realizado no periodo de 27 de outubro a 27 de
novembro de 2008. As aulas serdo desenvolvidas na modalidade a distancia, conforme as informagdes do
Anexo |.

5. Carga horaria

O curso sera ministrado a distancia com duragéo de 30 horas distribuidas da seguinte forma:
Mddulo 1 — Conceitos fundamentais

Mddulo 2 — Fases do Pregao Eletronico

Médulo 3 — Pregéo Eletronico — operacional — parte 1
Médulo 4 — Pregéo Eletrénico — operacional — parte 2

6. Numero de vagas
50 (cinquenta) vagas.



7. Periodo e procedimento para inscrigao

7.1. As inscrigbes estardo abertas no periodo de 13 de outubro até as 16h do dia 15 de outubro de 2008,
somente por meio da Internet.

7.2. Para inscrever-se, o candidato devera proceder conforme as instrugdes que se seguem:
- Acessar o site <www.esmpu.gov.br>;

- Clicar na opc¢ao “inscrigdes e resultados”, no menu lateral esquerdo;

- Clicar em inscricdo, na atividade Curso de Formagao e Capacitagao de Pregoeiro;

- Digitar, ao abrir a respectiva janela, o CPF e a senha, para ter acesso ao sistema;

- Clicar em “finalizar inscrigdo” e aguardar a confirmagéo da inscricdo conforme cronograma.

7.3 Caso o CPF néo esteja cadastrado ou haja impedimento técnico no envio da inscrigdo, os candidatos
deverdo enviar e-mail para 0 endereco <inscricoes@esmpu.gov.br>, informando o problema, o CPF, o
cargo, a matricula e o ramo.

7.3.1 Os candidatos deverao contatar a ESMPU utilizando, obrigatoriamente, o e-mail institucional.

8. Requisitos
8.1. O candidato devera:

- Atuar, no MPU, em area de conhecimento especifico do curso (atuar como pregoeiro e/ou ser membro da
comissao de licitagdo);

- Ter disponibilidade de no minimo seis horas semanais, para dedicag¢do ao curso e resolu¢do de exercicios;
- Possuir conhecimento basico de uso da Internet e do correio eletronico;

- Possuir acesso a Internet;

- Possuir enderego eletrnico (e-mail).

9. Selegao dos candidatos

9.1. O processo de selecdo consistira na verificagdo dos requisitos listados no item 8 e sorteio dos pedidos de
inscrigdes.

10. Cronograma de sele¢ao

ETAPAS PRAZOS
Periodo de inscri¢ao 13/10/2008 até as 16h do dia 15/10/2008
Divulgagéo do resultado da inscrigéo 15/10/2008, as 17h
Envio do Termo de Compromisso, documento de Até 15h do dia 16/10/2008
comprovagao da atuacédo e dados cadastrais




Convocacao dos suplentes 16/10/2008, a partir das 16h

Envio do Termo de Compromisso, documento de Até 15h do dia 17/10/2008
comprovagdo da atuacdo e dados cadastrais -
suplentes

11. Publicagao do resultado

11.1. O resultado da primeira etapa do processo seletivo sera divulgado a partir das 17h do dia 15 de
outubro de 2008, na pagina <www.esmpu.gov.br>, link do edital.

12. Matricula

12.1. O selecionado devera preencher, assinar e enviar, até o dia 16/10/2008 para a Central de
Atendimento ao Usuario (CAU) da ESMPU, via fax (XX 61 3313-5172), o Termo de Compromisso (anexo ll),
com documento que comprove a atuagao do servidor como pregoeiro e/ou membro de comisséo de licitagéo.

12.2. Para efetivagdo da matricula, o selecionado devera encaminhar os seguintes dados cadastrais para o e-
mail <nead@esmpu.gov.br> impreterivelmente dentro do prazo estipulado:

e nome;
o CPF;
e ¢-mail;

e cargo/fungéo;

e 0rgéo;

o UASG;

e UF;

o telefone;

e nome do chefe;
e e-mail do chefe

12.3. Informagdes adicionais serdo encaminhadas pela Escola Virtual SIASG ao candidato selecionado via e-
mail.

13. Disposicoes gerais

13.1. O candidato selecionado que desistir do Curso de Formagao e Capacitagao de Pregoeiros ou nao
obtiver nota igual ou superior & média para aprovacédo estabelecida ficara impedido de participar de outros
cursos ofertados pela ESMPU nos 2 (dois) anos subseqUentes.

13.2. Informagdes adicionais sobre 0s procedimentos de inscrigdo poderéo ser obtidas por meio da Central de
Atendimento ao Usuario (CAU), pelo enderego eletronico <cau@esmpu.gov.br>.

13.3. O Curso de Formagao e Capacitacao de Pregoeiros é de inteira responsabilidade académica e
administrativa da Escola Virtual Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais ( SIASG). Outras
informacdes sobre o curso poderdo ser consultadas no Anexo | (disponivel em
<http://www.comprasnet.gov.br/>.




13.4. O presente edital tem como objeto apenas a sele¢do dos candidatos do MPU para o Curso de
Formagao e Capacitagao de Pregoeiros, da Escola Virtual SIASG.

Brasilia, 13 de outubro de 2008.

RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS
Subprocurador-Geral da Republica
Diretor-Geral da ESMPU



ANEXO | (disponivel em <http://www.comprasnet.gov.br/>)

CURSO: Formacgao de Pregoeiros

1. APRESENTACAO

O Pregéao é um aperfeigoamento das modalidades de licitacdo e tem como objetivo dar
maior transparéncia e agilidade as compras do governo, minimizando os custos da
Administracdo Publica, bem como dos fornecedores.

Visando disseminar os conhecimentos necessarios a utilizacdo da modalidade de licitacdo
Pregdo, este curso abordara a legislagdo e os procedimentos operacionais para a
utilizacdo da referida modalidade.

2. OBJETIVOS EDUCACIONAIS

Capacitar os servidores dos Orgéos / Unidades da Administracéo Publica que irdo atuar
como pregoeiros e/ou membros da equipe de apoio, com conhecimentos sobre as
principais funcionalidades do sistema Pregao Eletrénico e legislagdo que regulamenta o
processo, tornando-os aptos a conduzir e executar com seguranga e rapidez os
procedimentos previstos no processo de licitagcao.

3. PUBLICO ALVO

Servidor das Unidades de Administracdo de Servicos Gerais - UASG que ira atuar como
Pregoeiro, ou membro da equipe de apoio.

4. ORIENTAGOES PARA INSCRIGAO

O servidor devera solicitar seu cadastro na Escola Virtual SIASG e inscricdo no curso,
pelo Portal Comprasnet (www.comprasnet.gov.br, banner “Capacitagdo”, banner “Escola
Virtual”, banner “Solicitar inscricdo no curso virtual de Pregao Eletrénico”).

Apods a efetivacdo do cadastro na Escola Virtual SIASG, o servidor recebera:
1. e-mail com orientagdes e senha para acesso a Escola;
2. e-mail confirmando sua inscrigao no curso;

3. e-mail confirmando sua matricula no curso ou solicitando que aguarde as proximas
turmas.

5. PRE-REQUISITOS
e Estar cadastrado no SIASG - Sistema de Administracdo de Servicos Gerais,
ambiente de treinamento.
e Ter disponibilidade de no minimo 06 horas semanais, para dedicagdo ao curso e
resolucao de exercicios.
e Possuir conhecimento basico de uso da internet e correio eletronico.
e Possuir acesso a Internet.



e Possuir endereco eletrénico (e-mail).

6. INFORMAGOES GERAIS

e Carga horaria total do curso: 30 horas
e Proximas turmas: a partir de margo de 2008

7. METODOLOGIA

Todo o conteudo do curso sera disponibilizado na internet, no ambiente da Escola Virtual
SIASG.

Durante o curso o aluno tera o apoio de tutores.

Para esse curso serdo adotados instrumentos de medidas que possibilitam avaliar o aluno
a partir de suas respostas aos exercicios propostos.

A estrutura disponibilizada permite contemplar o uso de midias integradas.

Entre os recursos, destacam-se:
Conteudos tedricos publicados na sala de aula virtual (Web);
Simulagoes;
Exercicios;
Leitura Complementar;
Uso do correio eletrénico para comunicagao entre alunos/tutores/coordenacéo;
Férum e Sala de bate-papo.

8. ESTRUTURA DO CURSO
O curso é composto pelos seguintes mddulos:

Modulo 1 — Conceitos Fundamentais

Modulo 2 — Fases do Pregao Eletrénico

Modulo 3 — Pregao Eletrénico Operacional — parte 1
Modulo 4 — Pregao Eletrénico Operacional — parte 2

8.1. Conteudo Programatico

Modulos Conteudo Objetivos Especificos Atividades
1. Introducgao
2. Definicao
3. Bens e Servigcos Comuns
1 4. Caracteristicas do Pregdo Apresentar os principais
. 5. Formas do Pregao conceitos sobre a modalidade -
Conceitos L ~ o - Exercicios
. |6. Principios do Pregédo de licitacdo Preg&o, na forma
Fundamentais - ~ .
7. Beneficios do Pregao eletrénica.
8. Equipe do Pregéo
9. Fornecedor
10. Exercicios




Apresentar informagdes
sobre:

13. Homologagéao do Pregao

14. Exercicios

licitacao.

1. Introducgao
2. Fases do Preg’a(_) Eletronlcoatividades desenvolvidas nas
3. Fase Preparatoria fases Preparatéria e Externa
2 g gase~Ex’|[3elrEIe_1 40 Prega do Pregao Eletrdnico;
Fasesdo o' oo ies e Penalidades | |* S2ngdes e penalidades | o .
Pregao ’ ~ ~ previstas na legislagao;
Eletrénico 7. Anulagao e Revogacao documentos envolvidos no
8. Documentos da Licitagéo SR
9. Pregao Internacional — proc_esso.de licitagdo; ~
BIRD/BID 0 partlcularldadlef do Pregalo
.- com recurso Internaciona
10. Exercicios BIRD/BID
1. Introducgao
2. Divulgacao do Edital
3. Workflow do Pregéo
Eletrénico
4. Menu do Pregéo Eletrénico
5. Incluir Impugnacodes/
Esclarecimentos/Avisos
6. Vincular Equipe do Pregao .
7. Sess&o Publica do Pregao |Apresentar os conhecimentos
3 e Operar necessarios a
Pregao e Visualizar Propostas operacionalizagdo do Pregéo,
Eletronico — « Suspender Prego na forma eletronica, da Exercicios
Operacional — « Reabrir Pregdo divulgacéo do edital até o
parte 1 e Aceitar echrramento da sessao
e Habilitar publica.
e Fechar/Reabrir Prazo
de Intengao de
Recurso
e Juizo de
Admissibilidade
e Encerrar Sesséo
8. Exercicios
9. Ata do Pregéo Apresentar os conhecimentos
4 10. Analise e Decisao do necessarios a
Pregéo Recursp o ) operacionalizaAgéo do Pregéo,
Eletronico — 11. Adjudicacao do Pregéao na forma eletrénica, dq Exercicios
Operacional _[12. Voltar Fase / Ata encerramento da sessao.
parte 2 Complementar publica até a homologagao da

9. PROCESSO DE AVALIAGAO

9.1. Avaliacao da Aprendizagem
Os exercicios do curso serdo formatados nos seguintes termos:




¢ Questdes de multipla escolha, questdes abertas que serdo respondidas
diretamente na Escola e realizacdo de simulagcbes no ambiente de treinamento do
Portal Comprasnet.

e Ao final de cada mddulo, sera oferecido um conjunto de exercicios.

e Seréo distribuidos 100 (cem) pontos entre os exercicios, de acordo com a tabela a

seqguir:
Valor de
o
Médulo N® de Cada Total
Questodes ~ de Pontos
Questao
1 — Conceitos Fundamentais 5 4 20
2 — Fases do Pregéo Eletrénico 5 4 20
3 — Pregéo Eletrénico — Operacional — 8 4 32
parte 1
4 — Pregao Eletronico — Operacional — 4 7 8
parte 2
Total 100

9.2. Avaliagao do Curso
Ao final do curso, o aluno devera responder a avaliagao referente ao mesmo, abrangendo
0s seguintes aspectos:

e desempenho do tutor

e estrutura do curso

e conteudo

e carga horaria

¢ nivel dos exercicios apresentados

9.3. Classificagao dos Alunos
A classificagdo dos alunos sera definida de acordo com os critérios especificados abaixo:
¢ Alunos Aprovados: sdo os alunos que, ao final do curso, apresentarem pontuacao
igual ou superior a 70 pontos.
e Alunos Reprovados: sdao os alunos que, ao final do curso, apresentarem
aproveitamento insuficiente, ou seja, ndo alcangarem 70 pontos.
e Alunos Desistentes: sao alunos que interromperam o curso sem realizar o
trancamento de matricula.

9.4. Trancamento de Matricula

Trancamento de matricula € um procedimento que permite ao aluno interromper a sua
participagdo no curso. O prazo para trancamento de matricula corresponde até 30% do
periodo do curso.

9.4.1. Procedimento para Trancamento de Matricula

A Chefia Imediata do servidor devera solicitar o trancamento da matricula do aluno, por
meio de e-mail a ser encaminhado ao DLSG/MP, informando o motivo pelo qual o mesmo
nao podera dar continuidade ao curso.

O aluno devera optar pelo trancamento de matricula, para participar do curso em outro
periodo, devera fazer novamente sua inscricdo, se houver turmas abertas. Se por algum
motivo, o aluno interromper o curso sem realizar o procedimento de trancamento de
matricula, apos o periodo definido para tal procedimento, o mesmo sera considerado
desistente.



9.5. Cancelamento de Matricula

Este procedimento somente ocorrera antes do inicio do curso.

Para tanto, a Chefia Imediata do servidor devera solicitar o cancelamento da matricula,
informando o motivo pelo qual seu subordinado ndo podera participar do curso, por meio
de e-mail, que devera ser encaminhado ao DLSG/MP, até 03 dias uteis antes do inicio do
Ccurso.

10. CERTIFICADO

Sera conferido certificado do curso aos alunos que obtiverem uma pontuagao igual ou
superior a 70 pontos, de acordo com os critérios estabelecidos.
O certificado ficara disponivel a partir do fechamento geral do curso. Para emissao deste,
o aluno devera seguir os procedimentos abaixo:
» Secretaria
» Meus cursos
» Selecionar o curso
» Historico
» Imprimir Certificado

11. TUTORIA

O aluno recebera, via e-mail, uma mensagem de apresentagdo contendo nome e e-mail
do tutor que 0 acompanhara durante todo o curso. Este acompanhamento consiste em:
e esclarecimento de duvidas;
e correcao de exercicios;
e orientacdo e incentivo aos alunos que encontrarem dificuldade;
e acompanhamento da frequéncia e do aproveitamento dos alunos;
e reunides virtuais.

12. CANAIS DE COMUNICAGAO

Assunto Procedimento

Contate a gestao académica pelo
endereco ead@serpro.gov.br ou 0 “Fale
Conosco” da Escola.

Duvidas sobre o conteudo do curso Contate seu tutor

Registre na avaliagdo do curso, que sera
apresentada ao final.

Duvidas sobre o ambiente virtual de
aprendizagem

Comentarios ou sugestoes




Escola Superior do Ministério Piablico da Uniao

ANEXO I

TERMO DE COMPROMISSO

CANDIDATO:

RAMO/UNIDADE: CARGO:

ATIVIDADE ACADEMICA: Curso de Formagéo e Capacitagao de Pregoeiros

REALIZAGAO: Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU)

EXECUGAOQ: Escola Virtual SIASG

1. Declaro serem verdadeiras todas as informagdes por mim prestadas no formulario de inscrigéo.

, / /
(Local/UF e data)

Assinatura / Carimbo

Importante: ap6s preenchido e assinado, enviar o presente Termo de Compromisso para a Central de
Atendimento ao Usuario pelo fax (0XX) (61) 3313-5170.



