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MINISTERIO PI’JBLIQO DA UNL&O
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
DIRETORIA-GERAL

EDITAL DE PESSOAL N° 05/2026

Processo seletivo para o exercicio da Fun¢dao de Confianga (FC-3), de
Chefe do Nucleo de Gestado Contratual (NUGEC) da Secretaria de
Administragdo da Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU).

ADIRETORIA-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO abre inscri¢des para processo seletivo destinado & escolha de profissional
para exercer a Func¢ao de Confianca (FC-3) de Chefe do Nucleo de Gestao Contratual (NUGEC), da
Secretaria de Administracdo da ESMPU.

Sobre a ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
(ESMPU):

A Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU) ¢ institui¢do
governamental de ensino, pesquisa e extensdo, voltada para o aperfeicoamento de membros e
servidores do Ministério Publico da Unido (MPU), para que estes possam atuar de forma mais
eficiente e eficaz na defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e

individuais indisponiveis.
Sobre A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO (SA):

A Secretaria de Administracdo (SA) ¢ responsavel pela gestdo das politicas
administrativas da ESMPU e pela elaboragdo de sua proposta or¢amentaria anual. Entre suas
atribuicdes, destacam-se o planejamento e a execucdo orcamentdria; as aquisicdes e contratacdes; a
gestdo de materiais e patrimoénio; a gestdo documental e da biblioteca; a gestdo de pessoas; as
atividades de engenharia; os servicos gerais; além da emissdo de passagens e do pagamento de

diarias e bolsa-capacitagao.

Compete, ainda, a SA assegurar a atualizagdo periddica de informacgdes
disponibilizadas nos portais institucional, de intranet e no Portal da Transparéncia, bem como

realizar o registro da conformidade documental e dos usudrios nos sistemas SIAFI e SIASG.
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Sobre 0 NUCLEO DE GESTAO CONTRATUAL (NUGEC):

Ao Nucleo de Gestao Contratual (NUGEC) compete:

I - elaborar minutas de contratos, aditivos, apostilas e outros instrumentos

similares;

II - formalizar os contratos administrativos € o0s instrumentos correlatos e

providenciar a publicacdo;
IIT - solicitar, analisar e controlar as garantias contratuais;

IV - instruir e elaborar manifestacdo técnica nos procedimentos de prorrogacao,

revisdo, repactuacao, reajuste e demais alteragdes contratuais;

V - prestar apoio e orientagdo administrativa aos(as) fiscais técnicos(as) de

contratos;
VI - realizar a gestdo da execucdo dos contratos administrativos;

VII - realizar a fiscalizagdo administrativa dos contratos com mao de obra

residente;
VIII - acompanhar e monitorar os prazos contratuais;
IX - instruir e propor a rescisdo unilateral dos contratos administrativos; e

X - registrar nota fiscal, verificar possivel duplicidade de pagamento e adequar os

valores contratuais.
Quem pode se candidatar:

Servidores(as) efetivos(as) do Ministério Publico da Unido ou de outros 6rgaos da

Administragdo Publica Federal.

Retribuic¢ao financeira para a funcio de confianca nivel III, codigo FC-3:
Valor: R$ 2.015,66 (dois mil e quinze reais e sessenta e seis centavos).

Observacio: No caso de servidor(a) dos ramos do MPU ou de outros orgios da
Administragdo Publica Federal, o(a) interessado(a) deve articular junto ao seu 6rgdo a possibilidade
de cessao a ESMPU.
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Habilidades e competéncias desejaveis:

Capacidade de lideranca e gestao de equipes;

Organizagao e planejamento;

Comunicagao institucional;

Capacidade de analise e tomada de decisao;

Conhecimento da legislagdo de contratagdes publicas (especialmente a Lei n°
14.133/2021) e normas correlatas;

Experiéncia com sistemas de gestdo administrativa e contratual.

Requisitos para participacao:

Possuir formagao superior completa;

Diferenciais:

Pos-graduagdo em gestdo publica, licitagdes e contratos, ou areas afins;

Conhecimento em andlise de planilhas de servigos terceirizados e servigcos de
engenharia.

Ter experiéncia em atividades relacionadas a gestdo de contratos administrativos,

licitagdes ou compras;
Demonstrar conhecimentos sobre as legislagdes aplicaveis as contratagdes publicas.
Jornada de trabalho:
Jornada de trabalho de 7 (sete) horas didrias, presencial, de segunda a sexta-feira,
na sede da ESMPU, em Brasilia/DF, com possibilidade de até 2 (dois) dias de trabalho remoto por

semana, condicionada a andlise da chefia e ao cumprimento das determinagdes da Portaria
PGR/MPU n° 78/2024.

Processo de selecao:

O processo seletivo consistira das seguintes etapas:
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1. Submissao de curriculos;

2. Analise curricular;

3. Entrevista com os(as) candidatos(as) pré-selecionados(as); e

4. Selecao final.

Como se inscrever?

Envie e-mail para cgp@escola.mpu.mp.br

e No assunto, escreva:

- "Selecdo — Nucleo de Gestao Contratual - FC-3"

e No corpo do e-mail, informe:

- Nome completo;

- Telefone;

- Minibio (descreva, em até 100 palavras, quem € vocg).

¢ No anexo:

- Curriculo completo.

Prazos:

- Data de abertura do edital: 17/03/2026;

- Prazo para inscri¢do (envio de curriculo): 17/03/2026 a 25/03/2026;

- Analise curricular: 26/03/26 a 27/03/2026;

- Entrevistas com os(as) pré-selecionados(as): 30/03/2026 a 31/03/2026;

- Data provavel do resultado final: 06/04/2026.
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eil _ Documento assinado eletronicamente por Raquel Branquinho Pimenta Mamede Nascimento,
el fi‘y Diretora-Geral, em 16/03/2026, as 18:18 (horario de Brasilia), conforme a Portaria ESMPU n° 21, de

assinatura

eletrénica 3 de margo de 2017.
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