


ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

Alcides Martins

Manoel Jorge e Silva Neto
Carlos Vinicius Alves Ribeiro
Graziane Madureira

Ivan de Almeida Guimaraes
Rajiv Geeverghese

‘Essa é a grandeza de nossa ordem, pen-
IDEALIZACAO E ELABORACAO sei: durante s.eculos .e sec~ulos homens
como esses viram a irrupg¢do de hordas
de barbaros, os saques de suas abadias,
a queda de reinos em vortices de fogo e,

Secretaria de Comunicacgéo Social
Divisdo de Editoragdo e Publicag¢des Lizandra Nunes Marinho da Costa Barbosa
Nucleo de Preparacgao e Revisdo Textual Carolina Soares — chefia,

Davi Silva do Carmo e Sandra Maria Telles no er?tanto’ com:“/nuarom a .omar Os per-
Nucleo de Produgio Gréafica Sheylise Rhoden - chefia, gaminhos e as tintas e continuaram a ler
Natali Andrea Gomez Valenzuela sussurrando palavras que eram transmi-

tidas hd séculos e que eles, por sua vez,
transmitiam aos séculos vindouros.”

DADOS INTERNACIONAIS DE CATALOGAGAO NA PUBLICACAO (CIP)

CODIGO DE CATALOGAGAO ANGLO-AMERICANO 2° EDIGAO (AACR2) — Umberto Eco, O nome da rosa

E749 Escola Superior do Ministério Publico da Unigo (Brasil).
Guia de publicacées / Escola Superior do Ministério
Publico da Unido. — Brasilia, 2022.

ISBN 978-65-88299-82-1
1. Editoragao — normalizacdo — Brasil. 2. Publicagéo.

3. Direito autoral — Brasil. 4. Livro — normalizagao — Brasil.
|. Titulo.

CDD 0705

Elaborada por Vinicius Cordeiro Galhardo — CRB-1/2840



http://www.escola.mpu.mp.br
mailto:esmpu%40escola.mpu.mp.br?subject=

7

11

APRESENTACAO

POLITICA EDITORIAL

PROCESSO EDITORIAL

O LIVRO

LITERATURA SUGERIDA
REFERENCIAS

CATALOGO DE TiTULOS PUBLICADOS




)
g
<
-
<
LLI
2
LL
ad
ol
g

busca pelo conhecimento cientifico tem-se revelado
pratica constante nas instituicdes publicas com o
propdsito de agregar criticidade, rigor, criatividade,
coeréncia e sistematizacao nas suas acoes cotidianas.

O Ministério Publico, consciente de sua importancia na socie-
dade como um todo, incentiva a reflexao, a superacao do
senso comum, 0 pensamento critico e a produg¢ao de conhe-
cimento de seus pares.

Responsavel por promover academicamente a producao de
conhecimento cientifico no ambito do Ministério Publico da
Uniao, a Escola Superior do Ministério Publico da Unidao (ESMPU)
dedica especial atencao a producao intelectual de seus mem-
bros e servidores, assim como de colaboradores, reunindo e dis-
seminando conteldos relevantes para os ramos do MPU.

Contemplada no Estatuto e no Plano de Desenvolvimento
Institucional da ESMPU, a atividade editorial, ao dar desta-
qgue ao conhecimento produzido, busca contribuir para a
democratizacao do saber e para a facilitacao do acesso ao
pensamento juridico e cientifico promovido pela Instituicao.

Para atender o publico abrangente, sao disponibilizadas linhas
editoriais sistematizadas conforme as frentes de atuacao da
ESMPU e parametrizadas em critérios qualitativos de produ-
cao cientifica, de impacto nos debates de temas de relevo da
atualidade e de necessidade de seu publico-alvo.

O rigor técnico e a qualidade das publicacdes da ESMPU
sao caracteristicas reconhecidas pelo seu publico. Ainda
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assim, a Escola adota como principio a constante avaliacao
de procedimentos com vistas ao aprimoramento de suas
atividades, a capilaridade de suas publicacdes de modo
geral e a qualificacao da producao cientifica aliada a pes-
quisa cientifica. Diante disso, a ESMPU busca coadunar aos
critérios editoriais os requisitos de 6rgaos oficiais de avalia-
cao de programas de ensino, favorecendo, assim, nao so a
qualidade dos conteddos como também a adequacao da
producao editorial ao cenario académico.

Nesse sentido, para garantir os atributos das obras editadas
pela ESMPU e otimizar os trabalhos editoriais, € fundamental
que hajaacomunicagao facilitada entre a Instituicao e os inte-
ressados em publicar pela Escola. Este

vem, portanto, atender a esse proposito e apresentar a poli-
tica editorial da Escola, os procedimentos necessarios para a
submissao de propostas e as normas para padronizacao dos
textos, além de nortear os trabalhos dos profissionais que
atuarao nos projetos editoriais da ESMPU.

Por fim, com o , a Escola Superior do
Ministério PuUblico da Unido espera também incentivar a
publicacao de novos titulos e, com isso, enriquecer o reposi-
torio de conhecimento juridico do Pals.

Ressalte-se, ainda, que este guia se pretende dialdgico e inte-
rativo: sugestoes podem ser enviadas a qualguer momento
para o endereco .Estas serdo apre-
ciadas e, guando pertinentes, incorporadas ao documento.
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Historico
A atividade editorial da ESMPU teve inicio em 2001, com a
constituicao do primeiro conselho editorial, a criacao do
periédico Boletim Cientifico Escola Superior do Ministério
Publico da Unigdo e a edicdao dos Anais do Semindrio de
Direito Ambiental e Rejeitos Radioativos — primeiras publi-
cacOes editadas pela ESMPU. Em 2003, foi criada a série
Crandes Eventos, destinada a difusdo dos principais eventos
promovidos pela Instituicao.

Desde entao, a Escola publicou varios titulos como institui-
¢cao apoiadora e como coeditora. Em 2004, o conselho edito-
rial foi reestruturado para composicao exdégena, formada por
memiros dos quatro ramos do MPU e por representantes
da comunidade académica. Nesse mesmo ano, foram dispo-
nibilizadas as primeiras publicacdes eletronicas — individuais
e coletivas —, e fixadas as linhas editoriais da ESMPU. Ainda
nesse periodo, Nna configuracao das melhorias e da profis-
sionalizacdo de suas obras, a ESMPU investiu em estrutura
administrativa e de pessoal capacitado em editoracao de
forma ampla. A acao permitiu o desenvolvimento do pro-
cesso editorial pela propria Escola, reduzindo os custos com
contratos e redimensionando sua capacidade de producao.

Em 2006, a publicacao do periddico e de obras avulsas direta-
mente produzidas pela ESMPU foi assumida como prioridade,
0 que demandou a expedicao de regulamento de publica-
coes, com estabelecimento de regras claras, do fluxo editorial e,
ainda, de normas de formatacao de originais. Houve tambéem a
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criagao de novas linhas editoriais que contemplassem a produ-
¢cdo académica da Casa: Serie Capacitar (trabalhos dos Cursos
de Ingresso e Vitaliciamento); Série Pos-Graduacao (trabalhos
de conclusao de curso); e Serie Pesquisas ESMPU como veicu-
los de producao cientifica. Nesse mesmo ano, foi lancada a Serie
Manuais de Atuacao, com a finalidade de promover a atuagao
eficiente e eficaz do Ministério Publico. A série tornou-se refe-
réncia na comunidade juridica, sendo seu modelo adotado em
varios projetos de cooperacao internacional entre o Ministério
Publico brasileiro e instituicdes congéneres.

Em atenc¢ao a politica de disponibilizacao de conteudo de
acesso irrestrito na internet, como forma de difundir conheci-
mento, a ESMPU realizou, em 2018, a revisao dos critérios de vei-
culagao para incentivar as publicagdes em suporte eletrénico.

Tem-se, portanto, que, numa linha evolutiva, a constante avalia-
¢ao de procedimentos direciona a politica editorial da ESMPU
a capilaridade de suas publicacdes de modo geral e a qualifica-
cao da producao cientifica, sempre parametrizada no contexto
editorial da atualidade, nas necessidades de seu publico-alvo e
no efetivo dialogo com a comunidade académica e cientifica.

Linhas editoriais

As publicacdes editadas pela ESMPU, seguindo a esteira de sua
mMissao institucional, constituem as seguintes linhas editoriais:

» Linha editorial abrangente de novos pensamentos sobre
conhecimentos juridicos.

» Linha editorial voltada as atividades-fim do Ministério PUblico.

» Linha editorial relacionada, direta ou indiretamente, aos
cursos de pos-graduacao e as atividades académicas
patrocinados ou oferecidos pela Escola, bem como as
pesquisas nela realizadas.
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» Linha editorial cuja disseminacao proporcione maior efe-
tividade do Direito no Pais.

Dessa forma, sao publicados:

» Textos de doutrina juridica.

» Textos resultantes de pesquisas promovidas pela ESMPU.
» Textos adaptados de teses e dissertacoes.

»  Manuais tematicos.

» Produtos de atividades académicas e cientificas.

» Artigos e resenhas de trabalhos cientificos e de livros.

O conteudo da obra publicada é de responsabilidade
exclusiva do autor e ndo expressa, necessariamente,

o0 pensamento institucional da ESMPU.

Tipologia das publicacoes
técnico-cientificas da ESMPU

A0 passo que as publicacdes administrativas abarcam o rol de
expedientes e documentos diversos, como regulamentos, por-
tarias, deliberacdes, avisos, oficios, as publicacdes da ESMPU
trazem conteudos técnico-cientificos e podem ser classifica-
das conforme viés tematico e de periodicidade.

Dessa forma, o catalogo editorial da ESMPU é composto
por publicacdes nao periddicas e publicagdes cientificas
periédicas.

GUIA DE PUBLICAGOES | 13
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Publicacoes nao periodicas Série Manuais de Atuacio

As publicagdes ndo periddicas da ESMPU s3o editadas a qual- :  Asérie visa subsidiar a atuacdo de membros e servido-
quer tempo e sem periodicidade definida (no caso de obras . resem seu dia a dia. Os temas s&o tratados de maneira
seriadas), e seu catalogo € constituido por obras avulsas — :  pratica, direta e didatica.

individuais ou coletivas —, por colecdes e por séries relacio- :
nadas as atividades académicas produzidas pela Instituicao:

As publicacdes nao periddicas sdo atribuidos nimeros iden-
tificadores de padrao internacional, ISBN (International
: Standard Book Number), composto de 13 digitos que indi-
Constituem obras avulsas as publicacdes produzidas : cam o titulo, o autor, o pais, a editora e a edicao de uma obra.
por membros e servidores do MPU, que versam sobre
assuntos da area do Direito ou da atuag¢ao do Ministério

Publico. Podem ter natureza técnica ou cientifica. : Com o objetivo inicial de facilitar o controle de ven-
......................................................................... . daS e estoques de IierS, fo) Sistema ConheCidO como
International Standard Book Number (ISBN) foi
desenvolvido em 1967 com base em um cdédigo de
numeragao introduzido no Reino Unido. Em 1970, o
sistema de numeragao de livros foi aprovado pela

Obras avulsas

Série Pos-Graduacao

Coletdnea de trabalhos desenvolvidos nos cursos de
pos-graduacao ofertados pela ESMPU.

Organizacao Internacional de Normalizagcao (ISO),
: dando inicio as primeiras agéncias para implemen-
........................................................................ : E tagéo do padréo fora da Europa. Na América Latina1

Série Pesquisas ESMPU " : o Brasil foi um dos pioneiros na adesao a numeracao
: padronizada, criando em 1978 sua primeira agéncia
do ISBN. (Fonte: Camara Brasileira do Livro).

A série apresenta pesquisas promovidas pela ESMPU,
No intuito de contribuir para a construcao do saber e
para a eficacia da justica brasileira.

Série Capacitar Publicac¢oes cientificas periédicas

Resultado da produgao académica de membros nos S30 consideradas publicacdes periddicas aquelas de natureza

Cursos de Ingresso e Vitaliciamento, a série reune seriada, editadas em periodo prefixado, de forma sucessiva e
importantes reflexdes juridicas, relacionadas direta : por prazo indeterminado. As obras periddicas sdo atribuidos
ou indiretamente com as fungbes cometidas ao ndmeros identificadores de padréo internacional para publi-
Ministério Publico. : cacoes seriadas, ISSN (International Standard Serial Number).
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Coordenadas por comité editorial e regidas por norma-
tivas especificas, as publicacdes cientificas periddicas da
ESMPU sao editadas por meio dos titulos Boletim Cientifico
Escola Superior do Ministério Publico da Unido e Revista
Cientifica ESMPU.

Boletim Cientifico Escola Superior do
Ministério Publico da Uniao

Primeira publicacao da ESMPU, lancada em 2001, o periddico
relaciona-se a conteudo da atualidade voltado ao Ministério
Publico da Uniao, seja na area do Direito, seja em areas afins,
e tem periodicidade semestral. Nele sao publicados artigos
produzidos por membros e servidores do MPU e, ainda, por
colaboradores externos a instituicao.

Revista Cientifica ESMPU

Destinada a promover o progresso da ciéncia, do desenvolvi-
mento e da inovacao nos temas afetos ao Ministério Publico
brasileiro, além de engajar o processo de pesquisa cientifica
aplicada nos dialogos institucionais, a Revista Cientifica ali-
Nnha a comunicacao cientifica da ESMPU as melhores pra-
ticas editoriais recomendadas pelo MEC, pela CAPES, pelo
CNPq, entre outros.

Chamamento de artigos

O chamamento de artigos para as publicag¢des cienti-

ficas peridédicas ocorre por meio de edital, divulgado
na pagina e nas redes sociais da ESMPU, e em outros
meios de comunicagao.

16 | POLITICA EDITORIAL

Modalidades de publicacao

Todas as obras editadas pela ESMPU sao publicadas em
suporte digital,em formato PDF, e disponibilizadas na pagina
da Instituicao na internet, na area Publicacoes.

De acordo com a Adobe, empresa criadora do
Portable Document Format (PDF), os documentos
PDF podem contar com recursos de acessibilidade,
como texto pesquisavel e descricdes de texto alterna-

tivas, permitindo que pessoas com deficiéncia aces-
sem os conteudos por meio de leitores e ampliadores
de tela e impressoras braile.

Conforme relevancia tematica, as publicacoes podem ser lan-
cadas em suporte impresso, em formato pré-estabelecido e
em tiragem definida pela Diretoria-Geralda ESMPU, de acordo
com o publico-alvo da obra. Os exemplares sao destinados a
bibliotecas de o6rgaos publicos, de universidades publicas e
catdlicas, e a instituicoes parceiras nacionais ou internacionais.

GUIA DE PUBLICAGOES | 17
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Submissao

Para ser submetido a apreciacao, o projeto de publicacao ou
o artigo cientifico devera cumprir os critérios estabelecidos
em regulamentos, conforme a tipologia da publicacao, ou
em editais de chamamento.

Interessados em publicar sua obra nao periodica devem apre-
sentar o texto definitivo, por meio de formulario eletronico,
disponivel na pagina da ESMPU, na area “Publicacdes”. O sis-
tema de apresentacdao de projetos de publicacao esta dispo-
nivel ininterruptamente.

Por sua vez, a apresentacao de artigos cientificos devera ser
feita conforme instrucdes constantes de edital de chamamento.

Admissibilidade e analise

A ESMPU conta com pareceristas, selecionados entre pes-
soas com vinculo com o Ministério Publico da Uniao e
conhecimento da tematica, para apreciacao dos originais
definitivos e completos dos projetos de obras, livretos, car-
tilhas e dos artigos enviados para o Boletim Cientifico e para
a Revista Cientifica.

Os projetos de publicacao recebidos em conformidade com
as normas sao examinados de acordo com seu conteudo
e sua forma, sua pertinéncia as linhas editoriais e a conve-
niéncia de sua edic¢ao.


https://escola.mpu.mp.br/publicacoes/publicacoes/nao-periodicos/fg_base_view_p3

.térios observados e coceceecssssscccssstsetssssasecssns0o e ;

= Pertinéncia com a atividade-fim do Ministério PuUblico
da Unido.

= Atualidade tematica e potencial de reflexao sobre
a realidade juridica, objeto das acdes dos ramos do
Ministério Publico da Unido.

= Nao ser o tema reiteracao de enfoques conhecidos.

= Abrangéncia e interesse nacional, favorecendo-se os
conteudos de maior impacto.

» Conveniéncia da divulgacao e difusao do conteudo
para outras instituicdes publicas ou privadas.

= Linguagem escorreita e compativel com padroes
académicos.

= Zelo no controle bibliografico.

» Observancia dos parametros técnicos de apresen-
tacao da obra.

O comité editorial podera,

ainda, pronunciar-se sobre Somente as obras anali-
a modalidade de publica- sadas e aprovadas pode-
¢cao, bem como definir a rao ser publicadas com a
tiragem, no caso de veicula- chancela da ESMPU.

cao impressa.

Das deliberagées do comité
editorial ndo cabera recurso.

20 | PROCESSO EDITORIAL

Direitos autorais

Ao publicar uma obra pela ESMPU, o autor concede, irrevo-
gavel e gratuitamente, os direitos autorais decorrentes da
publicacao a ele pertinentes, ressalvados os direitos autorais
de natureza moral e os expressamente excluidos por lei, nao
sendo devido qualguer tipo de remuneracao pela publicacao
da obra, independentemente da forma de divulgacao.

Os direitos de publicacao das obras aprovadas sao reservados
a ESMPU, com amparo na Lei n. 9.610, de 19 de fevereiro de
1998 — Lei dos Direitos Autorais — e a obra concluida somente
podera ser reproduzida, total ou parcialmente, mediante
expressa autorizacao da Escola e citada a fonte original.

O autor deve encaminhar a ESMPU, conforme modelo
fornecido pela Instituicao, termo de concessdao de

direitos autorais e autorizacdo de publicagao e divul-
gacao de sua obra intelectual.

Editoracao da obra

Os projetos aprovados para publicacao sao encaminhados a
Divisao de Editoracao e Publicacdes para que seja iniciado
0 processo de producao editorial, de acordo com a ordem
de prioridade definida pela Diretoria-Geral, considerando o
Plano de Publicacdes em execucao. O prazo meédio para edi-
toragcao da obra é de 90 dias.

O texto original aprovado, definitivo e completo recebe trata-
mento linguistico, de ordem puramente formal, ortografica e
gramatical. Além disso, estao a cargo da ESMPU a criacao da capa
e do projeto grafico de miolo e a diagramacao da publicacao.

GUIADE PUBLICAGOES | 21
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ETAPAS DE
PRODUCAO

A primeira etapa do processo de producao editorial € a

, executada pelo Nucleo de Preparacao
e Revisao Textual (NUPRET) da ESMPU, que faz a revisao
ortografica, gramatical e de estilo, bermm como verifica a

22

padronizacao do texto de acordo com as normas técnicas e
editoriais da Escola.

Durante essa leitura, se a equipe de revisores tiver duvidas
guanto ao sentido do texto ou mesmo quanto ao conteudo
Ou a atualizacao, o original é devolvido ao autor para esclare-
cimentos antes de seguir para a diagramacao.

Paralelamente a preparagao do original, uma copia do texto
€ entregue ao Nucleo de Producao Grafica (NUGRAF) para
gue a equipe de designers crie o do livro.

Com o original preparado, as duvidas resolvidas pelo autor e
o projeto grafico definido, o NUGRAF inicia a
da obra.

Concluida essa etapa, as sao cotejadas com
o original preparado, a fim de detectar eventuais falhas que
tenham ocorrido. Nessa etapa sao verificadas, tambem, a
conformidade da diagramacao com o projeto grafico; as
sequéncias de paginacao, de numeracao progressiva nas
subdivisdes do texto, de notas de rodapé, de tabelas e figu-
ras, e outras; a hifenizacao das linhas e a estética da paging;
a padronizacao textual e, ao final, € feito o confronto do
sumario com o texto.

No momento em que o numero total de paginas da obra
estiver definido pela diagramacao, sao providenciados o
ISBN e a ficha catalografica, que é elaborada pela Biblioteca
da ESMPU.

A Ultima etapa da pré-impressao € o fechamento da arte-fi-
nal e o seu envio a empresa contratada para os servicos de

. Nesse momento, libera-se o arquivo para dispo-
nibilizacao e divulgacao da da publicacao.

23



Como se processa a distribuicdo -----------cooeoeene :
das publicacgodes :

O acesso as publicacdes € imediato. As obras da
ESMPU estao disponiveis para download gratuito, no
site:

As obras da ESMPU sao distribuidas, gratuitamente, as
bibliotecas das unidades do MPU, de ¢rgaos afins, de
universidades publicas e catdlicas e a instituicoes par-
ceiras e afetas ao publico-alvo da publicacao.

Os demais interessados em receber exemplares
devem solicita-los, por e-mail, a Divisao de Editoracao
e Publicacoes, . Se disponivel,
o0 exemplar pode ser retirado na sede da ESMPU. Nos
casos em que o solicitante resida fora de Brasilia, € pro-
videnciado o encaminhamento da publicacao, pelo cor-
reio, ao endereco informado no e-mail de solicitacao.

.........................................................................
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Estrutura

A Escola Superior do Ministério Publico da Unido, como érgao
editor da Administracao Publica, preza pela qualidade da
gestao da documentacao governamental e pelo zelo da infor-
macao como bem publico. Neste sentido, a Escola coaduna
seus padroes editoriais com outros érgaos, com o fim de pre-
servar a identidade das publicacdes oficiais, que tém como
principio a adocao de normas brasileiras de documentacao
e padronizacao. No entanto, pela natureza do oficio editorial
e para a preservacao da memoaria institucional, a ESMPU se
reserva o direito de desenvolver e aplicar padrdes proprios de
identidade e de estrutura em seus livros, conforme as carac-
teristicas da obra, sem prejuizo para a unidade que identifica
as publicacdes da Administracao Publica.

A estrutura minima obrigatoria das publicagdes oficiais bra-
sileiras € composta pelos seguintes elementos:

Externos

Pré-textuais

» Pagina de olho ou falsa folha de rosto
» Pagina de autoridades (verso da falsa folha de rosto)

» Folha de rosto ou frontispicio



Pré-textuais
» Pagina de expediente (verso da folha de rosto)
= Sumario

= Apresentacao

Textuais

= Introducgao
» Corpo ou desenvolvimento

= Conclusao

Apoio textual

= Referéncias

Pos-textual

Colofao

Sdo elementos opcionais: prefacio, epigrafes, dedicatoria,
agradecimentos, listas, notas, ilustracdes, tabelas, graficos,
posfacio, apéndice, anexos, glossario e indice.

A editoracao de obras pela ESMPU é feita por equipe pro-
pria que seguira as recomendacdes técnicas de formata-
cao e normalizacao. Contudo, as informacdes essenciais da
publicacao devem ser fornecidas em fase de submissao, nos
originais definitivos.

28 | OLIVRO

Sdo informacgdes essenciais: titulo sucinto, nome dos
autores e/ou coordenadores, sumario, apresentacao,

referéncias conforme normas técnicas, corpo de texto.

Formatacao dos originais

“Originais” é o termo empregado para todo texto, literario ou
cientifico, destinado a edicao.

Em regra, todos os originais devem seguir as regras redacio-
nais e de formatacao conforme o género que os define, mas,
para que a ESMPU possa analisar e editorar o material em
conformidade com o propdsito da obra, € imprescindivel que
haja clareza e organizacao textual nos originais.

Além disso, a depender da linha editorial, algumas recomen-
dacdes devem ser levadas em conta. Confira:

Trabalhos académicos (monografias
de final de curso, dissertagoes, teses)
Os textos académicos devem ser adaptados ao estilo de livro

ou artigo cientifico, retiradas as caracteristicas impostas pela
legislacao ou regulamentos das instituicdes de ensino.

Devem ser eliminados justificativas, histéricos de trabalhos
de campo e longos agradecimentos a pessoas e instituicoes.

Instrucdes metodoldgicas de como utilizar melhor o livro
e particularidades sobre sua estrutura sdao aceitaveis, mas
devem ser sucintas e objetivas.

As notas devem ser reduzidas a um minimo indispensavel,
fazendo-se a incorporacao das notas ao proprio texto.
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As referéncias bibliograficas devem seguir as normas da
ABNT em vigor. Atualmente utiliza-se a NBR 6023:2018.

Trabalhos resultantes de pesquisas
promovidas pela ESMPU

Nos trabalhos resultantes de pesquisas, pode-se mencionar
0s elementos proéprios do projeto, como justificativa, objeti-
VOS gerais, objetivos especificos, hipdtese etc., desde que de
forma sucinta.

Os graficos e as tabelas, bem como as figuras que contenham
texto (esquemas, fluxogramas, mapas, organogramas, qua-
dros, entre outros), devem ser enviados em arquivos editaveis
e em alta resolucao, a fim de que, no processo de diagrama-
cao, sejam adequados ao projeto grafico definido para a obra.

E recomendavel, ainda, relacionar o nome do arquivo da ima-
gem no local exato do corpo de texto para que se garanta a
acuracia das informacodes textuais e graficas.

Registro das atividades académicas
realizadas pela ESMPU

Palestras e conferéncias pronunciadas em atividades acadé-
micas realizadas pela ESMPU (congressos, seminarios, sim-
posios etc.) devem ser encaminhadas em formato de artigo
cientifico, obedecendo aos critérios estabelecidos nos regu-
lamentos que norteiam as publicacoes.

Manuais de atuacao

As obras que tiverem por objetivo servir de orientacao aos
membros de qualgquer dos ramos do MPU em sua atuacao

30 | OLIVRO

funcional devem ser submetidas ao Procurador-Geral do
ramo correspondente para que ele dé o seu aval a publicacao.

Artigo para as publicagoes
cientificas periodicas

Informacdes acerca do numero maximo de paginas, do
resumo em linguas vernacula e estrangeira e da quantidade
necessaria de palavras-chaves; da extensao do sumario; da
forma de apresentacao das notas explicativas e das referén-
cias bibliograficas; entre outras diretrizes, sao apresentadas
aos autores nos editais de chamamento de artigos cientifi-
cos, conforme o viés do periddico.

Contudo, de modo geral,a ESMPU recomenda a objetividade
textual e relevante e atualizada fonte literaria. Outrossim,
sugere o emprego de titulos sucintos e palavras-chaves
representativas para facilitar a indexacao do artigo e estimu-
lar a leitura pelo publico-alvo.

Deve-se também prezar pela apresentacao de biografia de
pequeno corpo, privilegiando a titulacao académica e, sem-
pre que possivel, a atuacao profissional de maior relevancia.

Padronizacao e nhormalizacao
dos originais

Em que formato deverao ser enviados
os originais para apreciacao?

Os originais a serem anexados aos sistemas de apre-
sentacao de propostas devem estar em extensao
. Arquivos em formato Nnao serao aceitos.
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Cada publicacdao tem sua caracteristica e a boa composicao
depende da organizacao do conteudo a ser apresentado. Nao
ha regras que limitem a extensdo e a subdivisao de uma publi-
cacao, mas € preciso, no planejamento textual, atentar-se para
afuncionalidade comunicativa e a intencionalidade da publica-
cao. Nesse sentido, o corpo do trabalho deve estar organizado
segundo um encadeamento logico. Isso favorecera uma intera-
cao satisfatoria entre leitor e autor e a atratividade editorial.

Folha de rosto constando titulo e subtitulo, se houver, e
nome dos autores em ordem alfabética, seguido de mini-
curriculo com a titulacao académica € a ocupacao pro-
fissional mais atual e/ou as mais relevantes j& exercidas.

Sumario listando todas as partes integrantes da obra,
excetuando-se as que o antecedem. Nele pede-se que os
titulos das secdes sejam grafados em caixa alta e as sub-
secdes com inicial maiudscula apenas na primeira palavra.
A numeracao deve ser feita em numeros arabicos.

Apresentacdo em gque se esclarece brevemente o pro-
posito daquela publicacdo ou o contexto e a relevancia
da estudo; no caso de artigo cientifico, a apresentacao &
dispensada, uma vez que se situa o leitor na introducao.

Introducao ou notas iniciais podem figurar na aber-
tura da obra, contudo ha casos em que o conteude
€ iniciado logo no primeiro capitulo. Quanto a artigo,
convém observar os padroes académicos.
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No desenvolvimento, utilizar numeracao progressiva na
subdivisao do texto, de modo a expor numa sequéncia
l6gica o inter-relacionamento da matéria e a permitir
SUa localizacao. Evitar, no entanto, a subdivisao excessiva
do texto, admitindo-se, preferencialmente, um maximo
de subtitulos de terceira ordem (p. ex, 1.1.1.).

As tabelas e ilustragdes (desenhos, esquemas, fluxegra-
mas, fotografias, graficos, mapas, organogramas/ plan=
tas, quadros e outros) deverao ser numeradas sequen-
cialmente por toda a obra/artigo.

Alllustracao devera ser inserida o mais proximo possi-
yel do trecho a que se refere.

A tabela com informacdes tratadas estatisticamente
deve ser exibida conforme as normas de apresénta-
¢ao tabular do IBGE.

Os destagues deverao ser digitados em jtdlico. Nao
utilizar negrito, sublinhado ou CAIXA ALTA (maids-
cula) como destaque. O negrito ¢ admitido apenas
nos titulos e subtitulos.

As citacdes devem seguir as normas da NBR10520:2002
da ABNT.

As chamadas devem ser indicadas no texto pelo sis-
tema autor-data, isto €, pelo sobrenome do autor (ou
nome da instituicao autora), seguido da data (e do
nUumMero de pagina, quando for o caso).
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Segundo Ferreira Filho (2006, p. 96), plebiscito € uma
‘consulta extraordinaria e excepcional exprimindo a
opinidao popular”.

O Comité de Liberdade Sindical do Conselho de
Administragcao da OIT assim considera, sempre que o
registro nao seja equivalente a prévia autorizacao do
poder publico (OIT, 1997, p. 56-59).

Segundo Jurgen Habermas (2003, p. 153), “[..] o princi-
pio do exercicio do poder no Estado de direito parece
colocar limites a autodeterminacao soberana do povo,
pois o ‘poder das leis’ exige que a formacao democra-
tica ndo se cologue contra os direitos humanos positi-
vados na forma de direitos fundamentais”.

As citagoes diretas no texto, com até trés linhas,
devemiser digitadas entre aspas, na mesma fonte e
corpo do,texto normal.

E o que destaca Eduardo Pimenta, ao comentar o art.
47 do diploma autoral de 1998: “a referida utilizacao é
livre, ndo implicando em prévia autorizacao do autor.
Nao caracterizara violacdo de direito patrimonial nem
de direito moral” (PIMENTA, 1998, p. 171).

As citagdes diretas no texto, com mais de trés linhas,
devem ser digitadas com recuo a esquerda € alinha-
mento justificado, sem entrada de paragrafo, sem
aspas e em fonte regular (sem italico e sem negrito).

Procede-se a busca “quando fundadas razdes a auto-
rizarem” em se tratando de busca domiciliar (artigo
240); [..] Isto mostra que a providéncia coercitiva nao
€ arbitraria, muito embora, como salienta Manzini,
fique entregue, ao critério e discricdo da autoridade,
o exame dos motivos que tornem aconselhavel a dili-
géncia (MARQUES, 1997, v. 2, p. 290, grifos Nossos).

Todas as obras referidas no texto devem obrigato-
riamente constar nas “Referéncias” ao final do livro
ou artigo.

Notas explicativas podem figurar no rodapé.da; pagina
ou constituir uma secao ao fim do documento apos
as conclusodes. Este uUltimo modelo € convenientelpara
publicacdes exclusivamente eletrénicas por progiciar
maior conforto visual ao leitor.

Janto.as.notas de rodapé como as notas de fim deve-
rao ser numeradas em algarismos arabicos, de ordem
Unica e consecutiva para o livro todo ou, em caso de
coletanea de artigos, para cada artigo. Nao se inicia a
AUMEracao a cada pagina.

Em corpo de texto, a numeracao deve aparecer sobres-
crita e, guando for o caso, imediatamente apos o sinal
de pontuacao.

Deve-se evitar, conforme as normas técnicas brasi-
leiras, @ruso de nota de rodapé para apresentacao de
referéncia bibliografica, exceto se esta constituir parte
de Uma nota explicativa.

As referéncias bibliograficas devem ser apresentadas
em uma lista ao final da obra ou do artigo, em ordem
alfabética e com espacamento entre paragrafosyide
forma a identificar individualmente cada documento,
conforme a NBR 6023:2018 da ABNT. A entrada“deve
ser feita pelo sobrenome do autor (em letras maius-
culas), seguido das iniciais do nome e dos demals
elementos essenciais. Para documentos online, além
dos elementos essenciais e complementares, deve-se
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registrar o endereco eletrénico, precedido da expres-
sao “Disponivel em:”, e a data de acesso, precedida da
expressao “Acesso em:”. Os elementos titulos devem
ser destacados em negrito.

entos ou textos produzidos por terceiros)
bduzidos pelo autor) devem ser apresen-
s originais. Conforme a NBR 14724:2005,
identificadas por “letras maiudsculas con-
essdao e pelos respectivos titulos”.
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LITERATURA
SUGERIDA

Com a finalidade de auxiliar na criacdao e na formatacao
dos originais, a ESMPU sugere a leitura do material biblio-
grafico a seguir:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023
informacao e documentacao: referéncias. Rio de Janeiro:
ABNT, 2018.
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informacao e documentacao — Citacbes em documentos —
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724;
informacao e documentacao — Trabalhos académicos —
Apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2005.

BRASIL. Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatis-
tica — IBGE. Normas de apresentacgao tabular. 3. ed. Rio de
Janeiro: IBGE, 1993.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Publicacoes oficiais brasilei-
ras:guia para editoracao. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2010.
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CATALOGO DE
TITULOS PUBLICADOS

A publicacao de obras € atividade per-
manente da ESMPU.

Todos os titulos publicados sao dispo-
nibilizados gratuitamente em http://
escola.mpu.mp.br/publicacoes/publi
cacoes. Utilize o menu superior para
conhecer as obras nao periédicas, as
séries e as publicacdes cientificas edi-

tadas até o momento.

Acesse, leia e comparti-
Ihe o catalogo editorial
da Escola.
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