ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
DIRETORIA-GERAL

EDITAL DE PESSOAL N° 06/2023

Reabertura de prazo para inscricdo para processo de selecao de
profissionais para exercer as funcdes de Assistente do Nucleo de
Processamento Arquivistico Académico e de Assistente do Nucleo de
Processamento Arquivistico Geral, vinculados a Divisdo de Gestdo da

Informacao.

A Diretoria-Geral da Escola Superior do Ministério Publico da Unido reabre o prazo

de inscrigdes para processo de seletivo de profissionais para exercer as fungdes de Assistente Nivel II -
FC-2, do Nucleo de Processamento Arquivistico Académico e de Assistente Nivel II - FC-2, do
Ntcleo de Processamento Arquivistico Geral, vinculados a Divisdio de Gestdo da Informagdo da

Secretaria de Educa¢ao, Conhecimento e Inovagao.

1. Sobre a Escola Superior do Ministério Publico da Uniso

A Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU) ¢ uma instituicao
governamental de ensino e pesquisa voltada para a profissionalizagdo de membros e servidores do
Ministério Publico da Unido (MPU), para que possam atuar de forma mais eficiente e eficaz na defesa da

ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais € individuais indisponiveis.

2. Sobre a Secretaria de Educacdo, Conhecimento e Inovac¢ao

A Secretaria de Educacdo, Conhecimento e Inovacdo (SECIN) € responsavel pela
coordenacao e o gerenciamento das agdes de planejamento académico, desde a sua concepcao
pedagogicas até a sua execugdo; dos servigos de ingresso, atendimento ao corpo académico, registro
académico ¢ avaliagao da atuacdo académica; ¢ dos atos de desenvolvimento cientifico. Além disso, ¢

competente para a criacdo ou a alteracdo de regulamentos académicos e de desenvolvimento cientifico;



o gerenciamento de politicas relativas a inovagdo, a gestdo estratégica e a gestdo da informacdo e do
conhecimento; € a articulagdo, o intercimbio € a cooperacdo institucional, além do planejamento
estratégico nstitucional; o fomento da cultura de novagdo; a direcdo dos servicos informacionais,
mnclumdo biblioteca e pesquisa, gestdo documental e gestdo do conhecimento; a elaboragdo da proposta

orcamentaria anual das atividades académicas e da propria Secretaria; dentre outras atribuigdes.

3. Sobre a Divisdo de Gestao da Informacio

A Divisao de Gestdo da Informacao (DIGI) é responsavel pelo planejamento da
gestdo da informacdo e pelas politicas e regulamentos de gestdo e disseminagdo da informacdo, de
classificacdo de sigilo e de protecdo de dados pessoais. Além disso, cabe a Divisao gerir, de modo
transdisciplinar, os servicos informacionais, incluindo biblioteca e pesquisa, gestio documental e
dissemmacdo da mformacdo; acompanhar a gestio da memoria bibliografica e orginica e gerir o
memorial institucional; propor e apoiar a implantacdo de desenvolvimento cooperativo de gestdo da

mformagdo académica e administrativa entre as unidades organicas; dentre outras atribuigdes.

4. Sobre as atividades serem executadas

As principais atividades a serem executadas pelo selecionado sdo o gerenciamento do
armazenamento dos documentos, a conservacdo e a preservacdo para salvaguarda do acervo
custodiado; atendimento das demandas de desarquivamento e empréstimo de documentos; realizacao de
pesquisas arquivisticas nos sistemas institucionais; orientagdo as unidades sobre a classificacdo e
transferéncia de documentos; proceder o recolhimento documentos de valor secundario; executar o
monitoramento do cumprimento dos prazos de guarda e executar procedimentos para subsidiar a

elimina¢do de documentos; corroborar para implantacao e uso de repositorio digital confidvel.

5. Perfil do profissional a ser selecionado

° Ser servidor do Ministério Publico da Unido ou do Judiciario Federal.

6. Competéncias desejaveis :



. Experiéncia na area de Gestao de Documentos;

° Formagdo académica, preferencialmente, nas areas de: Arquivologia,

Biblioteconomia, Ciéncia da Computacao ou Historia;

. Boa organizagao;
. Capacidade de miciativa e facilidade de comunicacao;
. Experiéncia com projetos e contratos.

7. Vagas/Retribui¢do Financeira

° 02 (duas) vagas:

o Assistente Nivel II do  Nucleo de Processamento Arquivistico
Académico - FC-2 (RS 1.256,15)

o Assistente Nivel II do Nucleo de Processamento Arquivistico Geral -
FC-2 (RS 1.256,15)

8. Jornada de trabalho

° 7 horas diarias, de segunda a sexta-feira, havendo a possibilidade da realizacao
de trabalho remoto, de forma hibrida.

9. Como se inscrever?

. Envie seu curriculo para o e-mail dgp@escola.mpu.mp.br com o assunto

"Sele¢ao DIGI" e coloque no corpo do e-mail:

o Nome completo

o Telefone para contato



o Mini bio: descreva, em at¢ 100 palavras, quem ¢ vocé ou faga um

pequeno video de até 2 minutos falando sobre vocé, como preferir.

10. Prazos

o Data de reabertura do edital: 07/06/2023

. Prazo para inscri¢ao (envio de Curriculo): 07/06/2023 a 16/06/2023

o Triagem curricular: 20/06/2023 a 21/06/2023

. Data provavel da realizagcdo das entrevistas: 22/06/2023 e 23/06/2023

o Data provavel do resultado final da sele¢ao: 27/06/2023

11. Disposicoes Finais

. O (a) servidor (a) selecionado (a) sera lotado na Escola Superior do MPU,
provisoriamente, caso seja do Ministério Piblico da Unido, ou cedido, caso pertenca ao Poder
Judiciario.

. A formalizagdo do processo de lotagdo provisoria ou cessao do candidato (a)

selecionado (a) serd aberta pela Escola Superior do MPU, com envio de oficio assinado pelo
Diretor-Geral, ap6s a manifestagdo favoravel a liberagdo do (a) servidor (a) por sua chefia
imediata, via e-mail (dgp@escola.mpu.mp.br), enviado pelo (a) interessado (a), no prazo de 15
(quinze) dias uteis, a partir da data da divulgacdo do resultado final do certame.

Documento assinado eletronicamente por Alcides Martins, Diretor-Geral, em 06/06/2023, as
11:32 (horario de Brasilia), conforme a Portaria ESMPU n° 21, de 3 de marco de 2017.
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T 1_ . A autenticidade do documento pode ser conferida no site
! ' https://sei.escola.mpu.mp.br/sev/autenticidade informando o codigo verificador 0415133 e o codigo
£e= CRC B94D2B2D.
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