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limpressio e confec¢ao de produtos editoriais editados pela ESMPU, incluindo
impressao, acabamento, manuseio, etiquetagem, armazenamento € transporte,
|IOBJETO conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital de seus
anexos.

DATA E HORARIO 15 de julho de 2021 as 14:00 horas (horario de Brasilia)

SITE DE REALIZACAO Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br/

|COD. UASG 200234

https://www.gov.br/compras/pt-br/
RETIRADA DO EDITAL e http://escola.mpu.mp.br/transparencia/licitacoes/pregao-eletronico/pregao-



http://escola.mpu.mp.br/transparencia/licitacoes/pregao-eletronico/pregao_eletronico_2020/pregao-eletronico-2020

eletronico-202 1/pregao-eletronico-2021

Escola Superior do Ministério Piblico da Unido
CLCE- Central de Licitagcoes e Cotagcdes Eletronicas
Sede: SGAS 603, lote 22 | CEP 70200-630 | Brasilia - DF
Telefone: (61) 3553-5441

[CONSTITUEM ANEXOS DESTE EDITAL, DELE FAZENDO PARTE INTEGRANTE.

Termo de Referéncia
ANEXO 1 |Anexo I - Tabelas de composi¢ao de precos
Anexo II - Declaragdo Comprobatoria de Praticas Sustentaveis
ANEXO II  |Planilha de Preco de Referéncia para lances
Modelo de Minuta do Contrato
ANEXO III |Anexo I - Tabelas de composi¢ao de precos
Anexo II - Declaragdo Comprobatoria de Praticas Sustentaveis
ANEXO IV  [Modelo de declaragdo de auséncia de parentesco - Resolugdo n. 37/2009 - CNMP
ANEXO YV |Modelo de Declaragcao de Concordancia - Portaria ESMPU n. 21/20171]

A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO — ESMPU, UASG 200234,
sediada no SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 603, Lote 22, Brasilia-DF, por meio do Presidente da
Comissao de Licitagdo, designado pela Portaria n° Portarias n° 048, de 03 de maio de 2021 e n° 050,
de 03 de maio de 2021, torna publico para ciéncia dos interessados, que na data e horarios
estabelecidos na folha de rosto, por meio do endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br/,
realizara licitagdo, na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipp MENOR PRECO,
utilizando os recursos de tecnologia da informagao — Internet.

O procedimento licitatorio sera regido pelas seguintes normas: Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002;
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019; Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006; Instrucoes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, n° 03, de 26 de abril de 2018
e da Instrucdo Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de janeiro de 2010; subsidiariamente a Lei n® 8.666,
de 21 de junho de 1993; e demais normas pertinentes, subordinado as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital.

CAPITULOI-DO OBJETO

1. O objeto da presente licitagio ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratacdo de
empresa especializada para a prestagdo de servicos graficos de impressio e confeccio de produtos
editoriais editados pela ESMPU, incluindo impressdo, acabamento, manuseio, etiquetagem,
armazenamento e transporte, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital de
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SEuUS ancxos.

2. A licitagao sera realizada em tnico item.

3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Edital
e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

4. As espectficacdes técnicas do objeto estdo disciplinadas no Anexo I do Edital (Termo de Referéncia).

5. Em caso de discordancia entre as especificagdes do objeto contidas no Comprasnet e as constantes
neste edital, prevalecerdo as constantes neste edital.

CAPITULO II - DO CREDENCIAMENTO

1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao dos
mteressados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sttio https//www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a
este Pregdo.

S. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do o6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela mformagao, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

7. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

CAPITULO III - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.
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2. Nao poderao participar desta licitacao:
a) empresas impedidas de licitar ou contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02;

b) empresas suspensas de participar de licitagdo ou impedida de contratar com a ESMPU, nos termos
do art. 87, 111, da Lei 8.666/93;

¢) empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica (nos termos
do art. 87, IV, da Lei 8.666/93);

d) empresas declaradas inidoneas para licitar com a Administracdo Publica Federal, nos termos do art.
46 da Lei 8.443/92;

e) empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, na forma da Lei 8429/1992;
f) empresas que estejam constituidas sob a forma de consoércio;

g) empresas concordatarias, em processo falimentar, em recuperacao judicial ou que hajam tido
sua faléncia declarada, que se encontrem sob concurso de credores ou em dissolugao ou em liquidagao;

h) empresas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais;

i) empresas cujo estatuto ou contrato social ndo inclua ramo de atividade compativel com o objeto
desta licitagao;

j) empresas prestadoras de servicos que tenham como sécios, gerentes ou diretores, membro ou
servidor (este quando ocupante de cargo de dire¢cdo) da ESMPU, conjuge, companheiro ou parente até
o terceiro grau, inclusive, conforme a Resolugao 37/2009 - CNMP; e

1) quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lein® 8.666/93.

CAPITULO IV — DA IMPUGNACAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

1. Até 3 (trés) dias tteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatorio do pregdo, na forma eletronica.

1.1. O Pregoeiro decidira sobre a impugnacido no prazo de 2 (dois) dias tteis, contados do
recebimento da impugnacao e, sendo acolhida, serd definida e publicada nova data para realizagdo do
certame.

2.0s pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessio publica,
exclusivamente por meio eletronico via Internet, no endereco www.gov.br ou cpl@escola.mpu.mp.br.

2.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado
da data de recebimento do pedido, ¢ poderd requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao do Termo de Referéncia ¢ outros instrumentos auxiliares a licitacao.
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3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo postadas no quadro de avisos do sistema
Comprasnet, assim como na pagina da Transparéncia da ESMPU e vinculardo os participantes e a
Administragao.

CAPITULO V — DA PROPOSTA DE PRECOS

1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

1.1. Valor total do item;

1.2. Os valores individuais que compoem a planilha de precos da proposta da licitante nio
poderdo ser superiores aos constantes do ANEXO I DO TR- TABELAS DE COMPOSICAO
DE PRECOS, sob pena de desclassificacao;

1.3. A licitante que apresentar proposta de preco com valor superior ao estabelecido no item
1.2. sera desclassificada.

1.4. Descri¢ao do objeto, contendo as informagdes referente a especificagdo do Termo de Referéncia.
2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo da Planilha de Preco de
Referéncia, Anexo II deste Edital;

4. A Contratada devera arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto micialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lein® 8.666, de 1993.

5. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades
da contratante, a Admmistragdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais
de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se
necessario e cabivel, de adequag¢do contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do
inciso I do art. 65 da Lein. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6. A empresa ¢ a unica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou
cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientacdes a seguir:

6.1. cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a execucao
contratual;



6.2. cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da planilha
e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da repactuacdo, para fins de total
ressarcimento do débito.

7. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer
tempo, comprovagao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

9. A apresentagdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

10. Os pregos ofertados, tanto na proposta iicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

11. O prazo de validade da proposta niao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacio.

12. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

13. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as segumntes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobreprego na execucdo do contrato.

14. No caso do prazo de validade da proposta ser omitido na proposta, o Pregoeiro entenderd como
sendo igual ao previsto no item 11.

CAPITULO VI -DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

1. Os lictantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-
a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacio exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.



3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacio que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restrigdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n° 123, de 2006.

5. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da mobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6. At¢ a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta € os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema

7. Nao serda estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacio entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento
da proposta.

8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio
de lances.
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9. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio
do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

9.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

9.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

9.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter dieito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

9.2 . que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

9.3. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

9.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

9.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.



9.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao
Federal;

9.8. que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam
as regras de acessibilidade previstas na legislacdao, conforme disposto no art. 93 da Lein® 8.213, de 24
de julho de 1991.

10. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo syjeitara o licitante as sancoes
previstas em lei e neste Edital

Obs.: As declaragdes citadas serdo impressas pelo Pregoeiro. Na impossibilidade de tal procedimento
por falha na insercdo ou problema no sistema, a licitante deverd apresenta-las, quando solicitadas pelo
Pregoeiro.

CAPITULO VII —- DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico na
mternet (www.gov.br), na data, horario e local indicados neste Edital.

2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nio
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital ou que contenham vicios
nsanavess, ilegalidades ou ndo apresentem especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante

2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

4. A comunicacdo entre 0 pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em campo
proprio do sistema eletronico.

5. A licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica deste
pregdo, ficando responsédvel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema, pelo pregoeiro ou de desconexao.

CAPITULO VIII - DA FORMULACAO DOS LANCES

1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara iicio a fase competitiva, momento em que as licitantes



poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.
1.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item;

2. A licttante sera imediatamente informada do recebimento do lance ¢ do respectivo horario e valor
consignado no registro.

3. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas neste Edital.

4. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5. O mtervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de RS 1,00 (um) real.

6. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o imtervalo entre lances ndo podera ser mferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7. Sera adotado para o envio de lances no pregiao eletronico o0 modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

9. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances mtermediarios.

10. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo ptblica encerrar-se-
4 automaticamente.

11. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, poderd o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecucdao do melhor preco.

12. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia;

12.1. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.



15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte € quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, quando houver, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°
8.538, de 2015.

19. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

20. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apos a comunicagdo automatica para tanto.

21. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

22. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

23. A ordem de apresentacdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificagdo, de
maneira que sO poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

24. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 3°, § 2°, da Lein® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos Servigos:

24.1. prestados por empresas brasileiras;
24.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

24.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.

25. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.



CAPITULO IX - DA NEGOCIACAO

1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta diretamente a licitante
que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratagdo, ndo se admitindo negociar condi¢des
diferentes das previstas neste Edital.

2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

3. Ficara facultado ao pregoeiro estabelecer um prazo maximo de tempo para que a licitante manifeste-
se no chat do sistema Comprasnet, quando convocada a negociacao ou ao esclarecimento de duvidas.

4. A auséncia de manifestagdo por parte da licitante, relativamente ao subitem anterior, podera ocasionar
a desclassificacao da licitante do certame.

CAPITULO X — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 7° e no § 9°
do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

1.1. Sera adotado o critério de julgamento do tipo menor preco.

2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

2.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital
2.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
2.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

2.4. apresentar prego final superior ao preco maximo fixado no Anexo II, Planilha de Preco de
Referéncia (Acordao n® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar pre¢o manifestamente
mexequivel; Devendo, também, ndo ser superiores aos constantes do ANEXO I DO TR-
TABELAS DE COMPOSICAO DE PRECOS.

2.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

2.4.1.1. for nsuficiente para a cobertura dos custos da contrata¢do, apresente precos global ou unitarios
simbodlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.



2.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
mstrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lein® 8.666, de 1993 ¢ a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N.
5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela andlise
da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatdria a realizacao de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao sanecamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte € quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata.

7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nao
aceitacao da proposta.

8. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
lictante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

9. Em nenhuma hipotese poderd ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao preco ou
quaisquer outras condi¢cdes que importem em modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas
as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma
alteracdo do contetdo e das condi¢des referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
licitantes.

9.1. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

9.2. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Proposta com
aqueles praticados no mercado em relagdo aos msumos e também quanto aos salarios das categorias
envolvidas na contratagao;

9.3. Erros no preenchimento da Planilha de Pregos nao constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo
haja majorac¢ao do preco.

9.4. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

9.5. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de recolhimento



de impostos e contribuicoes na forma do Simples Nacional, quando niio cabivel esse regime.

10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

12. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no ‘“chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

13. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, quando houver, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

14. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital

CAPITULO XI - DA HABILITACAO

1. Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condigoes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. SICAF;

b. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https:/certidoes-
apfapps.tcu.gov.br/): Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS; Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica; ) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por
Ilicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lein® 8.429, de 1992, que preve, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, nclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

1.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

1.4. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo.

2. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante mnabilitado, por falta de condicao


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

de participacao.

3. Caso atendidas as condi¢cdes de participagdo, a habilitacdo do licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

3.1. O teressado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018, mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia til anterior a data prevista para recebimento das propostas;

3.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da
proposta, a respectiva documentagao atualizada.

3.3. O descumprimento do subitem acima implicara a mabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(0es) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmac¢do daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

5. Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderdo ser os ja exigidos
para fins de habilitacdo no instrumento convocatério. Em outras palavras, ndo se trata de uma segunda
oportunidade para envio de documentos de habilitacdo. A diligéncia em questdo permite, apenas, a
solicitagdo de documentos outros para confirmacao dos ja apresentados, sendo exemplo a requisi¢ao de
copia de contrato de prestacao de servigos que tenha embasado a emissao de atestado de capacidade
técnica ja apresentado.

6. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigoes.

9. A comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagdo econdmico-financeira ¢ da
habilitagao juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que
a empresa estiver habilitada no referido sistema.

10. Os [licitantes que ndo estiverem cadastrados no SICAF, deverdo apresentar a seguinte
documentacdo relativa & Habilitacdo Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista:



I — Habilitac2o Juridica:
a) inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo em vigor (estatuto ou contrato social), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais ou empresa individual (EIRELI) de responsabilidade limitada;

¢) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores, no caso de sociedade simples;

d) ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971, no caso de cooperativa;

OBSERVACAO: Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacio respectiva.

II — Regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de regularidade com a Fazenda Nacional,

¢) prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante;
d) prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de nexisténcia de débitos madimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

OBSERVACAO: Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacio de declaracio da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar, ainda, a seguinte documentacao:
III - Qualificacdo Técnica

a) Declaragdo de que possui, em seu proprio parque grafico, todos os equipamentos necessarios a
realizacdo do objeto da licitacdo (Lein. 8.666/1993, art. 30, inciso II).

b) Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos, de forma satisfatoria, de impressao e
confeccdo de publicacdes e materiais diversos de complexidade semelhante ao objeto, por meio da
apresentagdo de no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica.

O atestado devera ser fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado e conter razio social,
CNPJ e endereco completo da Contratante e da Contratada; caracteristicas do servigo prestado e
quantidade de material produzido; data da prestagdo dos servicos; data da emissdo, nome, cargo,
telefone e assinatura do responsavel pela emissao do atestado.



1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do micio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo mferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

2. O Iicttante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

IV - Requisitos de Habilitacao
a) Declaragao Comprobatdria de Praticas Sustentaveis, conforme Anexo Il do TR;

b) Documento valido que ateste o seu credenciamento na cadeia de custddia/certificagdo FSC (Forest
Stewardship Council — Conselho de Manejo Florestal).

V — Qualificacao Econdmico-Financeira:

a) certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

b) balango patrimonial ¢ demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

1) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de balango
patrimonial e demonstra¢des contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

2) ¢ admissivel o balango ntermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

¢) comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtengao de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante



d) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio
liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango
patrimonial e das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.

13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

14. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo.

15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdao do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
a critério da administragdo putblica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
Justificativa.

16. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a mabilitacao
do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restrigdo na documentacao fiscal e
trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessao, nformando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

18. Serd mabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

19. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, quando houver, ocorrendo
mabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da
proposta subsequente.

20. O I[icitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto ¢, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, € assim sucessivamente, sob pena de
mnabilitagdo, além da aplicagdo das san¢des cabiveis.

21. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a nabilitacdo recaira sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante
nos remanescentes.

22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.



CAPITULO XII - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS VENCEDORA

1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacio do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilogratada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

1.2. estar devidamente ajustada ao lance vencedor ou valor negociado;

1.3. conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideracao no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢dao a Contratada, se for o caso.

3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

4. Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos € o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lein® 8.666/93).

5. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios € o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

6. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagao.

7. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

8. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser entregues na Comissao
Permanente de Licitagdo da ESMPU, no endereco: SGAS, Av. L2 Sul, Quadra 603, Lote 22, Sala
101-1, Brasilia/DF- CEP: 70.200-640.

9. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

CAPITULO XIII - DA DECLARACAO DE VENCEDOR

1. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante classificada em primeiro lugar e
devidamente habilitada sera declarada vencedora pelo Pregoeiro.



CAPITULO XIV — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista
de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a mtencdo de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra quais decisdes pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do sistema.

2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

3.Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condicdes de
admissibilidade do recurso.

4. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importard a decadéncia
desse direito.

5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar
as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a
contar do térmmno do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispenséveis a defesa de seus interesses.

6. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos mteressados, no endereco constante
neste Edital.

CAPITULO XV - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
1. A sessdo publica podera ser reaberta:

1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacdo da
sessdao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pregco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

3. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

4. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo



responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

CAPITULO XVI - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

1. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicarda o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatorio.

CAPITULO XVII - DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA E DO TERMO DE
CONTRATO

1. ATENCAO: A ESMPU solicitara que a Licitante Vencedora se credencie como “usudrio
externo” no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), para fins de assinatura eletronica dos

documentos inerentes a contratacio, de acordo com o disposto no art. 16, Secao II, Portaria
ESMPU n. 21/2017.

2. Para o cadastro como usuario externo no SEI € necessario o preenchimento de formulario proprio
que devera ser entregue pessoalmente ou pela via postal ao Nucleo de Protocolo, Expedi¢ao e Arquivo
da ESMPU contendo a seguinte documentagao:

I — Pessoa Fisica:

a) Declaracao de concordancia;

b) Documento de identidade;

c¢) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

IT — Pessoa Juridica:

a) Declaracdo de concordancia;

b) Documento de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal;
c) Ato constitutivo e suas alteracdes, devidamente registrados;

d) Ato de nomeagdo ou eleicdo de dirigentes ou procuragdo, quando for o caso, devidamente
registrados;

e) Cadastro nacional de pessoa juridica - CNPJ.

3. Serdo aceitos como documento de identidade: cédula de identidade expedida por Secretaria de
Seguranca Publica (RG); Carteira Nacional de Habilitacao (CNH); carteira de trabalho e previdéncia
social — CTPS; passaporte; carteira funcional expedida por 6rgdo publico, reconhecida por lei federal
como documento de identidade valido em todo territorio nacional; carteira de identidade expedida por
orgdo fiscalizador do exercicio de profissdo regulamentada por lei:



4. No caso de entrega presencial, a autenticacdo dos documentos relacionados no item 2 podera ser
efetuada por servidor da ESMPU, mediante apresentacdo do respectivo original; alternativamente,
poderao ser enviadas copias via postal desde que autenticadas em cartério;

5. A declaracao de concordincia podera ser assinada eletronicamente com emprego de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil) ou pessoalmente no local, sem necessidade de reconhecimento de firma; ou,
alternativamente, podera ser enviada via postal, desde que com firma reconhecida em cartorio;

6. A ESMPU podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo dos documentos originais, fixando
prazo para cumprimento.

7. O credenciamento estd condicionado a aceitacdo das regras do SEI pelo usudrio externo que se
responsabilizara pelo uso indevido do sistema nas esferas administrativa, civil e penal.

8. Apos a homologacdo da licitagdo e verificada a pertinéncia dos dados cadastrados com a respectiva
documentagdo de credenciamento do usuario externo, a Licitante Vencedora sera convocada, por
oficio enviado eletronicamente, para assinatura digital do termo contratual ou instrumento
equivalente, no prazo de S (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
neste Edital.

9. Se a Licitante Vencedora ndo assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente sem justificativa
por escrito e aceita pelo Secretdrio de Administracaio/ESMPU, restard caduco o seu direito de
vencedora, syjeitando-se as sangdes previstas neste Edital.

10. Ocorrendo a hipotese prevista no item acima, o objeto da presente licitacdo podera ser adjudicado
as licitantes remanescentes, na ordem de classificagcdo, e de acordo com as propostas apresentadas.

11. Previamente a formalizagdo da contratagdo, a ESMPU realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico e verificar a manutencdo das condicdes de
habilitagao.

12. Constatada a wregularidade no SICAF, a ESMPU poderd convocar o licitante subsequente na
ordem de classificagdo, para assinar o contrato.

CAPITULO XVIII —- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

1.2. apresentar documenta¢ao falsa;
1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

1.4 ensejar o retardamento da execugdo do objeto;



1.5. ndo mantiver a proposta;
1.6. cometer fraude fiscal;
1.7 comportar-se de modo nidoneo;

2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apods o encerramento da fase de lances.

3. O Ilicitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacio;

3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragcdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

3.4. Impedimento de licitar ¢ de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até cinco anos;

3.5. Declaragdo de midoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual nstauracao de investigacio preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

6. A apuracdo ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Ptblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo
Civil



9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lein® 9.784, de 1999.

10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdao, observado o
principio da proporcionalidade, bem como as porcentagens e prazos estipulados na tabela a seguir:

SANCAO
OCORRENCIA

IMPEDIMENTO
MULTA )
SUSPENSAO

Deixar de entregar documentacio exigida|2% sobre o valor

para o certame proposta 4 (quatro) meses

Fazer declaracao falsa ou
apresentar documentacao falsa

Declaragdo falsa quanto as condigoes de
participagao;

Declaracao falsa quanto ao enquadramento

0
II como ME/EPP; 10% do valor da

proposta 24 (vinte e quatro) meses

Conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apoés o
encerramento da fase de lances;

Atos como os descritos nos artigos 90, 92, 93,
94,95 e 97 da Lein.® 8.666/93.

Ensejar o retardamento da execucio do
certame

Acdo ou omissdo do licitante que prejudique o|10% do  valor da
bom andamento do certame, evidencie tentativa||proposta

de inducdo a erro no julgamento, ou ainda que
atrase a assinatura do contrato ou ata de registro
de precos

11 6 (seis) meses

Nao manter a proposta
Auséncia do envio ou envio fora do prazo;

Recusa do envio do seu detalhamento, quando

0
v exigivel; 10% do valor da

proposta 4 (quatro) meses

Pedido de desclassificacdo da proposta, quando
ndo for fundamentada a demonstracdo de




vicio ou falha na sua elaboracao que evidencie a
impossibilidade de seu cumprimento.

Comporta-se de modo inidoneo

A pratica de atos direcionados a prejudicar o
bom andamento do certame ou do contrato, tais
como: frustrar ou fraudar o carater competitivo
do procedimento licitatorio, agir em conluio ouf15% do valor da
em desconformidade com a lei induzr|proposta

deliberadamente a erro no julgamento, prestar
mformagdes falsas, apresentar documentagdo
com informagdes mveridicas, ou que contenha
emenda ou rasura, destinados a prejudicar a
veracidade de suas informagoes;

Cometer fraude fiscal

20% do wvalor da

Pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de
proposta/contrato

vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro
a Administragdo Publica.

40 (quarenta) meses

Nao regularizar a documentacao relativa 1% sobre o valor da

VII a regularidade fiscal, trabalhista e/ou 2 (dois) meses

. er . . roposta
previdenciaria, no prazo determinado. prop

VIII

Nao assinar o contrato ou a ata de registro
de precos ou instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta

10% do valor proposta  ||6 (seis) meses

11. As penas previstas serdo agravadas em 50% (cinquenta por cento) de sua pena-base, para
cada agravante, até o limite de 60 (sessenta) meses, em decorréncia do seguinte:

I - quando restar comprovado que o licitante ou contratado tenha sofrido registro de 3 (trés) ou mais
penalidades no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF em decorréncia da
pratica de qualquer das condutas tipificadas no presente Edital nos 12 (doze) meses que antecederam o
fato em decorréncia do qual serd aplicada a penalidade;

IT - quando restar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado, tenha sua proposta recusada
ou seja nabilitado em razdo de sua notdria impossibilidade de atendimento ao estabelecido no edital de
licitagdo;

II - quando o licitante, deliberadamente, ndo responder as diligncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo; ou

IV - quando restar comprovado que o licitante tenha prestado declaragdo falsa de que € beneficiario do
tratamento diferenciado concedido em legislagao especifica.

12. As penas previstas nos subitens 1.1., 1.3., 1.4., 1.5., do item 1, poderdo ser reduzidas em 50%
(cinquenta por cento), uma Unica vez, apos a incidéncia do previsto no item 11, quando ndo tenha
havido nenhum dano a Administracdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

I - a conduta praticada tenha sido. desde aue devidamente comprovada. decorrente de falha escusavel

24 (vinte e quatro) meses




do licitante ou contratado;

IT - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que contenha vicios ou
omissdes para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificagdo, desde que
devidamente comprovado; ou

Il - a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentacdo que ndo atendeu as
exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento e a auséncia de
dolo;

13. A penalidade prevista no subitem 1.3, do item 1, deste Capitulo, podera ser afastada quando tenha
ocorrido a entrega da documentagdo fora dos prazos estabelecidos, desde que ndo tenha acarretado
prejuizos a Administragao, observando-se ainda, cumulativamente:

I - a auséncia de dolo na conduta;

II - que a documentacdo entregue esteja correta e adequada ao que foi solicitado;

III - que o eventual atraso no cumprimento dos prazos ndo seja superior a sua quarta parte;

IV - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitacdo de prorrogagdo dos prazos;

V - que a penalidade esteja estabelecida em prazo ndo superior a 2 (dois) meses; e

VI - que o licitante faltoso ndo tenha sofrido registro de penalidade no SICAF em decorréncia da pratica
de qualquer das condutas tipificadas na presente norma em procedimentos licitatorios ou contratagdes
ocorridos nos 12 (doze) meses que antecederam o fato emrazio do qual serd aplicada a penalidade.

14. Quando a agao ou omissao do licitante ou contratante ensejar o enquadramento da conduta em tipos
distintos, prevalecera aquele que comina a san¢ao mais grave.

15. Na apuracdo dos fatos, a Admnistracdo atuard com base no principio da boa-f&¢ objetiva,
assegurando ao licitante a ampla defesa e o contraditorio, o direito de juntar todo e qualquer meio de
prova necessario a sua defesa, podendo, inclusive, requerer diligéncias.

16. A Admnistragdo formara sua conviccdo com base na demonstragdo dos fatos e condutas
praticadas, devendo, quando necessario, promover diligéncias para a apuragdo da veracidade dos
documentos e informacdes apresentadas na defesa.

17. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
18. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de Referéncia.

19. Os atos administrativos de aplicagdo das sangdes previstas neste Capitulo, serdo publicados
resumidamente no Didrio Oficial da Unido.

20. A aplicagdo das sancdes previstas no art. 7° da Lein. 10.520/2002 ¢ de competéncia do Secretario
de Administragdo da ESMPU, conforme o art. 72, inciso XIV do Regimento Interno, aprovado pela
Resolugdo CONAD n° 05, de 22 de junho de 2020 e a sangdo prevista no inciso IV do art. 87 da Lei
n. 8.666/93 ¢ de competéncia do Diretor-Geral da ESMPU.

CAPITULO XIX - DO PAGAMENTO

1. O pagamento ocorrerd na forma disciplinada no Termo de Referéncia, constante do Anexo I deste
Edital.



CAPITULO XX — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
constante do Anexo I deste Edital.

CAPITULO XXI — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

1. Os critérios de recebimento ¢ aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia, constante do Anexo I deste Edital.

CAPITULO XXII - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes por apresentarem documentacdo e/ou elaborarem
proposta relativa ao presente pregao.

2. E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagio, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante,
desde que, durante a realizacdo da sessdo publica do pregdo, seja possivel a aferigao da sua qualificacao
e a exata compreensao da sua proposta.

4. A ESMPU fica reservado o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de interesse piblico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado (artigo 49 da Lei
n° 8.666/93).

5. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposi¢oes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, de comprovada
repercussao nos precos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o
caso (Lein® 8.666/93, art. 65, § 5°).

6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da homologacao da licitacdo sem que haja convocagdo para
assmatura do termo de contrato ou aceitacdio do instrumento equivalente, os licitantes estardo
automaticamente liberados dos compromissos assumidos.

7. Independente de declaragdo expressa, a simples participagdo nesta licitacdo implica aceitacdo plena
das condigdes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o licitante que,
tendo-o aceito sem objecao, vier, apos o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e rregularidades.

8. Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

9. Havendo quaisquer procedimentos de carater meramente protelatorios, comportamentos
madequados, indicios de fraude ou de conluio por parte de licitantes ou interessados em participar da
licitacdo, o Pregoeiro comunicara o fato as autoridades competentes, para as providéncias cabivesis.



10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do micio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

11. A homologag¢ao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

12. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Este termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a prestacao
de servicos graficos de impressdo e confeccdo de produtos editoriais editados pela ESMPU,
mnclundo impressdo, acabamento, manuseio, etiquetagem, armazenamento e transporte, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

Responsavel pela capacitagao e pelo aperfeicoamento funcional dos membros e servidores do Ministério
Publico da Unido, a Escola atua na promocao de atividades académicas, de extensdo, de pesquisas
cientificas, da edicdo de publicacdes e também de projetos sociais.

Além de promover as atividades académicas, a Escola atua também como editora, incentivando e
disseminando a produgdo intelectual de membros e servidores por meio de suas publicagdes oficiais, que
sempre trazem temas de interesse ndo s6 do meio académico, mas também da sociedade. Essas obras
sdo publicadas tanto em meio fisico quanto em meio eletronico e variam quanto aos formatos, tamanhos,
papéis e acabamentos a cada edigdo, de modo a atender as especificidades de cada produto e seu
respectivo publico.

Importa ainda dizer que as publicagdes ESMPU alinham-se estrategicamente ao Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI 2020-2024 para “Desenvolver conhecimentos que respondam aos
desafios mstitucionais e sociais para a atuagdo de membros/as e servidores/as num mundo intercultural,
dinamico e interconectado”. Conforme a meta PE-4, cabe a8 ESMPU, “Instituir uma politica editorial que
qualifique a ESMPU como produtora de conhecimento técnico-cientifico”.

Assim, diante da relevincia e constincia de toda a producdo grafica realizada pela Divisao de
Editoracdo e Publicagdes da Secretaria de Comunicacdo da ESMPU, para consecugdo dos objetivos
elencados em seus Planos Institucionais, torna-se imprescindivel a contratacdo de servigos especializados
de impressdo e acabamento que atendam as especificidades e necessidades da instituicdo, pois as
atividades editoriais realizadas pela Escola ocorrem de modo minterrupto ao longo de todo o periodo
letivo. E, como cedico, ¢ inviavel a instalacdo de um parque grafico compativel com a quantidade e
variedade de insumos e técnicas a serem utilizados, bem como a manutengdo de maquinario e de pessoal
especializado para a sua operacdao. Por esse motivo, busca-se a solugdo de producdo de materiais
editoriais no mercado, por meio da contratagdo de empresa especializada do ramo de servigos graficos.



Convém ressaltar que produtos editoriais devem primar pela unidade grafica, isto €, deve-se garantir a
padronizagao/uniformizagdo dos msumos adotados, como papeis, tintas de impressao, colas, vernizes
além da boa definicdo de cortes, dobras demais acabamentos. Outrossim, nesse tipo de producao,
deve-se levar em consideragdo o ganho de escala pelo volume a ser demandado. Dessa forma,
recomenda-se a confec¢do dos produtos editorias na cadeia de uma tinica empresa, a fim de se garantir
a qualidade do produto final e a economia da contratacdo. Isso significa que a presente contratacao visa,
imperiosamente, garantir ¢ preservar a qualidade técnica dos materiais produzidos pela ESMPU e
estabelecer uma melhor relacdo de custo-beneficio ao processo de produgdo grafica.

Pelo exposto, ¢ importante que a empresa contratada possua, em seu proprio parque grafico, maquinrio
compativel com a produgdo ora almejada. E consenso que a empresa, ao possuir parque grafico
proprio, com maquindrio - alugado ou proprio - compativel com o servico a ser executado, organiza
melhor o processo produtivo, controlando e garantindo a economia, o desempenho e a seguranga do
processo; a qualidade do servico prestado; e o tempo de execucdo ¢ a entrega dos materiais
demandados. Isso se deve, porque a empresa tende a seguir, com rigor, as recomendacdes dos padrdes
técnicos normatizados, proporcionando, dessa forma, um servico pautado no critério da eficiéncia e da
confiabilidade.

A guisa de informago complementar, noutra contratagio da ESMPU (Contrato n. 18/2007, processo
GDoc 0.01000.000306/2007-11), os trabalhos executados, por vezes, foram entregues em ndo
conformidade, como, por exemplo, entregas fora de prazo, livros montados com paginas faltantes, em
desordem, com orientacdo de pagna nvertida, sem padrao de cor nas capas dos livros de um mesmo
lote etc. Apos inimeras adverténcias, demonstrados os prejuizos a Administragdo, o contrato
restou rescindido. Esta ¢ uma das razdes para a ESMPU ser diligente e criteriosa nas exigéncias da
contratagdo ora pretendida.

Em assim sendo, para a Administracdo, um modelo de gestdo de producdo alicercado em critérios bem
definidos, tem-se o cumprimento do objeto de forma mais segura, inclusive sob o viés da
sustentabilidade econdmica, social e ambiental.

No que se refere ao critério da sustentabilidade, em atendimento ao art. 170, inciso VI, da Constituigao
Federal; a diretriz prevista no art. 225 da mesma Carta Magna, que preconiza que todos tém direito ao
meio ambiente ecologicamente equilibrado, bem de uso comum do povo e essencial & sadia qualidade de
vida, impondo-se ao poder publico ¢ a coletividade o dever de defendé-lo e preserva-lo para as
presentes e futuras geragdes; a Lei n. 6.938/1981, que dispde sobre a Politica Nacional do Meio
Ambiente; a Lei n. 12.349/2010, que incluu como finalidade da licitagdo a promogdao do
desenvolvimento nacional sustentavel; a Lein. 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos
Solidos (PNRS); e a outras normas que visam a sustentabilidade nas aquisicdes e contratagdes
realizadas pelo poder publico, foram estipulados critérios, dentro da oferta atual de mercado, para alguns
dos insumos a serem utilizados na confec¢ao dos produtos editoriais.

Tal como recomendado no Guia de Contratacdes Sustentaveis do Ministério Publico Federal, de 2016:

"As normas a seguir sao de aplicacdo obrigatoria em todas as contratacées. Em
cada capitulo dedicado a um tipo particular de contratagdo ha a previsdo de normas
legais e técnicas especificas, podendo, em alguns casos, por questdo de refor¢o, haver
novamente a repeticdo de uma lei, um decreto, uma norma, uma instrugdo normativa de
aplicagdo geral. A inclusdo de critérios de sustentabilidade nas especificagdes dos itens e
nas exigéncias a serem cobradas dos fornecedores estd consubstanciada nos diplomas
legais e nas normas técnicas elencadas a seguir:

[.]

13. Lein® 12.651, de 25 de maio de 2012, o novo Codigo Florestal — dispde sobre a


http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/109657/9_Guia_de_contratacoes_sustentaveis.pdf?sequence=1&isAllowed=y

protecao da vegetacdo nativa; altera as Leis n° 6.938, de 31 de agosto de 1981, 9.393,
de 19 de dezembro de 1996, e 11.428, de 22 de dezembro de 2006; revoga as Leis
n® 4.771, de 15 de setembro de 1965, e 7.754, de 14 de abril de 1989, ¢ a Medida
Provisoria n® 2.166- 67, de 24 de agosto de 2001; e da outras providéncias;

[..]

4. ABNT NBR 14790:2014 (substituiu a ABNT NBR 14790:22011) — especifica os
requisitos da cadeia de custddia e os requisitos minimos do sistema de gestdo para a
implementagdo e gerenciamento do processo da cadeia de custodia”

[.]

a.2. BENS DE CONSUMO CONFECCIONADOS A PARTIR DE PAPEL (A4, A3,
A2, envelopes, pastas, agendas, panfletos, etiquetas etc.)

Devera ser priorizada a aquisicdo de papel de manejo sustentavel ou reciclado [...]

O papel utilizado devera ter certificagdo Cerflor em conformidade com a norma
ABNT NBR 14790:2014, ou FSC no padrao FSC-STD-40004 V2-1, que devera
ser apresentada como forma de comprovaciao da conformidade.

[grifo nosso].

No ramo da industria grafica, recomenda-se o credenciamento a cadeia de custédia Cerflor ou
FSC. Isto porque:

"O CERFLOR ¢ uma iniciativa nacional de certificacdo florestal, cujas normas foram
elaboradas no ambito da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT. A
aplicagdo do Certificado de Manejo Florestal ¢ gerida pelo Instituto Nacional de
Metrologia — INMETRO, que também credencia as instituicoes certificadoras. O
CERFLOR ¢ reconhecido internacionalmente pelo Programme for the Endorsement
of Forest Certification (PEFC).

O FSC® ¢ uma organiza¢do internacional independente, composta por representantes
dos setores ambiental, econdmico e social, que estabelece os principios e critérios de
manejo florestal responsével.

A certificacdo da Cadeia de Custddia, considerada um diferencial de mercado, garante
ao consumidor que o produto florestal fabricado, madeireiro(celulose), utiliza matéria-
prima que provém de Floresta Certificada e de Fonte Controlada, de acordo com os

principios e crittrios do FSC® e do CERFLOR/PEFC." (Disponivel
em: CERFLOR/FSC)

"A certificacdo FSC de tais sistemas de gestdo ¢ projetada para fornecer uma garantia
crivel de que os produtos vendidos com declaragao FSC sdo originarios de florestas bem
manejadas, fontes controladas, materiais recuperados, ou a mistura destes. A certificacdo
FSC CoC, portanto, facilita o fluxo transparente de produtos fabricados a partir de tais
materiais através da cadeia de abastecimento." (FSC-STD-40-004 V3-1 Certificacao de
Cadeia de Custddia, disponivel em: Programa de Cadeia de Custédia FSC)



https://sei.escola.mpu.mp.br/sei/www.cenibra.com.br/cerflor-fsc/
https://br.fsc.org/pt-br/polticas-e-padres/reas-de-programas/programa-de-cadeia-de-custdia

Diante disso, pela complexidade do objeto, a contratagdo deve enquadrar-se na politica de preservagao
ambiental do Ministério Publico, e, portanto, exige-se da empresa contratada conformidade com as
regras de controle e preservacdo ambientais e credenciamento a cadeia de custodia FSC.

No tocante as solugdes de impressdo e acabamento nesta contratagdo, cabe aqui ainda destacar que
elas sdo diferenciadas em razio da finalidade e do alcance de cada produto grafico, de modo a justificar
a possibilidade de reproducao de tais artigos em pequenas e/ou grandes tiragens, conforme a demanda,
utilizando, como parametro quantitativo, escala de tiragens e seu fracionamento, tanto a menor quanto a
maior. Por outro giro, a pesquisa e a troca de nformagdes com outros 6rgdos publicos, tais como
CNMP e PGT — que realizaram contratacdo dessa natureza por meio do Pregdo n. 08/2017 e Pregdo n.
26/2017, respectivamente — demonstram que, no mercado atual, hd inimeras graficas capazes de
confeccionar qualquer tipo de produto, tanto em grande como em baixa escala, uma vez que possuem os
mais diversos equipamentos e pessoal altamente qualificado para operar seus parques graficos. Tao
pertinente mencionar que, ha mais de 10 anos, a ESMPU detém éxito em contratagdes dessa natureza
(Contrato ESMPU n. 21/2013; Contrato ESMPU n. 41/2008), garantindo assim a contnuidade das
atividades finalisticas da instituicao.

Quanto a escala de tiragens, para a sua configuracao, levou-se em conta a base de destinatarios das
publicagoes da ESMPU, em que fazem parte, autores, membros dos quatro ramos do MPU; bibliotecas
dos ramos e suas respectivas unidades; comunidade académica e juridica nacional e internacional; 6rgaos
e entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta da Unido, dos Estados e Municipios; ¢ demais
Escolas Superiores do Ministério Publico.

Assim, nesta contratagdo, considera-se a seguinte escala de tiragens:
. pequenas tiragens — até 500 unidades;

. médias tiragens — entre 501 e 999 unidades;

. grandes tiragens — a partir de 1.000 unidades.

Por oportuno, apresenta-se tabela demonstrativa dos produtos editoriais demandados a esta Divisdo no
periodo de 2014 a 2020.

Item |Quantitativo produzido entre 2014 e 2020)

Publicacoes em diversos acabamentos e formatos|142.000 exemplares

Cartoes de encaminhamento de obras 141.000 unidades

Por fim, sdo considerados produtos editoriais publicacdes como cartilhas; livretos; livros; manuais; guias;
revistas; cadernos, anuarios e cartdes de encaminhamento das obras.

3. DA FUNDAMENTACAO

A contratagdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal nas Leis n. 8.666/1993 e



10.520/2002, e nos Decretos n. 3.555/2000, 10.024/2019 e 7.892/2013, no que couber.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Conforme paragrafo tnico do art. 1° da Lein. 10.520/2002, os servigos a serem contratados sao
de natureza comum, cyjos padroes de desempenho e de qualidade estdo objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais no mercado.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n. 9.507, de 21 de
setembro de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares
a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

4.3. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA
e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

5. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
5.1 Caracterizacido e forma de execucao dos servicos

5.1.1. Tendo em vista a diversidade de insumos, tiragens e prazos, os servigos objeto deste Termo de
Referéncia estdo concentrados, por tipo de confecg¢iao por demanda, a ocorrer em grandes, médias ou
pequenas tiragens, de acordo com o produto editorial solicitado.

5.1.1.1. Neste Termo de Referéncia, consideram-se as seguintes tiragens:
a) pequenas tiragens — at¢ 500 unidades;

b) médias tiragens — entre 501 e 999 unidades;

c) grandes tiragens — a partir de 1.000 unidades.

5.1.2. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia deverdo ser realizados em estrita conformidade
com os projetos graficos e arte finais fornecidos pelas areas técnicas da Secretaria de Comunicagao
Social da ESMPU e com os materiais descritos no ANEXO L.

5.1.3. Os servigos somente serdo executados mediante preenchimento de ordem de servigo, impressa ou
eletronica.

5.1.4. Os arquivos poderao ser enviados 8 CONTRATADA por e-mail ou por compartihamento “em
nuvem”. Quando a arte ndo puder ser enviada virtualmente, a CONTRATANTE a disponibilizard em
cd-rom, pendrive ou outro meio fisico.

5.1.5. Os trabalhos de mpressao e acabamento em papel somente poderdo ser executados em carater
definitivo apds a apresentagdo de, no minimo, uma prova grafica, que devera ser submetida a avaliacao



das areas técnicas da Secretaria de Comunicagdo da ESMPU, e aprovada por meio de carimbo/etiqueta
especificos, com assinatura identificada na primeira pagmna das provas.

5.1.6 A prestacdo dos servigos continuos de impressdo, acabamento e manuseio deverd ocorrer
segundo as etapas a seguir elencadas:

5.1.6.1. amostragem de tipos de papel e de acabamento mais adequados a cada demanda de impressao,
quando solicitado;

5.1.6.2. confecgdo de provas graficas dos materiais graficos com os papéis previstos no ANEXO I e
especificados na ordem de servigo para aprovacao e respectiva autorizacao para impressao;

5.1.6.3. impressdao offset e/ou impressdo digital em alta resolugdo, obedecendo, criteriosamente, as
dimensdes, aos formatos, as gramaturas, aos acabamentos e as demais especificacdes fornecidas pela
CONTRATANTE apos aprovacao;

5.1.6.4. manuseio e etiquetagem conforme orientagdes e dados fornecidos pela CONTRATANTE.

5.1.6.4.1. Os pacotes de livros a serem montados conforme orientagdes pela CONTRATANTE
deverao ser “shirincados” antes da etiquetagem e acondicionamento em embalagens para transporte.

5.1.6.5. acondicionamento em embalagens resistentes e transporte adequado dos materiais produzidos
até a entrega definitiva destes, sob pena de devolugdo e substituicdo de quaisquer avarias decorrentes do
frete.

5.1.7. No caso de impressOes de mesma matriz, nas fracdes adicionais subsequentes de miheiro
incidira um desconto de 30%.

5.1.7.1. Esse desconto incidira sobre os valores referentes as unidades que ultrapassarem o milheiro de
mesma matriz, calculado sobre os valores de referéncia constantes no ANEXO 1.

5.1.8. Os custos de impressao, provas e chapas necessarias para produgdo ja devem estar inclusos nos
valores a serem apresentados, ndo se permitindo cobrangas extras.

5.1.9. As quantidades estimadas de tiragem minima apresentadas nas tabelas do ANEXO I ndo
mmpedem que sejam realizados servicos em quantidades menores ou maiores.

5.2. Prazo e local de entrega dos servicos

5.2.1. A CONTRATADA devera iniciar a prestacao dos servicos em data fixada na ordem de servigo
emitida pela CONTRATANTE.

5.2.2. Na impossibilidade de envio de arte final por meio virtual, a CONTRATANTE disponibilizara
midia em meio fisico, que devera ser retirada pela CONTRATADA, na sede da ESMPU, no prazo
maximo de 12 (doze) horas ap6s notificagdo por e-mail, durante o horario comercial.

5.2.3. O prazo maximo para apresentacdo das provas graficas ¢ de 3 (trés) dias uteis, a contar do
recebimento da ordem do servigo acompanhada da arte-final.



5.2.4. Quando houver necessidade de realizar ajustes ou corregdes, a CONTRATADA terd mais 2
(dois) dias tteis para apresentar novas provas graficas.

5.2.5. O prazo maximo para entrega dos exemplares impressos em pequenas tiragens ¢ de até 7 (sete)
dias uteis contados da data do “Imprima-se”, o que sera feito por meio de carimbo/etiqueta do
responsavel pela area técnica demandante.

5.2.6. O prazo maximo para entrega dos exemplares impressos em médias tiragens ¢ de até¢ 10 (dez)
dias uteis contados da data do “Imprima-se”, o que sera feito por meio de carimbo/etiqueta do
responsavel pela area técnica demandante.

5.2.7. O prazo maximo para entrega dos exemplares impressos em grandes tiragens ¢ de até 15 (quinze)
dias uteis contados da data do “Imprima-se”, o que sera feito por meio de carimbo/etiqueta do
responsavel pela area técnica demandante.

5.2.8. Todos os servigos serdo apresentados para aprovagao na Divisdo de Editoragao e Publicacdes da
Secretaria de Comunicagdo Social, na Escola Superior do Ministério Publico da Unido — SGAS Quadra
603, Lote 22, Brasilia-DF.

5.2.9. Os servicos deverdo ser entregues definitivamente no Distrito Federal conforme orientagcdes da
CONTRATANTE em ordem de servigo.

5.3. Qualidade dos servicos

5.3.1. A CONTRATADA deve possuir parque grafico proprio, com equipamentos automatizados que
confiram maior rapidez e qualidade ao trabalho e toda a estrutura necessaria a execucao dos servicos de
impressdo offset e digital, de acabamento, de embalagem e transporte, de acordo com as necessidades
apresentadas pela CONTRATANTE.

5.3.2 A CONTRATADA dever4 realizar, antes da entrega, controle de qualidade do material quanto as
especificacdes e a todos os aspectos de impressao, clareza das imagens, uniformidade de tons e cores e
aos detalhes de acabamento.

5.3.3. Na execucdo do contrato, ¢ vedada a subcontratagao.

5.4. Do preposto

5.4.1. Para os servigos constantes deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera disponibilizar
preposto durante todo o periodo de vigéncia do contrato e apresentar declaragdo em que constem seu
nome completo, nimeros de CPF, RG e demais dados relacionados a sua qualificagdo profissional, para
representa-la administrativamente sempre que necessario, respondendo pessoalmente pela supervisdo
técnica de todos os servigos prestados.

5.4.2. O preposto atuara na sede, filial ou escritorio no Distrito Federal (inclundo a regido do entorno)
da empresa contratada.



6. DAS CONDIC()ES DE RECEBIMENTO
6.1. Os servigos serdo recebidos pela area técnica, observadas as condi¢des a seguir:

6.1.1. Provisoriamente — no ato da entrega para verificagdo de conformidade, qualidade e quantidade
dos materiais e servigos.

6.1.2. Definitivamente — ap0s afericdo de conformidade, qualidade e quantidade dos materiais € servigos
e consequente aceite, mediante atesto de execucao de servicos.

6.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CONTRATANTE, as custas da CONTRATADA,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento provisorio ou defintivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo dos servigos.

7. DAS OBRIGACOES DO PROPONENTE

7.1. A empresa proponente devera apresentar declaragao de que possui, em seu proprio parque grafico,
todos os equipamentos necessarios a realizagdo do objeto da licitagdo (Lein. 8.666/1993, art. 30, inciso
10).

7.2. A empresa proponente devera declarar pleno conhecimento da complexidade dos trabalhos a serem
executados e comprovar sua capacidade técnica por meio da apresentacdo de 1 (um) atestado de
capacidade técnica, comprovando que a empresa ja prestou, de forma satisfatoria, servicos de
impressdo e confeccdo de, no minimo, 500 (quinhentos) exemplares de produtos editoriais (cartihas;
livretos; livros; manuais; guias; revistas; cadernos; ou anuarios), de complexidade semelhante ao objeto
deste termo de referéncia.

7.2.1. O atestado de capacidade técnica de que trata o item 7.2 deverd ser fornecido por pessoa
juridica de direito ptblico ou privado e conter razio social, CNPJ e endereco completo da Contratante e
da Contratada; caracteristicas do servico prestado e quantidade de material produzido; data da
prestagdo dos servigos; data da emissdo, nome, cargo, telefone e assinatura do responsavel pela emissao
do atestado.

7.3. Devido a complexidade do objeto, para efeitos de julgamento, ndo serd permitido somatério de
atestados de capacidade técnica.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1. Assumir inteira responsabilidade pela execucdo do contrato, sendo expressamente vedada a
subcontratacdao dos servigos que sdo objeto deste Termo de Referéncia



10.

11.

12.

13.

14.

Cumprir fielmente o objeto do contrato nos prazos estabelecidos e dentro dos melhores padrdes
de qualidade.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente.

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo que
ensejaram sua contratagdo, assegurando mao de obra qualificada e necessaria a execucdo dos
servigos contratados, dispondo, para tanto, de quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servigos, sem interrupcao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao
servigo ou demissdo de empregados, os quais ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relagao de
emprego com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as
despesas com todos os encargos € obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais.

Entregar os servigos no local indicado pela CONTRATANTE, nas especificagdes solicitadas na
ordem de servigo, assegurando que, no ato da entrega dos servigos, os materiais estejam de
forma adequada e nas quantidades estabelecidas.

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, inclusive o transporte do material até o local de entrega, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

Submeter-se a fiscalizacdo e acatar as exigéncias da CONTRATANTE quanto a execugdo dos
servigos, providenciando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas.

Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, a execugdo de
servicos em que forem constatadas imperfeigdes, vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo
estipulado pela CONTRATANTE.

Apresentar, no prazo determinado, as faturas e todos os documentos exigidos como condigdo
para pagamento.

Comunicar, formalmente, com a devida antecedéncia, a ocorréncia de condicdes mnadequadas
para a execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicd-los, bem como
eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando justificativa, que podera ser aceita ou
ndo pela CONTRATANTE.

Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, no prazo de 3 (trés) dias uteis, quaisquer alteragdes
havidas em seus dados cadastrais, tais como endereco e telefone, bem como no contrato social,
devendo apresentar os documentos comprobatorios da nova situagao.

Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer dano que cause a Administragdo, a
preposto seu ou a terceiros, por acdo ou omissao, em decorréncia da execucdo dos servigos
objeto deste contrato, ndo cabendo a Administracdo, em hipotese alguma, a responsabilidade por
danos diretos e indiretos ou lucros cessantes decorrentes.

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, no todo ou em parte, os direitos e obrigagdes
assumidas.

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes
de que tenha tomado ciéncia em razio da execugdo dos servicos discriminados, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE. Todos os direitos de imagem e autorais



(textos e graficos) estdo reservados a CONTRATANTE.

15. Nao utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em quaisquer
atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anincios e
impressos, sob pena de rescisdo do contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e dos termos de sua proposta.

2. Prestar as mformagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
3. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia, em conformidade com as normas de execucdo financeira e or¢amentaria.

4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

5. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente

indicada.
6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao dos servigos.
7. Aplicar san¢des administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito da ampla defesa e

do contraditorio.

8. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas
atividades, disponibilizando meios de identificagdo (crachd), ¢ mantendo, por meio do setor de
seguranca da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA at¢ o qunto dia 1til subsequente
ao recebimento da Nota Fiscal ou Fatura dos servicos efetivamente prestados, por meio de ordem
bancéria creditada em conta corrente.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que a
CONTRATANTE atestar a execucao do objeto do contrato.

10.3. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido, CNPJ n. 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais e os valores dos tributos
a que estiver obrigada a recolher emrazio de norma legal.

10.4. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo setor competente,
condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacao aos
servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.



10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou madimpléncia contratual, o
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, nio
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

10.6. A CONTRATANTE devera avaliar constantemente a execu¢do do objeto e, se for o caso,
podera utilizar instrumentos para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o

redimensionamento no pagamento (glosa) com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzrr os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais € recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.7. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE devera comunicar a
CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando,
assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela CONTRATANTE.

10.8. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

10.9. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
comprovagao da regular sittagdo da CONTRATADA perante o INSS, FGTS, Receita Federal (divida
ativa da unido e tributos federais), estadual ou distrital € municipal, bem como regularidade trabalhista
(CNDT atualizada).

10.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de wrregularidlade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da CONTRATANTE.

10.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade quanto a madimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.12. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

10.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

10.14. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE,
ndo serd rescindido o contrato em execugdo coma CONTRATADA inadimplente no SICAF.



10.15. Do montante devido 8 CONTRATADA, poderdo ser deduzidos os valores correspondentes a
multas e/ou indenizagdes impostas pela CONTRATANTE.

10.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo financeira devida pela
CONTRATANTE, mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=IxNx VP

Em que:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = Indice de compensagio financeira, assim apurado:

I1=(6/100)/365 — 1=0,00016438

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lein. 8.666, de 1993 e da Lein. 10.520, de 2002,
a Contratada que:

11.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

11.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;
11.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do contrato;
11.1.4. Comportar-se de modo inidoneo; e

11.1.5. Cometer fraude fiscal.

11.1.6. Nao mantiver a proposta.

11.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracio pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;



11.2.2. Multa de:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto
dia e a critério da Administragdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do
objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, nexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdao unilateral da avenga;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execu¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecugdo parcial
da obrigacao assumida;

¢) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecugdo total da obrigagcdo assumida;

d) 1 % a7 % sobre o valor faturado no més de aplicacdo da san¢do, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracio CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato;

11.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo PUblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos.

11.2.4. Sancao de mmpedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

11.2.5. Declaragdo de midoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determmantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.3, 11.2.4 e 11.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e
2 a seguir:

TABELA 1
|GRAU|CORRESPONDENCIA
1 1 % o sobre o valor faturado no més de aplicacdo da sancao
2 3 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sangao




3 5 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sangao

4 6 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sangao
S 7 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sancao
TABELA 2
INFRACAO
ITEM |[DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que cric a possiilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 5

consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos

2 contratuais, por dia; N

3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servigos contratados, por empregado 1
e por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia; 2

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determmnacdo formal ou instrug¢do complementar do orgdo fiscalizador, por

S A 3
ocorréncia;

6 Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e 1
por dia;

. Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,
apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

3 Indicar e manter durante a execucdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato, 1
por dia;

9 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigagdes )

da CONTRATADA, por ocorréncia.




11.5. Também ficam syjeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lein. 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

11.5.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

11.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

11.6. A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lein. 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein. 9.784, de 1999.

11.7 A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

11.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.9. Se o valor da multa ndo for depositado na conta do Tesouro Nacional, a CONTRATANTE
podera, a seu critério, descontar automaticamente da primeira parcela de crédito que a
CONTRATADA vier a fazer jus, e se o valor for superior a esta, podera ser abatido do valor da
garantia de execugdo do contrato, se houver, ou cobrado judicialmente.

11.10. Em todos os casos de aplicacdo de multa pecunidria, o valor serd acrescido de juros moratdrios
de 1% (um por cento) a0 més.

12. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

12.1. A estimativa anual de gastos com os servigos objeto deste Termo de Referéncia é de R$
254.308,87 (duzentos e cinquenta e quatro mil, trezentos e oito reais e oitenta e sete centavos).

12.2. O valor total estimado teve como parametro o gasto médio anual com servigos graficos
demandados pela ESMPU nos cinco tltimos exercicios, atualizado aos valores de mercado.

12.3. O valor estimado da contratagdo tem por base 12 (doze) meses de execucdo contratual e podera
sofrer acréscimos ou supressoes, sem que isso justifique motivo para qualquer indenizacdo
a CONTRATADA, respeitados os limites e condi¢des estabelecidas na Lein. 8.666/1993.

13. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

13.1. O julgamento das propostas tera como base o menor preco ofertado frente ao valor total de
referéncia estimado da futura contratagdo, cujo montante ¢ de R$ 254.308,87 (duzentos e cinquenta e



quatro mil, trezentos e oito reais e oitenta e sete centavos).

13.2. Os valores estimados no ANEXO I - TABELA DE COMPOSICAO DE PRECOS servem
apenas como base para o oferecimento das propostas.

13.3. Os valores individuais que compdem a planilha de pre¢os da proposta da licitante ndo poderdo ser
superiores aos constantes do ANEXO I - TABELAS DE COMPOSICAO DE PRECOS, sob pena de
desclassificacao.

13.4. A licitante que apresentar proposta de preco com valor superior ao estabelecido no item 13.1 sera
desclassificada.

13.5. Sera considerada vencedora a licitante que ofertar o menor valor global estimado para os servigos,
observado o disposto no item 13.3.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. A validade do Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura,
podendo, no interesse da Administracdo, ser prorrogado por iguais periodos, at¢ o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do inciso II do art. 57, da Lein. 8.666/1993.

15. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocag@o dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, e serdo exercidos por representantes designados pela
CONTRATANTE, de acordo como art. 67, da Lein. 8.666/1993.

15.2. Ao responsavel pela fiscalizagdo competird dirimir duvidas que surgirem na sua execucao e anotar,
em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servicos mencionados,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e sugerindo
aplicacao de penalidade, caso a CONTRATADA desobedeca a quaisquer condigdes estabelecidas na
contratagdo.

15.3. A CONTRATADA devera indicar um preposto que representara a empresa, mantendo
permanente contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham surgir no andamento
dos servigos.

15.4. A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle.

15.5. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto e utilizard o
Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para afericio da qualidade
da prestagdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzr os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as



atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.6. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestagao dos servigos.

15.7. Durante a execugao do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.9. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagao de
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.12. O fiscal podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

15.13. O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lein. 8.666, de 1993.

15.14. A conformidade do material a ser utiizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.15. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lein. 8.666, de 1993.

15.16. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei
n. 8.666, de 1993.

15.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade mferior e, na ocorréncia desta,



ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
como art. 70 da Lein. 8.666, de 1993.

16. DA SUSTENTABILIDADE

16.1 Conforme disposto no art. 5° da Instru¢do Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, do
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, a empresa deverd apresentar, como requisito para
sua regular habilitacdo, declaragdo de que adota praticas de sustentabilidade na utilizagdo de insumos e
destinagao de subprodutos e nas fases do processo de impressao, acabamento e acondicionamento dos
produtos graficos (modelo no ANEXO II deste Termo de Referéncia).

16.2 A empresa deve apresentar documento valido que ateste o seu credenciamento na cadeia de
custodia/certificacdo FSC (Forest Stewardship Council — Conselho de Manejo Florestal), no padrao
FSC-STD-40004 V2-1, conforme preconiza a politica de Contratacdes Publicas Sustentdveis do
Ministério Piblico Federal.

ANEXOIDO TR
TABELAS DE COMPOSICAO DE PRECOS

1. No caso de impressoes de mesma matriz por fragoes adicionais e subsequentes de milheiro
incidira desconto de 30% nos valores.

2. Os custos de impressdo, provas e chapas necessarias para produ¢do devem estar inclusos nos
valores apresentados.

1. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL OFF SET

(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)

|[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO ipreto e branco |colorido
|(dimensdes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 alde 501 ajla partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
ftem 1.1 Formato A
lOFF  SET 6 ’s 947,56 921,27 894,92 1057,95 [1028,61 [999,18
70g/mt (16cm x 23cm)
Formato B
574,47  |558,52 542,56 641,40 623,59 |605,77
(18cmx 25¢cm)
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Formato C
486,22 472,72 |459,22 542,87 527,79  |512,72
(23cmx 23cm)
TOTAL 2008,25 [1952,51 [1896,70 2242,22  2179,99 [2117,67
|[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO ipreto e branco |colorido
|(dimensdes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 ajde 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
ftem 1.2 Formato A
OFF  SET (16emx 23em) 093,56 966,00 [938,36 1122,35 |1091,22 {1060,00
90g/m?
Formato B
602,36  [585,63 568,90 680,44  [661,55 |642,65
(18cmx 25¢cm)
Formato C
509,82 495,67 |481,51 575,91 559,92 543,92
(23cmx 23cm)
TOTAL 2105,74 [2047,30 [1988,77 2378,70 [2312,69 [2246,57
2. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL POLEN SOFT
(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)
[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO ipreto e branco icolorido
|(dimensdes)
De 150 ajde 501 aja partir delDe 150 alde 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Item 2.1
g Formato A
POLEN 0130,36 |1001,77 973,11 1214,35 |1180,66 [1146,88
SOFT
(16cmx 23cm)




70g/m?
Formato B
624,67 607,32 589,97 736,22 715,77 695,32
(18cmx 25¢cm)
Formato C
528,71 514,02 499,34 623,12 605,81 588,51
(23cmx 23cm)
TOTAL 2183,74 [2123,11 [2062,42 2573,69 [2502,24 [2430,71
[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO |preto e branco icolorido
|(dimensdes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 ade 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Item 2.2
- Formato A
POLEN 1085,55 |1055,44 ]1025,24 1278,74 |1243,27 11207,70
SOFT
(16cmx 23cm)
80g/m?
Formato B
658,13 639,86 621,58 775,26 753,73 732,20
(18cmx 25cm)
Formato C
557,03 541,56 526,09 656,16 637,94 619,72
(23cmx 23cm)
TOTAL 2300,71 [2236,86 [2172,91 2710,16 [2634,94 [2559,62
3. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL COUCHE BRILHO/FOSCO
(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)
|[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO  [preto e branco icolorido
|(dimensodes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 alde 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Item 3.1




g Formato A
CQUCHE 1048,75 |1019,66 990,49 1214,35 |1180,66 |[1146,88
Brilho/Fosco
(16cm x 23cm)
115g/m?
Formato B
635,82 618,17 600,51 736,22 715,77 695,32
(18cmx 25¢cm)
Formato C
538,15 523,20  [508,26 623,12 605,81 588,51
(23cmx 23cm)
TOTAL 2222,72  [2161,03 [2099,26 2573,69 [2502,24 [2430,71
|[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO  |preto e branco icolorido
|(dimensdes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 alde 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Item 3.2
: Formato A
ICQUCHE 1140,75 |1109,11 |1077,37 1333,94 [1296,94 [1259,83
Brilho/Fosco
(16cmx 23cm)
150g/m?
Formato B
691,60 672,39  |653,18 808,72 786,26 763,80
(18cmx 25cm)
Formato C
585,35 569,10  [552,84 684,49 665,48 646,47
(23cmx 23cm)
TOTAL 2417,70  2350,60 [2283,39 2827,15 |2748,68 [2670,10
|ICORES/PRECO
FORMATO
FECHADO ipreto e branco icolorido
i(dimensdes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 alde 501 ala partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Item 3.3
- Formato A
[COUCHE 1333,94 [1296,94 [1250.83 145354 141322 [1372,78
Brilho/Fosco
(16cmx 23cm)




250g/m?
Formato B
808,72 786,26  [763,80 881,23 856,76 832,28
(18cmx 25¢cm)
Formato C
684,49 665,48 (646,47 745,85 725,14 704,43
(23cmx 23cm)
TOTAL 2827,15 [2748,68 [2670,10 3080,62 [2995,12 [2909.,49

4. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL CARTAO SUPREMO

(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)

|[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO |preto e branco |colorido
(dimensodes)
De 150 alde 501fa partir deDe 150 ajde 501 aja partir de
500 a 999 [1.000 500 999 1.000
Item 4.1
1 Formato A
[CARTAO 1398,34 [1359,55|1320,65 |[1517,93 |1475,83 |1433,60
SUPREMO
(16cm x 23cm)
250g/m?
Formato B
847,76 824,22 800,68 920,27 894,71 869,15
(18cmx 25¢cm)
Formato C
717,53 697,60 677,68 778,90  [157,27  |735,64
(23cmx 23cm)
TOTAL 2963,63 [2881,172799,01 [3217,10 |3127,81 |[3038,89

5. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL DUO DESIGN

(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)

CORES/PRECO




FORMATO
FECHADO ipreto e branco icolorido
|(dimensdes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 ajde 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Item 5.1
DUO Formato A
1462,74 |1422,16 |1381,47 1600,73  |1556,33 |1511,80
DESIGN
(16cmx 23cm)
250g/m?
Formato B
886,81 862,18 837,55 970,47 043,52 916,56
(18cmx 25cm)
Formato C
750,58 729,73 708,89 821,38 798,57  |775,76
(23cmx 23cm)
TOTAL 3100,13 [3014,07 [2927,91 3392,58 [3298,42 |3204,12
6. CONFECCAO DE ACABAMENTO POR CADERNO
Considerar valor por caderno, respeitando o tipo de acabamento elFormato Preco
formatos (dimensdes) por caderno
Formato A
90,69
(16cmx 23cm)
Item 6.1 Formato B
85,61
DOBRA (18cm x 25¢cm)
Formato C
253,90
(23cmx 23cm)
Considerar valor por caderno, respeitando o tipo de acabamento e[Formato Preco
formatos (dimensodes) por caderno
Formato A
95,92
(16cm x 23cm)




Item 6.2 Formato B
90,55
|[COSTURA (18cmx 25¢cm)
Formato C
82,08
(23cmx 23cm)
TOTAL 268,55

7. CONFECCAO DE ACABAMENTO TIPO 1 POR TIRAGEM
PRECO
FORMATO (dimensoes) de 501 a partir
De 150 a 500
a 999 de 1.000
Item 7.1 Formato A
3 564,72 5134 498,60
ENCADERNACAO (16cmx 23cm)
I[CANOA
Formato B
551,28 501,24 486,72
(18cmx 25cm)
Formato C
544,92 495,00 480,60
(23cmx 23cm)
TOTAL 1660,92 1509,72 1465,92
PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000
Formato A
729,43 663,25 644,03
Item 7.2 (16cm x 23cm)
|COLA PUR
Formato B
712,07 647,44 628,68
(18cmx 25¢cm)




Formato C
703,86 639,38 639,38
(23cmx 23cm)
TOTAL 2145,36 1950,07 1893,49
PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000|
Formato A
510,60 464,27 450,82
Item 7.3 (16cm x 23cm)
LAMINACAO BOPP
Formato B
498,45 453,20 440,08
(18cmx 25cm)
Formato C
492,70 447,56 434,54
(23cmx 23cm)
TOTAL 1501,75 1365,03 1325,44
PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000|
Formato A
Item 7.4 498,84 453,57 440,43
(16cmx 23cm)
VERNIZ UV
LOCALIZADO Formato B
486,96 442,76 429,94
(18cmx 25¢cm)
Formato C
481,35 437,25 424,53
(23cmx 23cm)
TOTAL 1467,15 1333,58 1294,90
PRECO

FORMATO (dimensoes)




De 150 a 500|de 501 a 999|a partir de 1.000]
Formato A
Item 7.5 480,01 436,46 423,81
(16cmx 23cm)
VERNIZ UV
TOTAL Formato B
468,59 426,05 413,71
(18cmx 25cm)
Formato C
463,18 420,75 408,51
(23cmx 23cm)
TOTAL 1411,78 1283,26 1246,03
PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000
Formato A
823,55 748,83 727,13
Item 7.6 (16cm x 23cm)
|[CLICHE
Formato B
803,95 730,98 709,80
(18cmx 25cm)
Formato C
794,68 721,88 700,88
(23cmx 23cm)
TOTAL 2422,18 2201,69 2137,81
PRECO
FORMATO (dimensdes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000
Formato A
371,77 338,04 328,25
Item 7.7 (16cm x 23cm)
ICORTE/VINCO
Formato B
362,93 329,98 320,42
(18cmx 25¢cm)




Formato C
358,74 325,88 316,40
(23cmx 23cm)
TOTAL 1093,44 {993,90 965,07
PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000
Formato A
197,65 179,72 174,51
Item 7.8 (16cm x 23cm)
RELEVO SECO
Formato B
192,95 175,43 170,35
(18cmx 25cm)
Formato C
190,72 173,25 168,21
(23cmx 23cm)
TOTAL 581,32 528,40 513,07
PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000
Formato A
183,53 166,88 162,05
Item 7.9 (16cmx 23cm)
RELEVO AMERICANO|
Formato B
179,17 162,90 158,18
(18cmx 25¢cm)
Formato C
177,10 160,88 156,20
(23cmx 23cm)
TOTAL 539,80 490,66 476,43
PRECO
FORMATO (dimensoes) | |



De 150 a 500|de 501 a 999|a partir de 1.000]
Formato A
1035,32 041,38 014,10
Item 7.10 (16cmx 23cm)
HOT STAMPING
Formato B
1010,68 918,94 892,32
(18cmx 25cm)
Formato C
999,02 907,50 881,10
(23cmx 23cm)
TOTAL 3045,02 2767,82 2687,52
PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000
Formato A
Item 7.11 343,07 311,94 302,90
(16cmx 23cm)
EMBALAGEM
EM SHRINK Formato B
334,90 304,50 295,68
(18cmx 25cm)
Formato C
331,04 300,71 291,96
(23cmx 23cm)
TOTAL 1009,01 917,15 890,54
PRECO
FORMATO (dimensdes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000
Formato A
3811,86 3465,99 3365,55
Item 7.12 (16cm x 23cm)
|[CAPA DURA
Formato B
3721,14 3383,37 3285,36
(18cmx 25¢cm)




Formato C
3678,21 3341,25 3244,05
(23cmx 23cm)
TOTAL 11211,21 10190,61 9894,96
PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000
Formato A
Item 7.13 1858,87 1690,21 1641,23
(16cm x 23cm)
'WIRE-O
|(ja inclusa a furacio) Formato B
1814,63 1649,92 1602,12
(18cmx 25cm)
Formato C
1793,70 1629,38 1581,98
(23cmx 23cm)
TOTAL 5467,20 4969,51 4825,33

8. ACABAMENTO/SERVICO TIPO 2 POR TIRAGEM

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000

Formato A
197,65 179,72 174,51
Item 8.1 (16cm x 23cm)
ETIQUETAGEM
Formato B
192,95 175,43 170,35
(18cmx 25cm)
Formato C
190,72 173,25 168,21
(23cmx 23cm)
TOTAL 581,32 528,40 513,07




PRECO
FORMATO (dimensoes)
De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000|
Formato A
350,60 318,79 309,55
Item 8.2 (16cmx 23cm)
MANUSEIO
Formato B
342,25 311,19 302,17
(18cmx 25¢cm)
Formato C
338,30 307,31 298,37
(23cmx 23cm)
TOTAL 1031,15 937,29 910,09

9. IMPRESSAO/CONFECCAO DE CARTAO DE ENCAMINHAMENTO

PRECO
FORMATO
(dimensdes) I, 450 ajde 501 ala partir de
500 999 1.000
Item 9.1
B Formato D
ICARTAO DE ENCAMINHAMENTO 1129,44 1026,96 997,20
. (10cm x 7cm)
IMPRESSAO COLORIDA EM PAPEL DUO
DESIGN 250 G/M?
. Formato E
LAMINACAO BOPP FRENTE E VERSO 1102,56 (1002,48 973,44
(10cmx 15cm)
Formato F
1089,84 (990,00 961,20
(6cm x 20cm)
TOTAL 3321,84 [3019,44 [2931,84
PRECO
FORMATO
|(dimensdes) De 150 alde 501 aja partir de
500 999 1.000




Ttem 9.2
ICARTAO DE ENCAMINHAMENTO Formato D
3 1082,38 984,17 955,65
IMPRESSAO COLORIDA EM PAPEL|(10cm x 7cm)
TEXTURIZADO ESPECIAL
DE 180 ATE 250 G/M? Formato E
1056,62 960,71 932,88
(10cmx 15cm)
Formato F
1044,43 948,75 921,15
(6cm x 20cm)
TOTAL 3183,43 [2893,63 [2809,68
ANEXOII DO TR

DECLARACAO COMPROBATORIA DE PRATICAS SUSTENTAVEIS

(Nome/razio social) )
mscrito no CNPJ n. , por ntermédio de seu representante legal, o(a) Sr.
(Sra.) , DECLARO, para fins

de contratagdo de prestacdo de servigos para a Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU), que:

A empresa adota praticas de
sustentabilidade na utilizagdo de insumos e destinacdo de subprodutos e nas fases do processo de
impressdo, acabamento e acondicionamento dos seus produtos graficos.

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

Brasilia, de de 2021.

(Assinatura do Representante Legal da Empresa)

ANEXOIT
PLANILHA DE PRECO DE REFERENCIA PARA LANCES




ITEM |OBJETO QUANTIDADE

ESTIMADO (RS)
Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos graficos de impressio e
confeccido de produtos editoriais editados pela
ESMPU, incluindo impressdao, acabamento, 1 RS 254.308,87*

manuseio,  etiquetagem, armazenamento e
transporte, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital de seus

anexos.
*Conforme Capitulo VI, da proposta de precos, do Edital:
1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o
preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:
1.1. Valor total do item;
1.2. Os valores individuais que compéem a planilha de
precos da proposta da licitante niao poderdo ser
superiores aos constantes do ANEXO I DO TERMO
DE REFERENCIA- TABELAS DE COMPOSICAO DE
PRECOS, sob pena de desclassificacio;
1.3. A licitante que apresentar proposta de preco com
valor superior ao estabelecido no item 1.2. sera
desclassificada.
ANEXO II1
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO
N° ' QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DA ESCOLA
SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, E A
EMPRESA

CONTRATANTE: A~UNIAO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO — ESMPU, inscrita no CNPJ sob o n. 03.920.829/0001-09, situada na
Avenida [-2 Sul Quadra 603, Lote 22, nesta Capital, representada neste ato pelo(a) Secretario(a) de

Administracao, (nacionalidade), portador(a) da
Carteira de Identidade n. — (orgao expedldor) e do CPF n.

residente e domiciliado (a) , OU, em seus impedimentos e auséncias, pelo(a) Secretarlo(a)
de Administracdo Substituto (nacionalidade), portador da
Carteira de Identidade n. - (orgao expedidor), e do CPF n. ,
residente e domiciliado (a) , no uso da competéncia que lhes foi atribuida nos termos da

Portaria ESMPU n° 92, de 22 de junho de 2020, publicada no Boletim de Servico de junho de 2020,
do Estatuto da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n° 95, de 20 de maio de 2020 e do
Regimento Interno da ESMPU, aprovado pela Resolugdo CONAD n° 05, de 22 de junho de 2020,
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE;

VALOR TOTAL




CONTRATADA: , pessoa juridica de direito privado,
mscrita no CNPJMF sob o n° , com sede

(endereco), que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada pelo Senhor (a)
, tesidente e domiciliado , portador da Carteira de Identidade n.
— (6rgao expedidor), inscrito no CPF/MF sob o n. , conforme
(documento apresentado, ex. contrato social, procuracao), que confere ao qualificado
poderes  para  representd-la  na  assinatura do  contrato, doravante  denominada
simplesmente CONTRATADA.

As partes acima identificadas tém entre si justo e avencado e por este instrumento celebram o presente
contrato, na forma de execucao indireta, sob regime de empreitada por preco global, em observancia as
disposi¢oes da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucao Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de
maio de 2017, do edital do Pregdo Eletronico n° / e dos autos do Processo ESMPU n°

0.01.000.1.000279/2021-67, mediante as segumtes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de empresa especializada para a prestaciao
de servicos graficos de impressdo e confec¢do de produtos editoriais editados pela ESMPU, incluindo
mpressao, acabamento, manuseio, etiquetagem, armazenamento e transporte, conforme condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

A prestacao dos servigos obedecera ao estipulado neste contrato; as disposi¢oes do Edital do Pregdo
Eletronico n. / ; a0 Termo de Referéncia n. 195/2021; bem como aos demais
documentos constantes do Processo ESMPU n° 0.01.000.1.000279/2021-67 que, independentemente
de transcrigdo, passam a integrar e complementar este contrato naquilo que ndo o contrariem.

CLAUSULA TERCEIRA — DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

Tendo em vista a diversidade de mnsumos, tiragens e prazos, os servicos objeto deste instrumento
contratual estdo concentrados por tipo de confec¢do por demanda, a ocorrer em grandes, médias ou
pequenas tiragens, de acordo com o produto editorial solicitado, observando-se que:

1. Para efeitos deste contrato, consideram-se as seguintes tiragens:
1. pequenas tiragens — até 500 unidades;
2. médias tiragens — entre 501 e 999 unidades;
3. grandes tiragens — a partir de 1.000 unidades.

2. Os servicos deverdo ser realizados em estrita conformidade com os proietos graficos e arte finais



10.

fornecidos pelas areas técnicas da Secretaria de Comunicagdo Social da ESMPU e com os
materiais descritos no ANEXO I deste instrumento.

Os servicos somente serdo executados mediante preenchimento de ordem de servigo, impressa ou
eletronica.

Os arquivos poderao ser enviados 8 CONTRATADA por e-mail ou por compartilhamento “em
nuvem”. Quando a arte ndo puder ser enviada virtualmente, a CONTRATANTE a disponibilizara
em cd-rom, pendrive ou outro meio fisico.

Os trabalhos de impressdo e acabamento em papel somente poderdo ser executados em carater
definitivo apds a apresentagdo de, no minimo, uma prova grafica, que deverd ser submetida a
avaliacdo das areas técnicas da Secretaria de Comunicacdo da ESMPU, e aprovada por meio de
carimbo/etiqueta especificos, com assinatura identificada na primeira pagina das provas.

A prestacdo dos servicos continuos de impressdo, acabamento e manuseio devera ocorrer
segundo as etapas a seguir elencadas:

1. amostragem de tipos de papel e de acabamento mais adequados a cada demanda de

impressdo, quando solicitado;

2. confeccdo de provas graficas dos materiais graficos com os papéis previstos no ANEXO [
e especificados na ordem de servico para aprovacdo e respectiva autorizagdo para
impressao;

3. impressdo offset e/ou impressao digital em alta resolu¢do, obedecendo, criteriosamente, as

dimensoes, aos formatos, as gramaturas, aos acabamentos e as demais especificacdes
fornecidas pela CONTRATANTE apo6s aprovacao;

4. manuseio e etiquetagem conforme orientagcdes e dados fornecidos pela CONTRATANTE.

5. acondicionamento em embalagens resistentes e transporte adequado dos materiais

produzidos até a entrega definitiva destes, sob pena de devolugdo e substituicio de
quaisquer avarias decorrentes do frete.

Os pacotes de livros a serem montados conforme orientagdes pela CONTRATANTE deverao
ser “shirincados” antes da etiquetagem e acondicionamento em embalagens para transporte.

No caso de impressdes de mesma matriz, nas fragdes adicionais subsequentes de milheiro ncidira
um desconto de 30%, que por usa vez incidira sobre os valores referentes as unidades que
ultrapassarem o milheiro de mesma matriz, calculado sobre os valores de referéncia constantes no
ANEXO L

Os custos de impressao, provas e chapas necessarias para producao ja devem estar inclusos nos
valores a serem apresentados, ndo se permitindo cobrangas extras.

As quantidades estimadas de tiragem minima apresentadas nas tabelas do ANEXO I ndo
impedem que sejam realizados servicos em quantidades menores ou maiores.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Quanto ao prazo e local e entrega dos servigos:



1. A CONTRATADA devera iiciar a prestagdo dos servicos em data fixada na ordem de servigo
emitida pela CONTRATANTE.

2. Na impossibilidade de envio de arte final por meio virtual, a CONTRATANTE disponibilizara
midia em meio fisico, que devera ser retirada pela CONTRATADA, na sede da ESMPU, no
prazo maximo de 12 (doze) horas ap6s notificacdo por e-mail, durante o hordrio comercial.

3. O prazo maximo para apresentacdo das provas graficas ¢ de 3 (trés) dias uteis, a contar do
recebimento da ordem do servico acompanhada da arte-final.

4. Quando houver necessidade de realizar ajustes ou correcdes, a CONTRATADA terd mais 2
(dois) dias uteis para apresentar novas provas graficas.

5. O prazo maximo para entrega dos exemplares impressos em pequenas tiragens ¢ de até 7 (sete)
dias uteis contados da data do “Imprima-se”, o que serd feito por meio de carimbo/etiqueta do
responsavel pela area técnica demandante.

6. O prazo maximo para entrega dos exemplares impressos em médias tiragens ¢ de até 10 (dez)
dias uteis contados da data do “Imprima-se”, o que sera feito por meio de carimbo/etiqueta do
responsavel pela area técnica demandante.

7. O prazo maximo para entrega dos exemplares impressos em grandes tiragens ¢ de até 15 (quinze)
dias Uteis contados da data do “Imprima-se”, o que sera feito por meio de carimbo/etiqueta do
responsavel pela area técnica demandante.

8. Todos os servigos serdo apresentados para aprovagao na Divisao de Editoracao e Publicagdes da
Secretaria de Comunicagdo Social, na Escola Superior do Ministério Publico da Unido — SGAS
Quadra 603, Lote 22, Brasilia-DF.

0. Os servigos deverdo ser entregues definitivamente no Distrito Federal conforme orientagdes da
CONTRATANTE em ordem de servigo.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA deve possuir parque grafico proprio, com
equipamentos automatizados que confiram maior rapidez ¢ qualidade ao trabalho e toda a estrutura
necessaria a execucdo dos servicos de impressdo offset e digital, de acabamento, de embalagem e
transporte, de acordo com as necessidades apresentadas pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera realizar, antes da entrega, controle de
qualidade do material quanto as especificagdes e a todos os aspectos de impressao, clareza das imagens,
uniformidade de tons e cores e aos detalhes de acabamento.

PARAGRAFO QUARTO - Para os servicos constantes do Termo de Referéncia, a
CONTRATADA devera disponibilizar preposto durante todo o periodo de vigéncia do contrato e
apresentar declaragdo em que constem seu nome completo, nimeros de CPF, RG e demais dados
relacionados a sua qualificagdo profissional, para representd-la administrativamente sempre que
necessario, respondendo pessoalmente pela supervisdo técnica de todos os servigos prestados.

PARAGRAFO QUINTO — O preposto atuara na sede, filial ou escritério no Distrito Federal (incluindo
a regido do entorno) da empresa contratada.



CLAUSULA QUARTA - DO RECEBIMENTO
Os servicos serdo recebidos pela area técnica, observadas as condigdes a seguir:

1. Provisoriamente — no ato da entrega para verificagdo de conformidade, qualidade e quantidade
dos materiais e servigos.

2. Definitivamente — apds afericdo de conformidade, qualidade e quantidade dos materiais e servigcos
e consequente aceite, mediante atesto de execucao de servigos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os servigos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste contrato e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CONTRATANTE, as custas da CONTRATADA,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

PARAGRAFO SEGUNDO - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nio exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao dos servigos.

CLAUSULA QUINTA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A contratagdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA e os materiais que serao
empregados serd na forma de execu¢ao indireta, sob regime de empreitada por prego unitario.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos € as
supressoes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor iicial atualizado
do contrato, conforme disposto no artigo 65, § 1°, da Lein® 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO — As partes poderdo celebrar acordo para supressio além do limite
estabelecido no caput desta Clausula, conforme estipulado no inciso II, do § 2°, do artigo 65, da Lein®
8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Por via deste mstrumento contratual, a CONTRATANTE se obriga a:

1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as especificacdes constantes do termo de referéncia e dos termos de sua proposta.

2. Prestar as mformagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.



3. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nas condigdes estabelecidas neste contrato.

4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao.

5. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente
indicada.

6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao dos servigos.

7. Aplicar san¢des administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito da ampla defesa e

do contraditorio.

8. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas
atividades, disponibilizando meios de identificagdo (crachd), e mantendo, por meio do setor de
seguranga da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada.

0. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Por via deste instrumento contratual, a CONTRATADA obriga-se a:

1. Executar os servigos conforme especificagdes deste contrato, do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas no Termo de Referéncia e na sua proposta;

2. Cumprir fielmente o objeto do contrato nos prazos estabelecidos e dentro dos melhores padroes
de qualidade, assumindo inteiramente a responsabilidade pela execuciao do contrato.

3. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente.

4. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo que
ensejaram sua contratacdo, assegurando mao de obra qualificada e necessaria a execucao dos
servigos contratados, dispondo, para tanto, de quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servigos, sem interrupcao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao
servigo ou demissdo de empregados, os quais ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relagdo de
emprego com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as
despesas com todos os encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

5. Entregar os servigos no local mdicado pela CONTRATANTE, nas especificagdes solicitadas na
ordem de servico, assegurando que, no ato da entrega dos servicos, os materiais estejam de
forma adequada e nas quantidades estabelecidas.

6. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, inclusive o transporte do material até o local de entrega, sem qualquer 6nus para a



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

CONTRATANTE.

Submeter-se a fiscalizacdo e acatar as exigéncias da CONTRATANTE quanto & execugdo dos
servigos, providenciando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

Apresentar, no prazo determinado, as faturas e todos os documentos exigidos como condi¢dao
para pagamento.

Comunicar, formalmente, com a devida antecedéncia, a ocorréncia de condicdes nadequadas
para a execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudica-los, bem como
eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, apresentando justificativa, que podera ser aceita ou
ndo pela CONTRATANTE.

Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, no prazo de 3 (trés) dias uteis, quaisquer alteragdes
havidas em seus dados cadastrais, tais como endereco e telefone, bem como no contrato social,
devendo apresentar os documentos comprobatorios da nova situagao.

Responsabilizar-se civil € crimnalmente por todo e qualquer dano que cause a Administragdo, a
preposto seu ou a terceiros, por acdo ou omissdo, em decorréncia da execugdo dos servigos
objeto deste contrato, ndo cabendo a Administragao, em hipotese alguma, a responsabilidade por
danos diretos e indiretos ou lucros cessantes decorrentes.

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, no todo ou em parte, os direitos e obrigagdes
assumidas.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informacdes
de que tenha tomado ciéncia em razio da execucdo dos servigos discriminados, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE. Todos os direitos de imagem e autorais
(textos e graficos) estao reservados a CONTRATANTE.

Nao utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADA, em quaisquer
atividades de divulgacdo empresarial, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios e
impressos, sob pena de rescisao do contrato.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja madimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

Relatar 8 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao
dos servigos;



20.

21.

22.

23.

24.

25.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento deste
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lein® 8.666, de 1993.

Nao caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operacao financeira;

Nao ter no seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no
exercicio de fun¢cdes admnistrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierdrquica da area encarregada da licitagdo na ESMPU, sob pena de rescisdo contratual,
conforme Resolugao CNMP n° 37/2009;

N3o lotar no ambiente da CONTRATANTE empregados que sejam parentes até o terceiro grau
dos respectivos membros ou servidores da ESMPU, observando-se, no que couber, as restricdes
relativas a reciprocidade entre os Ministérios Publicos ou entre estes e 6rgdos da administracdo
publica direta ou indireta, federal, estadual, distrital ou municipal, nos termos da Resolugdo
CNMP n° 37/20009.

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execugdo deste contrato correrdo a conta da Categoria Economica —
Despesas Correntes, — Outras Despesas Correntes, — Aplicagdes Diretas,

— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, do Programa/Atividade
, constante do Orgamento Geral da Unido para este fim.

PARAGRAFO UNICO - Para cobertura das despesas foi emitida a Nota de Empenho n°

, de xx/xx/xxxX, no valor de R$ xxxxxxx ( ).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PRECO



O valor total estimado da contratagdo ¢ de R$ , ( ), conforme valores
unitarios abaixo.

Item Especificacdo Quantidade (unidade) Valor Unitario (R$) Valor Total (RS)

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

PARAGRAFO UNICO/SEGUNDO - No valor acima estio incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA até o quinto dia util subsequente ao
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura dos servigos efetivamente prestados, por meio de ordem bancéria
creditada em conta corrente.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no
momento em que a CONTRATANTE atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola
Superior do Mmistério Ptblico da Unido, CNPJ n° 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais e
os valores dos tributos a que estiver obrigada a recolher em razio de norma legal.

PARAGRAFO TERCEIRO - O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”
pelo setor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relagao aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

PARAGRAFO QUARTO - Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou inadimpléncia contratual,
o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo



acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO - A CONTRATANTE devera avaliar constantemente a execugdo do objeto
e, se for o caso, poderd utilizar mstrumentos para afericio da qualidade da prestacdo dos servigos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento (glosa) com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

PARAGRAFO SEXTO — Quando houver glosa parcial dos servigos, a CONTRATANTE devera
comunicar a CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado,
evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO SETIMO — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

PARAGRAFO OITAVO - Antes de cada pagamento & CONTRATADA, ser4 realizada consulta ao

SICAF para verificar a comprovagao da regular situagdio da CONTRATADA perante o INSS, FGTS,

Receita Federal (divida ativa da unido e tributos federais), Estadual ou Distrital € Municipal do seu
domicilio ou sede, bem como regularidade trabalhista (CNDT atualizada).

PARAGRAFO NONO - Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO — Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente,
a CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade quanto
a madimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera
adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da CONTRATANTE, ndo sera rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA
madimplente no SICAF.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Do montante devidlo 3 CONTRATADA, poderio ser
deduzidos os valores correspondentes a multas e/ou indenizagdes impostas pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a



CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de
atualizagdo financeira devida pela CONTRATANTE, mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM=IxNx VP

Em que:

EM = Encargos Moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = Indice de compensagio financeira, assim apurado:

I=(6/100) /365— 1=0,00016438

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE

Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitagio da
CONTRATADA, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obriga¢des iiciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

PARAGRAFO TERCEIRO - No caso de atraso ou nio divulgacdo do indice de reajustamento,
a CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida,

liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

PARAGRAFO QUARTO - Nas afericdes finais, o indice utiizado para reajuste serd,
obrigatoriamente, o definitivo.

PARAGRAFO QUINTO — Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

PARAGRAFO SEXTO — Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.



PARAGRAFO SETIMO - O reajuste sera realizado por apostilamento.

PARAGRAFO OITAVO — Incumbira & CONTRATADA a iniciativa da solicitagio do reajuste e o
encargo do calculo minucioso do reajustamento ¢ do saldo contratual a ser reajustado, juntando-se o
respectivo memorial de calculo, que devera ser analisado e aprovado pela CONTRATANTE

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS PENALIDADES

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

1. mexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagdo;

2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

4. comportar-se de modo nidoneo;

5. cometer fraude fiscal;

6. nao mantiver a proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administracao pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
0 servigco contratado;

2. Multa de:

1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execucdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou
de inexecugao parcial da obrigacao assumida;

3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugao total da obrigacao assumida;

4. 1% a 7% por dia sobre o valor faturado no més de aplicacdo da sangdo, conforme



detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de
2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragao
CONTRATANTE a promover a rescisdao do contrato;

3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

4, Sancdo de mmpedimento de licitar e contratar com oOrgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

5. Declaragao de midoneidade para licitar ou contratar com a Admnistragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO SEGUNDO - As sangdes previstas nos incisos I, III, IV e V do Paragrafo Primeiro
desta Clausula poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a
dos pagamentos a serem efetuados.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para efeito de aplicagdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus,
de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 1 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sangao
2 3 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sang¢ao
3 5 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sangao
4 6 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sangao
5 7 % o sobre o valor faturado no més de aplicagdo da sang¢ao

TABELA 12



INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

) Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, 04
0s servicos contratuais, por dia;

3 Manter funciondrio sem qualificagdo para executar o0s servigos 01
contratados, por empregado e por dia;
Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servigo e 02
por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:
Cumprir determinag@o formal ou nstrugdo complementar do 6rgao
5 ; e 03
fiscalizador, por ocorréncia;
6 Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do servigo, 01

por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndao previstos nesta
7 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

] Indicar e manter durante a execucdo do contrato 0s prepostos previstos 01
no edital/contrato, por dia;
9 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na 02

relagdo de obrigacdes da CONTRATADA, por ocorréncia.

PARAGRAFO QUARTO - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento

de quaisquer tributos;



2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

PARAGRAFO QUINTO - A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,

observando-se o procedimento previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de
1999.

PARAGRAFO SEXTO - A autoridade competente, na aplicagio das sangdes, levara em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO SETIMO — As penalidades serdio obrigatoriamente registradas no SICAF.

PARAGRAFO OITAVO - Se o valor da multa nio for depositado na conta do Tesouro Nacional, a
CONTRATANTE poder4, a seu critério, descontar automaticamente da primeira parcela de crédito que
a CONTRATADA vier a fazer jus, e se o valor for superior a esta, podera ser cobrado judicialmente.

PARAGRAFO NONO - Em todos os casos de aplicagio de multa pecuniaria, o valor ser4 acrescido
de juros moratodrios de 1% (um por cento) ao meés.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da decisdo de aplicacdo de uma ou mais penalidades previstas na clausula anterior, cabera recurso
administrativo, na forma prevista do art. 109 da Lein® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na hipotese de aplicagdo das penalidades de adverténcia, multa,
suspensao temporaria ou impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido pelo prazo
de até cinco anos, referidas na Clausula anterior, cabera recurso dirigido ao Diretor-Geral da ESMPU,
por intermédio do Secretario de Administragdo, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da intimagao
do ato de aplicacdo da penalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - O Secretério de Administragio podera, respeitado o prazo de 5 (cinco)
dias tteis, reconsiderar sua decisdo ou, no mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente mstruido,
para apreciacao e decisdo do Diretor-Geral.

PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipétese de aplicacio das penalidades previstas no artigo 87, IV,
da Lei 8666/93, cabera pedido de reconsideracdo dirigido ao Diretor-Geral da ESMPU, no prazo de
10 (dez) dias tteis, a contar da intimagao do ato de aplicagao da penalidade.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA RESCISAO ADMINISTRATIVA

Este contrato podera ser rescindido, por sua inexecucdo total ou parcial, nas hipoteses e nas formas
previstas nos arts. 78 e 79 da Lei n. 8.666/1993, desde que os motivos sejam formalmente
fundamentados nos autos do processo e possibilite-se a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a



ampla defesa.

PARAGRAFO UNICO - Podera o presente contrato ser rescindido por acordo entre as partes, desde
que haja conveniéncia para a Administragdo, consoante o disposto no inc. II do art. 79 da Lei n.
8666/93, sem prejuizo do estabelecido no paragrafo segundo do mesmo artigo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade
da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, e serdo exercidos por representantes designados pela CONTRATANTE, de
acordo com o Art. 67, da Lein® 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Ao responsavel pela fiscalizagio competird dirimir dividas que
surgirem na sua execugdo e anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo dos servicos mencionados, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou
defeitos observados e sugerindo aplicagdo de penalidade, caso a CONTRATADA desobedega a
quaisquer condi¢des estabelecidas na contratagdo.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera indicar um preposto que representara a
empresa, mantendo permanente contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham
surgir no andamento dos servigos.

PARAGRAFO TERCEIRO - A execugiio dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle.

PARAGRAFO QUARTO - A fiscalizagdo avaliara constantemente a execugdo do objeto ¢ podera
utilizar o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR). Quando o IMR for adotado
pela. CONTRATANTE para afericdo da qualidade da prestacio dos servigos, deverd haver o
redimensionamento do pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

PARAGRAFO QUINTO - A utilizagio do IMR niio impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

PARAGRAFO SEXTO — Durante a execucio do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo mtervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

PARAGRAFO SETIMO - O fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacio de desempenho e qualidade da prestagdao dos
servigos realizada.



PARAGRAFO OITAVO — Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA
materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

PARAGRAFO NONO — A CONTRATADA poder4 apresentar justificativa para a prestagio do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

PARAGRAFO DECIMO - Na hipotese de comportamento contiuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangcdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - O fiscal poderd realizar avaliagio didria, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da
Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - A conformidade do material a ser utilizado na execucdo
dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste contrato e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - O representante da CONTRATANTE devera promover o
registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas
neste contrato e na legislacdo vigente, podendo culmmar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 80 da Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - A fiscalizacio de que trata esta clausula nio exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de mmperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material madequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lein® 8.666, de 1993

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de doze meses, a contar da data da ultima assinatura eletronica,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério da Administragdo, limitada sua
duracdo a 60 (sessenta) meses, de acordo com o inciso II do art. 57 da Lei 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogagio contratual.



PARAGRAFO SEGUNDO - A prorrogagio contratual devera observar os seguintes requisitos:

os servicos tenham sido prestados regularmente;

2. esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servigos tem natureza continuada;

3. seja juntado relatdrio que discorra sobre a execucdo do contrato, com informagdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

4. seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

5. seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a

Administragao;
6. haja manifestagao expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogacao;

7. seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condi¢des miciais de habilitacdo.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA SUSTENTABILIDADE

Em virtude das politicas de preservagdo ambiental patrocinadas pelo Ministério Publico, a empresa
devera apresentar, como requisito para sua regular habilitacdo, declaragdo comprobatoria de que adota
praticas de sustentabilidade na utilizacdo de msumos e destinacdo de subprodutos e nas fases do
processo de impressao, acabamento e acondicionamento dos produtos graficos (modelo no ANEXO II
deste contrato).

PARAGRAFO UNICO - A empresa deve apresentar documento vilido que ateste o seu
credenciamento na cadeia de custddia/certificagdo FSC (Forest Stewardship Council — Conselho de
Manejo Florestal).

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE publicara, a sua conta e no prazo estipulado no artigo 20 do Decreto n°
3.555/2000, extrato deste contrato no Didrio Oficial da Unido.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA VALIDADE

Este contrato foi devidamente analisado pela assessoria juridica competente, com parecer favoravel,
atendendo ao disposto no paragrafo tinico do artigo 38 da Lein® 8.666/93.



CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com mntuito de solucionar o
impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispdem as Leis n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, e n° 8.666, de 21 de junho de 1993; nos Decretos n° 3.555, de 8 de agosto de
2000, e n° 10.024, de 20 de setembro de 2019; e demais normas atinentes a matéria.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DO FORO

As partes, de comum acordo, elegem o foro da Justica Federal, Se¢dao Judiciaria do Distrito Federal
para dirimir as duvidas origindrias da execugdo dos servicos objeto deste mstrumento contratual,
renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, firmam o presente, comprometendo-se a cumprir ¢ a fazer
cumprir, por sie por seus sucessores, em juizo ou fora dele, tao fielmente como nele se contém.

ANEXO I DO CONTRATO

TABELAS DE COMPOSICAO DE PRECOS

1. NO CASO DE IMPRESSOES DE MESMA MATRIZ POR FRA COES ADICIONAIS E
SUBSEQUENTES DE MILHEIRO INCIDIRA DESCONTO DE 30% NOS VALORES.

2. 0S CUSTOS DE IMPRESSAO, PROVAS E CHAPAS NECESSARIAS PARA
PRODUCAO DEVEM ESTAR INCLUSOS NOS VALORES APRESENTADOS.

1. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL OFF SET

(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)

Ttem 1.1

lOFF
70g/n7?

SET

|[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO ipreto e branco |colorido
|(dimensodes)
De 150 alde 501 aja partir defDe 150 alde 501 ala partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Formato A
(16cm x 23cm)
Formato B




(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Item 1.2

OFF
90g/m’

SET

FORMATO
FECHADO

|(dimensdes)

|[CORES/PRECO

ipreto e branco

|colorido

500

De 150 alde 501 a
999

1.000

la partir de

500

De 150 a

999

de 501 ala partir de

1.000

Formato A

(16cm x 23cm)

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cm x 23cm)

2. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL POLEN SOFT

(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)

Item 2.1

POLEN
SOFT

70g/m?

[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO |preto e branco icolorido
|(dimensdes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 ajde 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Formato A
(16cmx 23cm)
Formato B
(18cmx 25¢cm)




Formato C

(23cmx 23cm)

Item 2.2

POLEN
SOFT

80g/n7’

FORMATO
FECHADO

|(dimensdes)

ICORES/PRECO

|preto e branco

|colorido

500 999

De 150 alde 501 aja partir de[De 150 ade 501 aja partir de

1.000

500 999

1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

3. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL COUCHE BRILHO/FOSCO

(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)

Item 3.1

[COUCHE
Brilho/Fosco

115g/m?

ICORES/PRECO
FORMATO
FECHADO ipreto e branco icolorido
|(dimensodes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 ajde 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Formato A
(16cm x 23cm)
Formato B
(18cmx 25¢cm)




Formato C

(23cmx 23cm)

Item 3.2

[COUCHE
Brilho/Fosco

150g/n7?

FORMATO
FECHADO

|(dimensodes)

|CORES/PRECO

ipreto e branco

|colorido

500

De 150 a

999

/de 501 a

1.000

la partir de[De 150 a

500

999

de 501 aja partir de

1.000

Formato A

(16cm x 23cm)

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Ttem 3.3

|COUCHE
Brilho/Fosco

250g/m?

FORMATO
FECHADO

|((dimensdes)

ICORES/PRECO

ipreto e branco

|colorido

500

De 150 a

999

ide 501 aja partir de

1.000

De 150 a
500

999

de 501 aja partir de

1.000

Formato A

(16cm x 23cm)

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

4. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL CARTAO SUPREMO



(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)

[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO |preto e branco icolorido
|(dimensoes)
De 150 ajde 501 aja partir de[De 150 alde 501 ajla partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Formato A
Item 4.1
B (16cmx 23cm)
ICARTAO
SUPREMO
Formato B
250g/m?
(18cmx 25¢cm)
Formato C
(23cmx 23cm)
Formato C
(23cmx 23cm)
5. CONFECCAO E IMPRESSAO - PAPEL DUO DESIGN
(considerar as faixas de quantitativo de tiragens, respeitando as gramaturas, formatos e cores)
|[CORES/PRECO
FORMATO
FECHADO ipreto e branco icolorido
|(dimensdes)
De 150 alde 501 aja partir de[De 150 alde 501 aja partir de
500 999 1.000 500 999 1.000
Item 5.1
DUO Formato A
DESIGN (16cm x 23cm)
250g/m?
Formato B
(18cmx 25¢cm)




Formato C

(23cmx 23cm)

6. CONFECCAO DE ACABAMENTO POR CADERNO

Considerar valor por caderno, respeitando o tipo de acabamento elFormato Preco
formatos (dimensodes) por caderno
Formato A
(16cm x 23cm)
Item 6.1 Formato B
DOBRA (18cmx 25¢cm)
Formato C
(23cmx 23cm)
Considerar valor por caderno, respeitando o tipo de acabamento elFormato Preco
formatos (dimensdes) por caderno
Formato A
(16cmx 23cm)
Item 6.2 Formato B
|[COSTURA (18cmx 25cm)
Formato C
(23cmx 23cm)

7. CONFECCAO DE ACABAMENTO TIPO 1 POR TIRAGEM

PRECO

FORMATO (dimensoes)

de 501

a partir




Item 7.1
ENCADERNACAO

[CANOA

De 150 a 500)
2 999 de 1.000

Formato A

(16cm x 23cm)

Formato B

(18cmx 25cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Item 7.2

|[COLA PUR

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500/de 501 a 999|a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Ttem 7.3

LAMINACAO BOPP

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)




Item 7.4

VERNIZ UV

LOCALIZADO

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Ttem 7.5

VERNIZ UV

TOTAL

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500|de 501 a 999

a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Item 7.6

|CLICHE

PRECO

FORMATO (dimensdes)

De 150 a 500|de 501 a 999

a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C




(23cmx 23cm)

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500|de 501 a 999

a partir de 1.000|

Ttem 7.7

Formato A

(16cmx 23cm)

|[CORTE/VINCO

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Ttem 7.8

RELEVO SECO

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500|de 501 a 999

a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Item 7.9

RELEVO AMERICANO

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500ide 501 a 999|a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

|
Formato B

(18cmx 25cm)




Formato C

(23cmx 23cm)

Ttem 7.10

HOT STAMPING

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a S00(de 501 a 999|a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Ttem 7.11

EMBALAGEM

EM SHRINK

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Item 7.12

|[CAPA DURA

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500|de 501 a 999

a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)




Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

Item 7.13
WIRE-O

|(ja inclusa a furacio)

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500(de 501 a 999|a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

8. ACABAMENTO/SERVICO TIPO 2 POR TIRAGEM

Ttem 8.1

ETIQUETAGEM

PRECO

FORMATO (dimensdes)

De 150 a 500|de 501 a 999

a partir de 1.000

Formato A

(16cmx 23cm)

Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

PRECO

FORMATO (dimensoes)

De 150 a 500/de 501 a 999|a partir de 1.000




Formato A

Item 8.2 (16cmx 23cm)

MANUSEIO
Formato B

(18cmx 25¢cm)

Formato C

(23cmx 23cm)

9. IMPRESSAO/CONFECCAO DE CARTAO DE ENCAMINHAMENTO

PRECO
FORMATO
|(dimensdes) De 150 aide 501 aja partir de
500 999 1.000
Item 9.1
. Formato D
ICARTAO DE ENCAMINHAMENTO
3 (10cm x 7cm)
IMPRESSAO COLORIDA EM PAPEL DUO
DESIGN 250 G/M?
. Formato E
LAMINACAO BOPP FRENTE E VERSO
(10cm x 15cm)
Formato F
(6cm x 20cm)
PRECO
FORMATO
|(dimensoes) De 150 alde 501 aja partir de
500 999 1.000
Item 9.2
[CARTAO DE ENCAMINHAMENTO Formato D
IMPRESSAO COLORIDA EM PAPEL|(10cm x 7cm)
TEXTURIZADO ESPECIAL
DE 180 ATE 250 G/M> Formato E
(10cm x 15cm)




Formato F

(6cm x 20cm)

3 ANEXO I DO CONTRATO ]
DECLARACAO COMPROBATORIA DE PRATICAS SUSTENTAVEIS

(Nome/razio social) ,
mnscrito no CNPJ n. , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.
(Sra.) , DECLARO, para fins

de contratagdo de prestacdo de servigos para a Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU), que:

A empresa adota praticas de
sustentabilidade na utilizagdo de insumos e destinacdo de subprodutos e nas fases do processo de
impressdo, acabamento e acondicionamento dos seus produtos graficos.

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

Brasilia, de de 2021.

(Assinatura do Representante Legal da Empresa)

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAO N.
3712009 - CNMP

DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAO CNMP N° 37/2009

IDENTIFICACAO

INOME DA EMPRESA:

CNPJ:




INOME DECLARANTE: CPF:

CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolugao n® 37/2009 - Atua]izada,rdo Con§eﬁlo Nacional do Ministério Publico, para
fins de contratagdo junto 8 ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que:

() Os sbcios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores ndo sao conjuges, companheiros(as) ou
parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos
de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas na ESMPU, assim como de servidores ocupantes de cargos
de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da;
area encarregada da licitagdo, conforme Resolugdo CNMP n° 37/2009.

() Os sbcios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sao conjuges, companheiros (as) ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e servidores ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da érea;
encarregada da licitagdo, abaixo identificado(s):

Nome do Membro ou servidor:

|Cargo:

|Orgio de Lotacdo:

|Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL/CARIMBO

LOCAL E DATA
3 _ ANEXOV
DECLARACAO DE CONCORDANCIA - SOMENTE LICITANTE DECLARADO
VENCEDOR

ART. 16, SECAO II, PORTARIA ESMPU N. 21/20171]

Por meio deste documento e do cadastro como usudrio externo no SEI da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido (ESMPU), ey, , CPF n°
, RGn® , declaro que aceito as condigdes que
disciplinam o processo eletronico, com fundamento na legislagao pertinente e especialmente na Portaria
ESMPU n° 21/2017, e admito como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e
senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo seu uso e pelas agdes efetuadas. Sao, ainda,
de minha exclusiva responsabilidade:




I — o sigilo da senha de acesso;

IT — as condigdes de minha rede de comunicagdo, o acesso ao meu provedor de
internet e a configuracdo do computador utilizado nas transagdes eletronicas;

III — a observancia do horario oficial de Brasilia, para fins de contagem e cumprimento
de prazos.

: DE DE

ASSINATURA DO USUARIO

_ eil _ Documento assinado eletronicamente por Flavia Estefania Borges Tegoshi, Chefe da Central
;gm:m: [ily de Licitacoes e Cotacdes Eletronicas, em 02/07/2021, as 13:49 (horario de Brasilia), conforme a
Portaria ESMPU n° 21, de 3 de mar¢o de 2017.

eletrbnica

s A autenticidade do documento pode ser conferida no site
! ' https://sei.escola.mpu.mp.br/sei/autenticidade informando o cédigo verificador 0284656 ¢ o codigo
7= CRC 1F9B90EA.
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