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Registro de Precos para a contratagdo de empresa especializada, para
fornecer sob demanda, junto a Escola Superior do Ministério Publico da
Unido (ESMPU), nos moldes do preconizado na legislacao pertinente de
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A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO — ESMPU, UASG 200234,
sediada no SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 603, Lote 22, Brasilia-DF, por meio do Presidente da
Comissao de Licitagdo, designado pela Portaria n° 048, de 03 de maio de 2021 e n° 050, de 03 de maio
de 2021, torna publico para ciéncia dos iteressados, que na data e horarios estabelecidos na folha de
rosto, por meio do enderego eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br/, realizara licitagdo, PARA
REGISTRO DE PRECOS, na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO, utilizando os recursos de tecnologia da informagdo — Internet, com fornecimento
parcelado dos bens.

O procedimento licitatorio sera regido pelas seguintes normas: Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002;
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019; Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013; Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26
de maio de 2017, n° 03, de 26 de abril de 2018 ¢ da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de
janeiro de 2010; subsidiariamente a Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993; e demais normas pertinentes,
subordinado as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Edital.

CAPITULO I -DO OBJETO

1. O objeto da presente licitacdo € o Registro de Precos para a contratagdo de empresa especializada,
para fornecer sob demanda, junto a Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU), nos
moldes do preconizado na legislagio pertmente de servicos continuados de ifraestrutura e apoio
logistico, compreendendo hospedagem, alimentagdo, logistica para eventos, transporte, traducao
simultanea, traducdo de textos sonorizacdo, intérprete de libras, legendagem de videos, equipamentos,
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locagdo de salas, auditérios e outros correlatos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. A licitagdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos grupos forem de seu
mteresse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego GLOBAL do grupo, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

4. As especificagoes técnicas do objeto estiao disciplinadas no Anexo I do Edital (Termo de Referéncia).

5. Em caso de discordancia entre as especificagdes do objeto contidas no Comprasnet e as constantes
neste edital, prevalecerdo as constantes neste edital.

CAPITULO II - DO REGISTRO DE PRECOS

1. Nao sera permitida a adesao a Ata de Registro de Pregos decorrente deste Pregao Eletronico.

CAPITULO III - DO CREDENCIAMENTO

1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao dos
mteressados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio https//www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a
este Pregdo.

5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do o6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente,
a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

7. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.


https://imsva91-ctp.trendmicro.com/wis/clicktime/v1/query?url=http%3a%2f%2fwww.comprasgovernamentais.gov.br&umid=430E31AC-70A7-6B05-9AA8-F59BA4DC8B50&auth=14cd2a61769b426d6a6f0362faa35895243d54fa-6e2197056396482feb6896ce169217ee94d7ae2f

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

2. Nao poderao participar desta licitagao:
a) empresas impedidas de licitar ou contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02;

b) empresas suspensas de participar de licitacdo ou impedida de contratar com a ESMPU, nos termos
do art. 87, III, da Lei 8.666/93;

¢) empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica (nos termos
do art. 87, IV, da Lei 8.666/93);,

d) empresas declaradas inidoneas para licitar com a Administragdo Publica Federal, nos termos do art.
46 da Lei 8.443/92;

e) empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, na forma da Lei 8429/1992;
f) empresas que estejam constituidas sob a forma de consoércio;

g) empresas concordatarias, em processo falimentar, em recuperacio judicial ou que hajam tido
sua faléncia declarada, que se encontrem sob concurso de credores ou em dissolugdo ou em liquidacao;

h) empresas ou sociedades estrangeiras que ndo fincionem no pais;

i) empresas cujo estatuto ou contrato social nao inclua ramo de atividade compativel com o objeto
desta licitacdo;

j) empresas prestadoras de servicos que tenham como socios, gerentes ou diretores, membro ou
servidor (este quando ocupante de cargo de dire¢ao) da ESMPU, conjuge, companheiro ou parente até
o terceiro grau, inclusive, conforme a Resolugao 37/2009 - CNMP;

Considera-se participacdo indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou
responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo- se os fornecimentos de bens e servigos a
estes necessarios. O disposto no neste item aplica-se aos membros da comissdo de licitagdo,
conforme disposigdes previstas no art. 9° da Lein® 8.666/93. e

1) quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lein® 8.666/93.

CAPITULO V - DA IMPUGNACAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatorio do pregdo, na forma eletronica.

1.1. O Pregoeiro decidira sobre a impugnac¢ido no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do
recebimento da impugnacao e, sendo acolhida, sera definida e publicada nova data para realizacdo do
certame.



2.0s pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da sessio publica,
exclusivamente por meio eletronico via Internet, no enderego www.gov.br ou cpl@escola.mpu.mp.br.

2.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado
da data de recebimento do pedido, ¢ podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elabora¢dao do Termo de Referéncia e outros instrumentos auxiliares a licitagado.

3. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo postadas no quadro de avisos do sistema
Comprasnet, assim como na pagina da Transparéncia da ESMPU e vinculardo os participantes e a
Administragdo.

CAPITULO VI - DA PROPOSTA DE PRECOS

1. O Iictante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

1.1. Valor unitario e total do item.
1.2. Descricao do objeto, contendo as informagdes referente a especificagdo do Termo de Referéncia.
2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo da Planilha de Precos de Referéncia,
conforme Anexo II deste Edital;

4. A Contratada deverd arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto micialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lein® 8.666, de 1993.

5. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades
da contratante, a Administragao devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais
de faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se
necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do
inciso I do art. 65 da Lein. 8.666/93 ¢ nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6. A empresa ¢ a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou
cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientagdes a seguir:

6.1. cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a execucdo
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contratual;

6.2. cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da planilha
e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da repactuacdo, para fins de total
ressarcimento do débito.

7. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos
doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer
tempo, comprovacao da adequagao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

10. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo The assistindo o direito de pleitear qualquer alterag@o, sob alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

11. O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

12. Os Ilicitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes ptblicas.

13. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequeéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituigdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

14. No caso do prazo de validade da proposta ser omitido na proposta, o Pregoeiro entenderd como
sendo igual ao previsto no item 11.

CAPITULO VII - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o
prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-
4 automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacio exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.



3. Os licttantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n° 123, de 2006.

5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da mobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6. At¢ a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta € 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema

7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagao e julgamento
da proposta.

8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio
de lances.

. - Ce N .. . - 0 .
9. Como condi¢do para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio
do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

9.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

9.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

9.1.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzirda o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

9.2 . que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus anexos;

9.3. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

9.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

9.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢do;

9.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

9.7. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao



Federal;

9.8. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam
as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lein°® 8.213, de 24
de julho de 1991.

10. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital

Obs.: As declaragdes citadas serdo impressas pelo Pregoeiro. Na impossibilidade de tal procedimento
por falha na inser¢ao ou problema no sistema, a licitante devera apresenta-las, quando solicitadas pelo
Pregoeiro.

CAPITULO VIII - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico na
mternet (www.gov.br), na data, horario e local indicados neste Edital.

2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital ou que contenham vicios
msanaveis, ilegalidades ou ndo apresentem especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante

2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério,
levado a efeito na fase de aceitacdo.

3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

4. A comunicagdo entre o pregoeiro € as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em campo
proprio do sistema eletronico.

5. A licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica deste
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da mnobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema, pelo pregoeiro ou de desconexao.

CAPITULO IX - DA FORMULACAO DOS LANCES

1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, momento em que as licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

1.1. O lance deveri ser ofertado pelo valor total do GRUPO.



2. A licitante serda imediatamente informada do recebimento do lance e do respectivo horario e valor
consignado no registro.

3. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas neste Edital.

4. O licitante somente poderd oferecer lance de valor nferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5. O mtervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de RS 0,10 (dez) centavos.

6. O mtervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o itervalo entre lances ndo poderd ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentarido lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8. A ctapa de lances da sessdao publica tera duragdo de dez minutos e, apoOs isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

9. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

10. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
4 automaticamente.

11. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecucao do melhor prego.

12. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia;

12.1. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da



comunica¢ao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.
17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas €
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538,
de 2015.

19. Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

20. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma tltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

21. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

22. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

23. A ordem de apresentagdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificacao, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

24. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no
art. 3°, § 2°, da Lein® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

24.1. prestados por empresas brasileiras;
24.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

24.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabiltado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

25. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

CAPITULO X - DA NEGOCIACAO

1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante
que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o



critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, ndo se admitindo negociar condigdes
diferentes das previstas neste Edital.

2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

3. Ficara facultado ao pregoeiro estabelecer um prazo maximo de tempo para que a licitante manifeste-
se no chat do sistema Comprasnet, quando convocada a negociagao ou ao esclarecimento de duvidas.

4. A auséncia de manifestagdo por parte da licitante, relativamente ao subitem anterior, podera ocasionar
a desclassificacdo da licitante do certame.

CAPITULO XI - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tinico do art. 7° e no § 9°
do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

1.1. Sera adotado o critério de julgamento do tipo MENOR PRECO do GRUPO (Devendo ser
respeitado os valores unitarios e totais dos itens que compde o grupo)

OBSERVACAO: Conforme item 17.4, do Termo de Referéncia, Anexo I: "Devera ser exigido no
edital a apresentacdo da relacio de hotéis juntos com a proposta de preco e que o procedimento
licitatorio seja suspenso por 72 (setenta) horas, apos a fase de lances, na fase de aceitabilidade da
proposta, para que a DIEAP (Divisdo de Execugdo de Atividades Presenciais) possa vistoriar os
estabelecimentos hoteleiros indicados."

2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

2.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital
2.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
2.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

2.4. apresentar preco final superior ao pre¢o maximo fixado no Anexo II, Planilha de Precos de
Referéncia (Acordao n® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente
mexequivel;

2.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

2.4.1.1. for nsuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

2.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em



instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

3. Se houver indicios de mexequibiidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lein® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N.
5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela analise
da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatoria a realizagao de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

5. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser remiciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte € quatro horas de antecedéncia, € a ocorréncia sera registrada
em ata.

7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nio
aceitacdo da proposta.

8. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

9. Em nenhuma hipotese poderd ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao preco ou
quaisquer outras condi¢des que importem em modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas
as alteracdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma
alteragdo do contetido e das condigdes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
licitantes.

9.1. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

9.2. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos pregos unitirios apresentados na Proposta com
aqueles praticados no mercado em relagdo aos msumos e também quanto aos saldrios das categorias
envolvidas na contratagdo;

9.3. Erros no preenchimento da Planilha de Pregos nao constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo
haja majoragao do prego.

9.4. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

9.5. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicagao de recolhimento
de impostos e contribuicoes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.



11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

12. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

13. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

14. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital

CAPITULO XII - DA HABILITACAO

1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condigdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

1. SICAF;

2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https:/certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/): Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS; Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica; ) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por
Ilicitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante ¢ também de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lein® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por mtermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

1.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.3. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

1.4. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificagao.

2. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condicao
de participagao.

3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo do licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacao a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificacdo economica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

3.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018, mediante utilizagao do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

3.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagao da
proposta, a respectiva documentagao atualizada.

3.3. O descumprimento do subitem acima implicara a mabilitacdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacio.

5. Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderao ser os ja exigidos
para fins de habilitacdo no instrumento convocatdrio. Em outras palavras, ndo se trata de uma segunda
oportunidade para envio de documentos de habilitacdo. A diligencia em questdo permite, apenas, a
solicitacdo de documentos outros para confirmagao dos ja apresentados, sendo exemplo a requisicao de
copia de contrato de prestacdo de servicos que tenha embasado a emissdo de atestado de capacidade
técnica ja apresentado.

6. Somente haverda a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital.

7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o licitante for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9. A comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificacdo economico-financeira e da
habilitacao juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que
a empresa estiver habilitada no referido sistema.

10. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no SICAF, deverdo apresentar a seguinte
documentacgao relativa a Habilitagdo Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista:

I — Habilita¢do Juridica:
a) inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo em vigor (estatuto ou contrato social), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais ou empresa individual (EIRELI) de responsabilidade limitada;



¢) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores, no caso de sociedade simples;

d) ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971, no caso de cooperativa;

OBSERVACAO: Os documentos acima deveriio estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

II — Regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de regularidade com a Fazenda Nacional,

¢) prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante;
d) prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

f) prova de mexisténcia de débitos madimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

OBSERVACAO: Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condi¢cio mediante a apresentacdo de declaracio da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao apresentar, ainda, a seguinte documentagao:
I1I - Qualificacdo Técnica

a) Comprovagdo de aptidao para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado.

1. Considerar-se-4 como pertinente € compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto(s)
da presente licitagdo, a comprovagao da prestacdo de servicos, por meio de atestados, nos seguintes
termos, concomitantes:

1.1. Realizagdo de 3 ou mais eventos com publico de até 50 pessoas;

1.2. Realizagdo de 3 ou mais eventos com publico de 51 a 100 pessoas.

1.3. Realizagdo de 3 ou mais eventos com publico de 101 a 300 pessoas.

1.4. Realizacao de 3 ou mais eventos com publico igual ou superior a 300 pessoas.

2. O atestado devera conter a identificacdo do 6rgdo da Administragdo Publica ou empresa emitente, a
identificacdo do contrato extinto ou vigente de prestacdo de servicos e a discriminacdo dos servigos



executados e quantitativos de pessoal empregada.

3. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

4. A empresa devera apresentar atestado comprovando que executou servigos compativeis com o
objeto licitado por periodo ndo inferior a dois (dois) anos.

5. Para a comprovagao da experiéncia minima de 2 (dois) anos, sera aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os dois anos serem ininterruptos, conforme item
10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do iicio de sua execucao, exceto se firmado para execucdo em prazo inferior, conforme
item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

7. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

b) Certificado valido de cadastramento obrigatorio no Ministério do Turismo, 0 CADASTUR, de que
trata o art. 22 e o art.30, inciso 1° e 2°, da Lei 11.771/2008, e nos termos do Decreto N° 7.381/10,
demonstrando que a licitante estd autorizada a prestar servico de organizagao de eventos.

IV — Qualificacao Economico-Financeira:

a) certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

b) balango patrimonial ¢ demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

1) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango
patrimonial ¢ demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

2) ¢ admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

¢) comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obten¢ao de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdao das
seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =




Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

d) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimdnio
liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango
patrimonial ¢ das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

14. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagado.

15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
a critétrio da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de
justificativa.

16. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a nabilitacao
do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdao. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e
trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

19. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, quando houver, ocorrendo
mabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da
proposta subsequente.

20. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, € assim sucessivamente, sob pena de
mabilitagdo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.

21. Nao havendo a comprovac¢do cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a mabilitacdo recaira sobre



o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante
nos remanescentes.

22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor.

CAPITULO XIII - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS VENCEDORA

1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:
OBSERVACAO: Conforme item 17.4, do Termo de Referéncia, Anexo I: "Devera ser exigido no
edital a apresentacdo da relacio de hotéis juntos com a proposta de preco e que o procedimento
licitatorio seja suspenso por 72 (setenta) horas, apos a fase de lances, na fase de aceitabilidade
da proposta, para que a DIEAP (Divisdo de Execucdo de Atividades Presenciais) possa vistoriar os
estabelecimentos hoteleiros indicados."

1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

1.2. estar devidamente ajustada ao lance vencedor ou valor negociado;

1.3. conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execucao do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

4. Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitirio em algarismos € o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lein® 8.666/93).

5. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos € os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagao.

7. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

8. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser entregues na Comissao
Permanente de Licitagdo da ESMPU, no endereco: SGAS, Av. L2 Sul, Quadra 603, Lote 22, Sala
101-1, Brasilia/DF- CEP: 70.200-640.

9. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.



CAPITULO XIV — DA DECLARACAO DE VENCEDOR

1. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante classificada em primeiro lugar e
devidamente habilitada serd declarada vencedora pelo Pregoeiro.

CAPITULO XV - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista
de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto €,
indicando contra quais decisdes pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do sistema.

2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoemrro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

3.Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condicdes de
admissibilidade do recurso.

4. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a decadéncia
desse direito.

5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar
as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, mtimados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a
contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
mdispensaveis a defesa de seus interesses.

6. O acolhimento do recurso invalida tAo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos mteressados, no endereco constante
neste Edital.

CAPITULO XVI - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
1. A sessdo publica podera ser reaberta:

1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.



2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

3. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

4. A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

CAPITULO XVII - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

1. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatorio.

CAPITULO XVIII - DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA E DO TERMO
DE CONTRATO

1. ATENCAO: A ESMPU solicitard que a Licitante Vencedora se credencie como “usudrio
externo” no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), para fins de assinatura eletronica dos

documentos inerentes a contrata¢do, de acordo com o disposto no art. 16, Secdo II, Portaria
ESMPU n. 21/2017.

2. Para o cadastro como usudrio externo no SEI ¢ necessario o preenchimento de formulirio préprio
que devera ser entregue pessoalmente ou pela via postal ao Nucleo de Protocolo, Expedicao e Arquivo
da ESMPU contendo a seguinte documentagao:

I — Pessoa Fisica:

a) Declaragdo de concordancia;

b) Documento de identidade;

¢) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

II — Pessoa Juridica:

a) Declaragdo de concordancia;

b) Documento de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal;
¢) Ato constitutivo e suas alteragdes, devidamente registrados;

d) Ato de nomeagdo ou eleicdo de dirigentes ou procuracdo, quando for o caso, devidamente
registrados;

e) Cadastro nacional de pessoa juridica - CNPJ.



3. Serdo aceitos como documento de identidade: cédula de identidade expedida por Secretaria de
Seguranca Publica (RG); Carterra Nacional de Habilitagdo (CNH); carteira de trabalho e previdéncia
social — CTPS; passaporte; carteira funcional expedida por 6rgdo publico, reconhecida por lei federal
como documento de identidade valido em todo territorio nacional; carteira de identidade expedida por
orgdo fiscalizador do exercicio de profissdo regulamentada por lei;

4. No caso de entrega presencial, a autenticacdo dos documentos relacionados no item 2 podera ser
efetuada por servidor da ESMPU, mediante apresentacdo do respectivo original, alternativamente,
poderdo ser enviadas copias via postal desde que autenticadas em cartorio;

5. A declaragdo de concordiancia podera ser assinada eletronicamente com emprego de
certificado digital emitido no Ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil) ou pessoalmente no local, sem necessidade de reconhecimento de firma; ou,
alternativamente, podera ser enviada via postal, desde que com firma reconhecida em cartério;

6. A ESMPU podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo dos documentos originais, fixando
prazo para cumprimento.

7. O credenciamento estd condicionado a aceitacdo das regras do SEI pelo usudrio externo que se
responsabilizara pelo uso indevido do sistema nas esferas administrativa, civil e penal.

8. Apos a homologacao da licitagdo e verificada a pertinéncia dos dados cadastrados com a respectiva
documentacdo de credenciamento do usuario externo, a Licitante Vencedora sera convocada, por
oficio enviado eletronicamente, para assinatura digital do termo contratual ou instrumento
equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas
neste Edital.

9. Se a Licitante Vencedora ndo assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente sem justificativa
por escrito e aceita pelo Secretario de Administragdo/ESMPU, restard caduco o seu direito de
vencedora, sujeitando-se as sangdes previstas neste Edital.

10. Ocorrendo a hipotese prevista no item acima, o objeto da presente licitagdo podera ser adjudicado
as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, e de acordo com as propostas apresentadas.

11. Previamente a formalizagdo da contratacdo, a ESMPU realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel proibigdo de contratar com o Poder Publico e verificar a manutencdo das condicdes de
habilitagao.

12. Constatada a irregularidade no SICAF, a ESMPU podera convocar o licitante subsequente na
ordem de classificagdo, para assinar o contrato.

CAPITULO XIX — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

1.2. apresentar documentagao falsa;



1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
1.4 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

1.5. ndo mantiver a proposta;

1.6. cometer fraude fiscal;

1.7 comportar-se de modo inidoneo;

2. Considera-se comportamento mnidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao;

3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

3.3. Suspensao de licitar ¢ impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até cinco anos;

3.5. Declaragdo de iidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

5. Se, durante o processo de aplicacio de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a admnistracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia ¢ decisdo sobre a eventual instaura¢do de investiga¢do preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

6. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7. O processamento do PAR ndo iterfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragio Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,



a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo
Civil

9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lein® 9.784, de 1999.

10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade, bem como as porcentagens e prazos estipulados na tabela a seguir:

SANCAO
OCORRENCIA
IMPEDIMENTO
MULTA _
SUSPENSAO
. ~ . . o
I Deixar de entregar documentacdo exigida2% sobre o valor 4 (quatro) meses
para o certame proposta
Fazer declaracao falsa ou

II

apresentar documentacio falsa

Declaragdo falsa quanto as condigdes de
participagao;

Declaragdo falsa quanto ao enquadramento|, .,

como ME/EPP; 10%  do valor  da 24 (vinte e quatro) meses
proposta

Conluio entre os licitantes, em qualquer

momento da licitagdo, mesmo apds o

encerramento da fase de lances;

Atos como os descritos nos artigos 90, 92, 93,
94,95 ¢ 97 da Lein.® 8.666/93.

I

Ensejar o retardamento da execucido do
certame

Acao ou omissdo do licitante que prejudique 0(10% do  valor da
bom andamento do certame, evidencie tentativaproposta

de indugdo a erro no julgamento, ou ainda que
atrase a assinatura do contrato ou ata de registro
de precos

6 (seis) meses

v

N2ao manter a proposta
Auséncia do envio ou envio fora do prazo;

Re.m,lsa. do envio do seu detalhamento, quando 10% do valor da
exigivel,

proposta 4 (quatro) meses

Pedido de desclassificacdo da proposta. quando




nio for fundamentada a demonstracdo de
vicio ou falha na sua elaborac¢do que evidencie a
impossibilidade de seu cumprimento.

Comporta-se de modo inidoneo

A pratica de atos direcionados a prejudicar o
bom andamento do certame ou do contrato, tais
como: frustrar ou fraudar o carater competitivo
do procedimento licitatorio, agir em conluio ouf15% do valor da
em desconformidade com a lei, induzr|proposta

deliberadamente a erro no julgamento, prestar
informacdes falsas, apresentar documentacao
com mnformagdes nveridicas, ou que contenha
emenda ou rasura, destinados a prejudicar a
veracidade de suas informagoes;

Cometer fraude fiscal

20% do valor da

Pratica de qualquer ato destinado a obtengao de
proposta/contrato

vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro
a Administragao Publica.

40 (quarenta) meses

Nao regularizar a documentacio relativa 1% sobre o valor da

VII a regularidade fiscal, trabalhista e/ou 2 (dois) meses

previdenciaria, no prazo determinado. proposta

VIII

Naio assinar o contrato ou a ata de registro
de precos ou instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta

10% do valor proposta  ||6 (seis) meses

11. As penas previstas serdo agravadas em 50% (cinquenta por cento) de sua pena-base, para
cada agravante, at¢ o limite de 60 (sessenta) meses, em decorréncia do seguinte:

I - quando restar comprovado que o licitante ou contratado tenha sofrido registro de 3 (trés) ou mais
penalidades no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF em decorréncia da
pratica de qualquer das condutas tipificadas no presente Edital nos 12 (doze) meses que antecederam o
fato em decorréncia do qual seré aplicada a penalidade;

II - quando restar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado, tenha sua proposta recusada
ou seja inabilitado em razdo de sua notoria impossibilidade de atendimento ao estabelecido no edital de
licitacdo;

II - quando o licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo; ou

IV - quando restar comprovado que o licitante tenha prestado declaracao falsa de que ¢ beneficiario do
tratamento diferenciado concedido em legislagao especifica.

12. As penas previstas nos subitens 1.1., 1.3., 1.4., 1.5., do item 1, poderdo ser reduzidas em 50%
(cinquenta por cento), uma Unica vez, apos a incidéncia do previsto no item 11, quando ndo tenha
havido nenhum dano a Administragdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

I - a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel

24 (vinte e quatro) meses




do licitante ou contratado;

I - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que contenha vicios ou
omissdes para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificacdo, desde que
devidamente comprovado; ou

III - a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que ndo atendeu as
exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento e a auséncia de
dolo;

13. A penalidade prevista no subitem 1.3, do item 1, deste Capitulo, podera ser afastada quando tenha
ocorrido a entrega da documentacdo fora dos prazos estabelecidos, desde que ndo tenha acarretado
prejuizos a Administracao, observando-se ainda, cumulativamente:

I - a auséncia de dolo na conduta;

II - que a documentagdo entregue esteja correta e adequada ao que foi solicitado;

III - que o eventual atraso no cumprimento dos prazos nao seja superior a sua quarta parte;

IV - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitagdo de prorrogagao dos prazos;

V - que a penalidade esteja estabelecida em prazo ndo superior a 2 (dois) meses; €

VI - que o licitante faltoso ndo tenha sofiido registro de penalidade no SICAF em decorréncia da pratica
de qualquer das condutas tipificadas na presente norma em procedimentos licitatorios ou contratagdes
ocorridos nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em razio do qual sera aplicada a penalidade.

14. Quando a acdo ou omissao do licitante ou contratante ensejar o enquadramento da conduta em tipos
distintos, prevalecera aquele que comina a sangdo mais grave.

15. Na apuragdo dos fatos, a Administragdo atuard com base no principio da boa-f&¢ objetiva,
assegurando ao licitante a ampla defesa e o contraditdrio, o direito de juntar todo e qualquer meio de
prova necessario a sua defesa, podendo, inclusive, requerer diligéncias.

16. A Administracdo formara sua conviccdo com base na demonstragdo dos fatos ¢ condutas
praticadas, devendo, quando necessario, promover diligncias para a apuragdo da veracidade dos
documentos e informacdes apresentadas na defesa.

17. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
18. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Termo de Referéncia.

19. Os atos administrativos de aplicacdo das sancdes previstas neste Capitulo, serdo publicados
resumidamente no Diario Oficial da Unido.

20. A aplicacdo das sancdes previstas no art. 7° da Lein. 10.520/2002 ¢ de competéncia do Secretario
de Administracdo da ESMPU, conforme o art. 72, inciso XIV do Regimento Interno, aprovado pela
Resolugao CONAD n° 05, de 22 de junho de 2020 e a sangdo prevista no inciso IV do art. 87 da Lei
n. 8.666/93 ¢ de competéncia do Diretor-Geral da ESMPU.

CAPITULO XX - DO PAGAMENTO

1. O pagamento ocorrerd na forma disciplinada no Termo de Referéncia, constante do Anexo I deste
Edital.



CAPITULO XXI — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
constante do Anexo I deste Edital.

CAPITULO XXII - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia, constante do Anexo I deste Edital.

CAPITULO XXIII - DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

1. Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado.

2. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame em
relagdo ao licitante melhor classificado.

3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da tltima proposta individual apresentada durante a
fase competitiva.

4. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e
somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro
cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

CAPITULO XXIV - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Nenhuma indenizacdo serd devida as licitantes por apresentarem documentagdo e/ou elaborarem
proposta relativa ao presente pregao.

2. E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢cao do processo.

3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do licitante,
desde que, durante a realizagdo da sessdo publica do pregdo, seja possivel a afericdo da sua qualificacao
e a exata compreensao da sua proposta.

4. A ESMPU fica reservado o direito de revogar a presente licitagio por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado (artigo 49 da Lei
n° 8.666/93).

5. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicoes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, de comprovada



repercussao nos pregos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o
caso (Lein® 8.666/93, art. 65, § 5°).

6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da homologacao da licitagdo sem que haja convocacdo para
assinatura do termo de contrato ou aceitacio do instrumento equivalente, os licitantes estardo
automaticamente liberados dos compromissos assumidos.

7. Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitagdo implica aceitagdo plena
das condicdes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o licitante que,
tendo-o aceito sem objecao, vier, apds o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades.

8. Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

9. Havendo quaisquer procedimentos de carater meramente protelatorios, comportamentos
inadequados, indicios de fraude ou de conluio por parte de licitantes ou interessados em participar da
licitacdo, o Pregoeiro comunicara o fato as autoridades competentes, para as providéncias cabiveis.

10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do micio e
incluir-se-4 o do vencimento. SO se iciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

11. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

ANEXOI1
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para a contratagdo de empresa especializada, para fornecer sob demanda, junto
a Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU), nos moldes do preconizado na legislacao
pertinente de servicos continuados de infraestrutura e apoio logistico, compreendendo hospedagem,
alimentacdo, logistica para eventos, transporte, tradugdo simultanea, traducdo de textos sonorizacao,
mtérprete de libras, legendagem de videos, equipamentos, locagdo de salas, auditdrios e outros
correlatos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo e no seu Anexo.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Da necessidade da contratacio

2.1.1. Conforme Regimento Interno (Resolugado CONAD n° 05, de 22 de junho de 2020), a ESMPU
tem como missao formar membros e servidores do Ministério Publico da Unido para atuagdo profissional
eficaz, visando ao cumprimento de suas fungdes institucionais. A Escola tem como objetivos:

“I - promover atividades que visem a capacitagdo técnico-profissional dos membros e servidores
do MPU no desempenho de suas fungoes institucionais,



1l - promover, em parceria com os ramos do MPU, cursos oficiais de ingresso, que constituem
etapa obrigatoria do processo de vitaliciamento na carreira;

1l - desenvolver projetos e programas de pesquisa,
1V - disseminar a produgdo de conhecimentos; e

V - zelar pelo reconhecimento e pela valorizacdo do Ministério Publico como institui¢do essencial
a fungdo jurisdicional do Estado”.

2.1.2. Para o alcance da missdo e dos objetivos, faz-se necessaria a contratagdo de empresa
especializada nos servigos citados, com comprovada experiéncia, a fim de que a ESMPU tenha a sua
disposicao toda a infraestrutura necessaria para a realizagdo de suas atividades académicas.

2.1.3. Além dos objetivos supracitados, a ESMPU apoia processos de inclusdo social, pois entende que
o conhecimento deva estar disponivel e acessivel a todos, por meio de novos formatos de aprendizagem
sincrona e assincrona, numa proposta de igualdade de oportunidades de aprendizagem. Neste contexto,
a contratacdo de empresa para execugdo de servigos de mtérpretes de libras, tradutores e legendagem
de videos permite que os deficientes auditivos e estrangeiros residentes no pais possam acompanhar as
atividades académicas, além de democratizar a informacdo e o entretenimento para essa parcela da
populagao.

2.1.4. Ap6s consulta as Secretarias, foram listados os itens de infraestrutura necessarios para os
proximos anos, conforme Anexo. A definicdo dos quantitativos dos itens foi baseada na demanda dos
ultimos trés anos (2019, 2020 e 2021) e na expectativa de que a ESMPU volte a promover cursos
presenciais ainda em 2021.

2.1.5. Quando as atividades académicas da ESMPU forem realizadas em suas dependéncias, em outras
Unidades do MPU ou dependéncias de outros 6rgdos publicos, que disponham de infraestrutura, como
por exemplo, equipamentos de sonorizacao, notebook, projetor de multimidia, entre outros, constantes
da tabela do Anexo, ndo serd necessaria a contratagao desses itens.

2.2. Da opcao pelo Sistema de Registro de Precos

2.2.1. De acordo com o art. 3°, do Decreto 7.892/2013, o Sistema de Registro de Pregos podera ser
adotado nas seguintes hipoteses, dentre outras:

“I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagoes
frequentes,

1V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administra¢do”.

2.2.2. Apesar de existir um Plano de Atividades, que inclui todas as atividades que ocorrerdo no ano,
nao ha como prever de forma assertiva as quantidades dos itens de infraestrutura que serdo necessarios
no decorrer do periodo.

2.2.3. Ademais, pelo fato de se tratar de demanda frequente, com contratagdes pontuais, a op¢ao pelo
Registro de Precos mostra-se mais segura e preza pela gestdo eficiente € econdmica na Administragao
Publica.



2.3. Opc¢ao pelo critério de menor valor global por lote

2.3.1. E vantajoso para a Administragdo Piblica que o objeto desta contratagdo seja dividido em dois
lotes, conforme Anexo, para que haja maior economia de escala e possibilite melhor gerenciamento dos
objetos correlatos e da execugdo de eventos, a fim de que ndo haja prejuizo para a organizagdo e
coordenacdo destes.

2.3.2. O julgamento das propostas se dara pelo menor valor global do lote, observando-se os limites
dos valores de referéncia unitarios de cada item.

2.4. Do carater continuo da contratacio

2.4.1. A contratagdo pretendida devera estender-se por mais de um exercicio financeiro, pois a
mterrupgdo dos servicos poderd comprometer a realizagdo de eventos e hospedagens, que estdo
relacionados ao desenvolvimento de diversas atividades finalisticas da ESMPU.

2.4.2. Os servigos referidos encontram-se perfeitamente enquadrados como servigos de natureza
continuada, na forma estabelecida no artigo 57, inciso II, da Lein.® 8.666/1993.

3. DA FUNDAMENTACAO

3.1. A contratagdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal na Lei n° 8.666/1993, Lei n°
10.520/2002, Decreto n® 3.555/2000, Decreto n® 10.024/2019 e Decreto n° 7.892/2013, no que
couber.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Conforme paragrafo tico do artigo 1° da Lein® 10.520/2002, os servigos a serem contratados sao
de natureza comum, cyujos padroes de desempenho e de qualidade estdo objetivamente definidos por
meio de especificagdes usuais no mercado.

5. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
5.1. Caracterizaciao e Quantificacio do Objeto

5.1.1. Os servicos de hospedagem, de alimentacdo, de infraestrutura (transporte, material de apoio,
servicos especializados, instalagdes e mobiliario e impresso, legendagem fixa de videos (ao vivo e
gravados), facilitagdo grafica, bem como as suas quantidades estdo discriminados no Anexo deste Termo
de Referéncia.

5.2. Os itens constantes do Anexo serdo solicitados, por demanda, conforme a necessidade da
atividade, por Ordem de Servigo emitida pela ESMPU, na qual serdo indicados:

5.2.1. Item de servico;



5.2.2. Quantidade do(s) servigo(s);
5.2.3. Local, data e horario da prestagao do servigo.

5.3. Em cada Ordem de Servigo serdo especificados os itens solicitados e podera ser composta de um
ou mais de um item de servigo, pois cada atividade académica tem sua demanda especifica.

6 - DA DESCRICAO DOS SERVICOS
6.1. Hospedagem
6.1.1. A CONTRATADA devera oferecer servigos de hospedagem em hotéis situtados em Brasilia.

6.1.2. A CONTRATADA somente podera autorizar alimentagcdo para o hospede quando
expressamente autorizada pela CONTRATANTE e, nesta situacdo, as refeicoes poderdo ser
acompanhadas apenas de agua, suco ou refrigerante. No hotel, fora dos horarios de refeicdo (almogo
e/ou jantar), sera permitido ao hospede o consumo de agua mineral. Quaisquer despesas extras, como
de acompanhantes, lavanderia, telefone, frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do hospede e
deverao ser pagas no momento do check-out.

6.2. A CONTRATADA devera prestar junto aos hotéis garantia de ndo apresentagdo ( no-show),
somente quando exigido pelo estabelecimento, com eficacia apenas para o primeiro dia da reserva.
Ademais, para os casos em que houver necessidade de entrada antecipada nos hotéis, entre 8h (oito
horas) e 12h (doze horas), bem como estadia estendida até as 18h (dezoito horas), a empresa devera
garantir a cobranga de, no maximo, 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria.

6.3. O faturamento do servico de hospedagem e consumo deverd ser comprovado mediante
apresentacao dos respectivos comprovantes, assinados pelos hdspedes.

6.4. Os estabelecimentos hoteleiros devem atender aos critérios minimos relacionados a seguir:
6.4.1. Circuito interno de TV em areas comuns;

6.4.2. Meios para controle do uso dos coftes;

6.4.3. Gerador de emergéncia com partida automatica;

6.4.4. Servicos de reserva com atendimento bilingue 12h por dia;

6.4.5. Servigo de recepcao 24h;

6.4.6. Servigo de telefonia 24h com telefonista bilingue;

6.4.7. Servico de refeicdes leves nas Unidades Habitacionais;

6.4.8. Local fechado e com procedimento de controle para guarda de bagagem,

6.4.9. Sistema informatizado de check-in e check-out, com no minimo 2 (dois) terminais de
computadores interligados;



6.4.10. Unidades Habitacionais com minimo de 16m?;

6.4.11. Banheiro com area igual ou superior a 4m?;

6.4.12. Mesa de trabalho com iluminagdo prépria, ponto de energia e de telefone;

6.4.13. Cofres para guarda de valores em pelo menos 70% das unidades;

6.4.14. Equipamento telefonico nas areas sociais;

6.4.15. Café da manha, almoco e jantar regular no restaurante principal (buffet ou a la carte);

6.4.16. Escritorio virtual equipado com computadores, telefone, impressora, acesso a internet e
mobiliario adequado, novos ou bem conservados;

6.4.17. Acesso a internet em 100% das unidades;

6.4.18. Local adequado para armazenamento de residuos solidos;

6.4.19. Sistema de seguranga contra incéndios aprovado pela autoridade competente;
6.4.20. Revestimentos de parede e de piso novos ou em bom estado de conservagao;

6.4.21. Ambientes salubres, livres de odores causados por mofo, por limpeza precéria de cortinas,
tapetes e carpetes, por moveis e decoragdes antigos € mal conservados, por umidade ou por instalagdes
hidraulicas defeituosas;

6.4.22. Ambientes com sinalizagdo adequada, padronizada, livre de poluicdo visual causada por cartazes
ou letreiros fixados em locais inapropriados;

6.4.23. Elevadores de servico e sociais em hall separados (em prédios com mais de dois andares);

6.4.24. Ambiente com instalagdes e equipamentos novos ou bem conservados, adequados para eventos
e reunioes;

6.4.25. Servigos e equipamentos de apoio a eventos, proprios ou locados, constantes do Anexo;
6.4.26. Previsao de quartos para portadores de necessidades especiais;
6.4.27. Previsdo de quartos para fumantes e ndo fumantes;

6.4.28. Enquanto perdurar a pandemia da COVID-19, os estabelecimentos hoteleiros deverao seguir
todos os protocolos de satde para a prevencdo do Coronavirus, assegurando a integridade e a
qualidade de vida dos hdspedes, seguindo as recomendacdes da Organizacio Mundial de Saude e do
Ministério da Satde.

7. Alimentacio e Bebidas

7.1. O fornecimento de refeicdes e bebidas pode estar vinculado ao local de hospedagem, bem como ao



local de realizacdo das atividades ou outros locais indicados pela CONTRATANTE. A
CONTRATADA devera apresentar previamente o cardapio para aprovagdo da CONTRATANTE.

7.2. Quando do fornecimento de 4gua mineral, incluir copos de vidro e bandejas. No preco unitario da
garrafa individual e dos garrafoes devem estar agregados todos os custos dos materiais acima descritos;

7.3. Quando do fornecimento de café¢ e cha em garrafas térmicas, incluir xicaras em porcelana, actucar e
adocante em quantidade suficiente para o periodo do evento. No preco unitario da garrafa de café
devem estar agregados todos os custos dos materiais acima descritos. As lougas (pratos, pires, xicaras
de cha etc.) deverao ser de porcelana branca, fina, lisa, sem quaisquer outros ornamentos.

7.4. Serao fornecidos pela CONTRATADA todo o material e mdo de obra necessarios e suficientes a
perfeita execugdo dos servicos de alimentos e bebidas, como: loucas, talheres, cestas, bandejas,
guardanapos, mesas, cadeiras e toalhas, além do transporte de todo o material e pessoal envolvido na
prestacdo dos servicos. Quando na ordem de servigo for solicitado material descartdvel para algum
evento, a empresa deverd basear-se na lei n® 6266/29/01/2019 que dispde sobre a obrigatoriedade da
utilizagao de produtos biodegradaveis.

7.5. Garcons tém a fungdo de montar as mesas, manter as bandejas com os alimentos bem distribuidos
e, sempre que necessario, fazer a reposicdo de alimentos e utensilios; se ocupar das bebidas;
regularmente retirar pratos e copos usados e os repor; limpar residuos de alimentos caidos; orientar os
convidados e tentar atender pedidos especiais.

7.6. A quantidade de alimentos a ser servida deve estar adequada ao nimero de participantes: nao
devendo denotar escassez, sobretudo para os participantes servidos por ultimo.

7.7. As toalhas, sobretoalhas e guardanapos utilizados no servico de coffee-break deverdo ser lisos, em
tecido algoddo, gorgurinho, gorgurdo, oxford ou similar, de boa qualidade, lisos ou estampados, nas
dimensdes e cores solicitadas pelo CONTRATANTE, conforme o formato das mesas escolhidas.

7.8. Para o servico de coquetel volante, sera necessario 01 (um) gar¢om para cada grupo de 10 (dez)
pessoas;

7.9. Os servigos de brunch deverdo ter no minimo 3 (trés) horas de duragao.

7.10. Todos os preparativos necessarios devem estar concluidos no horario marcado para a realizacao
da atividade, evitando-se atrasos € outros transtornos.

7.11. A alimentagdo consiste de Petit Four e pdo de queijo, coffee break, refeicdes fora e dentro de
ambiente hoteleiro, brunch, coquetel, café, agua mineral, kit lanche, conforme descrigdo no Anexo.

8. Locacao de instalacées e mobiliario

8.1. Consiste em locacdo de dependéncias e mobilidrio para a realizacdo das atividades da ESMPU,
conforme descricdo do Anexo deste Termo de Referéncia.

8.2. A definicdo do espago a ser locado dependerda de prévia andlise e aprovagdo pela
CONTRATANTE e devera comportar, confortavelmente, todos os participantes da atividade.

8.3. A CONTRATADA devera providenciar a locacao de instalagdes e mobilidrios demandados pela
CONTRATANTE, para a realizagdo das atividades, em conformidade com as especificacdes constantes
do Anexo deste termo. Os mobilirios solicitados devem estar instalados e em perfeito funcionamento,
no prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio da atividade.



8.4. O mobilidrio solicitado devera estar em bom estado de conservagdao e manutengdo, nado podendo
apresentar arranhdes visiveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, instabilidades, marcas de
ferrugem ou revestimento descascados, estruturas descoladas ou quebradas ou qualquer defeito que
apresente aparéncia desagradavel, bem como em risco a seguranca dos usuarios.

8.5. Os mobilidrios devem seguir um mesmo padrao de forma que o ambiente se apresente harmonioso e
agradavel.

8.6. A prestacao de servigos e a locacdo de mobilidrios serdo faturados apenas nos casos em que esses
servicos € materiais ndo sejam fornecidos pelo estabelecimento escolhido para a realizacdo da atividade.

8.7. A CONTRATADA devera efetuar a montagem antes do inicio da atividade académica,

providenciando a troca imediata de qualquer mobilidrio defeituoso. Ocorrendo qualquer tipo de avaria
no decorrer da atividade, cabe 8 CONTRATADA providenciar a substituicdo, no prazo maximo de 1

(uma) hora.

8.8. Ficara a cargo da CONTRATADA toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga,
armazenagem e guarda dos equipamentos, ferramentas, materiais, componentes, produtos, aparelhos de
medigdes e testes indispensaveis a execucao dos servigos solicitados;

8.9. Sempre que utilizar seus mobiliarios a CONTRATADA devera apresentar 8 CONTRATANTE, no
icio da execugdo dos servicos, relagdo deles, identificando-os de forma a ndo serem confundidos com
os de propriedade da CONTRATANTE.

8.10. Os precos desses itens deverdo ser apresentados por didria, ja inclusos os suprimentos € a mao-
de-obra necessaria a instalagdo ¢ a execucao dos servigos;

8.11. Todos os mobilidrios e nsumos utilizados deverdo ser de 6tima qualidade, disponibilizados em
tempo habil para verificacio da CONTRATANTE. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar
um técnico para acompanhar a montagem, instalacdo e desmontagem do mobiliario, bem como ficar a
disposicao para resolver qualquer problema especifico.

9. Locacio de Equipamentos - material de apoio

9.1. A CONTRATADA devera providenciar a locagdo e instalacdo dos equipamentos demandados
pela CONTRATANTE, para a realizacdo das atividades, em conformidade com as especificagdes
constantes do Anexo deste termo. Os equipamentos solicitados devem estar instalados e em perfeito
funcionamento, no prazo maximo de 2 (duas) horas antes do micio da atividade.

9.2. A prestacao de servigos ¢ a locagao de equipamentos serdo faturados apenas nos casos em que
esses servicos € materiais ndo sejam fornecidos pelo estabelecimento escolhido para a realizagdo da
atividade.

9.3. A CONTRATADA devera testar todos os equipamentos antes do inicio da atividade académica,

providenciando a troca imediata de qualquer equipamento defeituoso. Ocorrendo qualquer tipo de avaria
nos equipamentos no decorrer da atividade, cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo, no
prazo maximo de 1 (uma) hora.

9.4. Caso haja necessidade de transportar qualquer equipamento, ficara a cargo da CONTRATADA
toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga, armazenagem e guarda dos equipamentos,
ferramentas, materiais, componentes, produtos, aparelhos de medicdes e testes indispensaveis a
execugao dos servigos solicitados;



9.5. Os equipamentos citados no item anterior deverdo ser compativeis com as instalacdes elétricas
disponiveis nas dependéncias do local de realizagao da atividade e mantidos em perfeitas condigdes de
funcionalidade, de modo a evitar acidentes e prejuizos as instalagdes fisicas e/ou elétricas do local
Deverdo, ainda, ser de reduzido consumo de energia e possuir fiagdo elétrica segura e em tamanho
suficiente para seu uso adequado;

9.6. Sempre que utilizar seus equipamentos a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE,
no inicio da execugao dos servigos, relacao desses equipamentos, identificando-os de forma a ndo serem
confundidos com os de propriedade da CONTRATANTE.

9.7. Os precos desses itens deverdo ser apresentados por diaria, ja inclusos os suprimentos € os
recursos humanos necessarios a instalacdo e a execucdo dos servigos;

9.8. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, licenciados e
disponibilizados em tempo habil para testes e verificagdes da CONTRATANTE e sempre que solicitado
algum servigo da area de informatica, a empresa CONTRATADA devera disponibilizar um técnico para
acompanhar toda a montagem, instalagdo e desmontagem dos mesmos, bem como ficar a disposicao
para resolver qualquer problema especifico da area e substituir equipamentos com defeito por outro
similar ou superior imediatamente.

10. Contratacio de Prestadores de Servicos — Servicos especializados

10.1. A equipe de profissionais sera solicitada pela CONTRATANTE de acordo com as necessidades
das atividades, conforme especificagdes constantes do Anexo deste Termo de Referéncia.

10.1.1. Os servigos de tradugao simultinea de idiomas, intérpretes de libras e outros correlatos poderao
ser prestados de forma presencial e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE,
conforme demanda constante da Ordem de Servigo.

10.2. O uniforme dos profissionais devera compreender ternos, terninhos e gravatas em tons escuros,
camisa social, meias pretas, tailleur escuro, dentre outros. Os trajes deverdo guardar uniformidade entre
SL

10.3. No valor da didria/hora do prestador de servico devem estar inclusas as despesas com uniformes,
transporte, alimentagdo e todas as despesas de infraestrutura tecnologicas, caso o servico seja prestado
a distancia.

10.4. Caso seja necessario o pagamento de hora extra para algum prestador de servico, esta sera
calculada de acordo com a tabela de hora extra, fornecida pelo sindicato da categoria. Referida tabela
devera ser disponibilizada pela CONTRATADA quando do envio da nota fiscal

10.5. O profissional devera estar ciente ¢ de acordo quanto a autorizagdo, para todos os fins em direito
admitidos, para a utilizacdo de sua imagem e voz constante em fotos, gravagdes e filmagens decorrentes
da participagao em atividades sob a responsabilidade da ESMPU.

10.5.1. A referéncia ao nome do profissional, que constitui um direito moral, devera ser respeitada
sempre que as referidas obras forem veiculadas ou utilizadas, sabendo que as imagens e a voz poderao
ser exibidas nos relatorios parcial e final do referido evento, na apresentacao audiovisual do mesmo, em
publicagdes e divulgacdes disponibilizadas em Acesso Aberto, por meio do Portal da ESMPU, bem
como em outros sistemas de disseminagao da informacao e do conhecimento.

10.5.2. A autorizagdo para a disponibilizacio da imagem ou voz relativa ao evento neste termo
especificado € gratuita e por prazo indeterminado, ndo tendo nada a reclamar a titulo de direitos conexos
a sua imagem e VoZz.



10.6. A CONTRATADA compromete-se por si, seus representantes e todos os profissionais
envolvidos na prestacao dos servigos, a manter a estrita confidencialidade sobre todas as nformagdes
que receberem da ESMPU, ou ter acesso pela execucdo dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia.

10.7. Os documentos traduzidos, por tradutor juramentado, de texto/documentos, deverdo ser conforme
os ditames da Lein® 8.666/1993, bem como do § 1° do art. 22 da Lein® 9.784, de 29 de janeiro de
1999 e deverao ser assinados pelo Tradutor Publico, conter o brasdo, uma introdu¢ao e um fechamento
e poderdo conter selos e marca d’agua.

10.7.1. A Critério da CONTRATANTE, as tradugdes publicas poderdo ser realizadas em meio
eletronico com o emprego de certificado digital ou outro meio que permita a identificagdo inequivoca da
autoria ¢ da integridade dos documentos de forma eletronica, conforme artigo 24, se¢ao II da Instrucao
Normativa de 19 de dezembro de 2019 do Departamento Nacional de Registro Empresarial e
Integracdo, vinculado a Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

10.8. — A diaria do profissional corresponde a horario corrido, independente de interrupgdes para o
almoco.

11.Transporte

11.1. A utilizagdo de transporte se darda por membros, servidores e colaboradores eventuais. Sempre
que solicitado, o transporte deverd ser disponibilizado em veiculo com acessibilidade a portadores de
necessidades especiais, podendo ser urbano ou interestadual, conforme Anexo.

11.2. No caso de traslado em carro executivo, a CONTRATADA ficara responsavel pela recepgao e
acompanhamento do participante ou palestrante até o destino, conforme Anexo.

11.3. Os veiculos deverdo estar com os impostos, taxas e autorizacdes do Detran atualizados, bem
como possuir equipamentos de seguranga, tais como: cintos de seguranca, extintores de incéndio e
outros.

12. Legendas de Videos
12.1. Caracterizacao

12.1.1. Os programas/conteudos produzidos pela ESMPU poderdo ser em lingua portuguesa, inglesa ou
espanhola.

12.1.2. A contratacdo de servicos de legendagem precisa atender satisfatoriamente a inser¢do de
Legendas Fixas (Open Caption) por meio da plataforma de videoconferéncia, para os programas pré-
gravados e para os programas ao vivo que poderdo ser nas linguas portuguesa, inglesa ou espanhola, a
depender do servico demandado.

12.1.3. A atividade contratada consiste em realizar inser¢do de legenda, em tempo real, por sistema de
transcri¢ao eletronica e em contetidos pré-produzidos (pré-gravados), observado o seguinte:

Procedimentos:

12.1.3.1. Abreviaturas: deve ser adotada a nomenclatura padrao usada do idioma demandado.



12.1.3.2. Acertos:

° o indice de acertos requerido para a producdo da legenda ao vivo deve ser de, no minimo, 98%
(noventa e oito por cento).

° o indice de acertos requerido para a produgdo da legenda pré-gravadas deve ser de, no minimo,
100% (cem por cento).

12.1.3.3. Alnhamentos — as legendas devem ser alinhadas a esquerda.
12.1.4. Caracteres:
12.1.4.1. Cor — deve ser adotada a cor branca;

12.1.4.2. Fonte — a fonte deve dispor de todos os caracteres dos idiomas demandados, incluindo
acentos e demais caracteres;

12.1.4.3. Maiusculas/minusculas - os caracteres, quando maiusculos/mintsculos ou somente minisculos,
devem estar centralizados em relag@o a tarja, de modo a permitir a acentuagdo, a cedilha e a inscricao
das letras G, J, P, Q e Y, sem que sejam alterados tamanho e alinhamento horizontal do caractere;

12.1.4.4. Quantidade — cada linha deve apresentar, no maximo, trinta e dois caracteres.

12.1.4.5. Fundo/Tarja — deve ser adotado o uso de fundo preto, que garante a visibilidade dos
caracteres em qualquer situagdo, proporciona 6timo contraste e facilita a leitura.

12.1.5. Numero de linhas — podem ser utilizadas 2 (duas) linhas no display da legenda.
12.1.6. Posicionamento — a legenda sera projetada em tela inteira.

12.1.7. Sinais e simbolos — devem ser usados sempre que necessario. Devem ser reconhecidos pelos
decodificadores:

12.1.7.1. Aspas () - devem ser usadas para citagdes, titulos de livros, filmes, pecas de teatro, palavras
ditas de forma incorreta;

12.1.7.2. Inicio (>>) - deve ser usado para informar a troca de falante;
12.1.7.3. Hifens (--) - devem ser usados para indicar a interrupgao da fala;

12.1.8. Nota musical — o simbolo da nota musical deve ser inserido no comeco de uma musica, fundo
musical, voz cantada, e ficar por algum tempo, retornando tantas vezes quanto necessario, até a entrada
de novo texto;

12.1.9. Sincronia — no sistema ao vivo, sera tolerado um atraso maximo de quatro segundos entre o final
de uma fala e a veiculagcdo do texto. No sistema pré-gravada, a legenda deve acompanhar o tempo
exato do quadro ou cena.

12.1.10. Programas com fragdo de hora (th), serd calculado pelo valor da hora (vh) de legendagem
dividido por 60 minutos, multiplicado pelo tempo do programa (tp) menor que a hora (V= vh/60 x tp).



13. AGENDAMENTO E CANCELAMENTO DOS SERVICOS

13.1. Todas as demandas da CONTRATANTE serdo solicitadas a CONTRATADA por meio de
Ordem de Servico, na qual constardo as datas, horarios, servicos € quantitativos necessarios para a
realizacdo da atividade. O cancelamento dos servigos devera obedecer aos prazos estabelecidos no 15.

13.2. Os servigos serdo prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens especificados em
Ordem de Servigo propria de cada atividade, a ser emitida pela CONTRATANTE.

13.3. A mensagem eletronica (e-mail) ¢ mstrumento habil para formalizar, no que couber, as rotinas aqui
previstas, sem prejuizo de outros legalmente adotados.

13.4. ACONTRATANTE podera solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a realizagao
do evento, outros itens, aditando-os na Ordem de Servico inicial. No caso de ndo atendimento das
solicitagdes feitas durante a realizagdo do evento pela CONTRATADA, devera ser apresentada
justificativa no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis a contar do encerramento da atividade.

13.5. A CONTRATANTE podera propor, por escrito, a qualquer tempo, alteracdes no quantitativo dos
itens do Anexo, bem como outras alteracdes que forem convenientes, sem alteracdo no valor do
contrato. Os quantitativos previstos nesse Termo de Referéncia, conforme Anexo, ndo vincula a
Administragdo Publica, razio pela qual a CONTRATANTE poderd propor, por escrito, a qualquer
tempo, alteracdes nos quantitativos dos itens sem alteragao no valor total do contrato.

14. LOCAL DE EXECUCAO

14.1. Na Sede da ESMPU, localizada no SGAS Avenida .2 Sul — Quadra 603 - Lote 22, Brasilia,
podendo ser em outra localidade no Distrito Federal, indicada pela Contratante.

14.2. Os servigos de tradugdo simultinea de idiomas, intérpretes de libras e outros correlatos poderdo
ser prestados de forma presencial e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE,
conforme demanda constante da Ordem de Servigo.

15. DOS PRAZOS

15.1. ACONTRATANTE tem o prazo de até¢ dois dias antes da realizacdo da atividade para solicitar

qualquer tipo de servico, inclusive reservas de hospedagem avulsa em hotel. Nesse periodo, poderdo
ocorrer ajustes na ordem de servigo (acréscimos ou supressdes) por parte da administragdo, sem
prejuizo para a CONTRATANTE.

15.2. Entende-se por hospedagem avulsa quando o niimero de hospedes ¢ igual ou inferior a 10 (dez),
em um mesmo dia;

15.3. No caso de ndo atendimento para qualquer solicitacio de hospedagem, a CONTRATADA
devera comprovar a indisponibilidade de hotel;

15.4. A CONTRATADA devera, em até 5 (cinco) dias, apds o recebimento da ordem de servigo



fornecer a CONTRATANTE os vouchers de hospedagem.

15.5. A CONTRATADA devera, em até 3 (trés) dias, antes da realizacdo da atividade, informar a

CONTRATANTE: nome, telefone e/ou e-mail, nimero do RG e do CPF/CNPJ, dos fornecedores. Em
casos excepcionais, os vouchers de hospedagem e os dados dos fornecedores deverao ser fornecidos a
CONTRANTE 1 (um) dia ap0s o recebimento da ordem de servigo.

15.6. ACONTRATANTE podera cancelar as solicitagdes, mediante comunicagdo a CONTRATADA,
ndo cabendo qualquer 6nus, caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas da data prevista para a prestacao do servico;

15.7. Em caso de pré-bloqueio de hospedagenvsalas/equipamentos e servicos correlatos, a
CONTRATANTE devera solicitar este servico observando o prazo de 10 (dez) dias antes da realizagdo
da atividade;

15.8. A CONTRATANTE podera cancelar o pré-bloqueio da hospedagenysalas/equipamentos e
servigos correlatos com até 5 (cinco) dias de antecedéncia da realizagdo da atividade;

15.9. A CONTRATANTE devera informar e solictar a CONTRATADA a necessidade de early
check-in e late check-out com o minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da hospedagem.

15.10. Em casos excepcionais, a CONTRATANTE podera solicitar servigos, inclusive de alimentagdo e
hospedagem, entre outros, com prazo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da realizagdo da
atividade;

15.11. Nao respeitados os prazos acima descritos pela CONTRATANTE, esta responsabilizar-se-a
apenas pelo pagamento da primeira didria dos servicos cancelados, caso esses sejam cobrados pelos
prestadores de servigo, devendo a cobranga ser comprovada por meio de fatura ou nota fiscal emitidas
pelos fornecedores da CONTRATADA.

16. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

16.1. Para servigos contratados que resultem em produtos, como filmagem, tradugdo e revisdo de
textos, gravacdo de dudio entre outros, conforme Anexo, deverdo ser entregues pela contratada no
prazo maximo de até 5 (cinco) dias, contados da sua solicitagdo pela contratante.

16.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as custas da CONTRATADA,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

16.2.1. Para os servigos de consumo e/ou de prestagao imediatos que foram rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste termo de referéncia, deverao ser
corrigidos/refeitos ou substituidos no prazo maximo de 1 (uma) hora antes do evento.

16.3. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo dos servigos.

17. DAS OBRIGACOES DO PROPONENTE



17.1. A licitante devera apresentar, para todos os servigos, propostas com preco fixo, independente da
quantidade efetivamente solicitada.

17.2. A composi¢ao das propostas dos servigos de alimentagdo observara as especificacdes minimas
previstas no Anexo.

17.3. Para o servico de hospedagem, a licitante deverd apresentar lista de hotéis, com no minimo 5
(cinco) hotéis em Brasilia, ficando a escolha do hotel a critério da CONTRATANTE.

17.3.1. A CONTRATADA devera providenciar hospedagem em hotéis localizados nas proximidades

da realizacdo do evento, classificados em “quatro estrelas” ou “cinco estrelas”, de acordo com a
Portaria/MTUR n° 100, publicada no D.O.U de 21/6/2011, ou se o estabelecimento ndo constar na
classificagdo oficial do Ministério do Turismo, categoria “luxo” ou “luxo superior” de acordo com o
Regulamento do Sistema Oficial de Classificagdo de Meios de Hospedagem, aprovado pela Deliberacao
Normativa n° 429, de 23 de abril de 2002, da Embratur.

17.4. Devera ser exigido no edital a apresentagdo da relagdo de hotéis juntos com a proposta de preco e
que o procedimento licitatorio seja suspenso por 72 (setenta) horas, apds a fase de lances, na fase de
aceitabilidade da proposta, para que a DIEAP (Divisao de Execucao de Atividades Presenciais) possa
vistoriar os estabelecimentos hoteleiros indicados.

17.5. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

17.5.1. Garantir eficiéncia e eficacia na execucdo do objeto e para isso, sera necessario comprovar
aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia, por meio da apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou
desempenha servigos compativeis com o objeto deste pregao.

17.6. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s)
objeto(s) da presente licitagdo, a comprovacao da prestacdo de servigos, por meio de atestados, nos
seguintes termos, concomitantes:

17.6.1. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico de até 50 pessoas;

17.6.2. Realizagdo de 3 ou mais eventos com publico de 51 a 100 pessoas.

17.6.3. Realizagdo de 3 ou mais eventos com publico de 101 a 300 pessoas.

17.6.4. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico igual ou superior a 300 pessoas.

17.6.5. Para a comprovacao do quantitativo minimo do servico, sera admitida a apresentacdo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao se equivale, para
fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

17.7. O atestado devera conter a identificagdo do 6rgdo da Administracdo Publica ou empresa emitente,
a identificagdo do contrato extinto ou vigente de prestacdo de servicos e a discriminagdo dos servigos
executados e quantitativos de pessoal empregada.

17.8. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdomica



principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

17.9. A empresa devera apresentar atestado comprovando que executou servicos compativeis com o
objeto licitado por periodo ndo inferior a dois (dois) anos.

17.10. Para a comprovagao da experiéncia minima de dois (dois) anos, sera aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os dois anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

17.11. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para execucdo em prazo inferior, conforme
item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

17.12. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante ¢ local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

17.13. As empresas deverao comprovar, ainda, a qualificagdo técnica, por meio de:

17.13.1. Certificado valido de cadastramento obrigatorio no Ministério do Turismo, o CADASTUR, de
que trata o art. 22 e o art.30, inciso 1° e 2°, da Lei 11.771/2008, e nos termos do Decreto N° 7.381/10,
demonstrando que a licitante estd autorizada a prestar servico de organizagdo de eventos.

17.14. Consoante o disposto no art. 56 da Lein® 8.666/93, para seguranca do integral cumprimento do
contrato, a licitante vencedora devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, garantia correspondente a
5% (cinco por cento) do valor global do contrato.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste termo de referéncia, provendo pessoal
adequadamente qualificado e capacitado para o perfeito cumprimento das obrigagdes, além de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade dos servigos
solicitados, assim como prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
cujas reclamacgdes se obriga a atender prontamente;

18.2. Disponibilizar, nos servicos de coffee-break, petit four, coquetel e brunch, 1(um) garcom para
cada solicitagdo de até 10 (dez) pessoas, bem como 1 (um) copeiro para cada 50 (cinquenta) pessoas;

18.3. Variar as opg¢oes de salgado, sucos, bolos e paes sugeridas para o coffee-break, ficando vedadas
as repeticoes de cardapio durante 0 mesmo evento;

18.4. Entregar o local utiizado para o coffee-break em perfeitas condicdes de uso, obedecendo as
normas da legislagdo sanitaria;

18.5. Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao disposto no contrato,
inclusive as normas de qualidade, higiene e conservacao, devendo ressarcir a CONTRATANTE nos
casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisicao de qualquer material ou alimento;

18.6. Corrigr, as suas expensas, no todo ou em parte, a execucdo de servicos em que forem



constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorregdes, no prazo estipulado pelo Gestor do Contrato;

18.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo que
ensejaram sua contratagao;

18.8. Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pela Administragao,
pelos prejuizos causados de qualquer natureza ao patrimonio da CONTRATANTE ou de terceiros,
originados direta ou indiretamente dos servigos, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados,
prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a precos atualizados dentro
do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagdo de sua responsabilidade; ndo o
cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faca jus;

18.9. Atender, no que lhe couber, as disposi¢des previstas na Lein® 12.305/2010, de 02 de agosto de
2010, (Politica Nacional dos Residuos Soélidos), e no Decreto n® 7.404/2010, de 23 de dezembro de
2010, que a regulamenta; sob pena de, independentemente da existéncia de culpa, ser obrigada a
reparar eventuais danos causados, sem prejuizo das sangdes civeis € penais previstas em lei, em especial
daquelas fixadas na Lei 9.605/1998, de 12 de fevereiro de 1998, que dispdes sobre sangdes penais e
administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente e da outras providéncias;
Quando na ordem de servigo for solicitado material descartavel para algum evento, a empresa devera
basear-se na lei n° 6266/29/01/2019 que dispde sobre a obrigatoriedade da utilizagdo de produtos
biodegradaveis.

18.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, a execucao de
servicos em que forem constatadas imperfeigdes, vicios, defeitos ou incorrecdes, no prazo estipulado
pela CONTRATANTE;

18.11. Solicitar, por escrito e devidamente fundamentado, quaisquer modificagdes na execucao dos
servicos para analise e decisao da CONTRATANTE;

18.12. Comunicar imediatamente, de forma escrita e detalhada, a CONTRATANTE toda e qualquer
rrregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestacao dos servigos;

18.13. Disponibilizar enderego comercial, telefone, aplicativo de mensagens instantdneas e uma conta de
e-mail para fins de comunicacgao entre as partes, mantendo-os atualizados;

18.14. Responsabilizar-se pelos vicios € danos decorrentes da execucdao do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

18.15. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes
de que tenha tomado ciéncia em razdo da execugdo dos servigos discriminados, sem o consentimento
prévio e por escrito da CONTRATANTE;

18.16. Realizar os servicos por meio de pessoal habilitado, uniformizado, devidamente credenciado,
portando cracha de identificagdo e em completas condicdes de higiene e seguranca, além de prove-los
com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso;

18.17. Responder por todos os Onus referentes aos servicos ora contratados, responsabilizando-se
pelos salarios e beneficios dos seus empregados alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por
quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas
e previdenciarias lhes assegurem, e demais exigéncias legais para o exercicio da atividade deste termo de
referéncia;



18.18. Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o horario em
que estiverem prestando servigo;

18.19. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicio dos empregados alocados,
no prazo fixado pela CONTRATANTE, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste termo de referéncia;

18.20. Garantir o uso dos hotéis da listagem mencionada no item 17.3 durante a vigéncia do contrato,
sob pena de sofrer as penalidades aplicaveis. Durante a vigéncia do contrato, qualquer mudanga da
listagem acima referida deverd ser submetida novamente a avaliacdo e aceite da CONTRATANTE.
Caso haja indisponibilidade comprovada em todos os hotéis apresentados, ou haja motivos razoaveis
para que a CONTRATANTE solicite outros hotéis, estes também deverdo atender as especificagdes do
contrato e serdo definidos em acordo entre as partes, bem como pagar pontualmente a rede hoteleira e
aos demais fornecedores de bens e/ou servicos o valor decorrente dos servigos prestados, ficando
estabelecido que a CONTRATANTE ndo responde solidaria ou subsidiariamente por esses
pagamentos, que se dao de tnica e inteira responsabilidade da CONTRATADA; podendo o gestor
solicitar a comprovagao dos referidos pagamentos a qualquer momento;

18.21. Instrur seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE;

18.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

18.23. Manter preposto no local da atividade;

18.24. Nao permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias e produtos nas
dependéncias da CONTRATANTE, compreendendo também os locais de prestacao dos servigos, bem
como que executem atividades incompativeis com as previstas neste Contrato;

18.25. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE

18.26. Manter pelo menos dois nimeros de telefones disponiveis em horario comercial e, pelo menos,
um em disponibilidade 24 (vinte e quatro) horas, para emergéncias.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
especificagdes constantes do termo de referéncia e dos termos de sua proposta;

19.2. Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

19.3. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia;

19.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

19.5. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente



indicada;
19.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo dos servicos;

19.7. Aplicar sangdes administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito da ampla defesa e
do contradit6rio;

19.8. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas
atividades, disponibilizando meios de identificacdo (cracha), e mantendo, por meio do setor de seguranca
da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada;

19.9. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota FiscalFatura fornecida pela
CONTRATADA,;

19.20. Outras obrigacdes especificas ao objeto.

20. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

20.1. A CONTRATANTE efetuard o pagamento a CONTRATADA em até 30 (trinta) dias corridos
subsequentes ao recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, dos servigos efetivamente prestados, por meio
de ordem bancaria creditada em conta-corrente.

20.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que a
CONTRATANTE atestar a execugao do objeto do contrato.

20.3. Os servigos prestados deverdo ser comprovados por meio da apresentacdo de Nota Fiscal ou
Fatura emitida pelos fornecedores da CONTRATADA, em nome da CONTRATANTE, quando for o
caso.

20.4. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido, CNPJ n° 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais € os valores dos tributos
a que estiver obrigada a recolher em razdo de norma legal.

20.5. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo setor competente,
condicionado este ato a verificagao da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagao aos
servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

20.6. Havendo erro na apresentacio da Nota FiscalFatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou inadimpléncia contratual, o pagamento ficara
sobrestado at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

20.7. A CONTRATANTE devera avaliar constantemente a execucdo do objeto e, se for o caso,
podera utilizar instrumentos para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o

redimensionamento no pagamento (glosa) com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

20.7.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida



as atividades contratadas; ou

20.7.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demanda.

20.8. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE devera comunicar a
CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando,
assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela CONTRATANTE.

20.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

20.10. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
comprovagao da regular situacio da CONTRATADA perante o INSS, FGTS, Receita Federal (divida
ativa da unido e tributos federais) ¢ Municipal do seu domicilio ou sede, bem como regularidade
trabalhista (CNDT atualizada).

20.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de iuregularidlade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao

ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da CONTRATANTE.

20.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade quanto a madimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.13. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

20.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

20.15. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE,
ndo sera rescindido o contrato em execu¢ao com a CONTRATADA madimplente no SICAF.

20.16. Do montante devido 8 CONTRATADA, poderao ser deduzidos os valores correspondentes a
multas e/ou indenizagdes impostas pela CONTRATANTE.

20.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo financeira devida pela
CONTRATANTE, mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM=IxNxVP
Em que:
EM= Encargos Moratorios;

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;



VP= Valor da parcela pertinente a ser paga;
TX= Percentual da taxa anual = 6%
I= indice de compensagio financeira, assim apurado:

I=(6/100) /365—1= 0,00016438

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lein® 8.666, de 1993 ¢ da Lein® 10.520, de 2002,
a Contratada que:

21.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

21.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
21.1.3. Falhar ou fraudar na execu¢do do contrato;
21.1.4. Comportar-se de modo inidoneo.

21.1.5. Cometer fraude fiscal; e

21.1.6. Nao mantiver a proposta.

21.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

21.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;

21.2.2. Multa de:

21.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds
0 décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

21.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecucao
parcial da obrigagao assumida;

21.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecugdo total da obrigagao assumida;



21.2.2.4. 0,5% a 5% do valor total da nota fiscal referente aos servicos prestados para as atividades,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

21.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagao da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracio CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato;

21.2.3. Suspensdao de licitar e impedimento de contratar com o oOrgdo, entidade ou unidade
admnistrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até¢ dois
anos.

21.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

21.2.5. Declaragao de midoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

21.3. As sangOes previstas nos subitens 21.2.1, 21.2.3, 21.2.4 e 21.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

21.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e
2 a seguir:

TABELA 1

|GrauCorrespondéncia (RS)

1 0,5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

2 1% do valor total da NF emitida referente aos servicos prestados para a atividade

3 2% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

4 3% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

S 4% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

6 |5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

TABELA 2

Item Descricao |Grau Incidéncia




Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado

Por empregado e por

1 ou com uniforme manchado, sujo, mal apresentado|l corréncia
e/ou sem cracha;

b 1(;/Ianter t'"lmc1.onano sem qualificagdo para a execugdo 1 Por empregado e por dia

0S Servicos;

Executar servico incompleto, paliativo, provisorio

3 como por carater permanente, ou deixar del2 Por ocorréncia
providenciar recomposi¢do complementar;

4 Fornecer informagdo pérfida de servico ou substituir b Por ocorréncia
material licitado por outro de qualidade inferior;

s Suspender ou nterromper, salvo motivo de forca 5 Por dia e por tarefa
maior ou caso fortuito, os servicos contratados; designada

6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo 3 Por ocorréncia
de seus agentes;

7 Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para s Por ocorréncia
fins diversos do objeto do contrato;

3 Recusar a execugdo de servico determinado pela 5 Por ocorréncia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado;
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar

9 ou que cause dano fisico, lesdo corporal oul6 Por ocorréncia
consequéncias letais;
Retirar das dependéncias da ESMPU quaisquer

10 equipamentos ou materiais de consumo previstos em|l Por item e por ocorréncia
contrato, sem autorizacao prévia.

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

11 Manter a documentagdo de habilitagdo atualizada; |1 Por item e por ocorréncia
Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou A

12 determinado pela FISCALIZACAO; I Por ocorréncia

13 Cumprir  determinagao formgl ou nstrucdo b Por ocorréncia
complementar da FISCALIZACAO;
Manter sede, filial ou escritério de atendimento em o .

14 1 Por ocorréncia e por dia

Brasilia/DF;




Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou

15 duvidas  suscitadas durante a  andlise da2 Por ocorréncia ¢ por dia
documentacdo exigida por forga do contrato;
Cumprir quaisquer obrigacdes dispostas no contrato

16 e ndo relacionadas nos itens acima ou nesta tabela dejl Por item e por ocorréncia

multas.

21.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lein°® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

21.5.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

21.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

21.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

21.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de 1999.

21.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

21.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.9. Se o valor da multa ndo for depositado na conta do Tesouro Nacional, a CONTRATANTE
podera, a seu critério, descontar automaticamente da primeira parcela de crédito que a
CONTRATADA vier a fazer jus, e se o valor for superior a esta, podera ser abatido do valor da
garantia de execucdo do contrato, se houver, ou cobrado judicialmente.

21.10. Em todos os casos de aplicagdo de multa pecunidria, o valor sera acrescido de juros moratorios
de 1% (um por cento) ao més.

22. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

22.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA ndo for suficiente para cobrir o valor da multa, a
diferenga sera descontada da garantia contratual.

22.2. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacao oficial.

22.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para mscricao em divida ativa.




22.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta deve
ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da solicitacio da CONTRATANTE.

23. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no contrato, podera ser
rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragdo, nos casos enumerados no art. 78, incisos I
a XII e XVII, da Lein® 8.666/93.

22. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

22.1. O Acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacao dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, e serdo exercidos por representantes designados pela
CONTRATANTE, de acordo com o Art. 67, da Lein® 8.666/93.

22.2. Ao responsavel pela fiscalizagdo competird dirimir dividas que surgirem na sua execugao € anotar,
em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servicos mencionados,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e sugerindo
aplicacdao de penalidade, caso a CONTRATADA desobedeca a quaisquer condigdes estabelecidas na
contratagao.

22.3. A CONTRATADA devera indicar um preposto que representara a empresa, mantendo
permanente contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham surgir no andamento
dos servigos.

22.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle.

22.5. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e utilizara o
Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para afericao da qualidade
da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

22.5.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

22.5.2 Deixar de utilizar materiais € recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

22.6. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestacdo dos servigos.

22.7. Durante a execucao do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corre¢ao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

22.8. A critério da Contratante, quando necessario, o fiscal devera apresentar ao preposto da
CONTRATADA a avaliacao da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

22.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.



22.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagcao do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

22.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

22.12. O fiscal podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

22.13. O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lein® 8.666, de 1993.

22.14. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagao detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

22.15. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993.

22.16. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicagao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 ¢ 80
da Lein® 8.666, de 1993.

22.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade mferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lein® 8.666, de 1993.

23. DOS CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

23.1. Os servigos deverao atender aos critérios para a promogao de acessibilidade previstos em normas
vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes
dos eventos.

23.2.1. Os critérios para a promogao de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo cumprimento
orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

23.3 Deve ser realizada a separacao dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos; e

23.4 Proceder a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.



ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA 3
PROPOSTA DE ITENS DE INFRAESTRUTURA PARA LICITACAO

(Documento para Download no link: http://escola.mpu.mp.br/transparencia/licitacoes/pregao-
eletronico/pregao-eletronico-2021/pregao-eletronico-2021)

ANEXO I
PLANILHA DE PRECOS DE REFERENCIA

LOTE 1: HOSPEDAGEM, ALIMENTACAO, TRANSPORTE, RECURSOS HUMANOS E RECURSOS MATERIAIS

ITEM

VALOR VALOR

TIPO ESPECIFICACAO UD QTD UNITARIO TOTAL

A CONTRATADA devera providenciar
hospedagem em hotéis localizados nas
proximidades da realizagdo do evento,
classificados em “quatro estrelas” ou
“cinco estrelas”, de acordo coma
Portaria/MTUR n° 100, publicada no
D.O.U de 21/6/2011, ou se o
estabelecimento ndo constar na
classificagdo oficial do Ministério do
Turismo, categoria “luxo” ou “luxo Diaria (tipo
superior” de acordo com o Single)
Regulamento do Sistema Oficial de
Classificacdo de Meios de
Hospedagem, aprovado pela
Delibera¢cdo Normativa n° 429, de 23 de
abril de 2002, da Embratur; comas
caracteristicas previstas na clausula 6.

R$ 413,76
Apartamento RS$ 82.752,00
muito
confortavel,
comcafé da

manhd

200

Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 opgdes de prato
principal: sendo 1 opc¢éo de carne, 1
opcao de frango/peixe e 1 opgao para
restricdes alimentares/massa; 2 opcoes
de sobremesa empratada com R$ 107,50
respectivos molhos e/ou i Pessoa 200
acompanhamentos, 3 op¢des de sucos
naturais, 3 opg¢des de refrigerante
(sendo 1 diet) e agua mineral, com ou
sem gas. Ao final, servigo de café e de
cha

Refeigao, no
hotel, com
bebida ndo
alcodlica

R$ 21.500,00

Composta de no minimo: 2 op¢des de
entrada empratada, 3 opg¢des de prato
principal: sendo 1 op¢do de carne, |
opgdo de frango/peixe e 1 opgdo para
restricdes alimentares/massa; 2 opgdes
de sobremesa empratada com
respectivos molhos e/ou
acompanhamentos, 3 op¢des de sucos
naturais, 3 op¢des de refrigerante
(sendo 1 diet) e agua mineral, com ou
sem gas. Ao final, servigo de café e de
cha.

Refeicao, fora
de hotel, com
bebida nio
alcodlica

200 R$ 118,52 R$ 23.704,00
Pessoa

Couvert; Entrada: 2 op¢des de pratos
frios (saladas, cremes ou mousses); 2
pratos principais (primeiro e segundo
pratos): opcdes de peixe, carne nobre
padtio - fora ou massas, com respectivas

das guarni¢des; 2 opgdes de sobremesa 100
A (doces, sorvetes, tortas e frutas da Pessoa

Refeigdo - Alto
R$ 185,00 R$ 18.500,00




ucpcouucuviad

da ESMPU

estacdo). Devera ser oferecido com
servico a francesa ou a inglesa, de
acordo coma conveniéncia do
contratante.

Café

Servido em garrafa térmica de até 2
litros e xicara em porcelana, renovado a
cada 2 horas, ou sempre que acabar.

Unidade

100

RS$ 35,48

R$ 3.548,00

Agua mineral -
garrafa de 500
mL

Garrafa de 500 ml, servido emcopo de
vidro tipo long drink para mesa diretora
e emcopos plasticos descartaveis, com
capacidade de 200ml e massa minima de
2,20 g por unidade, para demais
participantes.

Garrafa

1.000

R$ 5,45

R$ 5.450,00

Petit four e pao
de queijo

Agua/ Café / Cha — 2 ( duas) opgdes
de suco natural - 2 opgdes de
refrigerante ( diet e ndo diet) (pelo
menos 1 opgdo semadicdo de agucar) -
Salada de fruta (3 op¢des de frutas da
estacdo) - Granola, Aveia, Biscoito de
Polvilho sem gliten e sem leite,
Biscoito integral dietético e Pao de
queijo.

Pessoa

6.000

R$ 40,00

R$ 240.000,00

Agua mineral -
garrafa de 20
litros

Garrafao de 20 litros, base refrigerada e
100 copos plasticos descartaveis com
capacidade de 200 ml e massa minima
de 2,20 g por unidade

Garrafdo

100

RS 38,00

R$ 3.800,00

Coffee break

Agua / Café /Cha - 2 opgdes de suco
natural - (pelo menos 1 opgdo sem
adicdo de agucar) — 2 opcdes de
refrigerante ( diet e ndo diet) - 2 opcdes
de finger sanduiche (sendo pelo menos
1 opgdo integral e vegano) -1 opgdo de
salgado quente assado (Obs:sem
adicdo de catupiry, salsicha, linguica
ou frituras) -1 opgéo de bolo semleite e
uma opc¢ao com leite. Granola, Aveia,
Biscoito de Polvilho sem gluten e sem
leite, Biscoito integral dietético - 2 tipos
de iogurte. Salada (3 opgdes de fruta da
estacdo) — Mini biscoito de arroz
integrado

Pessoa

4.000

R$ 45,29

R$ 181.160,00

10

Coquetel (sem
bebida
alcodlica)

Agua/ Café / Cha — 2 ( duas) op¢des
de suco natural - (pelo menos 1 opgao
semadigdo de actcar) - 2 opcdes de
refrigerante ( diet e ndo diet) - 2 ( duas)
opcdes de coquetel de frutas sem
alcool - 5 op¢des de salgado quente
assados (Obs: semadigdo de catupiry,
salsicha, linguica ou frituras. Pelo
menos uma opg¢ao semgluten) - 1
opc¢do de mini salada volante
(hortalicas picadas e temperadas,
servidas emramequim) - 3 opgdes de
paté, sendo pelo menos uma opgéo
vegana (hommus, berinjela ou pasta de
amendoim) + 5 opgdo de canapé - Paes
variados -Mini tapioca ou mini biscoito
de arroz integral - Tabuas de frios - 3
opcdes de doces, sendo pelo menos
uma ope¢do de doce dietético.

Pessoa

1.000

R$ 89,95

R$ 89.950,00

3 tipos de paes (Pao de queijo,
minifrancés integral, ervas, gergelim,
parmesao e croissant) - 4 opgdes de
frios: peito de peru, presunto, salame,
copa, lombo defumado. 1 opgdo de paté
vegano (hommus, berinjela ou pasta de
amendoim), 3 op¢des de queijo:
requeijao, queijo branco, emental,
provolone, estepe, brie, gouda, 2
opcoes de saladas: folhas, salpicdo -
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Brunch

Granola, Aveia, Biscoito de Polvilho
sem gluten e sem leite, Biscoito integral
dietético -2 opgdes de bolo, sendo uma
opg¢do sem leite - cereais, pate, geleias -
frutas frescas da estacdo e/ou salada
de frutas. Quentes 1 torta salgada e/ou
escondidinho de came seca ou de
frango - 1 carne 1 massa com2 opgdes
molho servido a parte (pelo menos uma
opcao de molho sem leite) - 1 peixe -
Bebidas 2 op¢des de suco natural -
(pelo menos 1 opgao semadigdo de
agucar) 2 opgdes de refrigerante ( diet e
ndo diet) 2 sabores de iogurte - 4gua,
leite, caf€, cha / chocolate quente — 2
Opcdes de sobremesa, sendo 1 opcao
de sobremesa dietética (musse de
chocolate ou limdo, quindim, sorvetes,
tortas, churros) - 2 tipos de frutas secas
e 2 tipos de castanhas.

Pessoa

1.000

R$ 95,99

R$ 95.990,00

12

Kit lanche

Sanduiche de queijo e presunto ou
sanduiche natural (grande/refor¢ado). 1
tipo de Suco ou 1 tipo de refrigerante e
fruta.

Pessoa

1.000

R$ 23,50

R$ 23.500,00

13

Servigo de
transporte em
Van com
motorista

O transporte deve ser realizado por
veiculo do tipo van que possua todos
08 requisitos, itens e acessorios
obrigatérios descritos pelo Codigo
Nacional de Transito, inclusive
documentagdo legal quitada, comno
maximo 02 (dois) anos de fabricacdo.
Com capacidade para pelo menos 15
(quinze) passageiros (incluindo o
motorista), equipado com ar-
condicionado, aparelho de some insul-
film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com
todos os acessorios exigidos emsua
habilitacdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir
telefone celular, GPS e guia de ruas do
municipio onde se realizard o evento.
Podendo ser solicitado em qualquer dia
da semana (dia util, feriado, fimde
semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

150

R$ 765,00

RS 114.750,00

14

Servigo de
Transporte
Interestadual
em Van com
motorista

O transporte deve ser realizado por
veiculo do tipo van que possua todos
0s requisitos, itens e acessorios
obrigatorios descritos pelo Codigo
Nacional de Transito, inclusive
documentagao legal quitada, comno
maximo 02 (dois) anos de fabricagao.
Com capacidade para pelo menos 15
(quinze) passageiros (incluindo o
motorista), equipado com ar-
condicionado, aparelho de some insul-
film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com
todos os acessorios exigidos emsua
habilitacdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir
telefone celular, GPS e guia de ruas do
municipio onde se realizara o evento.
Podendo ser solicitado em qualquer dia

Diaria de 10
horas

20

R$ 1.099,35

R$ 21.987,00




da semana (dia util, feriado, fimde
semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre.

15

Servigo de
transporte de
passageiros em
onibus
executivo com
motorista

Onibus executivo com motorista, com
ar-condicionado, no minimo 40 lugares,
emexcelente estado de conservagao,
limpo e higienizado, banheiro, com
motorista, rodomoga/recepcionista,
podendo ser solicitado em qualquer dia
da semana (dia util, feriado, fimde
semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre. Incluindo:
abastecimento; estacionamento;
pedagio e seguro total contra terceiros.
O veiculo deve ser conduzido por
motorista habilitado na categoria
indicada pelo Detran, comtodos os
acessorios exigidos emsua habilitagdo
e dominio dos trajetos acordados. O
servigo devera incluir telefone celular,
GPS e guia de ruas do municipio onde
se realizard o evento.

Diaria de 10
horas

15

R$ 1.855,65

R$ 27.834,75

16

Servigo de

transporte em
micro- Onibus
commotorista

Micro-6nibus com motorista com ar-
condicionado, no minimo 28 lugares, em
excelente estado de conservagdo, limpo
e higienizado, com motorista,
rodomoga/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana
(dia util, feriado, fimde semana) e em
qualquer horario, com quilometragem
livre. Incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. Deve ser conduzido por
motorista habilitado na categoria
indicada pelo Detran, comtodos os
acessorios exigidos emsua habilitagdo e
dominio dos trajetos acordados. O
servigo devera incluir telefone celular,
GPS e guia de ruas do municipio onde se
realizara o evento.

Diaria de 10
horas

15

R$ 1.213,24

RS 18.198,60

17

Servigo de
transporte de
passageiros em
veiculo de
passeio
executivo

Veiculo de passeio exacutivo em
excelente estado de conservagio, limpo
¢ higienizado, muito confortavel, com ar-
condicionado e motorista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana
(dia util, feriado, fim de semana) e em
qualquer horario, com quilometragem
livre. Incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com
todos os acessorios exigidos emsua
habilitacdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir
telefone celular, GPS e guia de ruas do
municipio onde sera realizado o evento.

Diaria de 10
horas

40

RS 640,00

R$ 25.600,00

18

Servigo de
tradugdo
simultdnea em

Servigo de tradugdo simultanea em
idiomas basicos (espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués —
portugués/inglés; francés/portugués —
portugués/francés), a ser definido pelo
contratante, conforme, caso, para até
150 pessoas, com equipamentos
instalados (cabine, mesas,
transmissor/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (dois
intérpretes, umoperador e uma
recepcionista). Todos os servigos, mio-
de-obra, equipamentos e materiais de

Diaria de 6

horas

70

R$2.914,50

R$ 204.015,00




idiomas basicos

apoio deverdo estar inclusos no prego
do servico. Disponibilidade do servigo
de gravagdo do audio do idioma original
e do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e formato
definido pela contratante. Havendo
necessidade de hora-extra observar a
legislacdo vigente da categoria.

Servigo de tradugdo simultdnea em
idiomas especiais (alemio/portugués —
portugués/alemio; italiano/portugués —
portugués/italiano, e outros nao
considerados como idioma basico), a ser
definido pelo contratante, conforme o
caso, para até 150 pessoas, com
equipamentos instalados (cabine,
mesas, transmissor/receptor, fones e

receptores auriculares, etc), pessoal (no RS 3.407.90 RS 68.158,00
Servigo de minimo dois intérpretes, umoperador e T
tr'adug:Aao uma recepcmmstg). Todos os SeIVigos, | e de 6
19 simultdnea em | mio-de-obra, equipamentos e materiais h 20
o . - . oras
idiomas de apoio deverdo estar inclusos no
especiais preco do servico. Disponibilidade do
servi¢o de gravacdo do audio do idioma
original e do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e em
formato definido pela contratante.
Havendo necessidade de hora-extra
observar a legislacdo vigente da
categoria.
KIT para KIT para tradugéo simultdnea, composto
20 tradugdo de transmissor, radio receptor e fones de | Unidade 500 R$ 20,00 R$ 10.000,00
simultanea ouvido.
Inté Profissional qualificado para traduzir
ntérprete de . , L
traducdio idiomas _espemﬁcos/eszec'lals (aﬂrabe. Didria de 6
21 simultanea para Mandarin, russo, alemio, japonés, entre horas 15 R$ 2.433,12 RS 36.496,80
idiomas raros outros. S6 podem fazer até 2 horas
extras.
Intérprete de Profissional qualificado para traduzir
» traducao idiomas basicos (inglés, francés, Diaria de 6 200 RS 1.761.52 RS 352.304.00
simultanea para | espanhol, portugués). S6 podem fazer horas T B
idiomas basicos | até 2 horas extras
Servigo de tradug@o, por tradutor
juramentado, de texto/documentos nos
idiomas: espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués —
portugués/inglés; francés/portugués —
portugués/francés; alemao/portugués —
portugués/alemio; italiano/portugués —
portugués/italiano ou outro idioma a ser
definido pela contratante, coyforme 0 250 RS 188,89 RS 47.222.50
Servico de caso. O prazo de entrega sera ,
tradugdio, por d;tem?ado confqrmez contrato Fle até 5
tradutor dias utéis da solicitagdo do servico. De
23 juramentado, de acordo comas normas estgbe‘lemdas Lauda
texto/ docum:ant pela Junta Comercial do Distrito deeral, gerada
o5 a contagem de laudas deve ser feita por

linha, tomando por base o documento
final produzido pelo tradutor (25 linhas
por lauda). Cada lauda deve ter
aproximadamente 1000 caracteres (sem
espacamento) e pode-se utilizar as
fontes Arial Narrow, Arial ou Times New
Roman.

Servigo de tradugdo de
texto/documentos nos idiomas:
espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués —
portugués/inglés; francés/portugués —
portugués/francés; alemiao/portugués —




24

Servigo de
tradugao de
texto/document
0s

portugués/alemio; italiano/portugués —
portugués/italiano ou outro idioma a ser
definido pela contratante, conforme o
caso. O prazo de entrega sera
determinado conforme contrato de até 5
dias utéis da solicitagdo do servigo. De
acordo comas normas estabelecidas
pela Junta Comercial do Distrito Federal,
a contagemdeve ser feita por linha,
tomando por base o documento final
produzido pelo tradutor (25 linhas por
lauda). Cada lauda deve ter
aproximadamente 1000 caracteres (sem
espagamento) e pode-se utilizar as
fontes Arial Narrow, Arial ou Times New
Roman.

Lauda
gerada

300

RS$ 140,00

R$ 42.000,00

25

Prismas de
mesa em
acrilico

Prismas de mesa emacrilico, medindo 30
cmde comprimento, 10 cmde altura e 2
mmde espessura, conforme modelo
utilizado pelo contratante, incluindo a
impressdo dos nomes nos cartdes de
ambos os lados (papel 180g/m 2).

Unidade -
Diaria de 24
horas

100

RS$ 30,00

R$ 3.000,00

26

Kit de régua
para energia
elétrica

Kit de régua para energia elétrica
composta de 5 réguas. A régua devera
ser composta de 4 entradas e no minimo
10 metros de extensio

Diaria de 24
horas

40

R$ 35,49

RS 1.419,60

27

Filmagem
(audio e video)
- diaria

Prestacdo de servigo de filmagem, para
cobertura de eventos e reunides
técnicas, compreendendo profissional
com experiéncia, e maquinario completo
com capacidade de realizar transmissdo
ao vivo para internet (filmadora, tripé,
iluminagdo, cabos e outros materiais
necessarios para a execuc¢do do servico)

Diaria de 8
horas

80

R$3.317,77

RS$ 265.421,60

28

Filmagem
(audio e video)
-hora

Filmagem (dudio e video) - Filmagem -
Prestacdo de servigo de filmagem, para
cobertura de eventos e reunides
técnicas, compreendendo profissional
com experiéncia, € maquinario completo
com capacidade de realizar transmissdo
a0 vivo para internet (filmadora, tripé,
iluminagéo, cabos e outros materiais
necessarios para a execuc¢do do servico)

Hora

560

R$ 350,00

R$ 196.000,00

29

Sistema de
som/sonorizaga
0 para eventos
de até 50
pessoas

Sistema de som/sonorizagao para
eventos de até 50 pessoas, emlocal
aberto e/ou fechado, incluindo
operadores. "Mesa de somcom, no
minimo, 8 canais, 2 microfones com fio, 2
microfones sem fio, mixer, kit de
receptores de radiofrequéncia, caixas de
som (em quantidade suficiente para o
local), cabos e demais equipamentos
que se fagamnecessarios para atender
adequadamente o nimero previsto de
participantes do evento, bem como os
operadores suficientes e necessarios. O
fornecedor devera fornecer o pedestal
de apoio para microfone de mesa.

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalag@o e operacionalizagdo dos
equipamentos emtempo habil,
garantindo o pleno funcionamento do
inicio ao término da atividade. Os
servicos deverdo ser realizados por meio
de pessoal habilitado, uniformizado,
devidamente credenciado, portando
craché de identificacdo e em completas
condi¢des de higiene e seguranca.

Diaria de 24
horas

50

R$ 760,00

R$ 38.000,00

Sistema de som/sonorizagdo para
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Sistema de
som/sonoriza¢d
0 para eventos
de 51a 100
pessoas

eventos de 51 a 100 pessoas em local
aberto e/ou fechado, incluindo
operadores. "Mesa de somcom, no
minimo, 8 canais, 4 microfones com fio, 4
microfones sem fio, mixer, kit de
receptores de radiofrequéncia, caixas de
som (em quantidade suficiente para o
local), cabos e demais equipamentos
que se fagamnecessarios para atender
adequadamente o nimero previsto de
participantes do evento, bemcomo os
operadores suficientes e necessarios. O
fornecedor devera fornecer o pedestal
de apoio para microfone de mesa.

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalagdo e operacionalizagdo dos
equipamentos emtempo habil,
garantindo o pleno funcionamento do
inicio ao término da atividade. Os
servigos deverao ser realizados por meio
de pessoal habilitado, uniformizado,
devidamente credenciado, portando
craché de identificacdo e em completas

condi¢des de higiene e seguranca."
= =

Diaria de 24
horas

50

R$ 1.200,00

R$ 60.000,00

31

Sistema de
sonvsonorizaga
0 para eventos
de 101 a 300
pessoas

Sistema de som/sonorizagao para
eventos de 101 a 300 pessoas em local
aberto ou fechado, incluindo operadores.
"Mesa de som com, no minimo, 8 canais,
6 microfones com fio, 6 microfones sem
fio, mixer, kit de receptores de
radiofrequéncia, caixas de som (em
quantidade suficiente para o local),
cabos e demais equipamentos que se
fagamnecessarios para atender
adequadamente o niimero previsto de
participantes do evento, bemcomo os
operadores suficientes e necessarios. O
fornecedor devera fornecer o pedestal de
apoio para microfone de mesa.

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalag@o e operacionalizagdo dos
equipamentos emtempo habil,
garantindo o pleno funcionamento do
inicio ao término da atividade. Os
servigos deverdo ser realizados por meio
de pessoal habilitado, uniformizado,
devidamente credenciado, portando
cracha de identificacdo e em completas
condi¢des de higiene e seguranca."

Diaria de 24
horas

30

R$ 1.860,00

R$ 55.800,00

32

Gravacdo de
audio

Gravacdo de audio dos eventos em meio
digital. A gravacdo compreendera todos
0s insumos e equipamentos necessarios
e devera ser entregue editada e em meio
digital definido pela contratante, no
prazo de até cinco dias do término do
evento.

Diaria de 8
horas

30

R$ 350,00

R$ 10.500,00

33

Acesso point
wireless

Servigo de internet banda larga wireless
ja incluindo os servigos do provedor.

Unidade

100

R$ 165,00

R$ 16.500,00

34

Link dedicado
de internet
Wireless

Link dedicado de internet Wireless com
velocidade minima de 5 MB, instalacdo e
suporte incluidos

Diaria de 24
horas

100

R$ 590,00

R$ 59.000,00

35

Ponto de
internet

Ponto de internet com velocidade minima
de 2 MB, instala¢do e suporte incluidos

Unidade

200

R$ 180,00

R$ 36.000,00

Notebook pentium ou similar. Windows 7
- comprocessador dual core 2.0 Ghz ou
superior, placa de some placa de video
compativeis comos principais softwares
do mercado. Leitora DVD e CD. Devera

R$ 95,00

R$ 11.400,00




Notebook estar instalado no computador os Diaria de 24
36 pentiumou principais softwares de edi¢do de texto, | horas 120
similar planilha de dados, apresentagdo grafica,
audio e video atualizados coma ltima
versdo do mercado. Memoria Ram de
4GB ou superior.
Projetor Multimidia (data show), com
luminosidade minima de 3000 ANSI
Lumens; Painel de controle com ajustes
na tela através de painel no corpo do
projetor e controle remoto; Controle
remoto com fungdes minimas: power, R§$
ajustes, congelar, zoom digital, pg RS 280.00
. up/down; Conexio com computadores ’ 28.000,00
Projetor L. >
o (PC e Mac); Auto-falante de minimo 8W;
Multimidia L . . 100
Entradas (minimo) 1 interface VGA, 1 Diaria de 24
37 (data show)de |. . .
3000 ANSI interface RGB, 1 interface de composite | horas
Lumes video RCA, 1 interface S-Video, 1
interface Microfone, linterface HDMI, 1
interface RS-232¢; Conexio USB; Saidas:
VGA-Retorno para monitor (ndo serdo
aceitos adaptadores), saida de audio;
Rede: 1 Interface RJ45.
Projetor multimidia de 5000 ansi lumes
Projetor com controle remoto e resolugdo real
Multimidia de | XGA 1.024X768 BRILHO DE 5.000 ANSI | Diaria de 24 R$ 400,96 R$ 20.048,00
38 5000 ANSI lumens ou superior. Resolugio horas 50
Lumes compativel: SVGA, XGA, SXGA, VGA,
UXGA.
39 Tela de retomo | Monitor de 23 polegadas comas Didria de 24 1 5 RS 140,00 RS 4.200,00
conexdes necessarias para ligacdo horas
Passador de Slide digital com caneta
Passador de ) Al de até 15 met
Slide digital aset. Aleance de ate 1) metros por Diéria de 24 RS 45,00 RS 1.800,00
wireless RF 2,4 Ghz com microrreceptor,
40 comcaneta horas 40
) controle de mouse, controles de
aser L : .
multimidia e laser pointer integrado
41 Ml(?rOfOIle Mlcrofope auricular (madona) sem fio Diaria de 24 30 RS 113,79 RS 3.413.70
auricular (bateria inclusa) horas
0 Microfone de Mlcrofgne de 1ape1a sem fio, UHF Diaria de 24 30 RS 95,00 RS 2.850,00
lapela profissional (bateria inclusa). horas
3 Microfone de Microfone de mesa com fio tipo Diaria de 24 30 RS 55,00 RS 1.650,00
mesa gooseneck horas
a4 M~1cr0f0ne de Mlcrofone de mio sem fio (bateria Diaria de 24 50 RS 70,00 RS 3.500,00
mao inclusa) horas
45 Pf?destal para Pedestal de podium para microfone Didria de 24 20 R$ 40,00 R$ 800,00
microfone horas
Tela para Tela para projecao com tripé/suporte. Diéria de 24
46 proje¢do 120" (2,40 x 1,80m) horas 100 R$ 85,00 R$ 8.500,00
UTI/Mével completa com equipamentos
para atendimentos de urgéncia com
47 UTI/Mével equipe capacitada (médico, enfermeiro e | Hora 25 R$ 2.569,55 RS 64.238,75
motorista), inclusa no valor da cotagdo.
)
Profissional com curso superior jornalista
que: recolhe informagdes, registra
através de imagens e audio e redige
matérias jornalisticas para serem
divulgadas nos canais de divulgagdo da
ESMPU (site, redes sociais, e-mai,
boletim). Cobertura fotoNgraﬁca} e tpxtual RS 1.098.70 RS 21.974,00
de eventos, com gravagdo de audio da 20
atividade; O texto produzido deve estar
. em formato jornalistico e conter as Diaria de 5
48 Jornalista N ~ ..
principais informa¢des da atividade e/ou | horas

falas dos participantes; O texto sera
realizado sob a orientacdo do
responsavel pela SECOM/ESMPU, que
também sera responsavel pela revisdo e
edi¢do do produto antes da publicagdo
nos canais de divulgacdo.
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Fotografo com
equipamento
digital
proprio/Servigo
Digital

Profissional habilitado a efetuar
atividades relacionadas aos servigos de
fotografia digital em interiores e
exteriores. O profissional a ser cotado
devera realizar cobertura fotografica com
qualidade jornalistica e devera estar
equipado comequipamento digital
minimo de 14 megapixels, alémde ao final
de cada dia de evento, baixar emum
computador disponibilizado pela
CONTRATANTE, todas as fotos tiradas.
Porém, o produto fmal, devera ser
entregue em DVD emalta resolucdo, com
o material editado e tratado.

Hora

20

RS$ 566,20

RS$ 11.324,00

50

Mestre de
cerimonia

Servigo de mestre de cerimonia.
Executado por profissional capacitado e
com pratica comprovada, boa postura,
desenvoltura, adequada presenca de
palco, boa dic¢do, voz adequada a
apresentagdo de cerimonial, articulagdo e
interpretagdo de possiveis improvisos no
Cerimonial.

Diaria de 8
horas

80

RS$ 944,90

R$ 75.592,00

51

Cerimonialista

O servigo devera ser executado por
profissional com experiéncia na atividade
de cerimonialista, sob supervisao do
contratante, com dominio das regras de
etiqueta, capacitado(a)e para: identificar,
abordar adequadamente e conduzir
autoridades e convidados VIP elaborar e
acompanhar a execu¢do do cerimonial do
evento, do protocolo e da ordemde
precedéncia; preparar mesa-diretora e
nominatas; ¢ administrar
satisfatoriamente situagdes imprevistas.
Devera ter experiéncia no trato com
autoridades e habilidade para lidar com
pessoas.

Diaria de 8
horas

50

RS 756,17

R$ 37.808,50

52

Recepcionista

Recepcionistas uniformizadas, que sejam
capazes de exercer adequadamente as
seguintes atividades: recepcionar e
credenciar os convidados, confeccionar
etiquetas para crachés, montar pastas
e/ou kits para os participantes, entregar
materiais de apoio, prestar informagdes,
administrar lista de presenca e controle,
incluindo a sua conferéncia e digitagdo,
entre outros servigos correlatos. Deverdo
ainda estarem aptas a qualquer tipo de
auxilio solicitado pela coordenagdo. Para
realizacdo deste servigo, devemser
utilizados os softwares Word e Excel em
nivel operacional. Devera ser
providenciada a reposi¢ao imediata do
servi¢o caso haja ndo conformidade ao
solicitado. Os trajes dos(as) profissionais
deverdo seguir as mesmas especificagdes
designadas para o uniforme de
coordenador(as) do evento.

Diaria de 8
horas

150

R$ 214,37

R$ 32.155,50

53

Recepcionista
capacitada em
libras

O servigo devera ser executado por
profissional dindmico, capacitado e com
experiéncia na atividade de recepcao a
eventos, comhabilidade em lidar com
pessoas e no trato com autoridades; ser
capacitado para atender pessoas com
deficiéncia e comunicar-se em Lingua
Brasileira de Sinais (Libras)

Diaria de 6
horas

50

RS 654,14

R$ 32.707,00

Executado por profissional devidamente
capacitado para realizar montagem,




54

Servigo de
operador e
técnico de som
e projecdo

desmontagem, manutenc¢do e operacao
de aparelhos audiovisuais,
computadores e aplicativos nestes
instalados, e demais aparelhos
eletronicos, a serem utilizados durante o
evento.

Este servigo ndo inclui o aluguel dos

equipamentos.

Diaria de 8
horas

700

R$ 281,97

R$ 197.379,00

55

Recepcionista
bilingue

Servigo de recepcionista bilingue,
portugués, inglés, espanhol ou
portugués, ingl€s, francés. Disponibilizar
recepcionistas uniformizados(as),
especializados(as) emrecepgao,
atendimento e acompanhamento a
convidados estrangeiros, em atividades
relacionadas ao evento. Os profissionais
contratados deverao ter fluéncia nos
idiomas solicitados.

Diaria de 8
horas

100

RS$ 340,37

R$ 34.037,00

56

Intérprete de
libras - diaria de
6 horas

Profissional qualificado com experiéncia
comprovada, de acordo coma legislagdo.
Os intérpretes devemtrabalhar em dupla
e podem fazer até 2 horas extras. A
cotagdo para esse itemdevera ser para
dupla. OBS: Unidade = Diaria de 6 horas

Diaria de 6
horas

300

RS$ 720,94

R$ 216.282,00

57

Intérprete de
libras - diaria de
2 horas

Intérprete de libras. Profissional
qualificado com experiéncia comprovada,
de acordo coma legislagdo. Os
intérpretes devemtrabalhar emdupla e
podem fazer até 2 horas extras. A cotacao
para esse item devera ser para dupla.

Diaria de 2
horas

300

R$ 495,90

R$ 148.770,00

58

Intérprete e
tradugdo de
libras em
material
gravado

Servigo de intérprete e traducao de libras
em material gravado, garantindo o uso de
direito de imagem do intérprete.

Minutos

600

R$ 82,18

R$ 49.308,00

59

Técnico de
iluminagédo

Profissional habilitado a efetuar
atividades relacionadas aos servigos de
operagdo de luz a seremutilizados no
evento, devidamente equipado(a) e
uniformizado(a), com conhecimento
basico de maquinaria de teatro e show,
conhecimentos basicos de eletricidade,
desenho, montageme operagdo de
iluminagdo, conhecimento de rider,
montagem, captagdo e operagdo FOH ou
palco e manutencao de equipamentos de
iluminagéo.

Hora

80

RS 189,41

R$ 15.152,80

60

Audiodescri¢do
a0 vVivo

Ao vivo, emtempo real no idioma:
Portugués. Descri¢do clara e objetiva de
todas as informagdes visuais
importantes, ndo contidas no 4udio,
incluindo imagens emteldes e
apresentagdes de slide, movimentagdes,
gestos, expressdes faciais e corporais
que exprimam comunicag¢do, informagdes
sobre o ambiente, configuragdo do
espacgo, objetos e efeitos especiais,
leitura de textos, créditos, titulos, alémde
qualquer informagao escrita emtela ou em
suportes da apresentacao.

Hora

50

R$ 400,00

R$ 20.000,00

61

Audiodescri¢do

Audiodescri¢do no idioma: Portugués.
Descricao clara e objetiva de todas as
informagdes visuais importantes, ndo
contidas no audio, incluindo imagens em
teloes e apresentagdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressdes
faciais e corporais que exprimam
comunicagdo, informagdes sobre o
ambiente, configuragdo do espaco,
objetos e efeitos especiais, leitura de

Hora

100

RS 784,00

R$ 78.400,00




textos, créditos, titulos, além de qualquer
informagdo escrita emtela ou emsuportes
da apresentacao.

62

Revisor de
texto em lingua
portuguesa

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisdo ortografica e
gramatical e adequacao de estilo de
textos em lingua portuguesa; com
formagdo académica em Letras-Portugués
ou Comunicacdo Social e diploma
reconhecido pelo Ministério da
Educacéo; e comexperiéncia profissional
comprovada por meio de: registro em
carteira de trabalho profissional (CTPS);
ou uma declaracdo de servigos prestados
de revisdo textual, emitida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em
que constema descri¢do e a quantidade
minima de 200 (duzentas) laudas do
trabalho desenvolvido; ou de copia
autenticada de duas paginas de
expediente, em que conste o0 nome do
profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou de,
no minimo, uma publicagdo em Diario
Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco

Lauda gerada

200

R$ 96,51

R$ 19.302,00

63

Revisor de
texto em lingua
estrangeira

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisdo ortografica e
gramatical e adequacao de estilo de
textos em lingua estrangeira (inglés,
espanhol, francés e italiano); com
formacdo académica em Letras ou Letras-
Traducao e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo e com experiéncia
profissional comprovada por meio de:
registro em carteira de trabalho
profissional (CTPS); ou uma declaragdo
de servigos prestados de revisdo textual,
emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em que constema
descricdo e a quantidade minima de 200
(duzentas) laudas do trabalho
desenvolvido; ou de copia autenticada
de duas paginas de expediente, em que
conste o nome do profissional, no caso
de trabalho desenvolvido para a area
editorial; ou de, no minimo, uma
publicacdo em Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco

Lauda gerada

200

R$ 181,51

R$ 36.302,00

Profissional habilitado a efetuar
atividades de analise textual e linguistica,
revisdo ortografica e gramatical e
adequacdo de estilo de artigos
cientificos, periddicos, pegas juridicas ou
publicacdes das areas do Direito e das
Ciéncias Sociais, em lingua portuguesa
e/ou lingua estrangeira (inglés, espanhol,
francés, italiano ou alemio), com
formacdo académica em Letras ou Letras-
Traducao e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educag@o e com experiéncia
profissional comprovada na revisdo de
tradugdo de textos ou na revisao de
originais em cada lingua de interesse por
meio de registro em carteira de trabalho
profissional (CTPS); ou uma declaragio
de servigos prestados de revisdo textual,
emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em que constema

1.200

R$ 221,51

R$ 265.812,00




64

Revisor de
artigo cientifico

descricdo e a quantidade minima de 400
(quatrocentas) laudas do trabalho
desenvolvido; ou de copia autenticada
de duas paginas de expediente, em que
conste o nome do profissional, no caso
de trabalho desenvolvido para a area
editorial; ou de, no minimo, uma
publicacdo em Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco, considerando que 1 artigo de 25
paginas comreferéncias bibliograficas
totalizam 40 laudas. Precisa comprovar
que realizou a revisdo de pelo menos 10
artigos de 25 paginas.

Prazo de entrega: 5 (cinco) dias uteis, a
contar da data de recebimento do
trabalho

Lauda gerada

65

Pulpito

Pulpito em acrilico ou madeira com
suporte para microfone, papéis e copo

Diaria de 24
horas

70

R$ 250,00

R$ 17.500,00

66

Conjunto de
bandeiras

Conjunto de bandeiras - Montagemde
mastros e suporte (em carater oficial) das
bandeiras do Pais, Estado e Cidade de
realizagdo do evento. As bandeiras
devemser do mesmo tamanho e estarem
limpas e em perfeitas condigdes de
apresentagdo. Os mastros devemser
compativeis como tamanho das
bandeiras e estarem embomestado de
conservacao.

Diaria de 24
horas

50

RS 115,00

R$ 5.750,00

67

Bandeiras de
outras
nacionalidades

Bandeiras de outras nacionalidades -
Montagem de mastros e suporte (em
carater oficial) das bandeiras de outras
nacionalidades conforme definicdo da
contratante. As bandeiras devemser do
mesmo tamanho e estarem limpas e em
perfeitas condigdes de apresentagdo. Os
mastros devem ser compativeis como
tamanho das bandeiras e estarem embom
estado de conservacao.

Diaria de 24
horas

50

R$ 300,00

R$ 15.000,00

68

Sala para até 80
pessoas

Sala. Com capacidade para até 80
pessoas, equipada com cadeiras
universitarias ou carteiras tipo auditorio
elay- outra a serem especificados pelo
contratante emcada caso, emlocal de
facil acesso, inclusive para portadores de
necessidades especiais, possuir
banheiros higienizados de acordo coma
legislag@o sanitaria e de facil acesso para
todos os participantes, espago fisico
com, no minimo, 1,50n? por participante,
iluminacdo e ventilagdo adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura
para instalagdo dos equipamentos
eletronicos e similares, pontos de internet
ou link de acesso, comespago disponivel
para atender aos servicos de coffee-
breake local apropriado para utilizacao
como sala de apoio, com fornecimento de
agua e café.

Diaria de 24
horas

30

R$ 1.450,00

R$ 43.500,00

69

Sala de apoio
para 8 pessoas

Sala de apoio com capacidade para 08
pessoas, comtamanho suficiente para 2
armarios para guarda de material, cadeiras
estofadas giratorias combrago, e mesas
para até com 5 computadores, 1 mesa
redonda para reunides, com 8 lugares.

Diaria de 24
horas

30

R$ 700,00

R$ 21.000,00

Sala ou Auditério — Com capacidade para
até 150 pessoas, equipada com cadeiras
universitarias ou carteiras tipo auditorio
elay-outa serem especificados pelo
contratante emcada caso, emlocal de




facil acesso, inclusive para portadores de
necessidades especiais, possuir
banheiros higienizados de acordo coma

S o ;. R$ 2.800,00 R$ 84.000,00
legislagdo sanitaria e de facil acesso para
todos os participantes, espago fisico
Sala ou . com, no minimo, 1.,5()r~n2 por participante, Didria de 24
Auditorio para | iluminagdo e ventilacdo adequada e ar
70 \ . o . horas 30
até 150 pessoas | condicionado silencioso, infraestrutura
para instalagdo dos equipamentos
eletronicos e similares, pontos de internet
ou link de acesso, comespago disponivel
para atender aos servigos de coffee-
breake local apropriado para utilizagdo
como sala de apoio, com fornecimento de
agua e café.
. Arranjo tipo jardineira, com folhagens, .
Arranjo de ! o Metro Linear
71 Flores linear flores natu’rgls e tropicais ou rosas, para / Unidade 30 R$ 229,90 R$ 6.897,00
mesa plenaria. (frente)
Arranjo floral com flores nobres e
tropicais medindo 1,00 me comno
. minimo 55 cmde didmetro, composto por R$ 334,87 R$ 10.046,10
Arranjo de . . .
72 no minimo 30 flores nobres ou tropicais e | Unidade 30
Flores - 1 metro . .
folhagens a combinar e acondicionado
emvasos de vidro, porcelana ou similar.
Arranjo floral medindo 60 cmde altura e
Arranio de comno minimo 35 cmde didmetro,
Floresj - 60 composto por no minimo 40 flores nobres R$ 400,00 R$ 12.000,00
73 . ou tropicais e folhagens a combinar e Unidade 30
centimetros . . .
acondicionado emvasos de vidro,
porcelana ou similar.
Base/Pedestal para flores apoio para
74 Base/Pedestal | arranjos florais em ferro fun.dldo ou Didria de 24 30 RS 172,00 RS 5.160,00
para flores coluna de gesso comaproximadamente horas
160 cmde altura
Estrutura Estrutura para montagem de fundo de Diaria / Metro
75 metalica (box palco, sinaliza¢do, suporte para Linear 20 R$ 97,50 R$ 1.950,00
truss) iluminacao, teldo ou outros
Pano de placa para descerramento em
Pano de placa veludo liso ou cetim, nas cores verdes ou
76 para azul ou da cor da bandeira do estado onde | M? 15 R$ 137,55 R$2.063,25
descerramento | sera realizado o evento, como torgal e
roseta
Placa de homenagem emago escovado
Placa de ~ bai ) (63
77 homenagemem | ©O™ 8ravacdao embaixo-relevo, emate Unidade 20 R$ 220,00 RS 4.400,00
aco cores, texto e logomarca — até 15 cmde
¢ altura e até 20 cm de largura.
Placa de homenagem em acrilico, com
Placa de - bai ) @3
78 homenagemem | 84V3¢a0 M DAXO-TEIEVO, CMALE 3 COTES, | 173454 20 RS 390,96 RS 7.819,20
i texto e logomarca até 15 cmde altura e até
acrilico
20 cmde largura.
Placa inaugural combase em aluminio
calandrado, espacadores emago torneado
cromado, vidro temperado, logo, em 10
79 Placa inaugural ac@co moldado ? texto gravado §mv1dro. Unidade R$1.039,48 RS 10.394,80
medidas: base até 700 mm, comprimento
até 300 mm e medida da dobra até 50 mm
espessura até 2 mm. Fixagdo contraposta.
Toalha de mesa emtecido tipo cetimou
80 Toalha de mesa | SIMilar gorgordo, ou renda - cores M2 100 RS 35,52 R$ 3.552,00
diversas — quadradas, redondas ou
retangulares
Fundo de palco
emvinil com Fundo de palco em vinil com impresséo
ilhoes e em policromia - Com impressao em vinil RS 153.82 R$ 15.382,00
81 bragadeiras de | 4/0 cores, comilhdes e bragadeiras de M? 100 ’
fixagdo combox | fixacdo comboxtruss.
truss
Fundo de palco
em vinil com .. . ~
P Fundo de palco em vinil com impressao




uoes ©

bragadeiras com em policromia - Com impressdo em vinil R$ 120,00 R$ 9.600,00
82 fixagdo em 4/0 cores, com fixagdo emestrutura de M? 80
estrutura de metalon
metalon
Banner Retangular em lona vinilica
frontlight, Formato: 150cm(A)X100(L),
Banner Gramatura: 440g/m?, Impressao: R$ 93,38 R$ 14.007,00
83 retangular policromia, Acabamento: bainha M2 150
vulcanizada semcola, combastdo e corda
de nylon
Banner quadrado em lona vinilica
frontlight, Formato: 100cm(A)X100(L), RS 6.899.25
Banner Gramatura: 440g/n?, Impresséo: policromia T
84 g/nt, Apressao: p M? 75 R$ 91,99
quadrado . Acabamento: bainha vulcanizada sem
cola, combastdo e corda de nylon
Faixa emlona vinilica frontlight - Formato:
100cm(A)X300(L), Gramatura: 440g/m?,
Faixa em lona Impressdo: policromia, Acabamento: 50 R$ 95,00 R$ 4.750,00
85 vinilica bainha vulcanizada semcola, aplicagdo de | M?
ilhoes (espagamento aproximado de 20 cm
entre elas)
Vinil adesivo com impressdo em até 4
cores para identificagdo de baldes,
- .. A 75
36 Vinil adesivo p'orpcos, painéis, placas de sinalizacdo e M2 R$ 74,91 RS 5.618.25
similares, com modelos de arte final a
serem definidas pela contratante.
Modelo: descartavel; Especificagdes:
"Fone de ouvido tipo intra-auricular
descartavel; Plug P2 - 3,5mm; Cabo com
extensdo de no minimo 1 metro; Capsulas 300
Fone de ouvido | protegidas por almofada de espuma ou RS 45.00 RS 13.500.00
]7 (earphone) mtenal similar; Impedénma: 32 ohms Unidade ’ ’
descartavel Faixa de frequéncia: 20 - 20000 Hz;
Sensibilidade: 100dB/1mW". Som estéreo.
Sem microfone. Apresentagdo em
embalagem individual.
Facilitagdo Grafica para atividades de
ensino e extensao, realizada por empresa
de design grafico. O processo de
elaboracgdo sera exibido online, ao vivo, e
o resultado preliminar devera ser
encaminhado a ESMPU (por e-mail e/ou R$ 1.200,00 R$ 18.000,00
servigo de nuvem, e/ou qualquer outro
Facilitagio meio acordado), em PDF, conforme. o 15
88 Grafica dimensdes e propor¢des estabelecidos em | Diaria de 2h
até 1 hora apos o encerramento da
atividade. O resultado final devera ser
enviado ematé 24 horas uteis apos a
revisdo da ESMPU nos formatos PDF,
JPEG e PNG.
TOTAL DO GRUPO 1 RS 4.281.556,95
GRUPO 2
LOTE2: LEGENDAGEM
z VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UD QTD UNITARIO TOTAL
Servigo de legendagem fixa de videos gravados no
39 idioma portugués. O prazo de entrega sera R$ 873,33 R$ 349.332,00
determinado conforme contrato de até 5 dias utéis da | Horas 400
solicitagdo do servico.
Servigo de legendagem fixa de videos ao vivo no
9 idioma portugués. O prazo de entrega sera R$ 369,33 R$ 55.399,50
determinado conforme contrato de até 5 dias utéis da | Horas 150
solicitagdo do servico.
Servigo de legendagem fixa de videos gravados nos




91

idiomas: espanhol/portugués — portugués/espanhol;

. . Horas
caso. O prazo de entrega serd determinado conforme

contrato de até 5 dias utéis da solicitacdo do servico.

92

Servigo de legendagem fixa de videos ao vivo nos

idiomas: espanhol/portugués — portugués/espanhol;
. . Horas
caso. O prazo de entrega serd determinado conforme
contrato de até 5 dias utéis da solicitagdo do servico.

TOTAL DO GRUPO 2 R$ 574.265,00

ANEXO III
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /

A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO — ESMPU, como 6rgio
gerenciador, localizada na Avenida L2 Sul, Quadra 603, Lote 22, Brasilia/DF, representada neste ato
pelo Secretario de Admmistracdo da ESMPU ou, em seus impedimentos e auséncias, pelo Secretario de
Administragdo Substituto da ESMPU, nos termos das Leis n°s. 8.666/93, 10.520/2002, ¢ dos Decretos
n°s. 3.555/2000, 10.024/2019, 7.892/2013, e das demais normas legais aplicaveis, conforme a
classificagdo das propostas apresentadas no Pregdo Eletronicon® /  , ata de julgamento de pregos,
publicada no Didrio Oficial da Unido e devidamente homologada, RESOLVE registrar o preco
oferecido pela empresa , cyja proposta foi classificada no certame acima numerado,

conforme condigdes constantes do Anexo 1.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1. A presente ata tem por objeto o registro de pregos para a contratagdo de empresa especializada,

para fornecer sob demanda, junto a Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU),
nos moldes do preconizado na legislacao pertinente de servicos continuados de infraestrutura e
apoio logistico, compreendendo hospedagem, alimentacdo, logistica para eventos, transporte,
traducao simultinea, traducao de textos sonorizagdo, intérprete de libras, legendagem de videos,
equipamentos, locacao de salas, auditorios e outros correlatos, a fim de atender a Escola Superior
do Ministério Publico da Unido (ESMPU), conforme especificado no Termo de Referéncia,
Anexo do Edital do Pregdo Eletronicon®  /

CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DOS PRECOS

A presente Ata de Registro de Pregos tera a validade de 12 (doze) meses, contados da data da
sua assinatura.

2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a ESMPU nao serd obrigada a

firmar as contratagdes que dela poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica
para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficidrio do registro a preferéncia de
fornecimento em igualdade de condicdes.

3. Sera incluido, no Anexo II da presente Ata, o registro das empresas que aceitarem cotar os bens

ou servicos com pregos iguais ao do licitante vencedor e na sequéncia da classificagdo do
certame, cuja ordem de classificagdo desses licitantes devera ser respeitada nas contratagoes.

CLAUSULA TERCEIRA — DA UTILIZACAO DA ATA E DOS PRECOS

inglés/portugués — portugués/inglés, conforme o 50 R$ 1.524,00 R$ 76.200,00

inglés/portugués — portugués/inglés, conforme o 50 R$ 1.866,67 R$ 93.333,50




1. Nao serd admitida a utilizacdo da presente ata de registro de precos por qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica que ndo tenha participado do certame.

CLAUSULA QUARTA — DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DAS
ORDENS DE FORNECIMENTO

1. As contratagdes efetuadas pelo 6rgdo gerenciador advindas da presente Ata de Registro de
Precos serdo autorizadas pelo Secretario de Administracdo da ESMPU e as contratagdes
efetuadas pelos 6rgios participantes serdo autorizadas pela autoridade competente.

2. Caso a empresa registrada seja convocada para assinar o contrato ou retirar a nota de empenho
ou autorizagdo de fornecimento ou outro documento habil de contratagdo e ndo atender no prazo
maximo de até 5 (cinco) dias, estd caracterizada o descumprimento total da obrigacdo, na dicgao
do artigo 81 da Lei 8.666/93, o que podera acarretar a aplicacao de penalidades.

3. Periodicamente havera pesquisa de mercado para se inferir a vantajosidade dos precos
registrados.
4. Caso o preco de mercado torne-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo puder

cumprir 0 compromisso, a empresa registrada podera ser liberada do compromisso assumido
desde que justifique a impossibilidade de fornecimento e solicite o cancelamento antes do pedido
de fornecimento do 6rgao, sem aplicacdo de penalidade.

CLAUSULA QUINTA — DOS CANCELAMENTOS
1. Proceder-se-a o cancelamento da empresa registrada que:
a. descumprir condi¢des da Ata;

b. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, sem justificativa aceitavel,

c. ndo aceitar reduzir os valores registrados caso os valores praticados no mercado tornem-se
menores;

d. sofrer as sangbes dos incisos III ¢ IV do art. 87 da Lei 8.666/93 ou art. 7° da Lei

10.520/2002.

2. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e
justificados:

a. por razdo de interesse publico; ou
b. a pedido do fornecedor e andlise por parte do orgdo gerenciador das justificativas

apresentadas para o cancelamento.
CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES GERAIS

1. As condi¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega € recebimento do objeto, as
obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo do Edital do Pregdo Eletronico n°



/

CLAUSULA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Integram esta Ata de Registro de Precos o Edital do Pregdo n° / e seus Anexos € a
proposta da empresa , classificada no certame supramencionado.
2. Fica eleito o foro da Justica Federal, Secao Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir as duvidas

originarias do fornecimento do objeto desta Ata de Registro de Precos, renunciando a qualquer
outro por mais privilegiado que seja.

3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as Leis 8.666/93, 10.520/2002, e dos
Decretos n°s. 3.555/2000, 10.024/2019, 7.892/2013, e demais normas aplicaveis.

ANEXO1I DA ARP

ATAN® _/

Fornecedor:

CNPIJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPEF:

RG:

LOTE 1: HOSPEDAGEM, ALIMENTACAO, TRANSPORTE, RECURSOS HUMANOS E
RECURSOS MATERIAIS
VALOR
ITEM [TIPO ESPECIFICACAO UD QTD , }%ITJXE
UNITARIO
A CONTRATADA devera providenciar
hospedagem em hotéis localizados nas
proximidades da realizagdo do evento,
classificados em “quatro estrelas” ou
“cinco estrelas”, de acordo com a
Apartamento Portaria/MTUR n° 100, publicada no
P: D.O.U de 21/6/2011, ou se o
muito . ~ . .
, estabelecimento  ndo  constar  nalDidria (tipo
1 confortavel, . ~ . . .
classificacdo oficial do Miistério do|Single)
com café¢ da; 200

manha

Turismo, categoria “luxo” ou “luxo
superior” de acordo com o Regulamento
do Sistema Oficial de Classificacdo de
Meios de Hospedagem, aprovado pela
Deliberacdo Normativa n°® 429, de 23 de

abril de 2002, da Embratur, com as




caracteristicas previstas na clausula 6.

Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 opgdes de prato

principal: sendo 1 op¢do de carne, 1

Aveia, Biscoito de Polvilho sem gliten e
sem leite, Biscoito integral dietético e Pao
de queijo.

Refeicao, nojopgdo de frango/peixe e 1 opgdo para
hotql, co:r{restrig(?es alimentares/massa; 2 opgéeg de Pesson b00
bebida ndofsobremesa empratada com respectivos
alcoolica  molhos e/ou acompanhamentos, 3 opcdes
de sucos naturais, 3 opgdes de refrigerante
(sendo 1 diet) e agua mineral, com ou sem
gas. Ao final, servico de café e de cha
Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 op¢des de prato
Refeicio principal: sendo 1 ppgéo de carne, 1
fora ’ de opgdo de frango/peixe e 1 opgdo para
h restricoes alimentares/massa; 2 opgoes de
otel, com . |Pessoa 200
bebida o sobremesa empratada com respectlyos
lcodlica molhos e/ou acompanhamentos, 3 opgdes
de sucos naturais, 3 opgdes de refrigerante
(sendo 1 diet) e 4gua mineral, com ou sem
gas. Ao final, servico de café e de cha.
Couvert; Entrada: 2 opg¢des de pratos frios
Refeicio _(sa'tlac.las., cremes ou mousses); 2 pratos
Alto padrio principais @mnemo e segundo pratos)
L fora das opgoes de peixe, carne nobre ou massas,
dependéncia com respectivas guarnigdes; 2 opgoes de[Pessoa 100
X dal sobremesa (doces, sorvetes, tortqs e frutas
ESMPU da estacdo). Devera ser oferecido com
servico a francesa ou a inglesa, de acordo
com a conveniéncia do contratante.
Servido em garrafa térmica de até 2 litros
Cafe e xicara em porcelana, renovado a cada 2|Unidade 100
horas, ou sempre que acabar.
Garrafa de 500 ml, servido em copo de
Agua mineral vidro tipo long dr?nk para mesa di'retora e
| carrafa de em copos plasticos descartéwels3 com- e 1.000
500 1 capacidade de 200ml e massa minima de ’
2,20 g por unidade, para demais
participantes.
Agua / Café / Cha — 2 ( duas) opgdes de
suco natural - 2 opcdes de refrigerante
. diet e ndo diet) (pelo menos 1 opgao sem
P?m four deadic;io de acucar) - Salada de fruta (3P 6.000
gigijo eopc;F)es de frutas da estacdo) - Granola, essoa ’




Agua mineral
- garrafa de
20 litros

Garrafio de 20 litros, base refrigerada e
100 copos plasticos descartaveis com
capacidade de 200 ml e massa minima de
2,20 g por unidade

Garrafao

100

Coflee
break

Agua / Café /Cha - 2 opgdes de suco
natural - (pelo menos 1 opgao sem adi¢ao
de acucar) — 2 opgdes de refrigerante
diet e ndo diet) - 2 opgdes de finger
sanduiche (sendo pelo menos 1 opgao
integral e vegano) -1 opc¢do de salgado
quente assado (Obs: sem adicdo de
catupiry, salsicha, linguica ou frituras) -1
opcao de bolo sem leite € uma opgao com
leite. Granola, Aveia, Biscoito de Polvilho
sem gluten e sem leite, Biscoito integral
dietético - 2 tipos de iogurte. Salada (3
opcoes de fruta da estacdo) — Mini
biscoito de arroz integrado

Pessoa

4.000

10

Coquetel
(sem bebida
alcodlica)

Agua / Café / Cha — 2 ( duas) opgdes de
suco natural - (pelo menos 1 opcao sem
adicdo de acucar) - 2 opgdes de
refrigerante ( diet e nao diet) - 2 ( duas)
opcoes de coquetel de frutas sem alcool -
S opgdes de salgado quente assados
(Obs: sem adicdo de catupiry, salsicha,
linguica ou frituras. Pelo menos uma opgao
sem glhiten) - 1 op¢do de mini salada
volante (hortalicas picadas e temperadas,
servidas em ramequim) - 3 opgdes de
paté, sendo pelo menos uma opg¢ao
vegana (hommus, berinjela ou pasta de
amendoim) + 5 op¢do de canapé - Paes
variados -Mini tapioca ou mini biscoito de
arroz integral - Tabuas de frios - 3 opgdes
de doces, sendo pelo menos uma opgao
de doce dietético.

Pessoa

1.000

11

Brunch

3 tipos de paes (Pao de queijjo,
minifrancés  integral, ervas, gergelim,
parmesao e croissant) - 4 opgoes de frios
peito de peru, presunto, salame, copa,
lombo defumado. 1 opcao de paté vegano
(hommus, berinjela ou pasta de
amendoim), 3 op¢des de queijo: requeijao,
queijo branco, emental, provolone, estepe,
brie, gouda, 2 opg¢des de saladas: folhas,
salpicio - Granola, Aveia, Biscoito de
Polvilho sem gliten e sem leite, Biscoito
integral dietético -2 opgdes de bolo, sendo
uma opg¢do sem leite - cereais, pate,
geleias - frutas frescas da estagdo e/ou
salada de frutas. Quentes 1 torta salgada
e/ou escondidinho de carne seca ou de

Pessoa

frango - 1 carne 1 massa com 2 opgdes

1.000




molho servido a parte (pelo menos uma
op¢ao de molho sem leite) - 1 peixe -
Bebidas 2 opg¢des de suco natural - (pelo
menos 1 opcao sem adicdo de agucar) 2
opgoes de refrigerante ( diet e ndo diet) 2
sabores de iogurte - agua, leite, café, cha
chocolate quente — 2 Opgdes de
sobremesa, sendo 1 opgdo de sobremesa
dictética (musse de chocolate ou limao,
quindim, sorvetes, tortas, churros) - 2
tipos de frutas secas e 2 tipos de
castanhas.

12

K it lanche

Sanduiche de queijo e presunto ou
sanduiche natural (grande/reforcado). 1
tipo de Suco ou 1 tipo de refrigerante e
fruta.

Pessoa

1.000

13

Servico de
transporte
em Van com

motorista

O transporte deve ser realizado por
veiculo do tipo van que possua todos os
requisitos, itens e acessorios obrigatdrios
descritos pelo Codigo Nacional de
Transito, inclusive documentagdo legal
quitada, com no maximo 02 (dois) anos de
fabricacdo. Com capacidade para pelo
menos 15 (quinze) passageiros (incluindo
o motorista), equipado com ar-
condicionado, aparelho de som e insul-
film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com todos
0s acessorios exigidos em sua habilitagdo
e dommio dos trajetos acordados. O]
servico devera mcluir telefone celular, GPS
e guia de ruas do municipio onde se
realizard o evento. Podendo ser solicitado
em qualquer dia da semana (dia Ttil,
feriado, fim de semana) e em qualquer
horario, com quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

150

14

Servico de
Transporte
Interestadual
em Van com
motorista

O transporte deve ser realizado por
veiculo do tipo van que possua todos os
requisitos, itens e acessorios obrigatorios
descritos pelo Codigo Nacional de
Transito, inclusive documentagdo legal
quitada, com no maximo 02 (dois) anos de
fabricacdo. Com capacidade para pelo
menos 15 (quinze) passageiros (incliindo
o motorista), equipado com ar-
condicionado, aparelho de som e insul-
film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na

categoria indicada pelo Detran. com todos

Diaria de 10
horas




0s acessorios exigidos em sua habilitagdo
e dominio dos trajetos acordados. O]
servico devera ncluir telefone celular, GPS
e guia de ruas do municipio onde se
realizara o evento. Podendo ser solicitado
em qualquer dia da semana (dia Ttil,
feriado, fim de semana) e em qualquer
horario, com quilometragem livre.

15

Servico de
transporte

de
passageiros
em Onibus
executivo
com

motorista

Onibus executivo com motorista, com ar-
condicionado, no minimo 40 lugares, em
excelente estado de conservagao, limpo e
higienizado, banheiro, com motorista,
rodomoca/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana (dia;
util, feriado, fim de semana) e em qualquer
horario, com quilometragem livre.

pedagio e seguro total contra terceiros. O
veiculo deve ser conduzido por motorista
habilitado na categoria indicada pelo
Detran, com todos os acessorios exigidos
em sua habilitagdo e dominio dos trajetos
acordados. O servico devera incluin
telefone celular, GPS e guia de ruas do
municipio onde se realizard o evento.

Incluindo: abastecimento; estacionamento;f~., .
Diaria de 10

)
horas

16

Servico de
transporte
em  micro-
onibus com

motorista

Micro-6nibus com motorista com ar-
condicionado, no minimo 28 lugares, em
excelente estado de conservagdo, limpo e
higienizado, com motorista,
rodomocga/recepcionista, podendo  ser
solicitado em qualquer dia da semana (dia
util, feriado, fim de semana) e em qualquer
horario, com  quilometragem livre.
Incluindo: abastecimento; estacionamento;
pedagio e seguro total contra terceiros.
Deve ser conduzido por motorista
habiltado na categoria indicada pelo
Detran, com todos o0s acessorios exigidos
em sua habilitacdo e dominio dos trajetos
acordados. O servico devera incluin
telefone celular, GPS e guia de ruas do
municipio onde se realizara o evento.

Diaria de 10
horas

17

Servico de
transporte
de
[passageiros

em veiculo

Veiculo de passeio exacutivo em excelente
estado de conservacdo, limpo e
higienizado, muito confortavel, com ar-
condicionado e motorista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana (dia;
util, feriado, fim de semana) e em qualquer
horario, com  quilometragem livre.

Incluindo: abastecimento; estacionamento;

veiculo deve ser conduzido por motoris

Aa

nacoain

habiltado na categoria indicada pe

horas

pedagio e seguro total contra terceiros. OfDiaria de 10
E|




(S A PCI-D DV IV

executivo

Detran, com todos os acessorios exigidos
em sua habilitacio e dominio dos trajetos
acordados. O servico devera incluin
telefone celular, GPS e guia de ruas do
municipio onde sera realizado o evento.
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Servico de
traducdo
simultanea
em idiomas
basicos

Servigo de tradugdo simultdnea em idiomas
basicos (espanhol/portugués -
portugués/espanhol;  inglés/portugués —
portugués/inglés;  francés/portugués  —
portugués/francés), a ser definido pelo
contratante, conforme, caso, para até 150
pessoas, com equipamentos instalados
(cabine, mesas, transmissor/receptor, fones
e receptores auriculares, etc), pessoal
(dois mtérpretes, um operador e uma
recepcionista). Todos os servicos, mao-
de-obra, equipamentos e materiais de
apoio deverdo estar inclusos no prego do
servico. Disponibilidade do servico de
gravacao do audio do idioma original e do
idioma traduzido, quando determinado
pela contratante e formato definido pela
contratante. Havendo necessidade de
hora-extra observar a legislagdo vigente da
categoria.

Diaria de 6
horas

19

Servico de
traducao
simultinea
em idiomas

especiais

Servigo de traducdo simultanea em idiomas
especiais (alemdo/portugués —
portugués/alemdo; italiano/portugués —
portugués/italiano, e  outros  ndo
considerados como idioma basico), a ser
definido pelo contratante, conforme o
caso, para at¢ 150 pessoas, com
equipamentos instalados (cabine, mesas,
transmissor/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (no minimo dois
intérpretes, um operador e uma
recepcionista). Todos os servicos, mao-
ide-obra, equipamentos e materiais de
apoio deverdo estar inclusos no prego do
servico. Disponibilidade do servico de
gravagao do audio do idioma original e do
idioma traduzido, quando determinado
pela contratante ¢ em formato definido
pela contratante. Havendo necessidade de
hora-extra observar a legislagdo vigente da
categoria.

Diaria de 6
horas

20

KIT
traducao
simultanea

paralKIT para tradugdo simultanea, composto

de transmissor, radio receptor ¢ fones de
ouvido.

Unidade {500

N1

Intérprete de
tradugdo

. A
PR Y- PP PN

traduzin
(arabe.

Profissional qualificado para
idiomas  especificos/especiais

Didria de 6], .




DULUILaLIcAa
para idiomas
raros

Mandarin, russo, alemio, japonés, entre
outros. SO podem fazer até 2 horas extras.

horas

10

22

Intérprete de
traducao
simultanea
para idiomas
basicos

Profissional qualificado para traduzin
idiomas basicos (inglés, francés, espanhol,
portugués). S6 podem fazer até 2 horas
extras

Diaria de 6
lhoras

200

23

Servico de
tradugao,
por tradutor
juramentado,
de
texto/docum

entos

Servico de tradugdo, por tradutor
juramentado, de texto/documentos nos
idiomas: espanhol/portugués —
portugués/espanhol;  inglés/portugués —
portugués/inglés;  francés/portugués  —
portugués/francés; alemdo/portugués —
portugués/alemdo; italiano/portugués —
portugués/italiano ou outro idioma a ser
definido pela contratante, conforme o
caso. O prazo de entrega serd
determinado conforme contrato de até 5
dias utéis da solicitagdo do servigo. De
acordo com as normas estabelecidas pela:
Junta Comercial do Distrito Federal, a
contagem de laudas deve ser feita por
linha, tomando por base o documento final
produzido pelo tradutor (25 linhas por
lauda). Cada lauda deve ter
aproximadamente 1000 caracteres (sem
espacamento) ¢ pode-se utilizar as fontes
Arial Narrow, Arial ou Times New
Roman.

Lauda
gerada

250

24

Servico de
traducdo de
texto/docum
entos

Servico de traducdo de texto/documentos
nos idiomas: espanhol/portugués —
portugués/espanhol;  inglés/portugués —
portugués/inglés;  francé€s/portugués  —
portugués/francés; alemdo/portugués —
portugués/alemao;

definido pela contratante, conforme o
caso. O prazo de entrega
determmado conforme contrato de até 5

contagem deve ser feita por linha, tomando
por base o documento final produzido pelo

deve ter  aproximadamente 1000
caracteres (sem espagamento) e pode-se
utilizar as fontes Arial Narrow, Arial ou
Times New Roman.

italiano/portugués —
portugués/italiano ou outro idioma a ser

sera;

tradutor (25 linhas por lauda). Cada lauda

dias utéis da solicitagdo do servigo. DelLauda
acordo com as normas estabelecidas pelalgerada
Junta Comercial do Distrito Federal, al

300

Prismas de mesa em acrilico, medindo 30

_lcm de comprimento, 10 cm de altura e 2

T Teidada




L LIdILIADd ug

mm de espessura, conforme modelo

vlinauauc

25 resa “Mutilizado pelo contratante, ncluindo aDlaml de 241100
acrilico . ~ ~ horas
impressao dos nomes nos cartdes de
ambos os lados (papel 180g/m 2).
Kit de réguaKlt de régua _ para  energia eleftnca .
. |composta de 5 réguas. A régua devera ser|Didria de 24
26 para energia . 40
e composta de 4 entradas e no miimo 10jhoras
elétrica ~
metros de extensao
Prestacdo de servico de filmagem, para
cobertura de eventos e reunides técnicas,
compreendendo profissional com
Filmagem [experiéncia, € maquinario completo comDidria de 8
27 Lol ) : o x . 80
(audio elcapacidade de realizar transmissdo ao vivolhoras
video) -lpara internet (filmadora, tripé, iluminagao,
diaria cabos e outros materiais necessarios para;
a execucdo do servigo)
Fimagem (4udio e video) - Filmagem -
Prestacdo de servico de filmagem, para
cobertura de eventos e reunides técnicas,
Filmagem [compreendendo profissional com
28 (audio elexperiéncia, € maquinario completo comHora 560
video) - horajcapacidade de realizar transmissdo ao vivo
para internet (filmadora, tripé, lummagao,
cabos e outros materiais necessarios para;
a execucao do servico)
Sistema de som/sonorizagdo para eventos
de até¢ 50 pessoas, em local aberto e/ou
fechado, incluindo operadores. "Mesa de
som com, no minimo, 8§ canais, 2
microfones com fio, 2 microfones sem fio,
mixer, kit  de receptores de
radiofrequéncia, caixas de som (em
quantidade suficiente para o local), cabos e
demais equipamentos que se facam
necessarios para atender adequadamente o
numero previsto de participantes do
Sistema delcvento, bem como os  operadores
som/sonorizaSuficientes e necessarios. O fornecedor
5 devera fornecer o pedestal de apoio para
29 Ca0 P icrofone de mesa " 50
eventos  de : Didria de 24
té 50 e , horas
ate O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
[pessoas

transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalacio e operacionalizagdo dos
equipamentos em tempo habil, garantindo
0 pleno funcionamento do inicio ao término
da atividade. Os servicos deverdo ser
realizados por meio de pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente credenciado,
portando crachd de identificacdo ¢ em
completas condicdes de higiene e

seguranca.
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Sistema de
somnysonorizal
cao para;
eventos de
51 a 100
pessoas

Sistema de som/sonorizagdo para eventos
de 51 a 100 pessoas em local aberto e/ou
fechado, incluindo operadores. "Mesa de
som com, no minimo, &8 canais, 4
microfones com fio, 4 microfones sem fio,
mixer, kit de  receptores de
radiofrequéncia, caixas de som (em
quantidade suficiente para o local), cabos ¢
demais equipamentos que se facam
necessarios para atender adequadamente o
numero previsto de participantes do
evento, bem como os operadores
suficientes e necessarios. O fornecedor

microfone de mesa.

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalacdo e operacionalizacdo dos
equipamentos em tempo habil, garantindo
0 pleno funcionamento do inicio ao término
da atividade. Os servicos deverdo ser
realizados por meio de pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente credenciado,
portando crachd de identificagdo e em
completas condicdes de higiene e

seguranca."

devera fornecer o pedestal de apoio parajy.. .. de 24

horas

31

Sistema de

cao para
eventos de
101 a 300
pessoas

som/sonorizajoperadores  suficientes e necessarios. O

Sistema de som/sonorizagdo para eventos
de 101 a 300 pessoas em local aberto ou
fechado, incluindo operadores. "Mesa de
som com, no mihimo, &8 canais, 6
microfones com fio, 6 microfones sem fio,
mixer, kit de receptores de radiofrequéncia,
caixas de som (em quantidade suficiente
para o local), cabos e demais equipamentos
que se facam necessdrios para atender
adequadamente o nimero previsto de
participantes do evento, bem como os

fornecedor devera fornecer o pedestal de
apoio para microfone de mesa.

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalacio e operacionalizacdo dos
equipamentos em tempo habil, garantindo o
pleno funcionamento do inicio ao término da
atividade. Os servicos deverdo  ser
realizados por meio de pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente credenciado,
portando crachd de identificacio e em
completas condicdes de higiene e

seguranca."

Diaria
24 horas

de

30

Gravacdo de audio dos eventos em meio




digital. A gravagdao compreendera todos os
Gravagao defnsumos e equipamentos necessarios e|Diaria de §
32 1 . . . 30
audio deverd ser entregue editada e em meiojhoras
digital definido pela contratante, no prazo
de até cinco dias do término do evento.
13 Af:esso point‘SerV.i(;O de interpet banda larga wireless jé'Unj dade 1100
wireless incluindo os servigos do provedor.
Link . . . .
dedicado deLlnk ‘dedlcado‘ de internet W!reless COMppe o e
34 ) velocidade minima de 5 MB, instalagdo e 100
internet S 24 horas
Wireless suporte incluidos
Ponto  delPonto de mternet com velocidade minim Al g
33 internet de 2 MB, instalagao e suporte incluidos nidade 200
Notebook pentium ou similar. Windows 7 -
com processador dual core 2.0 Ghz ou
superior, placa de som e placa de video
compativeis com os principais softwares do
Notebook |mercado. Leitora DVD e CD. Devera estarf .., .
X ) .. . IDiaria  de
36 pentum oujinstalado no computador os principais b4 horas 120
similar softwares de edicdo de texto, planiha de
dados, apresentagdo grafica, audio e video
atualizados com a T(ltima versdo do
mercado. Memoéria Ram de 4GB ou
Superior.
Projetor Multimidia (data show), com
luminosidade minima de 3000 ANSI
Lumens; Painel de controle com ajustes na;
tela através de painel no corpo do projetor
e controle remoto; Controle remoto com
funcdes minimas: power, ajustes, congelar,
Projetor zoom digital, pg up/down; Conexdo com
Multimidia ~ [computadores (PC e Mac); Auto-falante de
v (data show)minimo 8W; Entradas (minimo) 1 interface[Didria  de 100
de 30000VGA, 1 interface RGB, 1 interface def24 horas
ANSI composite video RCA, 1 interface S-Video,
Lumes 1 mterface Microfone, linterface HDMI, 1
interface RS-232¢; Conexdo USB; Saidas:
'VGA-Retorno para monitor (ndo serdo
aceitos adaptadores), saida de audio; Rede;
1 Interface RJ45.
Projetor Projetor multimidia de 5000 ansi lumes com
Multimidia  |controle remoto e resolucdo real XGADiéria do
38 de 5000]1.024X768 BRILHO DE 5.000 ANSI b4 horas 50
ANSI lumens ou superior. Resolugdo compativel:
Lumes SVGA, XGA, SXGA, VGA, UXGA.
ha Tela de|Monitor de 23 polegadas com as conexdes|Didria  de|,,,
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retorno

necessarias para ligagao

24 horas

Passador de

Passador de Slide digital com caneta laser.
Alcance de até 15 metros por wireless RF

informacdes da atividade e/ou falas dos
participantes; O texto sera realizado sob a
orientagao do responsavel  pela
SECOM/ESMPU, que também serd
responsavel pela revisio e edicdo do
produto antes da publicacdo nos canais de

divulgacao.

horas

40 Slide d1g1ta]2’4 Ghz com microrreceptor, controle de Diaria de40
com caneta 0 24 horas
mouse, controles de multimidia e laser
laser L
pointer integrado
41 Microfone [Microfone auricular (madona) sem fio|Didria de3 0
auricular (bateria inclusa) 24 horas
1) Microfone [Microfone de lapela sem fio, UHF|Diaria de30
de lapela  [profissional (bateria inclusa). 24 horas
Microfone . . Diaria  de
43 e mesa Microfone de mesa com fio tipo gooseneck b4 horas 30
44 M1cr(~)fone Microfone de mdo sem fio (bateria inclusa) Diria de 50
de mdo 24 horas
Pedestal Didria e
45 para Pedestal de podium para microfone 20
. 24 horas
microfone
16 Tela  para[Tela para projecdo com tripé/suporte. 120"|Diaria  de 100
projecao  [(2,40 x 1,80m) 24 horas
{UTI/Mo6vel completa com equipamentos
47 UTI/Mével P22 qtendlmentos’ dp urgéneia com equipef, hs
capacitada  (médico, enfermeiro e
motorista), inclusa no valor da cotagdo. (*)
Profissional com curso superior jornalista
que: recolhe informagdes, registra através
de imagens e 4udio e redige matérias
jornalisticas para serem divulgadas nos
canais de divulgacio da ESMPU (stte,
redes sociais, e-mai, boletim). Cobertura
fotografica e textual de eventos, com
gravagdo de audio da atividade; O texto
48 Jornalista  [produzido deve estar em formatof., . 20
. . .. |Diaria de 5
jornalistico e conter as  principais




49

Fotografo
com
equipamento
digital
proprio/Serv
ico Digital

Profissional habilitado a efetuar atividades
relacionadas aos servicos de fotografia
digital em interiores e exteriores. O
profissional a ser cotado devera realizarn
cobertura  fotografica com qualidade
jornalistica e devera estar equipado com
equipamento  digital minimo de 14
megapixels, além de ao final de cada dia de
evento, baixar em um computador
disponibilizado pela CONTRATANTE,
todas as fotos tiradas. Porém, o produto
fimal, deverd ser entregue em DVD em alta)
resolucdo, com o material editado e tratado.

Hora

20

50

Mestre de

cerimOnia

Servico de mestre de cerimbnia. Executado
por profissional capacitado e com pratica
comprovada, boa postura, desenvoltura,
adequada presenca de palco, boa diccao,
voz adequada a apresentagdo de
cerimonial, articulacdo e nterpretagdo de
possiveis improvisos no Cerimonial.

Diaria de 8
horas

51

Cerimonialist

O servico devera ser executado por
profissional com experiéncia na atividade de
cerimonialista,  sob  supervisao  do
contratante, com dominio das regras de
etiqueta, capacitado(a)* para: identificar,
abordar adequadamente e  conduzr
autoridades e convidados VIP elaborar e
acompanhar a execucdo do cerimonial do
evento, do protocolo ¢ da ordem de
precedéncia; preparar mesa-diretora e
nominatas; € administrar satisfatoriamente
sittagdes  imprevistas.  Devera  ter
experiéncia no trato com autoridades e
habilidade para lidar com pessoas.

Diaria de 8
horas

52

Recepcionist
a

Recepcionistas uniformizadas, que sejam
capazes de exercer adequadamente as
seguintes  atividades:  recepcionar e
credenciar os convidados, confeccionarn
etiquetas para crachas, montar pastas e/ou
[kits para os participantes, entregar materiais
de apoio, prestar informagdes, administrar
lista de presenga e controle, incluindo a sual
conferéncia e digitacdo, entre outros
servicos correlatos. Deverdo ainda estarem
aptas a qualquer tipo de auxilio solicitado
pela coordenacdo. Para realizagdo deste
servico, devem ser utilizados os softwares
'Word e Excel em nivel operacional. Devera
ser providenciada a reposi¢ao imediata do
servico caso haja ndo conformidade ao
solicitado. Os trajes dos(as) profissionais
deverdo seguir as mesmas especificacoes
designadas para o  uniforme de

Diaria de 8
horas

coordenador(as) do evento.

150




O servico deverd ser executado por
profissional dmdmico, capacitado e com
Recencionist experiéncia na atividade de recepgdo a
PCIONBH . ventos, com habilidade em lidar comDidria de 6
53 a capacitada; . ) 50
emlbras  |PESS0as € mo trato com autoridades; serfhoras
capacitado para atender pessoas com
deficiéncia e comunicar-se em Linguaj
Brasileira de Sinais (Libras)
Executado por profissional devidamente
capacitado para realizar montagem,
Servico  de desmontagem, manuten¢do e operagdao de
onerador eapare]hos audiovisuais, computadores e
ber aplicativos nestes instalados, e demais|Diaria de 8
54 técnico de . o 700
som aparelhos eletronicos, a serem utilizadoshoras
brojecio durante o evento.
Este servico ndo inclui o aluguel dos
equipamentos.
Servigo de recepcionista bilingue, portugués,
inglés, espanhol ou portugués, ingls,
francés.  Disponibilizar  recepcionistas
Recepcionst umforrrgzados(as), especializados(as) eM. o de 8
55 o recepcao, atendimento e acompanhamento 100
a bilingue . . iy horas
a convidados estrangeiros, em atividades
relacionadas ao evento. Os profissionais
contratados deverao ter fluéncia nos idiomas
solicitados.
Profissional qualificado com experiéncia
. comprovada, de acordo com a legislagdo.
Interprete”d.eos mtérpretes devem trabalhar em dupla e[Diaria de 6
56 libras - diaria . ~ 300
de 6 horas podem fazer até 2 horas extras. A cotacdo fhoras
para esse item devera ser para dupla. OBS
Unidade = Diaria de 6 horas
[ntérprete de libras. Profissional qualificado
Intérorete del€O™ experiéncia comprovada, de acordo
TPrete Ccom a legislacdo. Os intérpretes devemDiaria de 2
57 libras - diaria . 300
e 2 horas trabalhar em dupla e podem fazer até 2|horas
horas extras. A cotagcdo para esse item
devera ser para dupla.
Intérprete e
traducdo de|Servico de ntérprete e traducdo de libras
58 libras emlem material gravado, garantindo o uso deMinutos 600
material direito de imagem do intérprete.
gravado
Profissional habilitado a efetuar atividades
relacionadas aos servicos de operacdo de




59

Técnico de
lluminacdo

luz a serem utilizados no evento,
devidamente equipado(a) e uniformizado(a),
com conhecimento basico de maqumnaria de
teatro ¢ show, conhecimentos basicos de
eletricidade,  desenho, = montagem ¢
operagdo de iluminacdo, conhecimento de
rider, montagem, captacdo e operacao
FOH ou palco e manutencdo de
equipamentos de iluminacao.

Hora

80

60

I Audiodescri¢
30 a0 VIvO

Ao vivo, em tempo real no idioma
Portugués. Descrigdo clara e objetiva de
todas as informagdes visuais importantes,
nao contidas no audio, incluindo imagens em
teloes e  apresentacoes de  slide,
movimentacdes, gestos, expressoes faciais e
corporais que exprimam comunicagao,
informagdes sobre o ambiente, configuragao
do espago, objetos e efeitos especiais,
leitura de textos, créditos, titulos, além de
qualquer informag@o escrita em tela ou em
suportes da apresentagao.

Hora

50

61

|Audiodescric
a0

Audiodescricdo no idioma: Portugués.
Descricdo clara e objetiva de todas as
informacdes  visuais importantes, nao
contidas no 4dudio, incluindo imagens em
teloes e  apresentacoes de = slide,
movimentagdes, gestos, expressoes faciais
corporais que exprimam comunicagao,
informagdes sobre o ambiente, configuragao
do espago, objetos e efeitos especiais,
leitura de textos, créditos, titulos, além de
qualquer informag@o escrita em tela ou em
suportes da apresentagao.

Hora

100

62

Revisor de
texto em
lingua
portuguesa

Profissional habilitado a efetuar atividades
de revisdao ortografica e gramatical e
adequacdo de estilo de textos em lingua
portuguesa; com formagdo académica em
Letras-Portugués ou Comunicagdo Social e
diploma reconhecido pelo Ministério da
Educagdo; e com experiéncia profissional
comprovada por meio de: registro em
carteira de trabalho profissional (CTPS); ou
uma declaragdo de servicos prestados de
revisdo textual, emitida por pessoa juridica;
de direito publico ou privado, em que

de 200 (duzentas) laudas do trabalho
desenvolvido; ou de copia autenticada de
duas pagnas de expediente, em que conste
0 nome do profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a drea editorial; ou de, no
minimo, uma publicacdo em Diario Oficial

Lauda

constem a descricdo e a quantidade minimalgerada

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com

200




espaco

63

Revisor
texto
lingua
estrangeira

de

Profissional habilitado a efetuar atividades
de revisdo ortografica e gramatical e
adequacdo de estilo de textos em lingua
estrangeira (inglés, espanhol, francés e
italiano); com formagdo académica em
Letras ou Letras-Tradugdo e diploma
reconhecido pelo Ministério da Educacao e
com experiéncia profissional comprovada)
por meio de: registro em carteira de trabalho
profissional (CTPS); ou uma declaragao de
servicos prestados de revisdo textual,
emitida por pessoa juridica de direito

emPUblico ou privado, em que constem a

descricdo e a quantidade minima de 200
(duzentas) laudas do trabalho desenvolvido;
ou de copia autenticada de duas paginas de
expediente, em que conste o nome do
profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou de, no
minimo, uma publicagdo em Didrio Oficial

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espago

Lauda
gerada

200

64

Revisor
artigo
cientifico

de

Profissional habilitado a efetuar atividades
de analise textual e linguistica, revisao
ortografica e gramatical e adequagdo de
estilo de artigos cientificos, periddicos,
pecas juridicas ou publicagdes das areas do
Direito ¢ das Ciéncias Sociais, em lingua
portuguesa e/ou lingua estrangeira (inglés,
espanhol, francés, italiano ou alemio), com
formagao académica em Letras ou Letras-
Traducdo e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo e com experiéncia
profissional comprovada na revisio de
traducao de textos ou na revisao de originais
em cada lingua de interesse por meio de
registro em carteira de trabalho profissional
(CTPS); ou uma declaragdo de servigos
prestados de revisdo textual, emitida por
pessoa juridica de direito publico ou

quantidade miima de 400 (quatrocentas)
laudas do trabalho desenvolvido; ou de
copia autenticada de duas pagnas de
expediente, em que conste o nome do
profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou de, no
minimo, uma publicacdo em Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco, considerando que 1 artigo de 25
paginas com referéncias  bibliograficas
totalizam 40 laudas. Precisa comprovar que
realizou a revisao de pelo menos 10 artigos

privado, em que constem a descrigio e ajLauda

lgerada

1.200




de 25 paginas.

Prazo de entrega: 5 (cinco) dias uteis, a
contar da data de recebimento do trabalho

65

Pilpito

Pulpito em acrilico ou madeira com suporte
para microfone, papéis € copo

Diaria  de
24 horas

66

Conjunto de
bandeiras

Conjunto de bandeiras - Montagem de
mastros e suporte (em carater oficial) das
bandeiras do Pais, Estado e Cidade de
realizacdo do evento. As bandeiras devem
ser do mesmo tamanho e estarem limpas e
em perfeitas condigoes de apresentagao. Os
mastros devem ser compativeis com o0
tamanho das bandeiras e estarem em bom
estado de conservacgao.

Diaria de
24 horas

67

Bandeiras de
outras
nacionalidad
es

Bandeiras de outras nacionalidades -
Montagem de mastros e suporte (em carater;
oficial) das bandeiras de  outras
nacionalidades conforme definicdo da
contratante. As bandeiras devem ser do
mesmo tamanho e estarem limpas e em
perfeitas condigdes de apresentacdo. Os
mastros devem ser compativeis com o
tamanho das bandeiras e estarem em bom
estado de conservacgao.

Diaria  de
24 horas

50

68

Sala para até
80 pessoas

Sala. Com capacidade para até 80 pessoas,
equipada com cadeiras universitarias ou
carteiras tipo auditdrio elay- outra a serem
especificados pelo contratante em cada
caso, em local de facil acesso, inclusive para
portadores de necessidades especiais,
possuir banheiros higienizados de acordo
com a legislagcdo sanitaria e de facil acesso
para todos os participantes, espago fisico
com, no minimo, 1,50n? por participante,
iluminagdo e ventilagdo adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura para
instalacdo dos equipamentos eletronicos e
similares, pontos de iternet ou link de
acesso, com espago disponivel para atender
aos servicos de coffee-breake local
apropriado para utilizacdo como sala de
apoio, com fornecimento de 4gua e cafe.

Diaria  de
24 horas

69

Sala de
apoio para 8
[pessoas

Sala de apoio com capacidade para 08
pessoas, com tamanho suficiente para 2
armarios para guarda de material, cadeiras
estofadas giratorias com braco, e mesas
para at¢ com 5 computadores, 1 mesa;
redonda para reunides, com 8 lugares.

Diaria  de
24 horas

30




Sala ou Auditério — Com capacidade para
at¢ 150 pessoas, equipada com cadeiras
universitarias ou carteiras tipo auditorio
elay-outa  serem  especificados  pelo
contratante em cada caso, em local de facil
acesso, inclusive para portadores de
necessidades especiais, possuir banheiros
higienizados de acordo com a legislagao
Sala Ousanit'ai?ia e de facil acesso para todf)sf 0s
Auditorio  [participantes, espago 'ﬁsmo com, no MiNimo, .. . de30
70 bara até | 501’50.mz por participante, mnnmggao b4 horas
bessoas ventilacdo adequada e ar condicionado
silencioso, infraestrutura para instalagdo dos
equipamentos eletronicos e similares, pontos|
de iternet ou link de acesso, com espaco
disponivel para atender aos servigos de
coffee-breake  local apropriado para
utilizagdo como sala de apoio, com
fornecimento de agua e café.
. Arranjo tipo jardineira, com folhagens,[Metro
71 ?llg)rjg(])inea(ie flores naturais e tropicais ou rosas, parallLinear 30
mesa plenaria. (frente) Unidade
Arranjo floral com flores nobres e tropicais
Arranjo derq?dmdo 1,00 m e com no minimo 55 cmde
75 Flores - ldlametro, composto  por no  minimo 30Uni dade B3O
netro ﬂores‘ nobres ou tropicais e folhagens a
combinar e acondicionado em vasos de
vidro, porcelana ou similar.
Arranjo floral medindo 60 cm de altura e
Arranjo  de com no minimo 3’5' cm de diametro,
3 Flores - 60 COMposto por no minimo 40 flores I.IObreS'Uni dade  Bo
centimetros OV tropicais e folhagens a combmr e
acondicionado em vasos de vidro,
porcelana ou similar.
Base/Pedestal para flores apoio para
4 Base/Pedest farranjos florais em ferro fundido ou colunaDiaria de3 0
al para flores/de gesso com aproximadamente 160 cm de|24 horas
altura
Estrutura  |[Estrutura para montagem de fundo de|Didria
75 metalica palco, sinalizacdo, suporte para iluminagao,Metro 20
(box truss) [telao ou outros Linear
Pano dePano d§: placa para descerramento em
blaca paraVeludo liso ou cetim, nas cores verdes ou
76 descerramen azul ou da cor da bandeira do estado onde[M? 15
o sera realizado o evento, como torgal e

roseta




77

Placa de
homenagem
em aco

Placa de homenagem em acgo escovado
com gravacdo em baixo-relevo, em até 3
cores, texto e logomarca — até 15 cm de
altura e até¢ 20 cm de largura.

{Unidade

20

78

Placa de
homenagem
em acrilico

Placa de homenagem em acrilico, com
gravagdo em baixo-relevo, em até 3 cores,
texto e logomarca até 15 cm de altura e até
20 cmde largura.

{Unidade

20

79

Placa
inaugural

Placa inaugural com base em aluminio
calandrado, espacadores em aco torneado
cromado, vidro temperado, logo, em
acrilico moldado e texto gravado em vidro.
medidas: base at¢ 700 mm, comprimento
até 300 mm ¢ medida da dobra at¢ 50 mm
espessura até 2 mm. Fixacdo contraposta.

{Unidade

10

80

Toalha de
mesa

Toalha de mesa em tecido tipo cetim ou
similar, gorgordo, ou renda - cores diversas
— quadradas, redondas ou retangulares

M2

100

81

Fundo de
palco  em
vinil com
ilhoes e
bracadeiras

Fundo de palco em vinil com impressao em
policromia - Com impressao em vinil 4/0
cores, com ilhdes e bracadeiras de fixacao

de fixagaolcom box truss.

com box

truss

100

82

Fundo de
palco  em
vinil com
ihoes
bragadeiras
com fixagao
em estrutura
de metalon

Fundo de palco em vinil com impressdao em

epo]icrornia - Com impressao em vinil 4/0

cores, com fixacdo em estrutura de metalon

M2

80

83

Banner

retangular

Banner Retangular em lona vinilica frontlight,
Formato: 150cm(A)X100(L), Gramatura;
440g/n?, Impressao: policromia,
Acabamento: bamha vulcanizada sem cola,
com bastdo e corda de nylon

M2

150

84

Banner
quadrado

Banner quadrado em lona vmilica frontlight,
Formato: 100cm(A)X100(L), Gramatura:
440g/m?,  Impressdo:  policromia
Acabamento: bainha vulcanizada sem cola,
com bastdo e corda de nylon

M2

75




Faixa em lona vinilica frontlight - Formato:
100cm(A)X300(L), Gramatura: 440g/n?,
Faixa  emllmpressdo: policromia, Acabamento: bainha
{lona vinilica |vulcanizada sem cola, aplicacdo de ilhoes

(espagcamento aproximado de 20 cm entre
elas)

85

'Vinil adesivo com impressao em até 4 cores
para identificacdo de baldes, porticos,
86 'Vinil adesivolpainéis, placas de sinalizagdo e similares,|M? 75
com modelos de arte final a serem definidas
pela contratante.

Modelo: descartavel, Especificacdes: "Fone
de ouvido tipo intra-auricular descartavel;
Plug P2 - 3,5mm; Cabo com extensdo de
Fone dejno minimo 1 metro; Capsulas protegidas
ouvido por almofada de espuma ou material similar;f, . .

(earphone) |[Impedancia: 32 ohms Faixa de frequéncia:tumdade 300
descartavel 20 - 20000 Hz  Sensibilidade:
100dB/ImW".  Som  estéreo.  Sem
microfone. Apresentacdo em embalagem
individual.

87

Facilitagdo Grafica para atividades de
ensino e extensao, realizada por empresa de
design grafico. O processo de elaboragao
sera exibido online, ao vivo, € o resultado
preliminar devera ser encaminhado &
ESMPU (por e-mail e/ou servigo de nuvem,| .., .

. Didria  de
e/ou qualquer outro meio acordado), em bk 15
PDF, conforme dimensdes e propor¢des
estabelecidos em at¢ 1 hora apds o
encerramento da atividade. O resultado final
devera ser enviado em até 24 horas uteis
apos a revisdo da ESMPU nos formatos
PDF, JPEG e PNG.

Valor Total - LOTE 1 (RS)

Facilitagdao

83 Grafica

LOTE 2: LEGENDAGEM

i VALOR
ITEM [ESPECIFICACAO UD  |QTD , VALOR TOTAL
UNITARIO

Servigo de legendagem fixa de videos gravados
no idioma portugués. O prazo de entrega sera;
determinado conforme contrato de até 5 dias
utéis da solicitagdo do servigo.

Horas 400




Servigo de legendagem fixa de videos ao vivo
no idioma portugués. O prazo de entrega serd;
determinado conforme contrato de até 5 dias
utéis da solicitagdo do servigo.

Horas 150

Servigo de legendagem fixa de videos gravados

nos idiomas: espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués -

3 portugués/inglés, conforme o caso. O prazo de Horas (50

entrega sera determinado conforme contrato de

até 5 dias utéis da solicitacdo do servigo.

Servico de legendagem fixa de videos ao vivo
nos idiomas: espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués —
portugués/inglés, conforme o caso. O prazo de
entrega sera determinado conforme contrato de
at¢ 5 dias utéis da solicitacdo do servigo.

|Valor Total - LOTE 2 (RS) |

ANEXO II DA ARP

Horas 50

EMPRESAS QUE ACEITAM COTAR OS BENS OU SERVICOS COM PRECOS IGUAIS
AO LICITANTE VENCEDOR - CADASTRO DE RESERVA

Fornecedor 1:
CNPIJ:
Endereco:

Telefone:

E-mail:
Representante Legal:
CPF:

RG:

Item|Descri¢ao|U.M.|Qtde. VALOR UNITARIO (RS) Valor Total (R$)

Fornecedor 2:
CNP1J:
Endereco:

Telefone:

E-mail:
Representante Legal:
CPF:




Item|Descri¢ao|U.M.|Qtde. VALOR UNITARIO (RS) Valor Total (RS)

ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N 12021 QUE ENTRE
SI CELEBRAM A UNIAOQO, POR INTERMEDIO DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERI
O PUBLICO DA UNIAO, E A EMPRESA .

CONTRATANTE: A~UNIAO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, inscrita no CNPJ sob o n° 03.920.829/0001-09, situada na
Avenida L-2 Sul Quadra 603, Lote 22, nesta Capital, representada neste ato pelo Secretario de

Administragao, , (nacionalidade), portador da
Carteira de Identidade n° — (6rgao expedidor), e do CPF n° ,
residente ¢ domiciliado ,OU, em seus impedimentos e auséncias, pelo Secretario de
Administragdo Substituto , (nacionalidade), portador da Carteira
de Identidade n° - (6rgdo expedidor), e do CPF n° , residente e
domiciliado , no uso da competéncia que lhes foi atribuida nos termos da Portaria

ESMPU n° 92, de 22 de junho de 2020, publicada no Boletim de Servico de junho de 2020, do
Estatuto da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n° 95, de 20 de maio de 2020 e do Regimento
Interno da ESMPU, aprovado pela Resolugio CONAD n°® 05, de 22 de junho de 2020, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE;

CONTRATADA: , pessoa juridica de direito privado,

mnscrita no CNPJ/MF sob o n° , com sede

(enderego), que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada pelo Senhor (a)

, residente ¢ domiciliado , portador da Carteira de Identidade n.

— (6rgao expedidor), nscrito no CPF/MF sob o n. , conforme
(documento apresentado, ex. contrato social, procuracao), que confere ao qualificado

poderes  para  representa-la  na  assinatura do  contrato, doravante  denominada
simplesmente CONTRATADA.

As partes acima identificadas t€m entre si justo € avengado e por este instrumento celebram o presente
contrato, na forma de execugdo indireta, sob regime de empreitada por preco unitario, em observancia
as disposicoes da Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002, da Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993, do
Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, do
Decreto n° 3.555/2000, do Decreto n° 10.024/2019, e do edital do Pregao Eletronicon®  / e
dos autos do Processo ESMPU n° 0.01.000.1.001016/2021-53, mediante as seguintes clausulas e
condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO



O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de empresa especializada, para fornecer sob
demanda, junto a Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU), nos moldes do
preconizado na legislagio pertinente de servigos continuados de infraestrutura e apoio logistico,
compreendendo hospedagem, alimentagdo, logistica para eventos, transporte, tradugcdo simultanea,
traducao de textos, sonorizagdo, intérprete de libras, legendagem de videos, equipamentos, locacao de
salas, auditorios e outros correlatos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
mstrumento € no Termo de Referéncia n° 203/2021 e seu Anexo, anexos ao Edital .......... /2021-
ESMPU.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

A prestacdo dos servicos obedecera ao estipulado neste contrato; nas disposicoes do Edital de
Licitacdo/Pregdo ...., Ata de Registro de Precos .....; as obrigagdes assumidas na proposta firmada pela
CONTRATADA, datada de ...... , ¢ dirigida a CONTRATANTE; ao Termo de Referéncia n°
203/2021; bem como aos demais documentos constantes do Processo ESMPU n°
0.01.000.1.001016/2021-53 que, independentemente de transcricao, passam a integrar € complementar
este contrato naquilo que ndo o contrariem.

CLAUSULA TERCEIRA — DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

Os servicos de hospedagem, de alimentacdo e de infraestrutura (transporte, material de apoio, servigos
especializados, instalagdes e mobilidrio e impresso), legendagem fixa de videos (ao vivo e gravados),
facilitagao grafica, bem como as suas quantidades estdo discriminados no Anexo I deste contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os itens constantes do Anexo I serdo solicitados por demanda,
conforme a necessidade da atividade, por Ordem de Servigo emitida pela CONTRATANTE, na qual
serdo indicados: a) item de servigo; b) quantidade do(s) servigo(s); ¢) local, data e horario da prestagao
do servico. Em cada Ordem de Servigo serdo especificados os itens solicitados e podera ser composta
de um ou mais de um item de servi¢o, pois cada atividade académica tem sua demanda especifica.

PARAGRAFO SEGUNDO - Da Hospedagem:

A CONTRATADA devera oferecer servicos de hospedagem em pelo menos 5 (cinco) hotéis
sittados em Brasilia, previamente selecionados;

2. A CONTRATADA somente podera autorizar alimentagdo para o hdspede quando
expressamente autorizada pela CONTRATANTE e, nesta situagdo, as refeicoes poderdo ser
acompanhadas apenas de agua, suco ou refrigerante. No hotel, fora dos horarios de refeigdo
(almogo e/ou jantar), sera permitido ao hospede o consumo de dgua mineral. Quaisquer despesas
extras, como de acompanhantes, lavanderia, telefone, frigobar, entre outras, serdo de
responsabilidade do hdspede e deverdo ser pagas no momento do check-out;

3. A CONTRATADA devera prestar junto aos hotéis garantia de ndo apresentacdao ( no-show),
somente quando exigido pelo estabelecimento, com eficAcia apenas para o primeiro dia da
reserva. Ademais, para os casos em que houver necessidade de entrada antecipada nos hotéis,
entre 8h (oito horas) e 12h (doze horas), bem como estadia estendida até as 18h (dezoito horas),
a empresa devera garantir a cobranga de, no maximo, 50% (cinquenta por cento) do valor da
diaria;



4. O faturamento do servico de hospedagem e consumo deverd ser comprovado mediante
apresentacao dos respectivos comprovantes, assinados pelos hospedes;

5. Os estabelecimentos hoteleiros devem atender aos critérios minimos relacionados a seguir:
a. Circuito interno de TV em areas comuns;
b. Meios para controle do uso dos coftes;
c. Gerador de emergéncia com partida automatica;
d. Servigos de reserva com atendimento bilingue 12h por dia;
e. Servigo de recepgao 24h;
f Servigo de telefonia 24h com telefonista bilingue;
g Servigo de refei¢des leves nas Unidades Habitacionais;
h. Local fechado e com procedimento de controle para guarda de bagagem;

i. Sistema informatizado de check-in e check-out, com no minimo 2 (dois) terminais de computadores
mterligados;

j. Unidades Habitacionais com minimo de 16m?;

k. Banheiro com 4rea igual ou superior a 4m?;

1. Mesa de trabalho com iluminagdo prépria, ponto de energia e de telefone;

m. Cofres para guarda de valores em pelo menos 70% das unidades;

n. Equipamento telefonico nas areas sociais;

0. Café da manha, almogo e jantar regular no restaurante principal (buffet ou a la carte);

p. Escritorio virtual equipado com computadores, telefone, impressora, acesso a internet € mobilidrio
adequado, novos ou bem conservados;

g. Acesso a internet em 100% das unidades;

r. Local adequado para armazenamento de residuos solidos;

s. Sistema de seguranga contra incéndios aprovado pela autoridade competente;
t. Revestimentos de parede e de piso novos ou em bom estado de conservagao;

u. Ambientes salubres, livres de odores causados por mofo, por limpeza precaria de cortinas, tapetes e
carpetes, por moveis e decoragdes antigos e mal conservados, por umidade ou por instalagdes



hidraulicas defeituosas;

v. Ambientes com sinalizagdo adequada, padronizada, livre de poluicao visual causada por cartazes ou
letreiros fixados em locais inapropriados;

w. Elevadores de servigo e sociais em hall separados (em prédios com mais de dois andares);

X. Ambiente com mstalagdes e equipamentos novos ou bem conservados, adequados para eventos e
reunioes;

y. Servigos e equipamentos de apoio a eventos, proprios ou locados, constantes do Anexo I;
z. Previsdo de quartos para portadores de necessidades especiais;
aa. Previsao de quartos para fumantes e ndo fumantes;

ab. Enquanto perdurar a pandemia da COVID-19, os estabelecimentos hoteleiros deverdo seguir todos
os protocolos de satude para a prevengdo do Coronavirus, assegurando a integridade e a qualidade de
vida dos hospedes, seguindo as recomendagdes da Organizagdo Mundial de Saiude e do Ministério da
Saude.

PARAGRAFO TERCEIRO - Da Alimentagio e bebidas:

1. O fornecimento de refeicdes e bebidas pode estar vinculado ao local de hospedagem, bem como
ao local de realizagdo das atividades ou outros locais indicados pela CONTRATANTE. A
CONTRATADA devera apresentar previamente o carddpio para aprovagao da

CONTRATANTE;

2. Quando do fornecimento de 4gua mineral, incluir copos de vidro e bandejas. No preco unitario da
garrafa individual e dos garrafdes devem estar agregados todos os custos dos materiais acima
descritos;

3. Quando do fornecimento de café e cha em garrafas térmicas, incluir xicaras em porcelana, agticar

e adocante em quantidade suficiente para o periodo do evento. No preco unitario da garrafa de
café devem estar agregados todos os custos dos materiais acima descritos. As lougas (pratos,
pires, xicaras de cha etc) deverdo ser de porcelana branca, fina, lisa, sem quaisquer outros
ornamentos;

4. Serdo fornecidos pela CONTRATADA todo o material e mdo de obra necessarios e suficientes a
perfeita execucdo dos servicos de alimentos e bebidas, como: lougas, talheres, cestas, bandejas,
guardanapos, mesas, cadeiras e toalhas, além do transporte de todo o material e pessoal
envolvido na prestagdo dos servicos. Quando na ordem de servigo for solicitado material
descartavel para algum evento, a empresa deverd basear-se na Lei Distrital n° 6.266, de
29/01/2019, que dispde sobre a obrigatoriedade da utilizacdo de produtos biodegradéveis;

5. Garcons tém a fungdo de montar as mesas, manter as bandejas com os alimentos bem distribuidos
e, sempre que necessario, fazer a reposicdo de alimentos e utensilios; se ocupar das bebidas;
regularmente retirar pratos € copos usados e os repor; limpar residuos de alimentos caidos;
orientar os convidados e tentar atender pedidos especiais;

0. A quantidade de alimentos a ser servida deve estar adequada ao niimero de participantes: nao
devendo denotar escassez, sobretudo para os participantes servidos por ultimo;



10.

11.

As toalhas, sobretoalhas e guardanapos utilizados no servico de coffee-break deverdo ser lisos,
em tecido algoddo, gorgurinho, gorgurdo, oxford ou similar, de boa qualidade, lisos ou
estampados, nas dimensdes e cores solicitadas pelo CONTRATANTE, conforme o formato das
mesas escolhidas;

Para o servigo de coquetel volante, sera necessario 01 (um) gargom para cada grupo de 10 (dez)
pessoas;

Os servigos de brunch deverao ter no minimo 3 (trés) horas de duragao;

Todos os preparativos necessarios devem estar concluidos no horario marcado para a realizagdo
da atividade, evitando-se atrasos e outros transtornos;

A alimentacdo consiste de Petit Four e pao de queijo, coffee break, refeicoes fora e dentro de
ambiente hoteleiro, brunch, coquetel, café e dgua mineral, kit lanche, conforme descricdo no
Anexo.

PARAGRAFO QUARTO - Da locagio de instalagoes e mobiliario:

Consiste em locagdo de dependéncias e mobilidrio para a realizagdo das atividades da
CONTRATANTE, conforme descricdo do Anexo deste Contrato;

A definicgdo do espaco a ser locado dependera de prévia andlise e aprovagdo pela
CONTRATANTE e devera comportar, confortavelmente, todos os participantes da atividade;

A CONTRATADA devera providenciar a locagao de instalagdes e mobiliarios demandados pela
CONTRATANTE, para a realizacdo das atividades, em conformidade com as especificagdes
constantes do Anexo. Os mobilidrios solicitados devem estar instalados e em perfeito
funcionamento, no prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio da atividade;

O mobilirio solicitado devera estar em bom estado de conservacdo e manutencao, nao podendo
apresentar arranhdes visiveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, instabilidades, marcas
de ferrugem ou revestimento descascados, estruturas descoladas ou quebradas ou qualquer
defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como coloque em risco a seguranga dos
usuarios;

Os mobilidrios devem seguir um mesmo padrdao de forma que o ambiente para que se apresente
harmonioso e agradavel;

A prestacao de servicos e a locagdo de mobilidrios serdo faturados apenas nos casos em que
esses servicos e materiais ndo sejam fornecidos pelo estabelecimento escolhido para a realizagao
da atividade;

A CONTRATADA devera efetuar a montagem antes do iicio da atividade académica,
providenciando a troca imediata de qualquer mobiliario defeituoso. Ocorrendo qualquer tipo de
avaria no decorrer da atividade, cabe 8 CONTRATADA providenciar a substituicdo, no prazo
maximo de 1 (uma) hora;

Ficard a cargo da CONTRATADA toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga,
armazenagem e guarda dos equipamentos, ferramentas, materiais, componentes, produtos,
aparelhos de medigdes e testes indispensaveis a execugao dos servigos solicitados;

Sempre que utilizar seus mobiliarios a CONTRATADA devera apresentar 8 CONTRATANTE,



10.

11.

no iicio da execucdo dos servigos, relacdo deles, identificando-os de forma a ndo serem
confundidos com os de propriedade da CONTRATANTE;

Os precos desses itens deverao ser apresentados por diria, ja inclusos os suprimentos € a mao-
de-obra necessaria a instalacdo ¢ a execucao dos servigos;

Todos os mobilidrios e insumos utilizados deverdo ser de 6tima qualidade, disponibilizados em
tempo habil para verificagdo da CONTRATANTE. A empresa CONTRATADA devera
disponibilizar um técnico para acompanhar a montagem, instalagdo e desmontagem do mobilidrio,
bem como ficar a disposi¢ao para resolver qualquer problema especifico.

PARAGRAFO QUINTO - Da Locacio de Equipamentos - material de apoio:

A CONTRATADA devera providenciar a locacdo e instalagdo dos equipamentos demandados
pela.  CONTRATANTE, para a realizagdo das atividades, em conformidade com as
especificacdes constantes do Anexo deste contrato. Os equipamentos solicitados devem estar
instalados e em perfeito funcionamento, no prazo maximo de 2 (duas) horas antes do imicio da
atividade;

A prestacao de servigos e a locagdo de equipamentos serdo faturados apenas nos casos em que
esses servicos e materiais ndo sejam fornecidos pelo estabelecimento escolhido para a realizagao
da atividade;

A CONTRATADA devera testar todos os equipamentos antes do inicio da atividade académica,
providenciando a troca imediata de qualquer equipamento defeituoso. Ocorrendo qualquer tipo de
avaria nos equipamentos no decorrer da atividade, cabe a CONTRATADA providenciar a
substituicdo, no prazo maximo de 1 (uma) hora;

Caso haja necessidade de transportar qualquer equipamento, ficara a cargo da CONTRATADA
toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga, armazenagem e guarda dos
equipamentos, ferramentas, materiais, componentes, produtos, aparelhos de medicdes e testes
mndispensaveis a execucao dos servigos solicitados;

Os equipamentos citados no item anterior deverdo ser compativeis com as mstalagdes elétricas
disponiveis nas dependéncias do local de realizagio da atividlade e mantidos em perfeitas
condi¢des de funcionalidade, de modo a evitar acidentes e prejuizos as instalagdes fisicas e/ou
elétricas do local. Deverdo, ainda, ser de reduzido consumo de energia e possuir fiagdo elétrica
segura e em tamanho suficiente para seu uso adequado;

Sempre que utilizar seus equipamentos a CONTRATADA deverd apresentar a
CONTRATANTE, no iicio da execugdo dos servigos, relacdo desses equipamentos,
identificando-os de forma a ndo serem confundidos com os de propriedade da
CONTRATANTE;

Os pregos desses itens deverdo ser apresentados por didria, ja inclusos os suprimentos € o0s
recursos humanos necessarios a instalacao e a execugao dos servigos;

Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, licenciados e
disponibilizados em tempo habil para testes e verificagdes da CONTRATANTE e sempre que
solicitado algum servigo da &rea de informatica, a empresa CONTRATADA devera disponibilizar
um técnico para acompanhar toda a montagem, instalagdo e desmontagem dos mesmos, bem
como ficar a disposigdo para resolver qualquer problema especifico da area e substituir
equipamentos com defeito por outro similar ou superior imediatamente.



PARAGRAFO SEXTO — Da contratacio de prestadores de servicos — Servicos especializados:

10.

11.

12.

A equipe de profissionais sera solicitada pela CONTRATANTE de acordo com as necessidades
das atividades, conforme especificagdes constantes do Anexo deste contrato;

Os servigos de tradugdo simultdnea de idiomas, intérpretes de libras e outros correlatos poderao
ser prestados de forma presencial e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE,
conforme demanda constante da Ordem de Servi¢o;

O uniforme dos profissionais devera compreender ternos, terninhos e gravatas em tons escuros,
camisa social, meias pretas, tailleur escuro, dentre outros. Os trajes deverdo guardar
uniformidade entre si;

No valor da didria/hora do prestador de servico devem estar inclusas as despesas com uniformes,
transporte e alimentacdo e todas as despesas de infraestrutura tecnologicas, caso o servico seja
prestado a distancia;

Caso seja necessario o pagamento de hora extra para algum prestador de servigo, esta sera
calculada de acordo com a tabela de hora extra, fornecida pelo sindicato da categoria. Referida
tabela devera ser disponibilizada pela CONTRATADA quando do envio da nota fiscal;

O profissional devera estar ciente e de acordo quanto a autorizagdo, para todos os fins em direito
admitidos, para a utilizacio de sua imagem e voz constante em fotos, gravagdes e filmagens
decorrentes da participacao em atividades sob a responsabilidade da ESMPU;

A referéncia ao nome do profissional, que constitui um direito moral, devera ser respeitada sempre
que as referidas obras forem veiculadas ou utilizadas, sabendo que as imagens e a voz poderao
ser exibidas nos relatdrios parcial e final do referido evento, na apresentacdo audiovisual do
mesmo, em publicagdes e divulgagdes disponibilizadas em Acesso Aberto, por meio do Portal da
ESMPU, bem como em outros sistemas de disseminagdo da informacao e do conhecimento;

A autorizagdo para a disponibilizagdo da imagem ou voz relativa ao evento neste contrato
especificado ¢ gratuita e por prazo indeterminado, ndo tendo nada a reclamar a titulo de direitos
CONexos a sua imagem e voz;

A CONTRATADA compromete-se por si, seus representantes e todos os profissionais
envolvidos na prestagdo dos servigos, a manter a estrita confidencialidade sobre todas as
nformacdes que receberem da CONTRATANTE, ou ter acesso pela execucdo dos servigos
objeto do presente contrato;

Os documentos traduzidos, por tradutor juramentado, de texto/documentos, deverdo ser
conforme os ditames da Lein® 8.666/1993, bem como do § 1° do art. 22 da Lein® 9.784, de 29
de janerro de 1999, e deverdo ser assinados pelo Tradutor Publico, conter o brasdo, uma
mtroducao e um fechamento e poderdo conter selos e marca d’agua;

A critério da CONTRATANTE, as tradugdes publicas poderdo ser realizadas em meio eletronico
com o emprego de certificado digital ou outro meio que permita a identificacdo inequivoca da
autoria ¢ da mntegridade dos documentos de forma eletronica, conforme artigo 24, secao II da
Instrugdo Normativa de 19 de dezembro de 2019 do Departamento Nacional de Registro
Empresarial e Integragdo, vinculado a Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia;

A diaria do profissional corresponde a horario corrido, independente de interrupgdes para o
almoco.



PARAGRAFO SETIMO - Do transporte:

1. A utilizagdo de transporte se dara por membros, servidores e colaboradores eventuais. Sempre
que solicitado, o transporte devera ser disponibilizado em veiculo com acessibilidade a portadores
de necessidades especiais, podendo ser urbano ou interestadual, conforme Anexo;

2. No caso de traslado em carro executivo, a CONTRATADA ficara responsavel pela recepgao e
acompanhamento do participante ou palestrante até o destino, conforme Anexo;

3. Os veiculos deverdo estar com os impostos, taxas e autorizagdes do Detran atualizados, bem
como possuir equipamentos de seguranga, tais como: cintos de seguranga, extintores de incéndio e
outros.

PARAGRAFO OITAVO - Das Legendas de Videos:

1. Os programas/conteudos produzidos pela ESMPU poderdo ser em lingua portuguesa, inglesa ou
espanhola;

2. A contratagdo de servicos de legendagem precisa atender satisfatoriamente a insercao de
Legendas Fixas (Open Caption) por meio da plataforma de videoconferéncia, para os programas
pré-gravados e para os programas ao vivo que poderdo ser nas linguas portuguesa, inglesa ou
espanhola, a depender do servico demandado.

3. A atividade contratada consiste em realizar inser¢do de legenda, em tempo real, por sistema de
transcricao eletronica e em contetidos pré-produzidos (pré-gravados), observado os seguintes
procedimentos:

a. Abreviaturas: deve ser adotada a nomenclatura padrao usada do idioma demandado.
b. Acertos:

. o indice de acertos requerido para a producao da legenda ao vivo deve ser de, no minimo, 98%
(noventa e oito por cento).

. o indice de acertos requerido para a producao da legenda pré-gravadas deve ser de, no minimo,
100% (cem por cento).

c. Alinhamentos — as legendas devem ser alinhadas a esquerda.
4. Caracteres:
a. Cor — deve ser adotada a cor branca;

b. Fonte — a fonte deve dispor de todos os caracteres dos idiomas demandados, incluindo acentos e
demais caracteres;

¢. Maitsculas/minusculas - os caracteres, quando maiisculos/minisculos ou somente minisculos, devem
estar centralizados em relagao a tarja, de modo a permitir a acentuacao, a cedilha e a inscrigao das letras
G, J, P, Qe Y, sem que sejam alterados tamanho e alinhamento horizontal do caractere;



d. Quantidade — cada linha deve apresentar, no maximo, trinta € dois caracteres.

e. Fundo/Tarja — deve ser adotado o uso de fundo preto, que garante a visibilidade dos caracteres em
qualquer situag¢ao, proporciona 6timo contraste e facilita a leitura.

5. Numero de linhas — podem ser utilizadas 2 (duas) linhas no display da legenda;
6. Posicionamento — a legenda sera projetada em tela inteira;

7. Sinais e simbolos — devem ser usados sempre que necessario. Devem ser reconhecidos pelos
decodificadores:

a. Aspas () - devem ser usadas para citagdes, titulos de livros, filmes, pecas de teatro, palavras ditas de
forma incorreta;

b. Inicio (>>) - deve ser usado para informar a troca de falante;
c. Hifens (--) - devem ser usados para indicar a interrupgao da fala;

8. Nota musical — o simbolo da nota musical deve ser inserido no comeg¢o de uma musica, fundo musical,
voz cantada, e ficar por algum tempo, retornando tantas vezes quanto necessario, at¢ a entrada de novo
texto;

9. Sincronia — no sistema ao vivo, sera tolerado um atraso maximo de quatro segundos entre o final de
uma fala e a veiculagdo do texto. No sistema pré-gravada, a legenda deve acompanhar o tempo exato
do quadro ou cena;

10. Programas com fracdo de hora (th), serd calculado pelo valor da hora (vh) de legendagem dividido
por 60 minutos, multiplicado pelo tempo do programa (tp) menor que a hora (V= viv60 x tp).

PARAGRAFO NONO - Do agendamento e cancelamento dos servigos:

Todas as demandas da CONTRATANTE serdo solicitadas a CONTRATADA por meio de
Ordem de Servigo, na qual constardo as datas, horarios, servigos ¢ quantitativos necessarios para
a realizagdo da atividade. O cancelamento dos servicos devera obedecer os prazos estabelecidos
no paragrafo décimo primeiro desta clausula;

2. Os servigos serdo prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens especificados em
Ordem de Servigo propria de cada atividade, a ser emitida pela CONTRATANTE;

3. A mensagem eletronica (e-mail) ¢ mstrumento habil para formalizar, no que couber, as rotinas
aqui previstas, sem prejuizo de outros legalmente adotados;

4. A CONTRATANTE podera solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a realizagao
do evento, outros itens, aditando-os na Ordem de Servico inicial. No caso de ndo atendimento
das solicitacdes feitas durante a realizagdo do evento pela CONTRATADA, devera ser
apresentada justificativa no prazo maximo de 2 (dois) dias tUteis a contar do encerramento da
atividade;

5. A CONTRATANTE podera propor, por escrito, a qualquer tempo, alteragdes no quantitativo
dos itens do Anexo, bem como outras alteragcdes que forem convenientes, sem alteragao no valor
do contrato. Os quantitativos previstos nesse contrato, conforme Anexo, ndo vincula a



Admnistragdo Publica, razio pela qual a CONTRATANTE podera propor, por escrito, a
qualquer tempo, alteragdes nos quantitativos dos itens sem alteracao no valor total do contrato.

PARAGRAFO DECIMO - Do local de execucio:

As atividades da CONTRATANTE sao realizadas geralmente nas dependéncias de sua sede,
localizada no SGAS Avenida L2 Sul — Quadra 603 - Lote 22, podendo ser em outro local no
Distrito Federal, indicado pela CONTRATANTE;

Os servigos de tradugdo simultdnea de idiomas, intérpretes de libras e outros correlatos poderao
ser prestados de forma presencial e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE,
conforme demanda constante da Ordem de Servigo.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — Dos prazos:

10.

A CONTRATANTE tem o prazo de até 02 (dois) dias antes da realizagdo da atividade para
solicitar qualquer tipo de servico, inclusive reservas de hospedagem avulsa em hotel. Nesse
periodo poderdo ocorrer ajustes na ordem de servico (acréscimos ou supressoes) por parte da
administracao, sem prejuizo para a CONTRATANTE;

Entende-se por hospedagem avulsa quando o nimero de héspedes ¢ igual ou inferior a 10 (dez),
em um mesmo dia;

No caso de ndo atendimento para qualquer solicitacio de hospedagem, a CONTRATADA
devera comprovar a indisponibilidade de hotel;

A CONTRATADA devera, em até 05 (cinco) dias apds o recebimento da ordem de servigo,
fornecer a CONTRATANTE os vouchers de hospedagem;

A CONTRATADA deverd, em até¢ 03 (trés) dias antes da realizagdo da atividade, mformar a
CONTRATANTE: nome, telefone e/ou e-mail, nimero do RG e do CPF/CNPJ, dos
fornecedores. Em casos excepcionais, os vouchers de hospedagem e os dados dos fornecedores
deverao ser fornecidos 8 CONTRATANTE 1 (um) dia ap6s o recebimento da ordem de servigo;

A CONTRATANTE podera cancelar as solicitagdes mediante comunicagdo a CONTRATADA,
ndo cabendo qualquer 6nus, caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas da data prevista para a prestagao do servigo;

Em caso de pré-bloqueio de hospedagem/salas/equipamentos e servicos correlatos, a
CONTRATANTE devera solicitar este servico observando o prazo de 10 (dez) dias antes da
realizacdo da atividade;

A CONTRATANTE podera cancelar o pré-bloqueio da hospedageny/salas/equipamentos e
servicos correlatos com até 05 (cinco) dias de antecedéncia da realizacdo da atividade;

A CONTRATANTE devera informar e solictar a CONTRATADA a necessidade
de early check-in e late check-out com o mmimo de 24 horas (vinte e quatro) horas de
antecedéncia da hospedagem;

Em casos excepcionais, a CONTRATANTE podera solicitar servigos, inclusive de alimentacao e
hospedagem, entre outros, com prazo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da realizagdo
da atividade;



1. Nao respeitados os prazos acima descritos pela CONTRATANTE, esta responsabilizar-se-a
apenas pelo pagamento da primeira diaria dos servigos cancelados, caso esses sejam cobrados
pelos prestadores de servico, devendo a cobranga ser comprovada por meio de fatura ou nota
fiscal emitidas pelos fornecedores da CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA — DO RECEBIMENTO

O objeto deste contrato constituido por servigos imediatos sera recebido provisoriamente, para efeito de
verificacdo da conformidade da execugdo dos servicos conforme as especificagdes, no prazo de 01
(uma) hora antes da realizagdo da atividade académica para a qual foi solicitado e, para servigos
contratados que resultem em produtos, como filmagem, traducao e revisao de textos, gravagao de audio
entre outros, serdo recebidos provisoriamente no prazo maximo de até¢ 5 (cinco) dias, contados da
entrega pela CONTRATADA e, apds a verificagdo qualitativa e quantitativa, recebido definitivamente,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisorio;

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste contrato e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo maximo 48 (quarenta e oito) horas, a partir da data da
notificagao oficial, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

PARAGRAFO SEGUNDO - Os servicos de consumo e/ou de prestagio imediatos que forem
rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste contrato,
deverao ser corrigidos/refeitos ou substituidos no prazo maximo de 1 (uma) hora antes do evento;

PARAGRAFO TERCEIRO - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao dos servigos.

CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA

Consoante o disposto no art. 56 da Lei n® 8.666/93, para seguranca do integral cumprimento do
contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, garantia no valor de
RS ( ), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global deste
contrato;

PARAGRAFO PRIMEIRO - Para o caso de fianga bancaria, a CONTRATADA apresentara
garantia na modalidade de fianca bancaria, na qual consta do instrumento a expressa renincia pelo fiador
aos beneficios do art. 827 do Cddigo Civil Brasileiro;

PARAGRAFO SEGUNDO - Para o caso de caugdo em titulos da divida publica, a CONTRATADA
apresentara garantia na modalidade de caugdo em titulos da divida publica, emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores economicos;

PARAGRAFO TERCEIRO - Para o caso de a CONTRATADA optar por dinheiro , efetuard
deposito para fins de garantia contratual na Caixa Economica Federal, a ordem da Secretaria de
Administragdo, conforme estabelecido no art. 82 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986,
que somente podera ser liberado ap6s autorizado pelo Secretario de Administragao;



PARAGRAFO QUARTO - Para a opgdo do seguro-garantia, a CONTRATADA apresentara carta
de seguro-garantia;

PARAGRAFO QUINTO - Para corrigir eventuais imperfeigdes verificadas na execugdo do contrato
ou no caso de sua rescisao por culpa exclusiva da CONTRATADA, a CONTRATANTE podera
utilizar-se da garantia, revertendo-a efetiva e definitivamente a seu favor, na sua totalidade ou pelo saldo
que apresentar, sem prejuizo das perdas e danos apurados;

PARAGRAFO SEXTO — A CONTRATADA se compromete a repor ou a completar a garantia na
hipotese de utilizagdo parcial ou total, inclusive na hipdtese de utilizagao para indenizagao a terceiros, e,
ainda, na alteracdo do valor contratado, para manter o percentual inicial, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, a partir da data em que for notificada pela CONTRATANTE, mediante correspondéncia
entregue contra recibo;

PARAGRAFO SETIMO — A garantia prestada deverd vigorar por todo o periodo de vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao;

PARAGRAFO OITAVO - A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara
a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento);

PARAGRAFO NONO - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragio a
promover a retencao dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento)
do valor anual do contrato, a titulo de garantia, sem prejuizo das penalidades cabiveis, inclusive
autorizando a CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n°

8.666/93;

PARAGRAFO DECIMO - A retengio efetuada com base no paragrafo anterior nio gera direito a
nenhum tipo de compensacao financeira a8 CONTRATADA,;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir a
mencionada retengdo por quaisquer das modalidades de garantia, cau¢do em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fiangca bancaria.

CLAUSULA SEXTA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A contratacdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA e os materiais que serdo
empregados serd na forma de execugdo indireta, sob regime de empreitada por preco unitario.

CLAUSULA SETIMA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, oS acréscimos € as
supressodes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme disposto no artigo 65, § 1°, da Lein® 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO — As partes poderdo celebrar acordo para supressio além do limite
estabelecido no caput desta Clausula, conforme estipulado no inciso II, do § 2°, do artigo 65, da Lein®
8.666/93.



CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Por via deste instrumento contratual, a CONTRATADA se obriga a:

10.

Executar os servicos conforme especificagdes deste contrato, provendo pessoal adequadamente
qualificado e capacitado para o perfeito cumprimento das obrigagdes, além de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade dos
servicos solicitados, assim como prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obriga a atender prontamente;

Disponibilizar, nos servigos de coffee-break, petit four, coquetel e brunch, 1(um) garcom para
cada solicitagdo de até¢ 10 (dez) pessoas, bem como 1 (um) copeiro para cada 50 (cinquenta)
pessoas;

Variar as opgoes de salgado, sucos, bolos e paes sugeridas para o coffee-break, ficando vedadas
as repeticoes de cardapio durante 0 mesmo evento;

Entregar o local utilizado para o coffee-break em perfeitas condicdes de uso, obedecendo as
normas da legislacdo sanitaria;

Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao disposto no contrato,
inclusive as normas de qualidade, higiene e conservacdo, devendo ressarcir a CONTRATANTE
nos casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisicdo de qualquer material ou
alimento;

Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, a execugdo de servicos em que forem
constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo estipulado pelo Gestor do
Contrato;

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condigoes de habilitagdo e qualificagdo que
ensejaram sua contratagao;

Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pela Administragao,
pelos prejuizos causados de qualquer natureza ao patrimonio da CONTRATANTE ou de
terceiros, originados direta ou indiretamente dos servigos, decorrentes de dolo ou culpa de seus
empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos
atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagdo de sua
responsabilidade; ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que
porventura faca jus;

Atender, no que lhe couber, as disposigdes previstas na Lein® 12.305/2010, de 02 de agosto de
2010 (Politica Nacional dos Residuos Soélidos), € no Decreto n® 7.404/2010, de 23 de dezembro
de 2010, que a regulamenta; sob pena de, independentemente da existéncia de culpa, ser
obrigada a reparar eventuais danos causados, sem prejuizo das sangdes civeis € penais previstas
em lei, em especial daquelas fixadas na Lei 9.605/1998, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde
sobre sancdes penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio
ambiente, quando na ordem de servigo for solicitado material descartavel para algum evento, a
empresa devera basear-se na Lei Distrital n° 6.266, de /29/01/2019 que dispde sobre a
obrigatoriedade da utilizagao de produtos biodegradaveis;

Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, os produtos ou



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

servicos executados com imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorregdes, no prazo estipulado pela
CONTRATANTE;

Solicitar, por escrito e devidamente fundamentado, quaisquer modificagdes na execugdao dos
servigos para andlise e decisdio da CONTRATANTE;

Comunicar imediatamente, de forma escrita e detalhada, 8 CONTRATANTE toda e qualquer
rrregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestacao dos servigos;

Disponibilizar enderego comercial, telefone, , aplicativo de mensagens instantdneas € uma conta de
e-mail para fins de comunicacdo entre as partes, mantendo-os atualizados;

Responsabilizar-se pelos vicios € danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes
de que tenha tomado ciéncia em razio da execucdo dos servicos discriminados, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

Realizar os servicos por meio de pessoal habilitado, uniformizado, devidamente credenciado,
portando crachd de identificacdo e em completas condigdes de higiene e seguranga, além de
prové-los com os Equipamentos de Prote¢ao Individual - EPI, quando for o caso;

Responder por todos os 6nus referentes aos servicos ora contratados, responsabilizando-se pelos
salarios e beneficios dos seus empregados alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por
quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas quando em servico, por tudo quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem, e demais exigéncias legais para o exercicio da
atividade deste contrato;

Nao permitir que seus funciondrios executem quaisquer outras atividades durante o horario em
que estiverem prestando servigo;

Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela CONTRATANTE, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigagdes relativas a execucao do servico, conforme descrito neste contrato;

Garantir o uso dos hotéis previamente selecionados, mencionados no item 1 do paragrafo segundo
da clausula terceira, durante a vigéncia do contrato, sob pena de sofrer as penalidades aplicavesis.
Durante a vigéncia do contrato, qualquer mudanga da listagem acima referida devera ser
submetida novamente a avaliacdo e aceite da CONTRATANTE. Caso haja indisponibilidade
comprovada em todos os hotéis apresentados, ou haja motivos razodveis para que a
CONTRATANTE solicite outros hotéis, estes também deverao atender as especificagdes do
contrato e serao definidos em acordo entre as partes, bem como pagar pontualmente a rede
hoteleira ¢ aos demais fornecedores de bens e/ou servicos o valor decorrente dos servigos
prestados, ficando estabelecido que a CONTRATANTE ndo responde solidaria ou
subsidiariamente por esses pagamentos, que sdao de unica e inteira responsabilidade da
CONTRATADA, podendo o gestor solicitar a comprovacdo dos referidos pagamentos a
qualquer momento;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE;



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter preposto no local da atividade;

Nao permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias e produtos nas
dependéncias da CONTRATANTE, compreendendo também os locais de prestagdo dos
servicos, bem como que executem atividades incompativeis com as previstas neste Contrato;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE;

Manter pelo menos dois nimeros de telefones disponiveis em horario comercial e, pelo menos um
em disponibilidade 24 (vinte e quatro) horas, para emergéncias;

Nao caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operacdo financeira;

Nao ter no seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de dire¢do ou no
exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierdrquica da area encarregada da licitacio na ESMPU, sob pena de rescisdo contratual,
conforme Resolugado CNMP n° 37/2009;

N3ao lotar no ambiente da CONTRATANTE empregados que sejam parentes até o terceiro grau
dos respectivos membros ou servidores da ESMPU, observando-se, no que couber, as restrigdes
relativas a reciprocidade entre os Ministérios Publicos ou entre estes e 6rgdos da administracao
publica direta ou indireta, federal, estadual, distrital ou municipal, nos termos da Resolucao
CNMP n° 37/2009.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Por via deste instrumento contratual, a CONTRATANTE obriga-se a:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as especificagdes constantes do contrato e dos termos de sua proposta;

Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas neste contrato;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente
indicada;

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo dos servigos;



7. Aplicar sangdes administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito da ampla defesa e
do contraditorio;

8. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas
atividades, disponibilizando meios de identificacdo (crachd), e mantendo, por meio do setor de
seguranga da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada;

9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura emitida pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execugdo deste contrato correrdo a conta da Categoria Econdmica —
Despesas Correntes, — Outras Despesas Correntes, — Aplicagdes Diretas,

— Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, do Programa/Atividade
, constante do Orgamento Geral da Unido para este fim.

PARAGRAFO UNICO - Para cobertura das despesas foi emitida a Nota de Empenho n°
, de xx/xx/xxxx, no valor de R$ xxxxxxx ( ).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRECO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servicos efetivamente prestados, os valores
unitarios constantes do Anexo deste contrato, perfazendo a importancia total estimada de RS ....... (——--

).

PARAGRAFO PRIMEIRO — O valor acima corresponde ao méaximo dispéndio neste contrato e nio
obriga a CONTRATANTE a executa-lo em sua totalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - No valor acima estio incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
ndiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA em at¢ 30 (trinta) dias
corridos subsequente ao recebimento da Nota Fiscal ou Fatura dos servigos efetivamente prestados, por
meio de ordem bancaria creditada em conta corrente.



PARAGRAFO PRIMEIRO — Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no
momento em que a CONTRATANTE atestar a execu¢ao do objeto do contrato;

PARAGRAFO SEGUNDO — Os servicos prestados deverio ser comprovados por meio da
apresentagcdo de Nota Fiscal ou Fatura emitida pelos fornecedores da CONTRATADA, em nome da
CONTRATANTE, quando for o caso;

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola
Superior do Ministério Publico da Unido, CNPJ n° 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais e
os valores dos tributos a que estiver obrigada a recolher em razio de norma legal.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
setor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relagdo aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

PARAGRAFO QUINTO - Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, como por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou inadimpléncia contratual,
o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATANTE deveré avaliar constantemente a execugdo do objeto
e, se for o caso, poderad utilizar instrumentos para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos,

devendo haver o redimensionamento no pagamento (glosa) com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

1. nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

PARAGRAFO SETIMO — Quando houver glosa parcial dos servigos, a CONTRATANTE devera
comunicar a CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado,
evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO OITAVO - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

PARAGRAFO NONO - Antes de cada pagamento 3 CONTRATADA, sera realizada consulta ao
SICAF para verificar a comprovagao da regular sittacdo da CONTRATADA perante o INSS, FGTS,
Receita Federal (divida ativa da unido e tributos federais), Estadual ou Distrital € Municipal do seu
domicilio ou sede, bem como regularidade trabalhista (CNDT atualizada).

PARAGRAFO DECIMO - Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da



regularidade quanto a madimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera
adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla defesa.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos
serao realizados normalmente, até¢ que se decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da CONTRATANTE, nao sera rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA
madimplente no SICAF.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO —Do montante devidlo 8 CONTRATADA, poderdo ser
deduzidos os valores correspondentes a multas e/ou indenizagdes impostas pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de
atualizag¢do financeira devida pela CONTRATANTE, mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM=IxNx VP

Em que:

EM = Encargos Moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = indice de compensagio financeira, assim apurado:

I=(6/100) /365— 1=0,00016438

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO REAJUSTE

Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da
CONTRATADA, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia
da anualidade.



PARAGRAFO SEGUNDO - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

PARAGRAFO TERCEIRO - No caso de atraso ou nio divulgagio do indice de reajustamento,
a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida,

liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

PARAGRAFO QUARTO - Nas afericdes finais, o indice utiizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

PARAGRAFO QUINTO - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

PARAGRAFO SEXTO — Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo fndice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

PARAGRAFO SETIMO - O reajuste sera realizado por apostilamento.

PARAGRAFO OITAVO — Incumbirda 8 CONTRATADA a iniciativa da solicitagio do reajuste e o
encargo do calculo minucioso do reajustamento e do saldo contratual a ser reajustado, juntando-se o
respectivo memorial de calculo, que devera ser analisado e aprovado pela CONTRATANTE

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 ¢ da Lein® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

1. mexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

4. comportar-se de modo inidoneo;

5. cometer fraude fiscal;

6. ndo mantiver a proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela inexecugio total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sancoes:

1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
0 servigo contratado;



2.

Multa de:

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execucdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
mexecucado total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou
de inexecugao parcial da obriga¢dao assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugao total da obrigagdo assumida;

0,5% (meio por cento) a 5% (cinco por cento) do valor total da nota fiscal referente aos
servicos prestados para as atividades, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; €

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagao
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de
2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracao
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

Suspensao de licitar € impedimento de contratar com a CONTRATANTE, pelo prazo de até 2
(dois) anos.

Impedimento de licitar e contratar com orgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO SEGUNDO - As sangdes previstas nos itens 1, 3, 4 e 5 do Paragrafo Primeiro desta
Clausula poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus,
de acordo com as tabelas 1 e 2, a seguir:

TABELA 1

|Grau/Correspondéncia (R$)

0,5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade




2 1% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
3 2% do valor total da NF emitida referente aos servigcos prestados para a atividade
4 3% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
S 4% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
6 |5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
TABELA 2
Item Descricao |Grau Incidéncia
Permitir a presenga de empregado ndo uniformizado Por  emprecado e  por
1 ou com uniforme manchado, sujo, mal apresentado|l  Cpreg p
. ocorréncia
e/ou sem cracha;
b Manter funcwnarlo sem qualificagdo para a execucao 1 Por empregado e por dia
dos servigos;
Executar servico incompleto, paliativo, provisorio
3 como por carater permanente, ou deixar del2 Por ocorréncia
providenciar recomposi¢cao complementar;
4 Fornecer informacao pérfida de servico ou substituir Por ocorréncia
material licitado por outro de qualidade inferior;
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca 6 Por dia e por tarefa
maior ou caso fortuito, os servicos contratados; designada
6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo3 Por ocorréncia
de seus agentes;
5 Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para s Por ocorréncia
fins diversos do objeto do contrato;
] Recusar a execugdo de servigo determinado pela s Por ocorréncia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado;
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar
9 ou que cause dano fisico, lesdo corporal oul6 Por ocorréncia

consequéncias letais;




Retirar das dependéncias da ESMPU quaisque

10 equipamentos ou materiais de consumo previstos em|l or item e por ocorréncia

contrato, sem autorizacao prévia.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

11 Manter a documentagdo de habilitacdo atualizada; |1 Por item e por ocorréncia
Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou A

12 determinado pela FISCALIZACAO; ! Por ocorréncia

13 Cumprir  determinagao formgl ou instrucdo b Por ocorréncia
complementar da FISCALIZACAO;

14 Manter sede, filial ou escritorio de atendimento em 1 Por ocorréncia e por dia
Brasilia/DF; p
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos

15 formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou Por ocorréncia e por dia
duvidas  suscitadas durante a andlise da p
documentacdo exigida por for¢a do contrato;
Cumprir quaisquer obrigagdes dispostas no contrato

16 e ndo relacionadas nos itens acima ou nesta tabela defl Por item e por ocorréncia

multas.

PARAGRAFO QUARTO — Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III ¢ IV da Lei n°
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

PARAGRAFO QUINTO — A aplicacio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784,
de 1999.

PARAGRAFO SEXTO — A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administra¢ao, observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO SETIMO - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.




PARAGRAFO OITAVO - Se o valor da multa ndo for depositado na conta do Tesouro Nacional, a
CONTRATANTE poder4, a seu critério, descontar automaticamente da primeira parcela de crédito que
a CONTRATADA vier a fazer jus, e se o valor for superior a esta, podera ser abatido do valor da
garantia de execucao do contrato ou cobrado judicialmente.

PARAGRAFO NONO — Em todos os casos de aplicagdo de multa pecunidria, o valor sera acrescido
de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més.

PARAGRAFO DECIMO - Se o valor a ser pago 8 CONTRATADA nio for suficiente para cobrir o
valor da multa, a diferenga sera descontada da garantia contratual;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes,
fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados
da comunicacdo oficial;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor
devido pela CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigdo em divida
ativa;

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte
para o pagamento da multa, esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado
da solicitagio da CONTRATANTE;

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - O contrato, sem prejuizo das multas ¢ demais cominagdes
legais previstas no contrato, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragdo, nos
casos enumerados no art. 78, incisos I a XII e XVII, da Lein® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da decisao de aplicacdo de uma ou mais penalidades previstas na clausula anterior, cabera recurso
administrativo, na forma prevista do art. 109 da Lein® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Na hipétese de aplicagdo das penalidades de adverténcia, multa,
suspensdo temporaria ou impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido pelo prazo
de até cinco anos, referidas na Clausula anterior, cabera recurso dirigido ao Diretor-Geral da ESMPU,
por intermédio do Secretario de Administragdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da intimagao
do ato de aplicagao da penalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - O Secretéario de Administragio podera, respeitado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, reconsiderar sua decisdo ou, no mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente mstruido,
para apreciagao e decisdo do Diretor-Geral.

PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipétese de aplicacio da penalidade prevista no artigo 87, IV, da
Lei 8666/9, cabera pedido de reconsideragdo dirigido ao Diretor-Geral da ESMPU, no prazo de 10
(dez) dias uteis, a contar da intimagao do ato de aplicacdo da penalidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA RESCISAO ADMINISTRATIVA



Este contrato podera ser rescindido, por sua inexecucao total ou parcial, nas hipdteses e nas formas
previstas nos arts. 78 e 79 da Lei n® 8.666/1993, desde que os motivos sejam formalmente
fundamentados nos autos do processo e possibilite-se 8 CONTRATADA o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

PARAGRAFO UNICO - Podera o presente contrato ser rescindido por acordo entre as partes, desde
que haja conveniéncia para a Administragdo, consoante o disposto no inc. Il do art. 79 da Lei
n° 8666/93, sem prejuizo do estabelecido no paragrafo segundo do mesmo artigo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade
da prestagdo dos servigos ¢ da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, ¢ serdo exercidos por representantes designados pela CONTRATANTE, de
acordo com o Art. 67 da Lein® 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Ao responsavel pela fiscalizagio competira dirimir dividas que
surgirem na sua execugdo € anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo dos servicos mencionados, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e sugerindo aplicacdo de penalidade, caso a CONTRATADA desobedeca a
quaisquer condi¢des estabelecidas na contratagao;

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera indicar um preposto que representara a
empresa, mantendo permanente contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham
surgir no andamento dos servi¢os;

PARAGRAFO TERCEIRO - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de nstrumentos de controle;

PARAGRAFO QUARTO - A fiscalizacdo técnica do contrato avaliara constantemente a execugdo do
objeto e utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento do pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas;

2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

PARAGRAFO QUINTO - A utilizagio do IMR ndo impede a aplicagio concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestagao dos servicos.

PARAGRAFO SEXTO — Durante a execugio do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e rregularidades constatadas.

PARAGRAFO SETIMO — A critério da CONTRATANTE, quando necessario, o fiscal devera
apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.



PARAGRAFO OITAVO - Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA
materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

PARAGRAFO NONO — A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagio do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

PARAGRAFO DECIMO - Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - O fiscal poderd realizar avaliagio didria, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a
autoridade responséavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdao dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da
Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - A conformidade do material a ser utilizado na execugio
dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste contrato e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - O representante da CONTRATANTE devera promover o
registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e
responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas,
previstas neste contrato e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 80 da Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - A fiscalizagio de que trata esta clausula nio exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lein® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

Os servicos deverdo atender aos critérios para a promog¢do de acessibilidade previstos em normas
vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes
dos eventos.

1. Os critérios para a promo¢ao de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo cumprimento
orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n® 9050;



2. Deve ser realizada a separagao dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos, €

3. Proceder a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

CLAUSULA VIGESIMA - DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de doze meses, a contar da data da ultima assinatura eletronica,
podendo ser prorrogado por iguais € sucessivos periodos, a critério da Administragdo, limitada sua
duragdo a 60 (sessenta) meses, de acordo com o inciso II do art. 57 da Lei 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogagio contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO - A prorrogagdo contratual devera observar os seguintes requisitos:

1. os servigos tenham sido prestados regularmente;
2. esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servigos tem natureza continuada;
3. seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacdes de que os

servicos tenham sido prestados regularmente;

4. seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

5. seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragao;

6. haja manifestagdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogacao;
7. seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA devera iniciar de forma imediata a plena e total
execucao dos servigos a partir da data da ultima assinatura eletronica deste contrato ou de acordo com
orientagdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE publicara, a sua conta e no prazo estipulado no artigo 20 do Decreto n°
3.555/2000, extrato deste contrato no Diario Oficial da Unido.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DA VALIDADE

Este contrato foi devidamente analisado pela assessoria juridica competente, com parecer favoravel,



atendendo ao disposto no paragrafo tnico do artigo 38 da Lein® 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com mtuito de solucionar o
impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispdem as Leis n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, e n° 8.666, de 21 de junho de 1993; nos Decretos n° 3.555, de 8 de agosto de
2000, e n° 10.024, de 20 de setembro de 2019; e demais normas atinentes a matéria.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DO FORO

As partes, de comum acordo, elegem o foro da Justica Federal, Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal
para dirimir as duvidas origindrias da execucdo dos servicos objeto deste mstrumento contratual,
renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, firmam o presente, comprometendo-se a cumprir ¢ a fazer
cumprir, por si e por seus sucessores, em juizo ou fora dele, tao fiehmente como nele se contém.

ANEXO I DO CONTRATO
ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

GRUPO 1

LOTE 1: HOSPEDAGEM, ALIMENTACAO, TRANSPORTE, RECURSOS HUMANOS E RECURSOS MATERIAIS

ITEM TIPO ESPECIFICACAO UD QTD

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

A CONTRATADA devera providenciar
hospedagem em hotéis localizados nas
proximidades da realizagdo do evento,
classificados em “quatro estrelas” ou
“cinco estrelas”, de acordo coma
Portaria/MTUR n° 100, publicada no
D.O.U de 21/6/2011, ou se o
estabelecimento ndo constar na

Apartamento . . L
Pt classificacdo oficial do Ministério do
muito . L - “ e
, Turismo, categoria “luxo” ou “luxo Diéria (tipo
confortavel, L .
com café da superior” de acordo com o Single)
manha Regulamento do Sistema Oficial de

Classificacdo de Meios de
Hospedagem, aprovado pela
Deliberacdao Normativa n° 429, de 23 de
abril de 2002, da Embratur; comas
caracteristicas previstas na clausula 6.

Composta de no minimo: 2 op¢des de
entrada empratada, 3 opg¢des de prato
principal: sendo 1 opcdo de carne, 1
opcao de frango/peixe e 1 opgdo para
restricdes alimentares/massa; 2 opgoes

Refei¢do, no
¢4, de sobremesa empratada com

hotel, com .

. ~ respectivos molhos e/ou
bebida nao acompanhamentos, 3 op¢oes de sucos Pessoa
alcodlica mp » 2 0P¢

naturais, 3 opg¢des de refrigerante
(sendo 1 diet) e Agua mineral, comou




sem gas. Ao final, servigo de café e de
cha

Refeigdo, fora
de hotel, com
bebida ndo
alcoolica

Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 op¢des de prato
principal: sendo 1 opc¢éo de carne, 1
opcao de frango/peixe e 1 opgao para
restricdes alimentares/massa; 2 opgoes
de sobremesa empratada com
respectivos molhos e/ou
acompanhamentos, 3 op¢des de sucos
naturais, 3 opgdes de refrigerante
(sendo 1 diet) e 4gua mineral, com ou
semgas. Ao final, servigo de café e de
cha.

Pessoa

Refeicao - Alto
padrao - fora
das
dependéncias
da ESMPU

Couvert; Entrada: 2 opgdes de pratos
frios (saladas, cremes ou mousses); 2
pratos principais (primeiro e segundo
pratos): op¢des de peixe, carne nobre
ou massas, comrespectivas
guarni¢des; 2 opgdes de sobremesa
(doces, sorvetes, tortas e frutas da
estacdo). Devera ser oferecido com
servigo a francesa ou a inglesa, de
acordo coma conveniéncia do
contratante.

Pessoa

Café

Servido em garrafa térmica de até 2
litros e xicara em porcelana, renovado a
cada 2 horas, ou sempre que acabar.

Unidade

Agua mineral -
garrafa de 500
mL

Garrafa de 500 ml, servido em copo de
vidro tipo long drink para mesa diretora
e emcopos plasticos descartaveis, com
capacidade de 200ml e massa minima de
2,20 g por unidade, para demais
participantes.

Garrafa

Petit four e pao
de queijo

Agua / Café / Cha — 2 ( duas) opgdes
de suco natural - 2 opgdes de
refrigerante ( diet e ndo diet) (pelo
menos 1 opgdo semadicdo de agucar) -
Salada de fruta (3 op¢des de frutas da
estacdo) - Granola, Aveia, Biscoito de
Polvilho sem gliten e sem leite,
Biscoito integral dietético e Pdo de
queijo.

Pessoa

Agua mineral -
garrafa de 20
litros

Garrafdo de 20 litros, base refrigerada e
100 copos plasticos descartaveis com
capacidade de 200 ml e massa minima
de 2,20 g por unidade

Garrafao

Coffee break

Agua / Café /Cha - 2 opgdes de suco
natural - (pelo menos 1 opgdo sem
adicdo de agucar) — 2 opcdes de
refrigerante ( diet e ndo diet) - 2 opgcdes
de finger sanduiche (sendo pelo menos
1 opgdo integral e vegano) -1 opgéo de
salgado quente assado (Obs: sem
adicdo de catupiry, salsicha, linguica
ou frituras) -1 opgdo de bolo sem leite e
uma op¢do com leite. Granola, Aveia,
Biscoito de Polvilho sem gluten e sem
leite, Biscoito integral dietético - 2 tipos
de iogurte. Salada (3 opgdes de fruta da
estacdo) — Mini biscoito de arroz
integrado

Pessoa

Agua / Café / Cha — 2 ( duas) opgdes
de suco natural - (pelo menos 1 opgao
semadi¢@o de actcar) - 2 opgdes de
refrigerante ( diet e ndo diet) - 2 ( duas)
opcdes de coquetel de frutas sem
alcool - 5 opgdes de salgado quente
assados (Obs: semadigdo de catupiry,
salsicha, linguica ou frituras. Pelo
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Coquetel (sem
bebida
alcoolica)

menos uma opg¢ao sem gliten) - 1
opcao de mini salada volante
(hortali¢as picadas e temperadas,
servidas emramequim) - 3 opgdes de
paté, sendo pelo menos uma opgéo
vegana (hommus, berinjela ou pasta de
amendoim) + 5 op¢ao de canapé - Paes
variados -Mini tapioca ou mini biscoito
de arroz integral - Tabuas de frios - 3
opcdes de doces, sendo pelo menos
uma opc¢ao de doce dietético.

Pessoa

11

Brunch

3 tipos de paes (Pao de queijo,
minifrancés integral, ervas, gergelim,
parmesao e croissant) - 4 opgdes de
frios: peito de peru, presunto, salame,
copa, lombo defumado. 1 op¢do de paté
vegano (hommus, berinjela ou pasta de
amendoim), 3 op¢des de queijo:
requeijao, queijo branco, emental,
provolone, estepe, brie, gouda, 2
opcdes de saladas: folhas, salpicdo -
Granola, Aveia, Biscoito de Polvilho
sem gluten e sem leite, Biscoito integral
dietético -2 opg¢des de bolo, sendo uma
opcao sem leite - cereais, pate, geleias -
frutas frescas da estagdo e/ou salada
de frutas. Quentes 1 torta salgada e/ou
escondidinho de came seca ou de
frango - 1 carne 1 massa com2 opgdes
molho servido a parte (pelo menos uma
op¢do de molho sem leite) - 1 peixe -
Bebidas 2 op¢des de suco natural -
(pelo menos 1 opcao semadigéo de
agucar) 2 opgdes de refrigerante ( diet e
ndo diet) 2 sabores de iogurte - dgua,
leite, café, cha / chocolate quente — 2
Opgdes de sobremesa, sendo 1 opcao
de sobremesa dietética (musse de
chocolate ou limdo, quindim, sorvetes,
tortas, churros) - 2 tipos de frutas secas
e 2 tipos de castanhas.

Pessoa

12

Kit lanche

Sanduiche de queijo e presunto ou
sanduiche natural (grande/reforcado). 1
tipo de Suco ou 1 tipo de refrigerante e
fruta.

Pessoa

13

Servigo de
transporte em
Van com
motorista

O transporte deve ser realizado por
veiculo do tipo van que possua todos
0s requisitos, itens e acessorios
obrigatérios descritos pelo Codigo
Nacional de Transito, inclusive
documentagao legal quitada, comno
maximo 02 (dois) anos de fabricagao.
Com capacidade para pelo menos 15
(quinze) passageiros (incluindo o
motorista), equipado com ar-
condicionado, aparelho de some insul-
film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com
todos os acessorios exigidos emsua
habilitagdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir
telefone celular, GPS e guia de ruas do
municipio onde se realizard o evento.
Podendo ser solicitado em qualquer dia
da semana (dia util, feriado, fimde
semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

O transporte deve ser realizado por
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Servigo de
Transporte
Interestadual
em Van com
motorista

veiculo do tipo van que possua todos
0s requisitos, itens e acessorios
obrigatérios descritos pelo Codigo
Nacional de Transito, inclusive
documentagao legal quitada, comno
maximo 02 (dois) anos de fabricagao.
Com capacidade para pelo menos 15
(quinze) passageiros (incluindo o
motorista), equipado com ar-
condicionado, aparelho de some insul-
film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com
todos os acessorios exigidos emsua
habilitagdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir
telefone celular, GPS e guia de ruas do
municipio onde se realizard o evento.
Podendo ser solicitado em qualquer dia
da semana (dia util, feriado, fimde
semana) ¢ em qualquer horario, com
quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

15

Servigo de
transporte de
passageiros em
onibus
executivo com
motorista

Onibus executivo com motorista, com
ar-condicionado, no minimo 40 lugares,
emexcelente estado de conservagéo,
limpo e higienizado, banheiro, com
motorista, rodomoga/recepcionista,
podendo ser solicitado em qualquer dia
da semana (dia util, feriado, fimde
semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre. Incluindo:
abastecimento; estacionamento;
pedagio e seguro total contra terceiros.
O veiculo deve ser conduzido por
motorista habilitado na categoria
indicada pelo Detran, comtodos os
acessorios exigidos emsua habilitacdo
e dominio dos trajetos acordados. O
servigo devera incluir telefone celular,
GPS e guia de ruas do municipio onde
se realizara o evento.

Diaria de 10
horas

16

Servigo de

transporte em
micro- 6nibus
com motorista

Micro-6nibus com motorista com ar-
condicionado, no minimo 28 lugares, em
excelente estado de conservagio, limpo
¢ higienizado, com motorista,
rodomoga/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana
(dia util, feriado, fim de semana) e em
qualquer horario, com quilometragem
livre. Incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. Deve ser conduzido
por motorista habilitado na categoria
indicada pelo Detran, comtodos os
acessorios exigidos emsua habilitacdo e
dominio dos trajetos acordados. O
servi¢o devera incluir telefone celular,
GPS e guia de ruas do municipio onde
se realizard o evento.

Diaria de 10
horas

Servigo de
transporte de

Veiculo de passeio exacutivo em
excelente estado de conservagdo, limpo
e higienizado, muito confortavel, com
ar-condicionado e motorista, podendo
ser solicitado em qualquer dia da
semana (dia util, feriado, fim de semana)
e em qualquer horario, com
quilometragem livre. Incluindo:
abastecimento; estacionamento;

1 PR
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pdassagenous e
veiculo de
passeio
executivo

Ppeudaglio © SCEuIo oldl Coliuad Lerecuos.
O veiculo deve ser conduzido por
motorista habilitado na categoria
indicada pelo Detran, comtodos os
acessorios exigidos emsua habilitacdo e
dominio dos trajetos acordados. O
servi¢o devera incluir telefone celular,
GPS e guia de ruas do municipio onde
serd realizado o evento.

Diaria de 10
horas

18

Servigo de
tradugao
simultinea em
idiomas basicos

Servigo de tradugdo simultanea em
idiomas basicos (espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués
— portugués/inglés; francés/portugués
— portugués/francés), a ser definido
pelo contratante, conforme, caso, para
até 150 pessoas, com equipamentos
instalados (cabine, mesas,
transmissor/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (dois
intérpretes, umoperador e uma
recepcionista). Todos os servigos, mio-
de-obra, equipamentos e materiais de
apoio deverdo estar inclusos no prego
do servico. Disponibilidade do servigo
de gravagdo do audio do idioma original
¢ do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e formato
definido pela contratante. Havendo
necessidade de hora-extra observar a
legislagdo vigente da categoria.

Diaria de 6
horas

19

Servigo de
tradugdo
simultdnea em
idiomas
especiais

Servigo de tradugdo simultinea em
idiomas especiais (alemio/portugués —
portugués/alemio; italiano/portugués —
portugués/italiano, e outros nido
considerados como idioma basico), a
ser definido pelo contratante, conforme
0 caso, para até 150 pessoas, com
equipamentos instalados (cabine,
mesas, transmissor/receptor, fones e
receptores auriculares, etc), pessoal (no
minimo dois intérpretes, umoperador e
uma recepcionista). Todos os servigos,
mio-de-obra, equipamentos e materiais
de apoio deverdo estar inclusos no
preco do servico. Disponibilidade do
servigo de gravagdo do audio do idioma
original e do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e em
formato definido pela contratante.
Havendo necessidade de hora-extra
observar a legislacdo vigente da
categoria.

Diaria de 6
horas

20

KIT para
tradugao
simultanea

KIT para tradugdo simultanea,
composto de transmissor, radio receptor
e fones de ouvido.

Unidade

21

Intérprete de
tradugdo
simultanea para
idiomas raros

Profissional qualificado para traduzir
idiomas especificos/especiais (arabe.
Mandarin, russo, alemdo, japonés, entre
outros. SO podem fazer até 2 horas
extras.

Diaria de 6
horas

22

Intérprete de
tradugdo
simultanea para
idiomas basicos

Profissional qualificado para traduzir
idiomas basicos (inglés, francés,
espanhol, portugués). S6 podem fazer
até 2 horas extras

Diaria de 6
horas

Servigo de tradug@o, por tradutor
juramentado, de texto/documentos nos
idiomas: espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués
— portugués/inglés; francés/portugués
— portugués/francés; alemdo/portugués
— portugués/alemdo; italiano/portugués
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Servigo de
traducao, por
tradutor
juramentado, de
texto/document
0s

— portugués/italiano ou outro idioma a
ser definido pela contratante, conforme
o caso. O prazo de entrega sera
determinado conforme contrato de até 5
dias utéis da solicitagao do servigo. De
acordo comas normas estabelecidas
pela Junta Comercial do Distrito Federal,
a contagemde laudas deve ser feita por
linha, tomando por base o documento
final produzido pelo tradutor (25 linhas
por lauda). Cada lauda deve ter
aproximadamente 1000 caracteres (sem
espagamento) e pode-se utilizar as
fontes Arial Narrow, Arial ou Times
New Roman.

Lauda gerada

24

Servigo de
tradugdo de
texto/document
0s

Servigo de tradugdo de
texto/documentos nos idiomas:
espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués
— portugués/inglés; francés/portugués
— portugués/francés; alemio/portugués
— portugués/alemio; italiano/portugués
— portugués/italiano ou outro idioma a
ser definido pela contratante, conforme
o caso. O prazo de entrega sera
determinado conforme contrato de até 5
dias utéis da solicitagdo do servigo. De
acordo comas normas estabelecidas
pela Junta Comercial do Distrito Federal,
a contagemdeve ser feita por linha,
tomando por base o documento final
produzido pelo tradutor (25 linhas por
lauda). Cada lauda deve ter
aproximadamente 1000 caracteres (sem
espacgamento) e pode-se utilizar as
fontes Arial Narrow, Arial ou Times
New Roman.

Lauda gerada

25

Prismas de
mesa em
acrilico

Prismas de mesa em acrilico, medindo 30
cmde comprimento, 10 cmde altura e 2
mm de espessura, conforme modelo
utilizado pelo contratante, incluindo a
impressdo dos nomes nos cartdes de
ambos os lados (papel 180g/m 2).

Unidade -
Diaria de 24
horas

26

Kit de régua
para energia
elétrica

Kit de régua para energia elétrica
composta de 5 réguas. A régua devera
ser composta de 4 entradas e no minimo
10 metros de extensao

Diaria de 24
horas

27

Filmagem
(audio e video)
- diaria

Prestacdo de servigo de filmagem, para
cobertura de eventos e reunides
técnicas, compreendendo profissional
com experiéncia, e maquinario completo
com capacidade de realizar transmissdo
ao vivo para internet (filmadora, tripé,
iluminagdo, cabos e outros materiais
necessarios para a execucdo do servico)

Diaria de 8
horas

28

Filmagem
(audio e video)
- hora

Filmagem (audio e video) - Filmagem -
Prestacdo de servigo de filmagem, para
cobertura de eventos e reunides
técnicas, compreendendo profissional
com experiéncia, e maquinario completo
com capacidade de realizar transmissdo
ao vivo para internet (filmadora, tripé,
iluminagdo, cabos e outros materiais
necessarios para a execucdo do servico)

Hora

Sistema de som/sonorizagdo para
eventos de até 50 pessoas, emlocal
aberto e/ou fechado, incluindo
operadores. "Mesa de somcom, no
minimo, 8 canais, 2 microfones com fio,
2 microfones sem fio, mixer, kit de
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Sistema de
som/sonorizaga
0 para eventos
de até 50
pessoas

receptores de radiofrequéncia, caixas de
som (em quantidade suficiente para o
local), cabos e demais equipamentos
que se fagamnecessarios para atender
adequadamente o nimero previsto de
participantes do evento, bemcomo os
operadores suficientes e necessarios. O
fornecedor devera fornecer o pedestal
de apoio para microfone de mesa.

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalagdo e operacionalizagdo dos
equipamentos emtempo habil,
garantindo o pleno funcionamento do
inicio ao término da atividade. Os
servigos deverdo ser realizados por
meio de pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente credenciado,
portando cracha de identificacdo e em
completas condi¢cdes de higiene e
seguranca.

Diaria de 24
horas

30

Sistema de
som/sonorizaga
0 para eventos
de 51a 100
pessoas

Sistema de som/sonorizagio para
eventos de 51 a 100 pessoas em local
aberto e/ou fechado, incluindo
operadores. "Mesa de somcom, no
minimo, 8 canais, 4 microfones com fio,
4 microfones sem fio, mixer, kit de
receptores de radiofrequéncia, caixas de
som (em quantidade suficiente para o
local), cabos e demais equipamentos
que se fagamnecessarios para atender
adequadamente o nimero previsto de
participantes do evento, bemcomo os
operadores suficientes e necessarios. O
fornecedor devera fornecer o pedestal
de apoio para microfone de mesa.

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalagdo e operacionalizagdo dos
equipamentos em tempo habil,
garantindo o pleno funcionamento do
inicio ao término da atividade. Os
servigos deverdo ser realizados por
meio de pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente credenciado,
portando cracha de identificacdo e em
completas condi¢des de higiene e
seguranga."

Diaria de 24
horas

31

Sistema de
som/sonorizaga
0 para eventos
de 101 a 300
pessoas

Sistema de som/sonorizagao para
eventos de 101 a 300 pessoas emlocal
aberto ou fechado, incluindo
operadores. "Mesa de somcom, no
minimo, 8 canais, 6 microfones com fio, 6
microfones sem fio, mixer, kit de
receptores de radiofrequéncia, caixas de
som (em quantidade suficiente para o
local), cabos e demais equipamentos
que se facamnecessarios para atender
adequadamente o niimero previsto de
participantes do evento, bemcomo os
operadores suficientes e necessarios. O
fornecedor devera fornecer o pedestal
de apoio para microfone de mesa.

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo
transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalag@o e operacionalizagdo dos
equipamentos emtempo habil,
garantindo o pleno funcionamento do
inicio ao término da atividade. Os
servigos deverdo ser realizados por meio
de pessoal habilitado, uniformizado,

Diaria de 24
horas




devidamente credenciado, portando
craché de identificacdo e em completas
condi¢des de higiene e seguranca."

Gravagdo de dudio dos eventos em meio
digital. A gravagao compreendera todos
0s insumos e equipamentos necessarios

o Gravagao de e devera ser entregue editada e em meio Egsg ded
dudio digital definido pela contratante, no
prazo de até cinco dias do término do
evento.
33 Acesso point Servigo de internet banda larga wireless Unidade
wireless ja incluindo os servigos do provedor.
Link dedicado | Link dedicado de internet Wireless com Didria de 24
34 de internet velocidade minima de 5 MB, instalagdo e horas
Wireless suporte incluidos
Ponto de Ponto de internet com velocidade
35 internet minima de 2 MB, instalag@o e suporte Unidade
incluidos
Notebook pentium ou similar. Windows
7 - comprocessador dual core 2.0 Ghz
ou superior, placa de some placa de
video compativeis com os principais
softwares do mercado. Leitora DVD e
Notebook CD. Devera estar i.nst.ala.do no Didria de 24
36 pentium ou computador os principais softwares de horas
similar edi¢do de texto, planilha de dados,
apresentagdo grafica, dudio e video
atualizados coma tltima versgo do
mercado. Memoria Ram de 4GB ou
superior.
Projetor Multimidia (data show), com
luminosidade minima de 3000 ANSI
Lumens; Painel de controle com ajustes
na tela através de painel no corpo do
projetor e controle remoto; Controle
remoto com fungdes minimas: power,
ajustes, congelar, zoom digital, pg
Projetor up/down; Conexdo com computa.dores
Multimidia (PC e Mac); Auto-falante.de minimo o
37 (data show) de SW; Entradas (min.lmo) 1 interface VGA, | Diaria de 24
3000 ANSI 1 mterfape RGB, 1 mterfac;e de horas
Lumes composite video RCA, 1 interface S-
Video, 1 interface Microfone, linterface
HDM]I, 1 interface RS-232¢; Conexdo
USB; Saidas: VGA-Retorno para monitor
(ndo serdo aceitos adaptadores), saida
de dudio; Rede: 1 Interface RJ45.
Projetor multimidia de 5000 ansi lumes
Projetor com controle remoto e resolugdo real
Multimidia de | XGA 1.024X768 BRILHO DE 5.000 ANSI | Diaria de 24
38 5000 ANSI lumens ou superior. Resolugao horas
Lumes compativel: SVGA, XGA, SXGA, VGA,
UXGA.
39 Tela de retorno Monitor de 23 polegadas comas Diaria de 24
conexdes necessarias para ligacao horas
Passador de Passador de Slide digital com caneta
Slide dieital laser. Alcance de até 15 metros por Diria de 24
gita ) . aria de
40 com caneta wireless RF 2,4 Ghz com microrreceptor, horas
laser controle de mouse, controles de
multimidia e laser pointer integrado
41 Microfone Microfone auricular (madona) sem fio Diaria de 24
auricular (bateria inclusa) horas
0 Microfone de Microfone de lapela sem fio, UHF Diaria de 24
lapela profissional (bateria inclusa). horas
3 Microfone de | Microfone de mesa com fio tipo Diaria de 24
mesa gooseneck horas
44 Microfone de Microfone de mio sem fio (bateria Diaria de 24
maio inclusa) horas
Pedestal para Diaria de 24
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horas

46

Tela para
projecao

Tela para projecao com tripé/suporte.
120" (2,40 x 1,80m)

Diaria de 24
horas

47

UTI/Mével

UTI/Movel completa com equipamentos
para atendimentos de urgéncia com
equipe capacitada (médico, enfermeiro e
motorista), inclusa no valor da cotagdo.

*)

Hora

48

Jornalista

Profissional com curso superior
jornalista que: recolhe informagoes,
registra através de imagens e audio e
redige matérias jornalisticas para serem
divulgadas nos canais de divulgagdo da
ESMPU (site, redes sociais, e-mai,
boletim). Cobertura fotografica e textual
de eventos, com gravacgdo de audio da
atividade; O texto produzido deve estar
em formato jornalistico e conter as
principais informag¢des da atividade e/ou
falas dos participantes; O texto sera
realizado sob a orientacdo do
responsavel pela SECOM/ESMPU, que
também sera responsavel pela revisdo e
edi¢do do produto antes da publicagdo
nos canais de divulgacao.

Diaria de 5
horas

49

Fotografo com
equipamento
digital
proprio/Servigo
Digital

Profissional habilitado a efetuar
atividades relacionadas aos servigos de
fotografia digital eminteriores e
exteriores. O profissional a ser cotado
deverd realizar cobertura fotografica com
qualidade jornalistica e devera estar
equipado comequipamento digital
minimo de 14 megapixels, além de ao
final de cada dia de evento, baixar em um
computador disponibilizado pela
CONTRATANTE, todas as fotos
tiradas. Porém, o produto fmal, devera
ser entregue em DVD emalta resolugdo,
com o material editado e tratado.

Hora

50

Mestre de
cerimonia

Servigo de mestre de cerimOnia.
Executado por profissional capacitado e
com pratica comprovada, boa postura,
desenvoltura, adequada presenca de
palco, boa dic¢do, vozadequada a
apresentagdo de cerimonial, articulagdo
e interpretacdo de possiveis improvisos
no Cerimonial.

Diaria de 8
horas

51

Cerimonialista

O servigo devera ser executado por
profissional com experiéncia na
atividade de cerimonialista, sob
supervisdo do contratante, com dominio
das regras de etiqueta, capacitado(a)e
para: identificar, abordar adequadamente
e conduzir autoridades e convidados
VIP elaborar e acompanhar a execucao
do cerimonial do evento, do protocolo e
da ordem de precedéncia; preparar
mesa-diretora e nominatas; ¢ administrar
satisfatoriamente situagdes imprevistas.
Devera ter experiéncia no trato com
autoridades e habilidade para lidar com
pessoas.

Diaria de 8
horas

Recepcionistas uniformizadas, que
sejam capazes de exercer
adequadamente as seguintes atividades:
recepcionar e credenciar os convidados,
confeccionar etiquetas para crachas,
montar pastas e/ou kits para os




52

Recepcionista

participantes, entregar materiais de
apoio, prestar informacdes, administrar
lista de presenca e controle, incluindo a
sua conferéncia e digitagdo, entre outros
servigos correlatos. Deverao ainda
estaremaptas a qualquer tipo de auxilio
solicitado pela coordenacdo. Para
realizagdo deste servigo, devemser
utilizados os softwares Word e Excel em
nivel operacional. Devera ser
providenciada a reposi¢@o imediata do
servi¢o caso haja ndo conformidade ao
solicitado. Os trajes dos(as)
profissionais deverdo seguir as mesmas
especificagdes designadas para o
uniforme de coordenador(as) do evento.

Diaria de 8
horas

53

Recepcionista
capacitada em
libras

O servigo devera ser executado por
profissional dindmico, capacitado e com
experiéncia na atividade de recepcio a
eventos, comhabilidade em lidar com
pessoas e no trato com autoridades; ser
capacitado para atender pessoas com
deficiéncia e comunicar-se em Lingua
Brasileira de Sinais (Libras)

Diaria de 6
horas

54

Servigo de
operador e
técnico de som
e proje¢do

Executado por profissional devidamente
capacitado para realizar montagem,
desmontagem, manuten¢do e operagio
de aparelhos audiovisuais,
computadores e aplicativos nestes
instalados, e demais aparelhos
eletronicos, a serem utilizados durante o
evento.

Este servigo ndo inclui o aluguel dos
equipamentos.

Diaria de 8
horas

55

Recepcionista
bilingue

Servigo de recepcionista bilingue,
portugués, inglés, espanhol ou
portugués, inglés, francés. Disponibilizar
recepcionistas uniformizados(as),
especializados(as) emrecepgao,
atendimento e acompanhamento a
convidados estrangeiros, em atividades
relacionadas ao evento. Os profissionais
contratados deverdo ter fluéncia nos
idiomas solicitados.

Diaria de 8
horas

56

Intérprete de
libras - diaria de
6 horas

Profissional qualificado com experiéncia
comprovada, de acordo coma legislagao.
Os intérpretes devem trabalhar em dupla
e podem fazer até 2 horas extras. A
cotagdo para esse itemdevera ser para
dupla. OBS: Unidade = Didria de 6 horas

Diaria de 6
horas

57

Intérprete de
libras - diaria de
2 horas

Intérprete de libras. Profissional
qualificado com experiéncia comprovada,
de acordo coma legislagdo. Os
intérpretes devem trabalhar em dupla e
podem fazer até 2 horas extras. A
cotagdo para esse item devera ser para
dupla.

Diaria de 2
horas

58

Intérprete e
tradugdo de
libras em
material
gravado

Servigo de intérprete e tradugdo de libras
emmaterial gravado, garantindo o uso
de direito de imagem do intérprete.

Minutos

59

Técnico de
iluminagao

Profissional habilitado a efetuar
atividades relacionadas aos servigos de
operacdo de luza seremutilizados no
evento, devidamente equipado(a) e
uniformizado(a), com conhecimento
basico de maquinaria de teatro e show,
conhecimentos basicos de eletricidade,
desenho, montageme operagdo de

Hora




iluminagdo, conhecimento de rider,
montagem, captagdo e operagdo FOH ou
palco e manutencao de equipamentos de
iluminacao.

60

Audiodescrica
0 a0 Vivo

Ao vivo, emtempo real no idioma:
Portugués. Descri¢do clara e objetiva de
todas as informagdes visuais
importantes, ndo contidas no 4udio,
incluindo imagens emteldes e
apresentagdes de slide, movimentagoes,
gestos, expressdes faciais e corporais
que exprimam comunicag¢ao, informagdes
sobre o ambiente, configuragdo do
espacgo, objetos e efeitos especiais,
leitura de textos, créditos, titulos, além
de qualquer informagao escrita emtela
ou emsuportes da apresentagdo.

Hora

61

Audiodescrica
)

Audiodescri¢do no idioma: Portugués.
Descricdo clara e objetiva de todas as
informagdes visuais importantes, ndo
contidas no 4audio, incluindo imagens em
teloes e apresentagdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressdes
faciais e corporais que exprimam
comunicagdo, informagdes sobre o
ambiente, configuragdo do espaco,
objetos e efeitos especiais, leitura de
textos, créditos, titulos, além de qualquer
informagao escrita emtela ou em
suportes da apresentacao.

Hora

62

Revisor de
texto em lingua
portuguesa

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisdo ortografica e
gramatical e adequacdo de estilo de
textos em lingua portuguesa; com
formacdo académica em Letras-
Portugués ou Comunicagdo Social e
diploma reconhecido pelo Ministério da
Educacdo; e comexperiéncia profissional
comprovada por meio de: registro em
carteira de trabalho profissional (CTPS);
ou uma declaracdo de servigos
prestados de revisdo textual, emitida por
pessoa juridica de direito publico ou
privado, em que constema descri¢ao e a
quantidade minima de 200 (duzentas)
laudas do trabalho desenvolvido; ou de
copia autenticada de duas paginas de
expediente, em que conste o0 nome do
profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou
de, no minimo, uma publicagcdo em Diario
Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco

Lauda gerada

63

Revisor de
texto em lingua
estrangeira

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisdo ortografica e
gramatical e adequacdo de estilo de
textos em lingua estrangeira (ingl€s,
espanhol, francés e italiano); com
formacdo académica em Letras ou Letras-
Traducao e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo e com
experiéncia profissional comprovada por
meio de: registro em carteira de trabalho
profissional (CTPS); ou uma declaragdo
de servigos prestados de revisdo textual,
emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em que constema
descricdo e a quantidade minima de 200
(duzentas) laudas do trabalho
desenvolvido; ou de copia autenticada

Lauda gerada




de duas paginas de expediente, em que
conste o nome do profissional, no caso
de trabalho desenvolvido para a area
editorial; ou de, no minimo, uma
publicacdo em Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco

64

Revisor de
artigo cientifico

Profissional habilitado a efetuar
atividades de andlise textual e
linguistica, revisdo ortografica e
gramatical e adequacdo de estilo de
artigos cientificos, periddicos, pecas
juridicas ou publica¢des das areas do
Direito e das Ciéncias Sociais, em lingua
portuguesa e/ou lingua estrangeira
(inglés, espanhol, francés, italiano ou
alemio), com formagdo académica em
Letras ou Letras-Tradug@o e diploma
reconhecido pelo Ministério da
Educacdo e com experiéncia profissional
comprovada na revisdo de tradugdo de
textos ou na revisdo de originais em cada
lingua de interesse por meio de registro
em carteira de trabalho profissional
(CTPS); ou uma declaragdo de servigos
prestados de revisdo textual, emitida por
pessoa juridica de direito publico ou
privado, em que constema descri¢do ¢ a
quantidade minima de 400 (quatrocentas)
laudas do trabalho desenvolvido; ou de
copia autenticada de duas paginas de
expediente, em que conste o0 nome do
profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou
de, no minimo, uma publicagcdo em Diario
Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco, considerando que 1 artigo de 25
paginas comreferéncias bibliograficas
totalizam 40 laudas. Precisa comprovar
que realizou a revisdo de pelo menos 10
artigos de 25 paginas.

Prazo de entrega: 5 (cinco) dias uteis, a
contar da data de recebimento do
trabalho

Lauda gerada

65

Pualpito

Pulpito em acrilico ou madeira com
suporte para microfone, papéis e copo

Diaria de 24
horas

66

Conjunto de
bandeiras

Conjunto de bandeiras - Montagemde
mastros e suporte (em carater oficial) das
bandeiras do Pais, Estado e Cidade de
realizacdo do evento. As bandeiras
devemser do mesmo tamanho e estarem
limpas e em perfeitas condi¢des de
apresentagdo. Os mastros devemser
compativeis como tamanho das
bandeiras e estaremembomestado de
conservacao.

Diaria de 24
horas

67

Bandeiras de
outras
nacionalidades

Bandeiras de outras nacionalidades -
Montagem de mastros e suporte (em
carater oficial) das bandeiras de outras
nacionalidades conforme definicdo da
contratante. As bandeiras devemser do
mesmo tamanho e estarem limpas e em
perfeitas condi¢des de apresentagdo. Os
mastros devem ser compativeis como
tamanho das bandeiras e estarem em
bomestado de conservagao.

Diaria de 24
horas

Sala. Com capacidade para até 80
pessoas, equipada com cadeiras
universitarias ou carteiras tipo auditorio




68

Sala para até 80
pessoas

elay- outra a serem especificados pelo
contratante emcada caso, emlocal de
facil acesso, inclusive para portadores
de necessidades especiais, possuir
banheiros higienizados de acordo coma
legislag@o sanitaria e de facil acesso para
todos os participantes, espago fisico
com, no minimo, 1,50n? por participante,
iluminacédo e ventilagdo adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura
para instalagdo dos equipamentos
eletronicos e similares, pontos de
internet ou link de acesso, comespago
disponivel para atender aos servigos de
coffee-breake local apropriado para
utilizagdo como sala de apoio, com
fornecimento de dgua e café.

Diaria de 24
horas

69

Sala de apoio
para 8 pessoas

Sala de apoio com capacidade para 08
pessoas, comtamanho suficiente para 2
armarios para guarda de material,
cadeiras estofadas giratorias com brago,
e mesas para até com 5 computadores, 1
mesa redonda para reunides, com 8
lugares.

Diaria de 24
horas

70

Sala ou
Auditério para
até 150 pessoas

Sala ou Auditério — Com capacidade
para até 150 pessoas, equipada com
cadeiras universitarias ou carteiras tipo
auditorio elay-outa serem especificados
pelo contratante em cada caso, emlocal
de facil acesso, inclusive para
portadores de necessidades especiais,
possuir banheiros higienizados de
acordo coma legislagdo sanitaria e de
facil acesso para todos os participantes,
espaco fisico com, no minimo, 1,50n? por
participante, iluminagao e ventilagdo
adequada e ar condicionado silencioso,
infraestrutura para instalagao dos
equipamentos eletronicos e similares,
pontos de internet ou link de acesso,
comespaco disponivel para atender aos
servigos de coffee-breake local
apropriado para utilizagdo como sala de
apoio, com fornecimento de agua e café.

Diaria de 24
horas

71

Arranjo de
Flores linear

Arranjo tipo jardineira, com folhagens,
flores naturais e tropicais ou rosas, para
mesa plenaria. (frente)

Metro Linear
/ Unidade

72

Arranjo de
Flores - 1 metro

Arranjo floral com flores nobres e
tropicais medindo 1,00 me comno
minimo 55 cm de didmetro, composto por
no minimo 30 flores nobres ou tropicais e
folhagens a combinar e acondicionado
emvasos de vidro, porcelana ou similar.

Unidade

73

Arranjo de
Flores - 60
centimetros

Arranjo floral medindo 60 cmde altura e
comno minimo 35 cmde didmetro,
composto por no minimo 40 flores
nobres ou tropicais e folhagens a
combinar e acondicionado emvasos de
vidro, porcelana ou similar.

Unidade

74

Base/Pedestal
para flores

Base/Pedestal para flores apoio para
arranjos florais em ferro fundido ou
coluna de gesso comaproximadamente
160 cmde altura

Diaria de 24
horas

75

Estrutura
metalica (box
truss)

Estrutura para montagemde fundo de
palco, sinalizagdo, suporte para
iluminacio, teldo ou outros

Diaria / Metro
Linear

76

Pano de placa
para
descerramento

Pano de placa para descerramento em
veludo liso ou cetim, nas cores verdes
ou azul ou da cor da bandeira do estado
onde sera realizado o evento, como

MZ




torgal e roseta

Placa de homenagem emago escovado

Placa de - . .
77 homenagem em | €M gravagio em baixo-relevo, ematé 3 Unidade
g .
aco cores, textf) e logomarca — até 15 cmde
altura e até 20 cm de largura.
Placa de Placa de homenggem emacrilico, com
7] homena gravagdo em baixo-relevo, ematé 3 cores, Unidad
gemem . nidade
acrilico texto e logomarca até 15 cmde altura e
até 20 cm de largura.
Placa inaugural com base em aluminio
calandrado, espagadores emago
torneado cromado, vidro temperado,
logo, emacrilico moldado e texto

79 Placa inaugural | gravado em vidro. medidas: base até 700 | Unidade
mm, comprimento até 300 mm e medida
da dobra até 50 mm espessura até 2 mm.
Fixacdo contraposta.

Toalha de mesa emtecido tipo cetim ou
80 Toalha de similar, gorgordo, ou renda - cores M?
mesa diversas — quadradas, redondas ou
retangulares
Fundo de
palco emvinil | Fundo de palco em vinil com impressao
comilhdes e em policromia - Com impressdo em vinil

81 bracadeiras de | 4/0 cores, comilhdes e bragadeiras de M2

fixacdo com fixagdo comboxtruss.

boxtruss

Fundo de

Egg(;u?g:s/l:ﬂ Fundo de palco em vinil com impressao
bracadeiras em policromia - Com impressdo em vinil

82 com fixacdo em 4/0 cores, com fixacdo emestrutura de M2

estrutura de metalon
metalon
Banner Retangular em lona vinilica
frontlight, Formato: 150cm(A)X100(L),
Banner Gra;naturg: 440¢g/m?, Impres s.ﬁoz

83 retangular policromia, Acabamento: bainha M2
vulcanizada sem cola, combastdo e
corda de nylon
Banner quadrado emlona vinilica
frontlight, Formato: 100cm(A)X100(L),

Banner Graynaturg: 440g/m?, Impressaﬁto:

84 quadrado policromia . Acabamento: bainha M2
vulcanizada sem cola, combastdo e
corda de nylon
Faixa emlona vinilica frontlight -

Formato: 100cm(A)X300(L), Gramatura:
. 440¢g/m?, Impressao: policromia,

85 Sinﬂlqczm lona Acabamento: bainha vulcanizada sem M?
cola, aplicagdo de ilhoes (espagamento
aproximado de 20 cm entre elas)

Vinil adesivo com impressdo em até 4
cores para identificagdo de baldes,
. . porticos, painéis, placas de sinalizagdo e 2

86 Vinil adesivo similares, commodelos de arte finala M
serem definidas pela contratante.

Modelo: descartavel; Especificagdes:

"Fone de ouvido tipo intra-auricular

descartavel; Plug P2 - 3,5mm; Cabo com
Fone de extenseflo de no minimo 1 metro; Capsulas
ouvido proteg1da§ por almofada d.e espuma ou

]7 (earphone) ma.tenal similar; IIppedénma: 32 ohms Unidade

descartavel Faixa de frequéncia: 20 - 20000 Hz;

Sensibilidade: 100dB/ImW". Som
estéreo. Sem microfone. Apresentacdo
em embalagem individual.

Facilitagdo Grafica para atividades de
ensino e extensao, realizada por empresa
de design grafico. O processo de




elaboragdo sera exibido online, ao vivo, e
o resultado preliminar devera ser
encaminhado a ESMPU (por e-mail e/ou
servigo de nuvem, e/ou qualquer outro
meio acordado), em PDF, conforme

88 Faf:ﬂltaqao dimensdes e proporgdes estabelecidos Diaria de 2h
Grafica . .
ematé 1 hora apds o encerramento da
atividade. O resultado final devera ser
enviado em até 24 horas uteis apos a
revisdo da ESMPU nos formatos PDF,
JPEGe PNG.
GRUPO 2
LOTE2: LEGENDAGEM
ITEM ESPECIFICACAO UD QTD VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

Servigo de legendagem fixa de videos gravados no
1 idioma portugués. O prazo de entrega sera

determinado conforme contrato de até 5 dias utéis da | Horas
solicitagdo do servico.

Servigo de legendagem fixa de videos ao vivo no
2 idioma portugués. O prazo de entrega sera

determinado conforme contrato de até 5 dias utéis da | Horas
solicitagdo do servico.

Servigo de legendagem fixa de videos gravados nos
idiomas: espanhol/portugués — portugués/espanhol;
3 inglés/portugués — portugués/inglés, conforme o

caso. O prazo de entrega serd determinado conforme Horas
contrato de até 5 dias utéis da solicitacdo do servico.
Servigo de legendagem fixa de videos ao vivo nos
idiomas: espanhol/portugués — portugués/espanhol;
4 inglés/portugués — portugués/inglés, conforme o Horas

caso. O prazo de entrega serd determinado conforme
contrato de até 5 dias utéis da solicitagdo do servigo.

ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAO N.
37/2009 - CNMP

DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAO CNMP N° 37/2009

IDENTIFICACAO

NOME DA EMPRESA:

CNPIJ:

NOME DECLARANTE: CPF:

CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolugdo n° 037/2009 - Atualizada, do ,Conselhg Nacional do Mini~stério Publico,
para fins de contrata¢do junto 8 ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que:




() Os socios desta empresa, bem como seus gerentes ¢ diretores nio sao conjuges, companheiros(as) ou
parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos
de direcao ou no exercicio de fungdes administrativas na ESMPU, assim como de servidores ocupantes de cargos
de dire¢do, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
area encarregada da licitagdo, conforme Resolugdo CNMP n°® 37/2009.

() Os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sao conjuges, companheiros (as) ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e servidores ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitacdo, abaixo identificado(s):

Nome do Membro ou servidor:

|Cargo:

lOrgﬁo de Lotacio:

|Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL/CARIMBO

LOCAL E DATA
3 _ ANEXO VI
DECLARACAO DE CONCORDANCIA - SOMENTE LICITANTE DECLARADO
VENCEDOR

ART. 16, SECAO II, PORTARIA ESMPU N. 21/2017(

Por meio deste documento e do cadastro como usuario externo no SEI da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido (ESMPU), eu, , CPF n°
, RG1° , declaro que aceito as condigcdes que
disciplinam o processo eletronico, com fundamento na legislacao pertinente ¢ especialmente na Portaria
ESMPU n° 21/2017, e admito como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e
senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo seu uso e pelas a¢des efetuadas. Sao, ainda,
de minha exclusiva responsabilidade:

I — o sigilo da senha de acesso;

IT — as condi¢des de minha rede de comunicagdo, o acesso ao meu provedor de

mternet e a configuragdo do computador utilizado nas transagdes eletronicas;

IIT — a observancia do horario oficial de Brasilia, para fins de contagem e cumprimento

de prazos.
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