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O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para
0 Registro de Precos, para a contratagdo de empresa especializada em fornecer,
sob demanda, junto a Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU),
nos moldes do preconizado na legislacdo pertinente, servicos continuados de

OBJETO infraestrutura e apoio logistico, compreendendo hospedagem,
alimentacdo, logistica para eventos, transporte, traducio simultinea,
traducdo de textos, intérprete de libras, locacdo de salas, auditorios e
outros correlatos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

DATA E HORARIO 25 de setembro de 2023 as 14 horas (horario de Brasilia)

SITE DE REALIZACAO Portal de Compras do Governo Federal — https//www.gov.br/compras/pt-br/

COD. UASG 200234
https//www.gov.br/compras/pt-br/

RETIRADA DO EDITAL e https:/escola.mpu.mp.br/transparencia/licitacoes/pregao-eletronico/pregao-

eletronico-2023/pregao-eletronico-2023

Escola Superior do Ministério Ptblico da Unido
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CLCE- Central de Licitacoes e Cotagdes Eletronicas
Sede: SGAS 603, lote 22 | CEP 70200-630 | Brasilia - DF
Telefone: (61) 3553-5441

CLCE@ESCOLA .MPU.MP.BR

CONSTITUEM ANEXOS DESTE EDITAL, DELE FAZENDO PARTE INTEGRANTE.

ANEXO I Termo de Referéncia

ANEXO II  [Planilha de Precos de Referéncia

ANEXO III | Modelo de Minuta da Ata de Registro de Pregos

ANEXO IV [Modelo de Minuta do Contrato

ANEXO V Modelo de declaragdo de auséncia de parentesco - Resolugcdo n. 37/2009 - CNMP

IANEXO VI  [Modelo de Declaragdo de Concordancia - Portaria ESMPU n. 21/20170

A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, UASG 200234,
sediada no SGAS, Avenida L.2 Sul, Quadra 603, Lote 22, Brasilia-DF, por meio do Secretario de
Administragdo e Ordenador de Despesas, torna publico para ciéncia dos interessados, que na data e
horarios estabelecidos na folha de rosto, por meio do enderego
eletronico https//www.gov.br/compras/pt-br/, realizara licitacdo, para registro de precos, na
modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, utilizando os recursos de
tecnologia da informagdo — Internet, com fornecimento parcelado dos bens.

O procedimento licitatorio sera regido pelas seguintes normas: Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002;
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019; Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013; Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Instru¢cdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26
de maio de 2017, n® 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugcdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de
janeiro de 2010; subsidiariamente a Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993; ¢ demais normas pertinentes,
subordinado as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Edital.

CAPITULO I -DO OBJETO

1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para o Registro de Pregos,
para a contratacdo de empresa especializada em fornecer, sob demanda, junto a Escola Superior do
Ministério Ptblico da Unido (ESMPU), nos moldes do preconizado na legislagdo pertinente, servigos
continuados de infraestrutura e apoio logistico, compreendendo hospedagem, alimentagao, logistica para
eventos, transporte, traducdo simultdnea, traducdo de textos, intérprete de libras, locacdo de salas,
auditorios e outros correlatos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

2. A licitagdo sera dividida em 3 grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu
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mteresse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

3. O critério de julgamento adotado serda o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

4. As especificagdes técnicas do objeto estdo disciplinadas no Anexo I do Edital (Termo de Referéncia).

5. Em caso de discordancia entre as especificagdes do objeto contidas no Comprasnet e as constantes
neste edital, prevalecerdo as constantes neste edital.

CAPITULO II - DO REGISTRO DE PRECOS

1. Nao sera permitida a adesdo a Ata de Registro de Precos decorrente deste Pregio Eletronico.

CAPITULO III - DO CREDENCIAMENTO

1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos
mteressados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes a
este Pregdo.

5. O Ilicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacgdo, devendo proceder, imediatamente,
a corregdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

7. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo.

CAPITULO IV — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

2. Nao poderao participar desta licitacao:
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a) empresas impedidas de licitar ou contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02;

b) empresas suspensas de participar de licitacdo ou impedida de contratar com a ESMPU, nos termos
do art. 87, III, da Lei 8.666/93;

¢) empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdo Publica (nos termos
do art. 87, 1V, da Lei 8.666/93);

d) empresas declaradas inidoneas para licitar com a Administracdo Publica Federal, nos termos do art.
46 da Lei 8.443/92;

e) empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, na forma da Lei 8429/1992;
f) empresas que estejam constituidas sob a forma de conso6rcio;

g) empresas concordatarias, em processo falimentar, em recuperacio judicial ou que hajam tido
sua faléncia declarada, que se encontrem sob concurso de credores ou em dissolugao ou em liquidagao;

h) empresas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais;

i) empresas cujo estatuto ou contrato social nao inclua ramo de atividade compativel com o objeto
desta licitacdo;

j) empresas prestadoras de servicos que tenham como socios, gerentes ou diretores, membro ou
servidor (este quando ocupante de cargo de direcdo) da ESMPU, conjuge, companheiro ou parente até
o terceiro grau, inclusive, conforme a Resolugdo 37/2009 - CNMP; Considera-se participagdo
mdireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista entre o autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, € o licitante ou responsavel pelos servigos,
fornecimentos e obras, incluindo- se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios. O disposto
no neste item aplica-se aos membros da comissdo de licitacdo, conforme disposicdes previstas no art. 9°
da Lein® 8.666/93. e

1) quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lein® 8.666/93.

CAPITULO V - DA IMPUGNACAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
poderd impugnar o ato convocatorio do pregdo, na forma eletronica.

1.1. O Pregoeiro decidira sobre a impugnacio no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do
recebimento da impugnacdo e, sendo acolhida, sera definida e publicada nova data para realizagdo do
certame.

2.0s pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessfo publica,
exclusivamente por meio eletronico via Internet, no endereco www.gov.br ou clce@escola.mpu.mp.br.

2.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado
da data de recebimento do pedido, ¢ podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragdo do Termo de Referéncia e outros instrumentos auxiliares a licitago.
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3. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo postadas no quadro de avisos do sistema
Comprasnet, assim como na pagina da Transparéncia da ESMPU e vinculardo os participantes e a
Administracao.

CAPITULO VI - DA PROPOSTA DE PRECOS

1. O [icitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

1.1. Valor unitario e total dos itens;
1.2. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes referente a especificacdo do Termo de Referéncia.
2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao
dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo da Planilha de Precos de Referéncia,
conforme Anexo II deste Edital;

4. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
mncisos do §1° do artigo 57 da Lein® 8.666, de 1993.

5. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades
da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais
de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se
necessario e cabivel, de adequag@o contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do
inciso I do art. 65 da Lein. 8.666/93 ¢ nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6. A empresa ¢ a unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou
cotagdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientagdes a seguir:

6.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serda mantido durante toda a execucdo
contratual;

6.2. cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da planilha
e havera glosa, quando do pagamento, e¢/ou reducdo, quando da repactuagdo, para fins de total
ressarcimento do débito.

7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer
tempo, comprovagdo da adequac@o dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.



8. Independentemente do percentual de tributo nserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

10. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

11. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacio.

12. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

13. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

14. No caso do prazo de validade da proposta ser omitido na proposta, o Pregoeiro entendera como
sendo igual ao previsto no item 11.

CAPITULO VII -DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-
4 automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacio exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°da LC n® 123, de 2006.

5. Incumbirad ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da mnobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema



7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento
da proposta.

8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento do envio
de lances.

9. Como condi¢ao para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio
do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

9.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

9.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

9.1.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
9.2 . que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

9.3. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta
em conformidade com as exigéncias editalicias;

9.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

9.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢do;

9.6. que ndao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo
Federal;

9.7. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam
as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lein® 8.213, de 24
de julho de 1991.

10. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital

Obs.: As declaragoes citadas serdo impressas pelo Pregoeiro. Na impossibilidade de tal procedimento
por falha na insercdo ou problema no sistema, a licitante devera apresenta-las, quando solicitadas pelo
Pregoeiro.

CAPITULO VIII - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA



1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletronico na
mternet (www.gov.br), na data, horario e local indicados neste Edital.

2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital ou que contenham vicios
msanaveis, ilegalidades ou ndo apresentem especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante

2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitac@o.

3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

4. A comunicagdo entre o pregoeiro ¢ as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em campo
proprio do sistema eletronico.

5. A licitante devera acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo publica deste
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da mnobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema, pelo pregoeiro ou de desconexdo.

CAPITULO IX - DA FORMULACAO DOS LANCES

1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, momento em que as licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

1.1. O lance deveri ser ofertado pelo valor total do grupo.

2. A licitante serda imediatamente informada do recebimento do lance e do respectivo horario e valor
consignado no registro.

3. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas neste Edital.

4. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de RS 0,01 (um) centavo.

6. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderd ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7. Sera adotado para o envio de lances no pregiao eletronico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.



8. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

9. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

10. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-
4 automaticamente.

11. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecug@o do melhor preco.

12. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Gestdao do Ministério da Economia;

12.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.

13. Nio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregio, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

16. Quando a desconexdao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa ¢ reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacio.

17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, quando houver, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°
8.538, de 2015.

19. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

20. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagio automatica para tanto.

21. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo,



para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

22. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

23. A ordem de apresentacdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificacdo, de
maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

24. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 3°, § 2°, da Lein® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

24.1. prestados por empresas brasileiras;
24.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

24.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabiltado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo.

25. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

CAPITULO X - DA NEGOCIACAO

1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante
que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratagdo, ndo se admitindo negociar condigdes
diferentes das previstas neste Edital.

2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

3. Ficara facultado ao pregoeiro estabelecer um prazo maximo de tempo para que a licitante manifeste-
se no chat do sistema Comprasnet, quando convocada a negociac¢do ou ao esclarecimento de duvidas.

4. A auséncia de manifestagcdo por parte da licitante, relativamente ao subitem anterior, podera ocasionar
a desclassificagdo da licitante do certame.

CAPITULO XI — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1. Encerrada a etapa de negocia¢ao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo umico do art. 7° e no § 9°
do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

1.1. Sera adotado o critério de julgamento do tipo menor preco GLOBAL por grupo.

2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MPDG n. 5/2017, que:



2.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital
2.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
2.3. ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

2.4. apresentar preco final superior ao pre¢o maximo fixado no Anexo II, Planilha de Precos de
Referéncia (Acorddo n® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar prego manifestamente
mexequivel,

2.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

2.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos ¢ salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais ¢ instalagdes de propriedade do proprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

2.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
mstrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lein® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N.
5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, ¢ a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante ¢ evidente pela analise
da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatdria a realizacdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que findamentam a suspeita.

6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte ¢ quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata.

7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nao
aceitacio da proposta.

8. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, ¢ formalmente aceita pelo Pregoeiro.

9. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao preco ou
quaisquer outras condi¢des que importem em modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas
as alteragOes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma
alteracdo do conteudo e das condicdes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
licitantes.



9.1. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverdo refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

9.2. O Pregoeiro analisarda a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Proposta com
aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias
envolvidas na contratagao;

9.3. Erros no preenchimento da Planilha de Pregos nao constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao
haja majoragdo do preco.

9.4. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

9.5. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢io a indicagao de recolhimento
de impostos e contribuicoes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

12. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

13. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, quando houver, sempre que a proposta nao for aceita, ¢ antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 ¢ 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

14. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacao do licitante,
observado o disposto neste Edital

CAPITULO XII - DA HABILITACAO

1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. SICAF;

b. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https:/certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/): Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS; Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justi¢a; ) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por
[licitos Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

1.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lein® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

1.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

1.3. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

1.4. O Iicitante sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao.

2. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante iabilitado, por falta de condicao
de participagao.

3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo do licitantes sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018.

3.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018, mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

3.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da
proposta, a respectiva documentagao atualizada.

3.3. O descumprimento do subitem acima implicara a nabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(0es) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacio.

5. Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderdo ser os ja exigidos
para fins de habilitacdo no instrumento convocatdrio. Em outras palavras, ndo se trata de uma segunda
oportunidade para envio de documentos de habilitacdo. A diligencia em questdo permite, apenas, a
solicitagdo de documentos outros para confirmag@o dos ja apresentados, sendo exemplo a requisicao de
copia de contrato de prestagdo de servicos que tenha embasado a emissdao de atestado de capacidade
técnica ja apresentado.

6. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagcdo a mtegridade do
documento digital.

7. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do



recolhimento dessas contribuicdes.

9. A comprovagdo da regularidade fiscal ¢ trabalhista, da qualificacdo econémico-financeira e da
habilitagdo juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que
a empresa estiver habilitada no referido sistema.

10. Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no SICAF, deverdo apresentar a seguinte
documentacao relativa a Habilitagao Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista:

I — Habilitacao Juridica:
a) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo em vigor (estatuto ou contrato social), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais ou empresa individual (EIRELI) de responsabilidade limitada;

¢) inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores, no caso de sociedade simples;

d) ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971, no caso de cooperativa;

OBSERVACAO: Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacio respectiva.

II — Regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de regularidade com a Fazenda Nacional,

¢) prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante;
d) prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

OBSERVACAO: Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacio de declaracio da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11. As empresas, cadastradas oundo no SICAF, deverdo apresentar, ainda, a seguinte documentacao:
III - Qualificacao Técnica

a) Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacio de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.



1. Considerar-se-a4 como pertinente ¢ compativel, em caracteristicas ¢ quantidades, com o(s) objeto(s)
da presente licitagdo, a comprovacdo de qualificagdo técnico-operacional da prestacdo de servigos, por
meio de atestados, nos seguintes termos, concomitantes:

Lote 1: Hospedagem, Transporte e Recursos Materiais:

e Realizacdo de Reservas de Apartamento muito confortavel, com café da manha — 25 diarias tipo single, no
minimo;
e Refeicdo no Hotel com bebida ndo alcdolica — 25 pessoas, no minimo;

Lote 2: Recursos Humanos:

e Prestacao de 10 servicos de traducao de texto/documentos; em quantitativos minimos de 10;
e Prestacdo de servico de Mestre de cerimdnia, de Cerimonialista ¢ de Recepcionista, em quantitativos
minimos de 10 eventos;

Lote 3: Alimentacio:

e Prestagdo de servico de Petit four e pdo de queijo, de coffee break e de Coquetel, em quantitativos
minimos de 50 eventos.

2. Para a comprovacdo do quantitativo minimo do servigo, serd admitida a apresentagdo de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de
comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contrata¢do, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

2. Sera aceito o somatorio de atestados para fins de qualificagdo técnico-operacional.

3. O atestado devera conter a identificagdo do 6rgio da Administragao Publica ou empresa emitente, a
identificacdo do contrato extinto ou vigente de prestacdo de servigos e a discriminagdo dos servigos
executados e quantitativos de pessoal empregada.

4. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

5. A empresa deverd apresentar atestado comprovando que executou servicos compativeis com o
objeto licitado por periodo ndo inferior a 2 (dois) anos.

6. Para a comprovagdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos, serd aceito o somatorio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os dois anos serem ininterruptos, conforme item
10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para execugao em prazo inferior, conforme
item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8. O licttante disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

b) As empresas deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por meio de:

1. Certificado valido de cadastramento obrigatorio no Ministério do Turismo, 0o CADASTUR, conforme
art. 22 e o art.30, inciso 1° e 2° da Lei 11.771/2008. e nos termos do Decreto N° 7.381/10,



demonstrando que a licitante esta autorizada a prestar servico de organizacdo de eventos.

2. Realizagdo de 10 reservas de Apartamento muito confortavel, com café da manha e refeicdo no Hotel
com bebida ndo alcoolica, com 6tima avaliacao pelos hospedes;

3. Realizacdo de prestagdo de servico de Petit four e pdo de queijo, coffee break e Coquetel, em 50
eventos, com publico de 50 a 100 pessoas;

4. Realizacdo de 10 servicos de traducdo de texto/documentos;

5. Realizacdo de prestacdo de servico de Mestre de cerimonia, Cerimonialista e Recepcionista, em
5 eventos com publico igual ou superior a 50 pessoas;

IV — Qualifica¢ao Econémico-Financeira:

a) certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

b) balango patrimonial ¢ demonstragdes contabeis do iltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

1) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango
patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

2) ¢ admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social

¢) comprovagao da boa situacdo financeira da empresa mediante obten¢do de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das
seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

d) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio
liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

12. O Ilicitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do



tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango
patrimonial e das demonstragdes contabeis do tiltimo exercicio.

13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que
atenda a todas as demais exigéncias do edital.

14. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitacao.

15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, apos a
declarac@o do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

16. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo
do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocag@o dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificac@o, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e
trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera
a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

19. Nos itens ndo exclusivos a microempresas € empresas de pequeno porte, quando houver, ocorrendo
mabilitacdo, havera nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 ¢ 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da
proposta subsequente.

20. O Iicitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto ¢, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
mabilitacdo, além da aplicagao das sangdes cabiveis.

21. Nao havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacdo recaira sobre
o(s) tem(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante
nos remanescentes.

22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

CAPITULO XIII - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS VENCEDORA

1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar da solicitacido do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu



representante legal.
1.2. estar devidamente ajustada ao lance vencedor ou valor negociado;

1.3. conter a indicagdo do banco, numero da conta e¢ agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitirio em algarismos € o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lein® 8.666/93).

5. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos € os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacdo.

7. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

8. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser entregues na Comissdo
Permanente de Licitagdo da ESMPU, no endereco: SGAS, Av. L2 Sul, Quadra 603, Lote 22, Sala
101-1, Brasilia/DF- CEP: 70.200-640.

9. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.

CAPITULO XIV — DA DECLARACAO DE VENCEDOR

1. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante classificada em primeiro lugar e
devidamente habilitada sera declarada vencedora pelo Pregoeiro.

CAPITULO XV — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista
de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto €,
mndicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motiva¢ao da intengao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

3.Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condigoes de



admissibilidade do recurso.

4. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a decadéncia
desse direito.

5. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar
as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comecardo a
contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispenséveis a defesa de seus interesses.

6. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
neste Edital.

CAPITULO XVI - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
1. A sessdo publica podera ser reaberta:

1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizagdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacdo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

3. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

4. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

CAPITULO XVII —- DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

1. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatorio.

CAPITULO XVIII - DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA E DO TERMO
DE CONTRATO

1. ATENCAO: A ESMPU solicitardA que a Licitante Vencedora se credencie como “usurio
externo” no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI). para fins de assinatura eletronica dos
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documentos inerentes a contratacio, de acordo com o disposto no art. 16, Secdo I, Portaria
ESMPU n. 21/2017.

2. Para o cadastro como usudrio externo no SEI ¢ necesséario o preenchimento de formulario proprio
que devera ser entregue pessoalmente ou pela via postal ao Nicleo de Protocolo, Expedicdo e Arquivo
da ESMPU contendo a seguinte documentagao:

I — Pessoa Fisica:

a) Declara¢do de concordancia;

b) Documento de identidade;

¢) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

II — Pessoa Juridica:

a) Declaragdo de concordancia;

b) Documento de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal;
¢) Ato constitutivo e suas alteragoes, devidamente registrados;

d) Ato de nomeagdo ou eleicdo de dirigentes ou procuragcdo, quando for o caso, devidamente
registrados;

¢) Cadastro nacional de pessoa juridica - CNPJ.

3. Serao aceitos como documento de identidade: cédula de identidade expedida por Secretaria de
Seguranga Publica (RG); Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH); carteira de trabalho e previdéncia
social — CTPS; passaporte; carteira funcional expedida por 6rgdo publico, reconhecida por lei federal
como documento de identidade valido em todo territdrio nacional; carteira de identidade expedida por
orgao fiscalizador do exercicio de profissdo regulamentada por lei;

4. No caso de entrega presencial, a autenticacdo dos documentos relacionados no item 2 podera ser
efetuada por servidor da ESMPU, mediante apresentagdo do respectivo original; alternativamente,
poderdo ser enviadas copias via postal desde que autenticadas em cartorio;

5. A declaracdo de concordincia podera ser assinada eletronicamente com emprego de
certificado digital emitido no Ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil) ou pessoalmente no local, sem necessidade de reconhecimento de firma; ou,
alternativamente, podera ser enviada via postal, desde que com firma reconhecida em cartorio;

6. A ESMPU podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo dos documentos originais, fixando
prazo para cumprimento.

7. O credenciamento estd condicionado a aceitagdo das regras do SEI pelo usudrio externo que se
responsabilizara pelo uso indevido do sistema nas esferas administrativa, civil e penal.

8. Apos a homologacdo da licitacdo e verificada a pertinéncia dos dados cadastrados com a respectiva
documentacdo de credenciamento do usudrio externo, a Licitante Vencedora serd convocada, por
oficio enviado eletronicamente, para assinatura digital do termo contratual ou instrumento
equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacio das penalidades previstas
neste Edital.




9. Se a Licitante Vencedora ndo assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente sem justificativa
por escrito e aceita pelo Secretario de Administragdo/ESMPU, restara caduco o seu direito de
vencedora, sujeitando-se as sangdes previstas neste Edital.

10. Ocorrendo a hipotese prevista no item acima, o objeto da presente licitagao podera ser adjudicado
as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, e de acordo com as propostas apresentadas.

11. Previamente a formalizagdo da contratacdo, a ESMPU realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel proibicdo de contratar com o Poder Publico e verificar a manutencdo das condigdes de
habilitagao.

12. Constatada a iwrregularidade no SICAF, a ESMPU poderd convocar o licitante subsequente na
ordem de classificag@o, para assinar o contrato.

CAPITULO XIX- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lein® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

1.2. apresentar documentagao falsa;

1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
1.4 ensejar o retardamento da execucao do objeto;

1.5. ndo mantiver a proposta;

1.6. cometer fraude fiscal;

1.7 comportar-se de modo inidoneo;

2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigoes de
participag@o, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

3. O Iicitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagdo;

3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
licitante;

3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

3.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de



até cinco anos;

3.5. Declaragdo de midoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
ptblica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

6. A apuracao ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo
Civil

9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lein® 9.784, de 1999.

10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade, bem como as porcentagens e prazos estipulados na tabela a seguir:

SANCAO
OCORRENCIA
IMPEDIMENTO
MULTA _
SUSPENSAO
. ~ . . L Ao
I Deixar de entregar documentacio exigidajaté 2% sobre o valor até 4 (quatro) meses
para o certame proposta
Fazer declaracio falsa ou
apresentar documentacio falsa
Declaragdo falsa quanto as condigoes de
participacao;
Declaragdo falsa quanto ao enquadramento| , o . :
I como ME/EPP: at¢ 10% do wvalor dafjaté 24 (vinte e quatro)
proposta meses




Conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitagdo, mesmo apos o
encerramento da fase de lances;

Atos como os descritos nos artigos 90, 92, 93,
94,95 ¢ 97 da Lein.®° 8.666/93.

Il

Ensejar o retardamento da execucio do
certame

Acdo ou omissdo do licitante que prejudique o
bom andamento do certame, evidencie tentativa
de inducdo a erro no julgamento, ou ainda que
atrase a assinatura do contrato ou ata de registro
de precos

at¢ 10%
proposta

do wvalor da

até 6 (seis) meses

v

N2ao manter a proposta

Auséncia do envio ou envio fora do prazo;
Recusa do envio do seu detalhamento, quando
exigivel;

Pedido de desclassificagdo da proposta, quando
nao for fundamentada a demonstracdo de
vicio ou falha na sua elaboragdo que evidencie a
impossibilidade de seu cumprimento.

at¢ 10%
proposta

do wvalor da

até 4 (quatro) meses

Comporta-se de modo inidoneo

A pratica de atos direcionados a prejudicar o
bom andamento do certame ou do contrato, tais
como: frustrar ou fraudar o carater competitivo

do procedimento licitatorio, agir em conluio oufaté 15% do valor da

em desconformidade com a lei, nduzr
deliberadamente a erro no julgamento, prestar
mformacgdes falsas, apresentar documentagdo
com informagdes inveridicas, ou que contenha
emenda ou rasura, destinados a prejudicar a
veracidade de suas informagoes;

proposta

até 24 (vinte e quatro)
meses

Cometer fraude fiscal

Pratica de qualquer ato destinado a obtencao de
vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro
a Administra¢do Publica.

at¢ 20% do valor da
proposta/contrato

até 40 (quarenta) meses

VII

Niao regularizar a documentacio relativa
a regularidade fiscal, trabalhista e/ou
previdencidria, no prazo determinado.

até 1% sobre o valor da
proposta

até 2 (dois) meses

VIII

Nao assinar o contrato ou a ata de registro
de precos ou instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta

att  10% do
proposta

valor

até 6 (seis) meses




11. As penas relativas as infragdes administrativas previstas no item 1, serdo agravadas em 50%
(cinquenta por cento) de sua pena-base, para cada agravante, até o limite de 60 (sessenta) meses, em
decorréncia do seguinte:

I - quando restar comprovado que o licitante ou contratado tenha sofrido registro de 3 (trés) ou mais
penalidades no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF em decorréncia da
pratica de qualquer das condutas tipificadas no presente Edital nos 12 (doze) meses que antecederam o
fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

II - quando restar comprovado que o licitante tenha sido desclassificado, tenha sua proposta recusada
ou seja abilitado em razio de sua notdria impossibilidade de atendimento ao estabelecido no edital de
licitacdo;

III - quando o licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo; ou

IV - quando restar comprovado que o licitante tenha prestado declaracao falsa de que € beneficiario do
tratamento diferenciado concedido em legislagcdo especifica.

12. As penas relativas as infracGes administrativas previstas nos subitens 1.1., 1.3., 1.4., 1.5., do item 1,
poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta por cento), uma unica vez, apos a incidéncia do previsto
no item 11, quando ndo tenha havido nenhum dano a Administragdo, em decorréncia de qualquer das
seguintes atenuantes:

I - a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel
do licitante ou contratado;

IT - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagdo que contenha vicios ou
omissdes para os quais nio tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificagdo, desde que
devidamente comprovado; ou

Il - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que ndo atendeu as
exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento e a auséncia de
dolo;

13. A penalidade prevista no subitem 1.3, do item 1, deste Capitulo, podera ser afastada quando tenha
ocorrido a entrega da documentacdo fora dos prazos estabelecidos, desde que ndo tenha acarretado
prejuizos & Administragao, observando-se ainda, cumulativamente:

I - a auséncia de dolo na conduta;

IT - que a documentacdo entregue esteja correta e adequada ao que foi solicitado;

III - que o eventual atraso no cumprimento dos prazos ndo seja superior a sua quarta parte;

IV - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitacdo de prorrogagdo dos prazos;

V - que a penalidade esteja estabelecida em prazo ndo superior a 2 (dois) meses; €

VI - que o licitante faltoso ndo tenha sofrido registro de penalidade no SICAF em decorréncia da pratica
de qualquer das condutas tipificadas na presente norma em procedimentos licitatorios ou contratagdes
ocorridos nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em razio do qual sera aplicada a penalidade.

14. Quando a agdo ou omiss@o do licitante ou contratante ensejar o enquadramento da conduta em tipos
distintos, prevalecera aquele que comina a sancao mais grave.

15. Na apuragcdo dos fatos, a Administragdo atuara com base no principio da boa-f& objetiva,
assegurando ao licitante a ampla defesa e o contraditorio, o direito de juntar todo e qualquer meio de
prova necessario a sua defesa, podendo, inclusive, requerer diligéncias.

16. A Administragdo formara sua conviccdo com base na demonstracdo dos fatos ¢ condutas
praticadas, devendo, quando necessario, promover diligéncias para a apuracdo da veracidade dos
documentos e informagdes apresentadas na defesa.

17. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.



18. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de Referéncia.

19. Os atos administrativos de aplicagdo das sangdes previstas neste Capitulo, serdo publicados
resumidamente no Diario Oficial da Unido.

20. A aplicagdo das sangdes previstas no art. 7° da Lein. 10.520/2002 ¢ de competéncia do Secretario
de Administracdo da ESMPU, conforme o art. 72, inciso XIV do Regimento Interno, aprovado pela
Resolugdo CONAD n° 05, de 22 de junho de 2020 e a sancdo prevista no inciso IV do art. 87 da Lei
n. 8.666/93 ¢ de competéncia do Diretor-Geral da ESMPU.

CAPITULO XX - DO PAGAMENTO

1. O pagamento ocorrerd na forma disciplinada no Termo de Referéncia, constante do Anexo I deste
Edital

CAPITULO XXI — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

1. As obrigagdes da Contratante ¢ da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
constante do Anexo I deste Edital.

CAPITULO XXII - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia, constante do Anexo I deste Edital.

CAPITULO XXIII - DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

1. Ap6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado.

2. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame em
relagdo ao licitante melhor classificado.

3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual apresentada durante a
fase competitiva.

4. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e
somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro
cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

CAPITULO XXIV - DAS DISPOSICOES FINAIS



1. Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes por apresentarem documentagdo e/ou elaborarem
proposta relativa ao presente pregio.

2. E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a nstrugdo do processo.

3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do licitante,
desde que, durante a realizacdo da sessdo publica do pregdo, seja possivel a afericdo da sua qualificacdo
e a exata compreensao da sua proposta.

4. A ESMPU fica reservado o direito de revogar a presente licitagio por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito ¢ devidamente fundamentado (artigo 49 da Lei
n°® 8.666/93).

5. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, de comprovada
repercussao nos precos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o
caso (Lein® 8.666/93, art. 65, § 5°).

6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da homologagdo da licitagdo sem que haja convocacdo para
assinatura do termo de contrato ou aceitacdo do instrumento equivalente, os licitantes estardo
automaticamente liberados dos compromissos assumidos.

7. Independente de declaragdo expressa, a simples participacao nesta licitacdo implica aceitagdo plena
das condicdes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o licitante que,
tendo-o aceito sem obje¢do, vier, apos o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades.

8. Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

9. Havendo quaisquer procedimentos de carater meramente protelatorios, comportamentos
madequados, indicios de fraude ou de conluio por parte de licitantes ou interessados em participar da
licitacdo, o Pregoeiro comunicara o fato as autoridades competentes, para as providéncias cabiveis.

10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. SO se iciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

11. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos, para a contratagdo de empresa especializada em fornecer, sob demanda, junto
a Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU), nos moldes do preconizado na legislagcao
pertinente, servicos continuados de infraestrutura e apoio logistico, compreendendo hospedagem,
alimentacdo, logistica para eventos, transporte, traducdo simultanea, tradugdo de textos, intérprete de
libras, locagdo de salas, auditorios e outros correlatos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo e em seus Anexos.



2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Da necessidade da contrata¢dao

2.1.1. Conforme Regimento Interno (Resolugdo CONAD n° 05, de 22 de junho de 2020), a ESMPU
tem como missdo formar membros e servidores do Ministério Publico da Unido para atuagao profissional
eficaz, visando ao cumprimento de suas fungdes institucionais. A Escola tem como objetivos:

“l - promover atividades que visem a capacitagdo técnico-profissional dos membros e servidores do
MPU no desempenho de suas fungdes institucionais;

IT - promover, em parceria com os ramos do MPU, cursos oficiais de ingresso, que constituem etapa
obrigatoria do processo de vitaliciamento na carreira;

III - desenvolver projetos e programas de pesquisa;
IV - disseminar a producdo de conhecimentos; e

V - zelar pelo reconhecimento e pela valorizagdo do Ministério Piblico como instituicdo essencial a
fun¢do jurisdicional do Estado™.

2.1.2. Além dos objetivos supracitados, o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI 2020-2024 traz
a capacitagdo de membros e servidores para uma atuagdo que gere impacto istitucional € social num
mundo intercultural, dindmico e interconectado como um objetivo na perspectiva ensino e extensdo. E a
realizacdo de projetos de extensdo e a participacdo de organismos e instituigdes internacionais em
atividades de extensdo como meta na mesma perspectiva. Na perspectiva da Gestio, o PDI apresenta a
garantia da acessibilidade nas acdes da ESMPU como uma meta institucional.

2.1.3. Assim, para o alcance da missdo e dos objetivos nstitucionais e para atender as demandas
norteadores elencadas no PDI 2020-2024, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada
nos servigos citados, com comprovada experiéncia, a fim de que a ESMPU tenha a sua disposi¢ao toda
a infraestrutura necessaria para a realizagdo de suas atividades académicas.

2.1.4. Tendo em vista a quantidade de itens e suas especificidades, os itens de infraestrutura foram
subdivididos em trés lotes agrupados da seguinte maneira: recursos humanos; alimentacdo; e
hospedagem, transporte e recursos materiais, conforme detalhado no Anexo. Este apresenta, ainda, os
quantitativos propostos de cada item de acordo com a demanda do ano de 2022, o ultimo termo de
referéncia com itens similares e a expectativa de incremento de cursos presenciais em 2023 e 2024.

2.2. Da opgao pelo Sistema de Registro de Pregos

2.2.1. De acordo com o art. 3°, do Decreto 7.892/2013, o Sistema de Registro de Precos podera ser
adotado nas seguintes hipoteses, dentre outras:

“I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes frequentes;

()

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracdo”.



2.2.2. Apesar de existir um Plano de Atividades, que inclui todas as atividades que ocorrerdo no ano,
ndo ha como prever de forma assertiva as quantidades dos itens de infraestrutura que serdo necessarios
no decorrer do periodo. Além disso, o Plano de Atividades de 2023 ainda ndo foi aprovado pela
Dire¢ao-Geral da ESMPU.

2.2.3. Ademais, pelo fato de se tratar de demanda frequente, com contratagdes pontuais, a opgao pelo
Registro de Precos mostra-se mais segura e preza pela gestdo eficiente e econdomica na Administracao
Publica.

2.3. Opgao pelo critério de menor valor global por lote

2.3.1. E vantajoso para a Administragdo Publica que o objeto desta contratagdo seja dividido em
trés lotes, conforme Anexo, para que haja maior economia de escala e que a empresa vencedora tenha
maior expertise no fornecimento dos servicos.

2.3.2. O julgamento das propostas se dara pelo menor valor global do lote, observando-se os limites
dos valores de referéncia unitarios de cada item.

2.4. Do carater continuo da contratagdo

2.4.1. A contratagdo pretendida devera estender-se por mais de um exercicio financeiro, pois a
mterrupcdo dos servigos podera comprometer a realizagdo de eventos, que estdo relacionados ao
desenvolvimento de diversas atividades finalisticas da ESMPU.

2.4.2. Os servicos referidos encontram-se perfeitamente enquadrados como servicos de natureza
continuada, na forma estabelecida no artigo 57, inciso 11, da Lein.® 8.666/1993.

3. DA FUNDAMENTACAO

3.1. A contratagdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal na Lei n® 8.666/1993, Lei n°
10.520/2002, Decreto n° 3.555/2000, Decreto n° 10.024/2019 e Decreto n° 7.892/2013, no que
couber.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Conforme paragrafo tnico do artigo 1° da Lein® 10.520/2002, os servigos a serem contratados sao
de natureza comum, cujos padrdes de desempenho e de qualidade estio objetivamente definidos por
meio de especificacdes usuais no mercado.

5. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO
5.1. Caracterizacdo ¢ Quantificagdo do Objeto

5.1.1. Os servigos de alimentacdo, recursos humanos e hospedagem, transporte e recursos materiais,
bem como as suas quantidades estdo discriminados no Anexo - I deste Termo de Referéncia.

5.2. Os itens constantes do Anexo I serdo solicitados, por demanda, conforme a necessidade da
atividade, por Ordem de Servigo emitida pela ESMPU, na qual serdo indicados:



5.2.1. Item de servigo;
5.2.2. Quantidade do(s) servigo(s);
5.2.3. Local, data e horario da prestacao do servigo.

5.3. Em cada Ordem de Servigo serdao especificados os itens solicitados e podera ser composta de um
ou mais de um item de servigo, pois cada atividade académica tem sua demanda especifica.

6 - DA DESCRICAO DOS SERVICOS
6.1. LOTE 1 — Hospedagem, Transporte ¢ Recursos Materiais
6.1.1. HOSPEDAGEM

6.1.1.1. A CONTRATADA devera oferecer servicos de hospedagem em hotéis situados em Brasilia
previamente aprovados pela ESMPU.

6.1.1.2. A CONTRATADA somente poderd autorizar alimentacdo para o hospede quando
expressamente autorizada pela CONTRATANTE e, nesta situacdo, as refeicdes poderdo ser
acompanhadas apenas de agua, suco ou refrigerante. No hotel, fora dos horarios de refeigao (almoco
e/ou jantar), sera permitido ao hospede o consumo de agua mineral. Quaisquer despesas extras, como
de acompanhantes, lavanderia, telefone, frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do hospede e
deverdo ser pagas no momento do check-out.

6.1.1.2. A CONTRATADA devera prestar junto aos hotéis garantia de nio apresentacdo (no-show),

somente quando exigido pelo estabelecimento, com eficacia apenas para o primeiro dia da reserva.
Ademais, para os casos em que houver necessidade de entrada antecipada nos hotéis, entre 8h (oito
horas) e 12h (doze horas), bem como estadia estendida até¢ as 18h (dezoito horas), a empresa devera
garantir a cobranga de, no maximo, 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria.

6.1.1.3. O faturamento do servico de hospedagem e consumo devera ser comprovado mediante
apresentacdo dos respectivos comprovantes, assinados pelos hospedes.

6.1.1.4. Os estabelecimentos hoteleiros devem atender aos critérios minimos relacionados a seguir:
- Circutto interno de TV em areas comuns;

- Meios para controle do uso dos coftes;

- Gerador de emergéncia com partida automatica;

- Servigos de reserva com atendimento bilingue 12h por dia;

- Servigco de recepgao 24h;

- Servigo de telefonia 24h com telefonista bilingue;

- Servigo de refeicdes leves nas Unidades Habitacionais;



- Local fechado e com procedimento de controle para guarda de bagagem,

- Sistema informatizado de check-in e check-out.

- Unidades Habitacionais com minimo de 16m?2;

- Banheiro com area igual ou superior a 4m2;

- Mesa de trabalho com iluminagao propria, ponto de energia e de telefone;

- Cofres para guarda de valores em pelo menos 70% das unidades;

- Equipamento telefonico nas areas sociais;

- Café da manha, almogo e jantar regular no restaurante principal (buffet ou a la carte);

- Escritorio virtual equipado com computadores, telefone, impressora, acesso a internet e mobiliario
adequado, novos ou bem conservados;

- Acesso a internet em 100% das unidades;

- Local adequado para armazenamento de residuos solidos;

- Sistema de seguranca contra incéndios aprovado pela autoridade competente;
- Revestimentos de parede ¢ de piso novos ou em bom estado de conservagao;

- Ambientes salubres, livres de odores causados por mofo, por limpeza precéria de cortinas, tapetes e
carpetes, por moveis e decoragdes antigos € malconservados, por umidade ou por instalagdes
hidraulicas defeituosas;

- Ambientes com sinalizagdo adequada, padronizada, livre de poluigdo visual causada por cartazes ou
letreiros fixados em locais inapropriados;

- Elevadores de servigo e sociais em hall separados (em prédios com mais de dois andares);
- Previsdo de quartos para portadores de necessidades especiais;

- Enquanto perdurar a pandemia da COVID-19, os estabelecimentos hoteleiros deverdo seguir todos os
protocolos de saude para a prevengao do Coronavirus, assegurando a integridade e a qualidade de vida
dos hospedes, seguindo as recomendagdes da Organizagdo Mundial de Saude e do Ministério da
Saude.

6.1.2. TRANSPORTE

6.1.2.1. A utilizagdo de transporte se dara por membros, servidores e colaboradores eventuais. Sempre
que solicitado, o transporte devera ser disponibilizado em veiculo com acessibilidade a portadores de
necessidades especiais, podendo ser urbano ou interestadual, conforme Anexo.

6.1.2.2. Os veiculos deverdo estar com os impostos, taxas e autorizagdes do Detran atualizados, bem
como possuir equipamentos de seguranca, tais como: cintos de seguranga, extimtores de incéndio e
outros.



6.1.3. RECURSOS MATERIAIS

6.1.3.1. Consiste na locacdo de dependéncias e mobilidrio para a realizacao das atividades da ESMPU,
conforme descri¢ao do Anexo deste Termo de Referéncia.

6.1.3.2. A definicao do espago a ser locado e do mobilidrio dependera de prévia analise e aprovagao
pela ESMPU.

6.1.3.3 A CONTRATADA devera providenciar a locagdo de instalagdes e mobilidrios demandados
pela CONTRATANTE, para a realizacdo das atividades, em conformidade com as especificagdes
constantes do Anexo deste termo.

6.1.3.4. O mobilidrio solicitado devera estar em bom estado de conservagdo e manutengdo, nao
podendo apresentar arranhdes visiveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, instabilidades,
marcas de ferrugem ou revestimento descascados, estruturas descoladas ou quebradas ou qualquer
defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como emrisco a seguranca dos usuarios.

6.1.3.5. Os mobiliarios devem segur um mesmo padrio de forma que o ambiente se apresente
harmonioso e agradavel.

6.1.3.6. A CONTRATADA devera efetuar a montagem 24 (vinte e quatro) horas antes do micio da

atividade académica, providenciando a troca imediata de qualquer item defeituoso. Ocorrendo qualquer
tipo de avaria no decorrer da atividade, cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo, no prazo

maximo de 1 (uma) hora.

6.1.3.7. Ficara a cargo da CONTRATADA toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga,
armazenagem e guarda dos equipamentos, ferramentas, materiais, componentes, produtos, aparelhos de
medi¢des e testes indispensaveis a execucao dos servigos solicitados;

6.1.3.8. Sempre que utilizar seus mobiliarios a CONTRATADA devera apresentar a
CONTRATANTE, no micio da execucdo dos servigos, relagdo deles, identificando-os de forma a ndo
serem confundidos com os de propriedade da CONTRATANTE.

6.1.3.9. Os precos desses itens deverdo ser apresentados por diaria, ja inclusos os suprimentos e a
mao-de-obra necessaria a instalagao ¢ a execugdo dos servigos;

6.1.3.10. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar um técnico para acompanhar a montagem,
mstalacdo e desmontagem do mobilidrio, bem como ficar a disposicao para resolver qualquer problema
especifico.

6.1.3.11. Todos os recursos materiais solicitados devem estar instalados e em perfeito funcionamento,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da atividade.

6.1.3.11.1. Os arranjos florais poderdo ser entregues 12 (doze) horas antes do inicio da atividade tendo
em vista a especificidade deste item.

6.1.3.12 As cores, tipos de flores e modelo de arranjo e vasos deverdo ser previamente aprovados pela
ESMPU.

6.2. LOTE 2 - RECURSOS HUMANOS

6.2.1. A equipe de profissionais sera solicitada pela CONTRATANTE de acordo com as necessidades
das atividades, conforme especificacdes constantes do Anexo deste Termo de Referéncia.



6.2.2. Os servicos de tradugdo simultinea de idiomas, intérpretes de libras, mestre de cerimonias,
coordenador de evento, audiodescricdo e outros correlatos poderdo ser prestados de forma presencial
e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE, conforme demanda constante da Ordem
de Servico.

6.2.3. O uniforme dos profissionais devera compreender ternos, terninhos € gravatas em tons escuros,
camisa social, meias pretas, tailleur escuro, dentre outros. Os trajes deverdo guardar uniformidade entre
si.

6.2.4. No valor da diaria/hora do prestador de servigo devem estar inclusas as despesas com uniformes,
transporte, alimentagdo e todas as despesas de infraestrutura tecnologicas, caso o servigo seja prestado
a distancia.

6.2.5. — A diaria do profissional corresponde a horario corrido, independente de interrupgdes para o
almocgo.

6.2.6. Caso seja necessario o pagamento de hora extra para algum prestador de servigo, esta sera
calculada de acordo com a tabela de hora extra, fornecida pelo sindicato da categoria. Referida tabela
devera ser disponibilizada pela CONTRATADA quando do envio da nota fiscal.

6.2.7. Os profissionais deverdo se apresentar para o trabalho com 1 (uma) hora de antecedéncia ao
micio da atividade. O valor da hora/diaria ja inclui esse periodo de antecedéncia.

6.2.8. O profissional devera estar ciente e de acordo quanto a autorizacdo, para todos os fins em direito
admitidos, para a utilizacdo de sua imagem e voz constante em fotos, gravagdes e filmagens decorrentes
da participagdo em atividades sob a responsabilidade da ESMPU.

6.2.9. A referéncia ao nome do profissional, que constitui um direito moral, devera ser respeitada sempre
que as referidas obras forem veiculadas ou utilizadas, sabendo que as imagens e a voz poderdo ser
exibidas nos relatorios parcial e final do referido evento, na apresentagdo audiovisual do mesmo, em
publicagdes e divulgacdes disponibilizadas em Acesso Aberto, por meio do Portal da ESMPU, bem
como em outros sistemas de disseminacao da informac¢ao ¢ do conhecimento.

6.2.10. A autorizagdo para a disponibilizacio da imagem ou voz relativa ao evento neste termo
especificado é gratuita e por prazo indeterminado, ndo tendo nada a reclamar a titulo de direitos conexos
a sua imagem € Voz.

6.2.11. A CONTRATADA compromete-se por si, seus representantes e todos os profissionais
envolvidos na prestagdo dos servigos, a manter a estrita confidencialidade sobre todas as informacdes
que receberem da ESMPU, ou ter acesso pela execucdo dos servicos objeto do presente Termo de
Referéncia.

6.2.12. Os documentos traduzidos, por tradutor juramentado, de texto/documentos, deverdo ser
conforme os ditames da Lein® 8.666/1993, bem como do § 1° do art. 22 da Lein® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999 e deverdo ser assinados pelo Tradutor Publico, conter o brasdo, uma introdugdo e um
fechamento e poderdo conter selos e marca d’agua.

6.2.13. A Critério da CONTRATANTE, as traducdes publicas poderdo ser realizadas em meio
eletronico com o emprego de certificado digital ou outro meio que permita a identificagdo inequivoca da
autoria ¢ da integridade dos documentos de forma eletronica, conforme artigo 24, secdo I da Instrugdo
Normativa de 19 de dezembro de 2019 do Departamento Nacional de Registro Empresarial e
Integracdo, vinculado a Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

6.2.14. Os equipamentos envolvidos nas atividades deverdo ser estar instalados e em perfeito
funcionamento, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas antes do inicio da atividade. Ocorrendo



qualquer tipo de avaria nos equipamentos no decorrer da atividade, cabe a CONTRATADA
providenciar a substituicdo, no prazo maximo de 1 (uma) hora.

6.2.14.1. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar um técnico para acompanhar a montagem,
mstalacdo e desmontagem dos equipamentos, bem como ficar a disposicdo para resolver qualquer
problema especifico.

6.2.14.2. No valor da diaria‘hora do prestador de servico ja estdo incluidas os recursos humanos e
suprimentos necessarios para a montagem e desmontagem dos equipamentos.

6.2.14.3. Os equipamentos deverdo ser compativeis com as instalagdes elétricas disponiveis nas
dependéncias do local de realizacdo da atividade e mantidos em perfeitas condigoes de funcionalidade,
de modo a evitar acidentes e prejuizos as instalagoes fisicas e/ou elétricas do local. Deverdo, ainda, ser
de reduzido consumo de energia e possuir fiacdo elétrica segura e em tamanho suficiente para seu uso
adequado.

6.3. LOTE 3 - ALIMENTACAO

6.3.1. O fornecimento de refeigdes e bebidas pode estar vinculado ao local de hospedagem, bem como
ao local de realizagdo das atividades ou outros locais indicados pela CONTRATANTE.

6.3.2. A CONTRATADA devera apresentar previamente o cardapio para aprovacao da ESMPU.

6.3.3. Serdo fornecidos pela CONTRATADA todo o material e mdo de obra necessarios e suficientes a
perfeita execugdo dos servicos de alimentos e bebidas, como: lougas, talheres, cestas, bandejas,
guardanapos, mesas, cadeiras e toalhas, além do transporte de todo o material e pessoal envolvido na
prestacdo dos servicos. Quando na ordem de servico for solicitado material descartavel para algum
evento, a empresa devera basear-se na lei n® 6266/29/01/2019 que dispde sobre a obrigatoriedade da
utilizagdo de produtos biodegradaveis.

6.3.4. Gargons tém a fingdo de montar as mesas, manter as bandejas com os alimentos bem distribuidos
e, sempre que necessario, fazer a reposicdo de alimentos e utensilios; se ocupar das bebidas;
regularmente retirar pratos e copos usados e os repor; limpar residuos de alimentos caidos; orientar os
convidados e tentar atender pedidos especiais.

6.3.5. A quantidade de alimentos a ser servida deve estar adequada ao nimero de participantes, ndo
devendo denotar escassez, sobretudo para os participantes servidos por Ultimo.

6.3.6. As toalhas, sobretoalhas ¢ guardanapos utilizados no servico de coffee-break deverdo ser lisos,
em tecido algodao, gorgurinho, gorgurdo, oxford ou similar, de boa qualidade, lisos ou estampados, nas
dimensoes e cores solicitadas pelo CONTRATANTE, conforme o formato das mesas escolhidas.

6.3.7. Para o servico de coquetel volante, sera necessario 01 (um) gargom para cada grupo de 10 (dez)
pessoas;

6.3.8. Os servigos de brunch e coquetel volante deverao ter no minimo 3 (trés) horas de duragao.

6.3.9. ACONTRATADA deve estar presente na ESMPU 3 (trés) horas antes do horario informado na
Ordem de Servigo.

6.3.9.1. O servigo podera ser servido 2 (duas) horas antes ou 2 (duas) horas depois do horario
mformado na Ordem de Servico.

6.3.10. Em casos excepcionais, a ESMPU podera solicitar que os servicos de alimentagdo fiquem
expostos por até 3 (trés) horas. Nesse caso, a CONTRATADA devera optar por servir alimentos com



menor risco de perecibilidade.

7. AGENDAMENTO, CANCELAMENTO E PRAZOS DOS SERVICOS

7.1. Todas os servicos serdo solicitados, sob demanda, por meio de Ordem de Servico, na qual
constardo as datas, horarios, servios e quantitativos necessarios para a realizagdo da atividade.

7.2. A CONTRATANTE podera propor, por escrito, a qualquer tempo, alteragdes no quantitativo dos
itens do Anexo, bem como outras alteragdes que forem convenientes, sem alteracdo no valor do
contrato. .

7.3. ACONTRATANTE tem o prazo de até 2 (dois) dias antes da realizagdo da atividade para solicitar

qualquer tipo de servigo, inclusive reservas de hospedagem avulsa em hotel. Nesse periodo, poderao
ocorrer ajustes na ordem de servico (acréscimos ou supressoes) por parte da administragdo, sem
prejuizo para a CONTRATANTE.

7.3.1. Em casos excepcionais, a CONTRATANTE podera solicitar servigos, inclusive de alimentacao e
hospedagem, entre outros, com prazo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da realizacdo da
atividade;

7.3.2. Entende-se por hospedagem avulsa quando o nimero de hdspedes ¢ igual ou inferior a 10 (dez),
em um mesmo dia;

7.3.3. No caso de ndo atendimento para qualquer solicitacdo de hospedagem, a CONTRATADA
devera comprovar a indisponibilidade de hotel;

7.3.4. A CONTRATADA devera, em até 5 (cinco) dias, apds o recebimento da ordem de servigo
fornecer 8 CONTRATANTE os vouchers de hospedagem.

7.4. A CONTRATADA devera informar a ESMPU nome, telefone e/ou e-mail, nimero do RG e do
CPF/CNPJ dos fornecedores até 3 (trés) dias antes da realizagdo da atividade.

7.5 . Em casos excepcionais, os vouchers de hospedagem e os dados dos fornecedores deverdo ser
fornecidos 8 CONTRANTE 1 (um) dia apds o recebimento da ordem de servigo.

7.6. A CONTRATANTE podera cancelar as solicitagdes da Ordem de Servico a qualquer tempo.

7.6.1. Caso o cancelamento do servigo ocorra em até 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para a
prestacdo do servico, ndo havera 6nus para a ESMPU,

7.7. Em caso de pré-bloqueio de hospedagem/salas/equipamentos e servicos correlatos, a
CONTRATANTE devera solicitar este servico observando o prazo de 10 (dez) dias antes da realizacdo
da atividade;

7.7.1. A CONTRATANTE podera cancelar o pré-bloqueio da hospedagemysalas/equipamentos e
servigos correlatos com até 5 (cinco) dias de antecedéncia da realizagdo da atividade;

7.8. ACONTRATANTE devera informar e solicitar 8 CONTRATADA a necessidade de early check-
i e late check-out com o minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da hospedagem.

7.9. Nao respeitados os prazos acima descritos pela CONTRATANTE, esta responsabilizar-se-a
apenas pelo pagamento da primeira didria dos servigos cancelados, caso esses sejam cobrados pelos



prestadores de servigo, devendo a cobranga ser comprovada por meio de fatura ou nota fiscal emitidas
pelos fornecedores da CONTRATADA.

7.10. A mensagem eletronica (e-mail) ¢ instrumento habil para formalizar, no que couber, as rotinas aqui
previstas, sem prejuizo de outros legalmente adotados.

8. LOCAL DE EXECUCAO

8.1. Na Sede da ESMPU, localizada no SGAS Avenida L2 Sul — Quadra 603 - Lote 22, Brasilia,
podendo ser em outra localidade no Distrito Federal, indicada pela Contratante.

8.2. Os servicos de traducao simultinea de idiomas, intérpretes de libras e outros correlatos poderdo ser
prestados de forma presencial e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE, conforme
demanda constante da Ordem de Servigo.

9. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

9.1. Para servigos contratados que resultem em produtos, como tradug@o e revisdo de textos, gravacio
de audio entre outros, conforme Anexo I, deverdo ser entregues pela contratada no prazo maximo de até
5 (cinco) dias, contados da sua solicitacdo pela contratante.

9.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste termo de referéncia e mna proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as custas da CONTRATADA,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

9.2.1. Para os servicos de consumo e/ou de prestacdo imediatos que foram rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste termo de referéncia, deverdo ser
corrigidos/refeitos ou substituidos no prazo maximo de 1 (uma) hora antes do evento.

9.3. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugao dos servigos.

10. DAS OBRIGACOES DO PROPONENTE

10.1. A licitante devera apresentar, para todos os servicos, propostas com preco fixo,
independentemente da quantidade efetivamente solicitada.

10.2. A composi¢do das propostas dos servicos de alimentacdo observara as especificagdes minimas
previstas no Anexo I.

10.3. A CONTRATADA devera providenciar hospedagem em hotéis localizados nas proximidades da

realizacdo do evento, classificados em “quatro estrelas” ou ‘“cinco estrelas”, de acordo com a
Portaria/MTUR n° 100, publicada no D.O.U de 21/6/2011, ou se o estabelecimento ndo constar na
classificacdo oficial do Ministério do Turismo, categoria “luxo” ou “luxo superior” de acordo com o
Regulamento do Sistema Oficial de Classificagao de Meios de Hospedagem, aprovado pela Deliberagao
Normativa n° 429, de 23 de abril de 2002, da Embratur.



10.4. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

10.5. Garantir eficiéncia e eficacia na execucdo do objeto e para isso, serd necessario comprovar
aptidao para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia, por meio da apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou
desempenha servigos compativeis com o objeto deste pregio.

10.6. Considerar-se-a como pertinente € compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s)
objeto(s) da presente licitacdo, a comprovagdo da prestagdo de servigos, por meio de atestados, nos
seguintes termos, concomitantes:

10.6.1. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico de até 50 pessoas;

10.6.2. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico de 51 a 100 pessoas;

10.6.3. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico de 101 a 300 pessoas; e
10.6.4. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico igual ou superior a 300 pessoas.

10.6.5. Para a comprovacdo do quantitativo minimo do servigo, serd admitida a apresentacdo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para
fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratagcdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.7. O atestado devera conter a identificacdo do 6rgio da Administragdo Publica ou empresa emitente,
a identificagdo do contrato extinto ou vigente de prestagcdo de servigos e a discriminagdo dos servigos
executados e quantitativos de pessoal empregada.

10.8. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

10.9. A empresa devera apresentar atestado comprovando que executou servicos compativeis com o
objeto licitado por periodo ndo inferior a 2 (dois) anos.

10.10. Para a comprovagdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos, sera aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os dois anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.11. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclus@o do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para execucdo em prazo inferior, conforme
item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

10.12. O Icitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

10.13. As empresas deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por meio de:

10.13.1. Certificado valido de cadastramento obrigatorio no Ministério do Turismo, 0 CADASTUR, de
que trata o art. 22 ¢ o art.30, inciso 1° ¢ 2°, da Lei 11.771/2008, e nos termos do Decreto N° 7.381/10,
demonstrando que a licitante estd autorizada a prestar servico de organizacao de eventos.

10.14. Consoante o disposto no art. 56 da Lein°® 8.666/93. para seguranca do integral cumprimento do



contrato, a licitante vencedora devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, garantia correspondente a
5% (cinco por cento) do valor global do contrato.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste termo de referéncia, provendo pessoal
adequadamente qualificado e capacitado para o perfeito cumprimento das obrigacdes, além de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade dos servigos
solicitados, assim como prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
cujas reclamacdes se obriga a atender prontamente;

11.2. Disponibilizar, nos servigos de coffee-break, petit four, coquetel e brunch, 1 (um) garcom para até
10 (dez) pessoas, bem como 1 (um) copeiro para cada 50 (cinquenta) pessoas;

11.3. Variar as opgoes de salgado, sucos, bolos e paes sugeridas para o coffee-break, ficando vedadas
as repeticoes de cardapio durante 0 mesmo evento;

11.4. Entregar o local utilizado para os servicos de alimentagdo em perfeitas condigdes de uso,
obedecendo as normas da legislacdo sanitaria;

11.5. Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao disposto no contrato,
mclusive as normas de qualidade, higiene e conservagdo, devendo ressarcir a CONTRATANTE nos
casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisicao de qualquer material ou alimento;

11.6. Corrigr, as suas expensas, no todo ou em parte, a execucdo de servicos em que forem
constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorregdes, no prazo estipulado pelo Gestor do Contrato;

11.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo que
ensejaram sua contratagao;

11.8. Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pela Administragao,
pelos prejuizos causados de qualquer natureza ao patrimoénio da CONTRATANTE ou de terceiros,
originados direta ou indiretamente dos servigos, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados,
prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro
do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovacdo de sua responsabilidade; ndo o
cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus;

11.9. Atender, no que lhe couber, as disposicdes previstas na Lei n® 12.305/2010, de 02 de agosto de
2010, (Politica Nacional dos Residuos Sélidos), e no Decreto n° 7.404/2010, de 23 de dezembro de
2010, que a regulamenta; sob pena de, independentemente da existéncia de culpa, ser obrigada a
reparar eventuais danos causados, sem prejuizo das sangdes civeis e penais previstas em lei, em especial
daquelas fixadas na Lei 9.605/1998, de 12 de fevereiro de 1998, que dispdes sobre sangdes penais e
administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente e da outras providéncias;
Quando na ordem de servigo for solicitado material descartavel para algum evento, a empresa devera
basear-se na lei n° 6266/29/01/2019 que dispoe sobre a obrigatoriedade da utilizagdo de produtos
biodegradaveis.

11.10. Solicitar, por escrito ¢ devidamente fundamentado, quaisquer modificacdes na execugdo dos
servigos para analise e decisdio da CONTRATANTE;

11.11. Comunicar imediatamente, de forma escrita e detalhada, 8 CONTRATANTE toda e qualquer
rregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestagdo dos servigos;



11.12. Disponibilizar enderego comercial, telefone, aplicativo de mensagens instantdneas e uma conta de
e-mail para fins de comunicagdo entre as partes, mantendo-os atualizados;

11.12.1 Manter pelo menos dois niimeros de telefones disponiveis em horario comercial e, pelo menos,
um em disponibilidade 24 (vinte ¢ quatro) horas, para emergéncias.

11.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos softidos;

11.14. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagoes
de que tenha tomado ciéncia em razdo da execugdo dos servigos discriminados, sem o consentimento
prévio e por escrito da CONTRATANTE;

11.15. Realizar os servicos por meio de pessoal habilitado, uniformizado, devidamente credenciado,
portando cracha de identificagdo e em completas condicdes de higiene e seguranga, além de prové-los
com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso;

11.16. Responder por todos os 6nus referentes aos servicos ora contratados, responsabilizando-se
pelos salarios e beneficios dos seus empregados alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por
quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas
e previdenciarias Thes assegurem, e demais exigéncias legais para o exercicio da atividade deste termo de
referéncia;

11.17. Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o horario em
que estiverem prestando servico;

11.18. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicio dos empregados alocados,
no prazo fixado pela CONTRATANTE, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigagoes relativas a execucdo do servigo, conforme descrito neste termo de referéncia;

11.19. Pagar pontualmente a rede hoteleira e aos demais fornecedores de bens e/ou servicos o valor
decorrente dos servigos prestados, ficando estabelecido que a CONTRATANTE ndo responde
solidaria ou subsidiariamente por esses pagamentos, que se dao de tnica e inteira responsabilidade da
CONTRATADA, podendo o gestor solicitar a comprovacdo dos referidos pagamentos a qualquer
momento;

11.20. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE;

11.21. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.22. Manter preposto no local da atividade;

11.23. Nao permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias e produtos nas
dependéncias da CONTRATANTE, compreendendo também os locais de prestagao dos servigos, bem
como que executem atividades incompativeis com as previstas neste Contrato;

11.24. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia ¢
expressa anuéncia do CONTRATANTE



12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
especificacdes constantes do termo de referéncia e dos termos de sua proposta;

12.2. Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

12.3. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia;

12.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregio;

12.5. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente
indicada;

12.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo dos servigos;

12.7. Aplicar sancdes administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito da ampla defesa e
do contraditorio;

12.8. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas
atividades, disponibilizando meios de identificacdo (cracha), e mantendo, por meio do setor de seguranga
da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada;

12.9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA,;

12.10. Outras obrigagdes especificas ao objeto.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. A CONTRATANTE efetuard o pagamento 8 CONTRATADA em até 30 (trinta) dias corridos
subsequentes ao recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, dos servigos efetivamente prestados, por meio
de ordem bancéria creditada em conta corrente.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que a
CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto do contrato.

13.3. Os servigos prestados deverdo ser comprovados por meio da apresentagdo de Nota Fiscal ou
Fatura emitida pelos fornecedores da CONTRATADA, em nome da CONTRATANTE, quando for o
caso.

13.4. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido, CNPJ n° 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais e os valores dos tributos
a que estiver obrigada a recolher em razdo de norma legal

13.5. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo setor competente,
condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagao aos
servigcos efetivamente prestados e aos materiais empregados.



13.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impega a liquidacao da despesa, como por exemplo, obrigagao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou inadimpléncia contratual, o pagamento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas sanecadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

13.7. A CONTRATANTE devera avaliar constantemente a execucdo do objeto e, se for o caso,
podera utilizar instrumentos para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento (glosa) com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

13.7.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

13.7.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demanda.

133.8. Quando houver glosa parcial dos servigos, a CONTRATANTE devera comunicar a
CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando,
assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela CONTRATANTE.

13.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

13.10. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
comprovagdo da regular situagdo da CONTRATADA perante o INSS, FGTS, Receita Federal (divida
ativa da unido e tributos federais) e Municipal do seu domicilio ou sede, bem como regularidade
trabalhista (CNDT atualizada).

13.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de iregularidlade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da CONTRATANTE.

13.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade quanto a madimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.13. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

13.14. Havendo a efetiva execuc@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

13.15. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE,
ndo sera rescindido o contrato em execugdo coma CONTRATADA madimplente no SICAF.

13.16. Do montante devidlo a8 CONTRATADA, poderao ser deduzidos os valores correspondentes a
multas e/ou indenizagdes impostas pela CONTRATANTE.

13.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizacdo financeira devida pela



CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=IxXNxVP

Em que:

EM= Encargos Moratorios;

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP= Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX= Percentual da taxa anual = 6%

I= Indice de compensagio financeira, assim apurado:

[=(6/100) /365—1= 0,00016438

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lein® 8.666, de 1993 e da Lein® 10.520, de 2002,
a CONTRATADA que:

14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

14.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
14.1.3. Falhar ou fraudar na execucgdo do contrato;
14.1.4. Comportar-se de modo inidoneo.

14.1.5. Cometer fraude fiscal; e

14.1.6. Ndo mantiver a proposta.

14.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

14.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;

14.2.2. Multa de:

14.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execu¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds
0 décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;



14.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecugao
parcial da obrigagdo assumida;

14.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de mexecugdo total da obrigagdo assumida;

14.2.2.4. 0,5% a 5% do valor total da nota fiscal referente aos servigos prestados para as atividades,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2 abaixo; e

14.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragido CONTRATANTE a
promover a rescisdo do contrato;

14.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos.

14.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com oOrgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

14.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determmantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria  autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

14.3. As sancdes previstas nos subitens anteriores poderao ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente
com as sangdes de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

14.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e
2 a seguir:

TABELA 1
Grau Correspondéncia (R$)
1 0,5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
2 1% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
3 2% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
4 3% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade




5 4% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
6 5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
TABELA 2
Item Descricio Grau Incidéncia
Permitir a presenga de empregado nao Por empregado
1 uniformizado ou com uniforme manchado, 1 e por
sujo, mal apresentado e/ou sem cracha ocorréncia
) Manter funcionario sem qualificacdo para 1 Por empregado
a execugdo dos servigos e por dia
Executar servigo incompleto, paliativo,
3 provisorio como por carater permanente, > Por ocorréncia
ou deixar de providenciar recomposi¢ao
complementar
Fornecer informagao pérfida de servigo ou
4 substituir material licitado por outro de 2 Por ocorréncia
qualidade inferior
Suspender ou interromper, salvo motivo de Por dia e por
5 for¢a maior ou caso fortuito, os servigos 6 tarefa
contratados designada
Destruir ou danificar documentos por A
6 3 Por ocorréncia
culpa ou dolo de seus agentes
Utilizar as dependéncias da
7 CONTRATANTE para fins diversos do 5 Por ocorréncia

objeto do contrato

Recusar a execugdo de servigo




8 determinado pela FISCALIZACAO, sem 5 Por ocorréncia
motivo justificado

Permitir situagdo que crie a possibilidade
9 de causar ou que cause dano fisico, lesdo 6 Por ocorréncia
corporal ou consequéncias letais

Retirar das dependéncias da ESMPU

10 quaisquer equipgmentos ou materiais de 1 Por item e por

consumo previstos em contrato, sem ocorréncia
autorizacdo prévia

Para os itens a seguir, deixar de:

11 Manter a documentago de habilitagdo atualizada 1 Por Altel.n ¢ por
ocorréncia
Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determmnado A
12 pela FISCALIZACAO 1 Por ocorréncia
Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da A
13 FISCALIZACAO 2 Por ocorréncia
14 Manter sede, filial ou escritorio de atendimento em 1 Por ocorréncia e por
Brasilia/DF dia
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais
solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas Por ocorréncia e por
15 1 N . 2 .
durante a andlise da documentagdo exigida por forca do dia
contrato
Cumprir quaisquer obrigagdes dispostas no contrato e ndo Por item e por
16 ' . 3 1 o
relacionadas nos itens acima ou nesta tabela de multas ocorréncia

14.5. Também ficam syjeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lein® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

14.5.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

14.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

14.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.




14.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de 1999.

14.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

14.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.9. Se o valor da multa ndo for depositado na conta do Tesouro Nacional, a CONTRATANTE
podera, a seu critério, descontar automaticamente da primeira parcela de crédito que a
CONTRATADA vier a fazer jus, e se o valor for superior a esta, podera ser abatido do valor da
garantia de execug@o do contrato.

14.10. Em todos os casos de aplicacdo de multa pecunidria, o valor sera acrescido de juros moratorios
de 1% (um por cento) a0 més.

14.11. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagdo oficial.

14.12. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

14.13. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta
deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da solicitacdo da
CONTRATANTE.

14.14. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no contrato, podera
ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragdo, nos casos enumerados no art. 78,
incisos I a XII e XVII, da Lein® 8.666/93.

15. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL

15.1. O Acompanhamento ¢ a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, e serdo exercidos por representantes designados pela
CONTRATANTE, de acordo com o Art. 67, da Lein® 8.666/93.

15.2. Ao responsavel pela fiscalizagdo competira dirimir dividas que surgirem na sua execugao € anotar,
em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servicos mencionados,
determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e sugerindo
aplicacdo de penalidade, caso a CONTRATADA desobedeca a quaisquer condigdes estabelecidas na
contratacao.

15.3. A CONTRATADA devera indicar um preposto que representara a empresa, mantendo
permanente contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham surgir no andamento
dos servigos.

15.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle.

15.5. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizara o



Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade
da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
mndicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

15.5.1. Nao produzr os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

15.5.2 Deixar de utilizar materiais € recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.6. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo
da prestacdo dos servigos.

15.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a correcio
das faltas, falhas e rregularidades constatadas.

15.8. A critério da Contratante, quando necessario, o fiscal devera apresentar ao preposto da
CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho ¢
qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

15.9. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.12. O fiscal podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos.

15.13. O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequag@o contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lein® 8.666, de 1993.

15.14. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos deverd ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia € na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.15. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1°e 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993.

15.16. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagcdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 ¢ 80
da Lein® 8.666, de 1993.



15.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
mmperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material imnadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lein® 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

16.1. Os servicos deverdo atender aos critérios para a promocao de acessibilidade previstos em normas
vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes
dos eventos;

16.2.1. Os critérios para a promocao de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo cumprimento
orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050;

16.3 Deve ser realizada a separacdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

16.4 Proceder a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

ANEXO 11 .
PLANILHA DE PRECOS DE REFERENCIA

LOTE 1: HOSPEDAGEM, TRANSPORTE E RECURSOS MATERIAIS

ITEM TIPO ESPECIFICACAO UN. QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

A contratada devera providenciar
hospedagem em hotéis localizados nas
proximidades da realizagdo do evento,
classificados em “quatro estrelas” ou “cinco
estrelas”, de acordo com a Portaria/MTUR
n° 100, publicada no D.O.U de 21/6/2011, ou
se o estabelecimento ndo constar na
classificagdo oficial do Ministério do
Turismo, categoria “luxo” ou “luxo superior”
de acordo com o Regulamento do Sistema
Oficial de Classificagdo de Meios de
Hospedagem, aprovado pela Deliberagao
Normativa n° 429, de 23 de abril de 2002, da
Embratur. O hotel selecionado devera ser
enviado para a aprovacdo da contratante.

Apartamento
muito
confortavel, com
café da manha

Diaria (tipo

Single) 100 R$ 773,40

RS$ 77.340,00

Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 op¢des de prato
principal (came, frango/peixe ou opgdo para
restrigdes alimentares/massa), 2 opgdes de
sobremesa, 2 opgdes de sucos naturais, 2 Pessoa 100 R$ 155,45
opgdes de refrigerante (sendo 1 diet) e agua
mineral, comou sem gas. Ao final, servigo
de café e de cha. Devera ser oferecido com
servigo a francesa ou a inglesa.

Refei¢do, no
hotel, com
bebida ndo
alcoolica

R$ 15.545,00

O transporte deve ser realizado por veiculo
do tipo van que possua todos os requisitos,
itens e acessorios obrigatorios descritos
pelo Codigo Nacional de Transito, inclusive
documentagao legal quitada, comno maximo




Servigo de
transporte em
Van com
motorista

2 anos de fabricagdo. Com capacidade para
pelo menos 15 passageiros (incluindo o
motorista), equipado com ar-condicionado,
aparelho de some insul-film, incluindo:
abastecimento; estacionamento; pedagio e
seguro total contra terceiros. O veiculo deve
ser conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, comtodos
os acessorios exigidos em sua habilitagdo e
dominio dos trajetos acordados. O servigo
devera incluir telefone celular e GPS.
Podendo ser solicitado em qualquer dia da
semana e em qualquer horario, com
quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

50

RS 815,00

R$ 40.750,00

Servigo de
Transporte
Interestadual em
Van com
motorista

O transporte interestadual deve ser realizado
por veiculo do tipo van que possua todos
0s requisitos, itens e acessorios
obrigatorios descritos pelo Codigo Nacional
de Transito, inclusive documentacio legal
quitada, comno maximo 2 anos de
fabricagdo. Com capacidade para pelo
menos 15 passageiros (incluindo o
motorista), equipado com ar- condicionado,
aparelho de some insul-film, incluindo:
abastecimento; estacionamento; pedagio e
seguro total contra terceiros. O veiculo deve
ser conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, comtodos
os acessorios exigidos emsua habilitacdo e
dominio dos trajetos acordados. O servigo
deverd incluir telefone celular e GPS.
Podendo ser solicitado em qualquer dia da
semana ¢ em qualquer horario, com
quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

20

R$ 2.010,00

R$ 40.200,00

Servigo de
transporte de
passageiros em
onibus
executivo com
motorista

Onibus executivo com motorista, com ar-
condicionado, no minimo 40 lugares, em
excelente estado de conservacgdo, limpo e
higienizado, banheiro, com motorista,
rodomoca/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana e em
qualquer horario, com quilometragem livre.
Incluindo: abastecimento; estacionamento;
pedagio e seguro total contra terceiros. O
veiculo deve ser conduzido por motorista
habilitado na categoria indicada pelo Detran,
comtodos os acessorios exigidos emsua
habilitacdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir telefone
celular e GPS.

Diaria de 10
horas

15

R$ 1.700,00

R$ 25.500,00

Servigo de

transporte em
micro- Onibus
commotorista

Micro-0nibus com motorista com ar-
condicionado, no minimo 28 lugares, em
excelente estado de conservacgao, limpo e
higienizado, com motorista,
rodomoga/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana e em
qualquer horario, com quilometragem livre.
Incluindo: abastecimento; estacionamento;
pedagio e seguro total contra terceiros.
Deve ser conduzido por motorista habilitado
na categoria indicada pelo Detran, com
todos os acessorios exigidos emsua
habilitagdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir telefone
celular e GPS.

Diaria de 10
horas

15

R$ 1.650,00

R$ 24.750,00

UTI/Moével

UTI/Moével completa com equipamentos
para atendimentos de urgéncia comequipe
capacitada (médico, enfermeiro e motorista),
inclusa no valor da cotagdo.

Hora

15

R$ 3.849,30

RS$ 57.739,50
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Sala para até 80
pessoas

Sala com capacidade para até 80 pessoas,
equipada com cadeiras universitarias ou
carteiras tipo auditério ely, emlocal de facil
acesso, inclusive para portadores de
necessidades especiais, possuir banheiros
higienizados de acordo coma legislagdo
sanitaria e de facil acesso para todos os
participantes, espago fisico com, no minimo,
1,50n? por participante, iluminagéo e
ventilagdo adequada e ar condicionado
silencioso, infraestrutura para instalagéo
dos equipamentos eletronicos e similares,
pontos de internet ou link de acesso, com
espago disponivel para atender aos servigos
de coffee break e local apropriado para
utilizacdo como sala de apoio, com
fornecimento de agua e café.

Diaria de 24
horas

30

R$ 3.700,00

R$ 111.000,00

10

Sala de apoio
para 8 pessoas

Sala de apoio com capacidade para 08
pessoas, comtamanho suficiente para 2
armarios para guarda de material, cadeiras
estofadas giratorias combrago, e mesas para
até com 5 computadores, 1 mesa redonda
para reunides, com 8 lugares.

Diaria de 24
horas

30

R$ 2.060,00

R$ 61.800,00

11

Sala ou
Auditdrio para
até 150 pessoas

Sala ou Auditdrio com capacidade para até
150 pessoas, equipada com cadeiras
universitarias ou carteiras tipo auditdrio ely,
emlocal de facil acesso, inclusive para
portadores de necessidades especiais,
possuir banheiros higienizados de acordo
coma legislacdo sanitaria e de facil acesso
para todos os participantes, espaco fisico
com, no minimo, 1,50n? por participante,
iluminacdo e ventilacdo adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura para
instalacdo dos equipamentos eletronicos e
similares, pontos de internet ou link de
acesso, comespago disponivel para atender
aos servigcos de coffee break e local
apropriado para utilizagdo como sala de
apoio, com fornecimento de agua e café.

Diaria de 24
horas

30

R$ 10.200,00

R$ 306.000,00

12

Arranjo de Flor
linear

Arranjo tipo jardineira com flores nobres ou
tropicais, com ou sembase, medindo
aproximadamente 1,00m de largura por 70cm
de altura. O modelo do arranjo devera ser
apresentado para a aprovagao da
contratante com antecedéncia minima de 1
dia antes do evento.

Unidade

30

R$ 516,00

R$ 15.480,00

13

Arranjo de Flor
redondo - 55
centimetros

Atrranjo floral com flores nobres e tropicais
medindo 1,00m e comno minimo 55cmde
didmetro, composto por no minimo 40 flores
nobres ou tropicais e folhagens a combinar
e acondicionado emvasos de vidro,
porcelana ou similar. O modelo do arranjo
devera ser apresentado para a aprovagao da
contratante comantecedéncia minima de 1
dia antes do evento.

Unidade

30

R$ 496,00

RS 14.880,00

14

Arranjo de Flor
redondo - 35
centimetros

Arranjo floral medindo 60cm de altura e com
no minimo 35cm de didmetro, composto por
no minimo 30 flores nobres ou tropicais e
folhagens a combinar e acondicionado em
vasos de vidro, porcelana ou similar. O
modelo do arranjo devera ser apresentado
para a aprovagdo da contratante com
antecedéncia minima de 1 dia antes do
evento.

Unidade

30

R$ 611,00

R$ 18.330,00

Arranjo floral medindo 20cmde altura e com
o minimo de 20cm de didmetro, composto
por no minimo 10 flores nobres ou tropicais




15

Arranjo de Flor
redondo - 20
centimetros

e folhagens a combinar e acondicionado em
vasos de vidro, porcelana ou similar. O
modelo do arranjo devera ser apresentado
para a aprovacgao da contratante com
antecedéncia minima de 1 dia antes do
evento.

Unidade

300

R$ 425,00

R$ 127.500,00

16

Toalha de mesa

Toalha de mesa emtecido tipo cetimou
similar, gorgordo, ou renda, cores diversas,
quadradas, redondas ou retangulares

MZ

100

R$ 59,03

R$ 5.903,00

17

Biombo

Biombo de 4 (quatro) folhas, vazado, em
madeira. Tamanho aberto aproximadamente:
172 cmde largura x 180 cm de altura.
Tamanho sanfonado recomendado 142 cm
de largura x 180 cm de altura.

Unidade

20

R$ 455,00

R$ 9.100,00

18

Bistré com
banquetas

Mesa bistr6 combanquetas cromadas com
tampo de vidro ou madeira, sendo 4 (quatro)
banquetas por bistrd.

Unidade

300

RS 130,00

R$ 39.000,00

19

Poltrona

Poltrona em couro ou tecido (linho ou
suede) na cor definida pela contratante

Unidade

30

R$ 280,00

R$ 8.400,00

20

Pratcavel ou
tablado de
madeira

Estrutura de ferro/aluminio com suporte de
até 1000/1500kg, com autorizagdo ART e CB,
compiso estruturado em madeira nivelado,
forrado com carpete, com0,10a 1,30 mde
altura, com 02 escadas e 01 rampa, com
protetores laterais ou corrimio, com
acabamento e rodapés; comou sem
cobertura. Montagem e desmontagem. A
montagem devera ser feita com antecedéncia
minima de 1 (um) dia antes da data do
evento, semdnus adicional ao evento.

Unidade

30

R$ 6.500,00

R$ 195.000,00

21

Radio de
comunica¢ao

Radio comunicador digital leve e discreto,
com fone de ouvido e PTT de lapela, sem
torres de servigos ou cobrangas por tempo
de chamada ou SMS, que permita fazer
chamadas em grupo. O modelo deve seguir
os seguintes critérios: dispensar licenca da
Anatel para funcionamento; ser discreto,
semcores extravagantes, compacto
(medindo no maximo 14cm X 6 cm X 3,5 cm
[AXLxP]), leve (pesando no maximo 220g,
com a bateria). Possuir bateria de Lilon com
duragdo média superior a 10 horas, emciclo
de trabalho continuo. Possuir receptor de
audio comalta sensibilidade. Fun¢ao modo
silencioso, comalerta vibratorio.
Transmissor com frequéncia de 900 MHz e
esquema FHSS. Modo viva-voz.
Acompanhar os acessoérios de clipe de
cinto; fone de ouvido e carregador de
bateria. O fone de ouvido deve ser discreto,
comPTT de lapela e encaixe auricular
anatomico. O material devera estar
disponivel e em funcionamento com
antecedéncia minima de 3 (trés) horas do
inicio do evento.

Unidade

120

RS 135,00

R$ 16.200,00

22

Sofé de 2
lugares

Modulo estofado de 2 lugares, padrio
superior, estofado emtecido ou couro nas
cores definida pela contratante.

Unidade

30

R$ 305,00

R$ 9.150,00

23

Sofa de 3
lugares

Modulo estofado de 3 lugares, padrdo
superior, estofado emtecido ou couro nas
cores definida pela contratante.

Unidade

30

R$ 390,00

R$ 11.700,00

24

Tapete

Tapete redondo, retangular, quadrado ou
tipo passadeira em tecido, na cor definida
pela contratante

MZ

50

RS 134,00

R$ 6.700,00

25

Lavageme
passadoria de
toalhas

de mesa

Servico de lavagem e passadoria de toalhas
de mesa. A retirada e devolugdo da toalha
ndo devem gerar 6nus adicional a
contratante.

M2

100

RS 35,50

R$ 3.550,00

Tenda com cobertura piramidal de lona em
PVC de cor branca e produzida a partir de




26

Tenda para
eventos

material antichama e antimofo. Possuindo 4
fechamentos laterais em PVC, antichama e
antimofo, fixados com cintas abragadeiras de
plastico auto travante ou fita emlona com
trava emargola ou similar. Estrutura tubular
emaco galvanizado ou aluminio. Calhas:
sendo as tendas conjugadas, devera ser
instalada calha. A calha deverd ser feita em
material que ndo permita a formagao de
“barrigas” com o actimulo de agua e devera
ser montada cominclinagdo para conduzir a
agua para fora das tendas. A empresa
CONTRATADA estara obrigada ao
descarregamento e a montagem do
respectivo objeto. Toda a montagem da
referida tenda, até a sua conclusio, devera
estar acompanhada por responsavel técnico,
devidamente qualificado. A montagem
devera ser realizada com antecedéncia
minima de 1 (um) dia antes da data do
evento, sem gerar comisso, Onus adicional.

M2

150

R$ 485,00

R$ 72.750,00

27

Puffredondo

Puff modelo redondo material
confeccionado em courino de alta
resisténcia, com costura tripla e preenchido
com flocos de isopor. Dimensdes
aproximadas: 85 cm (L) x 85 cm (P) x 75cm
(A). Cor a ser definida pela ESMPU.

Unidade

50

RS 145,00

R$ 7.250,00

TOTAL DO GRUPO

R$
1.343.714,50

LOTE 2: RECURSOS HUMANOS

ITEM

TIPO

ESPECIFICACAO

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

28

Servigo de tradugao
simultdnea em
idiomas basicos

Servigo de tradugdo simultanea em
idiomas basicos (espanhol,inglés e
francés), a ser definido pelo
contratante, para até 150 pessoas, com
equipamentos instalados (cabine,
mesas, transmissor/receptor, fones e
receptores auriculares, etc), pessoal
(dois intérpretes, umoperador e uma
recepcionista). Todos os servigos,
mio-de-obra, equipamentos e materiais
de apoio deverio estar inclusos no
prego do servigo. Disponibilidade do
servigo de gravacdo do audio do
idioma original e do idioma traduzido,
quando determinado pela contratante e
formato definido pela contratante.
Havendo necessidade de hora-extra
observar a legislacdo vigente da
categoria. Os profissionais deverdo
chegar comantecedéncia minima de 1
hora do inicio do evento e permanecer
no local até a conclusdo do servigo.

Diaria de 8
horas

50

RS 8.105,00

R$ 405.250,00

29

Servi¢o de tradugdo
simultanea em
idinsnann AnnmAnial

Servigo de tradugdo simultinea em
idiomas especiais (para linguas
diversas do inglés, francés ou
espanhol), a ser definido pelo
contratante, conforme o caso, para até
150 pessoas, com equipamentos
instalados (cabine, mesas,
transmissot/receptor, fones e
receptores auriculares, etc), pessoal (no
minimo dois intérpretes, umoperador e
uma recepcionista). Todos os servigos,
mio-de-obra, equipamentos e materiais

de apoio deverdo estar inclusos no

Diaria de 8
horas

20

R$ 4.160,00

R$ 83.200,00




uwviuad odpovian

preco do servigo. Disponibilidade do
servigo de gravacao do audio do
idioma original e do idioma traduzido,
quando determinado pela contratante e
em formato definido pela contratante.
Havendo necessidade de hora-extra
observar a legislagdo vigente da
categoria. Os profissionais deverdo
chegar comantecedéncia minima de 1
hora do inicio do evento e permanecer
no local até a conclusio do servigo.

30

KIT para tradugao
simultdnea

KIT para tradugdo simultanea,
composto de transmissor, radio
receptor e fones de ouvido.

Unidade

500

RS 129,75

RS 64.875,00

31

Tradutor
simultaneo para
idiomas basicos

Profissional com experiéncia
comprovada na area e que possa
executar a tradugdo de eventos em
inglés, francés ou espanhol. De acordo
coma legislagdo, devemtrabalhar em
dupla (alternando a cada 1 hora) e s6
podem fazer até 2 horas extras. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
conclusdo do servigo. OBS: A cotagdo
para esse item devera ser para dupla.

Diaria de 8
horas

200

R$ 4.450,00

R$ 890.000,00

32

Tradutor
simultaneo para
idiomas especiais

Profissional com experiéncia
comprovada para a realizagdo de
tradugdo de eventos para linguas
diversas do inglés, francés ou
espanhol. S6 podem fazer até 2 horas
extras. Os profissionais deverdo chegar
comantecedéncia minima de 1 hora do
inicio do evento e permanecer no local
até a conclusdo do servigo. OBS: A
cotacdo para esse itemdevera ser para
dupla.

Diaria de 6
horas

15

R$ 4.795,00

RS$ 71.925,00

33

Servigo de tradugdo
juramentada de
texto/documentos

Servigo de tradugao, por tradutor
juramentado, de texto/documentos nos
idiomas espanhol, inglés, francés,
alemao ou outro idioma a ser definido
pela contratante. O prazo de entrega
sera de até S dias utéis da solicitagdo
do servigo. De acordo comas normas
estabelecidas pela Junta Comercial do
Distrito Federal, a contagem de laudas
deve ser feita por linha, tomando por
base o documento final produzido pelo
tradutor (25 linhas por lauda). Cada
lauda deve ter aproximadamente 1000
caracteres (semespagamento) e pode-
se utilizar as fontes Arial Narrow, Arial
ou Times New Roman. O documento
deve ser entregue observando todas as
normas de documentos comtradugdo
juramentada.

Lauda
gerada

200

R$ 390,00

R$ 78.000,00

34

Servig¢o de tradugdo
de
texto/documentos

Servigo de tradugdo de
texto/documentos nos idiomas
espanhol, inglés, francés, alemio ou
outro idioma a ser definido pela
contratante. O prazo de entrega sera de
até 5 dias utéis da solicitagdo do
servico. De acordo com as normas
estabelecidas pela Junta Comercial do
Distrito Federal, a contagem de laudas
deve ser feita por linha, tomando por
base o documento final produzido pelo
tradutor (25 linhas por lauda). Cada
lauda deve ter aproximadamente 1000
caracteres (semespagamento) e pode-
se utilizar as fontes Arial Narrow, Arial
ou Times New Roman.

Lauda
gerada

200

R$ 410,00

R$ 82.000,00




35

Mestre de
cerimonia

Profissional capacitado e com pratica
comprovada, boa postura,
desenvoltura, adequada presenga de
palco, boa dic¢do, vozadequada a
apresentacdo de cerimonial, articulagao
e interpretagdo de possiveis improvisos
no Cerimonial. Deve possuir
conhecimento de normas de Cerimonial
Pablico. Os profissionais deverdo
chegar comantecedéncia minima de 1
hora do inicio do evento e permanecer
no local até a conclusio do servigo.

Diaria de 8
horas

80

RS 1.810,00

R$ 144.800,00

36

Coordenador de
evento

Profissional com experiéncia no
planejamento e organizag@o de grandes
eventos. Deve acompanhar toda a
execugdo do evento de forma
presencial e emregime de dedicagdo
exclusiva, inclusive durante a fase
inicial do projeto. Devera possuir
celular de plantdo, controlar a execugao
de servigos, acompanhar montageme
desmontagem, resolver imprevistos,
controlar horarios, ser a ligagdo da
contratante coma contratada e os
demais prestadores.

Diaria de 8
horas

50

RS 845,00

R$ 42.250,00

37

Recepcionista

Profissionais uniformizadas, que sejam
capazes de exercer adequadamente as
seguintes atividades: recepcionar e
credenciar os convidados,
confeccionar etiquetas para crachas,
montar pastas e/ou kits para os
participantes, entregar materiais de
apoio, prestar informag¢des, administrar
lista de presencga e controle, incluindo a
sua conferéncia e digitacdo, entre
outros servigos correlatos. Deverdo
ainda estarem aptas a qualquer tipo de
auxilio solicitado pela coordenagdo do
evento. Devera ser providenciada a
reposicao imediata do servigo caso haja
ndo conformidade ao solicitado. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
conclusdo do servigo.

Diaria de 8
horas

150

RS 340,00

R$ 51.000,00

38

Recepcionista
capacitada em libras

Profissional dinamico, capacitado e
comexperiéncia na atividade de
recepcdo a eventos, comhabilidade em
lidar compessoas e no trato com
autoridades; ser capacitado para
atender pessoas comdeficiéncia e
comunicar-se em Lingua Brasileira de
Sinais (Libras). Os profissionais
deverdo chegar com antecedéncia
minima de 1 hora do inicio do evento e
permanecer no local até a conclusdo do
Servigo.

Diaria de 8
horas

30

RS 645,00

R$ 19.350,00

39

Recepcionista
bilingue

Profissional com experiéncia e dominio
comprovado dos idiomas inglés,
espanhol ou francés. A profissional
deve se apresentar devidamente
uniformizada, possuir desenvoltura,
bomtrato social e possuir experiéncia
emrecepcdo de autoridades,
participantes e convidados. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
conclusdo do servigo.

Diaria de 8
horas

50

R$ 425,00

R$ 21.250,00

Profissional capacitado e especializado
emtraducdo simultinea da Lingua
Brasileira de Sinais - LIBRAS, com




40

Intérprete de libras

experiéncia de 6 meses emeventos de
trabalho coma presenga de
autoridades, na interpretagdo da lingua
falada para a lingua de sinais, e vice-
versa. Os profissionais deverdo chegar
comantecedéncia minima de 30
minutos do inicio e permanecer no local
até a conclusdo do servigo. Os
profissionais deverdo apresentar- se
comdiscri¢do e sobriedade, postura
correta, bem como trajar roupas
apropriadas para a atividade
desenvolvida. . Os intérpretes devem
trabalhar em dupla e podem fazer até 2
horas extras. OBS: A cotagdo para esse
item devera ser para dupla.

Hora

1500

R$ 330,00

R$ 495.000,00

41

Servigo de tradugdo
de libras em material
gravado

Servico de intérprete e traducdo de
libras em material gravado, garantindo
o uso de direito de imagemdo
intérprete. O profissional deve ser
qualificado com experiéncia
comprovada, de acordo coma
legislagao

Minutos

600

RS 133,40

R$ 80.040,00

)

Audiodescrigido ao
vivo

Ao vivo, emtempo real no idioma
portugués. Descrigdo clara e objetiva
de todas as informagdes visuais
importantes, ndo contidas no audio,
incluindo imagens emteldes e
apresentacdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressdes
faciais e corporais que exprimam
comunicagdo, informagdes sobre o
ambiente, configuragido do espago,
objetos e efeitos especiais, leitura de
textos, créditos, titulos, alémde
qualquer informagdo escrita emtela ou
emsuportes da apresentacdo. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 30minutos do
inicio do evento e permanecer no local
até a conclusdo do servigo.

Hora

50

R$ 440,00

R$ 22.000,00

43

Audiodescrigdo

Audiodescricdo no idioma portugués.
Descrigdo clara e objetiva de todas as
informagdes visuais importantes, ndo
contidas no audio, incluindo imagens
emteldes e apresentacdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressdes
faciais e corporais que exprimam
comunicagdo, informagdes sobre o
ambiente, configuragdo do espaco,
objetos e efeitos especiais, leitura de
textos, créditos, titulos, alémde
qualquer informacao escrita emtela ou
emsuportes da apresentacao.

Hora

100

RS 355,00

R$ 35.500,00

Revisor de texto em
lingua portuguesa

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisao ortografica e
gramatical eadequacdo de estilo de
textos em lingua portuguesa; com
formagao académica em Letras-
Portugués ou Comunicacio Social e
diploma reconhecido pelo Ministério da
Educacio; e com experiéncia
profissional comprovada por meio de:
registro em carteira de trabalho
profissional (CTPS); ou uma declaragio
de servicos prestados de revisdo
textual, emitida por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em que
constema descrigdo e a quantidade
minima de 200 (duzentas) laudas do
trabalho desenvolvido; ou de copia
autenticada de duas paginas de
expediente, em que conste o nome do

Lauda
gerada

200

R$ 131,50

R$ 26.300,00




profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou
de, no minimo, uma publicagcdo em
Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco

45

Revisor de texto em
lingua estrangeira

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisao ortografica e
gramatical e adequacédo de estilo de
textos em lingua estrangeira (inglés,
espanhol, francés e italiano); com
formagdo académica em Letras ou
Letras-Traducdo e diploma reconhecido
pelo Ministério da Educagio e com
experiéncia profissional comprovada
por meio de: registro em carteira de
trabalho profissional (CTPS); ou uma
declaragdo de servicos prestados de
revisdo textual, emitida por pessoa
juridica de direito publico ou privado,
emque constema descri¢do e a
quantidade minima de 200 (duzentas)
laudas do trabalho desenvolvido; ou
de copia autenticada de duas paginas
de expediente, em que conste o nome
do profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou
de, no minimo, uma publicagdo em
Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco

Lauda
gerada

200

RS 135,00

R$ 27.000,00

46

Revisor de artigo
cientifico

Profissional habilitado a efetuar
atividades de analise textual e
linguistica, revisdo ortografica e
gramatical e adequacgdo de estilo de
artigos cientificos, periodicos, pecgas
juridicas ou publicagdes das areas do
Direito e das Ciéncias Sociais, em
lingua portuguesa e/ou lingua
estrangeira (inglés, espanhol, francés,
italiano ou alemio), com formagao
académica em Letras ou Letras-
Tradug@o e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo e com
experiéncia profissional comprovada na
revisdo de tradugdo de textos ou na
revisdo de originais em cada lingua de
interesse por meio de registro em
carteira de trabalho profissional
(CTPS); ou uma declaragéo de servigos
prestados de revisdo textual, emitida
por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em que constema
descrig@o e a quantidade minima de 400
(quatrocentas) laudas do trabalho
desenvolvido; ou de copia autenticada
de duas paginas de expediente, em que
conste o nome do profissional, no caso
de trabalho desenvolvido para a area
editorial; ou de, no minimo, uma
publicacdo em Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espago, considerando que 1 artigo de
25 paginas comreferéncias
bibliograficas totalizam 40 laudas.
Precisa comprovar que realizou a
revisdo de pelo menos 10 artigos de 25
paginas.

Prazo de entrega: 5 (cinco) dias uteis, a
contar da data de recebimento do
trabalho

Lauda
gerada

500

RS 3.555,00

R$ 1.777.500,00

O servigo devera ser executado por
profissional com experiéncia na




47

Cerimonialista

atividade de cerimonialista, sob
supervisdao do contratante, com
dominio das regras de etiqueta,
capacitado a identificar, abordar
adequadamente e conduzir autoridades
e convidados VIP, elaborar e
acompanhar a execucdo do cerimonial
do evento, do protocolo ¢ da ordemde
precedéncia; preparar mesa-diretora e
nominatas; e administrar
satisfatoriamente situag¢des
imprevistas. Devera ter experiéncia no
trato comautoridades e habilidade para
lidar com pessoas

Diaria de 8
horas

30

RS 1.420,00

R$ 42.600,00

TOTAL DO GRUPO

R$
4.459.840,00

LOTE 3: ALIMENTACAO

ESPECIFICACAO

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

48

Refeicdo em
restaurante

Composta de no minimo: 2 op¢des de
entrada empratada, 3 opcdes de prato
principal (carne, frango/peixe ou opgéo para
restricdes alimentares/massa), 2 opcdes de
sobremesa, 2 opgdes de sucos naturais, 2
opcdes de refrigerante (sendo 1 diet) e 4gua
mineral, comou sem gas. Ao final, servigo de
café e de cha. Devera ser oferecido com
servigo a francesa ou a inglesa. O
restaurante selecionado pela empresa sera
aprovado pela ESMPU

Pessoa

100

R$ 159,50

R$ 15.950,00

49

Café

Servido em garrafa térmica de até 2 litros e
xicara de porcelana, renovado a cada 2
horas,

ou sempre que acabar.

Unidade

50

R$ 72,10

R$ 3.605,00

50

Agua mineral -
garrafa de 500
mL comcopos

Garrafa de 500 ml de agua mineral, servida em
copo de vidro tipo long drink para mesa
diretora e em copos plasticos descartaveis,
comcapacidade de 200ml e massa minima de
2,20 g por unidade, para demais
participantes.

Garrafa

100

R$ 13,10

R$ 1.310,00

51

Agua mineral -
garrafa de 500
mL

Garrafa de 500 ml de 4gua mineral

Garrafa

500

R$ 10,20

R$ 5.100,00

52

Agua mineral -
garrafa de 20
litros

Garrafa de 20 litros, base refrigerada e 100
copos plasticos descartaveis com
capacidade de

200 ml e massa minima de 2,20 g por unidade

Garrafdo

50

R$ 111,60

R$ 5.580,00

53

Petit four e pao
de queijo

Bebidas: Agua, leite integral, café, chocolate
quente, 2 opgdes de cha, 2 opgdes de suco
natural (todos os itens devem ter uma opgao
semacgucar).

Alimentos: Salada de fruta e/ou frutas fescas
(3 opgodes de frutas da estagdo), Granola, 2
opgdes de petit four secs, 1 opgao de bolo e
pao de queijo.

Pessoa

7000

R$ 28,50

R$ 199.500,00

54

Coffee break

Bebidas: Agua, leite integral, café, chocolate
quente, 2 opgdes de cha, 2 opgdes de suco
natural (todos os itens devem ter uma opgio
semacucar).

Alimentos: 2 opg¢des de finger sanduiche
(sendo pelo menos 1 opgdo integral e
vegano), 2 opgoes de salgado quente
assado, 1 opcdo de bolo semleite e 1 opgdo
de bolo com leite, salada de fruta e/ou frutas
fescas (3 opgdes de frutas da estagdo),
granola e pdo de queijo.

Pessoa

5000

R$ 62,50

RS$ 312.500,00




55

Coquetel (sem
bebida
alcoolica)

Bebidas: Agua, café, 2 opgoes de cha, 2
opcdes de suco natural, 2 opgdes de
refrigerantes (todos os itens devem ter uma
opc¢do semagtcar) e 2 opcdes de coquetel
de frutas semdlcool.

Alimentos: 3 opgdes de salgado quente
assado (pelo menos uma opgdo sem gluten e
sem leite), 1 op¢do de mini salada volante
(hortaligas picadas e temperadas, servidas
emramequim), 3 op¢des de empratados
(carne, frango e massa), 3 opgdes de
sobremesa (pelo menos uma opg¢do de doce
dietético), mesa americana fixa com S op¢des
de frios, 2 opgdes

de patés, 2 opcdes de pdes e 1 empratado.

Pessoa

1000

R$ 152,00

RS$ 152.000,00

56

Brunch

Bebidas: Agua, leite integral, café, chocolate
quente, 2 opgdes de cha, 2 opgdes de suco
natural e 2 opgdes de refrigerante (todos os
itens devemter uma opcdo sem agucar).
Alimentos: 3 tipos de paes (Pao de queijo,
minifrancés integral, ervas, gergelim,
parmes@o ou croissant), 5 op¢des de frios, 1
opcdo de paté vegano (hommus, berinjela ou
pasta de amendoim), 1 opgdo de salada, 2
opcdes de bolo (sendo uma opgdo sem leite),
frutas frescas da estagdo e/ou salada de
frutas, 2 op¢des de empratados (carne e
massa), 1 torta salgada, 2 opgdes de
sobremesa (pelo menos uma opgao de doce
dietético).

Pessoa

1000

R$ 149,00

R$ 149.000,00

57

Kit lanche

Bebidas: 1 tipo de suco de caixinha de 200ml
Alimentos: Sanduiche de queijo e presunto
ou sanduiche natural (emabaldo
individualemnte) e 1 fruta.

Pessoa

500

RS$ 28,00

R$ 14.000,00

58

Lougas, tagas,
copos e talheres

Lougas: xicara de café e de chad, prato raso e
de sobremesa. Todos itens em porcelana
branca.

Tacas: champagne, vinho, d4gua, sobremesa,
vinho do porto, gin. Todos os itens em vidro
ou cristal.

Copo: copo de 300ml, copo de cerveja, e
copo de whisky. Todos os itens emvidro ou
cristal.

Talheres: faca de mesa e sobremesa, garfo de
mesa, empratado e de sobremesa; colher de
café, sobremesa, cha, mesa e de servir;
concha; pegador. Todos itens devemser em
nox.

Unidade

1000

RS$ 106,58

R$ 106.580,00

59

Champanheira
de mesa ou de
chao

Champanheira emacrilico transparente ou
emago inoxcom capacidade de 12 a 25 litros.

Unidade

20

R$ 180,00

R$ 3.600,00

60

Garcom

Servigo executado por profissional
capacitado, com pratica comprovada e boa
postura, coma fun¢@o de montar mesas e
bandejas, fazer a reposig@o de alimentos e
utensilios, servir bebidas e alimentos, retirar
pratos e copos usados e os repor, limpar
residuos de alimentos caidos, orientar os
convidados e tentar atender pedidos
especiais. 01 gargom para cada

grupo de 10 pessoas.

Diaria de 8
horas

50

R$ 290,00

RS 14.500,00

TOTAL DO GRUPO

R$
983.225,00

ANEXO 111

MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS




ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°__ /20

A Unio, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO —
ESMPU, como 6rgdo gerenciador, localizada na Avenida L2 Sul Quadra 603, Lote 22, Brasilia/DF,
representada neste ato pelo Secretario de Administracdo da ESMPU ou, em seus impedimentos e
auséncias, pelo Secretario de Administragao Substituto da ESMPU, nos termos das Leis n°s. 8.666/93,
10.520/2002, e dos Decretos n°s. 3.555/2000, 7.892/2013, 10.024/2019, e das demais normas legais

aplicaveis, conforme a classificagdo das propostas apresentadas no Pregdo Eletronico n®  / , ata
de julgamento de precos, publicada no Diario Oficial da Uniio e devidamente
homologada, RESOLVE registrar o preco oferecido pela empresa , cuja proposta foi

classificada no certame acima numerado, conforme condi¢oes constantes do Anexo 1.
CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos, para a contratacio de empresa
especializada em fornecer, sob demanda, junto a Escola Superior do Ministério Publico da Unido
(ESMPU), nos moldes do preconizado na legislagdo pertinente, servicos continuados de
infraestrutura e apoio logistico, compreendendo hospedagem, alimentaco, logistica para eventos,
transporte, tradugdo simultanea, tradugdo de textos, intérprete de libras, locagdo de salas,
auditorios e outros correlatos, conforme especificado no Termo de Referéncia, Anexo 1 do Edital
do Pregdo Eletronicon®  /

CLAUSULA SEGUNDA — DA VALIDADE DOS PRECOS

1. A presente Ata de Registro de Pregos tera a validade de 12 (doze) meses, contados da data da
sua assinatura.

2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a ESMPU ndo sera obrigada a
firmar as contratagdes que dela poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitagdo especifica
para a aquisicao pretendida, sendo assegurado ao beneficidrio do registro a preferéncia de
fornecimento em igualdade de condigdes.

3. Sera incluido, no Anexo II da presente Ata, o registro das empresas que aceitarem cotar os bens
ou servicos com pregos iguais ao do licitante vencedor e na sequéncia da classificagdo do
certame, cuja ordem de classificacdo desses licitantes devera ser respeitada nas contratagdes.

CLAUSULA TERCEIRA — DA UTILIZACAO DA ATA E DOS PRECOS

1. Nao sera admitida a utilizacdo da presente ata de registro de pregos por qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica que ndo tenha participado do certame.

CLAUSULA QUARTA — DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DAS
ORDENS DE FORNECIMENTO

As contratagdes efetuadas pelo 6rgdo gerenciador advindas da presente Ata de Registro de
Precos serdo autorizadas pelo Secretario de Administragdo da ESMPU.

2. Caso a empresa registrada seja convocada para assinar o contrato ou retirar a nota de empenho
ou autorizacdo de fornecimento ou outro documento habil de contratagdo e nio atender no prazo
maximo de até 5 (cinco) dias, esta caracterizada o descumprimento total da obrigacdo, na dic¢@o
do artigo 81 da Lei 8.666/93, o que podera acarretar a aplicagao de penalidades.

3. Periodicamente havera pesquisa de mercado para se inferir a vantajosidade dos precos



1.

registrados.

4, Caso o preco de mercado torne-se superior aos pregos registrados ¢ o fornecedor ndo puder

cumprir 0 compromisso, a empresa registrada podera ser liberada do compromisso assumido
desde que justifique a impossibilidade de fornecimento e solicite o cancelamento antes do pedido
de fornecimento do 6rgdo, sem aplicagdo de penalidade.

CLAUSULA QUINTA — DOS CANCELAMENTOS
Proceder-se-a o cancelamento da empresa registrada que:
a. descumprir condigdes da Ata;

b. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;

c. ndo aceitar reduzir os valores registrados caso os valores praticados no mercado tornem-se
menores;

d. sofrer as sangdes dos incisos III e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 ou art. 7° da Lei

10.520/2002.

2. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e
justificados:

a. por razio de interesse publico; ou
b. a pedido do fornecedor e analise por parte do orgdo gerenciador das justificativas

apresentadas para o cancelamento.
CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES GERAIS

1. As condigdes gerais do fornecimento e da instalagdo, tais como os prazos para entrega ¢ recebimento
do objeto, as obrigacdes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes
do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo [ do Edital.

CLAUSULA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Integram esta Ata de Registro de Precos o edital do Pregdo n° / e seus Anexos ¢ a
proposta da empresa , classificada no certame supramencionado.
2. Fica eleito o foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria de Brasilia/DF para dirimir as davidas

originarias do fornecimento objeto desta Ata de Registro de Precgos, renunciando a qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as Leis 8.666/93, 10.520/2002, e dos

Decretos 3.555/2000, 7.892/2013 e 10.024/2019, e demais normas aplicaveis.

ANEXO I DA ARP
ATAN®_ /



Fornecedor:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

LOTE 1: HOSPEDAGEM, TRANSPORTE E RECURSOS MATERIAIS

ESPECIFICACAO

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Apartamento
muito
confortavel, com
café da manha

A contratada devera providenciar
hospedagem emhotéis localizados nas
proximidades da realizagdo do evento,
classificados em “quatro estrelas” ou
“cinco estrelas”, de acordo coma
Portaria/MTUR n° 100, publicada no
D.O.U de 21/6/2011, ou se o
estabelecimento ndo constar na
classificagdo oficial do Ministério do
Turismo, categoria “luxo” ou “luxo
superior” de acordo como Regulamento
do Sistema Oficial de Classificagdo de
Meios de Hospedagem, aprovado pela
Deliberagao Normativa n® 429, de 23 de
abril de 2002, da Embratur. O hotel
selecionado devera ser enviado para a
aprovagdo da contratante.

Diaria (tipo
Single)

100

Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 opcdes de prato
principal (came, frango/peixe ou op¢ao




Refeigdo, no
hotel, com
bebida ndo
alcoolica

para restricdes alimentares/massa), 2
opcdes de sobremesa, 2 opgdes de sucos
naturais, 2 op¢des de refrigerante (sendo 1
diet) e 4gua mineral, comou sem gas. Ao
final, servigo de café e de cha. Devera ser
oferecido comservigo afrancesa ou a
inglesa.

Pessoa

100

Servigo de
transporte em
Van com
motorista

O transporte deve ser realizado por
veiculo do tipo van que possua todos os
requisitos, itens e acessorios obrigatorios
descritos pelo Codigo Nacional de
Transito, inclusive documentacio legal
quitada, comno maximo 2 anos de
fabricagdo. Com capacidade para pelo
menos 15 passageiros (incluindo o
motorista), equipado comar-
condicionado, aparelho de some insul-
film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, comtodos
os acessorios exigidos emsua habilitagao
e dominio dos trajetos acordados. O
servigo devera incluir telefone celular e
GPS. Podendo ser solicitado em qualquer
dia da semana e em qualquer horario, com
quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

50

Servigo de
Transporte
Interestadual em
Van com
motorista

O transporte interestadual deve ser
realizado por veiculo do tipo van que
possua todos os requisitos, itens e
acessorios obrigatorios descritos pelo
Cddigo Nacional de Transito, inclusive
documentagio legal quitada, comno
maximo 2 anos de fabricagdo. Com
capacidade para pelo menos 15
passageiros (incluindo o motorista),
equipado comar- condicionado, aparelho
de som e insul-film, incluindo:
abastecimento; estacionamento; pedagio e
seguro total contra terceiros. O veiculo
deve ser conduzido por motorista
habilitado na categoria indicada pelo
Detran, comtodos os acessorios exigidos
emsua habilitacdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir
telefone celular e GPS. Podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana e em
qualquer horario, com quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

20

Servigo de
transporte de
passageiros em
onibus
executivo com
motorista

Onibus executivo com motorista, com ar-
condicionado, no minimo 40 lugares, em
excelente estado de conservacgao, limpo e
higienizado, banheiro, com motorista,
rodomoga/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana e em
qualquer horario, com quilometragem livre.
Incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, comtodos
os acessorios exigidos emsua habilitagao
e dominio dos trajetos acordados. O
servigo devera incluir telefone celular e
GPS.

Diaria de 10
horas

15

Servigo de
transporte em

ALl

Micro-6nibus com motorista com ar-
condicionado, no minimo 28 lugares, em
excelente estado de conservacdo, limpo e
higienizado, com motorista,
rodomoca/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana e em
qualquer horario, com quilometragem livre.
Incluindo: abastecimento;

Diaria de 10

L ISP,

15
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commotorista

estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. Deve ser conduzido por
motorista habilitado na categoria indicada
pelo Detran, comtodos os acessorios
exigidos emsua habilitagdo e dominio dos
trajetos acordados. O servigo devera
incluir telefone celular e GPS.

nuiLad

UTI/Movel

UTI/Moével completa com equipamentos
para atendimentos de urgéncia comequipe
capacitada (médico, enfermeiro e
motorista), inclusa no valor da cotagio.

Hora

15

Bandeiras

Bandeiras de paises ou estados brasileiros
commastros e suporte (montagem em
carater oficial). As bandeiras devemser do
mesmo tamanho e estarem limpas e em
perfeitas condigdes de apresentacdo. Os
mastros devem ser compativeis como
tamanho das bandeiras ¢ estarem embom
estado de conservagao.

Unidade

30

Sala para até 80
pessoas

Sala com capacidade para até 80 pessoas,
equipada com cadeiras universitarias ou
carteiras tipo auditorio ely, emlocal de
facil acesso, inclusive para portadores de
necessidades especiais, possuir banheiros
higienizados de acordo coma legislagdo
sanitaria e de facil acesso para todos os
participantes, espago fisico com, no
minimo, 1,50m? por participante,
iluminacio e ventilacdo adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura
para instalagdo dos equipamentos
eletronicos e similares, pontos de internet
ou link de acesso, comespaco disponivel
para atender aos servigos de coffee break
e local apropriado para utilizagdo como
sala de apoio, com fornecimento de agua e
café.

Diaria de 24
horas

30

10

Sala de apoio
para 8 pessoas

Sala de apoio com capacidade para 08
pessoas, comtamanho suficiente para 2
armarios para guarda de material, cadeiras
estofadas giratorias combrago, e mesas
para até com 5 computadores, 1 mesa
redonda para reunides, com 8 lugares.

Diaria de 24
horas

30

11

Sala ou
Auditério para
até 150 pessoas

Sala ou Auditério com capacidade para até
150 pessoas, equipada com cadeiras
universitarias ou carteiras tipo auditdrio
ely, emlocal de facil acesso, inclusive para
portadores de necessidades especiais,
possuir banheiros higienizados de acordo
coma legislagdo sanitaria e de facil acesso
para todos os participantes, espaco fisico
com, no minimo, 1,50n? por participante,
iluminacdo e ventilacdo adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura
para instalagdo dos equipamentos
eletronicos e similares, pontos de internet
ou link de acesso, comespago disponivel
para atender aos servigos de coffee break
e local apropriado para utilizagdo como
sala de apoio, com fornecimento de dgua e
café.

Diaria de 24
horas

30

12

Arranjo de Flor
linear

Arranjo tipo jardineira com flores nobres
ou tropicais, comou sembase, medindo
aproximadamente 1,00mde largura por
70cmde altura. O modelo do arranjo
devera ser apresentado para a aprovagio
da contratante com antecedéncia minima
de 1 dia antes do evento.

Unidade

30

Atrranjo floral com flores nobres e tropicais
medindo 1,00m e comno minimo 55cmde
didmetro, composto por no minimo 40
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13

Arranjo de Flor
redondo - 55
centimetros

HOITS IUDICS OU UUpICdls € 10U1dgens d
combinar e acondicionado emvasos de
vidro, porcelana ou similar. O modelo do
arranjo devera ser apresentado para a
aprovagdo da contratante com
antecedéncia minima de 1 dia antes

do evento.

Unidade

30

14

Arranjo de Flor
redondo - 35
centimetros

Arranjo floral medindo 60cmde altura e
comno minimo 35cmde didmetro,
composto por no minimo 30 flores nobres
ou tropicais e folhagens a combinar e
acondicionado emvasos de vidro,
porcelana ou similar. O modelo do arranjo
deverd ser apresentado para a aprovacéo
da contratante com antecedéncia minima
de 1 dia antes do evento.

Unidade

30

15

Arranjo de Flor
redondo - 20
centimetros

Arranjo floral medindo 20cmde altura e
como minimo de 20cm de didmetro,
composto por no minimo 10 flores nobres
ou tropicais e folhagens a combinar e
acondicionado emvasos de vidro,
porcelana ou similar. O modelo do arranjo
devera ser apresentado para a aprovagio
da contratante com antecedéncia minima
de 1 dia antes do evento.

Unidade

300

16

Toalha de mesa

Toalha de mesa emtecido tipo cetimou
similar, gorgordo, ou renda, cores
diversas, quadradas, redondas ou
retangulares

MZ

100

17

Biombo

Biombo de 4 (quatro) folhas, vazado, em
madeira. Tamanho aberto
aproximadamente: 172 cmde largura x 180
cmde altura. Tamanho sanfonado
recomendado 142 cmde largura x 180 cm
de altura.

Unidade

20

18

Bistrd com
banquetas

Mesa bistré6 com banquetas cromadas com
tampo de vidro ou madeira, sendo 4
(quatro) banquetas por bistrd.

Unidade

300

19

Poltrona

Poltrona em couro ou tecido (linho ou
suede) na cor definida pela contratante

Unidade

30

20

Pratcavel ou
tablado de
madeira

Estrutura de ferro/aluminio com suporte de
até 1000/1500kg, com autorizagdo ART e
CB, compiso estruturado em madeira
nivelado, forrado comcarpete, com0,10 a
1,30 mde altura, com 02 escadas e 01
rampa, com protetores laterais ou
corrimdo, comacabamento e rodapés; com
ou semcobertura. Montageme
desmontagem. A montagemdevera ser
feita com antecedéncia minima de 1 (um)
dia antes da data do evento, sem onus
adicional ao evento.

Unidade

30

21

Radio de
comunica¢ao

Radio comunicador digital leve e discreto,
com fone de ouvido e PTT de lapela, sem
torres de servigos ou cobrangas por tempo
de chamada ou SMS, que permita fazer
chamadas em grupo. O modelo deve
seguir os seguintes critérios: dispensar
licenga da Anatel para funcionamento; ser
discreto, semcores extravagantes,
compacto (medindo no maximo 14cm X 6
cm X 3,5 cm[AxLxP]), leve (pesando no
maximo 220g, com a bateria). Possuir
bateria de Lilon com duragdo média
superior a 10 horas, emciclo de trabalho
continuo. Possuir receptor de audio com
alta sensibilidade. Fun¢do modo
silencioso, comalerta vibratorio.
Transmissor com frequéncia de 900 MHze
esquema FHSS. Modo viva-voz.
Acompanhar os acessoérios de clipe de
cinto; fone de ouvido e carregador de

Unidade

120




bateria. O fone de ouvido deve ser
discreto, com PTT de lapela e encaixe
auricular anatomico. O material devera
estar disponivel e em funcionamento com
antecedéncia minima de 3 (trés) horas do
inicio do evento.

22

Sofa de 2
lugares

Modulo estofado de 2 lugares, padrio
superior, estofado emtecido ou couro nas
cores definida pela contratante.

Unidade

30

23

Sofa de 3
lugares

Modulo estofado de 3 lugares, padrdo
superior, estofado emtecido ou couro nas
cores definida pela contratante.

Unidade

30

24

Tapete

Tapete redondo, retangular, quadrado ou
tipo passadeira em tecido, na cor definida
pela contratante

MZ

50

25

Lavageme
passadoria de
toalhas

de mesa

Servico de lavagem e passadoria de
toalhas de mesa. A retirada e devolugéo
da toalha ndo devem gerar 6nus adicional
a contratante.

MZ

100

26

Tenda para
eventos

Tenda com cobertura piramidal de lona em
PVC de cor branca e produzida a partir de
material antichama e antimofo. Possuindo
4 fechamentos laterais em PVC, antichama
e antimofo, fixados com cintas
abragadeiras de plastico auto travante ou
fita emlona comtrava emargola ou similar.
Estrutura tubular em ago galvanizado ou
aluminio. Calhas: sendo as tendas
conjugadas, devera ser instalada calha. A
calha devera ser feita em material que nao
permita a formagao de “barrigas” como
acimulo de agua e devera ser montada
cominclinagdo para conduzir a 4gua para
fora das tendas. A empresa
CONTRATADA estara obrigada ao
descarregamento e a montagem do
respectivo objeto. Toda a montagemda
referida tenda, até a sua conclusio, devera
estar acompanhada por responsavel
técnico, devidamente qualificado. A
montagem devera ser realizada com
antecedéncia minima de 1 (um) dia antes
da data do evento, sem gerar comisso,
onus adicional.

MZ

150

Puffredondo

Puff modelo redondo material
confeccionado em courino de alta
resisténcia, com costura tripla e
preenchido com flocos de isopor.
Dimensdes aproximadas: 85 cm (L) x 85 cm
(P)x75cm (A). Cor a ser definida pela
ESMPU.

Unidade

50

LOTE 2: RECURSOS HUMANOS

ESPECIFICACAO

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Servigo de
tradugéo
simultanea em

Servigo de traducdo simultanea em
idiomas basicos (espanhol,inglés e
francés), a ser definido pelo contratante,
para até 150 pessoas, com equipamentos
instalados (cabine, mesas,
transmissot/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (dois
intérpretes, umoperador e uma
recepcionista). Todos os servigos, mio-
de-obra, equipamentos e materiais de
apoio deverdo estar inclusos no prego
do servigo. Disponibilidade do servigo

Diaria de 8
horas

50




idiomas basicos

de gravacdo do 4dudio do idioma original
¢ do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e formato
definido pela contratante. Havendo
necessidade de hora-extra observara
legislacdo vigente da categoria. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
conclusao do servigo.

Servigo de
tradugdo
simultanea em
idiomas especiais

Servi¢o de traducdo simultinea em
idiomas especiais (para linguas diversas
do inglés, francés ou espanhol), a ser
definido pelo contratante, conforme o
caso, para até 150 pessoas, com
equipamentos instalados (cabine, mesas,
transmissot/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (no minimo dois
intérpretes, um operador e uma
recepcionista). Todos os servigos, mao-
de-obra, equipamentos e materiais de
apoio deverdo estar inclusos no prego
do servigo. Disponibilidade do servigo
de gravacdo do audio do idioma original
e do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e em
formato definido pela contratante.
Havendo necessidade de hora-extra
observar a legislacdo vigente da
categoria. Os profissionais deverdo
chegar comantecedéncia minima de 1
hora do inicio do evento e permanecer
no local até a conclusao do servigo.

Diaria de 8
horas

20

KIT para
tradugéo
simultdnea

KIT para tradugdo simultinea, composto
de transmissor, radio receptor e fones de
ouvido.

Unidade

500

Tradutor
simultdneo para
idiomas basicos

Profissional com experiéncia comprovada
na area e que possa executar a tradugéo
de eventos eminglés, francés ou
espanhol. De acordo coma legislagdo,
devem trabalhar em dupla (alternando a
cada 1 hora) e s6 podem fazer até 2 horas
extras. Os profissionais deverdo chegar
comantecedéncia minima de 1 hora do
inicio do evento e permanecer no local
até a conclusdo do servigo. OBS: A
cotagdo para esse item devera ser para
dupla.

Diaria de 8
horas

200

Tradutor
simultdneo para
idiomas especiais

Profissional com experiéncia comprovada
para a realizagdo de tradugdo de eventos
para linguas diversas do inglés, francés
ou espanhol. S6 podem fazer até 2 horas
extras. Os profissionais deverdo chegar
comantecedéncia minima de 1 hora do
inicio do evento e permanecer no local
até a conclusdo do servigo. OBS: A
cotacdo para esse item devera ser para
dupla.

Diaria de 6
horas

15

Servigo de
traducdo
juramentada de
texto/documento
s

Servigo de tradugdo, por tradutor
juramentado, de texto/documentos nos
idiomas espanhol, inglés, francés, alemio
ou outro idioma a ser definido pela
contratante. O prazo de entrega sera de
até 5 dias utéis da solicitagdo do servigo.
De acordo comas normas estabelecidas
pela Junta Comercial do Distrito Federal,
a contagemde laudas deve ser feita por
linha, tomando por base o documento
final produzido pelo tradutor (25 linhas
por lauda). Cada lauda deve ter
aproximadamente 1000 caracteres (sem
espacamento) e pode-se utilizar as fontes

Lauda
gerada

200




Arial Narrow, Arial ou Times New
Roman. O documento deve ser entregue
observando todas as normas de
documentos comtradugdo juramentada.

Servigo de
traducdo de
texto/documento
s

Servigo de tradugdo de
texto/documentos nos idiomas espanhol,
inglés, francés, alemio ou outro idioma a
ser definido pela contratante. O prazo de
entrega sera de até 5 dias utéis da
solicitagdo do servigo. De acordo comas
normas estabelecidas pela Junta
Comercial do Distrito Federal, a
contagemde laudas deve ser feita por
linha, tomando por base o documento
final produzido pelo tradutor (25 linhas
por lauda). Cada lauda deve ter
aproximadamente 1000 caracteres (sem
espacamento) e pode-se utilizar as fontes
Arial Narrow, Arial ou Times New
Roman.

Lauda
gerada

200

Mestre de
cerimdnia

Profissional capacitado e com pratica
comprovada, boa postura, desenvoltura,
adequada presenca de palco, boa dicgdo,
vozadequada a apresentacdo de
cerimonial, articulagdo e interpretagdo de
possiveis improvisos no Cerimonial.
Deve possuir conhecimento de normas
de Cerimonial Publico. Os profissionais
deverdo chegar com antecedéncia
minima de 1 hora do inicio do evento e
permanecer no local até a conclusio do
Servigo.

Diaria de 8
horas

80

Coordenador de
evento

Profissional com experiéncia no
planejamento e organizagdo de grandes
eventos. Deve acompanhar toda a
execucdo do evento de forma presencial
e emregime de dedicacdo exclusiva,
inclusive durante a fase inicial do
projeto. Devera possuir celular de
plantdo, controlar a execugdo de
servicos, acompanhar montageme
desmontagem, resolver imprevistos,
controlar horarios, ser a ligagdo da
contratante coma contratada e os
demais prestadores.

Diaria de 8
horas

50

10

Recepcionista

Profissionais uniformizadas, que sejam
capazes de exercer adequadamente as
seguintes atividades: recepcionar e
credenciar os convidados, confeccionar
etiquetas para crachas, montar pastas
e/ou kits para os participantes, entregar
materiais de apoio, prestar informagdes,
administrar lista de presenca e controle,
incluindo a sua conferéncia e digitacdo,
entre outros servigos correlatos.
Deverdo ainda estarem aptas a qualquer
tipo de auxilio solicitado pela
coordenagdo do evento. Devera ser
providenciada a reposi¢do imediata do
servigo caso haja ndo conformidade ao
solicitado. Os profissionais deverdo
chegar comantecedéncia minima de 1
hora do inicio do evento e permanecer
no local até a conclusdo do servigo.

Diaria de 8
horas

150

11

Recepcionista
capacitada em
libras

Profissional dinamico, capacitado e com
experiéncia na atividade de recepgao a
eventos, comhabilidade em lidar com
pessoas e no trato com autoridades; ser
capacitado para atender pessoas com
deficiéncia e comunicar-se em Lingua
Brasileira de Sinais (Libras). Os
profissionais deverdo chegar com

Diaria de 8
horas

30




antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
conclusdo do servigo.

12

Recepcionista
bilingue

Profissional com experiéncia e dominio
comprovado dos idiomas inglés,
espanhol ou francés. A profissional deve
se apresentar devidamente uniformizada,
possuir desenvoltura, bomtrato social e
possuir experiéncia emrecepcio de
autoridades, participantes e convidados.
Os profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
conclusdo do servigo.

Diaria de 8
horas

50

13

Intérprete de
libras

Profissional capacitado e especializado
emtraducdo simultanea da Lingua
Brasileira de Sinais - LIBRAS, com
experiéncia de 6 meses emeventos de
trabalho coma presenga de autoridades,
na interpretacdo da lingua falada para a
lingua de sinais, e vice-versa. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 30 minutos do
inicio e permanecer no local até a
conclusdo do servigo. Os profissionais
deverdo apresentar- se comdiscri¢do e
sobriedade, postura correta, bem como
trajar roupas apropriadas para a
atividade desenvolvida. . Os intérpretes
devem trabalhar em dupla e podem fazer
até 2 horas extras. OBS: A cotagdo para
esse item devera ser para dupla.

Hora

1500

14

Servigo de
traducdo de libras
em material
gravado

Servico de intérprete e tradugdo de libras
emmaterial gravado, garantindo o uso de
direito de imagem do intérprete. O
profissional deve ser qualificado com
experiéncia comprovada, de acordo com
a legislagdo

Minutos

600

15

Audiodescri¢do
ao vivo

Ao vivo, emtempo real no idioma
portugués. Descrigdo clara e objetiva de
todas as informagdes visuais
importantes, ndo contidas no audio,
incluindo imagens emteldes e
apresentacdes de slide, movimentagdes,
gestos, expressodes faciais e corporais
que exprimam comunicagio, informagdes
sobre o ambiente, configuragido do
espaco, objetos e efeitos especiais,
leitura de textos, créditos, titulos, alémde
qualquer informagdo escrita emtela ou
emsuportes da apresentagdo. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 30minutos do
inicio do evento e permanecer no local
até a conclusdo do servigo.

Hora

50

16

Audiodescri¢ao

Audiodescri¢do no idioma portugués.
Descrigdo clara e objetiva de todas as
informagdes visuais importantes, ndo
contidas no audio, incluindo imagens em
teldes e apresentagdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressoes
faciais e corporais que exprimam
comunicagdo, informagdes sobre o
ambiente, configuragdo do espaco,
objetos e efeitos especiais, leitura de
textos, créditos, titulos, além de qualquer
informacao escrita emtela ou em
suportes da apresentacao.

Hora

100

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisdo ortografica e
gramatical e adequacdo de estilo de
textos em lingua portuguesa; com




17

Revisor de texto
emlingua
portuguesa

formagdo académica em Letras-
Portugués ou Comunicacdo Social e
diploma reconhecido pelo Ministério da
Educaciao; e comexperiéncia profissional
comprovada por meio de: registro em
carteira de trabalho profissional (CTPS);
ou uma declaragdo de servigos prestados
de revisdo textual, emitida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em
que constema descri¢do e a quantidade
minima de 200 (duzentas) laudas do
trabalho desenvolvido; ou de copia
autenticada de duas paginas de
expediente, em que conste 0 nome do
profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou de,
no minimo, uma publicacdo em Diario
Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espago

Lauda
gerada

200

18

Revisor de texto
emlingua
estrangeira

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisdo ortografica e
gramatical e adequacdo de estilo de
textos em lingua estrangeira (inglés,
espanhol, francés e italiano); com
formag@o académica em Letras ou Letras-
Tradugao e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo e com
experiéncia profissional comprovada por
meio de: registro em carteira de trabalho
profissional (CTPS); ou uma declaragéo
de servigos prestados de revisdo textual,
emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em que constema
descrigdo e a quantidade minima de 200
(duzentas) laudas do trabalho
desenvolvido; ou de copia autenticada
de duas paginas de expediente, em que
conste o nome do profissional, no caso
de trabalho desenvolvido para a area
editorial; ou de, no minimo, uma
publicagdo em Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espago

Lauda
gerada

200

19

Revisor de artigo
cientifico

Profissional habilitado a efetuar
atividades de analise textual e linguistica,
revisdo ortografica e gramatical e
adequacdo de estilo de artigos
cientificos, periddicos, pegas juridicas ou
publicagdes das areas do Direito e das
Ciéncias Sociais, em lingua portuguesa
e/ou lingua estrangeira (inglés, espanhol,
francés, italiano ou alemao), com
formagao académica em Letras ou Letras-
Tradug@o e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo e com
experiéncia profissional comprovada na
revisdo de tradugéo de textos ou na
revisdo de originais emcada lingua de
interesse por meio de registro em carteira
de trabalho profissional (CTPS); ou uma
declaragdo de servicos prestados de
revisdo textual, emitida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em
que constema descri¢do e a quantidade
minima de 400 (quatrocentas) laudas do
trabalho desenvolvido; ou de copia
autenticada de duas paginas de
expediente, em que conste o nome do
profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou de,
no minimo, uma publica¢do em Diario
Oficial.

Lauda
gerada

500




Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espago, considerando que 1 artigo de 25
paginas comreferéncias bibliograficas
totalizam 40 laudas. Precisa comprovar
que realizou a revisdo de pelo menos 10
artigos de 25 paginas.

Prazo de entrega: 5 (cinco) dias tuteis, a
contar da data de recebimento do
trabalho

20

Cerimonialista

O servigo devera ser executado por
profissional com experiéncia na atividade
de cerimonialista, sob supervisdo do
contratante, com dominio das regras de
etiqueta, capacitado a identificar, abordar
adequadamente e conduzir autoridades e
convidados VIP, elaborar e acompanhar
a execucdo do cerimonial do evento, do
protocolo e da ordem de precedéncia;
preparar mesa-diretora e nominatas; e
administrar satisfatoriamente situacdes
imprevistas. Devera ter experiéncia no
trato com autoridades e habilidade para
lidar com pessoas

Diaria de 8
horas

30

LOTE 3: ALIMENTACAO

ESPECIFICACAO

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Refei¢do em
restaurante

Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 opcdes de prato
principal (came, frango/peixe ou opgao
para restricdes alimentares/massa), 2
opcdes de sobremesa, 2 opgdes de sucos
naturais, 2 opgdes de refrigerante (sendo
1 diet) e Agua mineral, com ou sem gas.
Ao final, servigo de café e de cha. Devera
ser oferecido comservigo a francesa ou a
inglesa. O restaurante selecionado pela
empresa sera aprovado pela ESMPU

Pessoa

100

Café

Servido em garrafa térmica de até 2 litros e
xicara de porcelana, renovado a cada 2
horas, ou sempre que acabar.

Unidade

50

Agua mineral -
garrafa de 500
mL comcopos

Garrafa de 500 ml de agua mineral, servida
emcopo de vidro tipo long drink para
mesa diretora e emcopos plasticos
descartaveis, com capacidade de 200ml e
massa minima de 2,20 g por unidade, para
demais participantes.

Garrafa

100

Agua mineral -
garrafa de 500
mL

Garrafa de 500 ml de 4gua mineral

Garrafa

500

Agua mineral -
garrafa de 20
litros

Garrafa de 20 litros, base refrigerada e 100
copos plasticos descartaveis com
capacidade de 200 ml e massa minima de
2,20 g porunidade

Garrafao

50

Petit four e pao
de queijo

Bebidas: Agua, leite integral, café,
chocolate quente, 2 opgdes de cha, 2
opcdes de suco natural (todos os itens
devemter uma op¢ao semagucar).
Alimentos: Salada de fruta e/ou frutas
fescas (3 opgdes de frutas da estagdo),
Granola, 2 opgdes de petit four secs, 1
opeao de bolo e pdo de queijo.

Pessoa

7000

Bebidas: Agua, leite integral, café,
chocolate quente, 2 opcdes de cha, 2
opgdes de suco natural (todos os itens
devemter uma opcdo semagucar).
Alimentos: 2 op¢des de finger sanduiche




Coffee break

(sendo pelo menos 1 opgao integral e
vegano), 2 opgdes de salgado quente
assado, 1 op¢do de bolo semleite e 1
opcao de bolo com leite, salada de fruta
e/ou frutas fescas (3 opgdes de frutas da
estacdo), granola e pao de queijo.

Pessoa

5000

Coquetel (sem
bebida
alcodlica)

Bebidas: Agua, café, 2 opcdes de cha, 2
opgdes de suco natural, 2 opgdes de
refrigerantes (todos os itens devemter
uma opcdo semagucar) e 2 opgdes de
coquetel de frutas semalcool.

Alimentos: 3 opgdes de salgado quente
assado (pelo menos uma opcio sem
glaten e sem leite), 1 opgdo de mini salada
volante (hortalicas picadas e temperadas,
servidas emramequim), 3 opcdes de
empratados (carne, frango e massa), 3
opgodes de sobremesa (pelo menos uma
opcao de doce dietético), mesa americana
fixa com 5 opgdes de frios, 2 opgcdes de
patés, 2 opgdes de paes e 1 empratado.

Pessoa

1000

Brunch

Bebidas: Agua, leite integral, café,
chocolate quente, 2 opgdes de ché, 2
opg¢des de suco natural e 2 opgdes de
refrigerante (todos os itens devem ter uma
opcao semagucar).

Alimentos: 3 tipos de paes (Pao de queijo,
minifrancés integral, ervas, gergelim,
parmesdo ou croissant), 5 op¢des de frios,
1 opgédo de paté vegano (hommus,
berinjela ou pasta de amendoim), 1 opgao
de salada, 2 op¢des de bolo (sendo uma
opcdo sem leite), frutas frescas da estacdo
e/ou salada de frutas, 2 opgdes de
empratados (carne e massa), 1 torta
salgada, 2 opgdes de sobremesa (pelo
menos uma opg¢ao de doce dietético).

Pessoa

1000

10

Kit lanche

Bebidas: 1 tipo de suco de caixinha de
200ml

Alimentos: Sanduiche de queijo e
presunto ou sanduiche natural (emabaldo
individualemnte) e 1 fruta.

Pessoa

500

11

Lougas, tagas,
copos e
talheres

Lougas: xicara de café e de cha, prato raso
e de sobremesa. Todos itens em porcelana
branca.

Tacas: champagne, vinho, agua,
sobremesa, vinho do porto, gin. Todos os
itens em vidro ou cristal.

Copo: copo de 300ml, copo de cerveja, e
copo de whisky. Todos os itens em vidro
ou cristal.

Talheres: faca de mesa e sobremesa, garfo
de mesa, empratado e de sobremesa,;
colher de café, sobremesa, cha, mesa e de
servir; concha; pegador. Todos itens
devemser em inox.

Unidade

1000

12

Champanheira
de mesa ou de
chao

Champanheira emacrilico transparente ou
emago inoxcom capacidade de 12 a 25
litros.

Unidade

20

13

Gargom

Servigo executado por profissional
capacitado, com pratica comprovada e
boa postura, coma fun¢do de montar
mesas e bandejas, fazer a reposicdo de
alimentos e utensilios, servir bebidas e
alimentos, retirar pratos e copos usados e
os repor, limpar residuos de alimentos
caidos, orientar os convidados e tentar
atender pedidos especiais. 01 garcom para
cada grupo de 10 pessoas.

Diaria de 8
horas

50




ANEXO
II DA ARP
EMPRESAS QUE ACEITAM COTAR OS BENS OU SERVICOS COM
PRECOS IGUAIS AO LICITANTE VENCEDOR - CADASTRO DE RESERVA

Fornecedor:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

Fornecedor:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

ANEXO IV
MODELO DE MINUTA DE CONTRATO



CONTRATO

N° / QUE ENTRE SI CELEBRAM A UN~IAO, POR INTERMEDIO DA ESCOLA
SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAOQO, E A
EMPRESA

CONTRATANTE: A UNIAO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, mnscrita no CNPJ sob o n. 03.920.829/0001-09, situada na
Avenida [-2 Sul Quadra 603, Lote 22, nesta Capital, representada neste ato pelo(a) Secretario(a) de

Administragao, (nacionalidade), portador(a) da
Carteira de Identidade n. - (6rgao expedldor) e do CPF n.

residente ¢ domiciliado (a) , OU, em seus impedimentos e auséncias, pelo(a) Secretano(a)
de Administragdo Substituto (nac10nahdade) portador da
Carteira de Identidade n. - (orgao expedidor), e do CPF n.

residente e domiciliado (a) , no uso da competéncia que lhes foi atribuida nos termos da

Portaria ESMPU n° 92, de 22 de junho de 2020, publicada no Boletim de Servigo de junho de 2020,
do Estatuto da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n° 95, de 20 de maio de 2020 e do
Regimento Interno da ESMPU, aprovado pela Resolugdo CONAD n° 05, de 22 de junho de 2020,
doravante denominada simplesmente CONTRATANTE;

CONTRATADA: , pessoa juridica de direito privado,
mnscrita no CNPJ/MF sob o n° , com sede
(enderego), que apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada pelo Senhor (a)
, residente e domiciliado , portador da Carteira de Identidade n.
- (orgao expedidor), inscrito no CPF/MF sob o n. , conforme
(documento apresentado, ex. contrato social, procuragio), que confere ao qualificado
poderes para  representa-la na  assinatura do  contrato, doravante  denominada
simplesmente CONTRATADA.

As partes acima identificadas tém entre si justo e avengado e por este instrumento celebram o presente
contrato, na forma de execucdo indireta, sob regime de empreitada por pregco global ou unitario, em
observancia as disposi¢coes da Lein® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lein® 10.520, de 17 de julho
de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG
n° 5, de 26 de maio de 2017, do edital do Pregao Eletronico n®  / e dos autos do Processo
ESMPU n° 0.01.000.1.000062/2023-03, mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto do presente instrumento é a contratagdo de empresa especializada em fornecer, sob demanda,
junto & Escola Superior do Ministério Ptblico da Unido (ESMPU), nos moldes do preconizado na
legislagdo pertinente, servicos continuados de infraestrutura e apoio logistico, compreendendo
hospedagem, alimentagdo, logistica para eventos, transporte, tradugdo simultinea, traducdo de textos,
mtérprete de libras, locagdo de salas, auditorios e outros correlatos, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

A prestag@o dos servigos obedecera ao estipulado neste contrato; as disposi¢des do Edital do Pregéo
Eletronico n. / ; as obrigacdes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA,
datadade / / , edirigidas a CONTRATANTE; ao Termo de Referéncia n. 2/2023; bem como
aos demais documentos constantes do Processo ESMPU n° 0.01.000.1. 000062/2023 03 que,




3.

independentemente de transcricdo, passam a integrar ¢ complementar este contrato naquilo que ndo o
contrariem.

CLAUSULA TERCEIRA — DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

Os servigos serdo executados conforme especificado a seguir:

Os servigos de alimentagdo, recursos humanos ¢ hospedagem, transporte e recursos materiais,
bem como as suas quantidades estdo discriminados no Anexo - I deste instrumento contratual.

Os itens constantes do Anexo [ serdo solicitados, por demanda, conforme a necessidade da
atividade, por Ordem de Servigo emitida pela ESMPU, na qual serdo indicados:

a. Item de servigo;
b. Quantidade do(s) servigo(s);
c. Local, data e horario da prestacdo do servigo.

Em cada Ordem de Servigo serdo especificados os itens solicitados e podera ser composta de um
ou mais de um item de servigo, pois cada atividade académica tem sua demanda especifica.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Hospedagem:

A CONTRATADA devera oferecer servicos de hospedagem em hotéis situados em Brasilia
previamente aprovados pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA somente podera autorizar alimentagio para o hospede quando
expressamente autorizada pela CONTRATANTE e, nesta situacdo, as refeicdes poderdo ser
acompanhadas apenas de agua, suco ou refrigerante. No hotel, fora dos horarios de refeicdo
(almogo e/ou jantar), sera permitido ao hdspede o consumo de agua mineral. Quaisquer despesas
extras, como de acompanhantes, lavanderia, telefone, frigobar, entre outras, serdo de
responsabilidade do hospede e deverdo ser pagas no momento do check-out.

A CONTRATADA devera prestar junto aos hotéis garantia de ndo apresentagdo (no-show),
somente quando exigido pelo estabelecimento, com eficacia apenas para o primeiro dia da
reserva. Ademais, para os casos em que houver necessidade de entrada antecipada nos hotéis,
entre 8h (oito horas) e 12h (doze horas), bem como estadia estendida até as 18h (dezoito horas),
a empresa devera garantir a cobranga de, no maximo, 50% (cinquenta por cento) do valor da
diaria.

O faturamento do servico de hospedagem e consumo deverd ser comprovado mediante
apresentacao dos respectivos comprovantes, assinados pelos hospedes.

Os estabelecimentos hoteleiros devem atender aos critérios miimos relacionados a seguir:

a. Circuito interno de TV em areas comuns;

b. Meios para controle do uso dos cofies;

C. Gerador de emergéncia com partida automatica;



Servicos de reserva com atendimento bilingue 12h por dia;

Servigco de recepcao 24h;

Servico de telefonia 24h com telefonista bilingue;

Servico de refeicoes leves nas Unidades Habitacionais;

Local fechado e com procedimento de controle para guarda de bagagem;
Sistema informatizado de check-in e check-out.

Unidades Habitacionais com minimo de 16m2;

Banheiro com area igual ou superior a 4m2;

Mesa de trabalho com iluminagdo propria, ponto de energia e de telefone;
Cofres para guarda de valores em pelo menos 70% das unidades;
Equipamento telefonico nas areas sociais;

Café da manha, almogo e jantar regular no restaurante principal (buffet ou a la carte);

Escritorio virtual equipado com computadores, telefone, impressora, acesso a internet e
mobiliario adequado, novos ou bem conservados;

Acesso a internet em 100% das unidades;

Local adequado para armazenamento de residuos solidos;

Sistema de seguranga contra incéndios aprovado pela autoridade competente;
Revestimentos de parede e de piso novos ou em bom estado de conservagao;

Ambientes salubres, livres de odores causados por mofo, por limpeza precaria de cortinas,
tapetes e carpetes, por moveis ¢ decoragdes antigos e malconservados, por umidade ou
por instalagdes hidraulicas defeituosas;

Ambientes com sinalizagdo adequada, padronizada, livre de poluicdo visual causada por
cartazes ou letreiros fixados em locais inapropriados;

Elevadores de servico e sociais em hall separados (em prédios com mais de dois andares);
Previsdo de quartos para portadores de necessidades especiais;

Enquanto perdurar a pandemia da COVID-19, os estabelecimentos hoteleiros deverdo
seguir todos os protocolos de saiude para a prevengdo do Coronavirus, assegurando a
ntegridade e a qualidade de vida dos hospedes, seguindo as recomendacdes da
Organizagdo Mundial de Saude e do Ministério da Satde.



" IPARAGRAFO SEGUNDO - Transporte:

A utilizacdo de transporte se dara por membros, servidores e colaboradores eventuais. Sempre
que solicitado, o transporte devera ser disponibilizado em veiculo com acessibilidade a portadores
de necessidades especiais, podendo ser urbano ou interestadual, conforme Anexo.

Os veiculos deverdo estar com os impostos, taxas e autorizacdes do Detran atualizados, bem
como possuir equipamentos de seguranga, tais como: cintos de seguranca, extintores de incéndio e
outros.

PARAGRAFO TERCEIRO — Dos Recursos Materiais:

10.

11.

Consiste na locacdo de dependéncias e mobilidrio para a realizagdo das atividades da
CONTRATANTE, conforme descricdo do Anexo deste instrumento contratual.

A definicao do espaco a ser locado e do mobilidrio dependera de prévia andlise e aprovagdo pela
CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera providenciar a locagdo de instalagoes e mobiliarios demandados pela
CONTRATANTE, para a realizacdo das atividades, em conformidade com as especificagdes
constantes do Anexo deste contrato.

O mobiliario solicitado devera estar em bom estado de conservagao e manutengdo, ndo podendo
apresentar arranhdes visiveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, instabilidades, marcas
de ferrugem ou revestimento descascados, estruturas descoladas ou quebradas ou qualquer
defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como em risco a seguranga dos usuarios.

Os mobiliarios devem seguir um mesmo padrio de forma que o ambiente se apresente
harmonioso e agradavel.

A CONTRATADA devera efetuar a montagem 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da
atividade académica, providenciando a troca imediata de qualquer item defeituoso. Ocorrendo
qualquer tipo de avaria no decorrer da atividade, cabe a CONTRATADA providenciar a
substituicdo, no prazo maximo de 1 (uma) hora.

Ficara a cargo da CONTRATADA toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga,
armazenagem e guarda dos equipamentos, ferramentas, materiais, componentes, produtos,
aparelhos de medigOes e testes indispensaveis a execugao dos servigos solicitados.

Sempre que utilizar seus mobiliarios a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE,
no iicio da execucdo dos servicos, relagdo deles, identificando-os de forma a ndo serem
confundidos com os de propriedade da CONTRATANTE.

Os pregos desses itens deverdo ser apresentados por diaria, ja inclusos os suprimentos ¢ a mao-
de-obra necessaria a instalagdo ¢ a execucdo dos servigos.

A empresa CONTRATADA devera disponibilizar um técnico para acompanhar a montagem,
nstalacdo e desmontagem do mobilidrio, bem como ficar a disposicdo para resolver qualquer
problema especifico.

Todos os recursos materiais solicitados devem estar instalados € em perfeito funcionamento, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da atividade.

a. Os arranjos florais poderdo ser entregues 12 (doze) horas antes do inicio da atividade

tendo em vista a especificidade deste item.



b. As cores, tipos de flores € modelo de arranjo e vasos deverdo ser previamente aprovados
pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - Recursos Humanos:

10.

11.

12.

A equipe de profissionais sera solicitada pela CONTRATANTE de acordo com as necessidades
das atividades, conforme especificagdes constantes do Anexo deste contrato.

Os servicos de traducdo simultanea de idiomas, intérpretes de libras, mestre de cerimonias,
coordenador de evento, audiodescricdo e outros correlatos poderdo ser prestados de forma
presencial e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE, conforme demanda
constante da Ordem de Servico.

O uniforme dos profissionais devera compreender ternos, terninhos e gravatas em tons escuros,
camisa social, meias pretas, tailleur escuro, dentre outros. Os trajes deverdo guardar uniformidade
entre si.

No valor da diaria/hora do prestador de servigo devem estar inclusas as despesas com uniformes,
transporte, alimentagdo e todas as despesas de infraestrutura tecnologicas, caso o servigo seja
prestado a distancia.

A diaria do profissional corresponde a horario corrido, independente de mterrupgdes para o
almoco.

Caso seja necessario o pagamento de hora extra para algum prestador de servico, esta sera
calculada de acordo com a tabela de hora extra, fornecida pelo sindicato da categoria. Referida
tabela devera ser disponibilizada pela CONTRATADA quando do envio da nota fiscal.

Os profissionais deverdo se apresentar para o trabalho com 1 (uma) hora de antecedéncia ao
inicio da atividade. O valor da hora/diaria ja inclui esse periodo de antecedéncia.

O profissional devera estar ciente ¢ de acordo quanto a autorizagdo, para todos os fins em direito
admitidos, para a utilizacdo de sua imagem e voz constante em fotos, gravagdes e filmagens
decorrentes da participacao em atividades sob a responsabilidade da CONTRATADA.

A referéncia ao nome do profissional, que constitui um direito moral, devera ser respeitada sempre
que as referidas obras forem veiculadas ou utilizadas, sabendo que as imagens e a voz poderao
ser exibidas nos relatorios parcial e final do referido evento, na apresentagdo audiovisual do
mesmo, em publicacdes e divulgacdes disponibilizadas em Acesso Aberto, por meio do Portal da
ESMPU, bem como em outros sistemas de dissemina¢do da informacao e do conhecimento.

A autorizagdo para a disponibilizagdo da imagem ou voz relativa ao evento neste termo
especificado ¢ gratuita € por prazo indeterminado, ndo tendo nada a reclamar a titulo de direitos
CONexos a sua imagem e Voz.

A CONTRATADA compromete-se por si, seus representantes e todos os profissionais
envolvidos na prestagdo dos servigos, a manter a estrita confidencialidade sobre todas as
mnformagdes que receberem da CONTRATANTE, ou ter acesso pela execucdo dos servigos
objeto do presente contrato.

Os documentos traduzidos, por tradutor juramentado, de texto/documentos, deverdo ser
conforme os ditames da Lein® 8.666/1993, bem como do § 1° do art. 22 da Lein® 9.784, de 29
de janeiro de 1999 e deverdo ser assinados pelo Tradutor Publico, conter o brasdo, uma
introducdo e um fechamento e poderdo conter selos e marca d’agua.



13.

14.

A Critério da CONTRATANTE, as tradugdes publicas poderdo ser realizadas em meio
eletrbnico com o emprego de certificado digital ou outro meio que permita a identificacdo
inequivoca da autoria ¢ da integridade dos documentos de forma eletronica, conforme artigo 24,
secdo II da Instrugdo Normativa de 19 de dezembro de 2019 do Departamento Nacional de
Registro Empresarial e Integragdo, vinculado a Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao
e Governo Digital do Ministério da Economia.

Os equipamentos envolvidos nas atividades deverdo ser estar instalados e em perfeito
funcionamento, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas antes do inicio da atividade.
Ocorrendo qualquer tipo de avaria nos equipamentos no decorrer da atividade, cabe a
CONTRATADA providenciar a substitui¢do, no prazo maximo de 1 (uma) hora.

a. A empresa CONTRATADA deverd disponibilizar um técnico para acompanhar a

montagem, instalagdo e desmontagem dos equipamentos, bem como ficar a disposi¢ao para
resolver qualquer problema especifico.

b. No valor da diaria/hora do prestador de servigo ja estdo incluidas os recursos humanos e

suprimentos necessarios para a montagem e desmontagem dos equipamentos.

c. Os equipamentos deverdo ser compativeis com as instalagdes elétricas disponiveis nas

dependéncias do local de realizacdo da atividade e mantidos em perfeitas condicdes de
funcionalidade, de modo a evitar acidentes e prejuizos as instalagdes fisicas e/ou elétricas
do local. Deverdo, ainda, ser de reduzido consumo de energia e possuir fiagdo elétrica
segura e em tamanho suficiente para seu uso adequado.

PARAGRAFO QUINTO - Alimentagio:

O fornecimento de refeicdes e bebidas pode estar vinculado ao local de hospedagem, bem como
ao local de realizagdo das atividades ou outros locais indicados pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera apresentar previamente o cardapio para aprovacdo da
CONTRATANTE.

Serdo fornecidos pela CONTRATADA todo o material e mdo de obra necessarios e suficientes a
perfeita execucdo dos servicos de alimentos e bebidas, como: lougas, talheres, cestas, bandejas,
guardanapos, mesas, cadeiras e toalhas, além do transporte de todo o material e pessoal
envolvido na prestagdo dos servigos. Quando na ordem de servico for solicitado material
descartavel para algum evento, a empresa devera basear-se na lei n° 6266/29/01/2019 que
dispoe sobre a obrigatoriedade da utilizagdo de produtos biodegradaveis.

Garcons tém a fungdo de montar as mesas, manter as bandejas com os alimentos bem distribuidos
e, sempre que necessario, fazer a reposicdo de alimentos e utensilios; se ocupar das bebidas;
regularmente retirar pratos ¢ copos usados e os repor; limpar residuos de alimentos caidos;
orientar os convidados e tentar atender pedidos especiais.

A quantidade de alimentos a ser servida deve estar adequada ao nimero de participantes, nao
devendo denotar escassez, sobretudo para os participantes servidos por ultimo.

As toalhas, sobretoalhas e guardanapos utilizados no servigo de coffee-break deverdo ser lisos,
em tecido algoddo, gorgurinho, gorgurdo, oxford ou similar, de boa qualidade, lisos ou
estampados, nas dimensdes e cores solicitadas pela CONTRATANTE, conforme o formato das
mesas escolhidas.

Para o servigo de coquetel volante, sera necessario 01 (um) gargom para cada grupo de 10 (dez)
pessoas;



8. Os servigos de brunch e coquetel volante deverdo ter no minimo 3 (trés) horas de duragao.

9. A CONTRATADA deve estar presente na ESMPU 3 (trés) horas antes do horario informado na
Ordem de Servigo.

1. O servico podera ser servido 2 (duas) horas antes ou 2 (duas) horas depois do horario
informado na Ordem de Servico.

10. Em casos excepcionais, a CONTRATANTE podera solicitar que os servicos de alimentagdo
fiquem expostos por até 3 (trés) horas. Nesse caso, a CONTRATADA devera optar por servir
alimentos com menor risco de perecibilidade.

PARAGRAFO SEXTO — Agendamento, Cancelamento e Prazos dos Servigos:

1. Todas os servigos serdo solicitados, sob demanda, por meio de Ordem de Servico, na qual
constardo as datas, horarios, servigos e quantitativos necessarios para a realizagdo da atividade.

2. A CONTRATANTE podera propor, por escrito, a qualquer tempo, alteracdes no quantitativo
dos itens do Anexo, bem como outras alteracdes que forem convenientes, sem alteracdo no valor
do contrato. .

3. A CONTRATANTE tem o prazo de até¢ 2 (dois) dias antes da realizacdo da atividade para
solicttar qualquer tipo de servico, inclusive reservas de hospedagem avulsa em hotel. Nesse
periodo, poderdo ocorrer ajustes na ordem de servico (acréscimos ou supressdes) por parte da
administragdo, sem prejuizo para a CONTRATANTE.

a. Em casos excepcionais, a CONTRATANTE podera solicitar servigos, inclusive de
alimentacdo e hospedagem, entre outros, com prazo de 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia da realizagdo da atividade;

b. Entende-se por hospedagem avulsa quando o nimero de hospedes ¢ igual ou inferior a 10
(dez), em um mesmo dia;

c. No caso de ndo atendimento para qualquer solicitagdo de hospedagem, a
CONTRATADA devera comprovar a indisponibilidade de hotel;

d. A CONTRATADA devera, em até 5 (cinco) dias, apds o recebimento da ordem de
servico fornecer 8 CONTRATANTE os vouchers de hospedagem.

4, A CONTRATADA devera nformar a ESMPU nome, telefone e/ou e-mail, nimero do RG e do
CPF/CNPJ dos fornecedores até 3 (trés) dias antes da realizagdo da atividade.

5. Em casos excepcionais, os vouchers de hospedagem e os dados dos fornecedores deverdao ser
fornecidos 8 CONTRANTE 1 (um) dia ap6s o recebimento da ordem de servigo.

6. A CONTRATANTE podera cancelar as solicitagcdes da Ordem de Servigo a qualquer tempo.

a. Caso o cancelamento do servico ocorra em até 24 (vinte e quatro) horas da data prevista
para a prestagdo do servigo, ndo havera 6nus para a ESMPU,

7. Em caso de pré-bloqueio de hospedagenmy/salas/equipamentos e servicos correlatos, a
CONTRATANTE devera solicitar este servico observando o prazo de 10 (dez) dias antes da
realizacdo da atividade;



a. A CONTRATANTE podera cancelar o pré-bloqueio da hospedagenm/salas/equipamentos
e servigos correlatos com até 5 (cinco) dias de antecedéncia da realizacdo da atividade.

8. A CONTRATANTE deverd nformar e solicitar a CONTRATADA a necessidade de early
check-in e late check-out com o minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da
hospedagem.

9. Nao respeitados os prazos acima descritos pela CONTRATANTE, esta responsabilizar-se-a
apenas pelo pagamento da primeira diaria dos servigos cancelados, caso esses sejam cobrados
pelos prestadores de servico, devendo a cobranga ser comprovada por meio de fatura ou nota
fiscal emitidas pelos fornecedores da CONTRATADA.

10. A mensagem eletronica (e-mail) é instrumento habil para formalizar, no que couber, as rotinas aqui
previstas, sem prejuizo de outros legalmente adotados.

PARAGRAFO SETIMO - Local de Execucio:

Na Sede da Escola Superior do Ministério Publico da Unido, localizada no SGAS Avenida L2
Sul — Quadra 603 - Lote 22, Brasilia, podendo ser em outra localidade no Distrito Federal,
indicada pela CONTRATANTE.

2. Os servigos de tradugdo simultinea de idiomas, intérpretes de libras e outros correlatos poderdo
ser prestados de forma presencial e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE,
conforme demanda constante da Ordem de Servigo.

CLAUSULA QUARTA - DO RECEBIMENTO

Para servigos contratados que resultem em produtos, como tradugdo e revisdo de textos, gravacio de
audio entre outros, conforme Anexo, deverdo ser entregues pela CONTRATADA no prazo maximo de
até 5 (cinco) dias, contados da sua solicitagdo pela contratante.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as custas da CONTRATADA,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os servicos de consumo e/ou de prestagio imediatos que forem
rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especifica¢cdes constantes neste contrato,
deverdo ser corrigidos/refeitos ou substituidos no prazo maximo de 1 (uma) hora antes do evento;

PARAGRAFO TERCEIRO - O recebimento provisério ou definitivo do objeto nio exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao dos servigos.

CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA

Consoante o disposto no art. 56 da Lei n° 8.666/93, para seguranga do integral cumprimento do
contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, garantia no valor de
R$ ( ), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global deste
contrato.




PARAGRAFO PRIMEIRO - Para o caso de fianca bancaria, a CONTRATADA apresentara
garantia na modalidade de fianca bancaria, na qual consta do instrumento a expressa rentincia pelo fiador
aos beneficios do art. 827 do Cddigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO SEGUNDO - Para o caso de caugdo em titulos da divida ptblica, a CONTRATADA
apresentara garantia na modalidade de caucdo em titulos da divida publica, emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidag@o e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para o caso de a CONTRATADA optar por dinheiro , efetuara
deposito para fins de garantia contratual na Caixa Econdmica Federal, a ordem da Secretaria de
Administracdo, conforme estabelecido no art. 82 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986,
que somente podera ser liberado ap6s autorizado pelo Secretario de Administraco.

PARAGRAFO QUARTO — Para a opgio do seguro-garantia, a CONTRATADA apresentara carta
de seguro-garantia.

PARAGRAFO QUINTO - Para corrigir eventuais imperfeicdes verificadas na execugdo do contrato
ou no caso de sua rescisdo por culpa exclusiva da CONTRATADA, a CONTRATANTE podera
utilizar-se da garantia, revertendo-a efetiva e definitivamente a seu favor, na sua totalidade ou pelo saldo
que apresentar, sem prejuizo das perdas e danos apurados.

PARAGRAFO SEXTO — A CONTRATADA se compromete a repor ou a completar a garantia na
hipotese de utilizagdo parcial ou total, inclusive na hipotese de utilizagdo para indenizagdo a terceiros, e,
ainda, na alteragdo do valor contratado, para manter o percentual micial, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, a partir da data em que for notificada pela CONTRATANTE, mediante correspondéncia
entregue contra recibo.

PARAGRAFO SETIMO — A garantia prestada devera vigorar por todo o periodo de vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao.

PARAGRAFO OITAVO - A inobservancia do prazo fixado para apresentacio da garantia acarretara
a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento).

PARAGRAFO NONO - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragio a
promover a retencao dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento)
do valor anual do contrato, a titulo de garantia, sem prejuizo das penalidades cabiveis, inclusive
autorizando a CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos 1 e Il do art. 78 da Lei n°
8.666/93.

PARAGRAFO DECIMO - A retengio efetuada com base no paragrafo anterior ndo gera direito a
nenhum tipo de compensacao financeira 8 CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir a
mencionada retengdo por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte
para o pagamento da multa, esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contado
da solicitagado da CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS



A contratacdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA ¢ os materiais que serdo
empregados sera na forma de execugdo indireta, sob regime de empreitada por preco unitario.

CLAUSULA SETIMA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos € as
supressdes que se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme disposto no artigo 65, § 1°, da Lein® 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO - As partes poderdo celebrar acordo para supressio akm do limite
estabelecido no caput desta Clausula, conforme estipulado no inciso II, do § 2°, do artigo 65, da Lein®
8.666/93.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Por via deste instrumento contratual, a CONTRATANTE se obriga a:

1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as especificagdes constantes do termo de referéncia e dos termos de sua proposta.

2. Prestar as informagdes ¢ esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
3. Efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA nas condigdes estabelecidas neste contrato.

4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

5. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente

indicada.
6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugcao dos servicos.
7. Aplicar sancdes administrativas quando se fizerem necessarias, apos o direito da ampla defesa e

do contraditorio.

8. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas
atividades, disponibilizando meios de identificacdo (crachd), e mantendo, por meio do setor de
seguranca da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada.

9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA.
10. Outras obrigagdes especificas ao objeto.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA



10.

11.

12.

Por via deste instrumento contratual, a CONTRATADA obriga-se a:

Executar os servicos conforme especificagdes deste contrato e do termo de referéncia, provendo
pessoal adequadamente qualificado e capacitado para o perfeito cumprimento das obrigacdes,
além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade dos servigos solicitados, assim como prestar todos os esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE, cujas reclamagdes se obriga a atender prontamente;

Disponibilizar, nos servigos de coffee-break, petit four, coquetel e brunch, 1 (um) gargom para até
10 (dez) pessoas, bem como 1 (um) copeiro para cada 50 (cinquenta) pessoas;

Variar as opgdes de salgado, sucos, bolos e paes sugeridas para o coffee-break, ficando vedadas
as repeticdes de cardapio durante 0 mesmo evento;

Entregar o local utilizado para os servicos de alimentacdo em perfeitas condigdes de uso,
obedecendo as normas da legislag@o sanitaria;

Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao disposto no contrato,
inclusive as normas de qualidade, higiene e conservagdo, devendo ressarcir a CONTRATANTE
nos casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisicdo de qualquer material ou
alimento;

Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, a execucao de servicos em que forem
constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorregdes, no prazo estipulado pelo Gestor do
Contrato;

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitagao e qualificagdo que
ensejaram sua contratagao;

Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pela Administracao,
pelos prejuizos causados de qualquer natureza ao patriménio da CONTRATANTE ou de
terceiros, originados direta ou indiretamente dos servigos, decorrentes de dolo ou culpa de seus
empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a precos
atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagdo de sua
responsabilidade; ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que
porventura faca jus;

Atender, no que Ihe couber, as disposicdes previstas na Lei n® 12.305/2010, de 02 de agosto de
2010, (Politica Nacional dos Residuos Sélidos), e no Decreto n° 7.404/2010, de 23 de dezembro
de 2010, que a regulamenta; sob pena de, independentemente da existéncia de culpa, ser
obrigada a reparar eventuais danos causados, sem prejuizo das sangdes civeis € penais previstas
em lei, em especial daquelas fixadas na Lei 9.605/1998, de 12 de fevereiro de 1998, que dispoes
sobre sangdes penais ¢ administrativas derivadas de condutas ¢ atividades lesivas ao meio
ambiente ¢ dd outras providéncias, Quando na ordem de servico for solicitado material
descartavel para algum evento, a empresa devera basear-se na lei n° 6266/29/01/2019 que
dispde sobre a obrigatoriedade da utilizagdo de produtos biodegradaveis.

Solicitar, por escrito e devidamente fundamentado, quaisquer modificacdes na execucdo dos
servicos para andlise e decisao da CONTRATANTE;

Comunicar imediatamente, de forma escrita ¢ detalhada, 8 CONTRATANTE toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestagdo dos servigos;

Disponibilizar endereco comercial, telefone, aplicativo de mensagens instantaneas ¢ uma conta de
e-mail para fins de comunicaco entre as partes, mantendo-os atualizados;



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

a. Manter pelo menos dois nimeros de telefones disponiveis em horario comercial e, pelo

menos, um em disponibilidade 24 (vinte e quatro) horas, para emergéncias.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 ¢ 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos 8 CONTRATADA, o valor correspondente aos danos softidos;

Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes
de que tenha tomado ciéncia em razio da execucdo dos servicos discriminados, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

Realizar os servicos por meio de pessoal habilitado, uniformizado, devidamente credenciado,
portando cracha de identificacdo e em completas condigdes de higiene e seguranga, além de
prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, responsabilizando-se pelos
salarios e beneficios dos seus empregados alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por
quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas quando em servigo, por tudo quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem, ¢ demais exigéncias legais para o exercicio da
atividade deste termo de referéncia; Responder por todos os 6nus referentes aos servicos ora
contratados, responsabilizando-se pelos salarios ¢ beneficios dos seus empregados alocados nas
dependéncias da CONTRATANTE, por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas
quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem, e demais
exigéncias legais para o exercicio da atividade deste contrato;

Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o horario em
que estiverem prestando servigo;

Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela CONTRATANTE, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste contrato;

Pagar pontualmente a rede hoteleira e aos demais fornecedores de bens e/ou servigos o valor
decorrente dos servigos prestados, ficando estabelecido que a CONTRATANTE nao responde
solidaria ou subsidiariamente por esses pagamentos, que se ddo de Umica e inteira
responsabilidade da CONTRATADA, podendo o gestor solicitar a comprovacao dos referidos
pagamentos a qualquer momento;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE;

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter preposto no local da atividade;

Nao permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias e produtos nas
dependéncias da CONTRATANTE, compreendendo também os locais de prestagdo dos
servicos, bem como que executem atividades incompativeis com as previstas neste Contrato;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE;



25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lein® 8.666, de 1993;

26. Nao caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagao financeira;

27. Nao ter no seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direcdo ou no
exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitagio na ESMPU, sob pena de rescisdo contratual,
conforme Resoluigao CNMP n° 37/2009;

28. Outras obrigagoes especificas ao objeto.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execugdo deste contrato correrdo a conta da Categoria Econdmica 33.90.39.22 -
Exposigoes, congressos e conferéncias, do Programa/Atividade , constante do
Orcamento Geral da Unido para este fim.

PARAGRAFO UNICO - Para cobertura das despesas foi emitida a Nota de Empenho n°
202XNE000XXX, de XX/XX/202X.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRECO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servicos efetivamente prestados, os valores
unitarios constantes do Anexo deste contrato, perfazendo a importincia total estimada de R$
XXXXXXX ( ).

PARAGRAFO UNICO - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA em até 30 (trinta) dias corridos
subsequentes ao recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, dos servigos efetivamente prestados, por meio
de ordem bancéria creditada em conta corrente.



PARAGRAFO PRIMEIRO — Os servicos prestados deverdo ser comprovados por meio da
apresentagdo de Nota Fiscal ou Fatura emitida pelos fornecedores da CONTRATADA, em nome da
CONTRATANTE, quando for o caso. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura
no momento em que a CONTRATANTE atestar a execugao do objeto do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola
Superior do Ministério Publico da Unido, CNPJ n° 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais e
os valores dos tributos a que estiver obrigada a recolher em razio de norma legal, sendo quem
considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que a
CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO — O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”
pelo setor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

PARAGRAFO QUARTO - Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, como por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou inadimpléncia contratual,
o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO - A CONTRATANTE devers avaliar constantemente a execugdo do objeto
e, se for o caso, podera utilizar instrumentos para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento (glosa) com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

1. ndo produzr os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

PARAGRAFO SEXTO — Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE devera
comunicar a CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado,
evitando, assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO SETIMO - Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

PARAGRAFO OITAVO — Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao
SICAF para verificar a comprovagdo da regular situagdio da CONTRATADA perante o INSS, FGTS,
Receita Federal (divida ativa da unifo e tributos federais), Estadual ou Distrital e Municipal do seu
domicilio ou sede, bem como regularidade trabalhista (CNDT atualizada).

PARAGRAFO NONO - Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de iregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO — Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente,
a CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade quanto
a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera



adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada 8 CONTRATADA a ampla defesa.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da CONTRATANTE, ndo sera rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA
madimplente no SICAF.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — Do montante devidlo & CONTRATADA, poderdo ser
deduzidos os valores correspondentes a multas e/ou indenizagdes impostas pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de
atualizagdo financeira devida pela CONTRATANTE, mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=IxNx VP

Em que:

EM = Encargos Moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = Indice de compensagio financeira, assim apurado:

I=(6/100) /365— I=0,00016438

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTE

Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitagio da
CONTRATADA, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagdes miciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

PARAGRAFO TERCEIRO - No caso de atraso ou ndo divulgagio do indice de reajustamento,
a CONTRATANTE pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida,

liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do



valor remanescente, sempre que este ocorrer.

PARAGRAFO QUARTO - Nas afericdes finais, o indice utiizado para reajuste serd,
obrigatoriamente, o definitivo.

PARAGRAFO QUINTO - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

PARAGRAFO SEXTO — Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegeriio
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

PARAGRAFO SETIMO - O reajuste sera realizado por apostilamento.

PARAGRAFO OITAVO - Incumbird 3 CONTRATADA a iniciativa da solicitagio do reajuste ¢ o
encargo do calculo minucioso do reajustamento ¢ do saldo contratual a ser reajustado, juntando-se o
respectivo memorial de calculo, que devera ser analisado e aprovado pela CONTRATANTE

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS PENALIDADES

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagdo;

2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

4, comportar-se de modo inidoneo;

5. cometer fraude fiscal;

6. ndo mantiver a proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
0 servico contratado;

2. Multa de:

a. 0,1% (um décimo por cento) até¢ 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;



b. 0,1% (um décimo por cento) até¢ 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou
de nexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

c. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugdo total da obrigacdo assumida;

d. 0,5% a 5% do valor total da nota fiscal referente aos servigos prestados para as atividades,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2 abaixo;

e. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao
da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de
2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato; e

f As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a CONTRATANTE, pelo prazo de até dois
anos.

4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com orgios e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO SEGUNDO - As sangdes previstas nos itens 1, 3, 4 ¢ 5 do Paragrafo Primeiro desta
Clausula poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para efeito de aplicagio de multas, as infracdes sdo atribuidos graus,
de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% do valor total da NF emitida referente aos servigos

prestados para a atividade

5 1% do valor total da NF emitida referente aos servigos
prestados para a atividade

3 2% do valor total da NF emitida referente aos servigos
prestados para a atividade




4 3% do valor total da NF emitida referente aos servigos
prestados para a atividade

5 4% do valor total da NF emitida referente aos servigos
prestados para a atividade

6 5% do valor total da NF emitida referente aos servigos
prestados para a atividade

TABELA 2
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou com uniforme

1 manchado, suyjo, mal apresentado e/ou sem cracha, por empregado e por 1
ocorréncia;

) Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos contratados, 1
por empregado e por dia;
Executar servico incompleto, paliativo, provisério como por carater

3 permanente, ou deixar de providenciar recomposicdo complementar, por 2
ocorréncia;

4 Fornecer nformagao pérfida de servico ou substituir material licitado por outro )
de qualidade inferior, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os

5 : . : 6
servicos contratados, por dia e por tarefa designada;

6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes, por 3
ocorréncia;

7 Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto do 5
contrato, por ocorréncia;

] Recusar a execu¢do de servico determinado pela FISCALIZACAO, sem 5
motivo justificado, por ocorréncia;

9 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, 6
les@o corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
Retirar das dependéncias da ESMPU quaisquer equipamentos ou materiais de

10 consumo previstos em contrato, sem autorizacdo prévia, por item e por 1




ocorréncia.

Para os itens a seguir, deixar de;

11 Manter a documentagdo de habilitagdo atualizada , por item e por ocorréncia. 1

Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela

12 FISCALIZACAO, por ocorréncia; !

13 Cumprir ~ determinagdo ~ formal ou  instrugdo  complementar  da )
FISCALIZACAO, por ocorréncia;

14 Manter sede, filial ou escritorio de atendimento em Brasilia/DF, por item e por 1

ocorréncia.

Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para
15 sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a analise da 2
documentacao exigida por for¢a do contrato, por item e por ocorréncia.

Cumprir quaisquer obrigacdes dispostas no contrato ¢ ndo relacionadas nos

16 . . . n
itens acima ou nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia.

PARAGRAFO QUARTO — Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il ¢ IV da Lei n°
8.6606, de 1993, as empresas ou profissionais que:

1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

PARAGRAFO QUINTO - A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de
1999.

PARAGRAFO SEXTO - A autoridade competente, na aplicacio das sangdes, levard em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO SETIMO - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

PARAGRAFO OITAVO - Se o valor da multa nio for depositado na conta do Tesouro Nacional, a
CONTRATANTE podera, a seu critério, descontar automaticamente da primeira parcela de crédito que
a CONTRATADA vier a fazer jus, e se o valor for superior a esta, podera ser abatido do valor da
garantia de execucdo do contrato, se houver, ou cobrado judicialmente.




PARAGRAFO NONO - Em todos os casos de aplicagio de multa pecuniaria, o valor serd acrescido
de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més.

PARAGRAFO DECIMO - Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicacgao oficial.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor
devido pela CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigdo em divida
ativa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Os recursos nos casos de rescisdo por inexecucao das obrigagdes assumidas e de aplicacdo das sangdes
de adverténcia, multa, suspensdo e impedimento de licitar, do item de Sangdes
Administrativas, conforme art. 109, alineas d, e, fda lei 8.666/93, deverdo ser apresentados por escrito,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data de publicacdo da decisdo no Diario Oficial da Unido
ou do recebimento de comunicado da aplicagdo da penalidade, conforme o caso;

PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo para pedido de reconsideragio da sangdo de declaragdo
de midoneidade, do item de Sangdes Administrativas, ¢ de 10 (dez) dias tteis, conforme previsdo
especial do inc. III do art. 109 da Lein. 8.666/93, contados da data de publicacdo da decisdo no Diario
Oficial da Unido ou do recebimento de comunicado da aplicacdo da penalidade, conforme o caso.

PARAGRAFO SEGUNDO - A publicagio da decisdo no Diario Oficial da Unido sera feita nos
casos das sangdes de suspensdo, declaragdo de midoneidade e impedimento de licitar, previstas no item
de Sangdes Administrativas, conforme artigo 109, §1°, da Lein® 8.666/1993.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATANTE informard o nome ¢ a lotagio da autoridade
que aplicou a sancdo, bem como daquela competente para decidir sobre o recurso.

PARAGRAFO QUARTO - Na hipotese de aplicagio das penalidades de adverténcia,
multa, suspensao temporaria ou impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido pelo
prazo de até cinco anos, referidas na Clausula anterior, cabera recurso dirigido ao Diretor-Geral da
ESMPU, por intermédio do Secretario de Administragdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
mtimagdo do ato de aplicagdo da penalidade.

PARAGRAFO QUINTO - O Secretario de Administragio podera, respeitado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, reconsiderar sua decisdo ou, no mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente
mstruido, para apreciacdo e decisdo do Diretor-Geral.

PARAGRAFO SEXTO — Na hipotese de aplicagdo da penalidade prevista no artigo 87, IV, da
Lei 8666/93, cabera pedido de reconsideracao dirigido ao Diretor-Geral da ESMPU, no prazo de 10
(dez) dias uteis, a contar da intimagdo do ato de aplicagdo da penalidade.

PARAGRAFO SETIMO -O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo interposto, deverdo
ser entregues, mediante recibo, no protocolo da CONTRATANTE, localizado no edificio-sede da
Escola Superior do Mistério Publico da Unido, situado no SGAS, Quadra 603, Lote 22, Asa Sul,
Brasilia/DF, CEP. 70200-630, nos dias uteis, das 12 has 18 h.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA RESCISAO ADMINISTRATIVA



Este contrato podera ser rescindido, por sua inexecucao total ou parcial, nas hipoteses e nas formas
previstas nos arts. 78 ¢ 79 da Lei n. 8.666/1993, desde que os motivos sejam formalmente
fundamentados nos autos do processo e possibilite-se 8 CONTRATADA o direito ao contraditdrio e a
ampla defesa.

PARAGRAFO UNICO — Podera o presente contrato ser rescindido por acordo entre as partes, desde
que haja conveniéncia para a Administracdo, consoante o disposto no inc. I do art. 79 da Lei n.
8666/93, sem prejuizo do estabelecido no paragrafo segundo do mesmo artigo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DA FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade
da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, e serdo exercidos por representantes designados pela CONTRATANTE, de
acordo com o Art. 67, da Lein® 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Ao responsavel pela fiscalizagdo competira dirimir dividas que
surgirem na sua execugdo e anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo dos servigos mencionados, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e sugerindo aplicagdo de penalidade, caso a CONTRATADA desobedeca a
quaisquer condi¢des estabelecidas na contratago.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera indicar um preposto que representara a
empresa, mantendo permanente contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham
surgir no andamento dos servigos.

PARAGRAFO TERCEIRO - A execugio dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle.

PARAGRAFO QUARTO - A fiscalizagdo avaliara constantemente a execugdo do objeto e podera
utilizar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR). Quando o IMR for adotado
pela. CONTRATANTE para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos, deverd haver o
redimensionamento do pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

1. Naéo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas;

2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

PARAGRAFO QUINTO - A utilizagio do IMR nio impede a aplicagio concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacao dos servigos.

PARAGRAFO SEXTO — Durante a execugdo do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcgao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

PARAGRAFO SETIMO - A critério da Contratante, quando necessério, fiscal devera apresentar ao
preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.



PARAGRAFO OITAVO - Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA
materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

PARAGRAFO NONO — A CONTRATADA poder4 apresentar justificativa para a prestagio do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

PARAGRAFO DECIMO - Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - O fiscal podera realizar avaliagio diaria, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente

realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da
Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - A conformidade do material a ser utilizado na execugio
dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste contrato e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — O representante da CONTRATANTE devera promover o
registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° ¢ 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas
neste contrato e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 80 da Lein® 8.666, de 1993.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — A fiscalizagdo de que trata esta cliusula nio exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lein® 8.666, de 1993

CLAUSULA DECIMA NONA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de doze meses, a contar da data da Ultima assmatura eletronica,
podendo ser prorrogado por iguais € sucessivos periodos, a critério da Administragdo, limitada sua
duragdo a 60 (sessenta) meses, de acordo com o inciso II do art. 57 da Lei 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual

PARAGRAFO SEGUNDO - A prorrogagio contratual devera observar os seguintes requisitos:



os servicos tenham sido prestados regularmente;

2. esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

3. seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

4. seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizacdo do servigo;

5. seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a

Administracao;
6. haja manifestacdo expressa da CONTRATADA mnformando o interesse na prorrogacao;

7. seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condi¢cdes miciais de habilitacdo.

CLAUSULA VIGESIMA — DOS CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

Os servicos deverdo atender aos critérios para a promocdo de acessibilidade previstos em normas
vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes
dos eventos, observando que os critérios para a promog¢do de acessibilidade constam na Lei
10.098/2010, cujo cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Deve ser realizada a separagdo dos residuos reciclaveis descartados
durante os eventos.

PARAGRAFO SEGUNDO - Proceder a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas
ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE publicarad, a sua conta e no prazo estipulado no artigo 20 do Decreto n°
3.555/2000, extrato deste contrato no Diario Oficial da Unido.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DA VALIDADE

Este contrato foi devidamente analisado pela assessoria juridica competente, com parecer favoravel,
atendendo ao disposto no paragrafo unico do artigo 38 da Lein® 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com intuito de solucionar o
impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispdem as Leis n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, e n° 8.666, de 21 de junho de 1993; nos Decretos n° 3.555, de 8 de agosto de



2000, e n° 10.024, de 20 de setembro de 2019; e demais normas atinentes a matéria.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DO FORO

As partes, de comum acordo, elegem o foro da Justica Federal, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal
para dirimir as duvidas originarias da execucdo dos servicos objeto deste instrumento contratual,
renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, firmam o presente, comprometendo-se a cumprir e a fazer
cumprir, por si e por seus sucessores, em juizo ou fora dele, tdo fielmente como nele se contém.

ANEXO I DO CONTRATO

LOTE 1: HOSPEDAGEM, TRANSPORTE E RECURSOS MATERIAIS

ITEM TIPO

ESPECIFICACAO

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Apartamento
muito
confortavel, com
café da manha

A contratada devera providenciar
hospedagem emhotéis localizados nas
proximidades da realizagdo do evento,
classificados em “quatro estrelas” ou
“cinco estrelas”, de acordo coma
Portaria/MTUR n° 100, publicada no
D.O.U de 21/6/2011, ou se o
estabelecimento ndo constar na
classificagdo oficial do Ministério do
Turismo, categoria “luxo” ou “luxo
superior” de acordo como Regulamento
do Sistema Oficial de Classificagdo de
Meios de Hospedagem, aprovado pela
Deliberagao Normativa n® 429, de 23 de
abril de 2002, da Embratur. O hotel
selecionado devera ser enviado para a
aprovagdo da contratante.

Diaria (tipo
Single)

100

Refei¢do, no
hotel, com
bebida nao
alcodlica

Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 opgdes de prato
principal (carne, frango/peixe ou opgao
para restricdes alimentares/massa), 2
opcdes de sobremesa, 2 opgdes de sucos
naturais, 2 op¢des de refrigerante (sendo 1
diet) e 4gua mineral, comou sem gas. Ao
final, servigo de café e de cha. Devera ser
oferecido comservigo a

francesa ou a inglesa.

Pessoa

100

Servigo de
transporte em
Van com
motorista

O transporte deve ser realizado por
veiculo do tipo van que possua todos os
requisitos, itens e acessorios obrigatorios
descritos pelo Codigo Nacional de
Transito, inclusive documentacio legal
quitada, comno maximo 2 anos de
fabricagdo. Com capacidade para pelo
menos 15 passageiros (incluindo o
motorista), equipado comar-
condicionado, aparelho de some insul-
film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, comtodos
os acessorios exigidos emsua habilitagao
e dominio dos trajetos acordados. O
servigo devera incluir telefone celular e

Diaria de 10
horas

50




GPS. Podendo ser solicitado em qualquer
dia da semana e em qualquer horario, com
quilometragem livre.

Servigo de
Transporte
Interestadual em
Van com
motorista

O transporte interestadual deve ser
realizado por veiculo do tipo van que
possua todos os requisitos, itens e
acessorios obrigatorios descritos pelo
Cddigo Nacional de Transito, inclusive
documentagdo legal quitada, comno
maximo 2 anos de fabricagdo. Com
capacidade para pelo menos 15
passageiros (incluindo o motorista),
equipado comar- condicionado, aparelho
de som e insul-film, incluindo:
abastecimento; estacionamento; pedagio e
seguro total contra terceiros. O veiculo
deve ser conduzido por motorista
habilitado na categoria indicada pelo
Detran, comtodos os acessorios exigidos
emsua habilitacdo e dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir
telefone celular e GPS. Podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana e em
qualquer horario, com quilometragem livre.

Diaria de 10
horas

20

Servigo de
transporte de
passageiros em
onibus
executivo com
motorista

Onibus executivo com motorista, comar-
condicionado, no minimo 40 lugares, em
excelente estado de conservacéo, limpo e
higienizado, banheiro, com motorista,
rodomoca/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana e em
qualquer horario, com quilometragem livre.
Incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. O veiculo deve ser
conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, comtodos
os acessorios exigidos emsua habilitagao
e dominio dos trajetos acordados. O
servigo devera incluir telefone celular e
GPS.

Diaria de 10
horas

15

Servigo de

transporte em
micro- Onibus
commotorista

Micro-0nibus com motorista com ar-
condicionado, no minimo 28 lugares, em
excelente estado de conservagado, limpo e
higienizado, com motorista,
rodomoga/recepcionista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana e em
qualquer horario, com quilometragem livre.
Incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedagio e seguro total
contra terceiros. Deve ser conduzido por
motorista habilitado na categoria indicada
pelo Detran, comtodos os acessorios
exigidos emsua habilitagdo e dominio dos
trajetos

acordados. O servigo devera incluir
telefone celular e GPS.

Diaria de 10
horas

15

UTI/Movel

UTI/Moével completa com equipamentos
para atendimentos de urgéncia comequipe
capacitada (médico, enfermeiro e
motorista), inclusa no valor da cotagdo.

Hora

15

Bandeiras

Bandeiras de paises ou estados brasileiros
commastros e suporte ( montagemem
carater oficial). As bandeiras devemser do
mesmo tamanho e estarem limpas e em
perfeitas condigdes de apresentacao. Os
mastros devem ser compativeis como
tamanho das

bandeiras e estaremembomestado de
conservagao.

Unidade

30

Sala com capacidade para até 80 pessoas,
equipada com cadeiras universitarias ou
carteiras tipo auditorio ely, emlocal de




Sala para até 80
pessoas

facil acesso, inclusive para portadores de
necessidades especiais, possuir banheiros
higienizados de acordo coma legislagdo
sanitaria e de facil acesso para todos os
participantes, espago fisico com, no
minimo, 1,50n? por participante,
iluminacdo e ventilagdo adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura
para instalacdo dos equipamentos
eletronicos e similares, pontos de internet
ou link de acesso, comespago disponivel
para atender aos servigos de coffee break
e local apropriado para utilizagdo como
sala de apoio, com fornecimento de agua e
café.

Diaria de 24
horas

30

10

Sala de apoio
para 8 pessoas

Sala de apoio com capacidade para 08
pessoas, comtamanho suficiente para 2
armarios para guarda de material, cadeiras
estofadas giratorias combrago, e mesas
para até com S5

computadores, 1 mesa redonda para
reunides, com § lugares.

Diaria de 24
horas

30

11

Sala ou
Auditdrio para
até 150 pessoas

Sala ou Auditério com capacidade para até
150 pessoas, equipada com cadeiras
universitarias ou carteiras tipo auditdrio
ely, emlocal de facil acesso, inclusive para
portadores de necessidades especiais,
possuir banheiros higienizados de acordo
coma legislagdo sanitaria e de facil acesso
para todos os participantes, espaco fisico
com, no minimo, 1,50n? por participante,
iluminagdo e ventilagdo adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura
para instalagdo dos equipamentos
eletronicos e similares, pontos de internet
ou link de acesso, comespago disponivel
para atender aos servigos de coffee break
e local apropriado para utilizagdo como
sala de apoio, com fornecimento de agua e
café.

Diaria de 24
horas

30

12

Arranjo de Flor
linear

Arranjo tipo jardineira com flores nobres
ou tropicais, comou sembase, medindo
aproximadamente 1,00m de largura por
70cmde altura. O modelo do arranjo
devera ser apresentado para a aprovagao
da contratante com antecedéncia minima
de 1 dia antes do

evento.

Unidade

30

13

Arranjo de Flor
redondo - 55
centimetros

Arranjo floral com flores nobres e tropicais
medindo 1,00m e comno minimo 55cm de
didmetro, composto por no minimo 40
flores nobres ou tropicais e folhagens a
combinar e acondicionado em vasos de
vidro, porcelana ou similar. O modelo do
arranjo devera ser apresentado para a
aprovagdo da contratante com
antecedéncia minima de 1 dia antes do
evento.

Unidade

30

14

Arranjo de Flor
redondo - 35
centimetros

Atrranjo floral medindo 60cmde altura e
comno minimo 35cmde didmetro,
composto por no minimo 30 flores nobres
ou tropicais e folhagens a combinar e
acondicionado emvasos de vidro,
porcelana ou similar. O modelo do arranjo
devera ser apresentado para a aprovagao
da contratante com antecedéncia minima
de 1 dia antes do evento.

Unidade

30

15

Arranjo de Flor
redondo - 20

Arranjo floral medindo 20cmde altura e
como minimo de 20cm de didmetro,
composto por no minimo 10 flores nobres
ou tropicais e folhagens a combinar e
acondicionado emvasos de vidro,

Unidade

300




centimetros

porcelana ou similar. O modelo do arranjo
devera ser apresentado para a aprovagao
da contratante com antecedéncia minima

de 1 dia antes do evento.

16

Toalha de mesa

Toalha de mesa emtecido tipo cetimou
similar, gorgordo, ou renda, cores
diversas,

quadradas, redondas ou retangulares

M2

100

17

Biombo

Biombo de 4 (quatro) folhas, vazado, em
madeira. Tamanho aberto
aproximadamente: 172 cmde largura x 180
cmde altura. Tamanho sanfonado
recomendado 142 cmde

largura x 180 cmde altura.

Unidade

20

18

Bistrd com
banquetas

Mesa bistr6 combanquetas cromadas com
tampo de vidro ou madeira, sendo 4
(quatro)

banquetas por bistrd.

Unidade

300

19

Poltrona

Poltrona em couro ou tecido (linho ou
suede) na cor definida pela contratante

Unidade

30

20

Pratcavel ou
tablado de
madeira

Estrutura de ferro/aluminio com suporte de
até 1000/1500kg, com autorizagdo ART e
CB, com piso estruturado em madeira
nivelado, forrado com carpete, com 0,10 a
1,30 mde altura, com 02 escadas ¢ 01
rampa, com protetores laterais ou
corrimdo, com acabamento e rodapés; com
ou semcobertura. Montageme
desmontagem. A montagem devera ser
feita com antecedéncia minima de 1 (um)
dia antes da data do evento, sem

onus adicional ao evento.

Unidade

30

21

Radio de
comunicagao

Radio comunicador digital leve e discreto,
com fone de ouvido e PTT de lapela, sem
torres de servigos ou cobrangas por tempo
de chamada ou SMS, que permita fazer
chamadas em grupo. O modelo deve
seguir os seguintes critérios: dispensar
licenga da Anatel para funcionamento; ser
discreto, semcores extravagantes,
compacto (medindo no maximo 14cm X 6
cm X 3,5 cm[AXLxP)), leve (pesando no
maximo 220g, coma bateria). Possuir
bateria de Lilon com duracdo média
superior a 10 horas, emciclo de trabalho
continuo. Possuir receptor de dudio com
alta sensibilidade. Fungdo modo
silencioso, comalerta vibratorio.
Transmissor com frequéncia de 900 MHz e
esquema FHSS. Modo viva-voz.
Acompanhar os acessoérios de clipe de
cinto; fone de ouvido e carregador de
bateria. O fone de ouvido deve ser
discreto, com PTT de lapela e encaixe
auricular anatdmico. O material devera
estar disponivel e em funcionamento com
antecedéncia minima de 3 (trés) horas do
inicio do evento.

Unidade

120

22

Sofa de 2
lugares

Modulo estofado de 2 lugares, padrio
superior, estofado emtecido ou couro nas
cores

definida pela contratante.

Unidade

30

23

Sofa de 3
lugares

Moédulo estofado de 3 lugares, padrao
superior, estofado emtecido ou couro nas
cores

definida pela contratante.

Unidade

30

24

Tapete

Tapete redondo, retangular, quadrado ou
tipo passadeira em tecido, na cor definida
pela

contratante

M2

50

Lavageme

Servico de lavagem e passadoria de




25

passadoria de
toalhas
de mesa

toalhas de mesa. A retirada e devolugéo
da toalha ndo
devem gerar 6nus adicional a contratante.

M2

100

26

Tenda para
eventos

Tenda com cobertura piramidal de lona em
PVC de cor branca e produzida a partir de
material antichama e antimofo. Possuindo
4 fechamentos laterais em PVC, antichama
e antimofo, fixados com cintas
abracadeiras de plastico auto travante ou
fita emlona comtrava emargola ou similar.
Estrutura tubular em ago galvanizado ou
aluminio. Calhas: sendo as tendas
conjugadas, devera ser instalada calha. A
calha devera ser feita em

material que ndo permita a formagéo de
“barrigas” como acimulo de 4gua e
devera ser montada cominclinacdo para
conduzir a 4gua para fora das tendas. A
empresa CONTRATADA estara obrigada
ao descarregamento e a montagem do
respectivo objeto. Toda a montagemda
referida tenda, até a sua conclusio, devera
estar acompanhada por responsavel
técnico, devidamente qualificado. A
montagem devera ser realizada com
antecedéncia minima de 1 (um) dia antes
da data do evento, sem gerar comisso,
onus adicional.

M2

150

Puffredondo

Puff modelo redondo material
confeccionado em courino de alta
resisténcia,

com costura tripla e preenchido com
flocos de isopor. Dimensdes aproximadas:
85 cm

(L) x85 cm (P) x 75cm (A). Cor a ser
definida pela ESMPU.

Unidade

50

LOTE 2: RECURSOS HUMANOS

ESPECIFICACAO

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Servigo de
traducdo
simultdnea em
idiomas basicos

Servig¢o de traducdo simultinea em
idiomas basicos (espanholinglés e
francés), a ser definido pelo contratante,
para até 150 pessoas, com equipamentos
instalados (cabine, mesas,
transmissot/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (dois
intérpretes, um operador e uma
recepcionista). Todos os servigos, mio-
de-obra, equipamentos e materiais de
apoio deverdo estar inclusos no prego
do servigo. Disponibilidade do servigo
de gravacdo do audio do idioma original
e do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e formato
definido pela contratante. Havendo
necessidade de hora-extra observar a
legislacdo vigente da categoria. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
concluséo do servigo.

Diaria de 8
horas

50

Servico de tradugdo simultinea em
idiomas especiais (para linguas diversas
do inglés, francés ou espanhol), a ser
definido pelo contratante, conforme o
caso, para até 150 pessoas, com
equipamentos instalados (cabine, mesas,




Servigo de
traducdo
simultdnea em
idiomas especiais

transmissor/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (no minimo dois
intérpretes, um operador € uma
recepcionista). Todos os servigos, mao-
de-obra, equipamentos e materiais de
apoio deverdo estar inclusos no prego
do servigo. Disponibilidade do servigo
de gravacdo do audio do idioma original
e do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e em
formato definido pela contratante.
Havendo necessidade de hora-extra
observar a legislagdo vigente da
categoria. Os profissionais deverdo
chegar comantecedéncia minima de 1
hora do inicio do evento e permanecer
no local até a conclusio do servigo.

Diaria de 8
horas

20

KIT para
traducdo
simultdnea

KIT para tradugdo simultdnea, composto
de transmissor, radio receptor e fones de
ouvido.

Unidade

500

Tradutor
simultdneo para
idiomas basicos

Profissional com experiéncia comprovada
na area e que possa executar a tradugdo
de eventos eminglé€s, francés ou
espanhol. De acordo coma legislacéo,
devemtrabalhar em dupla (alternando a
cada 1 hora) e s6 podem fazer até 2 horas
extras. Os profissionais deverdo chegar
comantecedéncia minima de 1 hora do
inicio do evento e permanecer no local
até a conclusao do servico. OBS: A
cotacdo para esse itemdevera ser para
dupla.

Diaria de 8
horas

200

Tradutor
simultdneo para
idiomas especiais

Profissional com experiéncia comprovada
para a realizacdo de tradugdo de eventos
para linguas diversas do inglés, francés
ou espanhol. S6 podem fazer até 2 horas
extras. Os profissionais deverdo chegar
comantecedéncia minima de 1 hora do
inicio do evento e permanecer no local
até a conclusdo do servigo. OBS: A
cotacdo para esse itemdevera

ser para dupla.

Diaria de 6
horas

15

Servigo de
tradugdo
juramentada de
texto/documento
s

Servigo de tradugdo, por tradutor
juramentado, de texto/documentos nos
idiomas espanhol, inglés, francés, alemio
ou outro idioma a ser definido pela
contratante. O prazo de entrega sera de
até 5 dias utéis da solicitagdo do servigo.
De acordo comas normas estabelecidas
pela Junta Comercial do Distrito Federal,
a contagem de laudas deve ser feita por
linha, tomando por base o documento
final produzido pelo tradutor (25 linhas
por lauda). Cada lauda deve ter
aproximadamente 1000 caracteres (sem
espacamento) e pode-se utilizar as fontes
Arial Narrow, Arial ou Times New
Roman. O documento deve ser entregue
observando todas as normas de
documentos comtraducdo juramentada.

Lauda
gerada

200

Servigo de
traducao de
texto/documento
s

Servigo de tradugao de
texto/documentos nos idiomas espanhol,
inglés, francés, alemio ou outro idioma a
ser definido pela contratante. O prazo de
entrega sera de até 5 dias utéis da
solicitacdo do servigo. De acordo comas
normas estabelecidas pela Junta
Comercial do Distrito Federal, a
contagemde laudas deve ser feita por
linha, tomando por base o documento
final produzido pelo tradutor (25 linhas
por lauda). Cada lauda deve ter

Lauda
gerada

200




aproximadamente 1000 caracteres (sem
espagamento) e pode-se utilizar as
fontes Arial Narrow, Arial ou Times New
Roman.

Mestre de
cerimbénia

Profissional capacitado e com pratica
comprovada, boa postura, desenvoltura,
adequada presenca de palco, boa dicgdo,
voz adequada a apresentagdo de
cerimonial, articulagdo e interpretagdo de
possiveis improvisos no Cerimonial.
Deve possuir conhecimento de normas
de Cerimonial Publico. Os profissionais
deverdo chegar com antecedéncia
minima de 1 hora do inicio do evento e
permanecer no local até a conclusio do
Servigo.

Diaria de 8
horas

80

Coordenador de
evento

Profissional com experiéncia no
planejamento e organizagdo de grandes
eventos. Deve acompanhar toda a
execucdo do evento de forma presencial
e emregime de dedicagdo exclusiva,
inclusive durante a fase inicial do
projeto. Devera possuir celular de
plantdo, controlar a execugdo de
servigos, acompanhar montageme
desmontagem, resolver imprevistos,
controlar hordrios, ser a ligagdo da
contratante coma contratada e os
demais

prestadores.

Diaria de 8
horas

50

10

Recepcionista

Profissionais uniformizadas, que sejam
capazes de exercer adequadamente as
seguintes atividades: recepcionar e
credenciar os convidados, confeccionar
etiquetas para crachas, montar pastas
e/ou kits para os participantes, entregar
materiais de apoio, prestar informagdes,
administrar lista de presenca e controle,
incluindo a sua conferéncia e digitacao,
entre outros servigos correlatos.
Deverdo ainda estarem aptas a qualquer
tipo de auxilio solicitado pela
coordenagdo do evento. Devera ser
providenciada a reposic¢do imediata do
servigo caso haja ndo conformidade ao
solicitado. Os profissionais deverdo
chegar comantecedéncia minima de 1
hora do inicio do evento e permanecer
no local até a conclusao do servigo.

Diaria de 8
horas

150

11

Recepcionista
capacitada em
libras

Profissional dinamico, capacitado e com
experiéncia na atividade de recepgdo a
eventos, com habilidade em lidar com
pessoas e no trato comautoridades; ser
capacitado para atender pessoas com
deficiéncia e comunicar-se em Lingua
Brasileira de Sinais (Libras). Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
conclusdo do servigo.

Diaria de 8
horas

30

12

Recepcionista
bilingue

Profissional com experiéncia e dominio
comprovado dos idiomas inglés,
espanhol ou francés. A profissional deve
se apresentar devidamente uniformizada,
possuir desenvoltura, bomtrato social e
possuir experiéncia emrecepgao de
autoridades, participantes e convidados.
Os profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 1 hora do inicio
do evento e permanecer no local até a
conclusao do servigo.

Diaria de 8
horas

50

Profissional capacitado e especializado




13

Intérprete de
libras

emtraducdo simultanea da Lingua
Brasileira de Sinais - LIBRAS, com
experiéncia de 6 meses emeventos de
trabalho coma presenga de autoridades,
na interpretacdo da lingua falada para a
lingua de sinais, e vice-versa. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 30 minutos do
inicio e permanecer no local até a
conclusdo do servigo. Os profissionais
deverdo apresentar- se comdiscri¢do e
sobriedade, postura correta, bem como
trajar roupas apropriadas para a
atividade desenvolvida. . Os intérpretes
devem trabalhar em dupla e podem fazer
até 2 horas extras. OBS: A cotagdo para
esse item devera ser para dupla.

Hora

1500

14

Servico de
traducdo de libras
em material
gravado

Servico de intérprete e tradugdo de libras
emmaterial gravado, garantindo o uso de
direito de imagem do intérprete. O
profissional deve ser qualificado com
experiéncia

comprovada, de acordo coma legislagdo

Minutos

600

15

Audiodescrigdo
a0 vivo

Ao vivo, emtempo real no idioma
portugués. Descrigdo clara e objetiva de
todas as

informag¢des visuais importantes, ndo
contidas no audio, incluindo imagens em
teldes e apresentagdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressdes
faciais e corporais que exprimam
comunicagio, informagdes sobre o
ambiente, configuragdo do espaco,
objetos e efeitos especiais, leitura de
textos, créditos, titulos, além de qualquer
informagdo escrita emtela ou em
suportes da apresentagdo. Os
profissionais deverdo chegar com
antecedéncia minima de 30minutos do
inicio do evento e permanecer no local
até a conclusdo do servigo.

Hora

50

16

Audiodescrigdo

Audiodescri¢do no idioma portugués.
Descrigdo clara e objetiva de todas as
informagdes visuais importantes, ndo
contidas no audio, incluindo imagens em
teldes e apresentagdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressdes
faciais e corporais que exprimam
comunicagao, informacdes sobre o
ambiente, configuragcdo do espaco,
objetos e efeitos especiais, leitura de
textos, créditos, titulos, além de qualquer
informacao escrita emtela ou em
suportes da apresentacao.

Hora

100

17

Revisor de texto
emlingua
portuguesa

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisdo ortografica e
gramatical e

adequacdo de estilo de textos emlingua
portuguesa; com formagido académica em
Letras- Portugués ou Comunicagdo
Social e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo; e com
experiéncia profissional comprovada por
meio de: registro em carteira de trabalho
profissional (CTPS); ou uma declaragdo
de servigos prestados de revisdo textual,
emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em que constema
descrig@o e a quantidade minima de 200
(duzentas) laudas do trabalho
desenvolvido; ou de copia autenticada
de duas paginas de expediente, em que
conste o nome do profissional, no caso

Lauda
gerada

200




de trabalho desenvolvido para a area
editorial; ou de, no minimo, uma
publicagdo em Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espago

18

Revisor de texto
emlingua
estrangeira

Profissional habilitado a efetuar
atividades de revisdo ortografica e
gramatical e adequacdo de estilo de
textos em lingua estrangeira (inglés,
espanhol, francés e italiano); com
formagao académica em Letras ou Letras-
Tradug@o e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo e com
experiéncia profissional comprovada por
meio de: registro em carteira de trabalho
profissional (CTPS); ou uma declaragdo
de servigos prestados de revisdo textual,
emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em que constema
descrig@o e a quantidade minima de 200
(duzentas) laudas do trabalho
desenvolvido; ou de copia autenticada
de duas paginas de expediente, em que
conste o nome do profissional, no caso
de trabalho desenvolvido para a area
editorial; ou de, no minimo, uma
publicagdo em Diario Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espago

Lauda
gerada

200

19

Revisor de artigo
cientifico

Profissional habilitado a efetuar
atividades de analise textual e linguistica,
revisdo ortografica e gramatical e
adequacdo de estilo de artigos
cientificos, periddicos, pegas juridicas ou
publicagdes das areas do Direito e das
Ciéncias Sociais, em lingua portuguesa
e/ou lingua estrangeira (inglés, espanhol,
francés, italiano ou alemio), com
formagao académica em Letras ou Letras-
Tradug@o e diploma reconhecido pelo
Ministério da Educagdo e com
experiéncia profissional comprovada na
revisao de tradugdo de textos ou na
revisdo de originais em cada lingua de
interesse por meio de registro em carteira
de trabalho profissional (CTPS); ou uma
declaragdo de servicos prestados de
revisdo textual, emitida por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em
que constema descri¢do e a quantidade
minima de 400 (quatrocentas) laudas do
trabalho desenvolvido; ou de copia
autenticada de duas paginas de
expediente, em que conste o nome do
profissional, no caso de trabalho
desenvolvido para a area editorial; ou de,
no minimo, uma publicagdo em Diario
Oficial.

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com
espaco, considerando que 1 artigo de 25
paginas comreferéncias bibliograficas
totalizam 40 laudas. Precisa comprovar
que realizou a revisdo de pelo menos 10
artigos de 25 paginas.

Prazo de entrega: 5 (cinco) dias tuteis, a
contar da data de recebimento do
trabalho

Lauda
gerada

500

O servigo devera ser executado por
profissional com experiéncia na atividade
de cerimonialista, sob supervisdo do
contratante, com dominio das regras de
etiqueta, capacitado a identificar, abordar
adequadamente e conduzir autoridades e




20

Cerimonialista

convidados VIP, elaborar e acompanhar
a execucdo do cerimonial do evento, do
protocolo e da ordem de precedéncia;
preparar mesa-diretora e nominatas; e
administrar satis fatoriamente situagoes
imprevistas. Devera ter experiéncia no
trato

comautoridades e habilidade para lidar
compessoas

Diaria de 8
horas

30

LOTE 3: ALIMENTACAO

ITEM

TIPO

ESPECIFICACAO

QTD.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Refeigdo em
restaurante

Composta de no minimo: 2 opgdes de
entrada empratada, 3 opgdes de prato
principal (came, frango/peixe ou opgao
para restricdes alimentares/massa), 2
opg¢des de sobremesa, 2 op¢des de sucos
naturais, 2 opgdes de refrigerante (sendo
1 diet) e Agua mineral, com ou sem gas.
Ao final, servigo de café e de cha. Devera
ser oferecido comservigo a francesa ou a
inglesa. O restaurante selecionado pela
empresa sera aprovado pela ESMPU

Pessoa

100

Café

Servido em garrafa térmica de até 2 litros e
xicara de porcelana, renovado a cada 2
horas,

ou sempre que acabar.

Unidade

50

Agua mineral -
garrafa de 500
mL comcopos

Garrafa de 500 ml de agua mineral, servida
em copo de vidro tipo long drink para
mesa diretora e em copos plasticos
descartaveis, com capacidade de 200ml e
massa minima de

2,20 g por unidade, para demais
participantes.

Garrafa

100

Agua mineral -
garrafa de 500
mL

Garrafa de 500 ml de agua mineral

Garrafa

500

Agua mineral -
garrafa de 20
litros

Garrafa de 20 litros, base refrigerada e 100
copos plasticos descartaveis com
capacidade de

200 ml e massa minima de 2,20 g por
unidade

Garrafao

50

Petit four e pao
de queijo

Bebidas: Agua, leite integral, café,
chocolate quente, 2 opcdes de cha, 2
opgdes de suco natural (todos os itens
devemter uma opcao semagucar).
Alimentos: Salada de fruta e/ou frutas
fescas (3 opgoes de frutas da estag@o),
Granola, 2 opgdes de petit four secs, 1
opcdo de bolo e pao de queijo.

Pessoa

7000

Coffee break

Bebidas: Agua, leite integral, café,
chocolate quente, 2 opgdes de cha, 2
opcdes de suco natural (todos os itens
devemter uma op¢ao semagucar).
Alimentos: 2 op¢des de finger sanduiche
(sendo pelo menos 1 opgao integral e
vegano), 2 op¢des de salgado quente
assado, 1 opcéo de bolo semleite e 1
opg¢ao de bolo com leite, salada de fruta
e/ou frutas fescas (3 opgdes de frutas da
estagdo), granola e pao de queijo.

Pessoa

5000

Bebidas: Agua, café, 2 opcdes de cha, 2
opgdes de suco natural, 2 opgdes de
refrigerantes (todos os itens devem ter
uma opg¢do semacucar) e 2 opgdes de
coquetel de frutas semalcool.




Coquetel (sem
bebida
alcodlica)

Alimentos: 3 op¢des de salgado quente
assado (pelo menos uma opgao sem
glaten e sem leite), 1 opgdo de mini salada
volante (hortaligas picadas e temperadas,
servidas em ramequim), 3 op¢des de
empratados (carne, frango e massa), 3
opgdes de sobremesa (pelo menos uma
opeao de doce dietético), mesa americana
fixa com 5 opg¢des de frios, 2 opgdes

de patés, 2 opc¢des de paes e 1 empratado.

Pessoa

1000

Brunch

Bebidas: Agua, leite integral, café,
chocolate quente, 2 opcdes de cha, 2
opgdes de suco natural e 2 opgdes de
refrigerante (todos os itens devemter uma
opg¢do sem agucar).

Alimentos: 3 tipos de paes (Pao de queijo,
minifrancés integral, ervas, gergelim,
parmesdo ou croissant), 5 op¢des de frios,
1 opgédo de paté vegano (hommus,
berinjela ou pasta de amendoim), 1 opgao
de salada, 2 opgdes de bolo (sendo uma
opcao sem leite), frutas frescas da estacdo
e/ou salada de frutas, 2 opgdes de
empratados (carne e massa), 1 torta
salgada, 2 opgdes de sobremesa (pelo
menos uma op¢ao de doce dietético).

Pessoa

1000

10

Kit lanche

Bebidas: 1 tipo de suco de caixinha de
200ml

Alimentos: Sanduiche de queijo e
presunto ou sanduiche natural (emabaldo
individualemnte) e 1 fruta.

Pessoa

500

11

Loucas, tacas,
copos e
talheres

Lougas: xicara de café e de cha, prato raso
e de sobremesa. Todos itens em porcelana
branca.

Tacas: champagne, vinho, agua,
sobremesa, vinho do porto, gin. Todos os
itens em vidro ou cristal.

Copo: copo de 300ml, copo de cerveja, e
copo de whisky. Todos os itens em vidro
ou cristal.

Talheres: faca de mesa e sobremesa, garfo
de mesa, empratado e de sobremesa;
colher de café, sobremesa, cha, mesa e de
servir; concha; pegador. Todos itens
devemser eminox.

Unidade

1000

12

Champanheira
de mesa ou de
chio

Champanheira em acrilico transparente ou
emaco inox comcapacidade de 12 a 25
litros.

Unidade

20

13

Gargom

Servigo executado por profissional
capacitado, com pratica comprovada e
boa postura, coma fung@o de montar
mesas e bandejas, fazer a reposicdo de
alimentos e utensilios, servir bebidas e
alimentos, retirar pratos e copos usados e
os repor, limpar residuos de alimentos
caidos, orientar os convidados e tentar
atender pedidos especiais. 01 garcom para
cada

grupo de 10 pessoas.

Diaria de 8
horas

50

ANEXO V

- CNMP

MODELO DE DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAO N. 37/2009

DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAO CNMP N° 37/2009




IDENTIFICACAO

INOME DA EMPRESA:

CNPIJ:

INOME DECLARANTE: CPF:

CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolugdo n° 37/2009 - Atualizada, do Conselho Nacional do Mnistério Publico, para
fins de contratacdo junto a ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que:

() Os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores ndo sao conjuges, companheiros(as) ou
parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos
de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas na ESMPU, assim como de servidores ocupantes de cargos
de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
area encarregada da licitagdo, conforme Resolugdo CNMP n°® 37/2009.

() Os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sdo conjuges, companheiros (as) ou parente ent
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e servidores ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitacdo, abaixo identificado(s):

Nome do Membro ou servidor:

Cargo:

Orgio de Lotagio:

Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

IASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL/CARIMBO

LOCAL E DATA
3 _ ANEXO VI
DECLARACAO DE CONCORDANCIA - SOMENTE LICITANTE DECLARADO
VENCEDOR

ART. 16, SECAO II, PORTARIA ESMPU N. 21/2017(]

Por meio deste documento e do cadastro como usuario externo no SEI da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido (ESMPU), eu, , CPF n°



, RG1° , declaro que aceito as condigdes que
disciplinam o processo eletronico, com fundamento na legislagdo pertinente e especialmente na Portaria
ESMPU n° 21/2017, e admito como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e
senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo seu uso e pelas a¢des efetuadas. Sao, ainda,
de minha exclusiva responsabilidade:

I — o sigilo da senha de acesso;

II — as condi¢des de minha rede de comunicago, o acesso ao meu provedor de

mternet e a configuragdo do computador utilizado nas transagdes eletronicas;

III — a observancia do horario oficial de Brasilia, para fins de contagem e cumprimento

de prazos.

, DE DE
ASSINATURA DO USUARIO
—y
_ ei' Documento assinado eletronicamente por Flavia Estefania Borges Tegoshi, Chefe da Central
;gmm': f?_l| de Licitacoes e Cotacdes Eletronicas, em 11/09/2023, as 21:53 (horario de Brasilia), conforme a
| cletrénica Portaria ESMPU n° 21, de 3 de margo de 2017.

_ ei' Documento assinado eletronicamente por Ivan de Almeida Guimardes, Secretario de
:gmm; Ll?_ly Administraciao, em 11/09/2023, as 22:46 (horario de Brasilia), conforme a Portaria ESMPU n° 21,

| eletronica de 3 de margo de 2017.

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site
! ' https://sei.escola.mpu.mp.br/se/autenticidade informando o cddigo verificador 0436978 ¢ o cddigo
£s= CRC C300810A.

SGAS 603, lote 22 - Bairro Asa Sul - CEP 70200-630 Brasilia - DF
Telefone: (61) 3553-5300 - http://escola.mpu.mp.br/

Processo n® 0.01.000.1.000062/2023-03
ID SEI n® 0436978



	Edital de Licitação 6 (0436978)

