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O objeto da presente licitagdo € o Registro de Precos para a contratacdo de
empresa especializada na prestagdao continuada de servigos de infraestrutura e
lapoio logistico, compreendendo logistica para eventos, com prestacao de

OBJETO servicos de alimentacdo (coffee break, petit four, brunch, coquetel, lanche,
traducdao simultdnea, libras, audiodescricao, aluguel de equipamentos, entre outros
servigos correlatos), conforme condigcdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

DATA E HORARIO 5 de dezembro de 2024 as 14 horas (horario de Brasilia)

SITE DE REALIZACAO Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br/

COD. UASG 200234




RETIRADA DO EDITAL WWW. gov.br/comnras e hﬁpsJ/escqla.mpu.mp.br/transparencm/hcnacoes/pregao—
eletronico/copy2 of pregao-eletronico-2023

Escola Superior do Ministério Publico da Unido

CLCE - Central de Licitacées e Cotacoes Eletronicas
Sede: SGAS 603, lote 22 | CEP 70200-630 | Brasilia - DF
Telefone: (61) 3553-5441
CLCE@ESCOLA.MPU.MP.BR

CONSTITUEM ANEXOS DESTE EDITAL, DELE FAZENDO PARTE INTEGRANTE.

Termo de Referéncia
ANEXO 1 Anexo I - Estudo Técnico Preliminar

Anexo II - Mapa de Riscos

ANEXO I  [Tabela de Itens e Planilha de Precos de Referéncia

ANEXO III [Modelo de Minuta de Ata de Registro de Pregos

ANEXO IV [Modelo de Minuta do Contrato

ANEXO V  [Modelo de declaracdo de auséncia de parentesco - Resolugao n. 37/2009 - CNMP

ANEXO VI [Modelo de Declaragao de Concordancia - Portaria ESMPU n. 21/20171]

Torna-se piblico que A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO -
ESMPU, por meio do Secretdrio de Administracio e Ordenador de Despesas, sediado na SGAS,
Avenida L2 Sul, Quadra 603, Lote 22, Brasilia-DF, realizara licitacdo, para registro de precos, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133. de 1° de abril de
2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de 2023, e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo
com as condigOes estabelecidas neste Edital.

CAPITULO I - DO OBJETO

1. O objeto da presente licitagdo ¢ o Registro de Precos para a contratacdo de empresa especializada
na prestagao continuada de servicos de infraestrutura e apoio logistico, compreendendo logistica
para eventos, com prestacdo de servicos de alimentagdo (coffee break, petit four, brunch,
coquetel, lanche, traducdo simultdnea, libras, audiodescrigdao, aluguel de equipamentos, entre outros
servigos correlatos), conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.
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2. A lictagdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante
do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu
mteresse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

CAPITULO II - DO REGISTRO DE PRECOS

1. Nao sera permitida a adesdo a Ata de Registro de Precos decorrente deste Pregao Eletronico.

CAPITULO III - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

2. Os iteressados deverdo atender as condigoes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do orgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacio no momento da
habilitacdo.

6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lein® 14.133. de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

7. Nao poderao disputar esta licitagdo:

a) aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

c) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lein® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

h) agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
1) pessoas juridicas reunidas em consorcio;
j) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

k) Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagcdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lein® 14.133, de 2021.

8. O impedimento de que trata o item "d" sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢ao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

9. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem as alineas '"b" e "c¢" poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes
publicos do 6rgdo ou entidade.

10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

11. O disposto nas alineas "b" e "c" ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
mtegradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

12. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada nidonea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

13. A vedagdo de que trata a alinea "h" estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.
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CAPITULO IV - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, EM FORMATO PDF, a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

a) esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no mstrumento convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,

da Constituicdo;

¢) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos 111 e IV do art. 1° e no inciso I1I do art. 5° da Constituicao Federal;

c) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

3. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lein® 14.133, de 2021.

4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufiurr do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein.® 14.133,
de 2021.

a) no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, se houver, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

b) nos itens em que a participagao ndo for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte,
se houver, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5. A falsidade da declarag@o de que trata os itens 2 e 4 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n°
14.133. de 2021, e neste Edital.

6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7. Nao haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica
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e da fase de envio de lances.

8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

9. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcao ou de sua desconexao.

10. O Ilicitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO V - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

a) valor unitario e total do item;

b) Marca;

c) Fabricante;

2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao
do objeto.

4. Os pregos ofertados, tanto na proposta micial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5. Se o regime tributario da empresa mmplicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos
doze meses.

6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

9. Os Iicitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de



contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

11. Em se tratando de servigos com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, o
licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas
que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias,
com base na Classificacdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

12. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

CAPITULO VI - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local mdicados neste Edital.

2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.0s licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas no Edital.

7. O licttante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagio a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 0,01 (um centavo).

9. O Iicitante podera, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos. com prorrogacoes.
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12. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica.

13. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagado, inclusive
no caso de lances intermedidrios.

14. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
a automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

15. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for
de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

16. Apd6s o reiicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
mtermedidrios.

17. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

18. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

19. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

20. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

21. Quando a desconexdao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa ¢ reiniciada somente apos decorridas vinte € quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

22. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

23. Uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas €
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n® 8.538. de 2015.

23.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

23.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

23.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
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manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

23.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

24. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

24.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto
no art. 60 da Lein® 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacdo;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

c¢) desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos orgdos de
controle.

24.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Admnistracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;
¢) empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lein® 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

CAPITULO VII - DA ETAPA DE NEGOCIACAO

1. A negociacio podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
micialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado
emrazao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.
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2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao tltimo lance ofertado apos a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo findamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6. Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

CAPITULO VIII - DA FASE DE JULGAMENTO

1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lein°
14.133/2021, legislagdo correlata, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).[A27]

2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a da vedacao de que trata o artigo 12 da Lein® 8.429, de 1992.

3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

5. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN_n°
3/2018, art. 29, §2°).

6. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participagao.

7. Na hipotese de mversdao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condicdes de
participacao, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

8. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://sei.escola.mpu.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=482634&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001181&infra_hash=fb69a39b3d25f8a7d3d5f77651f107fb04828015183b38e1c85a75ebb36f4fb8#_msocom_27
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s seguintes comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA 12.120%2C de 2009).
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018

favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com este edital.

9. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade
do preco emrelagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital ¢ em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacao;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

11. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo.

11.1. A mnexequibilidade, na hipotese de que trata o item 10, s6 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

11.1.1.que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
11.1.2. mexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

12. Se houver indicios de nexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracdo do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia
das propostas;

14. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

CAPITULO IX - DA FASE DE HABILITACAO

1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
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termos dos arts. 62 a 70 da Lein® 14.133. de 2021.

2. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por copia.

4. Os documentos exigidos para fins de habilitagio poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lein® 14.133/2021.

5. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagao, € o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63. 1, da Lein®
14.133/2021).

6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabiltado da
Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

7. O Ilicitante deverd apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf'e manté-los
atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n® 3/2018, art. 7°, caput).

10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagao. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo tinico).

I1. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de orgdos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

12. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital - PDF, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

14. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serao
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

15. Apdés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
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apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

a) complementagdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;

16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, at¢ a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

19. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, € ndo como condicao para participagdo na
licitacdo (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

CAPITULO X - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangoes previstas na Lein® 14.133, de 2021.

2. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, conforme art. 19, § 1°, do Decreto n°
11.462/23, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema
de registro de pregos.

4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a descricdo
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.1. Os pregos constantes da Ata de Registro de Precos poderdo ser negociados,
conforme disposto art. 26 do Decreto n® 11.462/2023.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4

5.2. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde
que comprovada a vantajosidade. A prorrogacdo da vigéncia da Ata observara o art. 19
da Portaria PGR/MPU n° 158, de 27 de setembro de 2024.

6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigarda a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

CAPITULO XI - DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
1. Ap6s a homologagao da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:.

a) dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatirio, observada a
classificacdo na licitacdo; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original

2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados
na ata.

3. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do certame em
relagdo ao licitante mais bem classificado.

4. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; ou

b)quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipoteses
previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

6. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na
forma prevista no edital, podera:

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obten¢ao de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou



b) adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdao de melhor condigao.

CAPITULO XII - DOS RECURSOS

1. A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art. 165 da Lein® 14.133. de
2021.

2. O prazo recursal ¢ de 3 (tr€s) dias tteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
nabilitagdo do licitante:

a) a inteng@o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
b) o prazo para a manifestacao da intengao de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

C) 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de lavratura da
ata de habilitagdo ou inabilitagdo;

4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis,
contado do recebimento dos autos.

6. Os recursos mterpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da ntimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9. O acolhimento do recurso invalida tAo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados por meio de
solicitacio no e-mail: clce@escola.mpu.mp.br.

CAPITULO XIII - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
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1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apds a negociacao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

1.4. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo;

1.5. fraudar a licitagao;

1.6. comportar-se de modo mnidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein.® 12.846, de 2013.

2. Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
b) multa;
c¢) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
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penalidade.

4. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica

e) a implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

5. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias tteis, a contar da comunicagao oficial.

5.1. Para as infragdes previstas nos itens 1.1., 1.2. e 1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

5.2. Para as infracdes previstas nos itens 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor
do contrato licitado.

6. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de midoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

7. Na aplicagdo da san¢@o de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacéo.

8. A sang¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 1.1, 1.2 e 1.3, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdao
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

9. Podera ser aplicada ao responsavel a sangcao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 1.4, 1.5, 1.6, 1.7 e 1.8 bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 1.1, 1.2 e 1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a san¢cdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto
no art. 156, §5°, daLein.® 14.133/2021.

10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
1.3.1, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua mtimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
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que pretenda produzir.

12. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia, multa e
immpedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhard o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

13. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
midoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

14. O recurso e o pedido de reconsideragao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

15. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagcdo de
reparagdo integral dos danos causados.

CAPITULO XIV - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n°
14.133. de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

3. A impugna¢do e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelo seguinte e-mail: clce@escola.mpu.mp.br.

4. As mpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.

6. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

CAPITULO XYV - DAS DISPOSICOES GERAIS
1. Seré divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
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Brasilia - DF.
4. A homologagao do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratacao.

5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas € a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conduc¢do ou do resultado do processo licitatorio.

7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importarda o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e enderego eletronico www.gov.br/compras.

ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Precos para a contratacdo de empresa especializada na prestacao continuada de
servicos de infraestrutura e apoio logistico, compreendendo logistica para eventos, com prestagdao de
servicos de alimentacdo (coffee break, petit four, brunch, coquetel, lanche, tradugdo simultdnea, libras,
audiodescricdo, aluguel de equipamentos, entre outros servigos correlatos, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Anexo I, deste Termo de Referéncia.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo de natureza continuada, caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 24 (vinte e quatro) meses, contados da tltima assinatura
do contrato, prorrogavel por até¢ 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133/2021.

2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Conforme Art. 3° da Lein® 9.628/1998, a ESMPU tem como objetivos:

I - promover atividades que visem a capacitacdo técnico-profissional dos membros e servidores do
MPU no desempenho de suas fungdes institucionais;

I - promover, em parceria com os ramos do MPU, cursos oficiais de ingresso, que constituem etapa


http://www.gov.br/compras

obrigatoria do processo de vitaliciamento na carreira;
III - desenvolver projetos e programas de pesquisa;
IV - disseminar a produc@o de conhecimentos; e

V - zelar pelo reconhecimento e pela valorizacio do Ministério Publico como instituicdo essencial a
fungao jurisdicional do Estado.

2.2. Além dos objetivos supracitados, o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI 2025-2029 traz a
capacitagdo de membros e servidores para uma atuagcdo que gere impacto institucional e social num
mundo mtercultural, dindmico e interconectado como um objetivo na perspectiva ensino e extensao. E a
realizagdo de projetos de extensdo e a participacdo de organismos e instituigdes internacionais em
atividades de extensdo como meta na mesma perspectiva. Na perspectiva da Gestao, o PDI apresenta a
garantia da acessibilidade nas agdes da ESMPU como uma meta institucional.

2.3. Assim, para o alcance dos objetivos institucionais e para atender as demandas norteadores
elencadas no PDI 2025-2029, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada nos servigos
citados, com comprovada experiéncia, a fim de que a ESMPU tenha a sua disposicdo toda a
mfraestrutura necessaria para a realizagao de suas atividades académicas.

2.4. Tendo em vista a quantidade de itens e suas especificidades, os itens foram subdivididos em
02 lotes, agrupados da seguinte maneira: LOTE 1: SERVICOS, MATERIAIS, EQUIPAMENTOS
E RECURSOS HUMANOS ¢ LOTE 2 — ALIMENTACAO E BEBIDAS NAO ACOOLICAS,
conforme detalhado no Anexo I, do presente documento, trazendo os quantitativos propostos de cada
item de acordo com a demanda do ano de 2024 ¢ a expectativa de incremento de Atividades
Académicas em 2025.

2.5. Da opciao pelo Sistema de Registro de Precos:

2.5.1. De acordo com o art. 3°, do Decreto n® 11.462/2023, o Sistema de Registro de Precos podera
ser adotado nas seguintes hipdteses, dentre outras:

“T - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes permanentes
ou frequentes;

(..)

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragao."

2.5.2. Apesar de existir um Plano de Atividades, que inclui todas as atividades que ocorrerdo no ano,
ndo ha como prever de forma assertiva as quantidades dos itens de infraestrutura que serdo necessarios
no decorrer do periodo. Além disso, o Plano de Atividades de 2025 ainda ndo foi aprovado pela
Direg¢ao-Geral da ESMPU.

2.5.3. Ademais, pelo fato de se tratar de demanda frequente, com contratagdes pontuais, a opcao pelo
Registro de Pregos mostra-se mais segura e preza pela gestdo eficiente € econdmica na Administragao
Publica.

2.6. Opcao pelo critério de menor valor global por lote:

2.6.1. E vantajoso para a Administragio Publica que o objeto desta contratagdo seja dividido em dois



lotes para que haja maior economia de escala e que a empresa vencedora tenha maior expertise no
fornecimento dos servicos.

2.6.2. O julgamento das propostas se dara pelo menor valor global do lote, observando-se os limites
dos valores de referéncia unitarios de cada item.

2.7. Do carater continuo da contratacao:

2.7.1. A contratacdo pretendida devera estender-se por mais de um exercicio financeiro, pois a
mterrupgdo dos servigos podera comprometer a realizacdo de eventos, que estdo relacionados ao
desenvolvimento de diversas atividades finalisticas da ESMPU.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. LOTE 1 — SERVICOS, MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E RECURSOS HUMANOS

3.1.1. Ficara a cargo da CONTRATADA toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga,
armazenagem e guarda dos equipamentos, ferramentas, materiais, componentes, produtos, aparelhos de
medigdes ¢ testes indispensaveis a execugao dos servigos solicitados.

3.1.2. Sempre que utilizar seus mobilidrios a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE,
no inicio da execu¢do dos servicos, relacdo deles, identificando-os de forma a ndo serem confundidos
com os de propriedade da CONTRATANTE.

3.1.3. Os precos desses itens deverdo ser apresentados conforme a Unidade e Quantidade definidos no
Anexo I deste Termo, ja inclusos os suprimentos e a mao-de-obra necessaria a instalacdo e a execugao
dos servicos;

3.1.4. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar um técnico para acompanhar a montagem,
instalagdo e desmontagem dos equipamentos, bem como ficar a disposicdo para resolver qualquer
problema especifico.

3.1.5. Todos os recursos materiais solicitados devem estar instalados e em perfeito funcionamento, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da atividade.

3.1.6. A equipe de profissionais serd solicitada pela CONTRATANTE de acordo com as necessidades
das atividades, conforme especificacdes constantes do Anexo I deste Termo de Referéncia.

3.1.7. Os servicos de tradugdo simultdnea de idiomas, intérpretes de libras, mestre de cerimonias,
coordenador de evento, audiodescricdo e outros correlatos poderdo ser prestados de forma presencial
e/ou remotamente, a critério exclusivo da CONTRATANTE, conforme demanda constante da Ordem
de Servico.

3.1.8. O uniforme dos profissionais deverd compreender ternos, terninhos e gravatas em tons escuros,
camisa social, meias pretas, tailleur escuro, dentre outros. Os trajes deverdo guardar uniformidade entre
si.

3.1.9. No valor da didria‘hora do prestador de servico devem estar inclusas as despesas com uniformes,
transporte, alimentagdo e todas as despesas de infraestrutura tecnologicas, caso o servigo seja prestado
a distancia.

3.1.10. A diaria do profissional corresponde a horario corrido, independente de interrupgdes para o
almoco.



3.1.11. Caso seja necessario o pagamento de hora-extra para algum prestador de servigo, esta sera
calculada de acordo com a tabela de hora extra, fornecida pelo sindicato da categoria. Referida tabela
devera ser disponibilizada pela CONTRATADA quando do envio da nota fiscal.

3.1.12. Os profissionais deverdo se apresentar para o trabalho com 1 (uma) hora de antecedéncia ao
micio da atividade. O valor da hora/diaria j& inclui esse periodo de antecedéncia.

3.1.13. O profissional devera estar ciente e de acordo quanto a autorizagdo, para todos os fins em
direito admitidos, para a utilizagdo de sua imagem e voz constante em fotos, gravagdes e filmagens
decorrentes da participagdo em atividades sob a responsabilidade da ESMPU.

3.1.14. A referéncia ao nome do profissional, que constitui um direito moral, devera ser respeitada
sempre que as referidas obras forem veiculadas ou utilizadas, sabendo que as imagens e a voz poderao
ser exibidas nos relatorios parcial e final do referido evento, na apresentacao audiovisual do mesmo, em
publicagdes e divulgagdes disponibilizadas em Acesso Aberto, por meio do Portal da ESMPU, bem
como em outros sistemas de disseminagao da informagao e do conhecimento.

3.1.15 A autorizagdo para a disponibilizacio da imagem ou voz relativa ao evento neste termo
especificado ¢ gratuita e por prazo indeterminado, ndo tendo nada a reclamar a titulo de direitos conexos
a sua imagem € VoZz.

3.1.16. A CONTRATADA compromete-se por si, seus representantes ¢ todos os profissionais
envolvidos na prestagdo dos servigos, a manter a estrita confidencialidade sobre todas as informagdes
que receberem da ESMPU, ou ter acesso pela execucdo dos servigos objeto do presente Termo de
Referéncia.

3.1.17. Os equipamentos envolvidos nas atividades deverdo ser instalados e em perfeito funcionamento,
no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas antes do inicio da atividade. Ocorrendo qualquer tipo de
avaria nos equipamentos no decorrer da atividade, cabe a CONTRATADA providenciar a substituicao,
no prazo maximo de 1 (uma) hora.

3.1.18. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar um técnico para acompanhar a montagem,
instalacdo e desmontagem dos equipamentos, bem como ficar a disposicdo para resolver qualquer
problema especifico.

3.1.19. No valor da didria/hora do prestador de servigo ja estdo incluidas os recursos humanos e
suprimentos necessarios para a montagem e desmontagem dos equipamentos.

3.1.10. Os equipamentos deverdo ser compativeis com as instalagdes elétricas disponiveis nas
dependéncias do local de realizagdo da atividade e mantidos em perfeitas condigdes de funcionalidade,
de modo a evitar acidentes e prejuizos as instalagdes fisicas e/ou elétricas do local. Deverdo, ainda, ser
de reduzido consumo de energia e possuir fiagdo elétrica segura e em tamanho suficiente para seu uso
adequado.

3.1.11. Todos os servigos elencados no Lote 1 (um), poderdo ser solicitados para atividades/eventos
presenciais, hibridos e/ou online, no que couber.

3.2. LOTE 2 — ALIMENTACAO E BEBIDAS NAO ACOOLICAS:

3.2.1. O fornecimento de refeigdes e bebidas pode estar vinculado ao local de realizacdo das atividades
ou outros locais indicados pela CONTRATANTE.

3.2.2. A CONTRATADA devera apresentar previamente o cardapio para aprovacao da ESMPU.



3.2.3. Serao fornecidos pela CONTRATADA todo o material e mio de obra necessarios e suficientes a
perfeita execugdo dos servicos de alimentos e bebidas, como: lougas, talheres, cestas, bandejas,
guardanapos, mesas, cadeiras e toalhas, além do transporte de todo o material e pessoal envolvido na
prestagdo dos servigos. Quando na ordem de servigo for solicitado material descartavel para algum
evento, a empresa devera basear-se na Lei n° 6.266, de 29 de janeiro de 2019, que dispde sobre
a obrigatoriedade da utilizacio de produtos biodegradaveis.

3.2.4. Gargons tém a fungdo de montar as mesas, manter as bandejas com os alimentos bem distribuidos
e, sempre que necessario, fazer a reposicao de alimentos e utensilios; se ocupar das bebidas;
regularmente retirar pratos € copos usados e os repor; limpar residuos de alimentos caidos; orientar os
convidados e tentar atender pedidos especiais.

3.2.5. A quantidade de alimentos a ser servida deve estar adequada ao nimero de participantes, nao
devendo denotar escassez, sobretudo para os participantes servidos por Ultimo.

3.2.6. As toalhas, sobretoalhas e guardanapos utilizados no servico de coffee-break deverdo ser lisos,
em tecido algoddo, gorgurinho, gorgurdo, oxford ou similar, de boa qualidade, lisos ou estampados, nas
dimensdes e cores solicitadas pelo CONTRATANTE, conforme o formato das mesas escolhidas.

3.2.7. Para o servigo de coquetel volante, sera necessario 01 (um) garcom para cada grupo de 10 (dez)
pessoas;

3.2.8. Os servigos de brunch e coquetel volante deverdo ter no minimo 3 (trés) horas de duragao.

3.2.9. ACONTRATADA deve estar presente na ESMPU 3 (trés) horas antes do horario informado na
Ordem de Servico.

3.2.10. O servigo podera ser servido 2 (duas) horas antes ou 2 (duas) horas depois do horario
informado na Ordem de Servigo.

3.2.11. Em casos excepcionais, a ESMPU podera solicitar que os servigos de alimentacdo fiquem
expostos por até¢ 3 (tr€s) horas. Nesse caso, a CONTRATADA devera servir alimentos com
menor risco de perecibilidade.

3.3. Agendamento, Cancelamento e Prazos dos Servicos:

3.3.1. Todos os servigos serdo solicitados, sob demanda, por meio de Ordem de Servigo, na qual
constardo o nome do solicitante, as datas, horarios, servicos e quantitativos necessarios para a realizacao
da atividade.

3.3.2. A CONTRATANTE tem o prazo de at¢ 2 (dois) dias antes da realizagdo da atividade para
solicitar qualquer tipo de servico. Nesse periodo, poderdo ocorrer ajustes na ordem de servigo
(acréscimos ou supressoes) por parte da administracao, sem prejuizo para a CONTRATANTE.

3.3.3. Em casos excepcionais, a CONTRATANTE podera solicitar servicos com prazo de 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia da realizacdo da atividade.

3.3.4. A CONTRATADA devera mformar a ESMPU nome, telefone e/ou e-mail, niimero do RG e do
CPF/CNPJ dos fornecedores até 2 (dois) dias antes da realizacao da atividade.

3.3.5. A CONTRATANTE podera cancelar as solicitagdes da Ordem de Servigo a qualquer tempo.



3.3.6. Caso o cancelamento do servico ocorra em até 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para a
prestagao do servigo, ndo havera 6nus para a ESMPU.

3.3.7. Nao respeitados os prazos acima descritos pela CONTRATANTE, esta responsabilizar-se-a
apenas pelo pagamento da primeira didria dos servigos cancelados, caso esses sejam cobrados pelos
prestadores de servico, devendo a cobranga ser comprovada por meio de fatura ou nota fiscal emitidas
pelos fornecedores da CONTRATADA.

3.3.8. A mensagem eletronica (e-mail) ¢ instrumento habil para formalizar, no que couber, as rotinas aqui
previstas, sem prejuizo de outros legalmente adotados.

3.4. Ciclo de Vida do Objeto:

3.4.1. “Ciclo de Vida” ¢ definido no art. 3° da Lei n® 12.305, de 02 de agosto de 2010, como sendo
“série de etapas que envolvem o desenvolvimento do produto, a obtencdo de matérias-primas e insumos,
0 processo produtivo, o consumo ¢ a disposicdo final”. Desse modo, a descrigdo da solugao deve
considerar ndo sO suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si, mas também eventual sustentabilidade de
sua producdo, duracdo de seu consumo (se ¢ menos ou mais duravel) até¢ a destinagdo final, além das
necessidades de manutengdo preventiva e corretiva decorrentes da situagao de uso imposta.

3.4.2. Nesse sentido, entende-se suprido esse requisito, uma vez que o presente Termo de Referéncia se
preocupa com aspectos relacionados com o ciclo de vida, como por exemplo, a obrigacdo da
empresa basear-se na Lei n® 6.266, de 29 de janeiro de 2019, que dispde sobre a obrigatoriedade da
utilizagdo de produtos biodegradaveis (item 3.2.3) e de servir alimentos com menor risco de
perecibilidade (item 3.2.11.).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Os requisitos de sustentabilidade sob a dimensdo ambiental foram abordados no topico 3.4 do
presente documento, quando fora explicitada a preocupacdo com a observancia do ciclo de vida do
objeto.

4.1.2. Deve ser realizada a separagdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos, como
mais um requisito de sustentabilidade ambiental.

4.1.3. Os servicos deverdo atender aos critérios para a promogao de acessibilidade previstos em normas
vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes
dos eventos.

4.1.4. Os critérios para a promo¢dao de acessbilidade constam na Lei n° 10.098/2010, cujo
cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT NBR n° 9050.

4.2. Subcontratacao:
4.2.1. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2.2. Nao sera admitida a participagao de empresas reunidas em consorcio, pois o objeto ndo demanda
aglutinagdo de competéncias conexas que apresentem suas especificidades, o que justificaria a unido de
empresas, o objeto licitado ndo envolve questdo de alta complexidade técnica e nem envolve grande
vulto financeiro.



4.3. Garantia da Contratagao:

4.3.1. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagdo.

4.3.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,
até a data de assmatura do contrato.

4.3.3. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até¢ 10 (dez) dias
uteis apos a assinatura do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os itens constantes do Anexo I serdo solicitados, por demanda, conforme a necessidade da
atividade, por Ordem de Servico emitida pela ESMPU, na qual serdo indicados:

° Nome do solicitante do servigo;

° Item de servico;

° Quantidade do(s) servigo(s);

° Local, data e horario da prestagao do servigo.

5.2. Em cada Ordem de Servigco serdo especificados os itens solicitados e podera ser composta de um
oumais de um item de servigo, pois cada atividade académica tem sua demanda especifica.

5.3. Os servigos serdo prestados na Sede da ESMPU, localizada no SGAS Avenida L2 Sul — Quadra
603 - Lote 22, Brasilia, podendo ser em outra localidade no Distrito Federal, indicada pela Contratante.

5.4. Os servicos de tradugdo simultdnea de idiomas, intérpretes de libras e outros correlatos poderao ser
prestados de forma presencial e/ou remotamente, atender as atividades presenciais e onlines, a critério
exclusivo da CONTRATANTE, conforme demanda constante da Ordem de Servigo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o prazo de execucdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que
contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias



para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto:

6.6.1. Para os servigos constantes deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera disponibilizar
preposto durante todo o periodo de vigéncia do contrato, que atuard na sede, filial ou escritorio no
Distrito Federal (inclundo regido do entorno) da empresa contratada.

6.6.2. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacio a execugdo do objeto
contratado, bem como seu nome completo, nimeros de CPF, RG e demais dados relacionados a sua
qualificagdo profissional, para representd-la administrativamente sempre que necessario, respondendo
pessoalmente pela supervisao técnica de todos os servigos prestados.

6.6.3. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que a CONTRATADA designard outro para o exercicio da
atividade.

6.7. Fiscalizacao e Gestao:

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.3. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.7.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.5. O fiscal do contrato nformara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.6. No caso de ocorréncias que possam mviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.7.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorroga¢ao contratual;

6.7.8. O Gestor do contrato verificara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.7.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.7.10. O fiscal do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.



6.7.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.7.12. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.7.13. O fiscal do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

6.8. Das San¢coes Administrativas:
6.8.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lein. 14.133/2021, a CONTRATADA que:
6.8.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

6.8.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos ptblicos e ao interesse coletivo;

6.8.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;
6.8.1.4. nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

6.8.1.5. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdio sem motivo
justificado;

6.8.1.6. apresentar declaragao ou praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;
6.8.1.7. comportar-se de modo mnidoéneo ou cometer fraude fiscal de qualquer natureza;

6.8.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo, previstos no art. 11 da Lein®
14.133/2021; ¢

6.8.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.8.2. Pela mexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

6.8.2.1. adverténcia, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo
contratado;

6.8.2.2. multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) at¢ 1,0% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela
inadimplida ou valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, em caso de atraso
na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 30% (trinta por cento), sendo que apds 30 (trinta) dias
de atraso injustificado, ficara configurada a inexecugao parcial do objeto, sendo que a aplicagdo da multa
de mora ndo impedird que a Administracdo promova a extingao unilateral do contrato e aplique outras



sancoes contratuais e legais;

b) 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para a contratagao,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de
inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

c¢) 10% (dez por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para a contratagdo, em caso
de inexecugdo total da obrigacao assumida;

d) 1 % (um por cento) a 7 % (sete por cento) sobre o valor estimado para a contratagdo, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

e) 0,5% (cinco centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo, por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de
2% (dois por cento), sendo que o atraso superior a 30 (trinta) dias autorizarda a Administracdo a
promover a rescisao do contrato;

6.8.2.3. impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta federal, pelo
prazo de até 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 6.8.1.2, 6.8.1.3, 6.8.1.4 ¢ 6.8.1.5.

6.8.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
ou indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 6.8.1.6, 6.8.1.7, 6.8.1.8 ¢ 6.8.1.9.

6.8.3. As sangOes previstas nos subitens 6.8.2.1, 6.8.2.3 e 6.8.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

6.8.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1
e 2 a seguir:

TABELA 1

Grau ||Correspondéncia (R$)

1 0,5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
2 1% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

3 2% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
4 3% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

5 4% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
6 5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade




TABELA 2

Item Descrigao Grau Incidéncia
Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou com Por empregado e por
1 . . , 1 -
uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem cracha ocorréncia
) Manter funcionario sem qualificagdo para a execucdo dos 1 Por empregado e por
Servicos dia
Executar servigo incompleto, paliativo, provisério como por,
3 carater permanente, ou deixar de providenciar recomposicao||2 Por ocorréncia
complementar
4 Fornecer informacdo pérfida de servico ou substituir material ) Por ocorréncia
licitado por outro de qualidade inferior
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso Por dia e por tarefa
5 . . 6 .
fortuito, os servicos contratados designada
6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus 3 Por ocorréncia
agentes
Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins A
7 . . 5 Por ocorréncia
diversos do objeto do contrato
] Recusar a  execugdo de servigo determinado pela 5 Por ocorréncia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que A
9 . ~ o . 6 Por ocorréncia
cause dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais
Retirar das Flependenmas da ESMPU quaisquer equipamentos Por item e por
10 ou materiais de consumo previstos em contrato, seml|l A
N ocorréncia
autorizagao previa
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
11 Manter a documentacao de habilitagao atualizada 1 Por R 1t(?m ¢ por
ocorréncia
D Cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado 1 Por ocorréncia

pela FISCALIZACAO




Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da

13 FISCALIZACAO 2 Por ocorréncia

14 Manter sede, filial ou escritério de atendimento em Brasilia/DF ||1 gi(: ocotrencia ¢ por
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais

15 solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas ) Por ocorréncia e por
durante a andlise da documentacdo exigida por forca do dia
contrato

16 Cumprir quaisquer obrigagdes dispostas no contrato e nao 1 Por item e por
relacionadas nos itens acima ou nesta tabela de multas ocorréncia

6.8.5. Também ficam sujeitas as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021, as empresas ou
profissionais que:

6.8.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

6.8.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; e

6.8.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

6.8.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, nos termos da Lein® 14.133/2021.

6.8.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo: a natureza e a
gravidade da conduta do infrator; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou
atenuantes; os danos que dela provierem para a ESMPU; e a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.8.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

6.8.9. Se o valor da multa ndo for depositado na conta do Tesouro Nacional, a CONTRATANTE
podera, a seu critério, descontar automaticamente da primeira parcela de crédito que a
CONTRATADA vier a fazer jus, e se o valor for superior a esta, sobre os créditos subsequentes.

6.8.10. Em caso de rescisdo unilateral do contrato, a multa de mora serd convertida em multa
compensatoria e descontada do valor da indenizagao devida a Adminstracao, se houver.

6.8.11. Os casos e fatos ndo especificados no presente Termo de Referéncia referentes a apuragao de
responsabilidade e aplicacdo de sangdes deverdo ser tratados com base na Lei n® 14.133/2021 ¢ na
Portaria PGR/MPU n° 178, de 27 de setembro de 2023.




6.9. Das Obrigacées da Contratada:

6.9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste termo de referéncia, provendo pessoal
adequadamente qualificado e capacitado para o perfeito cumprimento das obrigacdes, além de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade dos servigos
solicitados, assim como prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
cujas reclamagdes se obriga a atender prontamente.

6.9.2. Disponibilizar, nos servicos de coffee-break, petit four, coquetel e brunch, 1 (um) gargom para até
10 (dez) pessoas, bem como 1 (um) copeiro para cada 50 (cinquenta) pessoas.

6.9.3. Variar as opg¢oes de salgado, sucos, bolos e paes sugeridas para o coffee-break, ficando vedadas
as repeticdes de cardapio durante 0 mesmo evento.

6.9.4. Entregar o local utilizado para os servicos de alimentagdo em perfeitas condigdes de uso,
obedecendo as normas da legislag@o sanitaria.

6.9.5. Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao disposto no contrato,
inclusive as normas de qualidade, higiene e conservacdo, devendo ressarcir a CONTRATANTE nos
casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisicao de qualquer material ou alimento.

6.9.6. Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, a execucdo de servicos em que forem
constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorrecdes, no prazo estipulado pelo Gestor do Contrato.

6.9.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo que
ensejaram sua contratagao.

6.9.8. Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pela Administragao,
pelos prejuizos causados de qualquer natureza ao patrimdénio da CONTRATANTE ou de terceiros,
originados direta ou indiretamente dos servigos, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados,
prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro
do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagdo de sua responsabilidade; ndo o
cumprindo, legitimard o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus.

6.9.9. Atender, no que lhe couber, as disposi¢des previstas na Lein® 12.305/2010, de 02 de agosto de
2010, (Politica Nacional dos Residuos Solidos), ¢ no Decreto n° 7.404/2010, de 23 de dezembro de
2010, que a regulamenta, sob pena de, independentemente da existéncia de culpa, ser obrigada a
reparar eventuais danos causados, sem prejuizo das sangdes civeis e penais previstas em lei, em especial
daquelas fixadas na Lei 9.605/1998, de 12 de fevereiro de 1998, que dispdes sobre sangdes penais e
admnistrativas derivadas de condutas e atividades lesivas a0 meio ambiente e d& outras providéncias.

6.9.10. Solicitar, por escrito ¢ devidamente findamentado, quaisquer modificagdes na execugdo dos
servigos para analise e decisio da CONTRATANTE.

6.9.11. Comunicar imediatamente, de forma escrita e detalhada, 3 CONTRATANTE toda e qualquer
rrregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestagdo dos servigos.

6.9.12. Disponibilizar endereco comercial, telefone, aplicativo de mensagens instantaneas e uma conta de
e-mail para fins de comunicagdo entre as partes, mantendo-os atualizados.

6.9.13. Manter pelo menos dois niimeros de telefones disponiveis em horario comercial e, pelo menos,
um em disponibilidade 24 (vinte e quatro) horas, para emergéncias.



6.9.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

6.9.15. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informacdes
de que tenha tomado ciéncia em razio da execucdo dos servigos discriminados, sem o consentimento
prévio e por escrito da CONTRATANTE.

6.9.16. Realizar os servicos por meio de pessoal habilitado, uniformizado, devidamente credenciado,
portando cracha de identificacdo e em completas condigdes de higiene e seguranga, além de proveé-los
com os Equipamentos de Prote¢ao Individual - EPI, quando for o caso.

6.9.17. Responder por todos os Onus referentes aos servigos ora contratados, responsabilizando-se
pelos salarios e beneficios dos seus empregados alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por
quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas quando em servi¢o, por tudo quanto as leis trabalhistas
e previdenciarias lhes assegurem, e demais exigéncias legais para o exercicio da atividade deste termo de
referéncia.

6.9.18. Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o horario em
que estiverem prestando servigo.

6.9.19. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pela CONTRATANTE, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucao do servigo, conforme descrito neste termo de referéncia.

6.9.20. Pagar pontualmente os fornecedores de bens e/ou servicos o valor decorrente dos servigos
prestados, ficando estabelecido que a CONTRATANTE ndo responde solidaria ou subsidiariamente
por esses pagamentos, que se dao de Unica e inteira responsabilidade da CONTRATADA, podendo o
gestor solicitar a comprovacao dos referidos pagamentos a qualquer momento.

6.9.21. Instrur seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE.

6.9.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.9.23. Manter preposto no local da atividade.

6.9.24. Nao permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias e produtos nas
dependéncias da CONTRATANTE, compreendendo também os locais de prestacao dos servigos, bem
como que executem atividades incompativeis com as previstas neste Contrato.

6.9.25. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE.

6.10. Das Obrigacoes da Contratante:

6.10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as especificagdes constantes do termo de referéncia e dos termos de sua proposta.

6.10.2. Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela



CONTRATADA.

6.10.3. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nas condigdes estabelecidas neste termo de
referéncia.

6.10.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

6.10.5. Relacionar-se coma CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente
indicada.

6.10.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao dos servigos.

6.10.7. Aplicar sangdes administrativas quando se fizerem necessarias, apds o direito da ampla defesa e
do contraditorio.

6.10.8. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar
suas atividades, disponibilizando meios de identificagdo (crachd), e mantendo, por meio do setor de
seguranga da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada.

6.10.9. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA.

6.10.10. Outras obrigagdes especificas ao objeto.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Do recebimento:

7.1.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as custas da CONTRATADA,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.2. Para os servicos de consumo e/ou de prestacao imediatos que foram rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste termo de referéncia, deverdo ser
corrigidos/refeitos ou substituidos no prazo maximo de 1 (uma) hora antes do evento.

7.1.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até¢ 2 (dois) dias, pelo fiscal do
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133, de 2021).

7.1.4. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.1.5. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo dos servigos.

7.1.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:



7.1.6.1. emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento;

7.1.6.2. realizar a analise dos relatérios e de toda a documentag@o apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.1.6.3. emitir, em até até 20 (vinte) dias corridos, a contar da data de execuc¢do dos servigos, Termo
Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e

documentagdes apresentadas.

7.1.6.4. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

7.1.6.4.1. a Nota Fiscal e/ou Fatura devera se emitida e entregue/enviada 8 ESMPU, em até 10 (dez)
dias tteis, contados da data de comunicagdo de validagdo do Relatorio de Servigos de Prestados.

7.1.7. Enviar a documentag¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
mnconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.1.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

7.2. Liquidacao:

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidac@o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorroga¢do, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.3.1. o prazo de validade;

7.2.3.2. a data da emissdo;

7.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.2.3.5. o valor a pagar; ¢

7.2.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao



da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lein® 14.133/2021.

7.2.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a iwrregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento:

7.3.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento 8 CONTRATADA até¢ o quinto dia 1til subsequente
ao recebimento da Nota Fiscal ou Fatura dos servigos efetivamente prestados, por meio de ordem
bancéria creditada em conta corrente.

7.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que a
CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto do contrato.

7.3.3. A CONTRATADA devera emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido, CNPJ n. 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais ¢ os valores dos tributos
a que estiver obrigada a recolher em razio de norma legal.

7.3.4. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo setor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacao aos
servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

7.3.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou madimpléncia contratual, o
pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprova¢ao da regularizagdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

7.3.6. A CONTRATANTE devera avaliar constantemente a execucdo do objeto e, se for o caso,
podera utilizar instrumentos para afericdo da qualidade da prestagao dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento (glosa) com base nos indicadores estabelecidos. sempre que a



CONTRATADA:

a) ndo produzr os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3.7. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE deverd comunicar a
CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando,
assim, efeitos tributarios sobre valor glosado pela CONTRATANTE.

7.3.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.3.9. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
comprovacao da regular situagdo da CONTRATADA perante o INSS, FGTS, Receita Federal (divida
ativa da unido e tributos federais), estadual ou distrital e municipal, bem como regularidade trabalhista
(CNDT atualizada).

7.3.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da CONTRATANTE.

7.3.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.12. Persistindo a iwrregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

7.3.13. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.3.14. Devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE, ndo
sera rescindido o contrato em execugdo coma CONTRATADA madimplente no SICAF.

7.3.15. Do montante devido 8 CONTRATADA, poderao ser deduzidos os valores correspondentes a
multas e/ou indenizagdes impostas pela CONTRATANTE.

7.3.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de atualizagdo financeira devida pela
CONTRATANTE, mediante a aplicacdo da segunte formula:

EM=IxNx VP
Em que:

EM = Encargos Moratorios;



N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = Indice de compensagio financeira, assim apurado:

I=(6/100)/365 — 1=10,00016438

7.4. Forma de pagamento:

7.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio

de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.5. Cessao de Crédito:

7.5.1. E vedada a cessdo de direitos de créditos de qualquer natureza decorrentes do contrato
administrativo objeto deste termo de referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
8.1. Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta:

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregiao, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco
global.

8.2. Regime de execucio:

8.2.1. O regime de execucdo serda o de empreitada por preco unitirio, visto se tratar de contratacdao
de servigo por prego certo de unidades determinadas, cujos pagamentos corresponderdo aos servigos
efetivamente demandados e prestados no curso da vigéncia do termo.

8.3. Exigéncias de habilitacio:
8.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.2. Habilitacao iuridica:



8.3.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.3.2.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade lLimitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

8.3.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.2.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

8.3.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.3.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.3.3.4. Prova de mexisténcia de débitos nadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;



8.3.3.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.3.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal ou Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.3.4. Qualificacao Econdmico-Financeira:

8.3.4.1. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao (art. 5°, nciso
II, alinea “c”, da Instrug@o Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.4.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distrbuidor da sede do fornecedor. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.3.4.3. Balan¢o patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) tultimos exercicios sociais, comprovando indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.3.4.4. A adogdo dos indices elencados no item 8.3.4.3. visa demonstrar, de forma objetiva, que a
empresa possui situagao financeira saudavel, suficiente ao cumprimento das obrigagcdes decorrentes da
contratacao.

8.3.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

8.3.4.6. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.3.4.7. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.3.4.8. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagao patrimoénio liquido minimo de10% do valor total estimado da contratagao.

8.3.4.9. Por se tratar de servico continuado e o contrato ter a duracao de 20 (vinte e quatro) meses,
podendo ser prorrogado por até¢ 120 (cento e vinte) meses, ¢ imperativo que a empresa vencedora
possua saude financeira solida, reduzindo os riscos de descontinuidade ao longo da relagao contratual.

8.3.4.10. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).



8.3.4.11. O atendimento dos indices econdomicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.3.5. Qualificacao Técnica:

8.3.5.1. Comprovagao de aptidao para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o
objeto deste Termo de Referéncia, por meio da apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante
desempenhou ou desempenha servigos compativeis com o objeto.

8.3.5.2. Considerar-se-a como pertinente ¢ compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s)
objeto(s) da contratacdo, a comprovacdo da prestacdo de servicos, por meio de atestados, nos
seguintes termos, concomitantes:

8.3.5.2.1. Realizagdo de 3 ou mais eventos com ptblico de até 50 pessoas;

8.3.5.2.2. Realizagdo de 3 ou mais eventos com publico de 51 a 100 pessoas;

8.3.5.2.3. Realizagao de 3 ou mais eventos com publico de 101 a 300 pessoas; e
8.3.5.2.4. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico igual ou superior a 300 pessoas.

8.3.5.3. Para a comprovacdo do quantitativo minimo do servio, serd admitida a apresentacdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para
fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

8.3.5.4. O atestado devera conter a identificagdo do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica ou
empresa emitente, a identificacio do contrato extinto ou vigente de prestagdo de servicos e a
discriminagao dos servigos executados e quantitativos de pessoal empregada.

8.3.5.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.3.5.6. A empresa deverd apresentar atestado comprovando que executou servicos compativeis com o
objeto licitado por periodo ndo inferior a 2 (dois) anos.

8.3.5.7. Para a comprovagdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos, sera aceito o somatorio de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os dois anos serem ininterruptos,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

8.3.5.8. Somente serdo aceitos atestados expedidos apo6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para execucdo em prazo inferior, conforme
item 10.8 da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

8.3.5.9. O Ilicitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

8.3.5.10. As exigéncias de qualificacdo técnica acima justificam-se para trazer mais seguranga a
continuidade e a boa prestacdo dos servicos durante o curso do contrato, objetivamente demonstrada
pela comprovagdao de que a empresa ja atendeu a demandas semelhantes, com estrutura e qualidade



adequadas. Em suma, visa-se reduzir o risco da contratagdo, posto que os servicos em questdo sao
essenciais ao funcionamento das atividades do Orgao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo consta do Anexo I deste Termo de Referéncia, com as
respectivas memorias de célculo dos valores.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. CLASSIFICACAO

11.1. Em relagdo ao disposto no art. 10 da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 81/2022, ndo ha
necessidade de classificagdo do presente TR nos termos da Lein® 12.527/2011.

ANEXOIDO TR
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O Estudo Técnico Preliminar, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, com
excecdo as demandas de TIC — Tecnologia da Informagao e Comunicagao, ¢ o documento constitutivo
da primerra etapa do planejamento de uma aquisicio/contratacdo, que caracteriza determinada
necessidade, descreve as analises realizadas em termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados
pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
basico, caso se conclua pela viabilidade da contratagdo (Instru¢do Normativa n® 40/2020/Ministério da
Economia).

FORMALIZACAO DE DEMANDA DE AQUISICAO/CONTRATACAO N° 0392306

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO

Registro de Precos para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo continuada de servigos de
infraestrutura e apoio logistico, compreendendo logistica para eventos, com prestagdo de servicos alimentagao
(coffee break, petit four, brunch, coquetel, lanche, traducdo simultdnea, libras, audiodescricdo, degravacao,
sonorizagdo para eventos ¢ apresentagdes musicais, aluguel de projetores entre outros servigos correlatos, que
serdo objeto do Termo de Referéncia..

A ESMPU tem como missdo formar membros e servidores do Ministério Piblico da Unido para atuagdo
profissional eficaz, visando ao cumprimento de suas fungdes institucionais os seguintes objetivos:

I - promover atividades que visem a capacitagdo técnico-profissional dos membros e servidores do MPU no
desempenho de suas fungdes institucionais;




Il - promover, em parceria com os ramos do MPU, cursos oficiais de ingresso, que constituem etapa obrigatoria
do processo de vitaliciamento na carreira;

[1I - desenvolver projetos e programas de pesquisa;
[V - disseminar a producdo de conhecimentos; e

'V - zelar pelo reconhecimento e pela valorizagdo do Ministério Publico como instituicdo essencial a fungdo
jurisdicional do Estado.

Para o alcance da missdo ¢ dos objetivos faz-se necessario que a ESMPU tenha a sua disposicdo toda a
infraestrutura necessaria para a realizagdo de suas atividades académicas. Dessa forma, a presente contratagao
destina-se a suprir as necessidades de infraestrutura na execucdo das atividades académicas realizadas pelo
Orgio. Ademais, a ESMPU apoia processos de inclusdo social, pois entende que o conhecimento deva estar
disponivel e acessivel a todos, por meio de novos formatos de aprendizagem sincrona e assincrona, numa
proposta de igualdade de oportunidades de aprendizagem. Neste contexto, a contratagdo de empresa para
execucdo de servicos de mtérpretes de libras e tradutores permite que os deficientes auditivos e estrangeiros
residentes no pais possam acompanhar as atividades académicas, além de democratizar a informacdo e o
entretenimento para essa parcela da populagao.

A contratagdo pretendida deverd estender-se por mais de um exercicio financeiro, tendo em vista a
essencialidade do objeto, visto que a mterrupcdo desses servigos podera comprometer a realizagdo
das atividades académicas. Os servigos referidos encontram-se perfeitamente enquadrados como servigos de
natureza continuada, na forma estabelecida nos artigos 106 e 107 da Lein.® 14.133/2021.

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA AQUISICAO/CONTRATACAO

Requisitos minimos necessarios a assegurar qualidade na execug@o do objeto:

- Capacidade técnica - a licitante devera comprovar aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades do objeto da contratacdo e experiéncia minima de dois anos na
execucao de objeto semelhante ao da contratagao;

- Sede ou escritorio de representacdo na cidade da sede da Contratante — tal requisito busca facilitar a gestao e
a comunicagao com a empresa, posto que a maioria dos eventos acontecerdo na capital federal.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO. (consiste na prospeccao e analise das alternativas possiveis
de solucdes, podendo, entre outras opcoes, ser consideradas contratacoes similares feitas por outros
orgaos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacoes que melhor atendam as necessidades da administracio; e/ou ser realizada consulta,
audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuicées -
inciso II1, art. 7°, c/c §1° art. 7°, IN 40/2020). Em caso do nédo preenchimento deste campo, devem ser
apresentadas as devidas justificativas.

Para a contratagdo proposta foram analisados processos similares feitos por outros 6rgaos e entidades, por meio
de pesquisa no ambito de pregdes e contratacdes publicas no site https://www.comprasgovernamentais.gov.br/,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da Administragdo. Nos pregdes pesquisados, em sua grande maioria, a solugdo utilizada foi a de
prestacao de servigos por demanda, considerando que se trata de servicos de execucdo parcelada, pois, ainda




que a Administracdo defina o cronograma e o formato de suas atividades, estas estdo syjeitas a alteracdes.
Diante dessa tematica, a solu¢do a ser adotada pela Escola Superior do Ministério Ptblico da Unido é aderente
as encontradas, ou seja, contratagdo, por demanda, de prestagdo de servicos de empresa especializada em
infraestrutura, suporte e apoio logistico a eventos, pois ndo ¢ possivel definir previamente com exatiddo a
quantidade da demanda a ser utilizada.

Ademais, o Orgio nio dispde da infraestrutura e do pessoal para a execugdo dos servigos em questio. Na fase
de pesquisa de pregos junto a Admmistracdo Publica, observou-se que a modalidade de licitacdo utilizada foi o
pregdo eletronico, menor prego, alguns com a adog@o do sistema de registro de pregos, por se tratar de objeto
comum, cujas cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacdes usuais de mercado, conforme o que institui o art. 6°, inciso XIII, da Lein® 14.133/2021.

Portanto, com base em levantamento de mercado, o tipo de solugdo escolhida ¢ a que mais se aproxima dos
requisitos definidos e que melhor promove a competicao, levando em conta economicidade, eficacia, eficiéncia,
padronizacdo e praticas do mercado.

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacgao (FNDE)
- Pregdo Eletronico n° 04/2022

- Objeto: contratagdo de empresa especializada para prestagdo dos servigos de organizagdo de eventos
compreendendo hospedagem, alimentagdo, transporte e infraestrutura para aproximadamente 300 participantes,
com vistas a realizagdo do 16° Encontro Técnico Nacional do PNLD, a ser promovido pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educagao - FNDE/MEC, no municipio de Belém (PA) no periodo de 17 a 20/05/2022,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Policia Militar do Distrito Federal
- Pregdo Eletronico n® 11/2022

- Objeto: contratacdo, por meio de Registro de Pregos, de servicos de empresas especializadas na
operacionalizagdo, coordenacdo, acompanhamento e logistica de eventos da Corporagdo com fornecimento de
infraestrutura, materiais, equipamentos, alimentagdo e suporte técnico necessarios a realizagdo de eventos, bem
como de aquisicdo de material, conforme especificagdes, condi¢des, quantidades e exigéncias descritas no Edital
€ Seus anexos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO — PRODUTO/SERVICO

A presente contratacdo tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais € humanos necessarios ao
atendimento de demandas em atividades académicas e eventos a serem realizados pela ESMPU, visando o
cumprimento de sua missdo institucional, abrangendo os servicos de infraestrutura e apoio logistico,
compreendendo servicos de hospedagem, alimentacdo, logistica para eventos, transporte, tradugdo simultanea,
traducdo de textos, ntérpretes de libras, locacdo de salas, auditdrios e outros correlatos, conforme planilha em
anexo (0393119).

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALORES DA AQUISICAO/CONTRATACAO. (Neste
campo é obrigatorio que se justifique as quantidades a serem adquiridas, devendo a estimativa se
obtida a partir de fatos concretos - como série historica do consumo , eventual ocorréncia vindoura



capaz de impactar o quantitativo demandado, criacio de 6rgiao, acréscimo de atividades, necessidade
de substituicio de bens atualmente disponiveis, etc. A estimativa das quantidades a serem contratadas
deve ser acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que lhe diao suporte, considerando|
a interdependéncia com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala.

LoNOME DA SOLUCAO

te [PRODUTO/SERVICO DESCRICAO QTD ESTIMADA

Planilha no processo de contratagao|Planilha no processo de contratacao

I [Recursos Humanos ¢ Materiais | o2 03931191) anterior (039311907)

Planilha no processo de contratagdo|Planilha no processo de contratagao

2 |Almentaco anterior (039311911) anterior (039311911)

Para fins de estimativa de quantitativo dos servicos, a ESMPU se baseou nas quantidades de itens de
infraestrutura utilizados na ultima contratacao similar (0.01.000.1.000062/2023-03).

6. ESTIMATIVA DOS VALORES DA AQUISICAO/CONTRATACAQO. (Neste campo é obrigatorio
que se registrem os precos unitirios e totais estimados. Os documentos que lhe dao suporte poderao
constar anexo a este ETP).

LotNOME DA SOLUCAO - . VLR. TOTAL
e [PRODUTO/SERVICO VLR. UNITARIO (R$) (RS)
.. Planilha no processo de contratagao
1 |Recursos humanos e Materiais anterior (039311917) RS 942.086,00
. ~ Planilha no processo de contratacao
2 |Alimentagio anterior (03931190) R$ 348.100,00

Os valores referenciais estimados para a contratagdo, presentes no Processo 0.01.000.1.000062/2023-03,
observaram os valores presentes no contrato da ESMPU com a empresa EXEMPLUS Agencia de Viagens e
Turismo LTDA, com vigéncia até dezembro de 2024.

Conforme exposto, os valores listados sdo apenas uma prospec¢ao do valor unitario e, consequentemente, valor
total do contrato. Como nesta nova licitagdo serdo incluidos novos itens a serem contratados (ndo estavam
presentes no processo licitatdrio anterior), ndo foi possivel estimar o valor unitario de todos os itens.

Uma pesquisa de mercado pormenorizada deverd serd realizada para obter uma quantia mais aproximada a
realidade.

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO -
PRODUTO/SERVICO



A contratacdo sera dividida em dois lotes, com agrupamento de acordo com o servico a ser fornecido. A
consolidacdo em cada um dos lotes justifica-se pela economicidade (ganho de escala), pela eficiéncia (gestao
unificada dos servigos) e atratividade na contratacao, posto que a divisdo por itens poderia gerar a frustracao na
contratagdo de alguns deles, por eventual desinteresse no fornecimento (custo-beneficio). Ademais, o
parcelamento do objeto aumenta a possibilidade de falta de sinergia entre servicos correlatos, podendo
prejudicar o alcance dos objetivos académicos do Orgdo.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

INao existem contratagdes correlatas ou interdependentes.

9. DEMONSTRACAO DO ALINHAMENTO ENTRE A AQUISCAO/ CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO

A contratagdo trard os subsidios necessarios para que a ESMPU atenda ao que foi projetado no seu Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI 2020-2024 nas frentes de ensino e extensao por meio da:

- capacitacdo de membros e servidores para uma atuagdo que gere impacto institucional e social num mundo
intercultural, dindmico e interconectado (objetivo);

- realizacdo de projetos de extensdo (meta); e
- participag@o de organismos e instituicdes internacionais em atividades de extensao (meta).

Na perspectiva da Gestdo, a contratagdo visa atender as metas institucionais relacionadas a garantia da
acessibilidade nas agoes da ESMPU.

Além disso, a contratagdo esta alinhada ao planejamento das atividades a serem realizadas em 2024/2025.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Fornecer a infraestrutura necessaria a ESMPU para treinar membros e servidores do MPU para atuagao
profissional eficaz, visando ao cumprimento de suas fungdes institucionais;

Promover eventos de interesse institucional com a participacao da sociedade; e

Apoiar outros 6rgaos de acordo com o interesse da Administracao.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS




Prestar as informagdes e esclarecimentos quando solicitados pela Contratada e pertinentes a execugdo dos
servicos e assegurar o acesso dos seus empregados/prestadores de servicos aos locais em que devam executa
suas atividades.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

INao se vislumbra impactos ambientais diretos na contratagdo em analise.

13. VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO

E razoavel tendo em vista que o objetivo da contratagio visa ao alcance da missdo e dos objetivos da ESMPU.
IAdemais, ¢ viavel, visto que ha previsao orgamentaria para o seu custeio prevista na Lei n® 14.822/2024 (LOA
2024).

De acordo.

Aprova-se este documento de Estudo Técnico Preliminar

INTEGRANTE TECNICO

Nom . , . .

o Maria Helena Bezerra e Maisa Pereira Martiniano de Souza
EQUIPE DE
PLANEJAMENTO Carg | Chefe da SUEV - Supervisao de Suporte a Eventos e Chefe do Nucleo de
DA ; 0 Infra Estrutura de Eventos - respectivamente
AQUISICAO /
CONTRATACAO

Matri )

70061 e 70404 (respectivamente)

cula

;(x))tag SUEV /SUSED/SEPE e NINFRA/SUEV/SUSED/SEP
INTEGRANTE REQUISITANTE INTEGRANTE ADMINISTRATIVO
Nome [Nelson de Sousa Lima Nome Frederico Augusto Ribeiro

Cargo |Subsecretario de Servigos Educacionais|Cargo Coordenador




Matricula| 70052 Matricula (72174

Lotagdo |SEPE/SUSED Lotacdo |COSAD/SA

ANEXO II DO TR 3
MAPA DE RISCOS DA AQUISICAO/CONTRATACAO

O gerenciamento de riscos, formalizado por meio do documento de Mapa de Riscos, faz parte do processo de
planejamento da aquisicao/contratagdo, conforme previsto na Instrug¢do Normativa n° 5/2017/MPOG. Durante
todo o processo de planejamento da contratagdo, os riscos sdo identificados, avaliados e dispostos neste
documento. Na anilise, identificam-se e mensuram-se os riscos inerentes a aquisigdo/contratacao, bem como se
estabelecem agdes para redugdo, elimmnacao e contingéncia deles.

A identificagdo e mensuracdo dos riscos ¢ dividida em trés grupos: Riscos do Processo de
Aquisicao/Contratacio (RPAC), Riscos do Servico/Produto (RSP)e Riscos da Gestio Contratual

(RGO).

Para cada risco identificado serdo listados seus impactos, probabilidade de ocorréncia, qualificacdo de seus
potenciais danos, consequéncias, acdes de prevengdo e de contingéncia a serem adotadas, € os responsaveis por
essas agoes.

Em caso de ndo aplicagdo dos riscos, marcar a opcdo “ NAO SE APLICA”.

Na analise, serdo adotadas as seguintes escalas:
e A escala de mensuragdo da PROBABILIDADE de ocorréncia do risco:

Tabela 1: Avaliagao de riscos quanto a probabilidade de ocorréncia.

NIVEL |[DEFINICAO

ImprovavellE improvavel que o risco se realize.

Remota [Ha remotas chances do risco se realizar.

|Ocasional |Ocasionalmente o risco se realiza.

Provavel |Provavelmente o risco se realizard.

Frequente |O risco frequentemente se realiza.

e A escala de mensuragio da QUALIFICACAO DO DANO, caso o risco ocorra:



Tabela 2: Qualificagdo quanto aos potenciais danos.

NIVEL

DEFINICAO

DesprezivellSem consequéncias ou consequéncias insignificantes, sem danos ou danos insignificantes.

Baixo Consequéncias leves, danos controlaveis ou reparaveis a baixo custo ou curto prazo.
M édio Consequéncias medianas, danos controlaveis ou reparaveis a médio custo/prazo.
Alto Consequéncias severas, danos controlaveis ou reparaveis a consideravel custo/prazo.
Extremo |Danos controlaveis/reparaveis a custo/prazo inviaveis ou incontrolaveis/irreparaveis.

As agbes a respeito dos riscos podem ser de:

e Reducio do risco: ¢ a acdo de implementar controles para reduzr o risco a niveis aceitavesis.

e Retencio do risco: envolve a acdo de aceitar o risco, inclundo os riscos ndo identificados;

e Evitar o risco: envolve a acdo de evitar totalmente o risco. Porém, quando o custo da implementacdo de
controles excede aos beneficios, pode significar a eliminagdo da atividade ou do processo gerador do

risco;

e Transferir o risco: envolve a transferéncia ou o compartilhamento do risco com uma entidade externa.

FORMALIZACAO DE DEMANDA DE AQUISICAO/CONTRATACAO N° 0525308
1. Riscos do Processo de Aquisicao/Contratacio (RPAC)
1.1. Risco de que as especificacoes estejam incorretas ou incompletas. NAO SE APLICA

Atraso na conclusao do processo e possibilidade da ndo aquisicao/contratagdo dentro

MPACTO do exercicio financeiro.
PROBABILIDADE [Frequente |[Provavel ||Ocasional |x|Remota Improvavel
SK%IHCACAO DOp tremo Alto M édio X [Baixo Desprezivel




CONSEQUENCIA Necessidade de reavaliagao das especificagdes.

ACAO DE . . . . .
PREVENCAO Elencar com o maximo de detalhes técnicos as especificagdes dos servigos desejados.
ACAO DE . . <

CONTINGENCIA Complementar a especificagdo com as informagdes faltantes.

RESPONSAVEL Responsavel Requisitante

1.2. Risco de que o TR necessite ser revisto, para adequacao a recomendacoes de

A NAO SE APLICA
outras areas.
IMPACTO Atraso na concl}1§a0 do processo e possibilidade da ndo aquisicao/contratagao
dentro do exercicio financeiro.

PROBABILIDADE Frequente Provavel ||Ocasional [x[Remota | |Improvavel
QUALIFICACAO DO [Extre mo Alto M édio x|Baixo Desprezivel
DANO
CONSEQUENCIA Necessidade de retificagdo do TR

< < Elaborar o Termo de Referéncia de acordo com as orientagdes do integrante
ACAO DE PREVENCAO técnico da Equipe de Contratagdo.
ACAO DE . .. . N .
CONTINGENCIA Corrigir o Termo de referéncia conforme as recomendagdes das areas
RESPONSAVEL Responsavel Administrativo
1.3. Risco de ocorréncia de contingenciamento de recursos or¢camentirios antes daNAO SE
contratacao APLICA
IMPACTO Atraso na realizacdo da licitagdo.
PROBABILIDADE Frequente |[Provavel ||Ocasional | [Remota [x|{Improvavel

QUALIFICACAO DO DANO  [Extremo Alto M édio x[Baixo Desprezivel




CONSEQUENCIA Aume’n‘.[o da probablhdade da ndo aquisicdo/contratagdo dentro do
exercicio financeiro.

ACAO DE PREVENCAO Elabora}r contrato de acordo com a capacidade or¢amentaria do exercicio
financeiro

ACA0O DE CONTINGENCIA Reava~har a necessidade de cada item da especificagdo, buscando a
reducao de custos.

RESPONSAVEL Responsavel Requisitante

1.4. Risco de Impugnacio do Edital de Licitacio.

NAO SE APLICA

Atraso na conclusao do processo e possibilidade da ndo aquisicdo/contratagdo dentro do

[MPACTO exercicio financeiro.

EI:ZOBABILIDA Frequente Provavel Ocasional Remota Improvavel X
QUALIFICACAO L . ,

DO DANO Extremo Alto x M édio Baixo Desprezivel
§ONSEQUENCI Retificacao do Edital e/ou anexos e nova publicagdo. Dilagdo do prazo da fase externa.
ACAO _ DEElaborar o Termo de Referéncia de acordo com legisla¢do pertinente, observando as
PREVENCAO |boas praticas recomendadas pelos orgdos de controle.

ACAO DE

CONTINGENCI |Retificar o Termo de Referéncia

A

RESPONSAVEL |Responsivel Administrativo

1.5. Risco de ocorréncia de Licitacio Deserta.

NAO SE APLICA

IMPACTO

Atraso na conclusdo do processo e possibilidade da ndo aquisigao/contratacao dentro
do exercicio financeiro.

PROBABILIDADE

Frequente

Provavel

Ocasional

Remota

x (Improvavel




QUALIFICACAO D0| (o . ,

DANO Extremo Alto x|M édio Baixo Desprezivel

CONSEQUENCIA Necess.ldade d'e'rezfv'ahagao de requisitos e especificacdes. Necessidade de refazern
procedimento licitatorio.

ACAO 3 DElElaborar a especificagdo dos itens a serem licitados de acordo com pesquisa de

PREVENCAO mercado.

ACAO DE . N .

CONTINGENCIA Rever e reestruturar todos os itens e a separagdo dos itens em lotes.

RESPONSAVEL [Responsavel Requisitante e Técnico

1..6.. R1s~c0 de que haja grande quantidade de recursos contra o resultado danN AO SE APLICA

Licitacao.

IMPACTO Atras9 na conch}sao do processo e possibilidade da ndo aquisigdo/contratacao dentro do
exercicio financeiro.

II;ROBABILIDAD Frequente Provavel |Ocasional Remota Improvavel X

QUALIFICACAO - . ,

DO DANO Extremo Alto M édio x[Baixo Desprezivel

CONSEQUENCI [Necessidade de mobilizagio das areas envolvidas, a fim de subsidiar as respostas aos

A recursos ¢ buscar maior celeridade do processo.

ACAO _ DEElaborar o Termo de Referéncia e conduzir a licitagdo de acordo com legislagdo

PREVENCAQO |pertinente, observando as boas praticas recomendadas pelos orgdos de controle.

ACAO DE . o

CONTINGENCI ASanar os questionamentos dos recursos contra o resultado da licitacdo

RESPONSAVEL |Responsdvel Requisitante e Administrativo

1.7. Risco de que a licitante vencedora nio assuma a contratacio.

NAO SE APLICA

IMPACTO

traso no fornecimento do servico/produto e possibilidade da

aquisicao/contratacdo dentro do exercicio financeiro.




PROBABILIDADE |Frequente |[Provavel Ocasional Remota | [Improvavel

QUALIFICACAO . . ,

DO DANO Extremo Alto x[Médio Baixo Desprezivel

CONSEQUENCIA N§ces;s1dade de promover gestdo para convocag¢do das demais licitantes ou repetir al
licitagdo.

ACAO DE . . . .

PREVENCAO Analisar a capacidade técnica e operacional da empresa vencedora

ACAO A DE Convocar as outras empresas com menor prego interessadas na licitagdo

CONTINGENCIA o pres ¢

RESPONSAVEL Responsdvel Administrativo

2. Riscos do Servico/Produto (RSP)

requisitante.

2.1.Risco de que a ESMPU nio tenha estrutura adequada paraNAO SE
instalacio/acondicionamento dos produtos APLICA
IMPACTO Indisponibilidade dos beneficios dos produtos.

PROBABILIDADE Frequente ||Provavel ||Ocasional ||[Remota [|[Improvavel
QUALIFICACAO DO DANO Extremo Alto M édio Baixo Desprezivel
CONSEQUENCIA Atraso na execugao do projeto.

ACAO DE PREVENCAO

ACAO DE CONTINGENCIA

RESPONSAVEL

2.2. Risco de que o servico/produto nio atinja os objetivos definidos pela érea:N AO SE APLICA




IMPACTO Prejuizos a continuidade/inicio das atividades do Orggo.

EROBABILIDAD Frequente Provavel |{Ocasional x [Remota Improvavel
gg%gl(c)AcAo Extremo Alto M édio Baixo x [Desprezivel
CONSEQUENCIA |Aumento de gastos e tempo para nova aquisigdo/contratagao

ACAO _ DEComo a licitagdo abrangera diversos itens, o planejamento ird dividir os itens em
PREVENCAO lotes menores para garantir que empresa especializada ven¢a cada lote do certame.
ACAO A DEAplicar puni¢do a empresa conforme contrato e, em caso reorrente, promover nova
CONTINGENCIA (licitacdo.

RESPONSAVEL |Responsdvel Técnico

2.3. Risco de que haja dificuldades na instalacdo dos produtos e/ou execugio dosNAO SE
servicos. APLICA
IMPACTO Indisponibilidade dos beneficios da aquisicao/contratagao.
PROBABILIDADE Frequente |[Provavel ||Ocasional | [Remota ||[Improvavel X
QUALIFICACAO DO DANO Extremo Alto M édio x|Baixo Desprezivel
CONSEQUENCIA Atraso na execugao do projeto

ACAO DE PREVENCAO Verificar previamente as condi¢oes para a execu¢do dos servigos
ACAO DE CONTINGENCIA Buscar alternativas para a execugdo do servigo, COmo novos espagos.
RESPONSAVEL Responsavel Técnico

3. Riscos da Gestao Contratual (RGC).

3.1. Risco do descumprimento de clausulas contratuais, especificacoes, projetos|\; 1 A crm 1 nr v




LINAUY DU AL LAIUA

ou prazos.
IMPACTO Lr;(iicsgi)m'bﬂidade dos beneficios da aquisicdo/contratagdo e/ou seu atendimento
PROBABILIDADE Frequente Provavel ||Ocasional Remota [x|Improvavel
gg{:]{)lFICACAO DO'Extre mo Alto M édio x[Baixo Desprezivel
CONSEQUENCIA Atraso na execugao do projeto

ACAO DE PREVENCAO é)oe;tc:;;)ae’;ecfngﬁzsizg;z;eal% dcezntmto as atribuicoes da contratada e
égégIN GENCIA DEAplicar as penalidades previstas no contrato

RESPONSAVEL Fiscal do Contrato

3.2. Risco de paralisa¢io do fornecimento (ou a prestacio do servico) sem justaNAO

SE

causa e sem aviso prévio. APLICA

IMPACTO Indisponibilidade dos beneficios da aquisicao/contratacao.

PROBABILIDADE Frequente Provavel ||Ocasional Remota [x[Improvavel

QUALIFICACAO DO (e . ,

DANO Extremo Alto M édio x[Baixo Desprezivel

CONSEQUENCIA Atraso no projeto e/ou prejuizo a continuidade das atividades do Orgio

ACAO DE PREVENCAO Avaliar a capacidade técnica e qumc;zonal da empresa para a execug¢do
do contrato durante toda a sua vigéncia

ACAO DE| , .. . .

CONTINGENCIA Aplicar as penalidades previstas no contrato

RESPONSAVEL Fiscal do Contrato




3.3. Risco de perda das condicoes de habilitacio durante a execucio

NAO SE APLICA
contratual.
IMPACTO Indisponibilidade dos beneficios da aquisi¢ao/contratacao.
EI:ZOBABILIDA Frequente Provavel Ocasional Remota Improvavel
QUALIFICACAO| L . ,
DO DANO Extremo Alto M édio Baixo Desprezivel
gONSEQUENCI Atraso no projeto e/ou prejuizo a continuidade das atividades do Orgio
ACAO 3 DEAvaliar minuciosamente as condi¢oes da habilitacdo da empresa durante o processo
PREVENCAQO |icitatorio e analisar relatorios de outros servigos prestados pela empresa
ACAO DE|,, .. , . - . ..
CONTINGENCI Verlflcqr‘ se ~ha possibilidade de ajuste na condi¢do devida. Caso contrario, elaborar
A nova licitacdo.
RESPONSAVEL |Responsdvel Administrativo
De acordo.

Aprova-se este documento de Mapa de Riscos

EQUIPE DE PLANEJAMENTO|®
DA AQUISICAO/CONTRATACAO

INTEGRANTE TECNICO

Maria Helena Bezerra e Maisa Pereira Martiniano da Silva

Car [Chefe da SUEV - Supervisao de Suporte a Eventos e Chefe do
Ntcleo de Infra Estrutura de Eventos - respectivamente

Mat
ricul| 70061 e 70404 - respectivamente

Lot
acd |SUEV/SUSED/SEPE




INTEGRANTE REQUISITANTE |INTEGRANTES ADMINISTRATIVO
Nom . No . .
. Nelson de Sousa Lima e Frederico Augusto Ribeiro
Carg |Subsecretario de  Servigos|Car
0 Educacionais - SUSED o) Coordenador
. Mat
Matri| 25052 ricul | 72174
cula
a
Lota Lot
oo SUSED/SEPE aca | COSAD/SA
0
ANEXO 11
TABELA DE ITENS E PLANILHA DE PRECOS DE REFERENCIA
LOTE 1: HOSPEDAGEM, TRANSPORTE E RECURSOS MATERIAIS
x VALOR VALOR
ITEM |TIPO ESPECIFICACAO UNIDADE |QTD UNITARIO ITOTAL
Veiculo de passeio executivo em
excelente estado de conservacao,
limpo e higienizado, muito confortavel,
com ar-condicionado e motorista,
podendo ser solicitado em qualquer
dia da semana (dia util, feriado, fim de
semana) e em qualquer horério, com|
Servigo de|quilometragem  livre.  Incluindo:
transporte de|labastecimento; estacionamento; Didria de 10
1 passageiros  emlpedagio e seguro total contra h 40 [R$ 1.000,00 |RS$ 40.000,00
. . : . oras
veiculo de passeiofterceiros. O  veiculo deve ser
executivo conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com|
todos os acessorios exigidos em sua
habilitacdo ¢ dominio dos trajetos
acordados. O servigo devera incluir
telefone celular, GPS ¢ guia de ruas
do municipio onde sera realizado o
evento
Servigo de
) tr'adu(;Aﬁo .Sc?rvig:o de,: 'tradugéo simultanea eA Didria de 8 70 RS 4.560.45 RS
simultdnea em/idiomas basicos (espanhol/portugués|horas 319.231.50




idiomas basicos

portugués/espanhol;

mgles/portugues — portugues/mgles
francés/portugués

portugués/francés), a ser definido pelo
contratante, conforme a necessidade,
para at¢ 150 pessoas, com
equipamentos  instalados  (cabine,
mesas, transmissor/receptor, fones e
receptores auriculares, etc), pessoal
(dois intérpretes, um operador e uma

Servico de(recepcionista). Todos os servigos,
traducio mao-de-obra, equipamentos e
smﬂfﬁnea em|materiais de apoio deverdo estar Hora 30 R$ 575,00 RS 28.750,00
idiomas basicos [inclusos no pregco do servigo.
Disponibilidade do servigo de
gravacdo do dudio do idioma orignal
e do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e
formato defnido pela contratante.
Havendo necessidade de hora extra
observar a legislagdo vigente da
categoria.
Servigo de|Servico de traducdo simultinea em|
@aduc,;ﬁo idiomas especiais (alemﬁo{portugljés. Diaria de 8 20 RS 4.922.30 [R$ 98.446,00
simultanea em|— portugués/alemao; (horas
idiomas especiais |[italiano/portugués — portugués/italiano,
e outros ndo considerados como
idioma basico), a ser definido pelo
contratante, conforme o caso, para
até 150 pessoas, com equipamentos
nstalados (cabine, mesas,
transmissor/receptor, fones e
receptores auriculares, etc), pessz::‘
(no minimo dois ntérpretes,
Servico delloperador e wuma recepcionista).
traducio Todos os servicos, mao-de-obra,
sirmﬂfénea em|equipamentos € materiais de apoio Hora 40 R$ 900,00 [R$ 36.000,00
idiomas especiais [deverdo estar inclusos no prego do
servigo. Disponibilidade do servico de
gravacao do dudio do idioma orignal
e do idioma traduzido, quando
determinado pela contratante e em
formato definido pela contratante.
Havendo necessidade de hora extra
observar a legislagdo vigente da
categoria.
Intérprete de
gﬁulit%ﬁa para Pr'oﬁssional qu’aliﬁcado para trflduzir }Il)olarl:: de 6 15 R$ 5.500,00 |R$ 82.500,00
‘diomas raros idiomas especificos/especiais (arabe.
- mandarin, russo, japonés, entre
Intérprete deloutros. S6 podem fazer até 2 horas
tradugao extras. Hora 30 [R$1.153,68 |RS 34.610,40
simultainea  para
idiomas raros
Intérprete de
traducdo Diaria de 6 R$
simultanea para||Profissional qua]jﬁcado para traduzir/horas 200 R$2.813,13 562.626,00

idiomas basicos

idiomas basicos (inglés. francés.




Intérprete de
traducdo
simultanea ~ para
idiomas basicos

espanhol, portugués).\ S6 pbdem fazer
até 2 horas extras.

Hora

100

R$ 448,65

R$ 44.865,00

10

Sistema de
sony/sonoriza¢ao
para eventos de
até 50 pessoas

Sistema de som/sonorizacdo para
eventos de até¢ 50 pessoas, em local
aberto e/ou fechado, ncluindo
operadores. "Mesa de som com, no
minimo, 8 canais, 2 microfones com|
fio, 2 microfones sem fio, mixer, kit
de receptores de radiofrequéncia,
caixas de som (em quantidade
suficiente para o local), cabos e
demais equipamentos que se facam
necessarios para atender
adequadamente o nimero previsto de
participantes do evento, bem como os
operadores suficientes € necessarios.
O fornecedor devera fornecer o
pedestal de apoio para microfone de
mesa. O fornecedor responsabilizar-
se-a pelo transporte dos
equipamentos e pessoal, pela
instalagdo e operacionalizagdo dos
equipamentos em tempo  habil,
garantindo o pleno funcionamento do
mnicio ao térmmno da atividade. Os
servicos deverdo ser realizados por
meio de  pessoal  habilitado,
uniformizado, devidamente
credenciado, portando crachd de
identificacdo e em completas
condi¢des de higiene e seguranga.

Diaria de 24
horas

20

R$ 1.082,78

R$ 21.655,60

11

Sistema de
sony/sonoriza¢ao
para eventos de
51 a 100 pessoas

Sistema de som/sonorizacdo para
eventos de 51 a 100 pessoas em local
aberto e/ou fechado, mcluindo
operadores. "Mesa de som com, no
minimo, 8 canais, 4 microfones com|
fio, 4 microfones sem fio, mixer, kit
de receptores de radiofrequéncia,
caixas de som (em quantidade
suficiente para o local), cabos e
demais equipamentos que se facam
necessarios para atender
adequadamente o numero previsto de
participantes do evento, bem como os
operadores suficientes e necessarios.
O fornecedor deverd fornecer o
pedestal de apoio para microfone de
mesa. O fornecedor responsabilizar-
se-a pelo transporte dos
equipamentos e pessoal, pela
mstalagdo e operacionalizagdo dos
equipamentos em tempo habil,
garantindo o pleno funcionamento do
micio ao térmmno da atividade. Os

Diaria de 24
horas

20

RS 1.870,00

RS 37.400,00




servicos deverdo ser realizados por
meio de  pessoal  habilitado,
uniformizado, devidamente
credenciado, portando crachd de
identificacdo e em  completas
condi¢des de higiene e seguranca."

12

Sistema de
sonysonorizagao
para eventos de
101 a 300
pessoas

Sistema de som/sonorizacdo para
eventos de 101 a 300 pessoas em
local aberto ou fechado, mcluindo
operadores. "Mesa de som com, no
minimo, 8 canais, 6 microfones com|
fio, 6 microfones sem fio, mixer, kit
de receptores de radiofrequéncia,
caixas de som (em quantidade
suficiente para o local), cabos e
demais equipamentos que se facam|
necessarios para atender
adequadamente o numero previsto de
participantes do evento, bem como os
operadores suficientes e necessarios.
O fornecedor deverd fornecer o
pedestal de apoio para microfone de
mesa. O fornecedor responsabilizar-
se-a pelo transporte dos
equipamentos e pessoal, pela
mstalagdo e operacionalizagdo dos
equipamentos em tempo habil,
garantindo o pleno funcionamento do
micio ao térmmo da atividade. Os
servicos deverdo ser realizados por
meio de  pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente
credenciado, portando cracha de
identificacdo e em  completas
condi¢cdes de higiene e seguranga"

Diaria de 24
horas

20

RS 3.136,50

RS 62.730,00

13

Notebook
pentium ou similar

Notebook pentum ou  similar.
Windows 10 - com processador core
17 Ghz ou superior, placa de som e
placa de video compativeis com os
principais softwares do mercado.
Devera estar instalado no computador
os principais softwares de edigdo de
texto, planilha de dados,
apresentacdo grafica, dudio e video
atualizados com a ultima versdao do
mercado. Meméria Ram de 8GB oul
superior.

Diaria de 24
horas

120

R$ 180,00

R$ 21.600,00

14

Mestre de
cerimonia

Servigo de mestre de cerimoOnia.

15

Mestre de
cerimonia

Diaria de 8
horas

R$ 945,16

R$ 75.612,80

Executado por profissiona
capacitado e com  pratica
comprovada, boa postura,
desenvoltura, adequada presenca de
palco, boa dic¢do, voz adequada a
apresentacao de cerimonial,

articulagdo e interpretacdo  de

Hora

80

R$ 325,00

R$ 26.000,00




possiveis improvisos no Cerimonial.

16

Cerimonialista

O servico devera ser executado por
profissional com experiéncia na
atividade de cerimonialista, sob
supervisado do contratante, com|
domiio das regras de etiqueta,
capacitado(a)s  para: identificar,
abordar adequadamente e conduzir
autoridades e convidados VIP
elaborar e acompanhar a execucao
do cerimonmial do evento, do
protocolo e da ordem de
precedéncia; preparar mesadiretora e
nominatas; e administrar,
satisfatoriamente situagdes
imprevistas. Devera ter experiéncia no
trato com autoridades e habilidade
para lidar com pessoas.

Diaria de 8
horas

R$ 800,00

RS 16.000,00

17

Recepcionista

Recepcionistas  uniformizadas, que
sejam  capazes de exercer
adequadamente as seguintes
atividades: recepcionar e credenciar
os convidados, confeccionar etiquetas
para crachds, montar pastas e/ou kits
para 0s participantes, entregar,
materiais de  apoio,  prestar,
nformagdes, administrar lista de
presenca e controle, incluindo a sua
conferéncia e digitagdo, entre outros
servicos correlatos. Deverdo ainda
estarem aptas a qualquer tipo de
auxilio solicitado pela coordenagao.
Para realizagdao deste servigo, devem|
ser utilizados os softwares Word e
Excel em nivel operacional. Devera
ser providenciada a reposicdo
imediata do servico caso haja nao
conformidade ao solicitado. Os trajes
dos(as) profissionais deverdo seguir
as mesmas especificagdes designadas
para o uniforme de coordenador(as)
do evento.

Diaria de 8
horas

150

R$ 256,78

R$ 38.517,00

18

Recepcionista
capacitada
libras

cm

19

Recepcionista
capacitada
libras

cm

O servico devera ser executado por
profissional dindmico, capacitado e

Diaria de 8
horas

R$ 600,00

R$ 30.000,00

com experiencia na atividade de
recepcdo a eventos, com habilidade
em lidar com pessoas e no trato com|
autoridades; ser capacitado para
atender pessoas com deficiéncia e
comunicar-se em Lingua Brasileira de
Sinais (Libras)

Hora

50

R$ 112,02

R$ 5.601,00

N

Recepcionista

Servico de recepcionista Dbilingue,

Didria de 8

1NN

DC 270 &K

DC 27 QKK NN




bilingue

portugués, inglés, espanhol oul

21

Recepcionista
bilingue

horas

JAVAV)

IND D /0,00

Ny O/7.000,VV

portugués, franceés.
Disponibilizar recepcionistas
uniformizados(as), especializados(as)
em recep¢do, atendimento e
acompanhamento a  convidados
estrangeiros, em atividades
relacionadas ao  evento.  Os
profissionais contratados deverdo ter,
fluéncia nos idiomas solicitados.

inglés,

Hora

50

R$ 105,00

R$ 5.250,00

22

Intérprete de
libras

Profissional qualificado co
experiéncia comprovada, de acordo

23

Intérprete de
libras

Diaria de 6
horas

300

R$ 1.011,99

R$
303.597,00

com a legslagdo. Os intérpretens]‘
devem trabalhar em dupla e pode
fazer at¢ 2 horas extras. A cotagdo
para esse item devera ser para dupla.
OBS: Unidade = Diaria de 6 horas

Hora

150

R$ 155,83

R$ 23.374,50

24

Intérprete e
tradugdo de libras
em

gravado

materialjo uso de direito de imagem do

Servigo de intérprete e tradugdo de
libras em material gravado, garantindo

mtérprete.

Minutos

600

RS 25,73

RS 15.438,00

25

Audiodescri¢ao
a0 Vivo

Ao vivo, em tempo real no idioma:
Portugués. Descricao clara e objetiva
de todas as nformagdes visuais
importantes, ndo contidas no 4udio,
inclundo imagens em teloes e
apresentacdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressoes
faciais e corporais que exprimam|
comunica¢do, informagdes sobre o
ambiente, configuracdo do espaco,
objetos e efeitos especiais, leitura de
textos, créditos, titulos, além de
qualquer informacdo escrita em tela
ou em suportes da apresentagao.

Hora

100

RS 404,67

RS 40.467,00

26

Audiodescri¢do
em
gravado

Audiodescri¢ao no idioma: Portugués.
Descrigdo clara e objetiva de todas as
mformagdes visuais importantes, nao
contidas no audio, incluindo imagens
em teldes e apresentacdes de slide,
movimentagdes, gestos, expressoes

comunicacdo, mnformacdes sobre o
ambiente, configuracdo do espaco,
objetos e efeitos especiais, leitura de
textos, créditos, titulos, além de
qualquer informacdo escrita em tela
ou em suportes da apresentacao.

material|faciais e corporais que exprimam|Hora

100

R$ 700,00

R$ 70.000,00

27

Pulpito

Pulpito em acrilico ou madeira com|
suporte para microfone, papéis e
copo

Diaria de 24
horas

70

R$ 166,33

RS 11.643,10

Pano de placa para descerramento




28

Pano de
para

descerramento

placa

em veludo liso ou cetim, nas cores
verdes ou azul ou da cor da bandeira
do estado onde sera realizado o
evento, como torgal e roseta

M2

15

R$ 285,00

R$ 4.275,00

29

Placa
homenagem
aco

de

em|baixorelevo, em até 3 cores, texto e

Placa de
escovado

homenagem em aco
com gravacdo  em|

logomarca — até 15 cm de altura e até
20 cm de largura.

Unidade

20

R$ 293,38

R$ 5.867,60

30

Placa de
homenagem
acrilico

cm

Placa de homenagem em acrilico,
com grava¢cdo em baixo-relevo, em
até 3 cores, texto e logomarca até 15
cmde altura e até 20 cm de largura.

Unidade

20

R$ 321,00

R$ 6.420,00

31

Placa mnaugural

Placa inaugural com base em aluminio
calandrado, espagadores em ago
torneado cromado, vidro temperado,
logo, em acrilico moldado e texto
gravado em vidro. medidas: base até
700 mm, comprimento até 300 mm e
medida da dobra at¢ 50 mm
espessura at¢ 2 mm. Fixacdo
contraposta.

Unidade

10

R$ 818,03

R$ 8.180,30

32

Facilitacdo Grafica

Facilitagdo Gréafica para atividades de
ensino e extensdo, realizada por
empresa de design grafico. O
processo de elaboragdo sera exibido
online, ao vivo, € o resultado
preliminar devera ser encaminhado a
ESMPU (por email e/ou servigo de
nuvem, e/ou qualquer outro meio
acordado), em PDF, conforme
dimensdes e proporcdes
estabelecidos em até 1 hora apds o
encerramento  da  atividade. O
resultado final devera ser enviado em|
até 24 horas uteis apoOs a revisao da
ESMPU nos formatos PDF, JPEG e
PNG.

Sessao de
facilitacdo
grafica de
até 2 (duas)
horas

R$ 3.300,00

R$ 33.000,00

TOTAL LOTE 1

RS 2.147.512,80

LOTE 2 - ALIMENTACAO E BEBIDAS NAO ACOOLICAS

TIPO

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Composta de no minimo: 2 opg¢des de
entrada empratada, 3 opgdes de prato
principal: sendo 1 opc¢do de carne, 1




33

Refeicao, fora de
hotel, com bebida
nao alcoolica

opcao de frango/peixe e 1 opgdo para
restrigoes alimentares/massa; 2 opgoes
de sobremesa empratada co
respectivos molhos e/(ﬂ
acompanhamentos, 3 opg¢des de sucos
naturais, 3 opg¢des de refrigerante
(sendo 1 diet) e 4gua mineral, com oul
sem gas. Ao final, servico de café e de
cha.

Pessoa

200

R$ 126,78

RS
25.356,00

34

Café

Servido em garrafa térmica de até¢ 2
litros e xicara em porcelana, renovado
a cada 2 horas, ou sempre que acabar.

Unidade

100

RS 38,80

RS
3.880,00

35

Agua mineral -
garrafa de 500
ml.

Garrafa de 500 ml, servido em copo
de vidro tipo long drink para mesa
diretora e em copos plasticos
descartaveis, com capacidade de
200ml e massa minima de 2,20 g por
unidade, para demais participantes.

Garrafa

500

RS$ 6,25

RS
3.125,00

36

Agua mineral -
garrafa  de 20
litros

Garrafao de 20 litros, base refrigerada
e 100 copos plasticos descartaveis
com capacidade de 200 ml e massa
minima de 2,20 g por unidade

Garrafio

50

R$ 63,37

R$
3.168,50

37

Petit four e pao
de queijo

Agua / Café / Cha — 2 (duas) opgdes
de suco natural - 2 opgodes de
refrigerante ( diet ¢ ndo diet) (pelo
menos 1 opcao sem adicdo de agucar)
- Salada de fruta (3 opgdes de frutas
da estacdo) - Granola, Aveia, Biscoito
de Polvilho sem gliten e sem leite,
Biscoito integral dietético e Pao de
queijo.

Pessoa

6.000

RS 28,28

RS
169.680,00

38

Cofiee break

Agua / Café /Cha - 2 opgdes de suco
natural - (pelo menos 1 opgdo sem
adicdo de acucar) — 2 opgdes de
refrigerantes (diet e ndo diet) - 2
opgdes de finger sanduiche (sendo
pelo menos 1 opcao integral e vegano)
-1 opcao de salgado quente assado
(Obs: sem adigcdo de catupiry, salsicha,
linguica ou frituras) -1 opgao de bolo
sem leite ¢ uma opgdo com leite.
Granola, Aveia, Biscoito de Polvilho
sem gluten e sem leite, Biscoito integral
dietético - 2 tipos de iogurte. Salada (3
opgdes de fruta da estacdo) — Mini
biscoito de arroz integral

Pessoa

4.000

RS 42,81

R$
171.240,00

Agua / Café / Cha — 2 ( duas) opgdes
de suco natural - (pelo menos 1 opgao
sem adicdo de agtcar) - 2 opcdes de
refrigerante ( diet e ndo diet) - 2 (
duas) opcdes de coquetel de frutas
sem alcool - 5 opgdes de salgado

auente assados (Obs: sem adicdo de




catupiry, salsicha, linguica ou frituras.
Pelo menos uma opgao sem gliten) - 1
op¢do de mini salada volante|Pessoa 2.000 |RS$ 87,07
(hortalicas picadas e temperadas,
servidas em ramequim) - 3 opgdes de
paté, sendo pelo menos uma opcao
vegana (hommus, berinjela ou pasta de
amendoim) + 5 opcdo de canapé -
Paes variados -Mini tapioca ou mini
biscoito de arroz integral - Tabuas de
frios - 3 opgdes de doces, sendo pelo
menos uma op¢ao de doce dietético.

Coquetel  (sem|

39 bebida alcodlica)

R$
174.140,00

3 tipos de paes (Pao de queijo,
minifrancé€s ntegral, ervas, gergelim,
parmesdo e croissant) - 4 opgoes de
frios: peito de peru, presunto, salame,
copa, lombo defumado. 1 opgdo de
paté vegano (hommus, berinjela ou
pasta de amendoim), 3 opcdes de
queijo: requeijdo, queijo branco,
emental, provolone, estepe, brie,
gouda, 2 op¢des de saladas: folhas,
salpicdo - Granola, Aveia, Biscoito de
Polvilho sem gliten e sem leite,
Biscoito integral dietético -2 opgdes de
bolo, sendo uma opgdo sem leite -
cereais, pate, geleias - frutas frescas da
40 Brunch estacdo e/ou salada de frutas. Quentes|Pessoa 1.000  [R$ 90,00
1 torta salgada e/ou escondidinho de
carne seca ou de frango - 1 carne 1
massa com 2 opgdes molho servido a
parte (pelo menos uma opg¢do de
molho sem leite) - 1 peixe - Bebidas 2
opgdes de suco natural - (pelo menos
1 opcdo sem adigdo de acucar) 2
opgoes de refrigerante ( diet e nao
diet) 2 sabores de iogurte - agua, leite,
café, chd / chocolate quente — 2
Opcodes de sobremesa, sendo 1 opcao
de sobremesa dietética (musse de
chocolate ou limdo, quindim, sorvetes,
tortas, churros) - 2 tipos de frutas
secas e 2 tipos de castanhas.

R$
90.000,00

Bebidas: 1 tipo de suco de caixinha de
200 ml Alimentos: Sanduiche de

queijo e presunto ou sanduiche natural
(embalado individualmente) e 1 fruta

41 Kit lanche Pessoa 500 R$ 23,36

RS
11.680,00

TOTAL LOTE 2

RS$ 652.269,50

VALOR TOTAL DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS (LOTE 1 E2)

R$ 2.799.782,3

ANEXO I11
MODELO DE MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS




ATA DE REGISTRO DEPRECOSN° /20

A Unido, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO —
ESMPU, como 6rgdo gerenciador, localizada na Avenida L2 Sul Quadra 603, Lote 22, Brasilia/DF,
representada neste ato pelo Secretario de Administragdo da ESMPU ou, em seus impedimentos e
auséncias, pela Secretaria de Administragao Substituta da ESMPU, nos termos das das Leis n® 14.133,
de 1* de abril de 2021, e das demais normas legais aplicaveis, conforme a classificacdo das propostas
apresentadas no Pregdo Eletronicon® /|, ata de julgamento de precos, publicada no Didrio Oficial
da Unido e devidamente homologada, RESOLVE registrar o preco oferecido pela empresa

, cuja proposta foi classificada no certame acima numerado, conforme condigoes
constantes do Anexo .

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos para a contratagao de empresa especializada

1.

na prestagdo continuada de servigos de infraestrutura e apoio logistico, compreendendo logistica
para eventos, com prestacdo de servicos de alimentacdo (coffee break, petit four, brunch,
coquetel, lanche), tradugdo simultanea, libras, audiodescricdo, aluguel de equipamentos, entre
outros servigos correlatos, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo
de Referéncia, anexo do Pregdo Eletronicon® /

CLAUSULA SEGUNDA — DA VALIDADE DOS PRECOS

. Avalidade da presente Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia til

subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas - PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovada a
vantajosidade.

A prorrogagdo da vigéncia da Ata observara o art. 19 da Portaria PGR/MPU n° 158, de 27 de setembro
de 2024, em especial ao seguinte:

a. devera ser indicado expressamente o prazo de prorrogagao;

b. devera ser confirmado se os pregos registrados permanecem atualizados, por meio de pesquisa de
pregos realizada na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n. 65/2021;

c. sera formalizado mediante termo aditivo.

. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com

as disposi¢oes do edital.

Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a ESMPU ndo ser4 obrigada a firmar as
contratagdes que dela poderdo advir, facultando-se a realizagao de licitagdo especifica para a aquisicao
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condi¢des.

Serd incluido, no Anexo II da presente Ata, o registro das empresas que aceitarem cotar os bens ou
servicos com precos iguais ao do licitante vencedor e na sequéncia da classificacdo do certame, cuja
ordem de classificagdo desses licitantes devera ser respeitada nas contratagdes.

CLAUSULA TERCEIRA — DA UTILIZACAO DA ATA E DOS PRECOS

Niao sera admitida a utilizagdo da presente ata de registro de pregos por qualquer 6rgdo ou



entidade da Administragdo Publica que ndo tenha participado do certame.

CLAUSULA QUARTA - DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DAS
ORDENS DE FORNECIMENTO

1. As contratagdes efetuadas pelo 6rgdo gerenciador advindas da presente Ata de Registro de
Precos serdo autorizadas pelo Secretario de Admmnistragdo da ESMPU.

2. Caso a empresa registrada seja convocada para assinar o contrato ou retirar a nota de empenho
ou autorizacdo de fornecimento ou outro documento habil de contratagdo e ndo atender no prazo
maximo de até 5 (cinco) dias, estd caracterizada o descumprimento total da obrigagdo, na dic¢ao
do § 5° do artigo 90 da Lei 14.133/21, o que podera acarretar a aplicagdo de penalidades.

3. Periodicamente havera pesquisa de mercado para se iferir a vantajosidade dos precos
registrados.
4. Caso o prego de mercado torne-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo puder

cumprir 0 compromisso, a empresa registrada podera ser liberada do compromisso assumido
desde que justifique a impossibilidade de fornecimento e solicite o cancelamento antes do pedido
de fornecimento do 6rgdo, sem aplicacdo de penalidade.

CLAUSULA QUINTA — DOS CANCELAMENTOS
1. Proceder-se-a o cancelamento da empresa registrada que:
a. descumprir condigcdes da Ata;

b. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel,

c. ndo aceitar reduzir os valores registrados caso os valores praticados no mercado tornem-se
menores;

d. sofrer as sangdes dos incisos III e IV do art. 156 da Lei 14.133/21.

2. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e
justificados:

a. por raziao de interesse publico; ou

b. a pedido do fornecedor e andlise por parte do oOrgdo gerenciador das justificativas
apresentadas para o cancelamento.

CLAUSULA SEXTA - DA NEGOCIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

1. Os precos constantes nesta Ata de Registro de Precos poderdo ser negociados, conforme disposto
na Portaria PGR/MPU n° 158, de 27 de setembro de 2024.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES GERAIS



1. As condigdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto,
as obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicdes do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, Anexo do Edital do Pregao

FEletronico n°

[

CLAUSULA OITAVA — DAS DISPOSICOES FINAIS

l. Integram esta Ata de Registro de Precos o edital do Pregio n® / e seus Anexos € a
proposta da empresa , classificada no certame supramencionado.

2. Fica eleito o foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria de Brasilia/DF para dirimir as davidas
originarias do fornecimento objeto desta Ata de Registro de Pregos, renunciando a qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei 14.133/2021 e com os Decretos n°

3.555/2000, 10.024/2019 e 11.462/2023, e demais normas aplicaveis.

ANEXOI-DA ARP

ATAN°

A

Fornecedor:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

LOTE 1: HOSPEDAGEM, TRANSPORTE E RECURSOS MATERIAIS

ITEM [TIPO

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL




Servigo
transporte

passageiros ~ em|estacionamento; pedagio e

de
de

veiculo de passeio

executivo

Veiculo de passeio executivo
em excelente estado de
conservagao, limpo e
higienizado, muito confortavel,
com  ar-condicionado e
motorista, podendo ser|
solicitado em qualquer dia da
semana (dia util, feriado, fim de
semana) e em qualquer horario,
com quilometragem livre.
Incluindo: abastecimento;

seguro total contra terceiros. O
veiculo deve ser conduzido por
motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran,
com todos o0s acessoOrios
exigidos em sua habilitagdo e
dominio dos trajetos
acordados. O servico devera
incluir telefone celular, GPS e
guia de ruas do municipio onde
sera realizado o evento

Diaria
horas

de 10

40

Servico
tradugdo
simultanea
idiomas basicos

de

em(pessoal (dois intérpretes, um|

Servigo de tradugdo simultanea

Diaria
horas

de

8

70

em idiomas basicos
(espanhol/portugués —
portugués/espanhol;
inglés/portugués —
portugués/inglés;
francés/portugués —
portugués/francés), a  ser
definido pelo  contratante,
conforme a necessidade, para
att 150 pessoas, com|
equipamentos mstalados
(cabine, mesas,
transmissor/receptor, fones e
receptores auriculares, etc),

operador € uma recepcionista).
Todos os servicos, mao-de-
obra, equipamentos ¢ materiais
de apoio deverdo estar inclusos
no preco do  servigo.
Disponibilidade do servico de
gravacao do audio do idioma
original ¢ do idioma traduzido,
quando  determmnado  pela
contratante e formato definido
pela  contratante. Havendo
necessidade de hora extra
observar a legislacdo vigente
da categoria.

Hora

50

Servico de traducdo simultdnea
em idiomas especiais

Diaria
horas

de

8

20

(alemao/portugués —




Servico de
tradugdo

simultdnea
idiomas especiais

eml|/intérpretes, um operador e uma

portugués/alemao;
italiano/portugués
portugués/italiano, e outros ndo
considerados como idioma
basico), a ser definido pelo
contratante, conforme o caso,
para at¢ 150 pessoas, com
equipamentos mstalados
(cabine, mesas,
transmissor/receptor, fones e
receptores auriculares, etc),
pessoal (no minimo dois

recepcionista).  Todos  os
Servicos, mao-de-obra,
equipamentos € materiais de
apoio deverdo estar inclusos no
prego do Servigo.
Disponibilidade do servico de
gravacao do audio do idioma
original ¢ do idioma traduzido,
quando  determmnado  pela
contratante e em formato
definido pela  contratante.
Havendo necessidade de hora
extra observar a legislacdao
vigente da categoria.

Hora

40

Intérprete de
traducdo
simultanea

idiomas raros

para

Profissional qualificado para
traduzir idiomas

Diaria de
horas

15

especificos/especiais  (arabe.
mandarin, russo, japonés, entre
outros. SO podem fazer até¢ 2
horas extras.

Hora

30

Intérprete de
tradugdo
simultdnea  para

idiomas basicos

Profissional qualificado para

Diaria de
horas

200

traduzir idiomas basicos (inglés,
franc€s, espanhol, portugués).
S6 podem fazer até 2 horas
extras.

Hora

100

Sistema de

SONYsonorizagao
AA~

e AxTAntA

Sistema de somysonorizacdo
para eventos de at¢ 50
pessoas, em local aberto e/ou
fechado, incluindo operadores.
"Mesa de som com, no
minimo, 8 canais, 2 microfones
com fio, 2 microfones sem fio,
mixer, kit de receptores de
radiofrequéncia, caixas de som|
(em quantidade suficiente para
o local), cabos e demais
equipamentos que se facam|
necessarios  para  atender
adequadamente o  numero
previsto de  participantes
do evento, bem como os
operadores  suficientes e
necessarios. O  fornecedor

Diaria de

hAvna

24

20




paira  c©voiwud  Uuc
até 50 pessoas

devera fornecer o pedestal de
apoio para microfone de mesa.
O fornecedor responsabilizar-
se-a pelo transporte dos
equipamentos e pessoal, pela
instalagdo e operacionalizagao
dos equipamentos em tempo
habil, garantndo o pleno
funcionamento do inicio ao
térmmo da atividade. Os
servicos deverdo ser realizados
por meio de pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente
credenciado, portando cracha
de identificagdo e eml
completas condigdes de higiene
€ seguranga.

HuLad

Sistema de
sony/sonoriza¢ao

para eventos de
51 a 100 pessoas

Sistema de somysonoriza¢do
para eventos de 51 a 100
pessoas em local aberto e/ou
fechado, incluindo operadores.
"Mesa de som com, no
minimo, 8 canais, 4 microfones
com fio, 4 microfones sem fio,
mixer, kit de receptores de
radiofrequéncia, caixas de som|
(em quantidade suficiente para
o local), cabos e demais
equipamentos que se fagam|
necessarios  para  atender
adequadamente o  numero
previsto de participantes do
evento, bem como os
operadores  suficientes e
necessarios. O  fornecedor
devera fornecer o pedestal de
apoio para microfone de mesa.
O fornecedor responsabilizar-
se-4 pelo transporte dos
equipamentos e pessoal, pela
mstalacdo e
operacionalizagdo dos
equipamentos em tempo habil,
garantindo 0 pleno
funcionamento do imicio ao
término da atividade. Os
servicos deverao ser realizados
por meio de pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente
credenciado, portando cracha
de identificagdo e eml
completas condigdes de higiene
e seguranca."

Diaria de
horas

24

20

Sistema de somysonorizacao
para eventos de 101 a 300

pessoas em local aberto oul




Sistema de
SONYsonorizagao
para eventos de
101 a 300

fechado, incluindo operadores.
"Mesa de som com, no
minimo, 8 canais, 6 microfones
com fio, 6 microfones sem fio,
mixer, kit de receptores
de radiofrequéncia, caixas de
som (em quantidade suficiente
para o local), cabos e demais
equipamentos que se fagam|
necessarios  para  atender
adequadamente o  numero
previsto de participantes do
evento, bem como os
operadores  suficientes e
necessarios. O  fornecedor
deverd fornecer o pedestal de
apoio para microfone de mesa.
O fornecedor responsabilizar-
se-4 pelo transporte dos
equipamentos € pessoal, pela
mstalagdo e operacionalizagdo
dos equipamentos em tempo
habil, garantindo 0
pleno funcionamento do inicio
ao término da atividade. Os
servicos deverao ser realizados
por meio de pessoal habilitado,
uniformizado, devidamente
credenciado, portando cracha
de identificagdo e eml
completas condi¢des de higiene
e seguranca"

Diaria de 24

Notebook pentium ou similar.
Windows 10 - com
processador core 17 Ghz ou
superior, placa de som e placa
de video compativeis com os
principais softwares do
mercado. Devera estar’
mstalado no computador os
principais softwares de edicao
de texto, planiha de dados,
apresentacao grafica, audio e
video atualizados com a tltima
versao do mercado. Memoria
Ram de 8GB ou superior.

10

pessoas
Notebook
pentium ou similar
Mestre de
cerimonia

Servico de mestre de

cerimdnia.  Executado  por
profissional capacitado e com|
pratica  comprovada, boa
postura, desenvoltura,
adequada presenca de palco,
boa dic¢do, voz adequada a
apresentacdo de cerimonial,
articulagdo e interpretacdo de
possiveis ~ Improvisos 1o
Cerimonial.

horas 20
Diaria de 24 120
horas
Diaria de 8 30
horas
Hora 80




11

Cerimonialista

O servico devera  ser
executado por profissional com|
experiéncia na atividade de
cerimonialista, sob supervisao
do contratante, com dominio
das regras de etiqueta,
capacitado(a)e para: identificar,
abordar adequadamente e
conduzir autoridades e
convidados VIP elaborar e
acompanhar a execugdo do
cerimonial do evento, do
protocolo e da ordem de
precedéncia; preparar
mesadiretora € nominatas; €
administrar  satisfatoriamente
situacdes imprevistas. Devera
ter experiéncia no trato com|
autoridades e habilidade para
lidar com pessoas.

Didria de 8

20

12

Recepcionista

Recepcionistas  uniformizadas,
que sejam capazes de exercer
adequadamente as seguintes
atividades:  recepcionar e
credenciar os convidados,
confeccionar etiquetas para
crachds, montar pastas e/ou
kits para os participantes,
entregar materiais de apoio,
prestar informagoes,
administrar lista de presenca e
controle, imclundo a sua
conferéncia e digitacdo, entre
outros  servicos correlatos.
Deverdo ainda estarem aptas a
qualquer tipo de auxilio
solicitado pela coordenagdo.
Para realizacdo deste servigo,
devem ser utilizados os
softwares Word e Excel em
nivel operacional. Devera ser
providenciada a reposicdo
imediata do servico caso haja
nao conformidade ao
solicitado. Os trajes dos(as)
profissionais deverao seguir as
mesmas especificagdes
designadas para o uniforme de
coordenador(as) do evento.

150

L 3 PSS P S

O servico devera  ser

horas
Diaria de 8
horas
Diaria de 8

horas

50

executado por profissiona
dindmico, capacitado e co
experiencia na atividade de

recepgdo a eventos, com




13

I\CDCPblUUJbLa TI]I
capacitada e

libras

habilidade em lidar co::‘
pessoas € no trato co
autoridades; ser capacitado
para atender pessoas coO
deficiéncia e comunicar-se eE:'
Lingua Brasilera de Sinais
(Libras)

Hora

50

14

Recepcionista
bilingue

Servico de  recepcionista
bilingue, portugués, inglés,

Diaria de 8
horas

100

espanhol ou portugués, ingles,
francés. Disponibilizar
recepcionistas
uniformizados(as),
especializados(as) em
recep¢do,  atendimento e
acompanhamento a convidados
estrangeiros, em atividades
relacionadas ao evento. Os
profissionais contratados
deverdo ter fluéncia nos
idiomas solicitados.

Hora

50

15

Intérprete de
libras

Profissional qualificado com|
experiéncia comprovada, de

Diaria de 6
horas

300

acordo com a legislagdo.
Os intérpretes devem trabalhar
em dupla e podem fazer até 2
horas extras. A cotagdo para
esse item devera ser para
dupla. OBS: Unidade = Diaria
de 6 horas

Hora

150

16

Intérprete e
tradugdo de libras
em material
gravado

Servico de intérprete e
traducdo de libras em material
gravado, garantindo o uso de
direto de imagem do
mtérprete.

Minutos

600

17

Audiodescricdo
ao Vvivo

Ao vivo, em tempo real no
idioma: Portugués. Descrigao
clara e objetiva de todas as
mformagdes visuais
importantes, ndo contidas no
audio, inclundo imagens em|
teloes e apresentacdes de slide,
movimentacdes, gestos,
expressoOes faciais € corporais
que exprimam comunicacgao,
mformagdes sobre o ambiente,
configuragdo  do  espago,
objetos e efeitos especiais,
leitra de textos, créditos,
titulos, além de qualquer
mformacgdo escrita em tela ou
em suportes da apresentacao.

Hora

100

Audiodescricdo no idioma:




18

Audiodescri¢do

gravado

em material|expressdes faciais e corporais

Portugués. Descricdo clara e
objetiva  de  todas as
mformagdes visuais
importantes, ndo contidas no
audio, inclindo imagens em|
teloes e apresentacdes de slide,
movimentacdes, gestos,

que exprimam comunicagao,
mformagdes sobre o ambiente,
configuragdo  do  espago,
objetos e efeitos especiais,
leitra de textos, créditos,
titulos, além de qualquer
mformagdo escrita em tela ou
em suportes da apresentacao.

Hora

100

19

Pulpito

Pulpito em acrilico ou madeira
com suporte para microfone,
papéis e copo

Diaria de 24
horas

70

20

Pano de placa
para
descerramento

Pano de placa  para
descerramento em veludo liso
ou cetim, nas cores verdes oul
azul ou da cor da bandeira do
estado onde sera realizado o
evento, como torcal e roseta

M2

15

21

Placa de

aco

homenagem em|

Placa de homenagem em aco
escovado com gravagdo em
baixorelevo, em até 3 cores,
texto e logomarca — até 15 cm|
de altura e at¢ 20 cm de

largura.

Unidade

20

22

Placa de

acrilico

homenagem em|

Placa de homenagem e

acrilico, com gravacdo e::j
baixo-relevo, em até 3 cores,
texto e logomarca at¢ 15 cm|
de altura e at¢ 20 cm de

largura.

Unidade

20

23

Placa inaugural

Placa inaugural com base em|
aluminio calandrado,
espacadores em ago torneado
cromado, vidro temperado,
logo, em acrilico moldado e
texto gravado em vidro.
medidas: base até 700 mm,
comprimento at¢ 300 mm e
medida da dobra até 50 mm)|
espessura até 2 mm. Fixagdo
contraposta.

Unidade

Facilitagdo ~ Grafica  para
atividades de ensino e

extensao, realizada por




24

Facilitagdo
Grafica

empresa de design grafico. O
processo de elaboracdo sera
exibido online, ao vivo, € 0
resultado preliminar devera ser
encaminhado a ESMPU (por
email e/ou servico de nuvem,
e/ou qualquer outro meio
acordado), em PDF, conforme
dimensdes e  proporgdes
estabelecidos em até 1 hora
apés o encerramento da
atividade. O resultado final
devera ser enviado em até 24
horas uteis apds a revisdo da
ESMPU nos formatos PDF,
JPEG e PNG.

Sessdo

facilitaga
grafica de até
2 (duas) horas

de
0

TOTAL LOTE 1

LOTE 2 - ALIMENTACAO E BEBIDAS NAO ACOOLICAS

TIPO

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QTD

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

25

Refei¢do, fora de
hotel,
bebida
alcodlica

nao

comj

Composta de no minimo: 2
opgoes de entrada empratada, 3
opgoes de prato principal: sendo
1 opgdo de carne, 1 opgdo de
frango/peixe ¢ 1 op¢do para
restricdes alimentares/massa; 2
opcdes de sobremesa empratada
com respectivos molhos e/ou
acompanhamentos, 3 opcdes de
sucos naturais, 3 opgdes de
refrigerante (sendo 1 diet) e agua
mineral, com ou sem gas. Ao
final, servico de café e de cha.

Pessoa

200

26

Café

Servido em garrafa térmica de
at¢ 2 litros e xicara em
porcelana, renovado a cada 2
horas, ou sempre que acabar.

Unidade

100

27

Agua mineral -
garrafa de 500
ml.

Garrafa de 500 ml, servido em|
copo de vidro tipo long drink
para mesa diretora € em copos
plasticos  descartaveis, com|
capacidade de  200ml
massa minima de 2,20 g por
unidade, para demais
participantes.

Garrafa
e

500

28

Agua mineral -

oarrafa  de 20

Garrafio de 20 litros,
refrigerada e 100

base
copos

plasticos  descartaveils  coml

Garrafao

50




litros

Z:apacidade de 200 ml e massa
minima de 2,20 g por unidade

29

Petit four e pao
de queijo

Agua / Café / Cha — 2 (duas)
opgdes de suco natural - 2
opgOes de refrigerante ( diet e
ndo diet) (pelo menos 1 opgdo
sem adicdo de agucar) - Salada
de fiuta (3 opgdes de frutas da
estacdo) - Granola, Aveia,
Biscoito de Polvilho sem gliten e
sem leite, Biscoito integral
dietético e Pao de queijo.

Pessoa

6.000

30

Coffee break

Agua / Café /Cha - 2 opgdes de
suco natural - (pelo menos 1
opc¢ao sem adicdo de agucar) —
2 opgoes de refrigerantes (diet e
ndo diet) - 2 opgdes de finger
sanduiche (sendo pelo menos 1
opcdo integral e vegano) -1
opcao de salgado quente assado
(Obs: sem adicdo de catupiry,
salsicha, linguica ou frituras) -1
opcao de bolo sem leite € uma
op¢ao com leite. Granola, Aveia,
Biscoito de Polvilho sem gliten e
sem leite, Biscoito integral
dietético - 2 tipos de iogurte.
Salada (3 opgoes de fruta da
estacao) — Mini biscoito de arroz
ntegral

Pessoa

4.000

31

Coquetel (sem|opg¢do de mini salada volante

bebida alcoolica)

Agua / Café / Cha — 2 ( duas)
opgoes de suco natural - (pelo
menos 1 opgdo sem adicdo de
acicar) - 2 opgdes de
refrigerante ( diet e ndo diet) - 2
( duas) opgdes de coquetel de
frutas sem alcool - 5 opgdes de
salgado quente assados (Obs:
sem adicdo de catupiry, salsicha,
linguica ou frituras. Pelo menos
uma opc¢dao sem gluten) - 1

(hortali¢as picadas e
temperadas, servidas em|
ramequim) - 3 opgdes de paté,
sendo pelo menos uma opgao
vegana (hommus, bermjela ou
pasta de amendoim) + 5 opcao
de canapé - Paes variados -Mini
tapioca ou mini biscoito de arroz
mtegral - Téabuas de frios -
3 opg¢des de doces, sendo pelo
menos uma opcao de doce
dietético.

Pessoa

2.000

3 tipos de paes (Pao de queijo,




minifranc€s  integral,  ervas,
gergelim, parmesao e croissant) -
4 opcdes de frios: peito de peru,
presunto, salame, copa, lombo
defumado. 1 opcdo de paté
vegano (hommus, berinjela ou
pasta de amendoim), 3 opgdes
de quefjo: requeijdo, queijo
branco, emental, provolone,
estepe, brie, gouda, 2 opcdes de
saladas: folhas, salpicao -
Granola, Aveia, Biscoito de
Polvilho sem gliten e sem leite,
Biscoito integral dietético -2
opgdes de bolo, sendo uma
opg¢do sem leite - cereais, pate,
geleias - frutas frescas da
32 Brunch estacdo e/ou salada de frutas.|Pessoa 1.000
Quentes 1 torta salgada e/oa

escondidinho de carne seca o
de frango - 1 carne 1 massa co
2 op¢des molho servido a parte
(pelo menos uma opcdo de
molho sem leite) - 1 peixe -
Bebidas 2 opgdes de suco
natural - (pelo menos 1 opcao
sem adi¢do de agticar) 2 opgdes
de refrigerante ( diet e ndo diet)
2 sabores de iogurte - agua,
leite, café, cha / chocolate quente
— 2 Opcdes de sobremesa,
sendo 1 opg¢do de sobremesa
dietética (musse de chocolate ou
limdo, quindim, sorvetes, tortas,
churros) - 2 tipos de frutas secas
e 2 tipos de castanhas.

Bebidas: 1 tipo de suco de
caixinha de 200 ml Alimentos:
33 Kit lanche Sanduiche de queijo e presunto|Pessoa 500
ou sanduiche natural (embalado
ndividualmente) e 1 fruta

TOTAL LOTE 2

ANEXO
II1 - DA ARP
EMPRESAS QUE ACEITAM COTAR OS BENS OU SERVICOS COM
PRECOS IGUAIS AO LICITANTE VENCEDOR - CADASTRO DE RESERVA

Fornecedor:

CNPJ:




Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

Fornecedor:

CNPIJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

CPF:

RG:

ANEXO IV
MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

CONTRATON® _ /  QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DA

ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, E A EMPRESA

A UNIAO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
— ESMPU, nscrita no CNPJ sob o n. 03.920.829/0001-09, com sede na Avenida L-2 Sul Quadra
603, Lote 22, nesta Capital, representada neste ato pelo(a) Secretirio(a) de Administracao,
, (nacionalidade), portador(a) da Carteira de
Identidade n. - (6rgdo expedidor), ¢ do CPF n. , residente e




domiciliado (a) ,OU, em seus impedimentos e auséncias, pelo(a) Secretirio(a) de
Administragdo Substituto , (nacionalidade), portador da Carteira
de Identidade n. - (orgao expedidor), e do CPF n. , residente e
domiciliado (a) , no uso da competéncia que lhes foi atribuida nos termos da Portaria
ESMPU n° 64, de 22 de abril de 2024, publicada no DOU de 24 de abril de 2024 ¢ do Regimento
Interno da ESMPU, aprovado pela Resolugdo CONAD n° 01, de 18 de abril de 2024, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, € 0(@) ....c.ccovvvvevveriennnnne. , nscrito(a) no CNPJ/MF sob
(o T 1 A , sediado(a) Na ....ccccceeviiriiieniieiee, , B e doravante
designada CONTRATADA, neste ato representado(a) por ........cccceeeeveeeveeennennne. (nome e fungdo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em
vista 0 que consta no Processo n° ...........c.......... e em observancia as disposicdes da Lein® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n. .../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de empresa especializada na prestagao
continuada de servigos de infraestrutura e apoio logistico, compreendendo logistica para eventos, com
prestacao de servios de alimentagdo (coffee break, petit four, brunch, coquetel, lanche, traducao
simultanea, libras, audiodescricao, aluguel de equipamentos, entre outros servigos correlatos.

1.2. Os quantitativos e especificagdes estdo descritos no quadro abaixo:

LOTE 1: SERVICOS, MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E RECURSOS
HUMANOS

QU

IT UNI AN
TIP ESPECIFI DA TID

o) CACAO DE AD

=0

Veiculo de
passeio
executivo
em
excelente
estado de
conservaga
0, limpo e
higienizado,
muito
confortavel,
com ar-
condicionad
0 e
motorista,
podendo
ser
solicitado
em qualquer
dia da
semana (dia
util, feriado,
fim de




Servi
co
de
trans
porte
de
pass
ageir
oS
em
veicu
lo de
pass
eio
exec
utivo

semana) e
em qualquer
horario,
com
quilometrag
em
livre.Incluin
do:
abastecimen
to;
estacioname
nto;
pedagio e
seguro total
contra
tercerros. O
veiculo
deve ser
conduzido
por
motorista
habilitado
na categoria
indicada
pelo
Detran,
com todos
oS
acessorios
exigidos em
sua
habilitagao
e dominio
dos trajetos
acordados.
O servico
devera
incluir
telefone
celular,
GPS ¢ guia
de ruas do
municipio
onde sera
realizado o

evento.

Diari
ade
10
hora

40

Servico de
tradugdo

simultanea
em idiomas
basicos

(espanhol/p
ortugués —
portugués/e
spanhol;

inglés/portu

Diari
a de

hora

70




Servi
co
de
tradu
¢do
simul
tanea
em
idiom
as
basic
oS

gues -
portugués/in
glés;
francés/port
ugues -
portugués/fr
ancés), a
ser definido
pelo
contratante,
conforme a
necessidade
, para até
150
pessoas,
com
equipament
0s
instalados
(cabine,
mesas,
transmissor/
receptor,
fones e
receptores
auriculares,
etc),
pessoal
(dois
mtérpretes,
um
operador e
uma
recepcionist
a). Todos
0S SEervicos,
mao-de-
obra,
equipament
0s e
materiais de
apoio
deverdo
estar
inclusos no
preco do
Servico.
Disponibilid
ade do
servico de
gravacao
do audio do
idioma
original e do
idioma
traduzido,
quando
determinad
0 pela
contratante

Hor

50




e formato
definido
pela
contratante.
Havendo
necessidade
de  hora-
Diaria  de
Hora extra
observar a
legislacao
vigente da
categoria.

Servi
co
de
tradu
¢do
simul
tanea

Servico de
tradugao
simultanea
em idiomas
especiais
(alemao/por
tugués  —
portugués/al
emao);
italiano/port
ugués -
portugués/it
aliano, e
outros nao
considerado
s cOmo
idioma
basico), a
ser definido
pelo
contratante,
conforme o
caso,

para até
150
pessoas,
com
equipament
0s
mstalados
(cabine,
mesas,
transmissor/
receptor,
fones e
receptores
auriculares,
etc),
pessoal (no
minimo dois
mtérpretes,
um
operador ¢

Diari
ade

hora

20




em
idiom
as
espe
ciais

uma
recepcionist
a). Todos
0S SEervicos,
mao-de-
obra,
equipament
0s e
materiais de
apoio
deverdo
estar
inclusos no
pre¢o  do
Servico.
Disponibilid
ade do
servico de
gravacao
do audio do
idioma
original e do
idioma
traduzido,
quando
determinad
0 pela
contratante
e em
formato
definido
pela
contratante.
Havendo
necessidade
de  hora-
extra
observar a
legislagao
vigente da
categoria.

Hor

40

Intér
prete
de
tradu
¢do
simul
tanea
para
idiom
as
raros

Profissional
qualificado
para
traduzir
idiomas
especificos/
especiais
(arabe,
mandarin,
Tusso,
japonés,
entre
outros). So
podem
fazer até 2

Diari
a de

hora

15

Hor

30




horas extras

Intér
prete
de
tradu
cado
simul
tanea
para
idiom
as
basic
oS

Profissional
qualificado
para
traduzir
idiomas
basicos
(inglés,
francés,
espanhol,
portugués).
S6 podem
fazer até 2
horas extras

Diari
ade

hora

200

Hor

100

Sistema de
somy/sonoriz
acdo para
eventos de
até 50
pessoas, em
local aberto
e/ou
fechado,
incluindo
operadores.
"Mesa de
som com,
no minimo,
8 canais, 2
microfones
com fio, 2
microfones
sem fio,
mixer, kit
de
receptores
de
radiofrequé
ncia, caixas
de som (em
quantidade
suficiente
para o
local),
cabos e
demais
equipament
0s que se
facam
necessarios
para
atender
adequadam




Siste

de
som
/sono
rizag
ao
para
event
os de
até
50
pess
oas

ente 0
nimero
previsto de
participante
s do evento,
bem como
0s
operadores
suficientes e
necessarios.
o
fornecedor
devera
fornecer o
pedestal de
apoio para
microfone
de mesa. O
fornecedor
responsabili
zar-se-a
pelo
transporte
dos
equipament
0s e
pessoal,
pela
instalacdo e
operacionali
zacdo dos
equipament
0s em
tempo habil,
garantindo
0 pleno
fincioname
nto do inicio
ao término
da
atividade.
Os servigos
deverdo ser
realizados
por meio de
pessoal
habilitado,
uniformizad
0,
devidament
e
credenciado
, portando
cracha de
identificaca
o e em
completas
condicoes
de higiene e
seguranga.

Diari
ade
24
hora

20




Siste

de
som/
Sono
rizag
ao
para
event
os de
51 a
100
pess

Sistema de
somy/sonoriz
acdo para
eventos de
51 a 100
pessoas em
local aberto
e/ou
fechado,
incluindo
operadores.
"Mesa de
som com,
no minimo,
8 canais, 4
microfones
com fio, 4
microfones
sem fio,
mixer, kit
de
receptores
de
radiofrequé
ncia, caixas
de som (em
quantidade
suficiente
para 0
local),
cabos e
demais
equipament
0s que se
facam
necessarios
para
atender
adequadam
ente o
nimero
previsto de
participante
s do evento,
bem como
0s
operadores
suficientes e
necessarios.
(0]
fornecedor
devera
fornecer o
pedestal de
apoio para
microfone

Diari
ade
24
hora

20




vad

de mesa. O
fornecedor
responsabili
zar-se-4
pelo
transporte
dos
equipament
0s e
pessoal,
pela
instalacdo ¢
operacionali
zagdo dos
equipament
0s em
tempo habil,
garantindo
0 pleno
funcioname
nto do inicio
ao término
da
atividade.
Os servigos
deverdo ser
realizados
por meio de
pessoal
habilitado,
uniformizad
o,
devidament
e
credenciado
, Pportando
crachd de
identificaga
0o e em
completas
condicdes
de higiene e
seguranca."

Sistema de
somny/sonoriz
acdo para
eventos de
101 a 300
pessoas em
local aberto
ou fechado,
inclundo

operadores.
"Mesa de
som com,
no minimo,




Siste

de
som/
sono
rizag
ao
para
event

os de
101

300
pess
oas

8 canais, 6
microfones
com fio, 6
microfones
sem fio,
mixer, kit
de
receptores
de
radiofrequé
ncia, caixas
de som (em
quantidade
suficiente
para 0
local),
cabos e
demais
equipament
0s que se
facam
necessarios
para
atender
adequadam
ente 0
namero
previsto de
participante
s do evento,
bem como
0s
operadores
suficientes e
necessarios.
(0)
fornecedor
devera
fornecer o
pedestal de
apoio para
microfone
de mesa. O
fornecedor
responsabili
zar-se-a
pelo
transporte
dos
equipament
0s e
pessoal,
pela
instalacdo e
operacionali
zacdo dos
equipament
0s em
tempo habil,
garantindo

Diari
a de
24

hora

20




0 pleno
fincioname
nto do inicio
ao término
da
atividade.
Os servigos
deverao ser
realizados
por meio de
pessoal
habilitado,
uniformizad
0,
devidament
e
credenciado
, Pportando
cracha de
identificaga
0 ¢ em
completas
condi¢des
de higiene e
seguranga".

Note
book

penti

ou
simila

Notebook
pentum ou
similar.
Windows
10 - com
processado
r core I7
Ghz ou
superior,
placa  de
som e placa
de video
compativeis
com 0s
principais
softwares
do
mercado.
Devera
estar
instalado no
computador
0s
principais
softwares
de edicdo
de texto,
planilha de
dados,
apresentaca
o grafica,

Diari
ade
24
hora

120




audio e
video
atualizados
com a
ultima
versao do
mercado.
Memoria
Ram de
8GB ou
superior.

10

Mest
re de
cerim
Onia

Servico de
mestre  de
cerimonia.
Executado
por
profissional
capacitado
e com
pratica
comprovad
a, boa
postura,
desenvoltur
a, adequada
presenca de
palco, boa
dicgdo, voz
adequada a
apresentaca
0 de
cerimonial,
articulagao
e
mterpretaca
0 de
possiveis
IMprovisos
no
Cerimonial.

Diari
a de

hora

80

Hor

80

O servigo
devera ser
executado
por
profissional
com
experiéncia
na atividade
de
cerimonialist
a, sob
supervisao
do




11

Ceri
moni
alista

contratante,
com
dominio das
regras de
etiqueta,
capacitado(
a)*  para:
identificar,
abordar
adequadam
ente €
conduzir
autoridades
e
convidados
VIP
elaborar ¢
acompanhar
a execugao
do
cerimonial
do evento,
do
protocolo e
da ordem
de
precedéncia
; preparar
mesa-
diretora e
nominatas;
e
administrar
satisfatoria
mente
situagdes
imprevistas.
Devera ter
experiéncia
no trato
com
autoridades
¢ habilidade
para lidar
com
pessoas.

Diari
ade

hora

20

Recepcionis
tas
uniformizad
as, que
sejam
capazes de
exercer
adequadam
ente as

seguintes




12

Rece
pcion
ista

atividades:
recepcionar
e credenciar
0s
convidados,
confecciona
r etiquetas
para
crachas,
montar
pastas e/ou
kits para os
participante
S, entregar
materiais de
apoio,
prestar
informacgdes
, administrar
lista de
presenca e
controle,
incluindo a
sua
conferéncia
e digitagdo,
entre outros
Servicos
correlatos.
Deverao
ainda
estarem
aptas a
qualquer
tipo de
auxilio
solicitado
pela
coordenaca
0. Para
realizagao
deste
Servico,
devem ser
utilizados os
softwares
Word e
Excel em
nivel
operacional.
Devera ser
providencia
da a
reposicao
imediata do
Servico
caso haja
nao
conformida
de ao

Diari
a de

hora

150




solicitado.
Os trajes
dos(as)
profissionais
deverdao
seguir  as
mesmas
especificagd
es
designadas
para 0
uniforme de
coordenado
r(as) do
evento.

13

Rece
pcion
ista
capa
citad
a em
libras

O servigo
deverd ser
executado
por
profissional
dindmico,
capacitado
e com
experiéncia
na atividade
de
recepgdo a
eventos,
com
habilidade
em lidar
com
pessoas e
no trato
com
autoridades;
ser
capacitado
para
atender
pessoas
com
deficiéncia e
comunicar-
se em
Lingua
Brasileira
de  Sinais
(Libras).

Diari
a de

hora

50

Hor

50

Servico de
recepcionist
a bilingue,
portugués,

Diari
ade

hora

100




14

Rece
pcion
ista
biling
ue

inglés,
espanhol ou
portugués,
inglés,
francés.
Disponibiliz
ar
recepcionist
as
uniformizad
os(as),
especializad
os(as) em
recepgao,
atendimento
e
acompanha
mento a
convidados
estrangeiros
s em
atividades
relacionada
S ao evento.
Os
profissionais
contratados
deverdo ter
fluéncia nos
idiomas
solicitados.

Hor

50

15

Intér
prete
de

libras

Profissional
qualificado
com
experiéncia
comprovad
a, de
acordo com
a legislacao.
Os
mtérpretes
devem
trabalhar
em dupla e
podem
fazer até 2
horas
extras. A
cotagdo
para  esse
item devera
ser para
dupla.
OBS:
Unidade =
Diaria de 6

Diari
ade

hora

300

Hor

150




horas.

16

Intér
prete

tradu
¢do
de
libras
em
mate
rial
grava
do

Servico de
mtérprete e
tradugdo de
libras  em
material

gravado,

garantindo
o uso de
direito  de
imagem do
mtérprete.

utos

600

17

Audi
odes
crica
0 ao

Ao vivo, em
tempo real
no idioma:
Portugués.
Descrigao
clara e
objetiva de
todas as
informagdes
visuais
importantes,
nao
contidas no
audio,
incluindo
imagens em
teldes e
apresentaco
es de slide,
movimentac
oes, gestos,
expressoes
faciais e
corporais
que
exprimam
comunicaga
o,
informacgdes
sobre 0
ambiente,
configuraca
0 do
espago,
objetos e
efeitos
especiais,
leitura  de
textos,
créditos,

Hor

100




titulos, além
de qualquer
informagao
escrita em
tela ou em
suportes da
apresentaca
0.

18

Audi
odes
crica
0 em
mate
rial

grava
do

Audiodescri
¢ao no
idioma:
Portugués.
Descrigao
clara e
objetiva de
todas as
informagdes
visuais
importantes,
ndo
contidas no
audio,
incluindo
imagens em
teldes e
apresentaco
es de slde,
movimentag
oes, gestos,
expressoes
faciais e
corporais
que
exprimam
comunicaca
o,
informagdes
sobre 0
ambiente,
configuraca
0 do
espago,
objetos e
efeitos
especiais,
leitura de
textos,
créditos,
titulos, além
de qualquer
nformagao
escrita em
tela ou em
suportes da
apresentaca
0.

Hor

100




19

Piilpi

to

Pulpito em
acrilico ou
madeira
com
suporte
para
microfone,
papéis e
copo.

Diari
ade
24
hora

70

20

Pano
de
placa
para
desc
erra
ment

Pano de
placa para
descerrame
nto em
veludo liso
ou cetim,
nas  cores
verdes ou
azul ou da
cor da
bandeira do
estado onde
sera
realizado o
evento,
como torgal
€ roseta.

15

21

Placa
de
home
nage
mem
aco

Placa de
homenagem
em aco
escovado
com
gravagao
em baixo-
relevo, em
até 3 cores,
texto €
logomarca
—até 15 cm
de altura e
at¢ 20 cm
de largura.

Unid
ade

20

ala}

Placa
de
home

Placa de
homenagem
em acrilico,
com
gravacao
em baixo-
relevo, em

Unid

N




Py

uagc
mem
acrili
co

até 3 cores,
texto €
logomarca

até 15 cm
de altura e
at¢ 20 cm
de largura.

ade

~\

23

Placa

mnaug
ural

Placa
maugural
com base
em aluminio
calandrado,
espagadore
S em ago
torneado
cromado,
vidro
temperado,
logo, em
acrilico
moldado e
texto
gravado em
vidro.
medidas:
base até
700  mm,
compriment
o até 300
mme
medida da
dobra até
50 mm
espessura
até 2 mm.
Fixagdo
contraposta

Unid
ade

10

Facilitagdo
Grafica
para
atividades
de ensino e
extensao,
realizada
por
empresa de
design
grafico. O
processo de
elaboracgio
sera exibido
online, ao




vivo, € 0
resultado
prelimmnar
devera ser
encaminhad
0 a
ESMPU
(por e-mail
e/ou servico -
de nuvem, a0

(até
e/ou ) 10
qualquer . hora
outro meio s)
acordado),
em PDF,
conforme
dimensoes e
proporgdes
estabelecid
os em até 1
hora apos o
encerrament
0 da
atividade. O
resultado
final devera
ser enviado
em até 24
horas tteis
apos a
revisio da
ESMPU
nos
formatos
PDF, JPEG
e PNG.

Sess
Facili

tacdo
24

Grafi
ca

Observagao: todos os servigos elencados no Lote 1 podem ser solicitados para
atividades/eventos presenciais e/ou online, no que couber.

LOTE 2 - ALIMENTACAO E BEBIDAS NAO ALCOOLICAS

L QU
o 1T TIP ESPECIFI UNI AN
T E o CACAO DA TID
M DE AD
E
E

Composta

de no

minimo: 2
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Refei
¢ao,
fora
de
hotel,
com
bebi
da
nao
alcoo
lica

opgoes de
entrada
empratada,
3 opgoes
de  prato
principal:
sendo 1
opg¢do de
carne, 1
opg¢ao de
frango/peixe
e 1 opcdo
para
restricdes
alimentares/
massa; 2
opgoes de
sobremesa
empratada
com
respectivos
molhos e/ou
acompanha
mentos, 3
opgoes de
sucos
naturais, 3
opgoes de
refrigerante
(sendo 1
diet) e agua
mineral,
com ou sem
gas. Ao
final,
servico de
caft e de
cha.

Pess
oa

200

26

Café

Servido em
garrafa
térmica de
até 2 litros e
xicara em
porcelana,
renovado a
cada 2
horas, ou
sempre que
acabar.

Unid
ade

100

Garrafa de
500 ml,

servido em
copo  de
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Agua
miner
al -
garra
fa de
500

vidro  tipo
long  drink
para mesa
diretora e
em copos
plasticos
descartaveis
, com
capacidade
de 200ml e
massa
minima  de
2,20 g por
unidade,
para demais
participante
.

Garr
afa

500

28

Agua
miner

garra
fa de
20

litros

Garrafio de
20  litros,
base
refrigerada
e 100
copos
plasticos
descartaveis
com
capacidade
de 200 ml e
massa
minima  de
2,20 g por
unidade.

Garr
afdo

50

29

Petit
four

pao
de
queij

Agua / Café
/ Cha — 2
(duas)
opgdes de
suco natural
- 2 opcoes
de
refrigerante
( diet e ndo
diet) (pelo
menos 1
opcao sem
adicdo de
agucar) -
Salada de
fruta 3
opgoes de
frutas  da
estacdo) -
Granola,
Aveia,

Pess
oa

6.00




Biscoito de
Polvilho
sem glaten e
sem leite,
Biscoito
ntegral
dietético ¢
Pao de
queijo.

30

Coff
ee
brea

Agua / Café
/Cha - 2
opgdes de
suco natural
- (pelo
menos 1
opcao sem
adicdo de
acucar) — 2
opgdes de
refrigerantes
(diet e ndo
diet) - 2
opgdes de
finger
sanduiche
(sendo pelo
menos 1
opcao
mntegral e
vegano) -1
opgdo de
salgado
quente
assado
(Obs: sem
adicado de
catupiry,
salsicha,
linguica ou
frituras) -1
opg¢ao de
bolo sem
leite e uma
opcao com
leite.
Granola,
Aveia,
Biscoito de
Polvilho
sem gliten e
sem leite,
Biscoito
integral
dietético - 2
tipos de
iogurte.

Pess
oa

4.00




Salada (3
opgdes de
fruta da
estagdo) —
Mini
biscoito de
arroz
mntegral.

31

Coq
uetel
(sem
bebi
da
alcod
lica)

Agua / Café
/ Cha — 2 (
duas)
opgdes de
suco natural
- (pelo
menos 1
opcao sem
adicdo de
acucar) - 2
opgdes de
refrigerante
( diet e ndo
diet) - 2 (
duas)
opgdes de
coquetel de
frutas sem
alcool - 5
opgdes de
salgado
quente
assados
(Obs: sem
adicdo de
salsicha,
linguica ou
frituras.
Pelo menos
uma op¢ao
sem gliten)
- 1 opcdo
de mini
salada
volante
(hortalicas
picadas e
temperadas,
servidas em
ramequim) -
3 opcoes
de  pateé,
sendo pelo
menos uma
opcao
vegana
(hommus,

Pess
oa

2.00




berinjela ou
pasta  de
amendoim)
+ 5 opgdo
de canapé -
Paes
variados -
Mini
tapioca ou
mini
biscoito de
arroz
mtegral -
Tébuas de
frios - 3
opgoes de
doces,
sendo pelo
menos uma
opgdo de
doce
dietético.

3 tipos de
paes (Pao
de queio,
minifrancés
mtegral,
ervas,
gergelim,
parmesao e
croissant) -
4 opgoes
de frios:
peito de
peru,
presunto,
salame,
copa,
lombo
defumado.
1 opgdo de
paté vegano
(hommus,
berinjela ou
pasta  de
amendoim),
3 opgoes
de queijo:
requeijao,
queijo
branco,
emental,
provolone,
estepe, brie,
gouda, 2
opgcdes de
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Brun
ch

saladas:
folhas,
salpicdo -
Granola,
Aveia,
Biscoito de
Polvilho
sem gliten e
sem leite,
Biscoito
mntegral
dietético -2
opgdes de
bolo, sendo
uma ope¢ao
sem leite -
cereais,
pate, geleias
- frutas
frescas da
estacao
e/ou salada
de frutas.
Quentes 1
torta
salgada
e/ou
escondidinh
o de carne
seca ou de
frango - 1
carne 1
massa com
2 opgoes
molho
servido a
parte (pelo
menos uma
opg¢ao de
molho sem
leite) - 1
peixe -
Bebidas 2
opgoes de
suco natural
- (pelo
menos 1
opcao sem
adicdo de
acucar) 2
opgdes de
refrigerante
(diet e nao
diet) 2
sabores de
iogurte -
agua, leite,
café, cha /
chocolate
quente — 2

Pess
oa

500




Opgoes de
sobremesa,
sendo 1
opgao de
sobremesa
dietética
(musse de
chocolate
ou limio,
quindim,
sorvetes,
tortas,
churros) - 2
tipos de
frutas secas
e 2 tipos de
castanhas.

Bebidas: 1
tipo de suco
de caixinha
de 200 ml
Alimentos:
Sanduiche
de queijo e Pess 500
presunto ou oa
sanduiche
natural
(embalado
mndividualme
nte) e 1
fruta.

Kit
33 lanch

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia  /2024;
1.3.2. O Edital de Licitacdo de  / ;

1.3.3. A Proposta da CONTRATADA, datadade / /

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢de 24 (vinte e quatro) meses,contados da data da
ultima assinatura eletronica do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lein® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogagao de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagao
com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos
servicos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execu¢do do contrato, com
mformagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacdo do servigo;

d) Haja manifestacao expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacgao;

e) Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condi¢des iniciais de
habilitagao.

2.3. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

24. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.



2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condigdo para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido penalizada nas
sancoes de declaracdo de midoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicaco.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s

prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia  /2024.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.2. Nao sera admitida a participacao de empresas reunidas em consorcio, pois 0 objeto ndo

demanda aglutinagdo de competéncias conexas que apresentem suas especificidades, o que justificaria a
unido de empresas, o objeto licitado ndo envolve questdo de alta complexidade técnica € nem envolve
grande vulto financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total estimado da contratacdo é de RS .......... (.....), conforme valores a seguir:

LOTE 1: SERVICOS, MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E RECURSOS
HUMANOS
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VALOR TOTAL (LOTE 1)

Observagao: todos os servigos elencados no Lote 1 podem ser solicitados para
atividades/eventos presenciais e/ou online, no que couber.

LOTE 2 — ALIMENTA,CAO E BEBIDAS NAO
ALCOOLICAS
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VALOR TOTAL (LOTE 2)

VALOR TOTAL GERAL

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencirios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro € outros necessarios a0 cumprimento
mtegral do objeto da contratagdo.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia ~ /2024.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os pregos micialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado,em / / (DD/MM/AAAA).

7.2. Apds o imterregno de um ano, independentemente de pedido da CONTRATADA, os

precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA ou outro indice que o substitua, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o mterregno miimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
7.4. No caso de atraso ou ndao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara

ao contratado a importdncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as especificagdes constantes do termo de referéncia e dos termos de sua proposta;

8.2. Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

8.3. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nas condigdes estabelecidas no termo de



referéncia;

8.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

8.5. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela
formalmente indicada;

8.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao dos servigos;

8.7. Aplicar sancdes admnistrativas quando se fizerem necessarias, apds o direito da ampla
defesa e do contraditorio;

8.8. Assegurar 0 acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam

executar suas atividades, disponibilizando meios de identificagdo (crachd), e mantendo, por meio do setor
de seguranga da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada;

8.9. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA;

8.10. Outras obrigacdes especificas ao objeto.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste termo de referéncia, provendo pessoal

adequadamente qualificado e capacitado para o perfeito cumprimento das obrigagdes, além de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade dos servigos
solicitados, assim como prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
cujas reclamagdes se obriga a atender prontamente;

9.2. Disponibilizar, nos servigos de coffee-break, petit four, coquetel e brunch, 1 (um) garcom
para até 10 (dez) pessoas, bem como 1 (um) copeiro para cada 50 (cinquenta) pessoas;

9.3. Variar as opcdes de salgado, sucos, bolos e paes sugeridas para o coffee-break, ficando
vedadas as repeticdes de cardapio durante o mesmo evento;

9.4. Entregar o local utilizado para os servigos de alimentagdo em perfeitas condigdes de uso,
obedecendo as normas da legislag@o sanitaria;

9.5. Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao disposto no

contrato, inclusive as normas de qualidade, higiene e conservagdo, devendo ressarcir a
CONTRATANTE nos casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisicdo de qualquer
material ou alimento;

9.6. Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, a execugdo de servicos em que forem
constatadas imperfeicdes, vicios, defeitos ou incorrecdes, no prazo estipulado pelo Gestor do Contrato;
9.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitagdo e
qualificacdo que ensejaram sua contratagao;

9.8. Responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pela
Administracdo, pelos prejuizos causados de qualquer natureza ao patrimdénio da CONTRATANTE ou
de terceiros, originados direta ou indiretamente dos servigos, decorrentes de dolo ou culpa de seus
empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a precos
atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partr da comprovagdo de sua
responsabilidade; ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que
porventura faga jus;

9.9. Atender, no que lhe couber, as disposicdes previstas na Lei n° 12.305/2010, de 02 de
agosto de 2010, (Politica Nacional dos Residuos Soélidos), e no Decreto n° 7.404/2010, de 23 de
dezembro de 2010, que a regulamenta, sob pena de, independentemente da existéncia de culpa, ser
obrigada a reparar eventuais danos causados, sem prejuizo das sangdes civeis e penais previstas em lei,
em especial daquelas fixadas na Lei 9.605/1998, de 12 de fevereiro de 1998, que dispdes sobre san¢des
penais e admnistrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente e da outras
providéncias;

9.10. Solicitar, por escrito ¢ devidamente fundamentado, quaisquer modificagdes na execugao dos
servigos para andlise e decisio da CONTRATANTE;

9.11. Comunicar imediatamente, de forma escrita e detalhada, 8 CONTRATANTE toda e
qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestagao dos servigos;

9.12. Disponibilizar endereco comercial, telefone, aplicativo de mensagens instantineas e uma
conta de e-mail para fins de comunicag@o entre as partes, mantendo-os atualizados;

9.13. Manter pelo menos dois numeros de telefones disponiveis em hordrio comercial e, pelo
menos, um em disponibilidade 24 (vinte e quatro) horas, para emergéncias;

9.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com

os artigos 14 ¢ 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos



devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.15. Nao reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer
nformagdes de que tenha tomado ciéncia em razio da execugdo dos servigos discriminados, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

9.16. Realizar os servicos por meio de pessoal habilitado, uniformizado, devidamente credenciado,
portando cracha de identificagdo e em completas condicdes de higiene e seguranga, além de prové-los
com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

9.17. Responder por todos os dnus referentes aos servigos ora contratados, responsabilizando-se
pelos salarios e beneficios dos seus empregados alocados nas dependéncias da CONTRATANTE, por
quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas quando em servi¢o, por tudo quanto as leis trabalhistas
e previdencidrias lhes assegurem, e demais exigéncias legais para o exercicio da atividade deste termo de
referéncia;

9.18. Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante o horario
em que estiverem prestando servico;
9.19. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados

alocados, no prazo fixado pela CONTRATANTE, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacdes relativas a execucdo do servigo, conforme descrito neste termo de referéncia;

9.20. Pagar pontualmente os fornecedores de bens e/ou servicos o valor decorrente dos servigos
prestados, ficando estabelecido que a CONTRATANTE ndo responde solidaria ou subsidiariamente por
esses pagamentos, que se dao de uUnica e inteira responsabilidade da CONTRATADA, podendo o

gestor solicitar a comprovagao dos referidos pagamentos a qualquer momento;

9.21. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE;
9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.23. Manter preposto no local da atividade;

9.24. Nao permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias € produtos
nas dependéncias da CONTRATANTE, compreendendo também os locais de prestacdo dos servigos,
bem como que executem atividades incompativeis com as previstas neste Contrato;

9.25. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE.

10. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Ser4 exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

10.2. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresentd-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

10.3. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 (dez)

dias uteis apds a assinatura do contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lein® 14.133, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b)

der causa a execugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a nexecucao total do contrato;

d) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado;

1) apresentar declaracdo ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

2) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo, previstos
no art. 11 da Lein® 14.133/2021; e

0) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sancoes:



11.2.1. adverténcia, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servico contratado;

11.2.2. Multa de:

11.2.2.1.  0,5% (cinco décimos por cento) até 1,0% (um por cento) por dia sobre o valor da parcela
madimplida ou valor da fatura correspondente ao periodo que tenha ocorrido a falta, em caso de atraso
na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 30% (trinta por cento), sendo que ap6s 30 (trinta) dias
de atraso mjustificado, ficara configurada a nexecugdo parcial do objeto, sendo que a aplicagdo da multa
de mora ndo impedird que a Administragdo promova a extingao unilateral do contrato e aplique outras
sancdes contratuais e legais;

11.2.2.2.  0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado para a
contratagdo, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
anterior ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

11.2.2.3. 10% (dez por cento) até¢ 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para a contratagao,
em caso de inexecugdo total da obriga¢do assumida;

11.2.2.4. 1 % (um por cento) a 7 % (sete por cento) sobre o valor estimado para a contratagao,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

11.2.2.5.  0,5% (cinco centésimos por cento) do valor estimado para a contratagao, por dia de atraso
na apresenta¢do da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de
2% (dois por cento), sendo que o atraso superior a 30 (trinta) dias autorizard a Administragdo a
promover a rescisao do contrato.

11.2.3. impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta federal, pelo
prazo de até 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.b; 11.1.c; 11.1.d; e 11.1.e.
11.2.4. declaracdo de midoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica

direta ou indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 11.1.£ 11.1.g; 11.1.he 11.1.1

11.3. A sangdes previstas nos itens 11.2.1, 11.2.3, 11.2.4 poderdao ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 ¢ 2 a
seguir:

Tabela 1

Grau ||Correspondéncia (R$)

1 0,5% do valor total da NF emitida referente aos servicos prestados para a atividade
2 1% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

3 2% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
4 3% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

5 4% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade
6 5% do valor total da NF emitida referente aos servigos prestados para a atividade

Tabela 2



lte Descrigao Gr Incidéncia

m au

1 Permitir a presenga de empregado ndo uniformizado ou com uniforme manchado, 1 Por empregado e
syjo, mal apresentado e/ou sem cracha por ocorréncia

2 |[Manter funcionario sem qualificacdo para a execucao dos servigos 1 Ilj(())rr dizmpregado ¢

3 Execqtar SEervico mconpleto, pahat1y0~, provisorio como por carater permanente, 2 IPor ocorréncia
ou deixar de providenciar recomposi¢do complementar
Fornecer informagao pérfida de servico ou substituir material licitado por outro de A

4 . P 2 ||Por ocorréncia
qualidade inferior

5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os 6 Por dia e por tarefa
servicos contratados designada

6 |[Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes 3 ||Por ocorréncia
Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto do A

7 5 |[Por ocorréncia
contrato
Recusar a execucdo de servigo determinado pela FISCALIZACAO, sem motivo A

8 II. 7. 5 ||Por ocorréncia
justificado
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, lesdo A

9 . . 6 ||Por ocorréncia
corporal ou consequéncias letais

10|[Retirar das dependéncias da ESMPU quaisquer equipamentos ou materiais de 1 Por item e por
consumo previstos em contrato, sem autorizagao prévia ocorréncia

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
1 Manter a documenta¢do de habilitacdo atualizada 1 |[Por item e por ocorréncia
12 ||Cumprir  horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela

FISCALIZACAO

Por ocorréncia

~
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FISCALIZACAO 2 ||Por ocorréncia

Manter sede, filial ou escritdrio de atendimento em Brasilia/DF 1 |[Por ocorréncia e por dia

Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados
para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a andlise da||2 ||Por ocorréncia e por dia
documentagdo exigida por for¢a do contrato

Cumprir quaisquer obrigagdes dispostas no contrato e ndo relacionadas

5 . 1 |[|Por item e por ocorréncia
nos itens acima ou nesta tabela de multas p

11.4. Também ficam sujeitas as penalidades previstas na Lein® 14.133, de 2021, as empresas ou
profissionais que:
11.4.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
11.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

11.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
11.5. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo

que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa 8 CONTRATADA, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021.

11.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo: a natureza ¢ a
gravidade da conduta do infrator; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes ou
atenuantes; os danos que dela provierem para a ESMPU; e a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.8. Se o valor da multa ndo for depositado na conta do Tesouro Nacional, a CONTRATANTE
podera, a seu critério, descontar automaticamente da primeira parcela de crédito que a CONTRATADA
vier a fazer jus, e se o valor for superior a esta, sobre os créditos subsequentes.

11.9. Em caso de rescisdo unilateral do contrato, o valor da multa ou o seu valor residual podera
ser abatido do valor da garantia de execucao do contrato, se houver, ou cobrado judicialmente.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para a

CONTRATANTE, quando esta ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificagdo da CONTRATADA pela CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

12.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera ap6s 2 (dois) meses da
data da comunicagao.

12.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lein® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

12.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

12.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138

12.6.3. Indeniza¢des e multas.

12.7. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
economico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatdrio.
12.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de

natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung@o na licitacdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
I- Gestao/Unidade: 200234
II - Fonte de Recursos: 1000000000
III - Programa de Trabalho:
IV - Elemento de Despesa:
V- Plano Interno:
VI - Nota de Empenho:
13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da

Lei Orgamentaria respectiva ¢ liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas
na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigoes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — ¢ normas e
principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA- ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

15.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos

ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor micial atualizado do termo de contrato.
15.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,

submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lein® 14.133, de 2021).

15.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - SUSTENTABILIDADE

16.1. A CONTRATADA, quando possuir quadro de funcionarios com cem ou mais empregados,
devera contratar porcentagem de profissionais com necessidades especiais, conforme previsto na Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991, art. 93.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira 8 CONTRATANTE divulgar o presente mstrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atengao ao art. 91, caput, da Lein.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°
§2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V., do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. E eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal, para
dirmmir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lein® 14.133/21.
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAO N.
3712009 - CNMP

DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO - RESOLUCAO CNMP N° 37/2009

IDENTIFICACAO

INOME DA EMPRESA:

CNPJ:

INOME DECLARANTE: CPF:

CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolucdo n° 37/2009 - Atualizada,’do Con§eH10 Nacional do Ministério Publico, para
fins de contratagdo junto 8 ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que:

() Os socios desta empresa, bem como seus gerentes ¢ diretores nao sdo conjuges, companheiros(as) ou
parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos
de dire¢do ou no exercicio de fungdes administrativas na ESMPU, assim como de servidores ocupantes de cargos
de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
area encarregada da licitacdo, conforme Resolugdo CNMP n°® 37/2009.

() Os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sao conjuges, companheiros (as) ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e servidores ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitacdo, abaixo identificado(s):

Nome do Membro ou servidor:

Cargo:

Orgﬁo de Lotacao:

Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL/CARIMBO

LOCAL E DATA




3 _ ANEXO VI
DECLARACAO DE CONCORDANCIA - SOMENTE LICITANTE DECLARADO
VENCEDOR

ART. 16, SECAO II, PORTARIA ESMPU N. 21/2017

Por meio deste documento e do cadastro como usuario externo no SEI da Escola Superior do
Ministério Publico da Unido (ESMPU), eu, , CPF n°
, RGn° , declaro que aceito as condigdes que
disciplinam o processo eletronico, com fundamento na legislacao pertinente e especialmente na Portaria
ESMPU n° 21/2017, e admito como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e
senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo seu uso e pelas agdes efetuadas. Sao, ainda,
de minha exclusiva responsabilidade: I — o sigilo da senha de acesso; Il — as condicdes de minha rede de
comunicacdo, o acesso ao meu provedor de internet e a configuracio do computador utilizado nas
transacdes eletronicas; III — a observancia do horario oficial de Brasilia, para fins de contagem e
cumprimento de prazos.

: DE DE

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

- eil , Documento assinado eletronicamente por Flavia Estefania Borges Tegoshi, Chefe da Central
;gmm'm L?_ly de Licitacoes e Cotacdes Eletronicas, em 18/11/2024, as 18:52 (horario de Brasilia), conforme a
Portaria ESMPU n° 21, de 3 de margo de 2017.

eletrbnica

1 . A autenticidade do documento pode ser conferida no site
! ' https://sei.escola.mpu.mp.br/sei/autenticidade informando o codigo verificador 0540379 e o codigo
= CRC AEDYEFSD.
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