€ESMPU

TERMO DE RECEBIMENTO DO EDITAL DO PREGAO N° 01/2009

EMPRESA:

ENDEREGO:

CNPJ DA EMPRESA:

TELEFONE:

FAX:

E-MAIL:

Recebi da Escola Superior do Ministério Publico da Unido copia do Edital do Pregéao
n° 01/2009, cujos envelopes “Proposta de Pregos” e “Habilitagao serao recebidos pela Pregoeira as
14 (quatorze) horas do dia 23/03/2009, no auditério Pedro Jorge, localizado no Edificio-sede, 1°
subsolo, sito a8 SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 604, Lote 23, Brasilia-DF.

Brasilia, __ de de 2009.

Assinatura e Carimbo da Empresa

Nome Legivel:

Observacido: As empresas que retirarem o Edital podem enviar o Termo de
Recebimento pelo fax (61) 3313-5319 ou por e-mail (cpl@esmpu.gov.br), ou podem entregar na
sala 226 do enderecgo citado acima.

A falta de preenchimento e remessa do recibo de Edital para o Setor de Licitagbes da
ESMPU exime esta Administracdo da comunicagcdo de eventuais retificagbes ocorridas no
instrumento convocatério e de quaisquer informagdes adicionais.







E€SMPU

PREGAO N° 01/2009
DATA DE ABERTURA: 23 de margo de 2009
HORARIO: 14 (quatorze) horas

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Auditério Pedro Jorge, localizado no 1° subsolo do Edificio-sede da
ESMPU, sito a SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 604, Lote 23, Brasilia-DF.

A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, por meio de sua Pregoeira,
instituida pela Portaria n°® 01, de 28 de janeiro de 2009, do Senhor Diretor-Geral da Escola Superior
do Ministério Publico da Unido, de conformidade com o processo n° 0.01.000.000583/2008-05,
comunica aos interessados que fara realizar licitacdo do tipo MENOR PRECO, na modalidade de
Pregéo, sob a forma de execugao indireta e no regime de empreitada por preco GLOBAL, nos termos
da Lei n® 10.520, de 17.07.2002, do Decreto n° 3.555, de 08.08.2000, da Lei n° 8.666, de 21.06.93, e
demais normas pertinentes, observadas as condi¢des estabelecidas neste Ato Convocatério e seus
Anexos.

1. DO OBJETO

1.1 O presente Pregdo tem por objeto a contratagdo de empresa prestadora de servigos de
hospedagem e de infra-estrutura de eventos, neles compreendidos: loca¢do de espacgos, locagao de
equipamentos, servigos de buffet e outros servigos correlatos a infra-estrutura de eventos em todo o

territério nacional, conforme especificagdes constantes do Anexo I.

1.2 Sao partes integrantes deste Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia — Especificagées do Servigo;
Anexo Il - Modelo de Declaragédo de Habilitagao;
Anexo lll - Modelo de Declaragéo de fatos impeditivos e de comprovagao de ndo empregar

menor de dezoito anos;
Anexo IV - Modelo de Declaragéo de Regularidade — Resolugdo CNPM 01/2005;
Anexo V - Minuta de Contrato.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

2.1 Poderao participar desta licitagdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
com o objeto licitado e que atendam as condigdes exigidas neste edital e seus anexos.

2.2 Nao sera admitida a participagdo de empresas:

a) que tenham como socios, gerentes ou diretores, membro ou servidor (este quando ocupante
de cargo de dire¢do) do Ministério Publico da Unido, cbnjuge, companheiro ou parente até o
terceiro grau, inclusive, conforme dispdem o art. 4° da Resolugéo n° 1, de 07 de novembro de
2005, e art. 1° da Resolug¢ado n°® 7, de 17 de abril de 2006, ambas do Conselho Nacional do
Ministério Publico;

b) concordatarias, em recuperacéo judicial ou que hajam tido sua faléncia declarada, que se
encontrem sob concurso de credores, em dissolu¢gao ou em liquidagao;



c) estrangeiras que nao funcionem no Brasil;

d) que estejam suspensas do direito de licitar com a ESMPU e declaradas inidéneas para licitar
ou contratar com a Administragédo Publica;

€) que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre

SI.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 Aberta a sessdo, o interessado ou seu representante devera obrigatoriamente apresentar
declaracao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao, conforme modelo constante
do Anexo ll, e entregar a Pregoeira, em envelopes separados e fechados com cola, respectivamente,
a "PROPOSTA" e a “DOCUMENTACAQ”, contendo na parte externa o numero do edital, a razéo
social e o CNPJ da empresa, a data e a hora da realizagdo do certame.

3.1.1 A Pregoeira s6 recebera os envelopes das empresas que entregarem a declaragao citada
no item anterior, ndo sendo permitido a ela abrir os envelopes de propostas ou documentagéo para
retirar este documento.

3.2 Os proponentes poderao se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira com apenas um
unico representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, identificar-se
exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

3.3 O credenciamento sera feito por meio de instrumento publico de procuragdo ou documento que
comprove 0s necessarios poderes para formular ofertas e lances de precos e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame em nome do proponente.

3.3.1 Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser apresentados em original,
ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério ou por servidor da Administragdo ou
publicacdo em 6rgao de imprensa oficial.

3.4 Em sendo s6cio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, o representante
devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

3.5 Cada representante somente podera representar uma unica licitante.

3.6 Se o representante legal da empresa ndo se credenciar perante a Pregoeira, ficara impedido de
participar da fase de lances verbais e de praticar todos os atos concernentes ao pregao, podendo
continuar no certame com a proposta escrita.

4. DO ENVIO DOS ENVELOPES

4.1 Os licitantes podem optar por enviar os envelopes de proposta e de documentagéo pelo correio,
sendo necessario, neste caso, que a declaragdo de que cumpre os requisitos de habilitacdo esteja em

envelope préprio, devidamente identificado.

4.2 E de absoluta responsabilidade do licitante fazer com que os envelopes cheguem ao local da
licitacdo até o dia e a hora estabelecidos no predmbulo deste Edital.

4.3 Nao sera admitido encaminhamento de proposta e documentagéo por fac-simile.

5. DA PROPOSTA



5.1 A proposta devera ser apresentada em uma via € em papel timbrado da empresa, rubricada em
todas as suas folhas, carimbada e assinada na ultima pelo titular ou representante legal da
empresa, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, contendo:

a) nome da proponente, endereco, numeros do CNPJ e da Inscricdo Estadual ou do Distrito
Federal, banco, agéncia, conta corrente;

b) dados do representante da empresa que ira assinar o contrato (home completo, nimero da
carteira de identidade, CPF, estado civil, nacionalidade, naturalidade, cargo que ocupa na empresa e
se assinara por procuragao ou contrato social);

c) declaragao expressa, sob pena de desclassificagdo da proposta, de que esta ciente das
condicdes de realizacdo dos servigos, de que tomou conhecimento de todas as informacdes
necessarias e de que realizara os servicos objeto desta licitacdo em total conformidade com as
especificagdes do Anexo | deste Edital, arcando com os custos diretos e indiretos, tais como salarios,
encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, e todos 0os demais impostos, taxas e outras despesas
decorrentes de exigéncia legal ou das condigbes de gestdo do contrato a ser assinado, além dos
materiais consumiveis e a depreciagdo dos equipamentos e bens duraveis;

d) indicacao do percentual de taxa de administragdo, em algarismo e por extenso.

5.2 Ocorrendo divergéncia entre os valores, prevalecerao os descritos por extenso.

5.3 E vedado ao licitante desistir da proposta apés a abertura do primeiro envelope de precos de
qualquer licitante.

5.4 Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada, seja com relagéo
a prazo ou qualquer condicdo que importe modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas
apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

5.5 As propostas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua entrega.
Se superior, devera estar expresso na proposta.

5.6 As propostas deverdo apresentar precos correntes de mercado, conforme estabelece o inciso IV
do art. 43 da Lei n° 8.666/93.

5.7 Se na proposta a especificagdo estiver incompleta, esta sera considerada igual a exigida no
presente Edital, obrigando-se o proponente a atender em plenitude as condi¢gdes do Anexo I.

5.8 Nao sera aceita oferta de servigos com especificagdes diferentes das indicadas no Anexo | deste
edital.

5.9 Nos precgos propostos devem estar incluidas todas as despesas de qualquer natureza, tais como
frete, embalagens, transportes, seguros, impostos, taxas, encargos sociais e trabalhistas, e todos os
demais custos necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagcdes objeto desta licitagao.

6. DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

6.1 No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor pre¢o, atendidas as condicdes
estabelecidas neste Pregéo.

6.2 Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos no
Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

6.3 Nao serdo aceitas propostas que apresentarem pregos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero.



6.4 A desclassificagdo da proposta da licitante importa preclusdo do seu direito de participar da fase
de lances verbais.

6.5 Quando todas as propostas forem desclassificadas, a Pregoeira podera fixar as licitantes o prazo
de 08 (oito) dias uteis para apresentagdo de novas propostas, escoimadas das causas de
desclassificagéo.

6.6 Serao classificados pela Pregoeira os proponentes que apresentarem as propostas com os
menores percentuais em conformidade com o Edital, e as propostas em valores sucessivos e
superiores até 10%, relativamente a de menor percentual.

6.7 Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.6, a Pregoeira
classificara as 03 (trés) melhores propostas, quaisquer que sejam os percentuais oferecidos.

6.8 Aos licitantes classificados sera dada oportunidade para disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior
percentual.

6.8.1 A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira,
ficara excluida dessa etapa e tera mantido o seu ultimo prego apresentado para efeito de ordenagao
das propostas.

6.9 Se duas ou mais propostas em absoluta igualdade de condi¢des ficarem empatadas sera
realizado sorteio, em ato publico.

6.10 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades impostas no art. 7° da Lei n° 10.520/2002.

6.11 Encerrada a etapa competitiva, serao ordenadas as ofertas exclusivamente pelo critério de
menor percentual de taxa de desconto.

6.12 A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e ao valor, da primeira classificada,
decidindo motivadamente a respeito.

6.13 Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢des habilitatérias pelo licitante
que a tiver formulado.

6.14 Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, a
Pregoeira examinara as ofertas subseqlientes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor (inciso XVI, art. 4°, da Lei n° 10.520/2002).

6.15 A Pregoeira mantera em seu poder a documentagéo das demais licitantes, pelo prazo de 10 dias
apos a homologacgéao da licitagdo, devendo as empresas retira-la nesse periodo. Apds esse prazo, a
documentacao podera ser destruida.

6.16 A empresa vencedora deverd apresentar nova proposta de precos, caso haja alteracdo dos
valores da proposta na fase dos lances, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do
encerramento da sessdo, sob pena de desclassificacdo.

7. DA HABILITAGAO

7.1 Serao habilitadas as pessoas juridicas regularmente cadastradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, nos termos da Instru¢do Normativa n°® 05, de 21 de julho de
1995, do Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado — MARE ou sistemas
semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal e Municipios, e as pessoas juridicas nao
cadastradas que apresentarem a documentagao constante do subitem 7.3 deste edital.

7.1.1 A ESMPU n&o é unidade cadastradora do SICAF, apenas consultora.



7.1.2 Sera assegurado as licitantes ja cadastradas no SICAF, que esteja com algum documento
vencido no sistema, o direito de apresentar documentagao atualizada e regularizada na propria sessao.

7.2 As pessoas juridicas estado obrigadas, ainda, a apresentar os seguintes documentos:

7.2.1 Declaragao de nao possuir em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 14 (quatorze) anos em qualquer tipo de
trabalho, no termos do Anexo lll deste Edital;

7.2.2 Declaragado de inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitagdo, assinada por sdcio,
dirigente, proprietario ou procurador da licitante, devidamente identificado, nos termos do modelo
constante do Anexo lll deste edital;

7.2.3 Certidao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
proponente;

7.2.4 Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) ter a proponente (pessoa juridica) prestado servigos pertinentes e
compativeis com o objeto desta licitagao.

7.3 Os licitantes nao cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
ou sistemas semelhantes mantidos nos Estados, Distrito Federal e Municipios, deverao apresentar,
além da documentacdo relacionada no item 7.2, os seguintes documentos:

7.3.1 Relativa a Habilitagao Juridica:
7.3.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.3.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

7.3.1.2.1 Os documentos mencionados no subitem anterior deverdo estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva;

7.3.1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio; e

7.3.1.4 Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.3.2 Relativa a Regularidade Fiscal:
7.3.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

7.3.2.2 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

7.3.2.3 Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, conforme IN/SRF n° 574/2005 e Decreto n° 5.586, de 19 de novembro de
2005.

7.3.2.4 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei, mediante a apresentagéo de:



a) Certiddo Negativa de Débito (CND), comprovando a inexisténcia de débito
junto ao Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, ou documento
equivalente que comprove a regularidade; e

b) Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico — FGTS, ou documento equivalente que comprove a
regularidade.

7.3.3 Relativa a Qualificagdo Econdmico-Financeira:

7.3.3.1 Comprovagéo de boa situagéo financeira com base nos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liqlidez Corrente (LC) através de demonstracdo contabil do
ultimo exercicio social da licitante (item 7.1, inciso V, da IN/MARE n° 05/95).

7.3.3.2 As empresas que comprovarem resultado igual ou menor do que 1 (um), em
qualquer dos indices, deverdo comprovar possuir patriménio liglido ndo inferior a R$ 85.000,00
(oitenta e cinco mil reais), correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado anual da
contratacao (art. 31, § 3° da Lei 8.666/93 e item 7.2 da IN/MARE n° 05/95), sob pena de inabilitacéo.

7.4 Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da administragdo, ou mediante publicagcdo em
6rgao de imprensa oficial.

7.41 Nao sera aceito nenhum protocolo de entrega em substituicdo aos documentos
relacionados neste Edital.

7.5 A regularidade do cadastramento das licitantes que optarem pelo Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF ou sistemas semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal
e Municipios sera confirmada por meio de consulta on line, no ato da abertura da licitagao.

7.5.1 Procedida a consulta, serdo impressas declaragbes demonstrativas da situagdo da
licitante, declaragbes estas que deverdo ser assinadas pela pregoeira, equipe de apoio e todos os
representantes presentes.

7.6 Caso algum dos documentos de habilitagdo apresentados na licitagdo esteja vencido, a Pregoeira
podera, conforme Ihe faculta o § 3° do art. 43 da Lei n° 8.666/93, efetuar consulta on line ao 6rgéo
responsavel pela emissao do documento, caso em que procedera de acordo com o descrito no item
7.5.1.

7.7 As licitantes estdo obrigadas a declarar quaisquer fatos supervenientes impeditivos de sua
habilitagao.

7.8 Todos os documentos deverdo se referir a um mesmo estabelecimento, seja ele matriz ou filial,
exceto quando expressamente valido para ambos.

7.9 Todos os documentos, com excegao dos atestados de capacidade técnica, deverao estar datados
no periodo de até 185 (cento e oitenta e cinco) dias quando n&o tiver prazo de validade fixado pelo
6rgao expedidor.

8. DAS PENALIDADES

8.1 A licitante vencedora que ndo cumprir quaisquer das clausulas ou condi¢des do presente Pregao
ficara sujeita as penalidades previstas no art. 7° da Lei n® 10.520/2002, bem como os art. 86 e 87 da
Lei 8.666/93, quais sejam:

a) pelo atraso injustificado, multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso,
sobre o valor global atualizado do contrato, até o 15° (décimo quinto) dia; e multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, quando o atraso for superior a
quinze dias;



b) pela inexecugéo total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar, também, as seguintes sangdes:

b.1) adverténcia;

b.2) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor global atualizado do
contrato, por dia de atraso das obrigagdes, até o 15° (décimo quinto dia); e de até
10% (dez por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, quando o atraso for
superior a quinze dias;

b.3) suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a ESMPU, por prazo nio superior a 02 (dois) anos;

b.4) declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida sua reabilitagao perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

c) descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que
se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em contrato e das demais cominagdes legais, e impedimento
de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, nas infragdes
discriminadas no art. 7° da Lei 10.520/2002.

8.2 No caso de aplicacdo das penalidades previstas neste item, estdo resguardados os direitos da
licitante vencedora constantes do artigo 109 da Lei n° 8.666/93.

8.3 Os recursos poderao ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao do ato
ou da lavratura da ata.
9. DA FISCALIZAGCAO DOS SERVIGCOS

9.1 A Contratante designara servidor que acompanhara e fiscalizara a execugdo dos servicos,
cabendo-lhe, entre outras atribuigcdes:

9.1.1 Solicitar a contratada e seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos;

9.1.2 Documentar as ocorréncias em registro préprio;

9.1.3 Emitir pareceres em todos os atos da Administracao relativos a execugéo do contrato, em
especial a aplicagéo de sangdes, alteragdes e repactuagdes do contrato.

9.2 E vedado & Administrag&o e seu representante exercer poder de mando sobre os empregados da
contratada, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela indicados.

9.3 O servidor especialmente designado anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados.

9.4 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a
seus superiores, em tempo habil, para a adogcado de medidas convenientes.

9.5 A fiscalizacdo exercida pela Contratante ndo excluira e ndo reduzird a responsabilidade da
contratada pela completa e perfeita execugéo dos servigos.

9.6 Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo deverdo ser prestados imediatamente, salvo
quando forem de carater técnico, hipétese em que serdo respondidas no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas.



9.7 E direito da fiscalizacdo da Contratante recusar quaisquer materiais, equipamentos ou servicos,
quando entender que a sua execugao esta irregular.

10. DA ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGAO E CONTRATAGAO

10.1 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serao registradas as ocorréncias relevantes,
que sera assinada pela Pregoeira, pela equipe de apoio e pelas licitantes presentes.

10.2 Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital,
a proposta sera desclassificada.

10.3 A vista do relatério da Pregoeira, o resultado da licitagdo sera submetido a consideragdo da
autoridade competente da ESMPU, para fins de homologacgao.

10.4 Constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Secretario de Administragdo e Tecnologia
da ESMPU podera homologar este Pregao e determinar a contratagdo com a licitante vencedora.

10.5 A contratagcdo formalizar-se-4 mediante a assinatura de instrumento particular, observadas as
clausulas e condigdes deste Edital e da proposta vencedora, conforme minuta de Contrato - Anexo V
deste Edital.

10.6 A assinatura do contrato pelo adjudicatario dar-se-a no prazo de até 3 (trés) dias uteis a contar
da data de sua convocagéo pela ESMPU.

10.6.1 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo
estabelecido caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
penalidades previstas no item 8 deste Edital.

10.7 Quando o adjudicatario n&o assinar o contrato no prazo e condigbes estabelecidas, fica facultado
a ESMPU revogar a licitagdo ou convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
hipétese em que a Pregoeira podera negociar diretamente com o proponente para obtencdo de um
preco melhor.

10.8 Podera a licitante ser declarada inabilitada até a data de assinatura do contrato, se tiver a
ESMPU conhecimento de fato ou circunstancia superveniente que desabone sua regularidade fiscal,
juridica, qualificagdo técnica e/ou econdmico-financeira. Neste caso, podera ser procedida nova
classificagdo, efetuando-se a convocagdo das licitantes remanescentes, em conformidade com o
disposto no subitem 10.7.

11. DA DOTAGCAO

11.1 A despesa decorrente da contratagdo do objeto deste Pregdo correra a conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da ESMPU para o exercicio de 2009.

12. DO PAGAMENTO

12.1 A CONTRATANTE pagara pelos servigos efetivamente prestados, até o 10° (décimo) dia util do
més subseqlente ao da realizagdo dos servigos, por meio de depdsito na conta-corrente da
CONTRATADA, através de Ordem Bancaria, mediante apresentacédo de fatura ou nota fiscal dos
servicos.

12.1.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a licitante ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagédo financeira
devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, sera de 6% a.a (seis por cento ao ano), mediante a aplicagdo da férmula
EM=1x N x VP, onde:



EM = Encargos moratdrios;

N =numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga;

I = indice de atualizag¢ao financeira igual a 0,0001643.

12.1.3 Na hipdtese de eventual antecipagao de pagamentos, fica convencionado que a taxa de
desconto sera a mesma aplicada no item anterior.

12.2 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora se os bens forem rejeitados ou
enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagéo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

12.3 A Escola Superior do Ministério Publico da Unido fica reservado o direito de ndo efetuar o
pagamento se, durante a execugado dos servigos, estes ndo estiverem de acordo com as exigéncias
contidas neste Edital e seus anexos.

12.4 Do montante devido a Adjudicataria poderao ser deduzidos os valores correspondentes a multa
ou indenizag¢des impostas pela Administragao.

12.5 A contratada devera apresentar declaragdo em cumprimento a exigéncia do art. 4° da Resolugéo
n° 1 do Conselho Nacional do Ministério Publico, de 7 de novembro de 2005, conforme modelo
constante do Anexo IV.

13. DA IMPUGNAGCAO

13.1 Qualquer esclarecimento ou impugnacao do Edital e seus Anexos devera ser protocolado junto a
Comissado Permanente de Licitacdo na sala 226 do Edificio-sede, 2° andar, sito a SGAS, Avenida L2
Sul, Quadra 604, Lote 23, Brasilia-DF, até 02 (dois) dias antes da data fixada para recebimento das
propostas.

13.1.1 Cabera a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas.

13.1.2 Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizacao do certame.

14. DO RECURSO

14.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, devendo o recurso ser reduzido a termo em ata, quando |Ihe sera concedido o
prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentagcédo das razdes recursais.

1.2 A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e adjudicacao do objeto ao vencedor.

14.3 Havendo a manifestagao prevista no item 14.1, desde logo ficam os demais licitantes intimados a
apresentar as contra-razdes no prazo de até 03 (trés) dias uteis, que comegara a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

14.4 O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.5 Nao sera conhecido o recurso cuja peticado tenha sido apresentada fora do prazo e/ou subscrita
por procurador ndo habilitado legalmente no processo para responder pela licitante.

14.6 Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento,
prorrogando-o automaticamente para o primeiro dia util subseqiente quando recair em data em que
nao haja expediente na ESMPU.



15. DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1 A presente licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

15.2 Transcorrido o prazo recursal e decidido os recursos eventualmente interpostos, sera o resultado
da licitagdo submetido ao Secretario de Administragéo e Tecnologia da ESMPU para o procedimento
de homologagéo.

15.3 Independente de declaragdo expressa, a simples participagao nesta licitagao implica aceitagao
plena das condi¢Bes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o
licitante que, tendo-o aceito sem objecéo, vier, apds o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e
irregularidades.

15.4 A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme disposto no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993.

15.5 Se a licitante vencedora deixar de assinar o Contrato ou ndo retirar a Nota de Empenho dentro
de 03 (trés) dias uteis contados da data de recebimento da notificagédo, e sem justificativa por escrito
e aceita pelo Secretario de Administragdo e Tecnologia /ESMPU, restard caduco o seu direito de
vencedora, sujeitando-se as penalidades aludidas no capitulo 8 deste Pregéo.

15.6 A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na proposta e documentagdo, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e nao
comprometam a lisura da Licitagdo, sendo possivel a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrugdo do processo.

15.7 Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboragdo ou apresentagcdo de
documentacao relativa ao presente Edital.

15.8 Quaisquer esclarecimentos relativas as orientagbes contidas no presente Edital poderdao ser
solicitados, por escrito, a Secretaria de Administracdo e Tecnologia ou a Pregoeira, através do
telefone (61) 3313-5361, fax (61) 3313-5319, ou correio eletrénico: cpl@esmpu.gov.br.

15.9 Havendo quaisquer procedimentos de carater meramente protelatorios, comportamentos

inadequados, indicios de fraude ou conluio por parte de licitantes ou interessados em participar da
licitagdo, a Pregoeira comunicara o fato as autoridades competentes, para as providéncias cabiveis.

Brasilia-DF, 4 de margo de 2009.

DEUSA LUZIA DE FREITAS LIMA
Pregoeira ESMPU
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ANEXOI

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa prestadora de servigos de hospedagem e de infra-estrutura de eventos,
neles compreendidos: locagdo de espacos, locagdo de equipamentos, servicos de buffet e outros
servigos correlatos a infra-estrutura de eventos em todo o territério nacional.

2. DA JUSTIFICATIVA.

A ESMPU tem como um de seus objetivos promover o aperfeicoamento e atualizagdo constante dos
membros e servidores do MPU. Para isso, a Escola promove, em todo o pais, atividades académicas
como cursos de aperfeicoamento, ciclo de palestras, simposios, congressos e programas de
doutorado, mestrado e especializagdo, além de realizar cursos de ingresso e vitaliciamento e para
promocdo de membros do MPU. Essas atividades foram criadas por exigéncia da Emenda
Constitucional n° 45/04.

Em face das atribuicbes acima, é indispensavel que a Escola tenha a sua disposi¢ao toda a infra-
estrutura necessaria para a realizagdo dessas atividades.

3. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

3.1 promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao do contrato com vistas ao seu perfeito
cumprimento, anotando, em registro proprio, as falhas detectadas e comunicando a contratada as
ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

3.2 encaminhar a CONTRATADA as solicitagbes referentes a locagdo de espacos, a equipamentos e
aos servigos de buffet e outros correlatos a infra-estrutura de eventos em formulério definido pela
CONTRATANTE, onde serao informados o tipo de servigos e produtos, local de realizagéo, periodo e
numero de participantes da atividade académica;

3.3 encaminhar a CONTRATADA as solicitagbes de servicos de infra-estrutura, hospedagem e
servigcos de buffet de acordo com os prazos estabelecidos no item 5, subitens 5.1, 5.2 e 5.3 deste
Termo de Referéncia.

3.4 rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados pela CONTRATADA em desacordo com as
exigéncias do Termo de Referéncia;

3.5 nomear um gestor do contrato, que atuara como responsavel pela fiscalizagdo e
acompanhamento da execugéo dos servicos, devendo este fazer anotagdes e registros de todas as
ocorréncias;

3.6 atestar a execugao do objeto do contrato por meio de gestor especificamente designado;

3.7 notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

3.8 efetuar, no prazo estabelecido em clausula contratual, os pagamentos a Contratada, apds o
cumprimento das formalidades legais;

3.9 pagar a CONTRATADA pelos servicos prestados de acordo com os pregos contratuais
pactuados;

3.10 prestar as informacgdes e os esclarecimentos necessarios ao cumprimento do contrato;

3.11 exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovagao das condigdes requeridas no
contrato;

3.12 aplicar as penalidades previstas no contrato, caso a Contratada desobedeca quaisquer clausulas
estabelecidas;
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3.13 relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela indicada;

3.14 cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

4. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1 Prestar os servigos objeto do presente Termo de Referéncia, provendo pessoal adequadamente
qualificado e capacitado para as atividades.

4.2 atender as solicitagbes de servigos demandados pelo gestor do contrato na ESMPU , realizando
todos os procedimentos necessarios a perfeita execugdo dos servicos e em conformidade com os
prazos estipulados no item 5, subitens 5.1, 5.2 e 5.3 deste Termo.

4.3 disponibilizar e instalar no local de realizagdo da atividade os equipamentos constantes da
planilha anexa a este Termo, em perfeitas condicbes de uso, previamente testados, bem como
disponibilizar técnicos especializados, para opera-los.

4.4. responsabilizar-se pelo transporte dos equipamentos e pela sua operacionalizagdo em tempo
habil, para o pleno funcionamento do inicio ao término da atividade;

4.5. providenciar o buffet de acordo com o cardapio discriminado no Anexo Il deste termo, tdo logo
receba do gestor do contrato na ESMPU a solicitagdo de nimero determinado de coffee-breaks;

4.6. disponibilizar 1 (um) garcom para cada solicitagdo de até 25 (vinte e cinco) coffee-breaks, bem
como 1 (um) copeiro para cada solicitagdo de 100 (cem) coffee-breaks;

4.7 variar as opgodes de salgados, sucos, bolos e paes sugeridas para o coffee break, ficando vetadas
as repetigdes de cardapio durante o mesmo evento;

4.8 fornecer todo o material necessario para a execugdo do servico de coffee-break, tais como
toalhas, mesas, fogéo / microondas, material de copa e cozinha e outros, higienizados e em estado
de boa conservagao;

4.9 disponibilizar, no local de realizagdo da atividade, a pessoa indicada pelo gestor do contrato, na
ESMPU com antecedéncia minima de 01 (uma) hora, o coffee-break solicitado;

4.10 providenciar o coffee-break solicitado, no local de realizagdo da atividade, com antecedéncia
minima de 1 (uma) hora do horario pré-definido para intervalo no cronograma da atividade,
responsabilizando-se inclusive pela arrumacao do espago onde for servido;

4.11 entregar o local utilizado para o coffee-break em perfeitas condigbes de uso, obedecendo as
normas da legislagao sanitaria;

4.12 substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao exposto no contrato,
inclusive quanto as normas de qualidade, higiene e conservagdo, devendo ressarcir a
CONTRATANTE nos casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisicdo de
qualquer material ou alimento;

4.13 ser credenciado com a rede hoteleira, para utilizacdo dos servigo, fornecendo a CONTRATANTE
o catalogo atualizado, com as respectivas categorias;

4.14 providenciar hospedagem em hotéis com as seguintes caracteristicas minimas aos requisitos da
categoria luxo ou luxo superior estabelecidos pelo Regulamento do Sistema Oficial de Classificagéo
de Meios de Hospedagem, aprovado pela Deliberagcdo Normativa n® 429, de 23 de abril de 2002, da
Embratur — com as seguintes caracteristicas:

4.14.1 Possuir, no minimo, 120 apartamentos;

4.14.2 oferecer café da manha compativel com a classificagao exigida;
4.15 oferecer nos apartamentos:

4.15.1 livre acesso a internet;

4.15.2 mesa de trabalho com iluminacéao prépria e ponto de energia e telefone possibilitando o uso de
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aparelhos eletronicos pessoais;

4.15.3 mesa de cabeceira com iluminacao adequada;
4.15.4 closet ou armario guarda-roupas;

4.15.5 TV por assinatura a cabo ou por antena parabdlica;
4.15.6 telefone;

4.15.7 lavatorio com bancada e espelho;

4.15.8 chuveiro com agua fria e quente e ducha higiénica;

4.15.9 mini refrigerador em 100% das unidades e cofre para guarda de valores em no minimo 60%

das unidades;

4.16 oferecer servigo de atendimento médico de urgéncia proprio ou contratado;
4.17 oferecer atendimento especial para autoridades e personalidades;

4.18 oferecer servigo de reserva no periodo minimo de 12h;

4.19 oferecer servigo de recepgao no periodo de 24h;

4.20 oferecer servigo de telefonia com uma telefonista bilingue por turno;

4.21 ter na recepgéao do hotel local ou espaco fechado para guarda de bagagem;

4.22 quarto de dormir com area média igual ou superior a 18,00m? em 100% das unidades devendo
ser apresentado sem sinais de mofo, rachaduras nas paredes, forro e piso e ter louga sanitaria em

bom estado e higienizada;

4.23 climatizagdo adequada em 100% das unidades através de ar condicionado com opgado de

ventilador;
4.24 itens de seguranca minimos: meios para controle do uso dos cofres, circuito interno de TV ou

equipamento de seguranga, gerador de emergéncia com partida automatica, cobertura contra

roubos,furtos e responsabilidade civil, brigadistas com treinamento especifico e servigo de seguranga;
4.25 relacéo de areas sociais/estar por unidade ( ndo incluida a circulagédo) de no minimo 1,50 m?;

4.26 estacionamento com numero de vagas igual ou superior a 10% do numero total de unidades
com local apropriado para embarque/desembarque de pessoas com deficiéncia fisica e/ou

necessidades especiais, devidamente sinalizado, prevendo manobreiro;

4.27 local apropriado para ligagdes telefénicas nas areas sociais, com privacidade;

4.28 dispor de critérios especificos para destinagdo adequada dos residuos sélidos;

4.29 Acompanhamento de entrada (check-in) e saida (check-out) dos hospedes nos hotéis,

4.30 Realizar os bloqueios e reservas seguindo a ordem de preferéncia indicada pela

CONTRATANTE, encaminhada a cada solicitagdo e garantir os bloqueios e reservas confirmados;
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4.31 Prestar junto aos hotéis garantia de ndo apresentagéo (no-show), somente quando exigido pelo
estabelecimento, com eficacia apenas para o primeiro dia da reserva;

4.32 Garantir a entrada no hotel (check-in) dos hdspedes que chegarem entre 8 e 12 horas do dia

previsto, desde que informado pelo CONTRATANTE com até 12 horas de antecedéncia;

4.33 Garantir a prorrogagéo da hospedagem (late check-out) até as 18 horas, desde que informado

pelo
CONTRATANTE com até 24 horas de antecedéncia;

4.34 Garantir a cobranca de 50% do valor da diaria que for estendida das 18:00 as 22 horas em

qualquer dos estabelecimentos;

4.35 Disponibilizar, nas mesmas condigbes deste termo de referéncia, apartamentos adaptados para
portadores de necessidades especiais;

4.36 apresentar quando solicitado, lista de hotéis, ficando a escolha do mesmo a critério da
CONTRATANTE;

4.37 apresentar as faturas com os valores dos servigos prestados referentes a cada solicitagao
demandada pela CONTRATANTE, tao logo seja finalizada a atividade.

4.38 contratar, quando solicitado, local para realizagao da atividade, que devera :
a) ser local de facil acesso, inclusive para portadores de necessidades especiais;
b) possuir banheiros higienizados, de acordo com a legislacdo sanitaria e de facil acesso para

todos os participantes;
c¢) disponibilizar espaco fisico com, no minimo, 1,50m? por participante;
d) possuir iluminagao e ventilagdo adequada e ar condicionado silencioso ;
e) possuir infra-estrutura para instalagdo dos equipamentos eletrénicos e similares;
f) possuir pontos de internet ou link de acesso;
g) conter espaco disponivel para atender aos servigcos de coffee-break;
i) possuir local apropriado para utilizagdo como sala de apoio.
4.39 fornecer refeicbes tanto em ambiente hoteleiro, como em restaurante fora do hotel, quando

solicitado pela CONTRATANTE;

4.40 somente autorizar a alimentacao (buffet) para o hdspede quando expressamente autorizado pela
CONTRATANTE e, nesta situagao, as refeigbes deverao ser acompanhadas apenas por agua, suco
ou refrigerante;

4.41 nao incluir nos custos da diaria os servicos extras, como bebida alcodlica, telefone, lavanderia,
frigobar, bar e outros servigos;

4.42 responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas ocorridas, sejam de infra-
estrutura, hospedagem, traslado ou alimentagdo dos participantes, buscando soluciona-las a bom
termo no local e dar ciéncia imediata a CONTRATANTE;

4.43 encaminhar a CONTRATANTE, para pagamento, as faturas acompanhadas das relagdes
discriminadas dos hdspedes e a assinatura dos mesmos nas despesas com alimentagédo. Devem ser
apresentadas faturas distintas para hospedagem, alimentacdo e locacdo de espacgo, ainda que o
espaco seja do hotel, onde acontecer a atividade;
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4.44 apresentar a CONTRATANTE, via Internet ou e-mail, mensalmente ou sempre que solicitado,
“Relatério de acomodacdes em hotéis”, “Relatério de valores gastos com hospedagem por evento”,

bem como outras informagdes e relatérios que a CONTRATANTE julgar necessarios;

4.45 repassar a contratante facilidades advindas de implementagdo de novos métodos de trabalho,
bem como facilidades operacionais que surgirem no decurso do contrato;

4.46 manter preposto aceito pelo gestor do contrato para representa-la sempre que for necessario;

4.47 fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, toda a documentagcdo que comprove o
correto e tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao do contrato;

4.48 responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucao dos servigos contratados;

4.49 prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamagoes;

4.50 manter os funcionarios, durante a execugéo dos servigos, devidamente identificados, orientando-
0s quanto ao comportamento sempre cortés para com os participantes;

4.51 cumprir fielmente os horarios estipulados pela CONTRATANTE;

4.52 substituir qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios, pelo gestor do contrato;

4.53 nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

4.54 manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previsto neste
instrumento, sem interrupgao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao
servico ou demissdo de empregados, que nao terdo, em hipotese alguma, qualquer relagdo de
emprego com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as
despesas com todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais;

4.55 comunicar imediatamente, por escrito, a ESMPU, através da fiscalizacdo do contrato, qualquer
anormalidade verificada;

4.56 acatar a fiscalizagéo e a orientagcao do gestor do contrato indicado pela ESMPU;

4.57 informar na proposta o enderego completo , bem como o n° de sua conta , 0 nome do banco e a
respectiva agéncia onde deseja receber seus créditos;

4.58 informar na proposta a qualificagdo do Representante autorizado a firmar o contrato, ou seja:
nome completo, enderecgo, CPF, carteira de identidade, estado civil, nacionalidade e profissao;

4.59 comunicar ao gestor do contrato indicado pela ESMPU, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, qualquer fato extraordinario ou quaisquer alteragdes havidas no contrato social, durante o prazo
de vigéncia deste contrato, bem como apresentar os documentos comprobatérios da nova situagéo,
sob pena de rescisao contratual;

4.60 manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagao.

4.61. atender a CONTRATANTE, por meio de telefone celular, fora do horario comercial,
possibilitando efetiva solucdo de eventuais problemas decorrentes da prestagédo dos servigos objeto
deste contrato, e dando suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias e os horarios
de expediente;

5. DOS PRAZOS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servigos solicitados pela CONTRATANTE deveréo ser atendidos pela CONTRATADA nos
prazos a seguir discriminados:

5.1. Para servigos de infra-estrutura: até 48 (quarenta e oito) horas corridas a contar do recebimento
da Ordem de Servigo encaminhada pela CONTRATANTE;
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5.2. Para os servicos de coffee-break: até 24 (vinte e quatro) horas corridas a contar do recebimento
da Ordem de Servigo encaminhada pela CONTRATANTE;

5.3.Para os servigos de reservas de hospedagem: até 72 (setenta e duas) horas corridas a contar do
recebimento da Ordem de Servigo encaminhada pela CONTRATANTE;

5.4. Nos casos de urgéncia que demandem maior rapidez na execugao dos servigos, 0s prazos
previstos nos subitens 5.1, 5.2 e 5.3 poderao ser reduzidos em até 12 horas a contar do recebimento
da Ordem de Servigo encaminhada pela CONTRATANTE.

6. DO PRECO

6.1 O valor a ser pago sera composto pelo prego fixado na proposta escolhida, nos termos do item
6.2, acrescido do valor cobrado a titulo de taxa de administragéo, relativo ao servigo de agenciamento
realizado pela CONTRATADA

6.2 A cada servico solicitado deverdo ser apresentadas 3 (trés) propostas, das quais a
CONTRATANTE escolhera aquela que melhor se adequar as suas necessidades.

6.3 A tabela constante do termo de referéncia possui carater meramente exemplificativo, sendo que
poderao ser solicitados outros servigos que nao os descritos na aludida tabela.

7. DO PAGAMENTO

7.1 a CONTRATANTE efetuara o pagamento a contratada pelos servigos efetivamente prestados, até
o 10° (décimo) dia contado da entrega da nota fiscal/fatura, através de Ordem Bancaria em conta
corrente por ela indicada, mediante apresentagdo dos respectivos formularios de solicitacdo de
servigos, devidamente discriminadas e atestada pelo gestor do contrato;

7.2 qualquer erro ou omissao que venham a constar da documentagéo fiscal ou da fatura seré objeto
de corregédo pela CONTRATADA e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até
que o problema seja definitivamente solucionado;

7.3 nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento, ou que esteja com
qualquer pendéncia junto ao SICAF, sem que isso gere direito ao pleito de atualizagao;

7.4 para o recebimento do pagamento, a CONTRATADA apresentara, juntamente com a nota
fiscal/fatura, expediente solicitando o pagamento.

8. DAS DISPOSIGOES GERAIS

8.1 As despesas extras referentes a telefone, frigobar, lavanderia e outras porventura realizadas pelo
membro, servidor ou colaborador eventual do MPU no hotel, ndo contempladas contratualmente, ndo
compordo a fatura a ser enviada a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade do
membro, servidor ou colaborador eventual.

8.2 Caso, eventualmente, a ESMPU solicite a prestacao de servigos nao-especificados no item 5,
com prazo menor que o estipulado no contrato, serdo negociadas entre a ESMPU e a CONTRATADA
a possibilidade e as condi¢cdes de atendimento dessa solicitacao.

8.3 A ESMPU podera cancelar as solicitagcdes mediante comunicagdo a CONTRATADA, nao cabendo
qualquer 6nus a ESMPU caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24 horas
da data prevista para a realizagao do evento.
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ANEXO I-A
PLANILHA DE SERVICOS E EQUIPAMENTOS

1 Hospedagem - Diaria c/ café da manha incluso - Confortavel

1.1 Apartamento simples

1.2 Apartamento duplo

1.3 Apartamento triplo

2 Hospedagem - Diaria c/ café da manha incluso - Muito confortavel
2.1 Apartamento simples

2.2 Apartamento duplo

2.3 Apartamento triplo

3 Pessoal Especializado

3.1 Digitador - Diarias de 8 horas

3.2 Enfermeiro - Diarias de 8 horas

3.3 Fotografo - Valor por hora

3.4 Gargom - Diarias de 8 horas

3.5 Intérprete de libras

3.6 Médico

3.7 Mestre de cerimbnias

3.8 Operador de som e projecao

3.9 Recepcionista bilingtie

3.10  Recepcionista portugués

3.11  Segurancga Diurno

3.12  Seguranga Noturno

3.13  Técnico de lluminagao

3.14  Técnico em computagio grafica

3.15  Técnico em filmagem

3.16  Técnico em informatica

3.17  Tradutor consecutivo de idiomas basicos (portugués/inglés, port./francés, port./espanhol)
3.18  Tradutor de texto

3.19  Tradutor simultaneo idiomas basicos (inglés/port., francés/port., espanhol/portugués)
3.20 Tradutor simultaneo idiomas basicos (portugués/inglés, port./francés, port./espanhol)
4 Locagéao de espaco fisico

4.1 Espaco com capacidade de até 50 lugares

4.2 Espaco com capacidade de 51 a 150 lugares

4.3 Espaco com capacidade de 151 a 300 lugares

4.4 Espaco com capacidade para mais de 300 lugares

5 Equipamentos/outros

5.1 Amplificador

5.2 Aparelho de DVD



5.3
5.4

Aparelho de Fax

Aparelho telefénico fixo, habilitado para ligagdes locais. A conta sera paga com apresentagéo

do relatério de consumo emitido pela operadora local.

5.5

Aparelho telefénico movel, habilitado para ligagdes locais. A conta sera paga com

apresentagao do relatério de consumo emitido pela operadora local.

5.6

Aparelho telefénico sem fio, habilitado para ligagdes locais. A conta sera paga com

apresentacao do relatério de consumo emitido pela operadora local.

5.7

5.8

5.9

5.10
5.11
5.12
5.13
5.14
5.15
5.16
5.17
5.18
5.19
5.20
5.21
5.22
5.23
5.24
5.25
5.26
5.27
5.28
5.29
5.30
5.31
5.32
5.33
5.34
5.35
5.36
5.37
5.38
5.39
5.40

Cabine para tradugao simultanea (todos os itens incluidos) com isolamento acustico
Cadeira de rodas especial para deficientes e outras patologias
Caixa Acustica 400W com base para tripé com duas vias
Caixa Acustica 500W com base para tripé com duas vias
Caixa de som 200W ou superior

Computador Pentium IV ou superior, completo
Equipamento de filmagem (digital)

Flip Chart com pincéis atdmicos de diversas cores
Fotocopiadora instalada no local

Gerador de energia — 500KVA

Gravadora de som

Impressora a laser com tonner

Impressora jato tinta com cartucho

Mesa de som de 12 canais

Mesa de som 16 canais

Mesa de som 32 canais

Microfone auricular (madona) sem fio

Microfone de lapela

Microfone de mesa

Microfone de pedestal

Microfone sem fio

Mixer para Microfone

Notebook

Pedestal de podium para microfone

Pedestal de apoio para microfone de mesa

Pen drive 2 giga

Ponteira a laser

Ponto de Internet

Projetor de Multimidia de 2.200 ansi lumens

Projetor de Multimidia de 4.000 ansi lumens

Projetor de Multimidia de 10.000 ansi lumens

Quadro branco

Receptor e fone auricular

Scanner
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5.41  Servico de copias (a serem tiradas fora do local do evento, quando ndo for locado o
equipamento. Valor do transporte incluso)

5.42  Sistema de som para até 50 pessoas (todos os equipamentos incluidos)
5.43  Sistema de som de 51 a 100 pessoas (todos os equipamentos incluidos)
5.44  Sistema de som de 101 a 300 pessoas (todos os equipamentos incluidos)
5.45 Tela para projegéao 120 pol.
546  Telao 300 pol.
5.47  Televisor colorido de 29'
548 TV de plasma de 42' com suporte
5.49 Video cassete
550 Walkie Talk ou similar
6 Alimentagcdao em ambiente hoteleiro
6.1 Coffee Break- Tipo 1
6.2 Coffee Break — Tipo 2
6.3 Almogo ou jantar
6.4 Garrafa de Café
6.5 Garrafa individual de agua mineral
6.6 Agua mineral garrafao/refrigerador com copos descartaveis
7 Alimentacgao fora do ambiente hoteleiro (locais a serem definidos)
7.1 Coffee Break- Tipo 1
Café (sem agucar, agucar e adogante a parte)
Leite ( sem agucar, agucar e adogante a parte)
Agua quente para cha
02 tipos de sachés de cha (agucar e adogante a parte)
02 tipos de suco natural
01 tipo de bolo (sugestdes: chocolate, banana, mandioca, milho, laranja)
03 tipos de salgado (pao de queijo, coxinha, empada, rissole e similares)
7.2 Coffee Break — Tipo 2
Café (sem agucar, agucar e adogante a parte)
Leite ( sem agucar, agucar e adogante a parte)
Agua quente para cha
02 tipos de sachés de cha (agucar e adogante a parte)
03 tipos de suco natural
02 tipos de bolo (sugestdes: chocolate, banana, mandioca, milho, laranja)

03 tipos de salgado (folhado de frango, empada, esfirra de carne, enroladinho de queijo e
similares)

Cesta de paes variados (sugestbes: pdo de batata, p&o integral, pao sirio, torrada)
03 tipos de patés (sugestdes: azeitona preta, berinjela, presunto)
02 tipos de geléia

7.3 Almogo ou jantar

03 tipos de entradas frias;

19



7.4
7.5
7.6

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5

10

10.1
10.2
10.3
10.4
10.5
10.6
10.7

03 tipos de pratos quentes (carne branca, carne vermelha e massa);
03 tipos de guarnigdes;

03 tipos de sobremesa,;

02 tipos de sucos naturais;

02 tipos de refrigerantes (01 dietético);

Agua mineral (com e sem gas);

Café e cha.

Garrafa de Café

Garrafa individual de agua mineral

Agua mineral garraféo/refrigerador com copos descartaveis
Montagens e Instalagdes (mobiliario instalado)
Balcao para recepcéao

Mesa de apoio

Mesa de reuniéo

Balcao em sistema padronizado “octanorm”
Pulpito

Transporte

Micro Onibus

Van

Onibus Executivo

Veiculo de passeio

Veiculo utilitario

Servigos/produtos posteriores

Transcrigao de audio (degravagao)

Transcricao de audio em idiomas basicos (inglés, francés e espanhol)

Foto de 15 x 22 cm
CD com fotos do evento

DVD com filmagem do evento (audio e imagem)

Em eventos com tradugéo simultanea, gravagdo em CD ou DVD de todos os canais de audio

Edigao de filmagem
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ANEXOI

DECLARAGCAO D E HABILITAGAO

(empresa), CNPJ

ne. , Situada , declara sob as

penas da Lei que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo do Pregdo n® /2009 - ESMPU.

Local e data.

Assinatura e carimbo

(representante legal)
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ANEXOII

DECLARAGAO

A (NOME DA EMPRESA) , CNPJ n° , sediada
(enderego completo) ,

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores €;

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

* Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz (__ ).

Brasilia, de de 2009.

Assinatura
Nome:
Cargo:
RG:
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ANEXOIV

DECLARAGAO DE REGULARIDADE — RESOLUGAO CNMP 01/2005

IDENTIFICAGAO

NOME DA EMPRESA:
N° CONTRATO:
CNPJ:

NOME
DECLARANTE:

CPF:

CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolugao n° 01, de 07 de novembro de
2005, do Conselho Nacional do Ministério Publico, para fins de contratagdo de prestagao de
servicos junto 8 ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que os sécios
desta empresa, bem como seus gerentes e diretores ndo sao cénjuges, companheiros(as)
ou parentes, até o terceiro grau, inclusive, de Membros do Ministério Publico da Unido
(Ministério Publico Federal, Ministério Publico Militar, Ministério Publico do Trabalho,
Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios); OU que os sdcios desta empresa, bem
como seus gerentes e diretores sao cénjuges, companheiros (as) ou parentes, até o terceiro
grau, inclusive, de Membros do Ministério Publico da Unido, abaixo identificado(s):

Nome do Membro:
Cargo:
Orgio de Lotacao:

Grau de Parentesco:

LOCAL, DATA E ASSINATURA
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ANEXOV

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° ..... /2008

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE HOSPEDAGEM E INFRA-
ESTRUTURA DE EVENTOS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DA
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO
DA UNIAO, E A EMPRESA

CONTRATANTE: A UNIAO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, situada na Avenida L-2
Sul Quadra 604, Lote 23, nesta Capital, representada neste ato
pelo Subprocurador-Geral da Republica, Diretor-Geral da ESMPU,
RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS, brasileiro, portador da
Carteira de Identidade n°® ....... , € do CPF n° ............ ,
residente e domiciliado nesta capital, no uso da competéncia
que lhe foi atribuida pela Portaria PGR n® 290/2008, publicada
no Didrio Oficial da Unido em 10/06/2008, doravante denominada
simplesmente CONTRATANTE;

CONTRATADA: Empresa ..... , pessoa Jjuridica de direito privado,
inscrita no Cadastro Nacional de  Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda sob o numero ..... , estabelecida
na ..... y e , que apresentou os documentos exigidos por
lei, neste ato representada por seu(sua) @..... ;e e e e ’
residente e domiciliado em ..... e e e , portador (a) da CI-RG
n°  ..... , inscrito (a) no CPF/MF sob o) n°  ..... ,
conforme ..... , que confere ao(a) qualificado(a) poderes para

representd-la na assinatura do contrato, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA.

As partes acima identificadas tém entre si Jjusto e
avencado e por este instrumento celebram o presente contrato
de prestagcdo de servicos em regime de execucdo indireta, na
modalidade de empreitada por preco global, em conformidade com
as disposicdes contidas na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, atualizada; no ...... n° ...., de .. de ..... de ....;
no edital do ...... n°..... e nos autos do Processo ESMPU n°

24



0.01.000.000583/2008-05, mediante as seguintes clausulas e
condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de
empresa responsavel pelo agenciamento de servigos de
hospedagem e de infra-estrutura de eventos, neles
compreendidos: locagcdo de espacos, locacdo de equipamentos,
servicos de buffet e outros servicos correlatos a infra-
estrutura de eventos em todo o territdrio nacional.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTAGCAO REGULAMENTAR

A prestacdo dos servicos obedecerd ao estipulado neste

contrato; as disposigcdes do edital do Pregdo n° ..... ; as
obrigacdes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA
em ..... , e dirigida a CONTRATANTE, contendo os valores; bem
como  nos demais documentos constantes do processo n°
0.01.000.000583/2008-05, que, independentemente de

transcricdo, passam a integrar e complementar este contrato
naquilo que ndo o contrariem.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DESCRIGCAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servigos e o fornecimento dos materiais
objeto deste Contrato acontecerd em todo o territdrio
nacional, obedecendo as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia, parte integrante deste instrumento contratual.

CLAUSULA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, os acréscimos e as supressdes que se fizerem
necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento) do wvalor
inicial atualizado do contrato, conforme disposto no art. 65,
§ 1°, da Lei n° 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO — As partes poderdo celebrar acordo para
supressdao de efetivos e/ou materiais além do limite
estabelecido no paragrafo anterior, conforme estipulado no
inciso II do § 2° do artigo 65 da Lei n°® 8.666/93.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Por wvia deste instrumento contratual, a CONTRATANTE
obriga-se a:

a) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucgdo do
contrato com vistas ao seu perfeito cumprimento, anotando, em
registro proéprio, as falhas detectadas e comunicando a
contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas;

N

b) encaminhar a CONTRATADA as solicitacdes referentes a
locagcdo de espagos, a equipamentos e aos servicos de buffet e
outros correlatos a infra-estrutura de eventos em formuldrio
definido pela CONTRATANTE, onde serdo informados o tipo de
servicos e produtos, local de realizacdo, periodo e nuUmero de
participantes da atividade académica;

c) encaminhar a CONTRATADA as solicitacdes de servicos de
infra-estrutura, hospedagem e servigcos de buffet de acordo com
0s ©prazos estabelecidos na clédusula sétima do ©presente
instrumento;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o0sS servicos prestados pela
CONTRATADA em desacordo com as exigéncias deste contrato;

e) nomear um gestor do contrato, gque atuard como responsavel
pela fiscalizacdo e acompanhamento da execugdo dos servigos,
devendo este fazer anotacdes e registros de todas as
ocorréncias;

f) atestar a execugdo do objeto do contrato por meio de gestor
especificamente designado;

g) notificar, por wescrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de
eventuais 1imperfeigdes no curso da execugdo dos servigos,
fixando prazo para a sua correcdo;

h) efetuar, no prazo estabelecido neste instrumento, oS
pagamentos a CONTRATADA, apds o cumprimento das formalidades
legais;

N

i) pagar a CONTRATADA pelos servigcos prestados de acordo com
0os precos contratuais pactuados;

j) prestar as informacdes e o0s esclarecimentos necessarios ao
cumprimento do contrato;

k) exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovacdo das
condig¢des requeridas para a contratacdo;

l) aplicar as penalidades previstas neste contrato, caso a
CCONTRATADA descumpra quaisquer clausulas estabelecidas;

m) relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de
pessoa por ela indicada;
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n) cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste
contrato.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente o estipulado
neste instrumento e na sua proposta, e em especial:

1) Prestar os servigcos objeto do ©presente instrumento,
provendo pessoal adequadamente qualificado e capacitado para
as atividades;

2) responsabilizar-se integralmente pelos encargos e
obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais, relativas ao item
anterior;

3) atender as solicitacgdes de servicos demandados pelo gestor
do contrato na ESMPU , realizando todos os procedimentos
necessarios a perfeita execucdo dos servicos e em conformidade
com os prazos estipulados na clausula sétima deste
instrumento;

4) disponibilizar e instalar no local de realizacdo da
atividade os equipamentos constantes da planilha anexa a este
contrato, em perfeitas condicdes de uso, previamente testados,
bem como disponibilizar técnicos especializados, para opera-
los;

5) responsabilizar-se pelo transporte dos equipamentos e pela
sua operacionalizacdo em tempo hébil, para o pleno
funcionamento do inicio ao término da atividade;

6) providenciar o buffet de acordo com o carddpio discriminado
no Anexo II do Termo de Referéncia, tdo logo receba do gestor
do contrato na ESMPU a solicitacdo de nUmero determinado de
coffee-breaks;

7) disponibilizar 1 (um) garcom para cada solicitacdo de até
25 (vinte e cinco) coffee-breaks, bem como 1 (um) copeiro para
cada solicitac&o de 100 (cem) coffee-breaks;

8) variar as opgdes de salgados, sucos, bolos e pdes sugeridas
para o coffee break, ficando vetadas as repeticdes de cardapio
durante o mesmo evento;

9) fornecer todo o material necessdrio para a execucdo do
servico de coffee-break, tais como toalhas, mesas, fogdo /
microondas, material de copa e cozinha e outros, higienizados
e em estado de boa conservacdo;

10) disponibilizar, no local de realizacdo da atividade, a
pessoa indicada pelo gestor do contrato, da CONTRATANTE, com
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antecedéncia minima de 01 (uma) hora, o coffee-break
solicitado;

11) providenciar o coffee-break solicitado, no local de
realizacdo da atividade, com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora do horédrio pré-definido para intervalo no cronograma da
atividade, responsabilizando-se inclusive pela arrumacdo do
espaco onde for servido;

12) entregar o local utilizado para o coffee-break em perfeitas
condicdes de uso, obedecendo as normas da legislacéao
sanitéaria;

13) substituir imediatamente qualquer material ou alimento que
ndo atenda ao exposto no contrato, inclusive quanto as normas
de qualidade, higiene e conservacdo, devendo ressarcir a
CONTRATANTE nos casos em que esta venha a assumir,
intempestivamente, a aqgquisicdo de qualquer material ou
alimento;

14) ser credenciado com a rede hoteleira, para utilizacdo dos
servico, fornecendo a CONTRATANTE o catdlogo atualizado, com
as respectivas categorias;

15) providenciar as reservas de hospedagens em hotéis de
classificacdo muito confortéavel ou quando especialmente
solicitada, confortéavel, segundo Guia Quatro Rodas, ou
equivalentes, conforme requisitado pela CONTRATANTE. Os hotéis
apresentados nas categorias confortéaveis devem ser de
excelente qualidade, single, duplo e triplo;

16) os apartamentos deverdo contemplar, no minimo, o© seguinte:
ar condicionado com sistema silencioso, sistema de telefonia
digital direto e ramais, acesso a Internet, mesa de trabalho
com iluminacdo prépria, TV a cabo e convencional, boa
iluminacéo e ventilacéo adequada, mini-refrigerador
abastecido, local especifico para guarda-roupas, banheiros com
duchas higiénicas, secador e chuveiros de pressdo em pleno
funcionamento, isolamento acustico, mesa de cabeceira ou
equipamento similar com lémpada de leitura junto as
cabeceiras. Quando solicitado pelo héspede, devem ser
disponibilizados apartamento sem carpete;

17) disponibilizar, nas mesmas condi¢des do item 15 deste
instrumento, apartamentos adaptados para portadores de
necessidades especiais;

18) dar preferéncia ao hotel mais préximo ao local da
atividade, sem desprezar o) cumprimento as exigéncias
estabelecidas nos itens 13, 14, 15 e 16 deste contrato;

19) apresentar quando solicitado, lista de hotéis, ficando a
escolha do mesmo a critério da CONTRATANTE;

20) apresentar as faturas com os valores dos servicos prestados
referentes a cada solicitacdo demandada pela CONTRATANTE, tédo
logo seja finalizada a atividade, atendendo ao item 26;
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21) contratar, quando solicitado, 1local para realizacdo da
atividade, que devera:

a) ser local de facil acesso, inclusive para portadores de
necessidades especiais;

b) possuir Dbanheiros higienizados, de acordo com a
legislacdo sanitdria e de féacil acesso para todos os
participantes;

c) disponibilizar espaco fisico com, no minimo, 1,50m? por
participante;

d) possuir iluminacéo e ventilacéo adequada e ar
condicionado silencioso;

e) possuir infra-estrutura para instalacdo dos equipamentos
eletrdnicos e similares;

f) possuir pontos de internet ou link de acesso;

g) conter espaco disponivel para atender aos servicos de
coffee-break;

h) possuir local apropriado para utilizacdo como sala de
apoio.

22) fornecer refeicdes tanto em ambiente hoteleiro, como em
restaurante fora do hotel, gquando solicitado pela CONTRATANTE;

23) somente autorizar a alimentacdo (buffet) para o hobspede
quando expressamente autorizado pela CONTRATANTE e, nesta
situacdo, as refeigdes deverdo ser acompanhadas apenas por
agua, suco ou refrigerante;

24) ndo incluir nos custos da didria os servicos extras, como
bebida alcodlica, telefone, lavanderia, frigobar, bar e outros
servicos;

25) responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer
falhas ocorridas, sejam de infra-estrutura, hospedagem,
traslado ou alimentacdo dos participantes, buscando soluciona-
las a bom termo no local e dar ciéncia imediata a CONTRATANTE;

26) encaminhar & CONTRATANTE, para pagamento, as faturas
acompanhadas das relagdes discriminadas dos hoéspedes e a
assinatura dos mesmos nas despesas com alimentacdo. Devem ser
apresentadas faturas distintas para hospedagem, alimentacdo e
locacdo de espaco, ainda que o espaco seja do hotel, onde
acontecer a atividade;

27) apresentar a CONTRATANTE, via Internet ou e-mail,
mensalmente ou sempre que solicitado, “Relatoério de
acomodacdes em hotéis”, “Relatdério de wvalores gastos com
hospedagem por evento”, bem como outras informagdes e
relatdérios que a CONTRATANTE julgar necesséarios;
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28) repassar a contratante facilidades advindas de
implementacéo de novos métodos de trabalho, bem como
facilidades operacionais que surgirem no decurso do contrato;

29) manter preposto aceito pelo gestor do contrato para
representéd-la sempre que for necessario;

30) fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, toda a
documentacdo que comprove o correto e tempestivo pagamento de
todos o0s encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e
comerciais decorrentes da execucdo do contrato;

31) responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo
dos servicos contratados;

32) prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados
pela CONTRATANTE, atendendo prontamente a todas as
reclamacdes;

33) manter os funciondrios, durante a execucdo dos servicos,
devidamente identificados, orientando-os qguanto ao
comportamento sempre cortés para com o0s participantes;

34) cumprir fielmente os horarios estipulados pela CONTRATANTE;

35) substituir qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatérios, pelo gestor do contrato;

36) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do
contrato, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

37) manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servicos, conforme previsto neste instrumento, sem
interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licenca, greve, falta ao servigco ou demissdo de empregados,
que ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relacdo de emprego
com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA as despesas com todos o0s encargos e obrigacdes
sociais, trabalhistas e fiscais;

38) comunicar imediatamente, por escrito, a ESMPU, através da
fiscalizacdo do contrato, qualgquer anormalidade verificada;

39) acatar a fiscalizacdo, a orientacdo e o gerenciamento dos
trabalhos por parte da ESMPU, por intermédio da Chefia da
Divisdo de Apoio Pedagdgico, na gqualidade de demandante dos
servigos, bem como do gestor do contrato;

40) informar na proposta o endereco completo , bem como o n® de
sua conta, o nome do banco e a respectiva agéncia onde deseja
receber seus créditos;

41) informar na proposta a qualificacdo do Representante
autorizado a firmar o contrato, ou seja: nome completo,
endereco, CPF, carteira de identidade, estado civil,
nacionalidade e profisséo;
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42) comunicar ao gestor do contrato indicado pela ESMPU, por
escrito, no prazo de 10 (dez) dias uteis, qualquer fato
extraordindrio ou quaisquer alteracdes havidas no contrato
social, durante o prazo de vigéncia deste contrato, bem como
apresentar os documentos comprobatdérios da nova situacdo, sob
pena de rescisdo contratual;

43) manter durante a vigéncia do contrato todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

44) atender a CONTRATANTE, por meio de telefone celular, fora
do horario comercial, possibilitando efetiva solucdo de
eventuais problemas decorrentes da prestacdo dos servicgos
objeto deste contrato, e dando suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias e os horarios de
expediente;

45) ndo caucionar nem utilizar este contrato para qualqguer
operacdo financeira, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE, sob pena de rescisdo contratual;

46) responsabilizar-se, independentemente de fiscalizacdo ou
acompanhamento pela Administracdo, pelos prejuizos de qualquer
natureza causados ao patrimdénio da CONTRATANTE ou de
terceiros, originados direta ou indiretamente da execucgédo
deste contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus
empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a
promover o ressarcimento a precos atualizados dentro do prazo
de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagdo de sua
responsabilidade; ndo o cumprindo, legitimard o desconto do
valor respectivo dos créditos a que porventura faca jus;

47) responsabilizar-se pelo transporte das pessoas que irdo
prestar os servicos sem qualguer 6nus adicional a CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO PARA REALIZAGAO DOS SERVIGOS

Os servigos solicitados pela CONTRATANTE deverdo ser atendidos
pela CONTRATADA nos prazos a seguir discriminados:

a) Para servigos de infra-estrutura: até 48 (quarenta e o0ito)
horas corridas a contar do recebimento da Ordem de Servico
encaminhada pela CONTRATANTE.

b) Para os servicos de coffee-break: até 24 (vinte e quatro)
horas corridas a contar do recebimento da Ordem de Servico
encaminhada pela CONTRATANTE.

c) Para os servigos de reservas de hospedagem: até 72 (setenta
e duas) horas corridas a contar do recebimento da Ordem de
Servigo encaminhada pela CONTRATANTE.
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d) Nos <casos de urgéncia gque demandem maior rapidez na
execucdo dos servicos, 0s prazos previstos nos itens a, b e c
poderdo ser reduzidos em até 12 horas a contar do recebimento
da Ordem de Servigo encaminhada pela CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS

1) As despesas extras referentes a telefone, frigobar,
lavanderia e outras porventura realizadas pelo membro,
servidor ou colaborador eventual do MPU no hotel, nao
contempladas contratualmente, ndo compordo a fatura a ser
enviada a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade do
membro, servidor ou colaborador eventual.

2) Caso, eventualmente, a CONTRATANTE solicite a prestacdo de
servigos ndo-especificados no item 5, com prazo menor due O
estipulado no contrato, serdo negociadas entre a CONTRATANTE e
a CONTRATADA a possibilidade e as condicgdes de atendimento
dessa solicitacéo.

3) A ESMPU poderd cancelar as solicitacdes mediante comunicacédo
a CONTRATADA, ndo cabendo qualgquer ©&nus a CONTRATANTE caso o
cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24 horas
da data prevista para a realizacdo do evento.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo deste contrato correrdo a

conta da Categoria Econdémica 3.0.0.0.00 - Despesas Correntes;
3.3.0.0.00 - Outras Despesas Correntes; 3.3.90.00 - Aplicacodes
Diretas; 3.3.90.39 T e i e et ettt - do

Programa/Atividade e e e e e e e e e e

este fim.

PARAGRAFO UNICO — Para cobertura das despesas foi emitida
Nota de Empenho n° 200..NE..... , de ../../200.., no wvalor
de RS ..... (oo ) .

CLAUSULA DECIMA - DA ANOTAGAO DOS TRIBUTOS

A CONTRATADA deverada discriminar na fatura a ser apresentada
para a CONTRATANTE, referentes aos servicos prestados, os
percentuais e os valores dos tributos a que estiver obrigada a
recolher em razdo de dispositivo legal, em especial o ISS, bem
como anexar e encaminhar a CONTRATANTE, a correspondente
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documentacdo comprobatdéria de cada situacdo particularizada,
inclusive quando se tratar de isencdo/imunidade tributéaria.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS PRECOS

O valor a ser pago sera composto pelo preco fixado na proposta
escolhida, nos termos do paragrafo primeiro, acrescido do
valor cobrado a titulo de taxa de administracdo, relativo ao
servico de agenciamento realizado pela CONTRATADA

PARAGRAFO PRIMEIRO - A cada servico solicitado deverdo ser
apresentadas 3 (trés) propostas, das quais a CONTRATANTE
escolherd agquela gque melhor se adequar as suas necessidades.

PARAGRAFO SEGUNDO - a tabela constante do termo de referéncia
possui cardter meramente exemplificativo, sendo que poderédo
ser solicitados outros servigos dque ndo os descritos na
aludida tabela.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancéaria
creditada em conta corrente, mediante a apresentacdo da
respectiva fatura ou nota fiscal, até o 10° (décimo) dia,
contados apds o atesto por parte do gestor do contrato,
ficando condicionado a comprovacdo da regular situacdo da
CONTRATADA perante o INSS, FGTS e a Receita Federal (divida
ativa da unido e tributos federais).

PARAGRAFO PRIMEIRO - Nos casos de eventuais atrasos de
pagamentos, desde que a licitante ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionada que a taxa de
atualizacdo financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a
data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, serd de 6% a.a. (seis por cento ao
ano); calculada mediante a aplicacdo da seguinte fdérmula:

EM

I x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratédrios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;
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I = indice de atualizacdo financeira = 0,0001643.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os comprovantes de regularidade da
CONTRATADA referidos no caput desta clausula deverdo ser
encaminhados pela CONTRATADA juntamente com a nota
fiscal/fatura, podendo ser apresentada a correspondente
certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa,
obtida na internet. A auséncia de qualquer das certiddes
implicaré o) nao-pagamento do servicgo, enquanto nao
apresentada.

PARAGRAFO TERCEIRO - Por ocasido da emissdo de nota fiscal/
fatura para liquidacdo, a CONTRATADA deverd ali discriminar
0os percentuais e os valores dos tributos a que estiver
obrigada a recolher em razdo de norma legal.

PARAGRAFO QUARTO - O prazo de pagamento serd suspenso até a
apresentacdo dos documentos previstos nesta clausula, casos
em que o prazo acima referido serd contado a partir da
efetiva regularizacdo pela CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO - Para efeito de pagamento, considerar-se-
a4 paga a fatura na data da emissdo da Ordem Bancaria.

PARAGRAFO SEXTO - Nenhum pagamento serd efetuado a
CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade que lhe
tenha sido aplicada ou de inadimplemento contratual, fato
que ndo implicard direito a acréscimos de qualquer natureza
no pagamento.

PARAGRAFO SETIMO - Do montante devido & CONTRATADA poderdo
ser deduzidos os valores correspondentes a multas e/ou
indenizac¢des impostas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO OITAVO - Qualquer erro ou omissdo que venham a
constar da documentacdo fiscal ou da fatura serda objeto de
correcdo pela CONTRATADA e haverd, em decorréncia,
suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja
definitivamente solucionado.

PARAGRAFO NONO - Para o recebimento do pagamento, a
CONTRATADA apresentara, juntamente com a nota
fiscal/fatura, expediente solicitando o pagamento.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

Pela inexecucdo total ou parcial deste Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA, garantida a defesa
prévia, uma ou mais das penalidades constantes do artigo 87 da
Lei n° 8666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em conformidade com o artigo 86 da Lei
n® 8.666/93 e sem prejuizo das penalidades constantes do
artigo 7° da Lei n°® 10.520/02, pelo atraso injustificado na
execucdo dos servigos objeto deste Contrato, a CONTRATANTE
sujeitard a CONTRATADA a multa de mora de até 10% (dez por
cento) do valor total do contrato, nos seguintes termos:

a) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o
valor global atualizado do contrato, por dia de
atraso das obrigacbes, até o 15° (décimo quinto) dia;

b) multa de até 10% (dez por cento) sobre o wvalor
global atualizado do contrato, quando o atraso for
superior ao estabelecido no item anterior.

PARAGRAFO SEGUNDO - No caso de inexecucdo total ou parcial
do presente contrato, as seguintes sancdes poderdo ser
aplicadas, nos termos do art. 87 da Lei n°® 8.666/1993 e no
art. 7° da Lei n° 10.520/02, sendo que as previstas nos
incisos I, III e IV poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso II:

I - adverténcia;
IT - multa:

a) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o
valor global atualizado do contrato, por dia de
atraso das obrigacgdes, até o 15° (décimo quinto) dia;

b) multa de até 10% (dez por cento) sobre o wvalor
global atualizado do contrato, quando o atraso for
superior ao estabelecido no item anterior;

IIT - suspensdo temporaria de participar de licitacéo
e/ou contratacdo promovida pela CONTRATANTE, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para 1licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punig¢do, ou
até que seja promovida a reabilitacdoc perante a
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autoridade que aplicou a penalidade, que seré
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes, e apds
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no
inciso anterior;

V - descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a dque se refere o
inciso XIV do art. 4° da Lei 10.520/2002, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Contrato e das demails cominacgdes
legais, e impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, nas
infracdes discriminadas no art. 7° da Lei n°
10.520/02.

PARAGRAFO TERCEIRO - De acordo com o artigo 88 da Lei n°
8.666/93, serdo aplicadas as sancdes previstas nos itens
IIT e IV do paragrafo segundo desta cldusula a CONTRATADA
ou aos profissionais que, em razdo deste Contrato:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por
praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os
objetivos da licitacéo;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar
com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

PARAGRAFO QUARTO - Se o valor da multa ndo for depositado
no Banco do Brasil S/A, na conta da CONTRATANTE, esta
poderad, a seu critério, descontar automaticamente da
primeira parcela de preco que a CONTRATADA vier a fazer
jus, acrescido de juros moratdérios de 1% (um por cento) ao
més.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Nos termos do artigo 109 da Lei n® 8.666/1993, da
aplicacdo das penalidades previstas neste contrato, cabera
recurso no prazo de 05 (cinco) dias uUteis da intimacdo do ato
ao Secretario de Administracdo e Tecnologia da Escola Superior
do Ministério Publico da Unido, o qual poderd reconsiderar sua
decisdo ou nesse prazo encaminhd-lo devidamente informado para
apreciacdo e deciséo.
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PARAGRAFO UNICO - No caso de declaracdo de inidoneidade,
caberd pedido de reconsideracdo ao Diretor-Geral da Escola
Superior do Ministério PUblico da Unido, no prazo de 10 (dez)
dias uteis da intimacdo do ato (inc. III do art. 109 da Lei n°
8.666/1993), podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2
(dois) anos de sua aplicacéo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo deste contrato serd exercida por um
servidor da CONTRATANTE, a quem competird dirimir davidas que
surgirem na sua execucdo, e que de tudo darad ciéncia a
Administracdo da CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O gestor do contrato anotara, em
registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo dos servicos mencionados, determinando o que for
necesséario a regularizacéao das faltas ou defeitos
observados e sugerindo aplicacdo de multa ou rescisdo do
contrato, caso a CONTRATADA desobedeca a quaisquer
cldusulas estabelecidas neste Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA perante a CONTRATANTE e/ou
terceiros.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO ADMINISTRATIVA

Este contrato podera ser rescindido, por sua inexecucgdo
total ou parcial, nas hipdéteses e nas formas previstas nos
arts. 78 e 79 da Lei n°® 8.666/1993, desde que os motivos sejam
formalmente fundamentados nos autos do processo e possibilite-
se a CONTRATADA o direito ao contraditdério e a ampla defesa.

PARAGRAFO UNICO - Poderd o presente contrato ser rescindido
por acordo entre as partes, desde qgque haja conveniéncia
para a Administracdo, consoante o disposto no inc. II do
art. 79 da Lei n° 8666/93, sem prejuizo do estabelecido no
pardgrafo segundo do mesmo artigo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PRAZO DE VIGENCIA

O presente contrato terd vigéncia de 12 meses a partir de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos
periodos, a critério da Administracdo e mediante termo
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aditivo, limitada sua duracdo a 60 (sessenta) meses (inciso II
do art. 57 da Lei 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO

A CONTRATANTE publicard, & sua <conta e no prazo
estipulado no art. 61, Paradgrafo Unico da Lei 8.666/93,
extrato deste Contrato e de seus termos aditivos no Diédrio
Oficial da Uniéo.

PARAGRAFO UNICO - Caberdo & CONTRATANTE as despesas que
incidirem sobre a publicacdo do extrato do contrato, bem como
a publicacdo dos extratos dos termos aditivos.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA VALIDADE

Este Contrato somente terd validade depois de analisado
por assessoria juridica competente, com parecer favoravel.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

As partes, de comum acordo, elegem o foro da Justica
Federal, Secé&o Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir as
davidas originadrias da execucdo dos servigos objeto deste
instrumento contratual, renunciando a qualguer outro por mais
privilegiado gque seja.

E, por estarem assim Jjustas e acordadas, firmam o
presente em trés vias de igual teor e forma, na presenca de
duas testemunhas, comprometendo-se a cumprir e a fazer
cumprir, por si e por seus sucessores, em juizo ou fora dele,
t&do fielmente como nele se contém.

Brasilia-DF, ... de ....... de 20009.
CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1 a

NOME :
CPF':
23

NOME :
CPF':
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