€ESMPU

TERMO DE RECEBIMENTO DO EDITAL DO PREGAO N° 02/2009

EMPRESA:

ENDEREGO:

CNPJ DA EMPRESA:

TELEFONE:

FAX:

E-MAIL:

Recebi da Escola Superior do Ministério Publico da Unido cépia do Edital do Pregao
n° /2009, cujos envelopes “Proposta de Precos” e “Habilitacao” serao recebidos pela
Pregoeira as __ horas do dia __/ /2009, no auditério Pedro Jorge, localizado no Edificio-
sede, 1° subsolo, sito a SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 604, Lote 23, Brasilia-DF.

Brasilia, __ de de 2009.

Assinatura e Carimbo da Empresa

Nome Legivel:

Observacao: As empresas que retirarem o Edital podem enviar o Termo de
Recebimento pelo fax (61) 3313-5319 ou por e-mail (cpl@esmpu.gov.br), ou podem entregar
na sala 209 do enderego citado acima.

A falta de preenchimento e remessa do recibo de Edital para o Setor de Licitagbes da
ESMPU exime esta Administragdo da comunicacdo de eventuais retificagdes ocorridas no
instrumento convocatorio e de quaisquer informagdes adicionais.







PREGAO N° 02/2009
DATA DE ABERTURA: 29 de dezembro de 2009
HORARIO: 14 (quatorze) horas

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Auditério Pedro Jorge, localizado no 1° subsolo do Edificio-sede da
ESMPU, sito a SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 604, Lote 23, Brasilia-DF.

A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, por meio de sua Pregoeira, instituida
pela Portaria n° 01, de 28 de janeiro de 2009, do Senhor Diretor-Geral da Escola Superior do
Ministério Publico da Unido, de conformidade com o processo n° 0.01.000.001181/2009-09, comunica
aos interessados que fara realizar licitagdo do tipo MENOR PRECO, na modalidade de Pregéo, sob o
regime de empreitada por preco UNITARIO, nos termos da Lei n® 10.520, de 17.07.2002, do Decreto
n® 3.555, de 08.08.2000, da Lei n° 8.666, de 21.06.93, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e demais normas pertinentes, observadas as condi¢des estabelecidas neste Ato
Convocatorio e seus Anexos.

1. DO OBJETO
1.1 O presente Pregéo tem por objeto a contratacdo de servigos graficos para confecgdo de materiais
institucionais (agendas e calendarios) para a Escola Superior do Ministério Publico da Unido,

conforme especificagcdes constantes do Anexo |I.

1.2 Sao partes integrantes deste Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia — Especificagbes dos Materiais;
Anexo Il - Modelo de Declaragao de Habilitagéo;
Anexo Il - Modelo de Declaragao de fatos impeditivos e de comprovagéo de ndo empregar

menor de dezoito anos.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

2.1 Poderédo participar desta licitacdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
com o objeto licitado e que atendam as condi¢des exigidas neste edital e seus anexos.

2.2 Nao sera admitida a participacdo de empresas:

a) concordatarias, em recuperacao judicial ou que hajam tido sua faléncia declarada, que se
encontrem sob concurso de credores, em dissolugao ou em liqlidagao;

b) estrangeiras que n&o funcionem no Brasil;

c) que estejam suspensas do direito de licitar com a ESMPU e declaradas inidéneas para licitar
ou contratar com a Administragao Publica;

d) que estejam reunidas em consadrcio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 Aberta a sessdo, o interessado ou seu representante devera obrigatoriamente apresentar
declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao, conforme modelo constante



do Anexo ll, e entregar a Pregoeira, em envelopes separados e fechados com cola, respectivamente, a
"PROPOSTA" e a “DOCUMENTACAQ?”, contendo na parte externa o numero do edital, a razdo social e
0 CNPJ da empresa, a data e a hora da realizagdo do certame.

3.1.1 A Pregoeira s6 recebera os envelopes das empresas que entregarem a declaragao citada
no item anterior, ndo sendo permitido a ela abrir os envelopes de propostas ou documentagido para
retirar este documento.

3.2 Os proponentes poderdo se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira com apenas um
unico representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, identificar-se
exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

3.3 O credenciamento sera feito por meio de instrumento publico de procuragdo ou documento que
comprove 0s necessarios poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame em nome do proponente.

3.3.1 Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser apresentados em original, ou
por qualquer processo de coépia autenticada por cartério ou por servidor da Administragdo ou
publicagdo em 6rgao de imprensa oficial.

3.4 Em sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, o representante
devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagées em decorréncia de tal investidura.

3.5 Cada representante somente podera representar uma unica licitante.

3.6 Se o representante legal da empresa ndo se credenciar perante a Pregoeira, ficara impedido de
participar da fase de lances verbais e de praticar todos os atos concernentes ao pregado, podendo
continuar no certame com a proposta escrita.

4. DO ENVIO DOS ENVELOPES

4.1 Os licitantes podem optar por enviar os envelopes de proposta e de documentagéo pelo correio,
sendo necessario, neste caso, que a declaragdo de que cumpre os requisitos de habilitagdo esteja em
envelope proprio, devidamente identificado.

4.2 E de absoluta responsabilidade do licitante fazer com que os envelopes cheguem ao local da
licitagdo até o dia e a hora estabelecidos no predmbulo deste Edital.

4.3 Nao sera admitido encaminhamento de proposta e documentagao por fac-simile.

5. DA PROPOSTA

5.1 A proposta devera ser apresentada em uma via e em papel timbrado da empresa, rubricada em
todas as suas folhas, carimbada e assinada na Ultima pelo titular ou representante legal da
empresa, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, contendo:

a) nome da proponente, endereco, numeros do CNPJ e da Inscrigdo Estadual ou do Distrito
Federal, banco, agéncia, conta corrente;

b) especificagao do(s) item(ns) cotado(s), de acordo com o Anexo | deste Edital;

c) valores unitario e total para cada item cotado;

d) uma unica cotagao para cada item;

e) declaragao expressa de que nos pregos apresentados estdo incluidas todas as despesas
necessarias a perfeita execugdo dos servigos, incluindo prova de cor, confecgdo de modelo, mao-de-

obra, materiais, transporte, impostos, taxas, fretes e outros, e que entregara o objeto de acordo com as
especificagdes e os prazos constantes do Anexo I.



5.2 Ocorrendo divergéncia entre os valores em algarismo e por extenso, prevalecerdao os por extenso.
No caso de divergéncia entre os valores unitario e total, prevalecera o valor unitario.

5.3 E vedado ao licitante desistir da proposta apés a abertura do primeiro envelope de pregos de
qualquer licitante.

5.4 Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada, seja com relagéo a
prazo ou qualquer condigdo que importe modificagdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas
aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

5.5 As propostas terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua entrega. Se
superior, devera estar expresso na proposta.

5.6 As propostas deverao apresentar precos correntes de mercado, conforme estabelece o inciso IV do
art. 43 da Lei n° 8.666/93.

5.7 Se na proposta a especificagdo estiver incompleta, esta sera considerada igual a exigida no
presente Edital, obrigando-se o proponente a atender em plenitude as condi¢des do Anexo |.

5.8 Nao sera aceita oferta de materiais com especificagbes diferentes das indicadas no Anexo | deste
edital.

5.9 No preco proposto para fornecimento dos materiais deverao estar inclusas todas as despesas, tais
como impostos, materiais, ferramentas, mao-de-obra, transporte, taxas e demais encargos necessarios
a perfeita consecugao do contrato.

5.10 Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem pregos unitarios superiores aos constantes
no Anexo | — Termo de Referéncia.

5.11 O licitante vencedor devera apresentar, no prazo de 1 dia util, contados da adjudicagao, nova
proposta contemplando o ultimo lance oferecido no pregéo.

6. DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

6.1 No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preg¢o por item, atendidas as
condicdes estabelecidas neste Pregéo.

6.2 Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos no
Instrumento Convocatério, sendo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

6.3 Nao serdo aceitas propostas que apresentarem precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero.

6.4 A desclassificacao da proposta da licitante importa preclusao do seu direito de participar da fase de
lances verbais.

6.5 Quando todas as propostas forem desclassificadas, a Pregoeira podera fixar as licitantes o prazo de
08 (oito) dias uteis para apresentagdo de novas propostas, escoimadas das causas de
desclassificagao.

6.6 Serao classificados pela Pregoeira os proponentes que apresentarem as propostas de menor prego
em conformidade com o Edital, e as propostas em valores sucessivos e superiores até 10%,
relativamente a de menor preco.

6.7 Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢gdes definidas no item 6.6, a Pregoeira
classificara as 03 (trés) melhores propostas, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

6.8 Aos licitantes classificados sera dada oportunidade para disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco.



6.8.1 A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira,
ficara excluida dessa etapa e tera mantido o seu ultimo prego apresentado para efeito de ordenagao
das propostas.

6.9 De acordo com o artigo 44 da Lei Complementar n°® 123/2006, sera assegurada, como critério de
desempate, preferéncia de contratacado para as microempresas e empresas de pequeno porte.

6.9.1 Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada (§2° c/c §1° do artigo 44 da LC n° 123/2006).

6.9.2 O disposto neste item somente se aplica quando a melhor oferta inicial nao tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.9.3 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances,
sob pena de preclusao.

6.10 Para efeito do disposto no item 6.9.3, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

| — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de precgo inferior aquela considerada vencedora do certame, situagcdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il — n&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do inciso | anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipétese do item 6.9.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

Il = no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 6.9.1 deste Edital, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.10.1 Na hipotese da ndo-contratagdo nos termos previstos no item 6.10, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

6.11 Se duas ou mais propostas em absoluta igualdade de condi¢des ficarem empatadas sera realizado
sorteio, em ato publico.

6.12 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades impostas no art. 7° da Lei n® 10.520/2002.

6.13 Encerrada a etapa competitiva, serdo ordenadas as ofertas exclusivamente pelo critério de menor
prego.

6.14 A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e ao valor, da primeira classificada,
decidindo motivadamente a respeito.

6.15 Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢bes habilitatorias pelo licitante
que a tiver formulado.

6.16 Se a oferta nao for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, a Pregoeira
examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor (inciso XVI, art. 4°, da Lei n°® 10.520/2002).

6.17 A Pregoeira mantera em seu poder a documentacdo das demais licitantes, pelo prazo de 10 dias
ap6s a homologacgao da licitagdo, devendo as empresas retira-la nesse periodo. Apos esse prazo, a
documentagéo podera ser destruida.



7. DA HABILITAGAO

7.1 Serdo habilitadas as pessoas juridicas regularmente cadastradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, nos termos da Instrugdo Normativa n° 05, de 21 de julho de 1995,
do Ministério da Administragdo Federal e Reforma do Estado — MARE ou sistemas semelhantes
mantidos por Estados, Distrito Federal e Municipios, e as pessoas juridicas ndo cadastradas que
apresentarem a documentacao constante do subitem 7.3 deste edital.

7.1.1 A ESMPU néo é unidade cadastradora do SICAF, apenas consultora.

7.1.2 Sera assegurado as licitantes ja cadastradas no SICAF, que esteja com algum documento
vencido no sistema, o direito de apresentar documentacgao atualizada e regularizada na prépria sesséo.

7.2 As pessoas juridicas estdo obrigadas, ainda, a apresentar os seguintes documentos:

7.2.1 Declaragdo de ndo possuir em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 14 (quatorze) anos em qualquer tipo de
trabalho, no termos do Anexo lll deste Edital;

7.2.2 Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitagdo, assinada por sécio,
dirigente, proprietario ou procurador da licitante, devidamente identificado, nos termos do modelo
constante do Anexo lll deste edital.

7.3 Os licitantes ndo cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
ou sistemas semelhantes mantidos nos Estados, Distrito Federal e Municipios, deverdo apresentar,
além da documentacao relacionada no item 7.2, os seguintes documentos:

7.3.1 Relativa a Habilitacdo Juridica:
7.3.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual,

7.3.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

7.3.1.21 Os documentos mencionados no subitem anterior deverdo estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva;

7.3.1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio; e

7.3.1.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.3.2 Relativa a Regularidade Fiscal:
7.3.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

7.3.2.2 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

7.3.2.3 Certiddo Conjunta perante a Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, conforme IN/SRF n° 574/2005 e Decreto n° 5.586, de 19 de novembro de
2005;

7.3.2.4 Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo, demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei, mediante a apresentacgéao de:



a) Certidao Negativa de Débito (CND), comprovando a inexisténcia de débito
junto ao Instituto Nacional de Seguro Social — INSS, ou documento equivalente
que comprove a regularidade; e

b) Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico — FGTS, ou documento equivalente que comprove a
regularidade.

7.4 Os documentos exigidos poderao ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da administragdo, ou mediante publicagédo em
orgao de imprensa oficial.

7.41 Nao sera aceito nenhum protocolo de entrega em substituicio aos documentos
relacionados neste Edital.

7.5 A regularidade do cadastramento das licitantes que optarem pelo Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF ou sistemas semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal e
Municipios sera confirmada por meio de consulta on line, no ato da abertura da licitacao.

7.5.1 Procedida a consulta, serdo impressas declaragdes demonstrativas da situagdo da
licitante, declaracdes estas que deverdo ser assinadas pela pregoeira, equipe de apoio e todos os
representantes presentes.

7.6 Caso algum dos documentos de habilitagdo apresentados na licitacdo esteja vencido, a Pregoeira
podera, conforme lhe faculta o § 3° do art. 43 da Lei n° 8.666/93, efetuar consulta on line ao 6rgao
responsavel pela emissdo do documento, caso em que procedera de acordo com o descrito no item
7.5.1.

7.7 As licitantes estdo obrigadas a declarar quaisquer fatos supervenientes impeditivos de sua
habilitagao.

7.8 Todos os documentos deverédo se referir a um mesmo estabelecimento, seja ele matriz ou filial,
exceto quando expressamente valido para ambos.

7.9 Todos os documentos, com excegao dos atestados de capacidade técnica, deverédo estar datados
no periodo de até 185 (cento e oitenta e cinco) dias quando nao tiver prazo de validade fixado pelo
6rgao expedidor.

7.10 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao
(art. 43 das Lei Complementar n°® 123/2006).

7.10.1 Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.10.2 A nao-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no item 7.10.1, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93,
sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, ou
revogar a licitagao.

8. DAS PENALIDADES

8.1 A licitante vencedora que nao cumprir quaisquer das clausulas ou condi¢gbes do presente Pregéo
ficara sujeita as penalidades previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/2002, bem como os art. 86 e 87 da Lei
8.666/93, quais sejam:

a) pelo atraso injustificado, multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, sobre
o valor total da nota de empenho, até o 10° (décimo) dia; e multa de 10% (dez por cento)
sobre o valor total da nota de empenho, quando o atraso for superior a dez dias;



b) pela inexecugéao total ou parcial do contrato, a Administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar, também, as seguintes sang¢des:

b.1) adverténcia;

b.2) multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da nota de empenho,
quando o atraso for superior a 30 (trinta) dias;

b.3) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a ESMPU, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

b.4) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

8.2 No caso de aplicagdo das penalidades previstas neste item, estdo resguardados os direitos da
licitante vencedora constantes do artigo 109 da Lei n° 8.666/93.

8.3 Os recursos poderao ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacéo do ato
ou da lavratura da ata.
9. DO RECEBIMENTO
9.1 Os materiais seréo recebidos:
a) provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, para posterior comprovagao da
conformidade e quantidade do objeto com as especificagdes constantes do Anexo |

deste Edital, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes;

b) definitivamente, apés comprovagdo da qualidade e quantidade do objeto e
consequente aceitacéo, impreterivelmente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis;

c) rejeitado — quando em desacordo com o estabelecido no Anexo | deste Edital e em
desacordo com a proposta apresentada.

9.2 Ainda que os materiais sejam recebidos em carater definitivo, subsistird, na forma da lei, a
responsabilidade da contratada pela qualidade.
10. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias relevantes,
que sera assinada pela Pregoeira, pela equipe de apoio e pelas licitantes presentes.

10.2 Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital, a
proposta sera desclassificada.

10.3 A vista do relatério da Pregoeira, o resultado da licitacdo serd submetido & consideragdo da
autoridade competente da ESMPU, para fins de homologacao.

10.4 Constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Secretario de Administracdo e Tecnologia
da ESMPU podera homologar este Pregao e determinar a contratagdo com a licitante vencedora.
11. DA DOTAGAO

11.1 A despesa decorrente da contratagdo do objeto deste Pregdo correra a conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da ESMPU para o exercicio de 2009.



12. DO PAGAMENTO

12.1 O precgo, fixo e irreajustavel, sera pago mediante ordem bancaria creditada em conta corrente do
fornecedor, até o 5° (quinto) dia da entrega e recebimento definitivo, mediante apresentacdo de fatura
ou nota fiscal de servigo, devidamente discriminada e atestada.

12.2 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora se os bens forem rejeitados ou enquanto
pendente de liqiidagéo qualquer obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

12.3 Do montante devido a Adjudicataria poderao ser deduzidos os valores correspondentes a multa ou
indenizagdes impostas pela Administragao.

13. DA IMPUGNACAO

13.1 Qualquer esclarecimento ou impugnacao do Edital e seus Anexos devera ser protocolado junto a
Comissao Permanente de Licitagao na sala 205 do Edificio-sede, 2° andar, sito a SGAS, Avenida L2
Sul, Quadra 604, Lote 23, Brasilia-DF, até 02 (dois) dias antes da data fixada para recebimento das
propostas.

13.1.1 Cabera a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas.

13.1.2 Acolhida a petigdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao
do certame.

14. DO RECURSO

14.1 Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencéo
de recorrer, devendo o recurso ser reduzido a termo em ata, quando Ihe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias uteis para apresentacéo das razdes recursais.

14.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e adjudicacao do objeto ao vencedor.

14.3 Havendo a manifestacdo prevista no item 14.1, desde logo ficam os demais licitantes intimados a
apresentar as contra-razdées no prazo de até 03 (irés) dias Uteis, que comegara a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

144 O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.5 Nao sera conhecido o recurso cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo e/ou subscrita
por procurador ndo habilitado legalmente no processo para responder pela licitante.

14.6 Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento, prorrogando-
o automaticamente para o primeiro dia util subsequente quando recair em data em que n&o haja
expediente na ESMPU.

15. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

15.1 A presente licitagdo somente sera revogada por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou
por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito € devidamente fundamentado.

15.2 Transcorrido o prazo recursal e decidido os recursos eventualmente interpostos, sera o resultado
da licitagdo submetido ao Secretario de Administracdo e Tecnologia da ESMPU para o procedimento de
homologacao.

15.3 Independente de declaragdo expressa, a simples participagdo nesta licitagdo implica aceitagdo
plena das condi¢cdes estipuladas neste Edital, decaindo do direito de impugnar os seus termos o
licitante que, tendo-o aceito sem objegao, vier, apds o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e
irregularidades.



15.4 A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da nota de
empenho, conforme disposto no § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.

15.5 A Nota de Empenho substitui o instrumento de contrato (art. 62 da Lei n° 8.666/93) e devera ser
retirada no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados da data de recebimento da notificagdo.

15.6 A recusa injustificada do adjudicatario em retirar a nota de empenho dentro do prazo estabelecido
caracterizara o descumprimento total da obrigagado assumida, sujeitando-o as penalidades previstas no
item 8 deste Edital.

15.7 E facultado & ESMPU, quando o adjudicatario ndo retirar a nota de empenho no prazo e condi¢des
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, hipdétese em que a
Pregoeira podera negociar diretamente com o proponente para obtengdo de um prego melhor, ou
revogar a licitagao.

15.8 A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissbes puramente formais
observadas na proposta e documentacdo, desde que nado contrariem a legislagdo vigente e nao
comprometam a lisura da Licitacdo, sendo possivel a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou
a complementar a instrugdo do processo.

15.9 Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboragdo ou apresentagdo de
documentacgéo relativa ao presente Edital.

15.10 Quaisquer esclarecimentos a respeito do presente Edital poderdo ser solicitados a Pregoeira,
através do telefone (61) 3313-5361, fax (61) 3313-5319, ou correio eletrénico: cpl@esmpu.gov.br.

15.11 Havendo quaisquer procedimentos de carater meramente protelatérios, comportamentos
inadequados, indicios de fraude ou de conluio por parte de licitantes ou interessados em participar da
licitagdo, a Pregoeira comunicara o fato a Promotoria de Justica de Brasilia, para as providéncias
cabiveis.

Brasilia-DF, 14 de dezembro de 2009.

DEUSA LUZIA DE FREITAS LIMA
Pregoeira ESMPU



ANEXOI

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de servigos graficos para confecgdo de materiais institucionais
para a Escola Superior do Ministério Publico da Unido, conforme modelos disponiveis
para consulta.

2. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

Material Institucional

ITEM

ESPECIFICACAO

Previsao de
gasto anual

Valor
unitario

VALOR
TOTAL

Confeccio de agenda diaria 2010
Formato: 120mm x 170mm, 352 péginas

diarias, miolo papel reciclato 75grs, 16 Tiragem de
paginas extras em 4/0 cores, papel: reciclato 3.000
120grs, unidades

1 Capa dura, cartonada sem costura e
revestimento em Impressao offset, aplicacdo | (total: 3.000
de plastificacdo bopp, fosca e de verniz unidades)
localizado brilhante.
Encadernaciao em espiral duplo wire-o
branco.
A arte final sera entregue pela contratante.
Confecciao de Calendario anual 2010
tamanho 210 x 150mm, com base em papel Tiragem de
couché ou cartonado 300gr, 13 pags em 3.000

2 papel couché fosco, 160grs ou 170grs. unidades

Impressao 4/4, acabamento encadernacao em
espiral duplo wire-o branco.

A arte final serd entregue pela contratante.

(total: 3.000
unidades)

2.1 A arte final sera entregue pela contratante em CD.

2.2 A empresa contratada deve apresentar a ESMPU amostras e provas de cor, em
conformidade com as especificagbes constantes no item 3.

2.3 Os layouts e arquivos digitais dos modelos estar&do disponiveis para consulta.

2.4 Ajustes poderao ser feitos apds apresentagao do modelo.

2.5 Informacbes adicionais sobre especificacbes técnicas dos trabalhos a serem
executados poderdo ser obtidas pelo telefone (61) 3313 5193 ou pelo e-mail
diad@esmpu.gov.br



mailto:diad@esmpu.gov.br

3. APRESENTAGAO DA PROPOSTA

Nos precos apresentados para os servigos graficos deverdo estar incluidas
todas as despesas necessarias a perfeita execucido dos servigcos, incluindo prova de
cor, confecgao de modelo, mao-de-obra, materiais, transporte e outros.

4. PROVAS E PRAZOS DE EXECUGAO

a) A execugao dos servigos sera autorizada por meio de oficio dirigido a Contratada,
acompanhado de CD-Rom contendo a arte-final, bem como as especificagdes, de
acordo com a planilha de precos, os quais deverao ser retirados pela Contratada, na
sede da ESMPU, no prazo maximo de 6 (seis) horas comerciais apds notificacao.

b) Os trabalhos somente poderéo ser executados apds apresentagcédo de prova grafica,
que devera ser avaliada e aprovada pela area técnica da ESMPU — no prazo maximo
de 02 (dois) dias corridos.

c) Em caso de ajustes ou corregcbes no modelo, a contratada tera um prazo de 2
(dois) dias corridos para apresentar nova prova.

d) Quando da aprovagao da amostra, a contratada recebera o “de acordo”, por escrito,
e podera dar inicio aos trabalhos contratados.

e) A entrega final do trabalho devera ocorrer no Edificio Sede da ESMPU, localizado a
Avenida L2-Sul, Quadra 604, Lote 23, CEP 70200-901, Brasilia-DF, Tel.: (61)
3313-5117, Fax: (61) 3313-5185, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos,

impreterivelmente, da data de aceite das provas.

5. INSPEGAO DOS SERVIGOS

A inspecao sera realizada pelo responsavel pela supervisao e fiscalizagdo dos
servicos prestados, nos aspectos qualidade do servico, material e quantitativos e
podera, nesta condi¢ao, exigir as medidas corretivas que julgar necessarias.

O supervisor sera o gestor substituto, nos casos de impedimento do
responsavel titular.

6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

6.1. A empresa contratada obriga-se a:

a) Cumprir fielmente a obrigagao contraida, de modo que os servigos se realizem com
esmero e perfeigéo.

b) Cumprir os prazos necessarios a realizagdo dos servigos, conforme estipulado
neste Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo de multa e demais cominacgdes.

c) Acatar as exigéncias da ESMPU, quanto a execugao dos servigos.

d) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados relativamente a execugéo dos
servigos contratados.

e) Comunicar formalmente a Contratante, com no minimo 2 (dois) dias de

antecedéncia, a impossibilidade de cumprir o prazo de entrega, com a devida
justificativa, que podera ser aceita ou nao, a critério da Contratante.




f) Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas quanto a execugao dos
servigos contratados.

g) O prazo para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0s servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de execugao ou de materiais empregados sera de 2 (dois) dias uteis.

h) Substituir, as suas expensas, os materiais em que se constatarem defeitos de
confeccdo ou acabamento, ou que sofrerem danos em decorréncia de transporte, no
prazo maximo de 2 (dois) dias a partir da data da notificagao oficial.

i) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, inclusive transporte do material até o local de entrega, sem
qualquer 6nus para a Contratante.

j) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdes exigidas na licitagao;

k) Providenciar a mao-de-obra qualificada e necessaria a execugao, com esmero e
perfeicao, dos servicos contratados.

6.2 — Sao obrigagdes da Contratante:

a) Emitir ordem de servigo, ou qualquer outro documento equivalente, com todas as
informacgdes necessarias a realizacao dos trabalhos.

b) Fornecer os originais em meio digital bem como as informagdes necessarias a
perfeita execugao do servico.

c) Zelar pelo cumprimento dos padrdes definidos entre as partes, determinando a
Contratada refazer os servigos, sem 6nus para a ESMPU, tantas vezes quantas forem
necessarias, quando nao apresentarem as especificacbes estipuladas, bem como
rejeitar no todo ou em parte os materiais entregues em desacordo com as obrigagcdes
assumidas pela empresa.

d) Receber e aprovar os servicos.

e) Na hipotese de rejeicdo dos servicos, a ESMPU devera fazer por escrito as
observagdes que julgar necessarias a sua perfeita conclusao.

f) Conferir e atestar as Notas Fiscais referentes aos servigos executados e tomar as
providéncias necessarias ao seu devido pagamento no prazo estipulado.

g) Designar um servidor para acompanhar e fiscalizar os servigos objeto desse Termo
de Referéncia.

7. PAGAMENTO

7.1 A Contratante pagara a Contratada, pelos servigos efetivamente prestados, até o
5° (quinto) dia da entrega e recebimento definitivo, mediante apresentagcao de fatura
ou nota fiscal de servigo, devidamente discriminada e atestada.

8. DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1 O contrato a ser firmado se exaurira com a entrega completa e correta do material
solicitado.



9. DO VALOR UNITARIO ESTIMADO

ITEM MATERIAL VALOR
UNITARIO
ESTIMADO
01 |Confeccdo de agenda diaria 2010 R$ 8,71
02 |Confecc¢ao de calendario anual 2010 R$ 4,67




ANEXOI

DECLARAGCAO D E HABILITAGAO

(empresa), CNPJ
n°, , situada , declara sob as
penas da Lei que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo do Pregdo n° 109 -
ESMPU.

Local e data.

Assinatura e carimbo

(representante legal)



ANEXOII

DECLARAGAO

A (NOME DA EMPRESA) , CNPJ n° , sediada
(enderego completo) ,
DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores e;

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

* Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz (__ ).

Brasilia, de de 2009.

Assinatura
Nome:
Cargo:
RG:



