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1. Apartamento muito confortável, com café da manhã

A contratada deverá providenciar hospedagem em hotéis localizados nas proximidades da 

realização do evento, classificados em “quatro estrelas” ou “cinco estrelas”, de acordo com a 

Portaria/MTUR nº 100, publicada no D.O.U de 21/6/2011, ou se o estabelecimento não constar na 

classificação oficial do Ministério do Turismo, categoria “luxo” ou “luxo superior” de acordo com o 

Regulamento do Sistema Oficial de Classificação de Meios de Hospedagem, aprovado pela 

Deliberação Normativa nº 429, de 23 de abril de 2002, da Embratur. O hotel selecionado deverá ser 

enviado para a aprovação da contratante.

Diária (tipo Single) 100 R$ 500,00 R$ 50.000,00

2. Refeição, no hotel, com bebida não alcoólica

Composta de no mínimo: 2 opções de entrada empratada, 3 opções de prato principal (carne, 

frango/peixe ou opção para restrições alimentares/massa), 2 opções de sobremesa, 2 opções de 

sucos naturais, 2 opções de refrigerante (sendo 1 diet) e água mineral, com ou sem gás. Ao final, 

serviço de café e de chá. Deverá ser oferecido com serviço à francesa ou à inglesa.

Pessoa 100 R$ 110,00 R$ 11.000,00

3. Serviço de transporte em Van com motorista

O transporte deve ser realizado por veículo do tipo van que possua todos os requisitos, itens e 

acessórios obrigatórios descritos pelo Código Nacional de Trânsito, inclusive documentação legal 

quitada, com no máximo 2 anos de fabricação. Com capacidade para pelo menos 15 passageiros 

(incluindo o motorista), equipado com ar-condicionado, aparelho de som e insul-film, incluindo: 

abastecimento; estacionamento; pedágio e seguro total contra terceiros. O veículo deve ser 

conduzido por motorista habilitado na categoria indicada pelo Detran, com todos os acessórios 

exigidos em sua habilitação e domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá incluir telefone 

celular e GPS. Podendo ser solicitado em qualquer dia da semana e em qualquer horário, com 

quilometragem livre.

Diária de 10 horas 50 R$ 650,00 R$ 32.500,00

4. Serviço de Transporte Interestadual em Van com motorista

O transporte interestadual deve ser realizado por veículo do tipo van que possua todos os requisitos, 

itens e acessórios obrigatórios descritos pelo Código Nacional de Trânsito, inclusive documentação 

legal quitada, com no máximo 2 anos de fabricação. Com capacidade para pelo menos 15 

passageiros (incluindo o motorista), equipado com ar- condicionado, aparelho de som e insul-film, 

incluindo: abastecimento; estacionamento; pedágio e seguro total contra terceiros. O veículo deve 

ser conduzido por motorista habilitado na categoria indicada pelo Detran, com todos os acessórios 

exigidos em sua habilitação e domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá incluir telefone 

celular e GPS. Podendo ser solicitado em qualquer dia da semana e em qualquer horário, com 

quilometragem livre.

Diária de 10 horas 20 R$ 1.500,00 R$ 30.000,00

5. Serviço de transporte de passageiros em ônibus executivo com 

motorista

Ônibus executivo com motorista, com ar-condicionado, no mínimo 40 lugares, em excelente estado 

de conservação, limpo e higienizado, banheiro, com motorista, rodomoça/recepcionista, podendo 

ser solicitado em qualquer dia da semana e em qualquer horário, com quilometragem livre. 

Incluindo: abastecimento; estacionamento; pedágio e seguro total contra terceiros. O veículo deve 

ser conduzido por motorista habilitado na categoria indicada pelo Detran, com todos os acessórios 

exigidos em sua habilitação e domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá incluir telefone 

celular e GPS.

Diária de 10 horas 15 R$ 1.200,00 R$ 18.000,00

6. Serviço de transporte em micro- ônibus com motorista

Micro-ônibus com motorista com ar-condicionado, no mínimo 28 lugares, em excelente estado de 

conservação, limpo e higienizado, com motorista, rodomoça/recepcionista, podendo ser solicitado 

em qualquer dia da semana e em qualquer horário, com quilometragem livre. Incluindo: 

abastecimento; estacionamento; pedágio e seguro total contra terceiros. Deve ser conduzido por 

motorista habilitado na categoria indicada pelo Detran, com todos os acessórios exigidos em sua 

habilitação e domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá incluir telefone celular e GPS.

Diária de 10 horas 15 R$ 900,00 R$ 13.500,00

7. UTI/Móvel
UTI/Móvel completa com equipamentos para atendimentos de urgência com equipe capacitada 

(médico, enfermeiro e motorista), inclusa no valor da cotação. Hora
15 R$ 1.800,00 R$ 27.000,00

8. Bandeiras

Bandeiras de países ou estados brasileiros com mastros e suporte ( montagem em caráter oficial). 

As bandeiras devem ser do mesmo tamanho e estarem limpas e em perfeitas condições de 

apresentação. Os mastros devem ser compatíveis com o tamanho das bandeiras e estarem em bom 

estado de conservação.

Unidade 30 R$ 240,00 R$ 7.200,00

9. Sala para até 80 pessoas

Sala com capacidade para até 80 pessoas, equipada com cadeiras universitárias ou carteiras tipo 

auditório ely, em local de fácil acesso, inclusive para portadores de necessidades especiais, possuir 

banheiros higienizados de acordo com a legislação sanitária e de fácil acesso para todos os 

participantes, espaço físico com, no mínimo, 1,50m² por participante, iluminação e ventilação 

adequada e ar condicionado silencioso, infraestrutura para instalação dos equipamentos eletrônicos 

e similares, pontos de internet ou link de acesso, com espaço disponível para atender aos serviços 

de coffee break e local apropriado para utilização como sala de apoio, com fornecimento de água e 

café.

Diária de 24 horas 30 R$ 1.700,00 R$ 51.000,00

10. Sala de apoio para 8 pessoas

Sala de apoio com capacidade para 08 pessoas, com tamanho suficiente para 2 armários para 

guarda de material, cadeiras estofadas giratórias com braço, e mesas para até com 5 computadores, 

1 mesa redonda para reuniões, com 8 lugares.

Diária de 24 horas 30 R$ 1.200,00 R$ 36.000,00

11. Sala ou Auditório para até 150 pessoas

Sala ou Auditório com capacidade para até 150 pessoas, equipada com cadeiras universitárias ou 

carteiras tipo auditório ely, em local de fácil acesso, inclusive para portadores de necessidades 

especiais, possuir banheiros higienizados de acordo com a legislação sanitária e de fácil acesso para 

todos os participantes, espaço físico com, no mínimo, 1,50m² por participante, iluminação e 

ventilação adequada e ar condicionado silencioso, infraestrutura para instalação dos equipamentos 

eletrônicos e similares, pontos de internet ou link de acesso, com espaço disponível para atender 

aos serviços de coffee break e local apropriado para utilização como sala de apoio, com 

fornecimento de água e café.

Diária de 24 horas 30 R$ 5.500,00 R$ 165.000,00

12. Arranjo de Flor linear

Arranjo tipo jardineira com flores nobres ou tropicais, com ou sem base, medindo aproximadamente 

1,00m de largura por 70cm de altura. O modelo do arranjo deverá ser apresentado para a aprovação 

da contratante com antecedência mínima de 1 dia antes do evento.

Unidade 30 R$ 250,00 R$ 7.500,00

13. Arranjo de Flor redondo - 55 centímetros

Arranjo floral com flores nobres e tropicais medindo 1,00m e com no mínimo 55cm de diâmetro, 

composto por no mínimo 40 flores nobres ou tropicais e folhagens a combinar e acondicionado em 

vasos de vidro, porcelana ou similar. O modelo do arranjo deverá ser apresentado para a aprovação 

da contratante com antecedência mínima de 1 dia antes do evento.

Unidade 30 R$ 250,00 R$ 7.500,00

14. Arranjo de Flor redondo - 35 centímetros

Arranjo floral medindo 60cm de altura e com no mínimo 35cm de diâmetro, composto por no 

mínimo 30 flores nobres ou tropicais e folhagens a combinar e acondicionado em vasos de vidro, 

porcelana ou similar. O modelo do arranjo deverá ser apresentado para a aprovação da contratante 

com antecedência mínima de 1 dia antes do evento.

Unidade 30 R$ 300,00 R$ 9.000,00

15. Arranjo de Flor redondo - 20 centímetros

Arranjo floral medindo 20cm de altura e com o mínimo de 20cm de diâmetro, composto por no 

mínimo 10 flores nobres ou tropicais e folhagens a combinar e acondicionado em vasos de vidro, 

porcelana ou similar. O modelo do arranjo deverá ser apresentado para a aprovação da contratante 

com antecedência mínima de 1 dia antes do evento.

Unidade 300 R$ 200,00 R$ 60.000,00
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16. Toalha de mesa
Toalha de mesa em tecido tipo cetim ou similar, gorgorão, ou renda, cores diversas, quadradas, 

redondas ou retangulares.
M² 100 R$ 25,00 R$ 2.500,00

17. Biombo

Biombo de 4 (quatro) folhas, vazado, em madeira. Tamanho aberto aproximadamente: 172 cm de 

largura x 180 cm de altura. Tamanho sanfonado recomendado 142 cm de largura x 180 cm de 

altura.

Unidade 20 R$ 150,00 R$ 3.000,00

18. Bistrô com banquetas
Mesa bistrô com banquetas cromadas com tampo de vidro ou madeira, sendo 4 (quatro) banquetas 

por bistrô.
Unidade 300 R$ 100,00 R$ 30.000,00

19. Poltrona Poltrona em couro ou tecido (linho ou suede) na cor definida pela contratante. Unidade 30 R$ 110,00 R$ 3.300,00

20. Pratcável ou tablado de madeira

Estrutura de ferro/alumínio com suporte de até 1000/1500kg, com autorização ART e CB, com piso 

estruturado em madeira nivelado, forrado com carpete, com 0,10 a 1,30 m de altura, com 02 

escadas e 01 rampa, com protetores laterais ou corrimão, com acabamento e rodapés; com ou sem 

cobertura. Montagem e desmontagem. A montagem deverá ser feita com antecedência mínima de 1 

(um) dia antes da data do evento, sem ônus adicional ao evento.

Unidade 30 R$ 2.500,00 R$ 75.000,00

21. Rádio de comunicação

Rádio comunicador digital leve e discreto, com fone de ouvido e PTT de lapela, sem torres de 

serviços ou cobranças por tempo de chamada ou SMS, que permita fazer chamadas em grupo. O 

modelo deve seguir os seguintes critérios: dispensar licença da Anatel para funcionamento; ser 

discreto, sem cores extravagantes, compacto (medindo no máximo 14cm X 6 cm X 3,5 cm 

[AxLxP]), leve (pesando no máximo 220g, com a bateria). Possuir bateria de LiIon com duração 

média superior a 10 horas, em ciclo de trabalho contínuo. Possuir receptor de áudio com alta 

sensibilidade. Função modo silencioso, com alerta vibratório. Transmissor com frequência de 900 

MHz e esquema FHSS. Modo viva-voz. Acompanhar os acessórios de clipe de cinto; fone de 

ouvido e carregador de bateria. O fone de ouvido deve ser discreto, com PTT de lapela e encaixe 

auricular anatômico. O material deverá estar disponível e em funcionamento com antecedência 

mínima de 3 (três) horas do início do evento.

Unidade 120 R$ 69,00 R$ 8.280,00

22. Sofá de 2 lugares
Módulo estofado de 2 lugares, padrão superior, estofado em tecido ou couro nas cores definida pela 

contratante. Unidade
30 R$ 120,00 R$ 3.600,00

23. Sofá de 3 lugares
Módulo estofado de 3 lugares, padrão superior, estofado em tecido ou couro nas cores definida pela 

contratante. Unidade
30 R$ 100,00 R$ 3.000,00

24. Tapete
Tapete redondo, retangular, quadrado ou tipo passadeira em tecido, na cor definida pela 

contratante.
M² 50 R$ 50,00 R$ 2.500,00

25. Lavagem e passadoria de toalhas de mesa
Serviço de lavagem e passadoria de toalhas de mesa. A retirada e devolução da toalha não devem 

gerar ônus adicional a contratante.
M² 100 R$ 20,00 R$ 2.000,00

26. Tenda para eventos

Tenda com cobertura piramidal de lona em PVC de cor branca e produzida a partir de material 

antichama e antimofo. Possuindo 4 fechamentos laterais em PVC, antichama e antimofo, fixados 

com cintas abraçadeiras de plástico auto travante ou fita em lona com trava em argola ou similar. 

Estrutura tubular em aço galvanizado ou alumínio. Calhas: sendo as tendas conjugadas, deverá ser 

instalada calha. A calha deverá ser feita em material que não permita a formação de “barrigas” com 

o acúmulo de água e deverá ser montada com inclinação para conduzir a água para fora das tendas. 

A empresa CONTRATADA estará obrigada ao descarregamento e à montagem do respectivo 

objeto. Toda a montagem da referida tenda, até a sua conclusão, deverá estar acompanhada por 

responsável técnico, devidamente qualificado. A montagem deverá ser realizada com antecedência 

mínima de 1 (um) dia antes da data do evento, sem gerar com isso, ônus adicional.

M² 150 R$ 100,00 R$ 15.000,00

27. Puff redondo

Puff modelo redondo material confeccionado em courino de alta resistência, com costura tripla e 

preenchido com flocos de isopor. Dimensões aproximadas: 85 cm (L) x 85 cm (P) x 75cm (A). Cor 

a ser definida pela ESMPU.

Unidade 50 R$ 35,00 R$ 1.750,00

28. Serviço de tradução simultânea em idiomas básicos

Serviço de tradução simultânea em idiomas básicos (espanhol, inglês e francês), a ser definido pelo 

contratante, para até 150 pessoas, com equipamentos instalados (cabine, mesas, 

transmissor/receptor, fones e receptores auriculares, etc), pessoal (dois intérpretes, um operador e 

uma recepcionista). Todos os serviços, mão-de-obra, equipamentos e materiais de apoio deverão 

estar inclusos no preço do serviço. Disponibilidade do serviço de gravação do áudio do idioma 

original e do idioma traduzido, quando determinado pela contratante e formato definido pela 

contratante. Havendo necessidade de hora-extra observar a legislação vigente da categoria. Os 

profissionais deverão chegar com antecedência mínima de 1 hora do início do evento e permanecer 

no local até a conclusão do serviço.

Diária de 8 horas 50 R$ 4.500,00 R$ 225.000,00

29. Serviço de tradução simultânea em idiomas especiais

Serviço de tradução simultânea em idiomas especiais (para línguas diversas do inglês, francês ou 

espanhol), a ser definido pelo contratante, conforme o caso, para até 150 pessoas, com 

equipamentos instalados (cabine, mesas, transmissor/receptor, fones e receptores auriculares, etc), 

pessoal (no mínimo dois intérpretes, um operador e uma recepcionista). Todos os serviços, mão-de-

obra, equipamentos e materiais de apoio deverão estar inclusos no preço do serviço. 

Disponibilidade do serviço de gravação do áudio do idioma original e do idioma traduzido, quando 

determinado pela Diária de 8 horas 20 R$ 3.000,00 R$ 60.000,00 contratante e em formato 

definido pela contratante. Havendo necessidade de hora -extra observar a legislação vigente da 

categoria. Os profissionais deverão chegar com antecedência mínima de 1 hora do início do evento 

e permanecer no local até a conclusão do serviço.

Diária de 8 horas 20 R$ 3.000,00 R$ 60.000,00

30. KIT para tradução simultânea KIT para tradução simultânea, composto de transmissor, rádio receptor e fones de ouvido. Unidade 500 R$ 55,00 R$ 27.500,00

31. Tradutor simultâneo para idiomas básicos

Profissional com experiência comprovada na área e que possa executar a tradução de eventos em 

inglês, francês ou espanhol. De acordo com a legislação, devem trabalhar em dupla (alternando a 

cada 1 hora) e só podem fazer até 2 horas extras. Os profissionais deverão chegar com 

antecedência mínima de 1 hora do início do evento e permanecer no local até a conclusão do 

serviço. OBS: A cotação para esse item deverá ser para dupla.

Diária de 8 horas 200 R$ 2.500,00 R$ 500.000,00

32. Tradutor simultâneo para idiomas especiais

Profissional com experiência comprovada para a realização de tradução de eventos para línguas 

diversas do inglês, francês ou espanhol. Só podem fazer até 2 horas extras. Os profissionais deverão 

chegar com antecedência mínima de 1 hora do início do evento e permanecer no local até a 

conclusão do serviço. OBS: A cotação para esse item deverá ser para dupla.

Diária de 6 horas 15 R$ 2.101,00 R$ 31.515,00

33. Serviço de tradução juramentada de texto/documentos

Serviço de tradução, por tradutor juramentado, de texto/documentos nos idiomas espanhol, inglês, 

francês, alemão ou outro idioma a ser definido pela contratante. O prazo de entrega será de até 5 

dias utéis da solicitação do serviço. De acordo com as normas estabelecidas pela Junta Comercial 

do Distrito Federal, a contagem de laudas deve ser feita por linha, tomando por base o documento 

final produzido pelo tradutor (25 linhas por lauda). Cada lauda deve ter aproximadamente 1000 

caracteres (sem espaçamento) e pode - se utilizar as fontes Arial Narrow, Arial ou Times New 

Roman. O documento deve ser entregue observando todas as normas de documentos com tradução 

juramentada.

Lauda gerada 200 R$ 199,00 R$ 39.800,00

34. Serviço de tradução de texto/documentos

Serviço de tradução de texto/documentos nos idiomas espanhol, inglês, francês, alemão ou outro 

idioma a ser definido pela contratante. O prazo de entrega será de até 5 dias utéis da solicitação do 

serviço. De acordo com as normas estabelecidas pela Junta Comercial do Distrito Federal, a 

contagem de laudas deve ser feita por linha, tomando por base o documento final produzido pelo 

tradutor (25 linhas por lauda). Cada lauda deve ter aproximadamente 1000 caracteres (sem 

espaçamento) e pode- se utilizar as fontes Arial Narrow, Arial ou Times New Roman.

Lauda gerada 200 R$ 241,00 R$ 48.200,00
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35. Mestre de cerimônia

Profissional capacitado e com prática comprovada, boa postura, desenvoltura, adequada presença 

de palco, boa dicção, voz adequada à apresentação de cerimonial, articulação e interpretação de 

possíveis improvisos no Cerimonial. Deve possuir conhecimento de normas de Cerimonial Público. 

Os profissionais deverão chegar com antecedência mínima de 1 hora do início do evento e 

permanecer no local até a conclusão do serviço.

Diária de 8 horas 80 R$ 600,00 R$ 48.000,00

36. Coordenador de evento

Profissional com experiência no planejamento e organização de grandes eventos. Deve acompanhar 

toda a execução do evento de forma presencial e em regime de dedicação exclusiva, inclusive 

durante a fase inicial do projeto. Deverá possuir celular de plantão, controlar a execução de 

serviços, acompanhar montagem e desmontagem, resolver imprevistos, controlar horários, ser a 

ligação da contratante com a contratada e os demais prestadores.

Diária de 8 horas 50 R$ 200,00 R$ 10.000,00

37. Recepcionista

Profissionais uniformizadas, que sejam capazes de exercer adequadamente as seguintes atividades: 

recepcionar e credenciar os convidados, confeccionar etiquetas para crachás, montar pastas e/ou 

kits para os participantes, entregar materiais de apoio, prestar informações, administrar lista de 

presença e controle, incluindo a sua conferência e digitação, entre outros serviços correlatos. 

Deverão ainda estarem aptas a qualquer tipo de auxílio solicitado pela coordenação do evento. 

Deverá ser providenciada a reposição imediata do serviço caso haja não conformidade ao 

solicitado. Os profissionais deverão chegar com antecedência mínima de 1 hora do início do evento 

e permanecer no local até a conclusão do serviço.

Diária de 8 horas 150 R$ 160,00 R$ 24.000,00

38. Recepcionista capacitada em libras

Profissional dinâmico, capacitado e com experiência na atividade de recepção a eventos, com 

habilidade em lidar com pessoas e no trato com autoridades; ser capacitado para atender pessoas 

com deficiência e comunicar -se em Língua Brasileira de Sinais (Libras). Os profissionais deverão 

chegar com antecedência mínima de 1 hora do início do evento e permanecer no local até a 

conclusão do serviço.

Diária de 8 horas 30 R$ 350,00 R$ 10.500,00

39. Recepcionista bilíngue

Profissional com experiência e domínio comprovado dos idiomas inglês, espanhol ou francês. A 

profissional deve se apresentar devidamente uniformizada, possuir desenvoltura, bom trato social e 

possuir experiência em recepção de autoridades, participantes e convidados. Os profissionais 

deverão chegar com antecedência mínima de 1 hora do início do evento e permanecer no local até a 

conclusão do serviço.

Diária de 8 horas 50 R$ 240,00 R$ 12.000,00

40. Intérprete de libras

Profissional capacitado e especializado em tradução simultânea da Língua Brasileira de Sinais - 

LIBRAS, com experiência de 6 meses em eventos de trabalho com a presença de autoridades, na 

interpretação da língua falada para a língua de sinais, e vice - versa. Os profissionais deverão chegar 

com antecedência mínima de 30 minutos do início e permanecer no local até a conclusão do 

serviço. Os profissionais deverão apresentar - se com discrição e sobriedade, postura correta, bem 

como trajar roupas apropriadas para a atividade desenvolvida. . Os intérpretes devem trabalhar em 

dupla e podem fazer até 2 horas extras. OBS: A cotação para esse item deverá ser para dupla.

Hora 1500 R$ 150,00 R$ 225.000,00

41. Serviço de tradução de libras em material gravado

Serviço de intérprete e tradução de libras em material gravado, garantindo o uso de direito de 

imagem do intérprete. O profissional deve ser qualificado com experiência comprovada, de acordo 

com a legislação.

Minutos 600 R$ 70,01 R$ 42.006,00

42. Audiodescrição ao vivo

Ao vivo, em tempo real no idioma português. Descrição clara e objetiva de todas as informações 

visuais importantes, não contidas no áudio, incluindo imagens em telões e apresentações de slide, 

movimentações, gestos, expressões faciais e corporais que exprimam comunicação, informações 

sobre o ambiente, configuração do espaço, objetos e efeitos especiais, leitura de textos, créditos, 

títulos, além de qualquer informação escrita em tela ou em suportes da apresentação. Os 

profissionais deverão chegar com antecedência mínima de 30minutos do início do evento e 

permanecer no local até a conclusão do serviço.

Hora 50 R$ 201,00 R$ 10.050,00

43. Audiodescrição

Audiodescrição no idioma português. Descrição clara e objetiva de todas as informações visuais 

importantes, não contidas no áudio, incluindo imagens em telões e apresentações de slide, 

movimentações, gestos, expressões faciais e corporais que exprimam comunicação, informações 

sobre o ambiente, configuração do espaço, objetos e efeitos especiais, leitura de textos, créditos, 

títulos, além de qualquer informação escrita em tela ou em suportes da apresentação.

Hora 100 R$ 201,00 R$ 20.100,00

44. Revisor de texto em língua portuguesa

Profissional habilitado a efetuar atividades de revisão ortográfica e gramatical e adequação de estilo 

de textos em língua portuguesa; com formação acadêmica em Letras - Português ou Comunicação 

Social e diploma reconhecido pelo Ministério da Educação; e com experiência profissional 

comprovada por meio de: registro em carteira de trabalho profissional (CTPS); ou uma declaração 

de serviços prestados de revisão textual, emitida por pessoa jurídica de direito público ou privado, 

em que constem a descrição e a quantidade mínima de 200 (duzentas) laudas do trabalho 

desenvolvido; ou de cópia autenticada de duas páginas de expediente, em que conste o nome do 

profissional, no caso de trabalho desenvolvido para a área editorial; ou de, no mínimo, uma 

publicação em Diário Oficial. Unidade: lauda de 1.400 caracteres com espaço.

Lauda gerada 200 R$ 71,00 R$ 14.200,00

45. Revisor de texto em língua estrangeira

Profissional habilitado a efetuar atividades de revisão ortográfica e gramatical e adequação de estilo 

de textos em língua estrangeira (inglês, espanhol, francês e italiano); com formação acadêmica em 

Letras ou Letras -Tradução e diploma reconhecido pelo Ministério da Educação e com experiência 

profissional comprovada por meio de: registro em carteira de trabalho profissional (CTPS); ou uma 

declaração de serviços prestados de revisão textual, emitida por pessoa jurídica de direito público 

ou privado, em que constem a descrição e a quantidade mínima de 200 (duzentas) laudas do 

trabalho desenvolvido; ou de cópia autenticada de duas páginas de expediente, em que conste o 

nome do profissional, no caso de trabalho desenvolvido para a área editorial; ou de, no mínimo, 

uma publicação em Diário Oficial. Unidade: lauda de 1.400 caracteres com espaço.

Lauda gerada 200 R$ 81,00 R$ 16.200,00

46. Revisor de artigo científico

Profissional habilitado a efetuar atividades de análise textual e linguística, revisão ortográfica e 

gramatical e adequação de estilo de artigos científicos, periódicos, peças jurídicas ou publicações 

das áreas do Direito e das Ciências Sociais, em língua portuguesa e/ou língua estrangeira (inglês, 

espanhol, francês, italiano ou alemão), com formação acadêmica em Letras ou Letras - Tradução e 

diploma reconhecido pelo Ministério da Educação e com experiência profissional comprovada na 

revisão de tradução de textos ou na revisão de originais em cada língua de interesse por meio de 

registro em carteira de trabalho profissional (CTPS); ou uma declaração de serviços prestados de 

revisão textual, emitida por pessoa jurídica de direito público ou privado, em que constem a 

descrição e a quantidade mínima de 400 (quatrocentas) laudas do trabalho desenvolvido; ou de 

cópia autenticada de duas páginas de expediente, em que conste o nome do profissional, no caso de 

trabalho desenvolvido para a área editorial; ou de, no mínimo, uma publicação em Diário Oficial. 

Unidade: lauda de 1.400 caracteres com espaço, considerando que 1 artigo de 25 páginas com 

referências bibliográficas totalizam 40 laudas. Precisa comprovar que realizou a revisão de pelo 

menos 10 artigos de 25 páginas. Prazo de entrega: 5 (cinco) dias úteis, a contar da data de 

recebimento do trabalho.

Lauda gerada 500 R$ 1.000,00 R$ 500.000,00

47. Cerimonialista

O serviço deverá ser executado por profissional com experiência na atividade de cerimonialista, sob 

supervisão do contratante, com domínio das regras de etiqueta, capacitado a identificar, abordar 

adequadamente e conduzir autoridades e convidados VIP, elaborar e acompanhar a execução do 

cerimonial do evento, do protocolo e da ordem de precedência; preparar mesa-diretora e 

nominatas; e administrar satisfatoriamente situações imprevistas. Deverá ter experiência no trato 

com autoridades e habilidade para lidar com pessoas

Diária de 8 horas 30 R$ 600,00 R$ 18.000,00

48. Refeição em restaurante

Composta de no mínimo: 2 opções de entrada empratada, 3 opções de prato principal (carne, 

frango/peixe ou opção para restrições alimentares/massa), 2 opções de sobremesa, 2 opções de 

sucos naturais, 2 opções de refrigerante (sendo 1 diet) e água mineral, com ou sem gás. Ao final, 

serviço de café e de chá. Deverá ser oferecido com serviço à francesa ou à inglesa. O restaurante 

selecionado pela empresa será aprovado pela ESMPU.

Pessoa 100 R$ 105,00 R$ 10.500,00

49. Café
Servido em garrafa térmica de até 2 litros e xícara de porcelana, renovado a cada 2 horas, ou 

sempre que acabar.
Unidade 50 R$ 37,00 R$ 1.850,00

50. Água mineral - garrafa de 500 mL com copos

Garrafa de 500 ml de agua mineral, servida em copo de vidro tipo long drink para mesa diretora e 

em copos plásticos descartáveis, com capacidade de 200ml e massa mínima de 2,20 g por unidade, 

para demais participantes.

 Garrafa 100 R$ 6,00 R$ 600,00
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Outubro

51. Água mineral - garrafa de 500 mL Garrafa de 500 ml de água mineral. Garrafa 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00

52. Água mineral - garrafa de 20 litros
Garrafa de 20 litros, base refrigerada e 100 copos plásticos descartáveis com capacidade de 200 ml 

e massa mínima de 2,20 g por unidade.
 Garrafão 50 R$ 61,00 R$ 3.050,00

53. Petit four e pão de queijo

Bebidas: Água, leite integral, café, chocolate quente, 2 opções de chá, 2 opções de suco natural 

(todos os itens devem ter uma opção sem açúcar). Alimentos: Salada de fruta e/ou frutas fescas (3 

opções de frutas da estação), Granola, 2 de petit four secs, 1 opção de bolo e pão de queijo.

Pessoa 7000 R$ 12,00 R$ 84.000,00

54. Coffee break

Bebidas: Água, leite integral, café, chocolate quente, 2 opções de chá, 2 opções de suco natural 

(todos os itens devem ter uma opção sem açúcar). Alimentos: 2 opções de finger sanduíche (sendo 

pelo menos 1 opção integral e vegano), 2 opções de salgado quente assado, 1 opção de bolo sem 

leite e 1 opção de bolo com leite, salada de fruta e/ou frutas fescas (3 opções de frutas da estação), 

granola e pão de queijo.

Pessoa 5000 R$ 23,00 R$ 115.000,00

55. Coquetel (sem bebida alcoólica)

Bebidas: Água, café, 2 opções de chá, 2 opções de suco natural, 2 opções de refrigerantes (todos os 

itens devem ter uma opção sem açúcar) e 2 opções de coquetel de frutas sem álcool. Alimentos: 3 

opções de salgado quente assado (pelo menos uma opção sem glúten e sem leite), 1 opção de mini 

salada volante (hortaliças picadas e temperadas, servidas em ramequim), 3 opções de empratados 

(carne, frango e massa), 3 opções de sobremesa (pelo menos uma opção de doce dietético), mesa 

americana fixa com 5 opções de frios, 2 opções de patês, 2 opções de pães e 1 empratado.

Pessoa 1000 R$ 90,00 R$ 90.000,00

56. Brunch

Bebidas: Água, leite integral, café, chocolate quente, 2 opções de chá, 2 opções de suco natural e 2 

opções de refrigerante (todos os itens devem ter uma opção sem açúcar). Alimentos: 3 tipos de pães 

(Pão de queijo, minifrancês integral, ervas, gergelim, parmesão ou croissant), 5 opções de frios, 1 

opção de patê vegano (hommus, berinjela ou pasta de amendoim), 1 opção de salada, 2 opções de 

bolo (sendo uma opção sem leite), frutas frescas da estação e/ou salada de frutas, 2 opções de 

empratados (carne e massa), 1 torta salgada, 2 opções de sobremesa (pelo menos uma opção de 

doce dietético).

Pessoa 1000 R$ 70,00 R$ 70.000,00

57. Kit lanche
Bebidas: 1 tipo de suco de caixinha de 200ml Alimentos: Sanduíche de queijo e presunto ou 

sanduíche natural (emabaldo individualemnte) e 1 fruta.
Pessoa 500 R$ 13,00 R$ 6.500,00

58. Louças, taças, copos e talheres

Louças: xícara de café e de chá, prato raso e de sobremesa. Todos itens em porcelana branca. 

Taças: champagne, vinho, água, sobremesa, vinho do porto, gin. Todos os itens em vidro ou cristal. 

Copo: copo de 300ml, copo de cerveja, e copo de whisky. Todos os itens em vidro ou cristal. 

Talheres: faca de mesa e sobremesa, garfo de mesa, empratado e de sobremesa; colher de café, 

sobremesa, chá, mesa e de servir; concha; pegador. Todos itens devem ser em inox.

Unidade 1000 R$ 29,00 R$ 29.000,00

59. Champanheira de mesa ou de chão Champanheira em acrílico transparente ou em aço inox com capacidade de 12 a 25 litros. Unidade 20 R$ 60,00 R$ 1.200,00

60. Garçom

Serviço executado por profissional capacitado, com prática comprovada e boa postura, com a 

função de montar mesas e bandejas, fazer a reposição de alimentos e utensílios, servir bebidas e 

alimentos, retirar pratos e copos usados e os repor, limpar resíduos de alimentos caídos, orientar os 

convidados e tentar atender pedidos especiais. 01 garçom para cada grupo de 10 pessoas.

Diária de 8 horas 50 R$ 130,00 R$ 6.500,00
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