
MINISTÉRIO PÚBLICO DA UNIÃO
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTÉRIO PÚBLICO DA UNIÃO

NÚCLEO DE ANÁLISE DOCUMENTAL

CONTRATO Nº 23/2019 QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIÃO,
POR INTERMÉDIO DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTÉRIO
PÚBLICO DA UNIÃO, E A EMPRESA GAP SERVICOS DE
EVENTOS EIRELI.

CONTRATANTE: A UNIÃO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTÉRIO
PÚBLICO DA UNIÃO, CNPJ n.º 03.920.829/0001-09, situada na Avenida L-2 Sul Quadra 604,
Lote 23, Brasília/DF, representada neste ato pelo Secretário de Administração,  IVAN DE ALMEIDA
GUIMARÃES, brasileiro, portador da Carteira de Identidade n. 49.146D, CREA-RJ, e do CPF n.
536.661.607-78, residente e domiciliado nesta capital, ou, nas suas ausências e impedimentos, pelo
Secretário Substituto de Administração, EDMILSON MARTINS DE ALCÂNTARA , brasileiro,
portador da Carteira de Identidade n. 497907, SSP/DF, e do CPF n. 145.764.811-34, residente e
domiciliado nesta capital, no uso da competência que lhes foi atribuída pela Portaria ESMPU n.º 144, de
08 de agosto de 2018, publicada no Boletim de Serviço de agosto de 2018, doravante denominado
simplesmente CONTRATANTE;

CONTRATADA: GAP SERVICOS DE EVENTOS EIRELI , pessoa jurídica de direito privado,
inscrita no CNPJ/MF sob o nº 10.935.819/0001-02, com sede SHN, quadra 01, bloco A, conjunto A,
sala 1414, Edificio Le Quartier, Brasília/DF, CEP: 70.701-000, que apresentou os documentos exigidos
por lei, neste ato representada pelo Senhor JOSÉ ROMILSON NASCIMENTO SAMPAIO,
residente e domiciliado nesta capital, portador da Carteira de Identidade nº 1.722.923 SSP/DF, inscrito
no CPF/MF sob o nº 910.094.301-06, conforme contrato social, que confere ao qualificado poderes
para representá-la na assinatura do contrato, doravante denominada simplesmente CONTRATADA.

As partes acima identificadas têm entre si justo e avençado e por este instrumento celebram o presente
contrato, na forma de execução indireta, sob regime de empreitada por preço unitário, em observância
às disposições da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto nº 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto nº 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da
Instrução Normativa SEGES/MPDG nº 5, de 26 de maio de 2017, da Ata de registro de preços nº
17/2019, do edital do Pregão Eletrônico nº 09/2019 e dos autos do Processo ESMPU nº
0.01.000.1.000822/2019-59 e 0.01.000.004013/2019-38, mediante as seguintes cláusulas e condições:

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO

O objeto do presente instrumento é a contratação de empresa especializada, devidamente regularizada
para fornecer junto à CONTRATANTE, nos moldes do preconizado na legislação pertinente, a
prestação de serviços de infraestrutura, apoio logístico, compreendendo serviços de hospedagem,
alimentação, logística para eventos, transporte, tradução simultânea, tradução de textos, sonorização,
equipamentos, locação de salas, auditórios e outros correlatos, que serão prestados nas condições
estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referência 170/2019, anexo do Edital 09/2019-
ESMPU.

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DA DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR

A prestação dos serviços obedecerá ao estipulado neste contrato; às disposições do Edital do Pregão
Eletrônico nº 09/2019 e da Ata de registro de preços nº 17/2019; às obrigações assumidas na proposta
firmada pela CONTRATADA, datada de 21/08/2019, e dirigidas à CONTRATANTE; ao Termo de
Referência nº 170/2019; bem como aos demais documentos constantes do Processo ESMPU nº
0.01.000.1.000822/2019-59 e 0.01.000.004013/2019-70 que, independentemente de transcrição,
passam a integrar e complementar este contrato naquilo que não o contrariem.

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO

Os serviços de hospedagem, de alimentação e de infraestrutura (transporte, material de apoio, serviços
especializados, instalações e mobiliário e papelaria e impresso), bem como as suas quantidades estão
discriminados no Anexo I deste contrato.

PARÁGRAFO PRIMEIRO - Os itens constantes do Anexo I serão solicitados por demanda,
conforme a necessidade da atividade, por Ordem de Serviço emitida pela CONTRATANTE, na qual
serão indicados: a) item de serviço; b) quantidade do(s) serviço(s); c) local, data e horário da prestação
do serviço. Em cada Ordem de Serviço serão especificados os itens solicitados, e poderá ser composta
de um ou mais de um item de serviço, pois cada atividade acadêmica tem sua demanda específica.
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PARÁGRAFO SEGUNDO – Da Hospedagem:

1. A CONTRATADA deverá oferecer serviços de hospedagem em hotéis situados nos locais
indicados no Anexo II deste contrato ou em outros locais do território nacional indicados pela
CONTRATANTE.

2. A CONTRATADA somente poderá autorizar alimentação para o hóspede quando
expressamente autorizada pela CONTRATANTE e, nesta situação, as refeições poderão ser
acompanhadas apenas de água, suco ou refrigerante. No hotel, fora dos horários de refeição
(almoço e/ou jantar), será permitido ao hóspede o consumo de água mineral. Quaisquer despesas
extras, como de acompanhantes, lavanderia, telefone, frigobar, entre outras, serão de
responsabilidade do hóspede e deverão ser pagas no momento do check-out.

3. A CONTRATADA deverá prestar junto aos hotéis garantia de não apresentação ( no-show),
somente quando exigido pelo estabelecimento, com eficácia apenas para o primeiro dia da
reserva. Ademais, para os casos em que houver necessidade de entrada antecipada nos hotéis,
entre 8h (oito horas) e 12h (doze horas), bem como estadia estendida até as 18h (dezoito horas),
a empresa deverá garantir a cobrança de, no máximo, 50% (cinquenta por cento) do valor da
diária.

4. O faturamento do serviço de hospedagem e consumo deverá ser comprovado mediante
apresentação dos respectivos comprovantes, assinados pelos hóspedes.

5. Os estabelecimentos hoteleiros devem atender aos critérios mínimos relacionados a seguir:�

a. Circuito interno de TV em áreas comuns;

b. Meios para controle do uso dos cofres;

c. Gerador de emergência com partida automática;

d. Serviços de reserva com atendimento bilíngue 12h por dia;

e. Serviço de recepção 24h;

f. Serviço de telefonia 24h com telefonista bilíngue;

g. Serviço de refeições leves nas Unidades Habitacionais;

h. Local fechado e com procedimento de controle para guarda de bagagem;

i. Sistema informatizado de check-in e check-out, com no mínimo 2 (dois) terminais de
computadores interligados;

j. Unidades Habitacionais com mínimo de 16m2;

k. Banheiro com área igual ou superior a 4m2;

l. Mesa de trabalho com iluminação própria, ponto de energia e de telefone;

m. Cofres para guarda de valores em pelo menos 70% das unidades;

n. Equipamento telefônico nas áreas sociais;

o. Café da manhã, almoço e jantar regular no restaurante principal (buffet ou à la carte);

p. Escritório virtual equipado com computadores, fax, telefone, impressora, acesso à internet e
mobiliário adequado, novos ou bem conservados;

q. Acesso à internet em 100% das unidades;

r. Local adequado para armazenamento de resíduos sólidos;

s. Sistema de segurança contra incêndios aprovado pela autoridade competente;

t. Revestimentos de parede e de piso novos ou em bom estado de conservação;

u. Ambientes salubres, livres de odores causados por mofo, por limpeza precária de cortinas,
tapetes e carpetes, por móveis e decorações antigos e mal conservados, por umidade ou
por instalações hidráulicas defeituosas;

v. Ambientes com sinalização adequada, padronizada, livre de poluição visual causada por
cartazes ou letreiros fixados em locais inapropriados;
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w. Elevadores de serviço e sociais em hall separados (em prédios com mais de dois andares);

x. Ambiente com instalações e equipamentos novos ou bem conservados, adequados para
eventos e reuniões;

y. Serviços e equipamentos de apoio a eventos, próprios ou locados, constantes do Anexo I;

z. Previsão de quartos para portadores de necessidades especiais;

aa. Previsão de quartos para fumantes e não fumantes.

PARÁGRAFO TERCEIRO – Da Alimentação e bebidas:

1. O fornecimento de refeições e bebidas pode estar vinculado ao local de hospedagem, bem como
ao local de realização das atividades ou outros locais indicados pela CONTRATANTE. A
CONTRATADA deverá apresentar previamente o cardápio para aprovação da
CONTRATANTE.

2. Quando do fornecimento de água mineral, incluir copos de vidro e bandejas. No preço unitário da
garrafa individual e dos garrafões devem estar agregados todos os custos dos materiais acima
descritos.

3. Quando do fornecimento de café e chá em garrafas térmicas, incluir xícaras em porcelana, açúcar
e adoçante em quantidade suficiente para o período do evento. No preço unitário da garrafa de
café devem estar agregados todos os custos dos materiais acima descritos. As louças ( pratos,
pires, xícaras de chá etc) deverão ser de porcelana branca, fina, lisa, sem quaisquer outros
ornamentos.

4. Serão fornecidos pela CONTRATADA todo o material e mão de obra necessários e suficientes à
perfeita execução dos serviços de alimentos e bebidas, como: louças, talheres, cestas, bandejas,
guardanapos, mesas, cadeiras e toalhas, além do transporte de todo o material e pessoal
envolvido na prestação dos serviços. Quando na ordem de serviço for solicitado material
descartável para algum evento, a empresa deverá basear-se na Lei nº 6.266, de 29/01/2019, que
dispõe sobre a obrigatoriedade da utilização de produtos biodegradáveis.

5. Garçons têm a função de montar as mesas, manter as bandejas com os alimentos bem distribuídos
e, sempre que necessário, fazer a reposição de alimentos e utensílios; se ocupar das bebidas;
regularmente retirar pratos e copos usados e os repor; limpar resíduos de alimentos caídos;
orientar os convidados e tentar atender pedidos especiais.

6. A quantidade de alimentos a ser servida deve estar adequada ao número de participantes: não
devendo denotar escassez, sobretudo para os participantes servidos por último.

7. As toalhas, sobretoalhas e guardanapos utilizados no serviço de coffee-break deverão ser lisos,
em tecido algodão, gorgurinho, gorgurão, oxford ou similar, de boa qualidade, lisos ou
estampados, nas dimensões e cores solicitadas pelo CONTRATANTE, conforme o formato das
mesas escolhidas.

8. Para o serviço de coquetel volante, será necessário 01 (um) garçom para cada grupo de 10 (dez)
pessoas.

9. Os serviços de brunch deverão ter no mínimo 3 (três) horas de duração.

10. Todos os preparativos necessários devem estar concluídos no horário marcado para a realização
da atividade, evitando-se atrasos e outros transtornos.

11. A alimentação consiste de Petit Four e pão de queijo, coffee break, refeições fora e dentro de
ambiente hoteleiro, brunch, coquetel, café e água mineral, kit lanche, conforme descrição no
Anexo I.

PARÁGRAFO QUARTO – Da locação de instalações e mobiliário:

1. Consiste em locação de dependências e mobiliário para a realização das atividades da
CONTRATANTE, conforme descrição do Anexo I deste contrato.

2. A definição do espaço a ser locado dependerá de prévia análise e aprovação pela
CONTRATANTE e deverá comportar, confortavelmente, todos os participantes da atividade.

3. A CONTRATADA deverá providenciar a locação de instalações e mobiliários demandados pela
CONTRATANTE, para a realização das atividades, em conformidade com as especificações
constantes do Anexo I. Os mobiliários solicitados devem estar instalados e em perfeito
funcionamento, no prazo máximo de 2 (duas) horas antes do início da atividade.

4. O mobiliário solicitado deverá está em bom estado de conservação e manutenção, não podendo
apresentar arranhões visíveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, instabilidades, marcas
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de ferrugem ou revestimento descascados, estruturas descoladas ou quebradas ou qualquer
defeito que apresente aparência desagradável, bem como em risco a segurança dos usuários.

5. Os mobiliários devem seguir um mesmo padrão de forma que o ambiente se apresente
harmonioso e agradável.

6. A prestação de serviços e a locação de mobiliários serão faturados apenas nos casos em que
esses serviços e materiais não sejam fornecidos pelo estabelecimento escolhido para a realização
da atividade.

7. A CONTRATADA deverá efetuar a montagem antes do início da atividade acadêmica,
providenciando a troca imediata de qualquer mobiliário defeituoso. Ocorrendo qualquer tipo de
avaria no decorrer da atividade, cabe à CONTRATADA providenciar a substituição, no prazo
máximo de 1 (uma) hora.

8. Ficará a cargo da CONTRATADA toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga,
armazenagem e guarda dos equipamentos, ferramentas, materiais, componentes, produtos,
aparelhos de medições e testes indispensáveis à execução dos serviços solicitados.

9. Sempre que utilizar seus mobiliários a CONTRATADA deverá apresentar à CONTRATANTE,
no início da execução dos serviços, relação deles, identificando-os de forma a não serem
confundidos com os de propriedade da CONTRATANTE.

10. Os preços desses itens deverão ser apresentados por diária, já inclusos os suprimentos e a mão-
de-obra necessária à instalação e à execução dos serviços.

11. Todos os mobiliários e insumos utilizados deverão ser de ótima qualidade, disponibilizados em
tempo hábil para verificação da CONTRATANTE. A empresa CONTRATADA deverá
disponibilizar um técnico para acompanhar a montagem, instalação e desmontagem do mobiliário,
bem como ficar à disposição para resolver qualquer problema específico.

PARÁGRAFO QUINTO – Da Locação de Equipamentos - material de apoio:

1. A CONTRATADA deverá providenciar a locação e instalação dos equipamentos demandados
pela CONTRATANTE, para a realização das atividades, em conformidade com as
especificações constantes do Anexo I deste contrato. Os equipamentos solicitados devem estar
instalados e em perfeito funcionamento, no prazo máximo de 2 (duas) horas antes do início da
atividade.

2. A prestação de serviços e a locação de equipamentos serão faturados apenas nos casos em que
esses serviços e materiais não sejam fornecidos pelo estabelecimento escolhido para a realização
da atividade.

3. A CONTRATADA deverá testar todos os equipamentos antes do início da atividade acadêmica,
providenciando a troca imediata de qualquer equipamento defeituoso. Ocorrendo qualquer tipo de
avaria nos equipamentos no decorrer da atividade, cabe à CONTRATADA providenciar a
substituição, no prazo máximo de 1 (uma) hora.

4. Caso haja necessidade de transportar qualquer equipamento, ficará a cargo da CONTRATADA
toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga, armazenagem e guarda dos
equipamentos, ferramentas, materiais, componentes, produtos, aparelhos de medições e testes
indispensáveis à execução dos serviços solicitados.

5. Os equipamentos citados no item anterior deverão ser compatíveis com as instalações elétricas
disponíveis nas dependências do local de realização da atividade e mantidos em perfeitas
condições de funcionalidade, de modo a evitar acidentes e prejuízos às instalações físicas e/ou
elétricas do local. Deverão, ainda, ser de reduzido consumo de energia e possuir fiação elétrica
segura e em tamanho suficiente para seu uso adequado.

6. Sempre que utilizar seus equipamentos a CONTRATADA deverá apresentar à
CONTRATANTE, no início da execução dos serviços, relação desses equipamentos,
identificando-os de forma a não serem confundidos com os de propriedade da
CONTRATANTE.

7. Os preços desses itens deverão ser apresentados por diária, já inclusos os suprimentos e os
recursos humanos necessários à instalação e à execução dos serviços.

8. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverão ser de alta qualidade, licenciados e
disponibilizados em tempo hábil para testes e verificações da CONTRATANTE e sempre que
solicitado algum serviço da área de informática, a empresa CONTRATADA deverá disponibilizar
um técnico para acompanhar toda a montagem, instalação e desmontagem dos mesmos, bem
como ficar à disposição para resolver qualquer problema específico da área e substituir
equipamentos com defeito por outro similar ou superior imediatamente.

PARÁGRAFO SEXTO – Da contratação de prestadores de serviços – Serviços especializados:

1. A equipe de profissionais será solicitada pela CONTRATANTE de acordo com as necessidades
das atividades, conforme especificações constantes do Anexo I deste contrato.
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2. O uniforme dos profissionais deverá compreender ternos, terninhos e gravatas em tons escuros,
camisa social, meias pretas, tailleur escuro, dentre outros. Os trajes deverão guardar
uniformidade entre si.

3. No valor da diária/hora do prestador de serviço devem estar inclusas as despesas com uniformes,
transporte e alimentação.

4. Caso seja necessário o pagamento de hora extra para algum prestador de serviço, esta será
calculada de acordo com a tabela de hora extra, fornecida pelo sindicato da categoria. Referida
tabela deverá ser disponibilizada pela contratada quando do envio da nota fiscal.

PARÁGRAFO SÉTIMO – Do transporte:

1. A utilização de transporte se dará por membros, servidores e colaboradores eventuais. Sempre
que solicitado, o transporte deverá ser disponibilizado em veículo com acessibilidade a portadores
de necessidades especiais, podendo ser urbano ou interestadual, conforme Anexo I.

2. No caso de traslado em carro executivo, a CONTRATADA ficará responsável pela recepção e
acompanhamento do participante ou palestrante até o destino, conforme Anexo I.

3. Os veículos deverão estar com os impostos, taxas e autorizações do Detran atualizados, bem
como possuir equipamentos de segurança, tais como: cintos de segurança, extintores de incêndio e
outros.

PARÁGRAFO OITAVO – Do agendamento e cancelamento dos serviços:

1. Todas as demandas da CONTRATANTE serão solicitadas à CONTRATADA por meio de
Ordem de Serviço, na qual constarão as datas, horários, serviços e quantitativos necessários para
a realização da atividade. O cancelamento dos serviços deverá obedecer os prazos estabelecidos
no parágrafo décimo desta cláusula.

2. Os serviços serão prestados, sob demanda, de acordo com o período e itens especificados em
Ordem de Serviço própria de cada atividade, a ser emitida pela CONTRATANTE.

3. A mensagem eletrônica (e-mail) é instrumento hábil para formalizar, no que couber, as rotinas
aqui previstas, sem prejuízo de outros legalmente adotados.

4. A CONTRATANTE poderá solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a realização
do evento, outros itens, aditando-os na Ordem de Serviço inicial. No caso de não atendimento
das solicitações feitas durante a realização do evento pela CONTRATADA, deverá ser
apresentada justificativa no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis a contar do encerramento da
atividade.

5. A CONTRATANTE poderá propor, por escrito, a qualquer tempo, alterações no quantitativo
dos itens do Anexo I, bem como outras alterações que forem convenientes, sem alteração no
valor do contrato.

6. Os quantitativos previstos nesse contrato, conforme Anexo I, não vincula à Administração
Pública, razão pela qual a CONTRATANTE poderá propor, por escrito, a qualquer tempo,
alterações nos quantitativos dos itens sem alteração no valor total do contrato.

PARÁGRAFO NONO – Do local de execução:

1. As atividades da CONTRATANTE são realizadas geralmente nas dependências de sua sede,
localizada no SGAS Avenida L2 Sul – Quadra 604 - Lote 23, podendo ser realizadas, também,
em qualquer localidade do território nacional, conforme Anexo II deste contrato.

2. Considerando a expansão de suas atividades, por meio da criação de centros de apoio em
diversos Estados do País, como por exemplo, São Paulo, Rio de Janeiro, Porto Alegre e Pará, a
CONTRATANTE deverá realizar grande parte das atividades acadêmicas fora de Brasília.

PARÁGRAFO DÉCIMO – Dos prazos:

1. A CONTRATANTE tem o prazo de até 02 (dois) dias antes da realização da atividade para
solicitar qualquer tipo de serviço, inclusive reservas de hospedagem avulsa em hotel. Nesse
período poderão ocorrer ajustes na ordem de serviço (acréscimos ou supressões) por parte da
administração sem prejuízo para a CONTRATANTE.

2. Entende-se por hospedagem avulsa quando o número de hóspedes é igual ou inferior a 10 (dez),
em um mesmo dia.

3. No caso de não atendimento para qualquer solicitação de hospedagem, a CONTRATADA
deverá comprovar a indisponibilidade de hotel.

4. A CONTRATADA deverá, em até 05 (cinco) dias, após o recebimento da ordem de serviço
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fornecer à CONTRATANTE os vouchers de hospedagem. A CONTRATADA deverá em até
03 (três) dias antes da realização da atividade, informar à CONTRATANTE: nome, telefone e/ou
e-mail, número do RG e do CPF/CNPJ, dos fornecedores. Em casos excepcionais, os vouchers
de hospedagem e os dados dos fornecedores deverão ser fornecidos à CONTRATANTE 1 (um)
dia após o recebimento da ordem de serviço.

5. A CONTRATANTE poderá cancelar as solicitações mediante comunicação à CONTRATADA,
não cabendo qualquer ônus, caso o cancelamento seja efetuado com antecedência mínima de 24
(vinte e quatro) horas da data prevista para a prestação do serviço.

6. Em caso de pré-bloqueio de hospedagem/salas/equipamentos e serviços correlatos, a
CONTRATANTE deverá solicitar este serviço observando o prazo de 10 (dez) dias antes da
realização da atividade.

7. A CONTRATANTE poderá cancelar o pré-bloqueio da hospedagem/salas/equipamentos e
serviços correlatos com até 05 (cinco) dias de antecedência da realização da atividade.

8. A CONTRATANTE deverá informar e solicitar à CONTRATADA a necessidade de early
check-in e late check-out com o mínimo de 24 horas (vinte e quatro) horas de antecedência da
hospedagem.

9. Em casos excepcionais, a CONTRATANTE poderá solicitar serviços, inclusive de alimentação e
hospedagem, entre outros, com prazo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedência da realização
da atividade.

10. Não respeitados os prazos acima descritos pela CONTRATANTE, esta responsabilizar-se-á
apenas pelo pagamento da primeira diária dos serviços cancelados, caso esses sejam cobrados
pelos prestadores de serviço, devendo a cobrança ser comprovada por meio de fatura ou nota
fiscal emitidas pelos fornecedores da CONTRATADA.�

11. Para serviços contratados que resultem em produtos como filmagem, tradução e revisão de
textos, gravação de áudio entre outros, conforme Anexo I, deverão ser entregues pela
CONTRATADA no prazo máximo de até 05 (cinco) dias, contados da sua solicitação pela
CONTRATANTE.

 

CLÁUSULA QUARTA – DO RECEBIMENTO

O objeto deste contrato será recebido provisoriamente, para efeito de verificação da conformidade da
execução dos serviços conforme as especificações, no prazo de 02 (duas) horas antes da realização da
atividade acadêmica, para a qual foi solicitado o serviço e, após a verificação qualitativa e quantitativa,
recebido definitivamente, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento provisório.

PARÁGRAFO PRIMEIRO – Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificações constantes neste contrato e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituídos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas às custas da CONTRATADA,
sem prejuízo da aplicação das penalidades.

PARÁGRAFO SEGUNDO – Para os serviços de consumo e/ou de prestação imediatos que forem
rejeitados, no todo ou em parte quando, em desacordo com as especificações constantes neste contrato
deverão ser corrigidos/refeitos ou substituídos no prazo máximo de 1 (uma) hora antes do evento.

PARÁGRAFO TERCEIRO – O recebimento do objeto não exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuízos resultantes da incorreta execução dos serviços.

 

CLÁUSULA QUINTA – DA GARANTIA

Consoante o disposto no art. 56 da Lei nº 8.666/93, para segurança do integral cumprimento do
contrato, a CONTRATADA deverá apresentar, no prazo de 10 (dez) dias úteis, prorrogáveis por igual
período, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, garantia no valor de R$
51.577,42 (cinquenta e um mil quinhentos e setenta e sete reais e quarenta e dois centavos),
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global deste contrato.

PARÁGRAFO PRIMEIRO – Para o caso de fiança bancária, a CONTRATADA apresentará
garantia na modalidade de fiança bancária, na qual consta do instrumento a expressa renúncia pelo fiador
aos benefícios do art. 827 do Código Civil Brasileiro.

PARÁGRAFO SEGUNDO – Para o caso de caução em títulos da dívida pública, a CONTRATADA
apresentará garantia na modalidade de caução em títulos da dívida pública, emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidação e de custódia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econômicos.

PARÁGRAFO TERCEIRO – Para o caso de a CONTRATADA optar por dinheiro , efetuará
depósito para fins de garantia contratual na Caixa Econômica Federal, à ordem da Secretaria de
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Administração, conforme estabelecido no art. 82 do Decreto nº 93.872, de 23 de dezembro de 1986,
que somente poderá ser liberado após autorizado pelo Secretário de Administração.

PARÁGRAFO QUARTO  – Para a opção do seguro-garantia, a CONTRATADA apresentará carta
de seguro-garantia.

PARÁGRAFO QUINTO – Para corrigir eventuais imperfeições verificadas na execução do contrato
ou no caso de sua rescisão por culpa exclusiva da CONTRATADA, a CONTRATANTE poderá
utilizar-se da garantia, revertendo-a efetiva e definitivamente a seu favor, na sua totalidade ou pelo saldo
que apresentar, sem prejuízo das perdas e danos apurados.

PARÁGRAFO SEXTO – A CONTRATADA se compromete a repor ou a completar a garantia na
hipótese de utilização parcial ou total, inclusive na hipótese de utilização para indenização a terceiros, e,
ainda, na alteração do valor contratado, para manter o percentual inicial, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, a partir da data em que for notificada pela CONTRATANTE, mediante correspondência
entregue contra recibo.

PARÁGRAFO SÉTIMO – A garantia prestada deverá vigorar por todo o período de vigência
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogação.

PARÁGRAFO OITAVO - A inobservância do prazo fixado para apresentação da garantia acarretará
a aplicação de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o máximo de 2% (dois por cento).

PARÁGRAFO NONO - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administração a
promover a retenção dos pagamentos devidos à CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento)
do valor anual do contrato, a título de garantia, sem prejuízo das penalidades cabíveis, inclusive
autorizando a CONTRATANTE a promover a rescisão do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas cláusulas, conforme dispõem os incisos I e II do art. 78 da Lei nº
8.666/93.

PARÁGRAFO DÉCIMO - A retenção efetuada com base no parágrafo anterior não gera direito a
nenhum tipo de compensação financeira à CONTRATADA.

PARÁGRAFO DÉCIMO PRIMEIRO - A CONTRATADA, a qualquer tempo, poderá substituir a
mencionada retenção por quaisquer das modalidades de garantia, caução em dinheiro ou títulos da dívida
pública, seguro-garantia ou fiança bancária.

 

CLÁUSULA SEXTA – DO REGIME DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS

A contratação dos serviços a serem executados pela CONTRATADA e os materiais que serão
empregados será na forma de execução indireta, sob regime de empreitada por preço unitário.

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DOS ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos e as
supressões que se fizerem necessários, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, conforme disposto no artigo 65, § 1º, da Lei nº 8.666/1993.

PARÁGRAFO ÚNICO – As partes poderão celebrar acordo para supressão além do limite
estabelecido no caput desta Cláusula, conforme estipulado no inciso II, do § 2º, do artigo 65, da Lei nº
8.666/93.

 

CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

Por via deste instrumento contratual, a CONTRATANTE se obriga a:

1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as especificações constantes do contrato e dos termos de sua proposta.

2. Prestar as informações e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

3. Efetuar os pagamentos à CONTRATADA nas condições estabelecidas neste contrato.

4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da
execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção.

5. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente
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indicada.

6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos à execução dos serviços.

7. Aplicar sanções administrativas quando se fizerem necessárias, após o direito da ampla defesa e
do contraditório.

8. Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA aos locais em que devam executar suas
atividades, disponibilizando meios de identificação (crachá), e mantendo, por meio do setor de
segurança da CONTRATANTE, ficha cadastral atualizada.

9. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA.

 

CLÁUSULA NONA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

Por via deste instrumento contratual, a CONTRATADA obriga-se a:

1. Executar os serviços conforme especificações deste contrato, provendo pessoal adequadamente
qualificado e capacitado para o perfeito cumprimento das obrigações, além de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e quantidade dos
serviços solicitados, assim como prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas reclamações se obriga a atender prontamente.

2. Disponibilizar, nos serviços de coffee-break, petit four, coquetel e brunch, 1(um) garçom para
cada solicitação de até 10 (dez) pessoas, bem como 1 (um) copeiro para cada 50 (cinquenta)
pessoas.,

3. Apresentar à CONTRATANTE, quando for o caso, a relação nominal dos empregados que
adentrarão o órgão para a execução do serviço.

4. Variar as opções de salgado, sucos, bolos e pães sugeridas para o coffee-break, ficando vedadas
as repetições de cardápio durante o mesmo evento.

5. Entregar o local utilizado para o coffee-break em perfeitas condições de uso, obedecendo as
normas da legislação sanitária.

6. Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que não atenda ao disposto no contrato,
inclusive às normas de qualidade, higiene e conservação, devendo ressarcir a CONTRATANTE
nos casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisição de qualquer material ou
alimento.

7. Manter, durante toda a vigência do contrato, todas as condições de habilitação e qualificação que
ensejaram sua contratação.

8. Responsabilizar-se, independentemente de fiscalização ou acompanhamento pela Administração,
pelos prejuízos causados de qualquer natureza ao patrimônio da CONTRATANTE ou de
terceiros, originados direta ou indiretamente dos serviços, decorrentes de dolo ou culpa de seus
empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a preços
atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovação de sua
responsabilidade; não o cumprindo, legitimará o desconto do valor respectivo dos créditos a que
porventura faça jus.

9. Atender, no que lhe couber, as disposições previstas na Lei nº 12.305/2010, de 02 de agosto de
2010, (Política Nacional dos Resíduos Sólidos), e no Decreto nº 7.404/2010, de 23 de dezembro
de 2010, que a regulamenta; sob pena de, independentemente da existência de culpa, ser
obrigada a reparar eventuais danos causados, sem prejuízo das sanções cíveis e penais previstas
em lei, em especial daquelas fixadas na Lei 9.605/1998, de 12 de fevereiro de 1998, que dispões
sobre sanções penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio
ambiente e dá outras providências; Quando na ordem de serviço for solicitado material
descartável para algum evento, a empresa deverá basear-se na lei nº 6266/29/01/2019 que
dispõe sobre a obrigatoriedade da utilização de produtos biodegradáveis.

10. Reparar, corrigir, remover ou substituir às suas expensas, no todo ou em parte, a execução de
serviços em que forem constatadas imperfeições, vícios, defeitos ou incorreções, no prazo
estipulado pela CONTRATANTE.

11. Solicitar por escrito e devidamente fundamentado quaisquer modificações na execução dos
serviços para análise e decisão da CONTRATANTE.

12. Comunicar imediatamente, de forma escrita e detalhada, à CONTRATANTE toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que impossibilite a prestação dos serviços.

13. Disponibilizar endereço comercial, telefone e uma conta de e-mail para fins de comunicação entre
as partes, mantendo-os atualizados.
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14. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos à CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

15. Não reproduzir, divulgar ou utilizar em benefício próprio, ou de terceiros, quaisquer informações
de que tenha tomado ciência em razão da execução dos serviços discriminados, sem o
consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE.

16. Realizar os serviços por meio de pessoal habilitado, uniformizado, devidamente credenciado,
portando crachá de identificação e em completas condições de higiene e segurança, além de
provê-los com os Equipamentos de Proteção Individual - EPI, quando for o caso.

17. Responder por todos os ônus referentes aos serviços ora contratados, responsabilizando-se pelos
salários e benefícios dos seus empregados alocados nas dependências da CONTRATANTE, por
quaisquer acidentes de que venham a ser vítimas quando em serviço, por tudo quanto as leis
trabalhistas e previdenciárias lhes assegurem, e demais exigências legais para o exercício da
atividade deste contrato.

18. Não permitir que seus funcionários executem quaisquer outras atividades durante o horário em
que estiverem prestando serviço.

19. Atender as solicitações da CONTRATANTE quanto à substituição dos empregados alocados, no
prazo fixado pela CONTRATANTE, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigações relativas à execução do serviço, conforme descrito neste contrato.

20. Garantir o uso dos hotéis da listagem mencionada no item 1 do parágrafo segundo da cláusula
terceira durante a vigência do contrato, sob pena de sofrer as penalidades aplicáveis. Durante a
vigência do contrato, qualquer mudança da listagem acima referida deverá ser submetida
novamente à avaliação e aceite da CONTRATANTE. Caso haja indisponibilidade comprovada
em todos os hotéis apresentados, ou haja motivos razoáveis para que a CONTRATANTE solicite
outros hotéis, estes também deverão atender às especificações do contrato e serão definidos em
acordo entre as partes, bem como pagar pontualmente à rede hoteleira e aos demais fornecedores
de bens e/ou serviços o valor decorrente dos serviços prestados, ficando estabelecido que a
CONTRATANTE não responde solidária ou subsidiariamente por esses pagamentos, que se dão
de única e inteira responsabilidade da CONTRATADA; podendo o gestor solicitar a
comprovação dos referidos pagamentos a qualquer momento.

21. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE.

22. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

23. Manter preposto no local da atividade.

24. Não permitir que seus empregados pratiquem a venda de quaisquer mercadorias e produtos nas
dependências da CONTRATANTE, compreendendo também os locais de prestação dos
serviços, bem como que executem atividades incompatíveis com as previstas neste contrato.

25. Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia e
expressa anuência do CONTRATANTE.

26. Manter pelo menos dois números de telefones disponíveis em horário comercial e, pelo menos, um
em disponibilidade 24 horas, para emergências.

27. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja
satisfatório para o atendimento ao objeto da licitação, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1º do art. 57 da Lei nº 8.666, de 1993.

28. Não caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operação financeira;

29. Não ter no seu quadro societário cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direção ou no
exercício de funções administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direção,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente às unidades situadas na linha
hierárquica da área encarregada da licitação na ESMPU, sob pena de rescisão contratual,
conforme Resolução CNMP nº 37/2009.

30. Não lotar no ambiente da CONTRATANTE empregados que sejam parentes até o terceiro grau
dos respectivos membros ou servidores da ESMPU, observando-se, no que couber, as restrições
relativas à reciprocidade entre os Ministérios Públicos ou entre estes e órgãos da administração
pública direta ou indireta, federal, estadual, distrital ou municipal, nos termos da Resolução
CNMP nº 37/2009.
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CLÁUSULA DÉCIMA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

As despesas com a execução deste contrato correrão à conta da Categoria Econômica 3.3.90.39.22 –
Exposições, congressos e conferências, do Programa/Atividade 03128058120HP0001, constante do
Orçamento Geral da União para este fim.

PARÁGRAFO ÚNICO – Para cobertura das despesas foi emitida a Nota de Empenho nº
2019NE000511, de 18/09/2019, no valor de R$ 344.000,00 (trezentos e quarenta e quatro mil reais).

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DO PREÇO

A CONTRATANTE pagará à CONTRATADA, pelos serviços efetivamente prestados, os valores
unitários constantes do Anexo I deste contrato, perfazendo a importância total estimada de R$
1.031.548,40 (um milhão, trinta e um mil quinhentos e quarenta e oito reais e quarenta
centavos).

PARÁGRAFO PRIMEIRO – O valor acima corresponde ao máximo dispêndio neste contrato e não
obriga a CONTRATANTE a executá-lo em sua totalidade.

PARÁGRAFO SEGUNDO – No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e
indiretas decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros
necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação.

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE efetuará o pagamento à CONTRATADA até o quinto dia útil subsequente ao
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, dos serviços efetivamente prestados, por meio de ordem
bancária creditada em conta corrente.

PARÁGRAFO PRIMEIRO – Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no
momento em que a CONTRATANTE atestar a execução do objeto do contrato.

PARÁGRAFO SEGUNDO – Os serviços prestados deverão ser comprovados por meio da
apresentação de Nota Fiscal ou Fatura emitida pelos fornecedores da CONTRATADA, em nome da
CONTRATANTE, quando for o caso.

PARÁGRAFO TERCEIRO – A CONTRATADA deverá emitir nota fiscal/fatura em nome da Escola
Superior do Ministério Público da União, CNPJ nº 03.920.829/0001-09, e discriminar os percentuais e
os valores dos tributos a que estiver obrigada a recolher em razão de norma legal.

PARÁGRAFO QUARTO – O pagamento somente será autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
setor competente, condicionado este ato à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relação aos serviços efetivamente prestados e aos materiais empregados.

PARÁGRAFO QUINTO – Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes à contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como por
exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta, ou inadimplência contratual,
o pagamento ficará sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não
acarretando qualquer ônus para a CONTRATANTE.

PARÁGRAFO SEXTO - A CONTRATANTE deverá avaliar constantemente a execução do objeto
e, se for o caso, poderá utilizar instrumentos para aferição da qualidade da prestação dos serviços,
devendo haver o redimensionamento no pagamento (glosa) com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

1. não produzir os resultados, deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida
as atividades contratadas; ou

2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, ou utilizá-los
com qualidade ou quantidade inferior à demandada.

PARÁGRAFO SÉTIMO – Quando houver glosa parcial dos serviços, a CONTRATANTE deverá
comunicar a CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado,
evitando, assim, efeitos tributários sobre valor glosado pela CONTRATANTE.

PARÁGRAFO OITAVO – Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancária para pagamento.
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PARÁGRAFO NONO – Antes de cada pagamento à CONTRATADA, será realizada consulta ao
SICAF para verificar a comprovação da regular situação da CONTRATADA perante o INSS, FGTS,
Receita Federal (dívida ativa da união e tributos federais), Estadual ou Distrital e Municipal do seu
domicílio ou sede, bem como regularidade trabalhista (CNDT atualizada).

PARÁGRAFO DÉCIMO – Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade da
CONTRATADA, será providenciada sua advertência, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma
vez, por igual período, a critério da CONTRATANTE.

PARÁGRAFO DÉCIMO PRIMEIRO – Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CONTRATANTE deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da
regularidade quanto à inadimplência da CONTRATADA, bem como quanto à existência de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento
de seus créditos.

PARÁGRAFO DÉCIMO SEGUNDO – Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverá
adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada à CONTRATADA a ampla defesa.

PARÁGRAFO DÉCIMO TERCEIRO – Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos
serão realizados normalmente, até que se decida pela rescisão do contrato, caso a CONTRATADA não
regularize sua situação junto ao SICAF.

PARÁGRAFO DÉCIMO QUARTO – Somente por motivo de economicidade, segurança nacional
ou outro interesse público de alta relevância, devidamente justificado, em qualquer caso, pela máxima
autoridade da CONTRATANTE, não será rescindido o contrato em execução com a CONTRATADA
inadimplente no SICAF.

PARÁGRAFO DÉCIMO QUINTO – Do montante devido à CONTRATADA, poderão ser
deduzidos os valores correspondentes a multas e/ou indenizações impostas pela CONTRATANTE.

PARÁGRAFO DÉCIMO SEXTO – Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de
atualização financeira devida pela CONTRATANTE, mediante a aplicação da seguinte fórmula:

EM = I x N x VP

Em que:

EM = Encargos Moratórios;

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I = Índice de compensação financeira, assim apurado:

I = (6/100) /365→ I = 0,00016438

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DO REAJUSTE

O preço consignado no contrato será corrigido anualmente, observado o interregno mínimo de um ano,
contado a partir da data limite para a apresentação da proposta, pela variação do IPCA/IBGE.

PARÁGRAFO ÚNICO - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será
contado a partir dos efeitos financeiros do último reajuste.

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DAS PENALIDADES

Comete infração administrativa nos termos da Lei nº 8.666, de 1993 e da Lei nº 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em decorrência da
contratação;

2. ensejar o retardamento da execução do objeto;
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3. falhar ou fraudar na execução do contrato;

4. comportar-se de modo inidôneo;

5. cometer fraude fiscal;

6. não mantiver a proposta.

PARÁGRAFO PRIMEIRO – Pela inexecução total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administração pode aplicar à CONTRATADA as seguintes sanções:

1. Advertência por escrito, quando do não cumprimento de quaisquer das obrigações contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretam prejuízos significativos para
o serviço contratado;

2. Multa de:

a. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execução dos serviços, limitada a incidência a 15 (quinze)
dias. Após o décimo quinto dia e a critério da Administração, no caso de execução com
atraso, poderá ocorrer a não-aceitação do objeto, de forma a configurar, nessa hipótese,
inexecução total da obrigação assumida, sem prejuízo da rescisão unilateral da avença;

b. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execução do objeto, por período superior ao previsto no subitem anterior ou
de inexecução parcial da obrigação assumida;

c. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecução total da obrigação assumida;

d. 0,5% a 5% do valor total da nota fiscal referente aos serviços prestados para as atividades,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

e. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão consideradas independentes
entre si.

f. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentação
da garantia (seja para reforço ou por ocasião de prorrogação), observado o máximo de
2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizará a Administração
CONTRATANTE a promover a rescisão do contrato;

3. Suspensão de licitar e impedimento de contratar com a CONTRATANTE, pelo prazo de até dois
anos.

4. Sanção de impedimento de licitar e contratar com órgãos e entidades da União, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

5. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados.

PARÁGRAFO SEGUNDO – As sanções previstas nos itens 1, 3, 4 e 5 do Parágrafo Primeiro desta
Cláusula poderão ser aplicadas à CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

PARÁGRAFO TERCEIRO – Para efeito de aplicação de multas, às infrações são atribuídos graus,
de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA 1

     Grau Correspondência (R$)

1 0,5% do valor total da NF emitida referente aos serviços prestados para a atividade

2 1% do valor total da NF emitida referente aos serviços prestados para a atividade

3 2% do valor total da NF emitida referente aos serviços prestados para a atividade

4 3% do valor total da NF emitida referente aos serviços prestados para a atividade
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5 4% do valor total da NF emitida referente aos serviços prestados para a atividade

6 5% do valor total da NF emitida referente aos serviços prestados para a atividade

TABELA 2

ITEM DESCRIÇÃO GRAU INCIDÊNCIA

1 Permitir a presença de empregado não uniformizado ou com
uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem crachá; 1 Por empregado

e por ocorrência

2 Manter funcionário sem qualificação para a execução dos
serviços; 1 Por empregado

e por dia

3
Executar serviço incompleto, paliativo, provisório como por

caráter permanente, ou deixar de providenciar recomposição
complementar;

2 Por ocorrência

4 Fornecer informação pérfida de serviço ou substituir material
licitado por outro de qualidade inferior; 2 Por ocorrência

5 Suspender ou interromper, salvo motivo de força maior ou
caso fortuito, os serviços contratados; 6 Por dia e por

tarefa designada

6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus
agentes; 3 Por ocorrência

7 Utilizar as dependências da CONTRATANTE para fins
diversos do objeto do contrato; 5 Por ocorrência

8 Recusar a execução de serviço determinado pela
FISCALIZAÇÃO, sem motivo justificado; 5 Por ocorrência

9 Permitir situação que crie a possibilidade de causar ou que
cause dano físico, lesão corporal ou consequências letais; 6 Por ocorrência

10
Retirar das dependências da ESMPU quaisquer

equipamentos ou materiais de consumo previstos em contrato,
sem autorização prévia.

1 Por item e por
ocorrência

Para os itens a seguir, deixar de:

11 Manter a documentação de habilitação atualizada; 1 Por item e por
ocorrência

12 Cumprir horário estabelecido pelo contrato ou determinado
pela FISCALIZAÇÃO; 1 Por ocorrência

13 Cumprir determinação formal ou instrução complementar da
FISCALIZAÇÃO; 2 Por ocorrência

14 Manter sede, filial ou escritório de atendimento em
Brasília/DF; 1 Por ocorrência

e por dia

15
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais

solicitados para sanar as inconsistências ou dúvidas
suscitadas durante a análise da documentação exigida por

força do contrato;
2 Por ocorrência

e por dia

16 Cumprir quaisquer obrigações dispostas no contrato e não
relacionadas nos itens acima ou nesta tabela de multas. 1 Por item e por

ocorrência
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PARÁGRAFO QUARTO – Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

1. tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

2. tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação;

3. demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em virtude de atos
ilícitos praticados.

PARÁGRAFO QUINTO – A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em
processo administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, de
1999.

PARÁGRAFO SEXTO – A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em
consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano
causado à Administração, observado o princípio da proporcionalidade.

PARÁGRAFO SÉTIMO – As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.

PARÁGRAFO OITAVO  – Em todos os casos de aplicação de multa pecuniária, o valor será
acrescido de juros moratórios de 1% (um por cento) ao mês.

PARÁGRAFO NONO – O valor da multa poderá ser descontado das faturas devidas à
CONTRATADA.

PARÁGRAFO DÉCIMO – Se o valor a ser pago à CONTRATADA não for suficiente para cobrir o
valor da multa, a diferença será descontada da garantia contratual.

PARÁGRAFO DÉCIMO PRIMEIRO – Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes,
fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importância devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados
da comunicação oficial.

PARÁGRAFO DÉCIMO SEGUNDO – Esgotados os meios administrativos para cobrança do valor
devido pela CONTRATADA à CONTRATANTE, este será encaminhado para inscrição em dívida
ativa.

PARÁGRAFO DÉCIMO TERCEIRO – Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte
para o pagamento da multa, esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias úteis, contado
da solicitação da CONTRATANTE.

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da decisão de aplicação de uma ou mais penalidades previstas na cláusula anterior, caberá recurso
administrativo, na forma prevista do art. 109 da Lei nº 8.666/1993.

PARÁGRAFO PRIMEIRO – Na hipótese de aplicação das penalidades de advertência, multa ou
suspensão temporária, referidas na Cláusula anterior, caberá recurso dirigido ao Diretor-Geral da
ESMPU, por intermédio do Secretário de Administração, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, a contar da
intimação do ato de aplicação da penalidade.

PARÁGRAFO SEGUNDO – O Secretário de Administração poderá, respeitado o prazo de 5 (cinco)
dias úteis, reconsiderar sua decisão ou, no mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente instruído,
para apreciação e decisão do Diretor-Geral.

PARÁGRAFO TERCEIRO – Na hipótese de aplicação das penalidades previstas no artigo 87, IV,
da Lei 8666/93 e no artigo 7º da Lei 10.520/2002, caberá pedido de reconsideração dirigido ao
Diretor-Geral da ESMPU, no prazo de 10 (dez) dias úteis, a contar da intimação do ato de aplicação da
penalidade.

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DA RESCISÃO ADMINISTRATIVA

Este contrato poderá ser rescindido, por sua inexecução total ou parcial, nas hipóteses e nas formas
previstas nos arts. 78 e 79 da Lei n. 8.666/1993, desde que os motivos sejam formalmente
fundamentados nos autos do processo e possibilite-se à CONTRATADA o direito ao contraditório e à
ampla defesa.

PARÁGRAFO ÚNICO – Poderá o presente contrato ser rescindido por acordo entre as partes, desde
que haja conveniência para a Administração, consoante o disposto no inc. II do art. 79 da Lei n.
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8666/93, sem prejuízo do estabelecido no parágrafo segundo do mesmo artigo.

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA FISCALIZAÇÃO

O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da conformidade
da prestação dos serviços e da alocação dos recursos necessários, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, e serão exercidos por representantes designados pela CONTRATANTE, de
acordo com o Art. 67, da Lei nº 8.666/93.

PARÁGRAFO PRIMEIRO – Ao responsável pela fiscalização competirá dirimir dúvidas que
surgirem na sua execução e anotar, em registro próprio, todas as ocorrências relacionadas com a
execução dos serviços mencionados, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou
defeitos observados e sugerindo aplicação de penalidade, caso a CONTRATADA desobedeça a
quaisquer condições estabelecidas na contratação.

PARÁGRAFO SEGUNDO – A CONTRATADA deverá indicar um preposto que representará a
empresa, mantendo permanente contato com a CONTRATANTE, dirimindo os problemas que venham
surgir no andamento dos serviços.

PARÁGRAFO TERCEIRO – A execução dos contratos deverá ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuração dos aspectos mencionados no art.
47 e no ANEXO V, item 2.6, i, ambos da IN nº 05/2017.

PARÁGRAFO QUARTO – A fiscalização avaliará constantemente a execução do objeto e poderá
utilizar o Instrumento de Medição de Resultado (IMR). Quando o IMR for adotado
pela CONTRATANTE para aferição da qualidade da prestação dos serviços, deverá haver o
redimensionamento do pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

1. Não produzir os resultados, deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida
as atividades contratadas;

2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, ou utilizá-los
com qualidade ou quantidade inferior à demandada.

PARÁGRAFO QUINTO – A utilização do IMR não impede a aplicação concomitante de outros
mecanismos para a avaliação da prestação dos serviços.

PARÁGRAFO SEXTO – Durante a execução do objeto, o fiscal deverá monitorar constantemente o
nível de qualidade dos serviços para evitar a sua degeneração, devendo intervir para requerer à
CONTRATADA a correção das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

PARÁGRAFO SÉTIMO – O fiscal deverá apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliação
da execução do objeto ou, se for o caso, a avaliação de desempenho e qualidade da prestação dos
serviços realizada.

PARÁGRAFO OITAVO – Em hipótese alguma, será admitido que a própria CONTRATADA
materialize a avaliação de desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizada.

PARÁGRAFO NONO – A CONTRATADA poderá apresentar justificativa para a prestação do
serviço com menor nível de conformidade, que poderá ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorrência, resultante exclusivamente de fatores imprevisíveis e alheios ao controle
do prestador.

PARÁGRAFO DÉCIMO – Na hipótese de comportamento contínuo de desconformidade da
prestação do serviço em relação à qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os níveis
mínimos toleráveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sanções à CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatório.

PARÁGRAFO DÉCIMO PRIMEIRO – O fiscal poderá realizar avaliação diária, semanal ou
mensal, desde que o período escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da
prestação dos serviços.

PARÁGRAFO DÉCIMO SEGUNDO – O fiscal, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execução do serviço, deverá comunicar à
autoridade responsável para que esta promova a adequação contratual à produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteração dos valores contratuais previstos no § 1º do art. 65 da
Lei nº 8.666, de 1993.

PARÁGRAFO DÉCIMO TERCEIRO – A conformidade do material a ser utilizado na execução
dos serviços deverá ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relação detalhada, de acordo com o estabelecido neste contrato e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificações técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

PARÁGRAFO DÉCIMO QUARTO – O representante da CONTRATANTE deverá promover o
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registro das ocorrências verificadas, adotando as providências necessárias ao fiel cumprimento das
cláusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1º e 2º do art. 67 da Lei nº 8.666, de 1993.

PARÁGRAFO DÉCIMO QUINTO – O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejará a aplicação de sanções administrativas, previstas
neste contrato e na legislação vigente, podendo culminar em rescisão contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 80 da Lei nº 8.666, de 1993.

PARÁGRAFO DÉCIMO SEXTO – A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993

 

CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DA VIGÊNCIA

O presente contrato terá vigência de doze meses, a contar da data da última assinatura eletrônica,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, a critério da Administração, limitada sua
duração a 60 (sessenta) meses, de acordo com o inciso II do art. 57 da Lei 8.666/93.

PARÁGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA não possui direito subjetivo à prorrogação
contratual.

PARÁGRAFO SEGUNDO - A prorrogação contratual deverá observar os seguintes requisitos:

1. os serviços tenham sido prestados regularmente;

2. esteja formalmente demonstrado que a forma de prestação dos serviços tem natureza continuada;

3. seja juntado relatório que discorra sobre a execução do contrato, com informações de que os
serviços tenham sido prestados regularmente;

4. seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administração mantém interesse na
realização do serviço;

5. seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administração;

6. haja manifestação expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogação;

7. seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condições iniciais de habilitação.

PARÁGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA deverá iniciar de forma imediata a plena e total
execução dos serviços, a partir da data de assinatura do contrato ou de acordo com orientação do
CONTRATANTE.

 

CLÁUSULA DÉCIMA NONA – DA PUBLICAÇÃO

A CONTRATANTE publicará, à sua conta e no prazo estipulado no artigo 20 do Decreto nº
3.555/2000, extrato deste contrato no Diário Oficial da União.

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA – DA VALIDADE

Este contrato foi devidamente analisado pela assessoria jurídica competente, com parecer favorável,
atendendo ao disposto no parágrafo único do artigo 38 da Lei nº 8.666/93.

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMEIRA – DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serão analisados pelos representantes legais das partes, com intuito de solucionar o
impasse, sem que haja prejuízo para nenhuma delas, tendo por base o que dispõem as Leis nº 10.520,
de 17 de julho de 2002, e nº 8.666, de 21 de junho de 1993; nos Decretos nº 3.555, de 8 de agosto de
2000, e nº 5.450, de 31 de maio de 2005; e demais normas atinentes à matéria.

 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA – DO FORO
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As partes, de comum acordo, elegem o foro da Justiça Federal, Seção Judiciária do Distrito Federal,
para dirimir as dúvidas originárias da execução dos serviços objeto deste instrumento contratual,
renunciando a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

 

E, por estarem assim justas e acordadas, firmam o presente, comprometendo-se a cumprir e a fazer
cumprir, por si e por seus sucessores, em juízo ou fora dele, tão fielmente como nele se contém.

ANEXO I - ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

ITEM ESPECIFICAÇÃO UND. QTD. VALOR UNITÁRIO
(R$)

VALOR TOTAL
(R$)

1

Apartamento muito confortável, com café da manhã - A
CONTRATADA deverá providenciar hospedagem em hotéis
localizados nas proximidades da realização do evento, classificados
em “quatro estrelas” ou “cinco estrelas”, de acordo com a
Portaria/MTUR nº 100, publicada no D.O.U de 21/6/2011, ou se o
estabelecimento não constar na classificação oficial do Ministério do
Turismo, categoria “luxo” ou “luxo superior” de acordo com o
Regulamento do Sistema Oficial de Classificação de Meios de
Hospedagem, aprovado pela Deliberação Normativa nº 429, de 23
de abril de 2002, da Embratur; com as características previstas na
cláusula 6.

Diária
(tipo Single) 300 380,00 114.000,00

2

Refeição, no hotel, com bebida não alcoólica. Composta de no
mínimo: 2 opções de entrada empratada, 3 opções de prato principal:
sendo 1 opção de carne, 1 opção de frango/peixe e 1 opção para
restrições alimentares/massa; 2 opções de sobremesa empratada
com respectivos molhos e/ou acompanhamentos, 3 opções de sucos
naturais, 3 opções de refrigerante (sendo 1 diet) e água mineral, com
ou sem gás. Ao final, serviço de café e de chá.

Pessoa 300 60,00 18.000,00

3

Refeição, fora de hotel, com bebida não alcoólica.Composta de no
mínimo: 2 opções de entrada empratada, 3 opções de prato principal:
sendo 1 opção de carne, 1 opção de frango/peixe e 1 opção para
restrições alimentares/massa; 2 opções de sobremesa empratada
com respectivos molhos e/ou acompanhamentos, 3 opções de sucos
naturais, 3 opções de refrigerante (sendo 1 diet) e água mineral, com
ou sem gás. Ao final, serviço de café e de chá.

Pessoa 200 52,00 10.400,00

4

Refeição - Alto padrão – fora das dependências da ESMPU. Alto
padrão. Couvert; Entrada: 2 opções de pratos frios (saladas, cremes
ou mousses); 2 pratos principais (primeiro e segundo pratos): opções
de peixe, carne nobre ou massas, com respectivas guarnições; 2
opções de sobremesa (doces, sorvetes, tortas e frutas da estação).
Deverá ser oferecido com serviço à francesa ou à inglesa, de acordo
com a conveniência do contratante. Inclui espaço.

Pessoa 100 150,00 15.000,00

5 Café - Servido em garrafa térmica de até 2 litros e xícara em
porcelana, renovado a cada 2 horas, ou sempre que acabar. Unidade 80 R$ 30,00 2.400,00

6
Água mineral - Garrafa de 500 ml, servido em copo de vidro tipo
long drink para mesa diretora e em copos plásticos descartáveis, com
capacidade de 200ml e massa mínima de 2,20 g por unidade, para
demais participantes.

Garrafa 500 4,00 2.000,00

7

Petit four e pão de queijo - Água / Café / Chá – 2 ( duas) opções de
suco natural - 2 opções de refrigerante ( diet e não diet) (pelo menos
1 opção sem adição de açúcar) - Salada de fruta (3 opções de frutas
da estação) - Granola, Aveia, Biscoito de Polvilho sem glúten e sem
leite, Biscoito integral dietético e Pão de queijo.

Pessoa 5.700 17,00 96.900,00

8
Água mineral – Garrafão de 20 litros, base refrigerada e 100 copos
plásticos descartáveis com capacidade de 200 ml e massa mínima de
2,20 g por unidade.

Garrafão 100 27,00 2.700,00
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9

Coffee break - Água / Café /Chá - 2 opções de suco natural - (pelo
menos 1 opção sem adição de açúcar) – 2 opções de refrigerante (
diet e não diet) - 2 opções de finger sanduíche (sendo pelo menos 1
opção integral e vegano) -1 opção de salgado quente assado (Obs:
sem adição de catupiry, salsicha, linguiça ou frituras) -1 opção de
bolo sem leite e uma opção com leite. Granola, Aveia, Biscoito de
Polvilho sem glúten e sem leite, Biscoito integral dietético - 2 tipos de
iogurte. Salada (3 opções de fruta da estação) – Mini biscoito de
arroz integrado.

Pessoa 3600 26,00 93.600,00

10

Coquetel (sem bebida alcoólica) – Água / Café / Chá – 2 ( duas)
opções de suco natural - (pelo menos 1 opção sem adição de
açúcar) - 2 opções de refrigerante ( diet e não diet) - 2 ( duas)
opções de coquetel de frutas sem álcool - 5 opções de salgado
quente assados (Obs: sem adição de catupiry, salsicha, linguiça ou
frituras. Pelo menos uma opção sem glúten) - 1 opção de mini salada
volante (hortaliças picadas e temperadas, servidas em ramequim) - 3
opções de patê, sendo pelo menos uma opção vegana (hommus,
berinjela ou pasta de amendoim) + 5 opção de canapé - Pães
variados -Mini tapioca ou mini biscoito de arroz integral - Tábuas de
frios - 3 opções de doces, sendo pelo menos uma opção de doce
dietético.

Pessoa 300 60,00 18.000,00

11

Brunch - 3 tipos de pães (Pão de queijo, minifrancês integral, ervas,
gergelim, parmesão e croissant) - 4 opções de frios: peito de peru,
presunto, salame, copa, lombo defumado. 1 opção de patê vegano
(hommus, berinjela ou pasta de amendoim), 3 opções de queijo:
requeijão, queijo branco, emental, provolone, estepe, brie, gouda, 2
opções de saladas: folhas, salpicão - Granola, Aveia, Biscoito de
Polvilho sem glúten e sem leite, Biscoito integral dietético -2 opções
de bolo, sendo uma opção sem leite - cereais, pate, geleias - frutas
frescas da estação e/ou salada de frutas. Quentes 1 torta salgada
e/ou escondidinho de carne seca ou de frango - 1 carne 1 massa com
2 opções molho servido à parte (pelo menos uma opção de molho
sem leite) - 1 peixe - Bebidas 2 opções de suco natural - (pelo
menos 1 opção sem adição de açúcar) 2 opções de refrigerante ( diet
e não diet) 2 sabores de iogurte - água, leite, café, chá / chocolate
quente – 2 Opções de sobremesa, sendo 1 opção de sobremesa
dietética (musse de chocolate ou limão, quindim, sorvetes, tortas,
churros) - 2 tipos de frutas secas e 2 tipos de castanhas.

Pessoa 300 40,00 12.000,00

12 Kit lanche - Sanduíche de queijo e presunto ou sanduíche natural
(grande/reforçado). 1 tipo de Suco ou 1 tipo de refrigerante e fruta. Pessoa 300 15,00 4.500,00

13

Serviço de transporte em Van com motorista - O transporte deve ser
realizado por veículo do tipo van que possua todos os requisitos,
itens e acessórios obrigatórios descritos pelo Código Nacional de
Trânsito, inclusive documentação legal quitada, com no máximo 02
(dois)anos de fabricação. Com capacidade para pelo menos 15
(quinze) passageiros (incluindo o motorista), equipado com ar-
condicionado, aparelho de som e insul-film, incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedágio e seguro total contra terceiros. O veículo
deve ser conduzido por motorista habilitado na categoria indicada
pelo Detran, com todos os acessórios exigidos em sua habilitação e
domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá incluir telefone
celular, GPS e guia de ruas do município onde se realizará o evento.
Podendo ser solicitado em qualquer dia da semana (dia útil, feriado,
fim de semana) e em qualquer horário, com quilometragem livre.

Diária de 10 horas 100 400,00 40.000,00

14

Serviço de Transporte Interestadual em Van, com motorista - O
transporte deve ser realizado por veículo do tipo van que possua
todos os requisitos, itens e acessórios obrigatórios descritos pelo
Código Nacional de Trânsito, inclusive documentação legal quitada,
com no máximo 02 (dois)anos de fabricação. Com capacidade para
pelo menos 15 (quinze) passageiros (incluindo o motorista), equipado
com ar-condicionado, aparelho de som e insulfilm, incluindo:
abastecimento; estacionamento; pedágio e seguro total contra
terceiros. O veículo deve ser conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com todos os acessórios exigidos em
sua habilitação e domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá
incluir telefone celular, GPS e guia de ruas do município onde se

Diária de 10 horas 10 1.000,00 10.000,00
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realizará o evento. Podendo ser solicitado em qualquer dia da
semana (dia útil, feriado, fim de semana) e em qualquer horário, com
quilometragem livre.

15

Serviço de transporte de passageiros em ônibus executivo com
motorista - com ar-condicionado, no mínimo 40 lugares, em
excelente estado de conservação, limpo e higienizado, banheiro, com
motorista, rodomoça/recepcionista, podendo ser solicitado em
qualquer dia da semana (dia útil, feriado, fim de semana) e em
qualquer horário, com quilometragem livre. Incluindo: abastecimento;
estacionamento; pedágio e seguro total contra terceiros. O veículo
deve ser conduzido por motorista habilitado na categoria indicada
pelo Detran, com todos os acessórios exigidos em sua habilitação e
domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá incluir telefone
celular, GPS e guia de ruas do município onde se realizará o evento.

Diária de 10 horas 10 850,00 8.500,00

16

Traslado de até 50 km em carro executivo, com motorista - Traslado
em carro executivo, modelo Corolla, da Toyota ou similar, com ar-
condicionado e motorista uniformizado, portando aparelho celular,
para distâncias de até 50 km. Abastecimento; estacionamento;
pedágio e seguro total contra terceiros. O veículo deve ser conduzido
por motorista habilitado na categoria indicada pelo Detran, com
todos os acessórios exigidos em sua habilitação e domínio dos
trajetos acordados. O serviço deverá incluir telefone celular, GPS e
guia de ruas do município onde se realizará o evento. Podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana (dia útil, feriado, fim de
semana) e em qualquer horário.

Diária de 10 horas 50 280,00 14.000,00

17

Traslado de até 100 km em carro executivo, com motorista -
Traslado em carro executivo, modelo Corolla, da Toyota ou similar,
com ar-condicionado e motorista uniformizado, portando aparelho
celular, para distâncias de até 100 km . Abastecimento;
estacionamento; pedágio e seguro total contra terceiros. O veículo
deve ser conduzido por motorista habilitado na categoria indicada
pelo Detran, com todos os acessórios exigidos em sua habilitação e
domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá incluir telefone
celular, GPS e guia de ruas do município onde se realizará o evento.
Podendo ser solicitado em qualquer dia da semana (dia útil, feriado,
fim de semana) e em qualquer horário.

Diária de 10 horas 50 300,00 15.000,00

18

Serviço de transporte em micro-ônibus com motorista - , com ar-
condicionado, no mínimo 28 lugares, em excelente estado de
conservação, limpo e higienizado, com motorista,
rodomoça/recepcionista, podendo ser solicitado em qualquer dia da
semana (dia útil, feriado, fim de semana) e em qualquer horário, com
quilometragem livre. Incluindo: abastecimento; estacionamento;
pedágio e seguro total contra terceiros. Deve ser conduzido por
motorista habilitado na categoria indicada pelo Detran, com todos os
acessórios exigidos em sua habilitação e domínio dos trajetos
acordados. O serviço deverá incluir telefone celular, GPS e guia de
ruas do município onde se realizará o evento.

Diária de 10 horas 10 650,00 6.500,00

19

Serviço de transporte de passageiros em veículo de passeio
executivo, em excelente estado de conservação, limpo e higienizado,
muito confortável, com ar-condicionado e motorista, podendo ser
solicitado em qualquer dia da semana (dia útil, feriado, fim de
semana) e em qualquer horário, com quilometragem livre. Incluindo:
abastecimento; estacionamento; pedágio e seguro total contra
terceiros. O veículo deve ser conduzido por motorista habilitado na
categoria indicada pelo Detran, com todos os acessórios exigidos em
sua habilitação e domínio dos trajetos acordados. O serviço deverá
incluir telefone celular, GPS e guia de ruas do município onde será
realizado o evento.

Diária de 10 horas 10 250,00 2.500,00

20 Serviço de fotocópias – Fotocópias de material impresso, em preto e
branco, a serem tiradas for a e no local da atividade. Lauda impressa 50 1,00 50,00

Serviço de tradução em idiomas básicos (espanhol/português –
português/espanhol; inglês/português – português/inglês;
francês/português – português/francês), a ser definido pelo
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contratante, conforme, caso, para até 100 pessoas, com
equipamentos instalados (cabine, mesas, transmissor/receptor, fones
e receptores auriculares, etc), pessoal (dois intérpretes, um operador
e uma recepcionista). Todos os serviços, mão-de-obra,
equipamentos e materiais de apoio deverão estar inclusos no preço
do serviço. Disponibilidade do serviço de gravação do áudio do
idioma original e do idioma traduzido, quando determinado pela
contratante na Ordem de Serviço. Havendo necessidade de hora-
extra observar a legislação vigente da categoria.

Diária de 6 horas 50 1.900,00 95.000,00

22 KIT para tradução simultânea, Composto de transmissor, rádio
receptor e fones de ouvido. Unidade 500 10,00 5.000,00

23
Prismas de mesa em acrílico, medindo 30 cm de comprimento, 10
cm de altura e 2 mm de espessura, conforme modelo utilizado pelo
contratante, incluindo a impressão dos nomes nos cartões de ambos
os lados (papel 180g/m 2).

Diária de 24 horas 100 11,52 1.152,00

24

Serviço de tradução em idiomas especiais (alemão/português –
português/alemão; italiano/português – português/italiano, e outros
não considerados como idioma básico), a ser definido pelo
contratante, conforme o caso, para até 100 pessoas, com
equipamentos instalados (cabine, mesas, transmissor/receptor, fones
e receptores auriculares, etc), pessoal (no mínimo dois intérpretes,
um operador e uma recepcionista). Todos os serviços, mão-de-obra,
equipamentos e materiais de apoio deverão estar inclusos no preço
do serviço. Disponibilidade do serviço de gravação do áudio do
idioma original e do idioma traduzido, quando determinado pela
contratante na Ordem de Serviço. Havendo necessidade de hora-
extra observar a legislação vigente da categoria.

Diária de 6 horas 20 2.000,00 40.000,00

25

Serviço de tradução, por tradutor juramentado, de texto/documentos
nos idiomas: espanhol/português – português/espanhol;
inglês/português – português/inglês; francês/português –
português/francês; alemão/português – português/alemão;
italiano/português – português/italiano ou outro idioma a ser definido
pela contratante, conforme o caso. O prazo de entrega será
determinado conforme contrato de até 5 dias utéis da solicitação do
serviço. De acordo com as normas estabelecidas na pela Junta
Comercial do Distrito Federal, a contagem deve ser feita por linha,
tomando por base o documento final produzido pelo tradutor (25
linhas por lauda), aproximadamente 1000 caracteres por lauda.
Pode-se utilizar as fontes Arial Narrow, Arial ou Times New Roman.

Lauda gerada 30 180,00 5.400,00

26

Filmagem (áudio e vídeo) - Filmagem - Prestação de serviço de
filmagem, para cobertura de eventos e reuniões técnicas,
compreendendo profissional com experiência, e maquinário completo
(filmadora, tripé, iluminação, cabos e outros materiais necessários
para a execução do serviço).

Diária de 8 horas 30 900,00 27.000,00

27

Filmagem (áudio e vídeo) - Filmagem - Prestação de serviço de
filmagem, para cobertura de eventos e reuniões técnicas,
compreendendo profissional com experiência, e maquinário completo
(filmadora, tripé, iluminação, cabos e outros materiais necessários
para a execução do serviço).

Hora 80 150,00 12.000,00

28
Cadeiras de rodas.Especial para deficientes e outras patologias,
dobrável, de alumínio, com rodas de borracha, adaptável para
diversas patologias conforme o caso, a ser informado pelo
contratante na Ordem de Serviço.

Diária de 24 horas 15 40,00 600,00

29
Kit de régua para energia elétrica composta de 5 réguas. A régua
deverá ser composta de 4 entradas e no mínimo 10 metros de
extensão.

Diária de 24 horas 10 20,00 200,00

Sistema de som/sonorização para eventos de até 50 pessoas, em
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local aberto e/ou fechado, incluindo operadores. "Mesa de som com,
no mínimo, 8 canais, 2 microfones com fio, 2 microfones sem fio,
mixer, kit de receptores de radiofrequência, caixas de som (em
quantidade suficiente para o local), cabos e demais equipamentos que
se façam necessários para atender adequadamente o número previsto
de participantes do evento, bem como os operadores suficientes e
necessários. O fornecedor deverá fornecer o pedestal de apoio para
microfone de mesa. O fornecedor responsabilizar-se-á pelo
transporte dos equipamentos e pessoal, pela instalação e
operacionalização dos equipamentos em tempo hábil, garantindo o
pleno funcionamento do início ao término da atividade. Os serviços
deverão ser realizados por meio de pessoal habilitado, uniformizado,
devidamente credenciado, portando crachá de identificação e em
completas condições de higiene e segurança."

Diária de 24 horas 60 380,00 22.800,00

31

Sistema de som/sonorização para eventos de 51 a 100 pessoas em
local aberto e/ou fechado, incluindo operadores. "Mesa de som com,
no mínimo, 8 canais, 4 microfones com fio, 4 microfones sem fio,
mixer, kit de receptores de radiofrequência, caixas de som (em
quantidade suficiente para o local), cabos e demais equipamentos que
se façam necessários para atender adequadamente o número previsto
de participantes do evento, bem como os operadores suficientes e
necessários. O fornecedor deverá fornecer o pedestal de apoio para
microfone de mesa. 30 Diária de 24 horas 60 R$ 380,00 22.800,00
31 Diária de 24 horas 20 R$ 450,00 9.000,00 O fornecedor
responsabilizar-se-á pelo transporte dos equipamentos e pessoal,
pela instalação e operacionalização dos equipamentos em tempo
hábil, garantindo o pleno funcionamento do início ao término da
atividade. Os serviços deverão ser realizados por meio de pessoal
habilitado, uniformizado, devidamente credenciado, portando crachá
de identificação e em completas condições de higiene e segurança."

Diária de 24 horas 20 450,00 9.000,00

32

Sistema de som/sonorização para eventos de 101 a 300 pessoas em
local aberto ou fechado, incluindo operadores. "Mesa de som com,
no mínimo, 8 canais, 6 microfones com fio, 6 microfones sem fio,
mixer, kit de receptores de radiofrequência, caixas de som (em
quantidade suficiente para o local), cabos e demais equipamentos que
se façam necessários para atender adequadamente o número previsto
de participantes do evento, bem como os operadores suficientes e
necessários. O fornecedor deverá fornecer o pedestal de apoio para
microfone de mesa.
O fornecedor responsabilizar-se-á pelo transporte dos equipamentos
e pessoal, pela instalação e operacionalização dos equipamentos em
tempo hábil, garantindo o pleno funcionamento do início ao término
da atividade. Os serviços deverão ser realizados por meio de pessoal
habilitado, uniformizado, devidamente credenciado, portando crachá
de identificação e em completas condições de higiene e segurança."

Diária de 24 horas 30 1.000,00 30.000,00

33
Gravação de áudio dos eventos em CD/DVD. A gravação
compreenderá todos os insumos e equipamentos necessários e
deverá ser entregue em duas cópias editadas em mídia digital, no
prazo de até cinco dias do término do evento.

Diária de 8 horas 10 100,00 1.000,00

34 Acesso point wireless -Serviço de internet banda larga wireless já
incluindo os serviços do provedor. Unidade 15 90,00 1.350,00

35 Link dedicado de internet Wireless com velocidade mínima de 5 MB,
instalação e suporte incluídos. Diária de 24 horas 10 100,00 1.000,00

36 Ponto de internet com velocidade mínima de 2 MB, instalação e
suporte incluídos. Unidade 15 100,00 1.500,00

37

Notebook pentium ou similar. Windows 7 - com processador dual
core 2.0 Ghz ou superior, placa de som e placa de vídeo compatíveis
com os principais softwares do mercado. Leitora DVD e CD.
Deverá estar instalado no computador os principais softwares de
edição de texto, planilha de dados, apresentação gráfica, áudio e
vídeo atualizados com a última versão do mercado. Memória Ram de
4GB ou superior.

Diária de 24 horas 15 70,00 1.050,00
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Impressora Jato de Tinta Colorida com artuchos e papel -
Velocidade de até 12 páginas por minuto em preto e até 8 páginas
por minuto em cor , resolução de 600 x 600 dpi, HP ImageRet
2400, memória de i6Mb, ciclo mensal máximo de 25.000 páginas,
bandeja de entrada para 150 folhas, linguagem de impressão baseada
em host e interface USB 2.0 de alta velocidade. No valor cotado
para locação, deverá estar incluso o papel e os cartuchos de
impressão, abastecido com.papel e cartucho até o final de cada
diária, ou seja, todo evento.

Diária de 24 horas 15 100,00 1.500,00

39

Impressora Laser colorida - A velocidade de impressão deverá ser
de no mínimo 22 (vinte e duas) impressões por minuto com
possibilidade de frente-verso, no valor cotado •para locação, deverá
estar incluso o papel e o fornecimento do tonner de impressão para
no mínimo 5.000 (cinco mil) impressões, abastecido com papel e
tonner até o final de cada diária, ou seja, todo evento.

Diária de 24 horas 10 120,00 1.200,00

40

Projetor Multimídia (data show). "- Com luminosidade mínima de
3000 ANSI Lumens 32 Diária de 24 horas 30 R$ 1.000,00
30.000,00 40 Diária de 24 horas 15 R$ 100,00 1.500,00 31 Diária
de 24 horas 20 R$ 450,00 9.000,00 - Deverá possuir painel de
controle com ajustes na tela através de painel no corpo do projetor e
controle remoto; - Controle remoto com funções mínimas: power,
ajustes, congelar, zoom digital, pg up/down, - Conexão com
computadores (PC e Mac); - Auto-falante de mínimo 8W; -
Entradas (mínimo) 1 interface VGA, 1 interface RGB, 1 interface de
composite vídeo RCA, 1 interface S-Vídeo, 1 interface Microfone,
1interface HDMI, 1 interface RS-232c; - Conexão USB; - Saídas:
VGA-Retorno para monitor (não serão aceitos adaptadores), saída
de áudio; - Rede: 1 Interface RJ45."

Diária de 24 horas 15 100,00 1.500,00

41
Projetor multimídia de 5000 ansi lumes com controle remoto e
resolução real XGA 1.024X768 BRILHO DE 5.000 ANSI lumens
ou superior. Resolução compatível: SVGA, XGA, SXGA, VGA,
UXGA.

Diária de 24 horas 15 140,00 2.100,00

42 Tela de retorno - Monitor de 23 polegadas com as conexões
necessárias para ligação. Diária de 24 horas 15 100,00 1.500,00

43
Passador de Slide digital com caneta laser. Alcance de até 15 metros
por wireless RF 2,4 Ghz com microrreceptor, controle de mouse,
controles de multimídia e laser pointer integrado

Diária de 24 horas 20 5,00 100,00

44 Flip Chart. Cavalete, com bloco de 50 folhas (medidas: 655 x 955
mm) e 4 pincéis (azul, preto, vermelho e verde). Diária de 24 horas 20 20,00 400,00

45 Microfone auricular (madona) sem fio (bateria inclusa). Diária de 24 horas 30 40,00 1.200,00

46 Microfone de lapela sem fio, UHF profissional (bateria inclusa). Diária de 24 horas 30 40,00 1.200,00

47 Microfone de mesa com fio tipo gooseneck. Diária de 24 horas 30 40,00 1.200,00

48 Microfone de mão sem fio (bateria inclusa). Diária de 24 horas 30 30,00 900,00

49 Pedestal de pódium para microfone. Diária de 24 horas 15 30,00 450,00

50 Tela para projeção com tripé/suporte. 120" (2,40 x 1,80m) Diária de 24 horas 15 60,00 900,00
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Porta Banner. Tripé para banner articulado com altura regulável, que
possua engate rápido e base retrátil, chegando até 2,10m de altura
máxima.

Diária de 24 horas 12 12,00 144,00

52 Cordão de isolamento unifila - Demarcadores de Fila,.com fita retrátil
. Unidade 30 20,00 600,00

53
UTI/Móvel completa com equipamentos para atendimentos de
urgência com equipe capacitada (médico, enfermeiro e motorista),
inclusa no valor da cotação. (*)

Hora 15 180,00 2.700,00

54

Jornalista - Profissional com curso superior jornalista que: recolhe
informações, registra através de imagens e áudio e redige matérias
jornalísticas para serem divulgadas nos canais de divulgação da
ESMPU (site, redes sociais, e-mai, boletim). Cobertura fotográfica e
textual de eventos, com gravação de áudio da atividade; O texto
produzido deve estar em formato jornalístico e conter as principais
informações da atividade e/ou falas dos participantes; O texto será
realizado sob a orientação do responsável pela ASCOM/ESMPU,
que também será responsável pela revisão e edição do produto antes
da publicação nos canais de divulgação.

Diária de 5 horas 10 1.000,00 10.000,00

55

Fotógrafo com equipamento digital próprio/Serviço Digital -
Profissional habilitado a efetuar atividades relacionadas aos serviços
de fotografia digital em interiores e exteriores. O profissional a ser
cotado deverá realizar cobertura fotográfica com qualidade
jornalística e deverá estar equipado com equipamento digital mínimo
de 14 megapixels, além de ao final de cada dia de evento, baixar em
um computador disponibilizado pela CONTRATANTE, todas as
fotos tiradas. Porém, o produto fmal, deverá ser entregue em DVD
em alta resolução, com o material editado e tratado.

Hora 10 150,00 1.500,00

56

Serviço de mestre de cerimônia. Executado por profissional
capacitado e com prática comprovada, boa postura, desenvoltura,
adequada presença de palco, boa dicção, voz adequada à
apresentação de cerimonial, articulação e interpretação de possíveis
improvisos no Cerimonial.

Diária de 8 horas 15 300,00 4.500,00

57

Cerimonialista - O serviço deverá ser executado por profissional com
experiência na atividade de cerimonialista, sob supervisão do
contratante, com domínio das regras de etiqueta, capacitado(a)•
para: identificar, abordar adequadamente e conduzir autoridades e
convidados VIP elaborar e acompanhar a execução do cerimonial do
evento, do protocolo e da ordem de precedência; preparar mesa-
diretora e nominatas; e administrar satisfatoriamente situações
imprevistas. Deverá ter experiência no trato com autoridades e
habilidade para lidar com pessoas.

Diária de 8 horas 15 250,00 3.750,00

58

Coordenador (a) de evento - O serviço deverá ser executado por
profissional com experiência na atividade de coordenação, sob a
supervisão do contratante, responsável pela organização prévia do
evento, execução do evento e coordenação e orientação de todos os
profissionais e ações para garantir a perfeita execução do evento,
devendo possuir poder de decisão no momento de acionamento,
responsabilizando-se em nome da CONTRATADA. Deverá estar
presente durante todas as fases do evento, incluindo a montagem e
desmontagem dos espaços, equipamentos: organização e distribuição
de material, credenciamento etc, bem como a supervisão e controle
de todos os serviços solicitados e atendimento permanente.

Diária de 8 horas 15 160,00 2.400,00

59
Garçom - Profissional habilitado a efetuar atividades relacionadas aos
serviços de servir cm sala vip, em eventos formais e informais, mesas
diretoras e no trato com autoridades, devidamente uniformizados e
equipado(a).

Diária de 8 horas 10 100,00 1.000,00
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Recepcionistas uniformizadas, que sejam capazes de exercer
adequadamente as seguintes atividades: recepcionar e credenciar os
convidados, confeccionar etiquetas para crachás, montar pastas e/ou
kits para os participantes, entregar materiais de apoio, prestar
informações, administrar lista de presença e controle, incluindo a sua
conferência e digitação, entre outros serviços correlatos. Deverão
ainda estarem aptas a qualquer tipo de auxílio solicitado pela
coordenação. Para realização deste serviço, devem ser utilizados os
softwares Word e Excel em nível operacional. Deverá ser
providenciada a reposição imediata do serviço caso haja não
conformidade ao solicitado. Os trajes dos(as) profissionais deverão
seguir as mesmas especificações designadas para o uniforme de
coordenador(as) do evento.

Diária de 8 horas 150 120,00 18.000,00

61

Recepcionista capacitada em Libras - O serviço deverá ser
executado por profissional dinâmico, capacitado e com experiência
na atividade de recepção a eventos, com habilidade em lidar com
pessoas e no trato com autoridades; ser capacitado para atender
pessoas com deficiência e comunicar-se em Língua Brasileira de
Sinais (Libras).

Diária de 6 horas 10 250,00 2.500,00

62
Intérprete de tradução simultânea para idiomas raros - Profissional
qualificado para traduzir idiomas específicos/especiais (árabe.
Mandarin, russo, alemão, japonês, entre outros. Só podem fazer até
2 horas extras.

Diária de 6 horas 10 1.000,00 10.000,00

63
Intérprete simultâneo para reuniões pequenas (idiomas básicos) -
Com experiência comprovada para ir traduzindo simultaneamente
durante uma reunião.

Diária de 6 horas 100 700,00 70.000,00

64

Serviço de operador e técnico de som e projeção."Executado por
profissional devidamente capacitado para realizar montagem,
desmontagem, manutenção e operação de aparelhos audiovisuais,
computadores e aplicativos nestes instalados, e demais aparelhos
eletrônicos, a serem utilizados durante o evento. Este serviço não
inclui o aluguel dos equipamentos."

Diária de 8 horas 15 100,00 1.500,00

65

Serviço de recepcionista bilíngue, português,inglês,espanhol ou
português,inglês,francês. Disponibilizar recepcionistas
uniformizados(as), especializados(as) em recepção, atendimento e
acompanhamento a convidados estrangeiros, em atividades
relacionadas ao evento. Os profissionais contratados deverão ter
fluência nos idiomas solicitados.

Diária de 8 horas 50 120,00 6.000,00

66
Intérprete de libras. Profissional qualificado com experiência
comprovada — de acordo com a legislação — devem trabalhar em
dupla (alternando a cada 2 horas) Só podem fazer até 2 horas extras.

Diária de 6 horas 20 250,00 5.000,00

67

Auxiliar de serviços gerais - Profissional habilitado a efetuar
atividades relacionadas ao transporte, remoção, movimentação e
remanejamento de mobiliário, estandes, tendas, ou equipamentos,
divisórias, caixas diversas, pacotes, material de consumo, papéis,
material gráfico e outras atividades correlatas. Os auxiliares de
serviços gerais, uma vez contratados, não poderão exercer os
mesmos serviços que o servente e vice-versa.

Diária de 8 horas 10 100,00 1.000,00

68

Brigadista de Incêndio - Profissional com curso completo de
formação, licenciado pelo Corpo de Bombeiros, deverá efetuar
atividades relacionadas à prevenção, abandono e combate a um
princípio de incêndio e prestar os primeiros socorros, dentro de uma
área preestabelecida, deverá estar apto a detectar riscos de incêndio
ou qualquer outro acidente, bem como promover medidas de
segurança no local do evento, e assumir o controle das situações de
emergência até a chegada do Corpo de Bombeiros, devidamente
equipado (a) e uniformizado(a).

Diária de 8 horas 10 200,00 2.000,00
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69
Médico - Profissional (sujeito à aprovação prévia pelo contratante)
capacitado a efetuar atividades relacionadas aos serviços de mestre
de cerimônia e deverá apresentar-se com desenvoltura nos eventos,
com conhecimento básico em Inglês e experiência comprovada.

Hora 10 300,00 3.000,00

70
Segurança/ Vigilante Diurno - Profissional habilitado a efetuar
atividades relacionadas aos serviços de segurança desarmada diurna,
portando celular, uniformizado, nos termos da legislação.

Diária de 12 horas 10 140,00 1.400,00

71
Segurança/vigilante Noturno - Profissional habilitado a efetuar
atividades relacionadas aos serviços de segurança noturna, portando
celular, uniformizado, nos termos da lei.

Diária de 12 horas 5 140,00 700,00

72 Serviço de limpeza - Profissional habilitado para efetuar limpeza, com
todos os materiais necessários para sua realização. Diária de 8 horas 5 110,00 550,00

73

Técnico de iluminação - Profissional habilitado a efetuar atividades
relacionadas aos serviços de operação de luz a serem utilizados no
evento, devidamente equipado(a) e uniformizado(a), com
conhecimento básico de maquinaria de teatro e show, conhecimentos
básicos de eletricidade, desenho, montagem e operação de
iluminação, conhecimento de rider, montagem, captação e operação
FOH ou palco e manutenção de equipamentos de iluminação.

Hora 30 50,00 1.500,00

74

Audiodescrição - Ao vivo, em tempo real no idioma: Português.
Descrição clara e objetiva de todas as informações visuais
importantes, não contidas no áudio, incluindo imagens em telões e
apresentações de slide, movimentações, gestos, expressões faciais e
corporais que exprimam comunicação, informações sobre o
ambiente, configuração do espaço, objetos e efeitos especiais, leitura
de textos, créditos, títulos, além de qualquer informação escrita em
tela ou em suportes da apresentação.

Hora 20 170,00 3.400,00

75
Intérprete de tradução simultânea para idiomas básicos - Profissional
qualificado para traduzir idiomas básicos (inglês, francês, espanhol,
português). Só podem fazer até 2 horas extras.

Diária de 6 horas 20 700,00 14.000,00

76

Revisor de texto - Profissional habilitado a efetuar atividades de
revisão de texto, no idioma previamente solicitado, com experiência
comprovada (mínimo de 2000 caracteres), deverá ter formação
profissional em Comunicação Social ou Letras com diploma
reconhecido pelo Ministério da Educação, com experiência
comprovada em eventos, e realizará atividades relativas à análise,
revisão e adequação gramatical e de estilo dos textos relativos o
evento.

Diária de 5 horas 10 300,00 3.000,00

77
Praticável ou tablado de madeira com piso acarpetado (palco) -
Praticável ou tablado de madeira elevado (até 50 cm de altura)
estruturado com madeira, nivelado com acabamento metálico
acarpetado ou courino, com rampa de acesso e barras paralelas

M²/ Diária 100 45,00 4.500,00

78
Tapete vermelho — tipo passadeira - Tecido carpete com 1,5m de
largura pra área interna e externa, com base emborrachada, com
espessura de 5 mm

M²/ Diária 50 40,00 2.000,00

79
Tenda - Deverão ser moduláveis com vãos livres e lonas
impermeáveis, antichama, anti-mofo e blackout. Com estrutura de
alumínio ou aço de carbono.

M²/ Diária 150 50,00 7.500,00

80 Totem - Totem em vinil quatro cores e estrutura. Diária de 24 horas 50 150,00 7.500,00
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81 Cadeira - Cadeiras de ferro empilhável com assento estofado na cor
preta, marrom ou bege. Diária de 24 horas 500 10,00 5.000,00

82 Cadeira fixa - Cadeira de plástico pvc, com braço na cor branco. Diária de 24 horas 250 10,00 2.500,00

83 Mesa branca em PVC. Diária de 24 horas 100 15,00 1.500,00

84 Púlpito em acrílico ou madeira com suporte para microfone, papéis e
copo. Diária de 24 horas 10 80,00 800,00

85

Conjunto de bandeiras - Montagem de mastros e suporte (em caráter
oficial) das bandeiras do País, Estado e Cidade de realização do
evento. As bandeiras devem ser do mesmo tamanho e estarem limpas
e em perfeitas condições de apresentação. Os mastros devem ser
compatíveis com o tamanho das bandeiras e estarem em bom estado
de conservação.

Diária de 24 horas 10 80,00 800,00

86

Bandeiras de outras nacionalidades - Montagem de mastros e
suporte (em caráter oficial) das bandeiras de outras nacionalidades
conforme definição da contratante. As bandeiras devem ser do
mesmo tamanho e estarem limpas e em perfeitas condições de
apresentação. Os mastros devem ser compatíveis com o tamanho
das bandeiras e estarem em bom estado de conservação.

Diária de 24 horas 10 50,00 500,00

87

Sala. Com capacidade para até 80 pessoas, equipada com cadeiras
universitárias ou carteiras tipo auditório elay-outa serem
especificados pelo contratante em cada caso, em local de fácil
acesso, inclusive para portadores de necessidades especiais, possuir
banheiros higienizados de acordo com a legislação sanitária e de fácil
acesso para todos os participantes, espaço físico com, no mínimo,
1,50m² por participante, iluminação e ventilação adequada e ar
condicionado silencioso, infraestrutura para instalação dos
equipamentos eletrônicos e similares, pontos de internet ou link de
acesso, com espaço disponível para atender aos serviços de coffee-
breake local apropriado para utilização como sala de apoio, com
fornecimento de água e café.

Diária de 24 horas 10 1.100,00 11.000,00

88
Sala de apoio com capacidade para 08 pessoas, com tamanho
suficiente para 2 armários para guarda de material, cadeiras estofadas
giratórias com braço, e mesas para até com 5 computadores, I mesa
redonda para reuniões, com 8 lugares.

Diária de 24 horas 10 500,00 5.000,00

89

Sala ou Auditório – II. Com capacidade para até 150 pessoas,
equipada com cadeiras universitárias ou carteiras tipo auditório elay-
outa serem especificados pelo contratante em cada caso, em local de
fácil acesso, inclusive para portadores de necessidades especiais,
possuir banheiros higienizados de acordo com a legislação sanitária e
de fácil acesso para todos os participantes, espaço físico com, no
mínimo, 1,50m² por participante, iluminação e ventilação adequada e
ar condicionado silencioso, infraestrutura para instalação dos
equipamentos eletrônicos e similares, pontos de internet ou link de
acesso, com espaço disponível para atender aos serviços de coffee-
breake local apropriado para utilização como sala de apoio, com
fornecimento de água e café.

Diária de 24 horas 10 2.000,00 20.000,00

90 Arranjo de Flores - Arranjo tipo jardineira, com folhagens, flores
naturais e tropicais ou rosas, para mesa plenária. (frente).

Metro Linear /
Unidade 10 100,00 1.000,00

91
Arranjo de Flores - Arranjo floral com flores nobres e tropicais
medindo 1,00 m e com no mínimo 55 cm de diâmetro, composto por
no mínimo 30 flores nobres ou tropicais e folhagens a combinar e
acondicionado em vasos de vidro, porcelana ou similar.

Unidade 10 200,00 2.000,00
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92
Arranjo de Flores - Arranjo floral medindo 60 cm de altura e com no
mínimo 35 cm de diâmetro, composto por no mínimo 40 flores
nobres ou tropicais e folhagens a combinar e acondicionado em
vasos de vidro, porcelana ou similar.

Unidade 5 200,00 1.000,00

93
Base/Pedestal - Base/Pedestal para flores apoio para arranjos florais
em ferro fundido ou coluna de gesso com aproximadamente 160 cm
de altura.

Diária de 24 horas 5 50,00 250,00

94

Biombo Decorativo - Biombo de madeira – Dimensões mínimas:
altura – 1,70 m, largura mínima 0,50 m. Deverá contar com sistema
de encaixe (macho x fêmea), permitindo o encaixe de qualquer
quantidade de peças em sequência, sendo esse(s) módulo(s)
dobrável ( dobráveis) e transportável ( transportáveis) para qualquer
ambiente e permitindo a disposição de qualquer angulação entre as
diversas peças que componham o(s) módulo(s) montado(s).

Diária de 24 horas 5 150,00 750,00

95 Bistrô - Alto com banquetas - cromado com tampo de vidro ou
granito preto ou madeira. 4 banquetas por bistrô. Diária de 24 horas 10 350,00 3.500,00

96 Pranchão em madeira com base de ferro dobrável medindo no
mínimo 2,00 de comprimento X 0,45 de largura X 0,73 de altura. Diária de 24 horas 10 50,00 500,00

97 Sofá – 2 lugares - Módulo estofado de 2 lugares, em couro ou tecido
padrão superior. Diária de 24 horas 10 100,00 1.000,00

98 Sofá – 3 lugares - Módulo estofado de 3 lugares, em couro ou tecido
padrão superior. Diária de 24 horas 10 100,00 1.000,00

99 Estrutura metálica (box truss) - Estrutura para montagem de fundo de
palco, sinalização, suporte para iluminação, telão ou outros.

Diária / Metro
Linear 15 68,06 1.020,90

100
Pano de placa para de descerramento - Em veludo liso ou cetim, nas
cores verdes ou azul ou da cor da bandeira do estado onde será
realizado o evento, como torçal e roseta.

M² 5 50,00 250,00

101
Placa de homenagem - Em aço escovado com gravação em baixo-
relevo, em até 3 cores, texto e logomarca – até 15 cm de altura e até
20 cm de largura.

Unidade 10 150,00 1.500,00

102
Placa de homenagem - Em acrílico, com gravação em baixo-relevo,
em até 3 cores, texto e logomarca até 15 cm de altura e até 20 cm de
largura.

Unidade 10 150,00 1.500,00

103

Placa inaugural - Base em alumínio calandrado, espaçadores em aço
torneado cromado, vidro temperado, logo, em acrílico moldado e
texto gravado em vidro. medidas: base até 700 mm, comprimento até
300 mm e medida da dobra até 50 mm espessura até 2 mm. Fixação
contraposta.

Unidade 6 800,00 4.800,00

104 Toalha de mesa em tecido tipo cetim ou similar, gorgorão, ou renda -
cores diversas – quadradas, redondas ou retangulares. M² 30 16,05 481,50

105 Mesa diretora até 15 pessoas - Montagem de mesa diretiva para
eventos, estando incluso no preço o mobiliário, toalhas, sobretoalhas. Diária de 24 horas 15 150,00 2.250,00

Contrato 23/2019 (0189770)         SEI 0.01.000.1.004013/2019-38 / pg. 27



106 Quadro branco - 1,5x1,0 m, com marcador (canetas apropriadas)
branco nas cores azul, preto e vermelho e apagador. Diária de 24 horas 10 30,00 300,00

107
Fundo de palco em vinil com impressão em policromia - Com
impressão em vinil 4/0 cores, com ilhões e braçadeiras de fixação
com box truss.

M² 20 140,00 2.800,00

108
Banner Retangular - Em Lona vinílica frontlight, Formato:
150cm(A)X100(L), Gramatura: 440g/m², Impressão: policromia,
Acabamento: bainha vulcanizada sem cola, com bastão e corda de
nylon.

M² 100 70,00 7.000,00

109
Banner quadrado - EM LONA VINÍLICA FRONTLIGHT ,
Formato: 100cm(A)X100(L), Gramatura: 440g/m², Impressão:
policromia . Acabamento: bainha vulcanizada sem cola, com bastão e
corda de nylon.

M² 50 50,00 2.500,00

110
Faixa em lona vinílica frontlight - Formato: 100cm(A)X300(L),
Gramatura: 440g/m², Impressão: policromia, Acabamento: bainha
vulcanizada sem cola, aplicação de ilhoes (espaçamento aproximado
de 20 cm entre elas).

M² 15 50,00 750,00

111

Convites - Fornecimento de convites, com envelopes, tamanho de
até 21 cm x 29,7 cm, em papel especial, tipo telado, gofrata, casca
de ovo, vergê, opaline, color plus pólen, dentre outros, na gramatura
180g/m² com impressão frente em policromia. Impressão de
remetente e destinatário. A arte fornecida pelo contratante; definição
do tamanho e tipo de papel informado pela contratante.

Unidade 80 20,00 1.600,00

112
Vinil adesivo - Com impressão em até 4 cores para identificação de
balões, pórticos, painéis, placas de sinalização e similares, com
modelos de arte final a serem definidas pela contratante.

M² 20 40,00 800,00

Valor Total (R$) 1.031.548,40

 

ANEXO II - LOCAIS DE REALIZAÇÃO DOS EVENTOS
 

CIDADE UF

ARACAJÚ SE

BELÉM PA

BELO HORIZONTE MG

BOA VISTA RR

BRASÍLIA DF

CAMPO GRANDE MS

CUIABÁ MT

CURITIBA PR
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FLORIANÓPOLIS SC

FORTALEZA CE

GOIÂNIA GO

JOÃO PESSOA PB

MACEIÓ AL

MANAUS AM

NATAL RN

PALMAS TO

PORTO ALEGRE RG

PORTO VELHO RO

RECIFE PE

MACAPÁ AP

RIO BRANCO AC

RIO DE JANEIRO RJ

SALVADOR BA

SÃO LUÍS MA

SÃO PAULO SP

TERESINA PI

VITÓRIA ES
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Nº 191, quarta-feira, 2 de outubro de 2019ISSN 1677-7069Seção 3

. 12 - Elementos de formulação e simplificação de serviços públicos
Objetivo: Aprofundar junto aos alunos as metodologias de design para a modelagem de serviços públicos com o foco do usuário. Apresentar os principais elementos de um serviço.
Explorar a análise crítica dos processos de prestação de serviços públicos de forma a torna-los mais simples e acessíveis aos usuários.

30

. Ementa: Marcos normativos e te6ricos da formulação e da simplificação de serviços públicos. Metodologias aplicadas para a formulação de serviços públicos. Elementos de gestão
de serviços. Design thinking aplicado a formulação de serviços.

. 13 - Avaliação de Serviços Públicos
Objetivo: Introduzir os alunos ao conceito de ouvidoria de dados e explorar os meios pelos quais dados coletados, quer por meio das manifestações ou avaliações, quer por meio
de suas interações com os serviços ou com a comunidade, podem se tornar instrumentos importantes para a melhoria da prestação de serviços.

40

. Apresentar aos alunos metodologias quanti e qualitativas, bem como principais práticas para a avaliação de serviços públicos por meio do feedback do usuário.
Ementa: Conceituação. Objetos, tipos e metodologias de avaliação. Sistemas de informação e bases de dados sobre políticas e serviços públicos. Análise e avaliação de projetos
e programas públicos. Pesquisas de
. avaliação de tipo quantitativa e de tipo qualitativo. O gerenciamento de resultados. Avaliação por resultados intermediários: produtos e serviços prestados. Avaliação por
impactos finais. Instrumentos de avaliação. A avaliação de resultados como instrumentos de ampliação da participação cidadã e da accountability do serviço público.

. 14 - Experiências Internacionais de Ouvidorias Públicas
Objetivo: Apresentar experiencias internacionais para mapear alternativas que possam oferecer subsídios para o estabelecimento de critérios, metodologias e procedimentos a
serem utilizados nas ouvidorias públicas brasileiras. Visa também oferecer informações e conhecimentos que apoiem as organizações públicas no desenvolvimento de uma
estratégia ampla de orientação para o usuário-cidadão.

20

. Ementa: Parâmetros internacionais de excelência no exercício das atribuições dos modelos de ombudsman existentes no mundo, com foco no Modelo de Maturidade de
Ouvidoria Publica.

. 15 - Seminários
Objetivo: Acompanhar seminários em matéria de ouvidoria, participação e controle social, acesso à informação e transparência, avaliação e design de serviços púbicos.

10

. Ementa: Serão realizados seminários por especialistas com experiencia nas temáticas relacionadas às disciplinas propostas para o curso, com abordagem de temas atuais sabre
ouvidoria pública e privada no âmbito nacional e internacional.

ANEXO II- TERMO DE COMPROMISSO PARA PARTICIPAÇÃO NO CURSO DE PÓS-GRADUAÇÃO

EM OUVIDORIA PÚBLICA
Eu,_____________________________________________________________, Matrícula/SIAPE _____________________, servidor do (nome do órgão de exercício)

_____________________ _____________________________________ na _____________________________________ ___________ (nome da unidade), ocupante do cargo __________
__________________________________________________________________, declaro ciência e concordância em relação às condições de participação no curso de Pós-Graduação "Lato
Sensu" - Especialização em Ouvidoria Pública, oferecido pela Organização dos Estados Ibero-Americanos - OEI e pela Controladoria-Geral da União - CGU, e realizado pela Editora Verbo
Jurídico Ltda, com início das aulas previsto para Dezembro de 2019.

Comprometo-me a cumprir fielmente as seguintes obrigações:
aplicar as competências e conhecimentos adquiridos em minhas atividades profissionais;
I. Ressarcir à OEI o valor integral do curso (R$ 2.950,00- Dois mil novecentos e cinquenta reais), acrescido de juros e correção monetária conforme a legislação vigente, nos casos

de desistência ou desligamento do curso; e
II. Em casos excepcionais de força maior devidamente justificados, o ressarcimento poderá ser dispensado nas hipóteses comprovadas de força maior ou de caso fortuito,

reconhecidas pelo Ouvidor-Geral da União e pelo Diretor da OE.
Brasília, __ de ____________________ de _______
________________________________________
Assinatura do(a) declarante

ANEXO III - MODELO DE MEMORIAL

. Nome do Candidato

. CPF

O memorial é uma autobiografia que descreve, analisa e critica acontecimentos sobre a trajetória acadêmico-profissional do candidato, avaliando cada etapa de sua experiência,
com destaque para aspectos mais relevantes em relação ao Curso de Especialização.

O texto deve ser redigido de forma objetiva na primeira pessoa do singular, o que possibilita ao candidato enfatizar o mérito de suas realizações
Conteúdo Necessário
F̧ormação acadêmica: descrever que cursos concluiu ou deixou inconclusos, caso considere relevante;
Ȩxperiência profissional: descrição de como se deu o percurso profissional do candidato, destacando as principais realizações;
Ȩxplanação sobre a importância da Especialização para a sua carreira profissional.
P̧roblema: Formulação da pergunta de pesquisa com a explicitação do problema a ser trabalhado. Indicar a relevância da pesquisa ou do enfrentamento do problema para o

campo das políticas públicas.
J̧ustificativa: Apresentação das razões pelas quais se busca realizar tal pesquisa. A justificativa expõe as respostas para o porquê de se realizar a pesquisa. Aqui, devem-se

apresentar de forma sucinta, mas completa, as razões de ordem teórica e os motivos de ordem prática, que tornam importante a realização do trabalho.
O̧bjetivo e Resultados Esperados: Explicitar o que se deseja alcançar com o trabalho e os seus produtos (ex. um diagnóstico, uma avaliação de política ou programa de governo,

uma proposta de intervenção na realidade). Evidenciar a contribuição para o campo profissional do candidato.
Especificações:
Texto com no máximo duas páginas, fonte Times New Roman, 12, espaçamento 1,5 e margens 2,5

ANEXO IV - Modelo de Declaração Funcional

<TIMBRE DO ÓRGÃO>
Declaramos, para fins de comprovação para o Processo Seletivo do curso de Pós-Graduação em Ouvidoria Pública, regido pelo Edital XXX/2019, que (NOME COMPLETO, RG, CPF,)

é servidor do(a) (NOME DO ÓRGÃO PÚBLICO) desde ........./......../........... lotado na (especificar a unidade), designado pela Portaria nº.............(OU ATO QUE O NOMEOU), exercendo a função
de (NOME DA FUNÇÃO) até a presente data.

(local) ,...............de.....................de............................
_______________________________________________
NOME
CARGO
M AT R Í C U L A
A̧ Declaração Funcional deve ser assinada chefia imediata ou unidade de Recursos Humanos
P̧apel timbrado da Repartição Pública.

Conselho Nacional do Ministério Público
S EC R E T A R I A - G E R A L

AVISO DE SUSPENSÃO
PREGÃO Nº 17/2019

Comunicamos a suspensão da licitação supracitada, publicada no D.O.U em
17/07/2019 . Objeto: Pregão Eletrônico - Contratação de Serviço Técnico Especializado e
aquisição de licenças de produtos Microsoft, na modalidade Microsoft Enterprise
Agreement (EA), com a respectiva prestação de garantia, por um período de 36 (trinta e
seis) meses, a fim de atender as necessidades corporativas do CNMP, conforme
especificações constantes do Edital.

MARCIEL RUBENS DA SILVA
Pregoeiro

(SIDEC - 01/10/2019) 590001-00001-2019NE000069

Ministério Público da União
S EC R E T A R I A - G E R A L

EXTRATO DE CREDENCIAMENTO

Termo de Credenciamento n.º 1880/2019, celebrado entre a União Federal por meio do
Ministério Público da União e FISIO FITNESS CENTRO INTEGRADO DE SAUDE LTDA - EPP.
OBJETO: Prestação de serviços paramédicos na especialidade de FISIOTERAPIA E OUTROS.
PROCESSO: 1.17.000.001379/2019-31. ASSINAM: pelo Aderente, MARCIUS CORREIA LIMA,
diretor executivo do Programa de Saúde e Assistência Social - PLAN-ASSISTE e pelo
Credenciado FELIPE PASOLINI CACCIARI.

ESCOLA SUPERIOR
EXTRATO DE CONTRATO

Espécie: Contrato nº 23/2019. Contratante: União, por intermédio da ESMPU.
Contratada: GAP SERVIÇOS DE EVENTOS EIRELI (CNPJ 10.935.819/0001-02). Objeto:
prestação de serviços de infraestrutura, apoio logístico, compreendendo serviços de
hospedagem, alimentação, logística para eventos, transporte, tradução simultânea,
tradução de textos, sonorização, equipamentos, locação de salas, auditórios e outros
correlatos. Modalidade: PE 09/2019-ESMPU.Vigência: de 27/09/2019 até 27/09/2020.
Data de Assinatura: 27/09/2019. Valor Total: R$ 1.031.548,40. Nota de empenho:
2019NE000511, datada de 18/09/2019. Programa de Trabalho: 03128058120HP0001.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.22. Processo: 4013/2019-38.Signatários: IVAN DE
ALMEIDA GUIMARÃES, pela Contratante, JOSÉ ROMILSON NASCIMENTO SAMPAIO, pela
Contratada.

MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPÚBLICA DA 1ª REGIÃO

EXTRATO DO 6º TERMO ADITIVO AO CONTRATO Nº 14/2016

Espécie: 6º Termo Aditivo ao Contrato nº 14/2016, firmado em 30/09/2019 com a empresa
PRIME CONSULTORIA E SERVIÇOS ESPECIALIZADOS LTDA; CNPJ: 12.978.443/0001-30;
Objeto: a) alteração da estimativa mensal de alimentações a serem fornecidas para as
crianças; b) alteração dos quantitativos dos itens necessários ao fornecimento da
alimentação diária; c) alteração dos quantitativos dos materiais de limpeza e higiene e dos
materiais pedagógicos a serem fornecidos pela contratada; d) inclusão de itens nas
planilhas de materiais de limpeza e higiene, de materiais pedagógicos e de alimentação; e)
inclusão de regra para definição da demanda do posto de auxiliar de desenvolvimento
infantil; f) inclusão de regra para o ressarcimento de móveis, equipamentos e utensílios
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