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MANUAL DO USUARIO EXTERNO DO SEI - ESMPU

1. Acesso Externo aos Processos
Os Acessos Externos aos processos sao concedidos quando:

= O Usuario Externo possui poderes de representacao e precisa acompanhar o processo. O
acesso é sempre concedido na medida em que se fizer necessario ou em atendimento a
pedidos de vistas.

= Existirem documentos restritos no processo e, por isso, estes ndo estejam acessiveis por
meio da “Pesquisa Publica” do SEIl. Nestes casos, o acesso externo é concedido em
atendimento a pedidos de vistas.

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (2 registros):

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
0.01.000.1.004138/2017-64 0063105 Oficio 05/02/2018 I
0.01.000.1.004138/2017-64 0063103 Agradecimento 05/02/2018 e

Existem duas formas de concessdo de Acesso Externo ao processo: integral e parcial. A seguir,
sdo apresentados exemplos de Acesso Externo Integral a um processo na forma integral e parcial.

Acesso Externo com Disponibilizagao|Parcial|de Documentos
Peticionamento Intercorrente Gerar POF Gerar 2P
Autuagéo
Processo 53500.007046/2017-31
Tipo:
Data de Geragao 07/03/2017
Interessados: Nei Jobson (cadastro de usudrio externo)
Lista de Protocolos (16 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade
de P
0056073 fiyroreiy 07/032017 AFFOS
0056074 Comprovante de Enderego 07/0372017 AFFOS
0056075 Documento Principal 07/03/2017 AFFOS
0056076 Ata de Reuniao 07/0372017 AFFOS
0056077 Recibo Eletrénico de Protocolo 07/0372017 AFFOS
0056078 Abaixo-Assinado dos Servidores 07/03/2017 AFFOS
0056079 Acordo de Leniéncia 07/03/2017 AFFOS
0056080 Recibo Eletrénico de Protocolo 07/03/2017 AFFOS
0056097 Abaixo-Assinado dos Servidores 09/032017 AFFOS
0056098 Recibo Eletrénico de Protocolo 09/032017 AFFOS
0056199 Balancete Financeiro 110372017 Gns
Recibo Eletrénico de Protocolo 11/03/2017 Gus
Atestado Médico 11/03/2017 AFFOS
Documentos que o acesso nao foi permitido
Acesso Externo com Acompanhamentojintegraljdo Processo
Autuacao
Processo: 53500.007046/2017-31
Tipo: Arrecadagio: Restituicdo/Compensacio
Data ce Geragdo: 070372017
Interessados Nel Jobson (cadastro de usuario externo)
Lista de Protocolos (16 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade
0056073 i sy Sode 070372017 AFFOS
0056074 Comprovante de Enderego 070372017 AFFOS
o« Documento Principal 07/03:2017 AFFOS
00 Ata de Reunido 07/0372017 AFFOS
0056077 Recibo Eletronico de Protocolo 07/03:2017 AFFOS
0056078 ADaix0-ASSINAJO dOS Servidores. 070372017 AFFOS
0056079 Acordo de Leniéncia 07/0372017 AFFOS
0056080 Recido Eletronico de Protocolo 07/032017 AFFOS
0056097 Abaixo-Assinado dos Servidores 090372017 AFFOS
0056098 Recido Eletronico de Protocoio 09032017 AFFOS
0056199 Batancete Financeiro 11032017 Gns
Recibo Eletronico de Protocolo 11032017 Gus
Atestado Medico 10372017 AFFOS
Recibo Eletronico de Protocoio 11032017 AFFOS
Apostila do Curso 26/0372017 Gus
X 6896 Recibo Eletronico de Protocolo 2620372017 Gus
I Todos os documentos sdo acessiveis
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2. Assinatura Externa

Na tela inicial do Acesso Externo, observe que sdo listados os processos com Acesso Externo
concedido ao Usudrio Externo e na coluna “Ac¢des” pode existir botdes de funcionalidades
especificas. O exemplo abaixo destaca documentos disponibilizados para Assinatura Externa.

(Conticla'de Acssmos Extemas Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Piblica

Peticionamento » Lista de Acessos Externos (47 registros)

m :m« CaEmiecoo Processo Documento Tipo Uiberagao Vaiidade Aghes

U 53500.046554/2017-35 23022017 120082019

Publicages Eletrénicas 53508.200049/2014-21 0024194 Oficio 19122016 rd
53508.200049/2014-21 19122016 1082018
53500.201588/2015-37 0022587 Contrato 091122016 4

A caneta indica documento gerado pelo érgdo disponibilizado para assinatura pelo
Usuario Externo, geralmente contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos
congéneres celebrados com o érgdo e entidade representada pelo Usuario Externo

Ao clicar no icone de caneta, é aberta janela de “Assinatura de Documento”, que ocorrera
somente depois que o Usudrio Externo confirmar sua Senha de acesso ao SEl e clicar no botdo
“Assinar”:

T SEI - Assinatura de Documenta - Google Chrome - O *

@ Seguro | https;//homologasei3.escola.mpu.mp.br/sei/control...  ©v

-

Assinatura de Documento

Usuario Externo:
| MARIAJOSE@GMAIL.COM |

Assinar
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